@ SZECHENYI TERV

JASZ-NAGYKUN-SZOLNOK MEGYEI KORMANYHIVATAL
SZERVEZETI FELELOSSEGI RENDSZERENEK
ATTEKINTHETO, KOZERTHETO LEIRASA

Késziilt: Az allami operativ program keretében meghirdetett ,,Szervezetfejlesztés a
konvergencia régidkban lévé megyei kormanyhivatalok szamara”

AROP-1.A.7-2013

kédszamu palyazati felhivasra benyujtott

»ozervezetfejlesztés a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatalnal”
cim{

palyazathoz

Megvaldsitd szervezet:

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal

&:9‘ f\\./\(i)'/\l{\’ ==
PROGRAM MAGYARORSZAG MEGUJUL




A projektek az Eurépai Uni¢ tamogatasaval, az Eurdpai
Szocialis Alap tarsfinanszirozasaval valésulnak meg.

FELELOSSEGI KOROKET BEMUTATO INFORMACIOS ANYAG
FELELOSSEGI KOROK KOZERTHETO LEIRASA

A kormanyhivatal szervezeti felépitése

A Kormanyhivatal a kormanymegbizott altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységekbél, agazati
szakigazgatasi szervekbdl és jarasi hivatalokbol all /szervezeti abra csatolt mellékletben/. A jarasi
hivatalt a jarasi torzshivatal és jarasi szakigazgatasi szervek alkotjak.

Kormanymegbizott

A kormanymegbizott feladatait és hataskoreit alapvetéen a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol
sz0l6 torvény és végrehaijtasi rendelete, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat hatarozza meg.

A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezetdjeként:

1.

Vezeti a Kormanyhivatalt, gyakorolja annak jogszabalyokban meghatarozott feladat- és
hataskoreit, és ellatja annak kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben meghatarozott
feladatait;

Ellatja a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zok altal a koltségvetési szerv
vezetdjének hataskorébe utalt feladatokat;

Biztositja a Kormanyhivatal szervezeti egységei feladatellatasanak feltételeit;

Gondoskodik a jogszabalyban el8irt belsd szabalyzatok elkészitéseérél;

Gondoskodik a belsé kontrollrendszer létrehozasardl, muikodtetésérél és fejlesztéseérdl,
valamint a belsé ellenérzés kialakitasarél és megfeleld mikddtetésérdl;

Koordindlja az informacidés oOnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolo
térvényben és a mindsitett adat védelmérdl szélé térvényben meghatarozott feladatok
ellatasat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskorébe tartozdé adat mindsitését és a
mindsités felllvizsgalatat, kijeldli az adatvédelmi felelst;

Ellatia a Kormanyhivatalra vonatkozdé normativ utasitasban - kuléndsen a szervezeti és
mikodési szabalyzatban - meghatérozott feladatokat.

Féigazgato

A féigazgatd feladatait és hataskoreit alapvetéen a févarosi és megyei kormanyhivatalokrél szél6
torvény és végrehajtasi rendelete, valamint a szervezeti és mikddési szabalyzat hatarozza meg.

1.

Vezeti a kormanyhivatal hivatali szervezetét;



2. A kormanymegbizott tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén  helyettesiti a
kormanymegbizottat;

3. A kormanymegbizott vezetése mellett ellatja a szakigazgatasi szervek funkcionalis
feladatainak iranyitasat.

4. A kormanymegbizott utasitdsdnak megfeleléen részt vesz a kormanyhivatal — térzshivatal,
szakigazgatasi szervek és jarasi hivatalok — munkajanak 6sszehangolasaban.

5. Osszehangolia a jogszabaly-tervezetek véleményezését a kormanyhivatal egésze
tekintetében;

6. Javaslatot tesz a torzshivatalt érinté munka- és ellendrzési tervekre, iranyitja a kormanyhivatal
munka- és ellendrzési terveinek kidolgozasat, azokat a kormanymegbizott dontéséhez
elékésziti;

7. Tervezi és szervezi a torzshivatal feladatainak ellatasat és ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

8. Gondoskodik a jogszabalyok, belsé szabalyzatok végrehajtasarél, a munkafegyelem
betartasardl;

9. Szakmai segitséget nyujt az 6nkormanyzatoknak, illetve szervezi a szakmai segitségnyujtast;

10. Ellatia a Kormanyhivatalra vonatkozé normativ utasitasban - klléndsen a szervezeti és
mikddési szabalyzatban - meghatarozott feladatokat.

Igazgaté
Az igazgato

1. Segiti a f6igazgatd munkajat, a féigazgatd munkajanak segitése soran kozremilkdodik a
féigazgatd feladatainak ellatasaban;

2.  Kodzremiikédik a Kormanyhivatal munkajanak ésszehangolasaban;

3. Elldtja a Kormanyhivatalra vonatkozé normativ utasitasban - klléndsen a szervezeti és

mikddési szabalyzatban - meghatarozott feladatokat.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezetoi

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezetdi

1.

A jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen - a vezet6juktdl kapott
utasitas és iranymutatds alapjan - vezetik és ellenérzik a szervezeti egység munkajat, és
felel6sek a szervezeti egység feladatainak ellatasaért;

Doéntenek a szervezeti egység feladatkérébe utalt tgyekben;

A jogszabalyokban, normativ utasitasokban, és a felettes vezet6ik altal meghatarozottak
szerint beszamolét, jelentéseket készitenek, tajékoztatast adnak, adatokat k6zdlnek;

Ellatiak a Kormanyhivatalra vonatkozé normativ utasitasban - kulonésen a szervezeti és
mikodési szabalyzatban - meghatérozott feladatokat.



A szakigazgatasi szervek vezetdi

A szakigazgatasi szerv vezetdi

1.

A jarasi
1.

A jarasi

1.

A jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezetik és ellenérzik az
altaluk vezetett szakigazgatasi szerv munkdjat, és felelések a szakigazgatasi szerv
feladatainak ellatasaért;

Ddntenek a szakigazgatasi szerv feladatkdrébe utalt Ggyekben;

A jogszabalyokban, normativ utasitasokban, és a felettes vezet6ik altal meghatarozottak
szerint beszdmolat, jelentéseket készitenek, tdjékoztatast adnak, adatokat k6zdInek;
Ellatjak a Kormanyhivatalra vonatkozé normativ utasitasban - kiilénésen a szervezeti és
mikodési szabalyzatban -, meghatarozott feladatokat;

Gyakoroljak a szakigazgatasi szervhez, illetve a szakigazgatasi szerv vezet6jéhez cimzett
hataskoroket;

Elkészitik a szakigazgatasi szerv kozszolgalati tisztvisel6i és munkavallaléi munkakori
leirasat;

Az onallé feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek kivételével szervezik és
ellenérzik a szakigazgatasi szerv feladatainak végrehajtasat, biztositjak az Ugyintézés
szakszerliségét, a szakmai kdvetelmények érvényesilését;

Kezdeményezik a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek biztositasahoz sziikséges
intézkedések megtételét.

Jarasi hivatalvezetok

hivatalvezetdk

A jogszabélyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen vezetik és ellenérzik az
altaluk vezetett jarasi hivatal munkajat, és felelések a jarasi hivatal feladatainak ellatasaért;
Dontenek a jarasi hivatal feladatkérébe utalt Ggyekben;

A jogszabalyokban, normativ utasitasokban, és a felettes vezetSik altal meghatarozottak
szerint beszamoldt, jelentéseket készitenek, tajékoztatast adnak, adatokat kdzdlnek;
Ellatiak a Kormanyhivatalra vonatkozd normativ utasitasban - kiléndsen a szervezeti és
mikodési szabalyzatban - meghatérozott feladatokat;

Gyakoroljak a jarasi hivatal jogszabalyokban és kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben
meghatérozott feladat- és hataskoreit;

Ellatjak a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok altal a jarasi hivatalvezetd
hataskoérébe utalt feladatokat;

Kezdeményezik a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges
intézkedések megtételét.

Jarasi szakigazgatasi szervek vezetoi

szakigazgatasi szerv vezetdk:
A jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen vezetik és ellendrzik az
altaluk vezetett jarasi szakigazgatasi szerv munkajat, és felelések a jarasi szakigazgatasi
szerv feladatainak ellatasaért;



2. Dédntenek a jarasi szakigazgatasi szerv feladatkérébe utalt tgyekben;

3. A jogszabalyokban, normativ utasitasokban, és a felettes vezet6ik altal meghatarozottak
szerint beszdmoldt, jelentéseket készitenek, tajékoztatast adnak, adatokat k6zdInek;

4. Ellatjak a Kormanyhivatalra vonatkozé normativ utasitasban - kiléndsen a szervezeti és
mikodési szabalyzatban - meghatarozott feladatokat;

5. Gyakoroljak a jarasi szakigazgatasi szervhez, illetve a jarasi szakigazgatasi szerv
vezetdjéhez cimzett hataskoroket;

6. Elkészitik a jarasi szakigazgatasi szerv kozszolgalati tisztvisel6i és munkavallaléi
munkakoari leirasat;

7. Szervezik és ellenérzik a jarasi szakigazgatasi szerv feladatainak végrehajtasat,
biztositjak az Ugyintézés szakszerliségét, a szakmai kdvetelmények érvényesilését;

8. Kezdeményezik a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szikséges
intézkedések megtételét.

Szolnok, 2013. november 22.
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