BARANYA MEGYEI
KORMANYHIVATAL

A Baranya Megyei Kormanyhivatal vezetdje
11/2021. (V.2¥ ) utasitasa

az integritasi és korrupciés kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasanak és
kivizsgalasanak, valamint az érdekérvényesit6k fogadasanak rendjérdl



A jogalkotasrol szoldé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban meghatarozott
hataskéromben eljarva, a fovarosi és megyei kormanyhivatalokroél, valamint a jarasi (févarosi kertleti)
hivatalokrél szolé 86/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 32. § d) pontjaban, a févarosi és megyei
kormanyhivatalok szervezeti és miikédési szabalyzatarol szélo 3/2020. (11.28.) MvM utasitas (a
tovabbiakban: SZMSZ) 3.§ (2) bekezdésében, valamint az SZMSZ Mellékletenek 7.§ (d) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérdl szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 6. § (4) bekezdésében
meghatarozott, valamint az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az
érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél szoldé 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) 4. § (1)-(2) bekezdéseben foglalt kotelezettség teljesitése érdekében a kovetkezd
utasitast adom ki

1.§ A Baranya Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) mikddesevel 6sszefiiggd
integritasi és korrupcidés kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasanak és kivizsgalasanak,
valamint az érdekérvényesiték fogadasanak rendjére vonatkoz6 szabalyokat a Mellékletben foglaltak
szerint hatarozom meg.

2. § Az utasitas szervi hatalya a Kormanymegbizott altal kézvetlenul vezetett szervezeti egységekre,
valamint a jarasi hivatalokra (a tovabbiakban egyitt: szervezeti egységek) terjed ki.

3. § Az utasitas személyi hatalya a Karmanyhivatal valamennyi foglalkoztatottjara terjed ki.

4. § Az utasitds targyi hatalya a Kormanyhivatal foglalkoztatottjainak hivatali tevékenysegével
kapcsolatos  magatartasaval, a Kormanyhivatal  jogszabalyokban, valamint kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzokben meghatarozott mikddesevel osszefliggésben benyujtott integritasi
és korrupcidés kockazatokra iranyuld bejelentések kivizsgalasara és kezelésére, valamint az
érdekérvényesittk fogadasara terjed ki.

5. § Az utasitas hatalya nem terjed ki a foglalkoztatott azon magatartasara, amellyel kapcsolatban
mas jogszabaly szerint kijel6lt szerv jogosult és koteles eljarni, valamint azon kézerdekl bejelentések
fogadasara és kivizsgalasara melyek tartalma szerint a Kormanyhivatal valamely szervezeti
egységének hataskoérében és illetékességébe tartozé hatésagi eljarasnak van helye.

6.§ Jelen utasitds Mellékletében foglalt rendelkezések ervényesiléset a Kormanymegbizotti Kabinet
vezetdje rendszeresen, de legalabb évente ellentrzi, felllvizsgalja, amelynek tapasztalatairol
tajékoztatja a Kormanymegbizottat.

7.§ Jelen utasitas a kozzétételét koveté napon lép hatalyba. Jelen utasitas hatalyba lépésével
egyidejileg hatalyat veszti az integritasi és korrupciés kockazatokra vonatkozé bejelentések
fogadasanak és kivizsgalasanak, valamint az érdekérvényesiték fogadasanak rendjerél szolo a
Baranya Megyei Kormanyhivatal vezetéje 46/2020. (IV.29.) utasitasa.
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Horvath Zoltan
anymegbizott

e
b, ;#.l’
e {1l




1.§

2. §

3.8

4.§

Melléklet a 11/2021. (V.27.) utasitashoz

l. fejezet

A szabalyzat célja, értelmezé rendelkezések

1. A szabalyzat célja

Az eljarasrend a Kormanyrendelet 4. § (1) bekezdése és 10. §-a alapjan szabalyozza a
Kormanyhivatal altal miikodtetett integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések
fogadasanak és kivizsgaldsanak eljarasi szabalyait, ezzel Osszefliggésben az
érdekérvényesitok fogadasaval kapcsolatos kockazatok feltarasat célozva szabalyozza az
érdekérvényesiték fogadasanak rendjét, hozzédjarulva a korrupcios kockazatok szervezeten
belli hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupciéval szembeni ellenallé
képessegének javitasahoz.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdk azon kdzérdekl bejelentések eljarasrendjeként,
melyek esetén hatosagi ellendrzésnek vagy egyéb agazati eljards alkalmazasanak van helye.
Ezen esetekben a kozérdekii bejelentést a hataskérrel és illetékességgel rendelkezé
kézigazgatasi szervnek kell megkuldeni, aki az altalanos és agazati eljarasi szabalyok szerint
lefolytatja a kézérdek( bejelentés kivizsgalasat.

2. A szabalyzat alkalmazasa

(1) A hivatali szervezet mikodésével dsszefuggd visszaélések, szabalytalansagok, valamint az
integritasi és korrupcios kockazatok megelézésével kapcsolatos rendelkezések érvényesulését
- jelen szabalyzat rendelkezései mellett - a Kormanyhivatal Ellenérzési Nyomvonalarél szolé
szabalyzatban, a Kozszolgalati Szabalyzatban, a Kockazatkezelési Szabalyzatban foglalt
rendelkezések, valamint a Magyar Kormanytisztviseldi Kar Hivatasetikai Kodexe segiti.

(2) Minden olyan esetben, amikor a kézérdekii bejelentés targya az, hogy a Kormanyhivatal a ra
vonatkozo szabalyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kézétt a Kormanyhivatal vezetdje és az
iranyité szerv altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld
mikodeéstél eltér, akkor a Kormanyhivatalon bellli vizsgalat soran jelen szabalyzatot kell
alkalmazni.

(3) Amennyiben a kézérdek( bejelentés a Kormanyhivatal célkitlizéseit, értékeit, elveit sérté,
vagy veszélyeztetd visszaélés, szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetéségét, illetve ezen
bellil minésitetten korrupcids cselekmény bekdvetkezésének lehetdségét rejti magaban, jelen
eljarasrendben foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

(4) Amennyiben a kdzérdekl bejelentés nem integritasi és korrupciés kockazatra, illetve nem
szervezeti integritast serté eseményre vonatkozé bejelentés, a Kormanyhivatal panaszok és
kézérdekl bejelentések elintézésének eljarasrendjét kell megfeleléen alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések
Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

(1) érdekérvényesits: jogszabalyban rogzitett eljarasban Ugyfélnek, panaszosnak, vagy az
eljarasban részt vevé mas személynek nem mindsuld, allamszervezeten kivili személy, aki a
Kormanyhivatal foglalkoztatottjat annak feladatellatasa soran, vagy feladatellatasahoz
kapcsoloddan keresi meg érdekérvényesités szandékaval



5.§

6.§

(2) folyamatgazda: a Kormanyhivatal tevékenységenek meghatarozott folyamataiert altalanos
felelésséget viseld vezetd beosztasl személy;

(3) integrélt kockazatkezelési rendszer: olyan folyamatalapu kockazatkezelési rendszer, amely
a szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljarasok
alkalmazasaval, a szervezet célkitlizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositia a
szervezet kockazatainak teljes korl azonositdsat, azok meghatarozott kritériumok szerinti
értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkoz¢ intézkedesi terv elkészitését és az
abban foglaltak nyomon kévetését;

(4) integritas: az allamigazgatasi szerv szabalyszer(, a hivatali szervezet vezetbje és az iranyito
szerv altal meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mikodése;

(5) integritési és korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentés: a Kormanyhivatal célkitizeseit,
értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd visszaélés, szabalytalansag, korrupcios cselekmény,
vagy egyéb hatasdban hasonlé esemény bekovetkezésére, vagy ennek lehetéségére
vonatkozé bejelentés.

(6) integritasi kockazat. az allamigazgatasi szerv célkitizéseit, értékeit, elveit sérté vagy
veszélyeztet® visszaélés, szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetdsége;

(7) integritasirényitasi rendszer: az irdnyitasi és vezetési rendszer funkcionalis alrendszere,
amely az allamigazgatasi szerv integritas alapu mikddésének megteremtésében részt vevd
személyek és csoportok tevékenységének oOsszehangolasaval, a Bkr. szerinti
kontrollkérnyezethez illeszkedve biztositja a szervezeti kultira egységét az értékek, elvek,
célkitizések és szabalyok meghatarozasa, a kévetésikhdz szikséges utmutatéas es
tanacsadas, a megfelelés nyomon kdvetése és szilkseg esetén kikényszeritése utjan;

(8) korrupciés  kockazat: olyan integritasi kockazat, amely korrupciés cselekmény
bekovetkezésének a lehetéségét jelenti;

(9) kézérdekii bejelentés: olyan koérulményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megszintetése a koézosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A koézérdekl

bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

(10) panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy erdekserelem megszlintetesére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kulénésen birésagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

(11) salyos szabalytalansag. fegyelmi, kartéritési, szabdlysértesi vagy blntetbeljaras
kezdeményezésére okot add szabalyszegés;

(12) szervezeti integritast sérté esemény. minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozé szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetdje és
az iranyitd szerv altal meghatarozott szervezeti célkitizéseknek, eértékeknek és elveknek
megfeleld mikoddestdl eltér.

Il. fejezet
4. Az integritas tanacsado
A Kormanymegbizott az integritasi és korrupcios kockazatok kezelésében vald tamogatasra,
az integritasiranyitasi rendszer és a belsd kontrolirendszer egyes elemei mUkodtetésének
koordinalasara integritas tanacsadét jeldl ki. Az integritas tanacsadd a Kormanymegbizott

koézvetlen iranyitasa alatt all.

Az integritas tanacsado feladatai:



a)

b)

c)

d)

9)
h)

i)

7.§
a)

c)
d)

gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkérnyezet kialakitasanak és
az integralt kockazatkezelésnek a koordinaciéjarol,

a Kormanymegbizottnak az integritdsi és korrupcids kockazatok kezelésében vald
tamogatasa, az integritasiranyitasi rendszer és a belsé kontrolirendszer egyes elemei
mikodtetésének koordinalasa;

kézremilkédik a Kormanyhivatal mikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios
kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az annak
vegrehajtasarol szolo integritas jelentés elkészitésében;

az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kormanyhivatal hivatasetikai és antikorrupcios
témaju képzései megtartasara, valamint kézremukodik ezek végrehajtasaban;

ellatja az integritas targyu belsé iranyitasi eszkozok elékészitésével 6sszefiiggd feladatokat;
az integritas tanacsadd a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Orszagos Kozgylilésének
hatarozataval kiadott, a Magyar Kormanytisztviseléi Kar Hivatasetikai Kodexében (a
tovabbiakban: Kodex) foglaltak figyelembevételével jar el,

ellatja a Kédex integritas tanacsaddra vonatkozéan meghatarozott feladatait;

a hatélyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad a
Kormanyhivatal foglalkoztatottjai részére a felmertilt hivatasetikai kérdésekben;

elozetesen véleményezhet valamennyi integritdssal, tovabba a Kormanyhivatal
foglalkoztatottjanak  feladatellatdsa soran vagy feladatellatdsdhoz  kapcsolodéan
érdekérvényesitével torténé talalkozasaval 8sszefiiggd kérdéseket, az Allami Szamvevdszék
Integritds Projektje keretében az Allami Szamvevészék altal kidolgozott integritas kérddiv
kitoltésében kézremikodik;

elvégzi a tovabbi jogviszonyok létesitésére, fenntartasara irdnyuld bejelentések, engedély
kérelmek esetében az adott tevékenységnek az allashelyen ellatandé feladattal, illetve
munkakorrel vald osszeférhetetlenségének hivatasetikai értékelését;

kozvetlenul tart kapcsolatot a korrupcié megeldzéssel, integritassal, kozérdeki
bejelentésekkel foglalkoz6 mas szervezetekkel (kilénésen az Allami Szamvevészékkel, az
Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal),

ellatja az integritassal 6sszefuggé egyéb feladatokat.

A Kormanyhivatal integrités tanacsadoja a bejelentéseket az alabbi elérhetéségeken fogadia:
vezetékes telefon: 06 72 507-055

e-mail: integritas@baranya.gov.hu

postai elérhettség: 7602 Pécs Pf. 405

személyesen: 7623 Pécs, Jozsef Attila utca 10.

lll. fejezet

Az integritasi és korrupciés kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasa és kivizsgalasa

8.§
9.§

10. §

5. A bejelentések tipusai, minGsitése, értékelése

A bejelentések szbdban, irasban, illetve elektronikus Gton teheték meg.

A bejelentesekhez az integritas tanacsadén tul a Kormanymegbizott és a Féigazgato
rendelkezik hozzaféréssel.

(1) A szoban tett bejelentéseket az integritds tanacsad6 az irodahelyiségében fogadja. A
szoban, vagy telefonon tett bejelentésekrél jegyzékonyvet kell felvenni. (1. fuggelék)

(2) Az irasbeli bejelentések postai Uton, vagy egyéb tavkézld eszkodz atjan, az integritas
tanacsadonak torténé személyes atadassal, illetve a bejelentés fogadasara kialakitott
elektronikus cimen (integritas@baranya.gov.hu) teheték meg.




11.§

12.§

13.§

14. §

15.§

16. §

17.§

18. §

Az integritds tanacsadd a beadvany beérkezését kovetéen haladéktalanul megvizsgalja, hogy
az a szabalyzat hatalya ala tartoz6 bejelentésnek minésiil-e.

(1) A szabalyzat targyi hatalya ala nem tartoz6 beadvanyokat az integritas tanacsadoé tartalmuk
megismerése utan haladéktalanul tovabbitja az eljarasra jogosult mas szervezeti egyseghez,
vagy mas az lgyben eljarni illetékesseggel és hataskorrel rendelkezé szervhez.

(2) Amennyiben nem az integritds tanacsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkérébe
tartozé irat érkezik a Kormanyhivatal barmely szervezeti egységéhez, az integritasi és
korrupcidés kockazatokra vonatkozé bejelentésnek mindsiulés vizsgalata celjabol, azt
haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanacsadé reszére.

(3) A papir alapon beérkezett kildeményeket a beérkezés, illetve az atvetel idépontjaban
érkeztetni, iktatni kell. Azon beadvanyt, amelyet a bejelentések fogadasara |étrehozott
elektronikus levélcimre kuldtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalmabél egyértelmien
megallapithatd, hogy az az integritds tanacsado hatéskorébe tartozé érdemi eljaras
kezdemenyezesére iranyul.

6. A bejelentés vizsgalatanak folyamata

Az integritas tanacsadé az integritasi bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli:
a) a bejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
c) a bejelentés igényel-e azonnali intézkedest.

Az integritds tanacsadé az értékelést kovetbéen haladektalanul tajékoztatia a
Kormanymegbizottat a bejelentés beérkezésérél és annak targyardl, a bejelentés és
esetleges mellékletei egyidejli tovabbitasa mellett. Amennyiben a bejelentés nem igényli
vizsgalat lefolytatasat, a Kormanymegbizott dént a tovabbi eljarasrol.

Az integritds tanacsadd a bejelentés értékelését kovetben megvizsgalja az eljarashoz
szllkséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint bejelentés intézeséhez
szikséges tovabbi informaciok rendelkezésre éllasat. Amennyiben szikséges intézkedik
tovabbi dokumentumok, informaciok beszerzése irant.

A bejelentéssel Osszefuggd adatok rendelkezésre bocsatasa érdekében megkeresett
szervezeti egység vezetdje (jarasi hivatal vezetdje, féosztalyvezetd, énallo osztaly vezetdje)
koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra figyelemmel a
Kormanymegbizott altal meghatarozott hataridében — amely slrgés intézkedest igényld gy
esetén 3 munkanapnal, mas esetekben 10 munkanapnal hosszabb nem lehet, - az
adatkezelésre, adatvédelemre és informacitbiztonsagra vonatkozé szabalyok betartéasa
mellett az integritds tanacsadd rendelkezésére bocsatani, illetve erre iranyuld
akadalyoztatasat — a hatarid6 lejarta elétt — az integrités tanacsadonak jelezni.

7. Erintettek személyes meghallgatasa

Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes kivizsgalasa ezt indokoltta teszi, az integritas
tanacsado az Ugyben érintett vagy arrél ismerettel rendelkezé foglalkoztatottat meghallgatja.

A személyes meghallgatas kezdeményezésérdl a foglalkoztatottat a meghaligatas idépontja
el6tt legalabb 2 munkanappal irdsban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatasa esetén —
telefonon, széban (ez utébbit is dokumentalni szikséges) értesiti Az értesitésnek
tartalmaznia kell a bejelentes targyat.



19. §

20. §

21. §

22.8

23.§

24. §

25. §

26. §

27.§

28. §

A személyes meghallgatasrél jegyzékényv készil, amelynek tartalmaznia kell:
a) meghallgatas helyét, idépontjat;
b) a meghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozoé adatokat;
c) a meghaligatott milyen minéségben van jelen;
d) a meghallgatas targyat;
e) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;
f) a jegyzékényv bejelentével valo ismertetésének tényét és a jegyzokoényvben
foglaltakkal valé egyetértésre vonatkozé nyilatkozatot;
a) a meghallgatason résztvevok alairasat.

8. Javaslat a sziikséges intézkedések megtételére

Az integritas tanacsadd a bejelentést annak beérkezését kévetd naptdl szamitott 30 napon
belll kivizsgalja, és a dontésre eldkészitett igyet a Kormanymegbizott részére megkuldi.

A vizsgalat soran térekedni kell annak gyors és a szilkséges részleteket feltard lefolytatasra.

Az ugyintézesi hataridé az integritas tanacsadé javaslatara, a Kormanymegbizott engedélyével,

egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal — meghosszabbithatd, amennyiben a
kivizsgalas korilményei ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes
veégrehajtasat. Az (gyintézési idébe nem szamit bele az adatbekéré megkeresés
megkildeseétél annak teljesitésének — az integritds tanacsadohoz torténd — beérkezéséig
terjedd idétartam.

Az integritas tanacsadé a vizsgalat befejezése utan indokolt esetben javasolja a felelésségre
vonasi eljaras meginditdsat, melyet a Kormanymegbizott szamara el6készit. Amennyiben
megitélése szerint mar a folyamatban |évé vizsgalat alatt intézkedés megtételére van
szllkseg, arrdl a Kormanymegbizottat haladéktalanul tajékoztatja.

A vizsgalat lezarasat kdvetben az integritas tanacsadd az 6sszefoglald jelentéssel a déntésre
eldkeszitett Ugyet a Kormanymegbizottnak az ugyre vonatkozo, illetve az eljaras soran
keletkezé dokumentumokkal és a bejelentd részére elokészitett valaszlevél-tervezettel egytt
elkuldi.

Az tsszefoglalo jelentés tartalmazza:
a}  abejelentés rovid osszefoglalasat;
b) a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit;
) a vizsgalat nelkil lezarhato gyek esetében a vizsgélat mellézésének okait;
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mellézott adatokat, bizonyitékokat;
e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket;
f) az Ugy lezarasahoz szikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokat.

A Kormanymegbizott az integritas tanacsadé altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait
figyelembe véve dontést hoz a tovabbi szikséges Iépések megtételérdl (pl. feltart problémak
okainak megszintetése, okozott sérelem orvoslasa, fegyelmi vagy etikai eljaras meginditasa,
biinteteljaras kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az gy lezarasara vonatkozoan.
Szlikség esetén a dontése meghozatala elétt egyeztet az integritas tanacsadéval.

A dontést kovetben az integritds tanacsadé gondoskodik a feltart hibak, illetve a jogseértt
magatartds megszintetése érdekében szikséges intézkedések foganatositasanak
elékészitéserdl, és a végrehajtasuk nyomon kdvetésérél (monitoring).

A vizsgalat eredményérél a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetésége ismert —
irasban, igazolhaté médon értesiteni kell.



29. §

30. §

31. 8§

32.§

9. A vizsgalat soran alkalmazandé egyéb szabalyok

(1) A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mellézhetd, errél a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetésége ismert, irasban
tajékoztatni kell.

(2) A vizsgélat alatt allé bejelentéssel tartalmaban megegyezé Ujabb, eltéré szemelytdl erkezé
bejelentések a vizsgalat alatt all6 bejelentés lezarasat megel6z6 napig egyesithetdk.

A Kormanyhivatal szervezeti egységei a vizsgalat soran egyuttmiikbdnek az integritas
tanacsadéval. Az erre vonatkozé megkeresése alapjan a szikséges dokumentumokat és a
kért informaciokat az integritas tanacsado rendelkezésere kell bocsatani.

(1) Az integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasa és kivizsgalasa
soran ugy kell eljarni, hogy a bejelenté jogos érdeke ne sériljion. A bejelentét nem érheti
hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha megallapitast nyer, hogy rosszhiszemdien jart
el és alaposan feltehetd, hogy bejelentésével Osszefiiggésben biincselekményt vagy
szabalysértést kovetett el, vagy masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

(2) A bejelenté kérheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az tgy
iratai kozott, az integritas tanacsad¢ altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a
bejelentésrél — annak tartalmi csorbitasa nélkil — az integritas tanacsadd anonimizalt masolatot
keszit, és azt kézjegyével ellatja.

(3) A bejelentésével tsszefiggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes korlien az integritas
tanacsad6, a Féigazgatd és a Kormanymegbizott; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett
nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé
(meghallgatott) tekinthet be.

(4) A bejelenté személyére vonatkozé adatok mas szervnek torténd atadasahoz vagy
nyilvanossagra hozataldhoz a bejelentd személyének onkentes és elbzetes hozzajarulasa
szikseges.

(5) Az integritas tanacsado a vizsgalat soran tudomasara jutott informaciokat bizalmasan kezeli,
azokat — a Szabdlyzatban meghatérozott kivételektdl eltekintve — kizardlag a bejelentés
vizsgalatdhoz hasznalja fel.

IV. fejezet
10. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, érzése

(1) A Dbeérkezett dokumentumok iratkezelése - a szabalyzatban meghatarozottak
figyelembeveételével — a Kormanyhivatal hatalyos Iratkezelési Szabalyzata szerint, elkllonitett
iktatohely-azonositd alkalmazasaval torténik. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni arra,
hogy az integritas tanacsadd a lehetd legrévidebb idén belul megkezdhesse a vizsgalatot.

(2) A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritas tanacsadé kezeli, nyilvantartja és
érzi. Az integritas tanacsad6 folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a személyes, illetve védett
adatokhoz illetéktelenek ne ferjenek hozza.

(3) Az iktatérendszerben a szabalyzat hatalya alad tartozé Ugyekkel kapcsolatos lekérdezési
jogosultsagot kizarolag az erre kijelolt Ugykezelének és az integritas tanacsadonak kell
biztositani. Az érkeztetés, iktatds soran figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgalo, azt
lehetévé tevd, minimalizalt adatok megadéasara. Az adatai zart kezelését kérd bejelentd
személyes adata nem kerllhet felvitelre az iktatérendszer ugyféllistajaba.



33.§

34.§

35.§

(4) Az integritas tanacsadod a szabalyzat hatalya ala tartozé bejelentésekrdl kizarolag lokalis
maodon, elkuldnitetten mikédd szamitdgépen, évenkénti nyilvantartast vezet (2. fuggelék) a
kévetkez6 bontasban:

a) sorszam,;

b) beérkezés ideje;

c) beérkezeés/bejelentés madja;

d) érkeztetészam, iktatdszam vagy egyéb azonosito;

e) bejelentt neve, elérhetésége (amennyiben rendelkezésre all);

f) bejelentés targya;

g) érintett szervezeti egység vagy szemely;

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatészama, illetve az
Ugy lezarasanak oka, tenye,;

i) bejelent¢ tajékoztatasanak ideje, modja iktatészama, vagy a tajékoztatas
mellézésének oka;

) megjegyzeés

V. fejezet

11. Az érdekérvényesitok fogadasanak szabalyai

(1) A Kormanyhivatal barmely foglalkoztatottja feladatellatasa soran vagy feladatellatasahoz
kapcsoloddan érdekervényesitdvel csak a koézvetlen felettese (a tovabbiakban: felettes vezett)
elézetes, dokumentalhatd moédon megtett tajékoztatasat kovetden talalkozhat.

(2) A foglalkoztatott a feladatellatasaval osszefiiggésben, az érdekérvényesité elére nem
jelzett, varatlan megjelenésérél vagy a foglalkoztatott munkahelyen kivlli megkeresesérél a
felettes vezetdt utdlag dokumentalhatdé modon, soron kivil tajéekoztatni kell, hozzajarulas
hianyaban egyeztetésre nem kerllhet sor. E rendelkezést kell alkalmazni a telefonon, e-mailen,
vagy mas elektronikus eszkézzel torténd kérelem esetén is.

(3) A foglalkoztatott koteles meggyézédni arr6l, hogy a talalkozast kezdeményezd
érdekérvényesité nem mindsul Ggyfélnek, panaszosnak, vagy az eljarasban résztvevé mas
szemelynek.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie:

a) az érdekérvényesitd és — ha valamely szervezet képviseletében jar el — az altala képviselt
szervezet nevére,

b) a talalkoz¢ céljara,

c) a talalkoz¢ idépontjara, és

d) a talalkozé helyére.

(1) Amennyiben a foglalkoztatott a talalkozéval kapcsolatban a szervezeti integritast
veszélyeztetd kockazatokra vonatkozéd informacioval rendelkezik, azt kételes dokumentalhaté
maodon a felettes vezeté tudomasara hozni.

(2) A talalkozokrol minden esetben a felettes vezetdé altal jovahagyott emlékeztetd keészil,
melyet a talalkozo6t kévetd 5 munkanapon belil meg kell killdeni az integritas tanacsado
részere.

(3) A felettes vezet6 jogosult a foglalkoztatott érdekérvényesitével valo talalkozasat megtiltani,
vagy mas, altala kijelélt személy jelenlétéhez kétni. A felettes vezet6 e donteset dokumentalhatéd
modon koézli az érintett foglalkoztatottal.



36. §

(1) A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezetdi évente kotelesek attekinteni az iranyitasuk
alatt allé foglalkoztatottak érdekeérvényesitokkel valod talalkozasara vonatkozé informaciokat,
felmérni az ezzel kapcsolatos kockazatokat, és ennek eredmenyerél irasban tajékoztatni az
integritas tanacsaddt, aki a korrupcio-megelézési intézkedési tervben megteszi a felmeriit
kockazatok kezeléséhez szikséges intézkedéseket.

(2) A szervezeti egységek vezetdi az érdekérvényesittkkel valé talalkozék adatait
nyilvantartasban (3. fuggelék) rogzitik, melyet a targyév november 15. napjaig megkuldenek az
integritas tanacsado részére.

(3) A talalkozokrol szolo nyilvantartas tartalmazza az alabbi adatokat:

a) sorszam,

b) az erdekérvényesitd altal kepviselet szervezet neve,
c) a talalkozé idépontja,

d) a talalkozd helyszine,

e) a talalkoz6 témaja, celja,

f) a Kormanyhivatal talalkozon részt vevd foglalkoztatottainak neve, szervezeti egysege,
g) vezetd engedélyezte-e (igen/nem),

h) vezetd tajékoztatas modja, ideje,

i) talalkozé eredménye, tovabbi lépések,

i) talalkozorol emlekeztetd készult (igen/nem),

k) az emlekeztetd hol erheté el.

(4) Az integritas tanacsadd a targyév november 30. napjaig koteles attekinteni az
érdekérvényesitékkel valo talalkozékra vonatkozé informacidkat, felmerni az ezzel kapcsolatos
kockazatokat, és ennek eredményérdl irasban tajékoztatni a Kormanymegbizottat.

(5) A Kormanyhivatal foglalkoztatottai az érdekérvényesitok fogadasaval kapcsolatosan, a
szervezeti hierarchidnak megfeleléen a jelen szabélyzatban foglaltak alapjan jarnak el.
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A 11/2021. (V.27.) utasitas Mellékletének fiiggelékei

1. fuggelék: Jegyz6kényv Bejelentések rogzitéséhez

2. fuggelék: A Baranya Megyei Kormanyhivatal 20..... évi integritasi és/vagy korrupcios
kockazatokra vonatkozo bejelentéseinek nyilvantartasa

3. fuggelék: Erdekérvényesitc’ikkel valo talalkozok nyilvantartasa
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1. fliggelék a 11/2021. (V.27.) utasitas Mellékletéhez

JEGYZOKONYV
INTEGRITASI ES/IVAGY KORRUPCIOS KOCKAZATRA VONATKOZO BEJELENTES
ROGZITESEHEZ
BejelemOmeves .« vvamsry GOTTIBE smpa sy s P A SV o
Elérhetostge (telefon @Hmiail) o vmmmmsmsmssms oo s cis ee s s v 5y s w55 s P e 4 s o T s T e
(valasztottat alahuzni)
Bejelentés elterjesztésének helye: ... ...
ideje:
maodja: telefonon / személyesen
Bejelentés reszletes leirasa
A bejelentés korrupcio gyanus: igen /nem (megfelelét alahuzni)

Bemutatott dokumentumok jegyzéke:

Bejelenté nyilatkozata, tajékoztatasa:

Kéri-e az igyben adatainak zartan kezelését? igen / nem (megfelelét alahuzni)
Hozzajarul-e személyes adatai tovabbitasahoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv részére?  igen / nem

A tajékoztatast milyen Gton kéri:telefonon / e-mail-ben / széban / hivatalos levélben (megfelel6t
alahuizni)

A Baranya Megyei Kormanyhivatal tajékoztatta a Bejelentét az Ot megilleté jogokrél és terhels

kételezettségekrdl. Bejelentd tajékoztatést kapott arrdl, hogy bejelentése tartalmanak valodisagaért

biintetsjogi felelésséggel tartozik és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatiannak bizonyul, illetve

a bejelentett személy becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei

megvédésére pert indithat Bejelentd ellen. Bejelentd alairasaval tudomasul veszi e tajékoztatast!

Kt e

Bejelents (meghatalmazottja) alairasa Baranya Megyei Kormanyhivatal részéré|

felvette integritas tanacsado

Amennyiben a bejelentés nem integritdsi és korrupciés kockazatra vonatkozé bejelentés, javasolt
mindsitése (megfelelét alahuzni).

Panasz / egyéb koézérdekl bejelentés/ szervezeti integritdst sérté esemény (szabalytalansag) /
Kozigazgatasi hatosagi eljarasrol szal6 torvény vagy mas agazati jogszabaly hatalya ala tartozo eset
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2. fliggelék a 11/2021. (V.27.) utasitas Mellékletéhez

.. EVINYILVANTARTASA

AZ INTEGRITASI ES KORRUPCIOS KOCKAZATOKRA VONATKOZO BEJELENTESEK ......

Megjegyzés

Tajékoztatas mellézésének
oka

Tajékoztatas iktatdszama

Bejelentt tajékoztatasanak
madja

Bejelentd tajékoztatasanak
ideje

Ugy lezarasanak oka/ténye

Intézkedés iktatbszama

Intézkedés ideje

Megtett hivatali intézkedés
leirasa

Erintett szervezeti
egyseég/szemely

Bejelentés targya

egyeb azonositdszam

Erkeztetészam!/ iktatoszam/

Beérkezés/bejelentés médja

Beérkezés ideje

Sorszam

Osszesen:
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3. fiiggelék a 11/2021. (V.27.) utasitas Mellékletéhez

r

SITOKKEL TORTENT TALALKOZOKROL

NYILVANTARTAS AZ ERDEKERVENYE

Amennyiben keésziilt,
az hol érhetd el?

Talalkozorol
emlékeztetd készult?
({lnen/Nem)

Talalkozo

eredmeénye, tovabbi
landecalk

Vezeté tajekoztatas
mddja, ideje

Vezetbi engedély
(Van/Nincs)

Talalkozon részt vevd
foglalkoztattak neve,
szervezeti egysege

Talalkozé témaja,
célja

Talalkozo helyszine

Talalkozo idépontja

Erdekérvényesitd
altal képviselt
szervezet neve

Sorszam




