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REHABILITACIOS FOOSZTALY

Ajanlas

a rehabilitacios tanacsadok, a rehabilitaciés mentorok és a segité személyek
tevékenységérdl szolo kimutatasok vezetésére

Az akkreditalt munkaltatok nyilvantartasi kételezettségeinek teljesitéséhez az alabbiakat ajanljuk az
érintett szervezetek figyelmébe:

A 327/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 14. § (2) bekezdése a segitd
személyek feladatainak ellatdsardl sz6l6 nyilvantartasi kdtelezettséget irja eld, tovabbéa a rendelet 15.
§ (1) bekezdés f) pontja szerint a munkaltaté kételes ,jogszabalyi, illetve szerzédéses nyilvantartasi,
adatszolgéltatasi kdtelezettségeit teljesiteni.”

A  megvaltozott munkaképességii munkavéllalok foglalkoztatdsahoz nyujthaté kéliségvetési
tamogatasrél megkoétott egységes szerkezetbe foglalt keret- és tamogatasi szerzédés (a
tovabbiakban: Szerzédés) Ill/1. h) pontja irja el6 a munkaltatoé részére a rehabilitacids tanacsadok, a
rehabilitaciés mentorok és a segité személyek tevékenységérdl kimutatas vezetését.

Tekintettel arra, hogy a Korm. rendelet, illetve a Szerz6dés nem tartalmaz a kimutatasok,
nyilvantartasok vezetésére vonatkozdéan formai kdvetelményeket, ezért azok formajat, szerkezetét, a
vezetés modjat a munkaltaté hatarozza meg.

Célszerli, ha a segitd személyek, a tanacsadok és a mentorok maguk régzitik naplészeriien a
feladataik ellatdsaval kapcsolatos Iényeges informacidkat, vagyis azokat az elvégzett feladatokat,
amelyek a megvaltozott munkaképességl munkavallalé foglalkozasi rehabilitacidjanak megvaldsuldsa
érdekében torténtek.

Az ellenérzések alkalmaval nem sablonszerlien, egyen mintara elkészitett tablazatokat varunk el,
hanem barmilyen - a munkaltaté szamara e tevékenységek figyelemmel kisérését lehetévé tevd —
format, amelybdl a Szerz6désben meghatarozott adattartalom kinyerheté. Ez t6rténhet kézi
jegyzeteléssel, szamitogépen, kilén e célra szerkesztett ,lrlapon”, az egyes megvaltozott
munkaképességli munkavallalékat érint6 feladatok esetén az illet6 munkavéallalé személyes
rehabilitaciés tervébe t6rténd rovid bejegyzéssel. A tanacsadok, a mentorok és a segitok feladatainak
ellatasa nyilvanvaldéan igazodik a megvaltozott munkaképességli munkavallalék létszamahoz, a
munkaltatd szervezeti felépitéséhez, az alapfeladatokon tul jelentkez6 esetszamok nagysagéhoz,
ezért a kimutatasok, nyilvantartdsok készilhetnek havi, negyedévi vagy éves bontasban is,
természetesen az idé6kdzbeni modositasok vezetésével.

Fentiekbdl is kovetkezik, hogy a nyilvantartas vezetésének formajat és moédjat a munkaltato
sajat viszonyainak, munkaszervezésének megfeleléen célszeriien maga hatarozza meg, azzal
hogy az valamilyen formaban kotelez6en tartalmazza

- a segitett megvaltozott munkaképességii személy(ek) nevét,
- az elvégzett feladatok megnevezését,
- asegitésre, tanacsadasra, mentoralasra forditott idétartamot.
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