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1 Bevezetés

A Rehabilitaciés Szakigazgatasi Rendszer (RSZR) Akkreditacié modulja a Nemzeti Rehabilitacids és
Szocialis Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Foglalkozasi Rehabilitaciés és Akkreditacios FGosztalydnak
munkatdrsai, valamint az altaluk vizsgalt, akkreditalt és nyilvantartott megvaltozott munkaképességti
munkavallalokat foglalkoztatd munkaltatok akkreditacids eljarasaival kapcsolatos informatikai
tdmogatasat biztositja.

A kézikonyv a kérelemre induld eljarasok folyamatat irja le a rehabilitdciés akkreditacids kérelem
benyljtasatdl a dontés megsziletéséig: a munkaltatdé akkreditacios kérelemének benyujtasatél a
rehabilitacidos akkreditacids tanusitvany kiadasaig, illetve a mar akkreditdlt munkaltaté esetén a
tanusitvany hatdlya alatt bekovetkez6 valtozasok atvezetésén keresztil, akdr a rehabilitacids
akkreditacids tanusitvany visszavondasaig (hivatal részérdl) tarto tgyviteli folyamatokat tdmogatja.

A munkaltatéi felhasznaldi kézikonyv a szoftver Verziészam: 1.0.0.0 verzidjahoz készilt. A
dokumentumon belili tajékozédast konkrét dokumentum-részekre torténé kereszthivatkozasok
segitik.

FIGYELEM!

Jelen dokumentum nem helyettesiti a rendszer 3ltal tdmogatott eljardsokhoz kapcsolddd
jogszabalyok, szakmai és Ugyviteli eljarasrendek ismeretét és nem célja az egyes szakmai és tgyviteli
fogalmak értelmezése sem.



2 Altaldnos tudnivaldk a rendszer haszndlatdhoz

2.1 Akkreditacios rendszer elérése

Az Akkreditacio modul web-alapu, hasznalatdhoz egy Internet béngészé (Mozilla Firefox, Google
Chrome) elegend6, nincs sziikség tovabbi segédprogram(ok) telepitésére.

A rendszer a https://akkreditacio.nrszh.hu cimen érhetd el.

FIGYELEM!
Mozilla Firefox vagy Google Chrome béngész6k haszndlataval a rendszer teljesitménye — kilondsen
a régebbi munkaallomasokon — szamottevé mértékben javithaté. E programok ingyenesen
letolthet6k a kovetkezé cimekrél:
https://www.google.com/intl/hu/chrome/browser/
http://www.mozilla-europe.org/hu/firefox/

2.2 Bejelentkezés az Akkreditdcids rendszerbe

Az Akkreditacios rendszer elérésének megadasat 2.1 kovetben a ’‘Bejelentkezés’ képernyd lesz
l[athatd. A rendszert azonositatlan felhaszndléd nem hasznalhatja, minden felhasznalénak egy egyedi
felhaszndld névvel és egy jelszéval kell rendelkeznie.

1) Az On altal el6zetesen elkiildétt regisztracids lap alapjan a Hivatal munkatérsa regisztrélja a
munkaltatéd Ugyintéz6jét, majd a Hivatal 3ltal kildott e-mail-es értesitésben taldlhatd
felhasznaldonév és jelszo segitségével jelentkezhet be a munkaltatd az Akkreditdcids
rendszerbe a ’Belépés’ gomb megnyomadsaval.

8 |https://akkreditacio-uat.nrszh.hu/akkred/

*
L

AKKREDITACIO

Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal

# Bejelentkezés

Felhasznalonéy akkredtesztmunk

Jelszo (TTY)

Alkalmazadsverzid: 0.0.3-SNAPSHOT

2.3 Jelszé megvaltoztatasa

A jelszé megvaltoztatdsa két esetben jelentkezik. Az egyik eset, amikor a regisztracio vagy az e-
képvisel6 mddositdsa utan elészor 1ép be a munkaltatd lGgyintézGje a rendszerbe.


https://www.google.com/intl/hu/chrome/browser/
http://www.mozilla-europe.org/hu/firefox/

Amennyiben a munkaltatéd Ugyintézéje el6szor jelentkezik be a rendszerbe, koteles
megvaltoztatni jelszavat, ezért rogton a jelszévaltoztatashoz hasznalt Grlap jelenik meg.

A masik eset, amikor a munkaltaté lgyintézéje maga dont a jelsz6 megvaltoztatasardl.
A bejelentkezett munkatars felhasznaléneve mindig a képernyd jobb fels6 sarkaban lathato.
A jelsz6 megvaltoztatdsanak lépései:

1) Kattintson a jobb fels6 sarokban a ‘Bejelentkezve’: utdn lathatd felhasznalé névre.
2) irja be a régi (megvaltoztatni kivant) jelszavat.

3) Adja meg kétszer a hasznalni kivant dj jelszét.

4) Nyomja meg a Mentés gombot.

A mentést kovetSen a rendszer Hibalizenetben figyelmeztet a kvetkez6 esetekben:

e Ha a ’'Régi jelszd: hibas jelszé!. Ez abban az esetben fordulhat el6, ha a bongészé egy
kordbban hasznalt jelsz6t megjegyzett és automatikusan (adott felhasznalétél fliggetlendil)
megjeleniti azt a jelszé megvaltoztataskor. Ekkor a 'Régi jelszé’-hoz az aktualisan hasznalatos
vagy a valtoztatni kivant jelszét kell begépelniink.

e Ha rendszervédelmi szempontbdl nem megfelel6 hosszusagl és karakter Osszetétell az
Ujonnan megadott jelszé.

Jelszo6 megvaltoztatasa

8 Réqgi jelszo: Hibas jelszo! x
Uj jelszé: Legalabb 8 karakter hosszii kell legyen és tartalmaznia kell kis- és nagybetiit illetve szamot.

Amennyiben a fenti hibalizenet jelenik meg, az utasitasnak megfelel6en meg kell adnunk az 4j jelszét.
A mentést kovetGen felugrd lzenet figyelmeztet arra, hogy ki kell jelentkezniink a rendszerbdl és be
kell [épniink az uj jelszoval.

AKKREDITACI0

Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatal Bejelentkezve: akkredtesztmugy (Rendszer: } | Kijelentkezés

# Nyitdlap Kérelmek ~  Tanusitvanyok ~

Jelszo megvaltoztatasa

0 Sikeres jelszovaltoztatas! Kérjiik jelentkezzen be az uj jelszoval! x

Régi jelszd
Uj jelszd

Uj jelszé jra

Mentés Mégsem




2.4 Kijelentkezés

A rendszerbdl kilépni a képerny6 jobb felsé sarkdban [évé Kijelentkezés linkre kattintva lehet.
A Kijelentkezés gombra kattintast kovetSen a rendszerbdl vald kiléptetés megtorténik, és a
Bejelentkezés képerny6 lesz lathato.

FIGYELEM!

A Felhaszndlét a rendszer 15 perc inaktivitds utan kijelentkezteti, ezzel akaddlyozva meg azt, hogy
illetéktelenek hozzéférjenek a Felhasznald &ltal kezelt adatokhoz. Ugyeljen arra, hogy folyamatosan
mentse munkajat!

2.5 Keresés

A rendszerben nyilvantartott adatok esetében lehetdség nyilik a kovetkez6 adatcsoportok kozotti
keresésre:

Adatcsoport Meniipont

Kérelemadatok — a munkaltatdé daltal a Rendszeren keresztil | Kérelmek megtekintése
benyujtott kérelmek a lezart és folyamatban Iévé lgyei

Kérelemhez kapcsolddd feladatok — a folyamatban 1évé Ggyhoz | Kérelem feladatok
kapcsolddd aktudlis, teljesitésre vard feladatokat tartalmazo
adatok

Tanusitvany adatok — a hatdlyos tanusitvany adattartalma, | Tanusitvanyok megtekintése
amelyek addig lesznek érvényesek, amig egy Ujabb kérelemhez
kapcsolédd dontés, valtozas ,felil nem irja”, tovabba a
munkaltatd tanusitvany adatai kdzott is lehet keresni.

A keresd képerny6k két részbdl allnak:

o Keresési feltételek megadasa — itt kilénb6z6 szempontok szerint adhatunk meg keresési
feltételeket. Tobb feltétel esetén az egyes feltételek kozott ,ES” kapcsolat van, ami azt
jelenti, hogy a megadott feltételeknek egylttesen megfeleld tételek kerlilnek listazasra. A

keresés a nyomogomb segitségével indithato.

e Eredmény lista — a feltételeknek megfeleld tételek listdja.



Példaként tekintsiik a kérelem keresés képernydjét:

& Nyitoclap Tanlsitvanyok =

Kerelmek megtekintése

Kérelme

Kerelem feladatok

Ogyletszim

Sajit azonosits
Ogytipus

Fohyamat alatti allapot
Lezsrt iigylet dllapota
Iktatdszam

Munksltats neve
Munkiltats addszam
Tanusitvany szama
Elzafoki hatarozat kelts
UHolst llapot modositas
Keéraimeat rogaitd

Eljaro iigyintézd
Régaites megkezdeze

Eltiralds megkezdéze

Ugyletszam &

= 1AKRE/O00E

o] - o]
o] - o]
= - o]
o] - o]
Osszesen: 1sor(1/1) | ™ = (4 = | = | 3z El
Folyamat alatti allapot Lezart dgylet allapota Iktatoszam = Munkaltatd & Utolsd modositas &
Régaitas Candy Kift.

Osszesen: 1 sor (1/1) mil= | MY =] [ [s=]

2.6 Ellenorzés

Az Grlapok aljan, baloldalon lathaté egy Ellen6rzés nyomdégomb, amelyre ha rakattintunk, akkor a

rendszer ellenérzi a rogzitett adatokat és szinezett cellakkal figyelmeztet arra, hogy valamely (irlapon

vagy akdr tobbon is
tovabblépéshez.

Postai cime

Cim tipusa

Irényitdszams

Kozterllet neves

Epiilet

Ellendrzés Mentés

taldlhatd olyan kitoltetlen adat, amelynek megadasa feltétlenil szikséges a

- -

Telepiilés= =

Kazterilet jellege = |- |Z| Hazszam =

Lépcsdhaz Emelet Ajtd

{érelmet tardl

Nyilatkozatot tesz



Ha az adott mezd csillaggal (*) jelolt, akkor az adott mez6 kit6ltése kotelezd.

E_B Hiba az iirlapon: Munkaltato adatai
Hiba az iirlapon: Telephely adatai

Ugy alapadatai Munkaltaté adatai Telephely adatai Csatolt dokumentumok

Hibas KSH szam! Az els & szamjegy nem egyezik meg a megadott adoéazonositd szamaval!
Kotelezd mezo!
Kotelezd mezo!

KSH szama * 23456789-2345-678-12

Addszama = 17787299-2-16

2.7 Folyamatiéptetés

Az (rlapok aljan, sotétkék hattérrel talalhaték azok a nyomdgombok, amelyekkel a kérelemhez
kapcsolédd feladat elvégzése utan az Ugyintézési folyamat tovabb IéptethetS. Lasd: Ugyintézési
folyamat 3.2.

2.8 Mentés

Az Urlapok aljan, baloldalon folyamatosan

athatd egy Mentés nyomdgomb, amelyre ha rakattintunk,
akkor a rendszer menti az tgylet aktudlis allapotat.

Figyelem! Az adatok bevitele soran folyamatosan hasznalja a mentés funkcidt, mert igy biztosithatja,
hogy a rendszerbdl torténdé kijelentkezést kdvetéen a mar el6zetesen mentett allapotbdl tudja
folyatni munk3jat.

Postai cime
Cim tipusa - -
Irényitészédms Telepiilés= =
Kozterllet neves Kazterilet jellege = |- |Z| Hazszam =
Epiilet Lépcsihaz Emelat Ajtd
Ellendrzés Mentés {érelmet tord Nyilatkozatot tesz

2.9 HibaiUzenet

Mentés, ellendrzés illetve folyamat tovabbléptetésének kezdeményezésekor, amennyiben a bevitt
adattartalom hibas vagy barmely adat hidanyzik, a rendszer automatikusan kiild egy hibaiizenetet,

amely az aktudlisan kit6ltés alatt all6 (irlap tetején jelenik meg. Ebben az esetben a szinezett cellakat
megkeresve mddositsuk a helytelen adatokat és/vagy pétoljuk a hidnyossagokat.



AKKREDITACIO

Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatal Bejelentkezve: munkugyteszt (Rendszer: ) Kijelentkezés

# Nyitdlap Kérelmek ~ Tanusitvanyok ~

Feladat végrehajtasa Megjegyzések Folyamattarténet

Ugyletszam: 1AKRK/0070
Allapat: KAE01 - Ragzités
Beérkezés napja: 2013.07.26.

8 Hiba az lirlapon: Munkaltato adatai
Hiba az iirlapon: Telephely adatai

Ugy alapadatai Munkaltatd adatai Telephely adatai Csatolt dokumentumok

8 Hibas K5H szam! Az elst & szamjegy nem egyezik meg a megadott adéazonositd szamaval!
Kotelezd mezd!
Kotelezd mezd!
Kitelezd mezo!

2.10 Képerny¢ felépitése, navigacios lehetéségek

A képerny6 cimsordban, jobboldalon a bejelentkezett felhaszndld neve talalhatd, mellette

kijelentkezés gomb.

AKKREDITACIO
Memzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal Beje,emkezvemen dszer- )

& Nyitdlap Kérelmek ~  Tan(sitvanyok ~

Alkalmazasverzid: 0.0 4-SNAPSHOT

A % ikon azt jelzi, hogy a program a hattérben feldolgozast végez, példdul keresést folytat az

adatbazisban.

Oldal betoltese. ..

£

A menisorban azok a menipontok jelennek meg, amelyek hasznalatara a felhasznalé az adott eljaras
keretében jogosult. Egy-egy menlipontra mozgatva az egeret, lenyilik az ott elérhet6 funkciok listdja:

AKKREDITACIO

Nemzeti Rehabilitacids és Szocialis Hivatal Bejelentkezve: akkredtesztmugy (Rendszer:)  Kijelentkezés

4 Nyitolap Tanusitvanyok -
Uj tanasitvany iranti kérelem
Alkalmazasverzl L
Kérelmek megtekintése

Kérelem feladatok



Menusor funkcioi:

e Nyité lap

o Kérelmek
o Ha nincs folyamatban kérelem elbirdlas, akkor itt 1dtszanak azon kérelemtipusnak
megfelel§ almenipontok, amellyel 4j Ggy indithatd. Példaul regisztracié utdn a

ot & Pl e n e ... Ujtanasitvany iranti kérelem
Munkaltaté Uj tanusitvany iranti kérelmet tud benyujtani: J v
almenipont kivalasztasaval. A tanusitvannyal rendelkezé munkaltaté pedig mddositd

kérelmek rogzitésére szolgdld menipontokat taldl itt. Lasd Ugyinditas 3.2.2
Kérelmek megtekintése

o almenilpontban a Munkdltaté az altala beadott kérelmek
kozott tud keresni, illetve egy-egy kérelem részletes adatait meg tudja tekinteni. Lasd
keresés 2.5

o Kerelem feladatok almentipontban lathatd, ha a benyujtott kérelemhez kapcsoléddan
feladata van a munkaltatonak.

= Feladat végrehajtasa - itt rogzithet6k az akkreditaciés kérelem

benyujtasahoz, hidnypdtlashoz, hidnypadtlas meghosszabbitashoz,
felflggesztési kérelemhez, megsziintetési kérelemhez, fellebbezéshez
kapcsolédd adatok, vagyis a folyamatban |év6 Ugy statuszanak megfeleld
feladatok kerilnek listazasra.

=  Megjegyzések — itt jelennek meg az lgymenet soran a Hivatal részérdl
keletkeztetett megjegyzések

= Folyamattorténet — itt jeleniti meg a rendszer az ligymenethez kapcsoldddan

megvaldsult tevékenységeket
Meginditott eljarassal
kapcsolatos Ugyintezes almenlipont csak akkor jelenik meg, ha a munkaltatd
benyujtotta kérelmét és ahhoz kapcsoldddan az eljaras olyan szakaszban van, hogy
hidnypoétlas meghosszabbitasat, az eljaras felfliggesztését, vagy megsziintetését
kezdeményezheti.
e Tanusitvanyok
o Itt a tanusitvanyban rogzitett adatokat (lajstromszam, akkreditdlt telephelyek...stb.)

illetve az eljards soran megadott meghatarozé adatokat (pl. elérhetdségek) tudja
megtekinteni.

A képernyé legalsé soraban, az allapotsorban, az alkalmazas verzidszama tekinthetd meg:

Alkalmazasverzid: 0.0.4-SNAPSHOT

Az egy képerny6n el nem férg listak lapjai kozott a lista alatt megjelend lapozd eszkoztérral valthat,
amely mellett kivalaszthatod az oldalanként megjelenitend6 sorok szdma is:

Osszesen: 8 sor (1/1) T T T S 25 B



Az egyes sorok részletes adatainak megtekintése a ™ Megtekint ikonra kattintva kezdeményezhetd,

az adatok szerkesztése pedig a #* Szerkeszt ikon hasznalataval lehetséges. Ez utébbi ikon csak akkor
jelenik meg, ha a felhaszndlé jogosult az elem mddositasara.

2.11 Lenyilé mezd, valasztas listabol

Az adatok megaddsanak egyik mddja, az adott lehetéségek kozil kivalasztani a megfelel6t. Ezt
azokon a helyeken tehetjilk meg, ahol lenyilé mez6ket talalunk:

B

2.12 Datum megaddsa

Datumok megadasakor segitséglinkre lehet az adott mez6 kitoltését segité naptart dbrazolé gomb
hasznalata:

Szervezeti és Milkodési Szabalyzat

Elkészitésének iddpontja 2012.08.06. i

Utolsd modositasanak iddpontja 2013.08.05. &

2.13 Dokumentum csatoldsa

Az elektronikusan létez6 iratok, példaul Word, vagy PDF formatumui dokumentumok csatoldsa
minden tovabbi nélkil megtorténhet. Azon dokumentumokat, amelyek még nem lelhet6k fel a
Munkaltatonal elektronikus formdban, azokat el6szor digitalizadlni kell, és csak ezutdn lehet a
rendszerbe juttatni.

FIGYELEM! Az alkalmazds nem kezel szkennel6 berendezést (scanner-t), ezért el6sz6r hozzon létre
egy fdjlt, lehetGleg ugy nevezze el, amely egyértelmlien azonositja, meghatdrozza a csatolt
dokumentum tartalmat pl. nav_igazolas; cegkivonat; mentor_munkaszerz...stb.,, majd ezutan csatolja
a megfeleld helyre. A tobboldalas iratokat egy fajlba szkennelje be!

A dokumentum csatolasa funkcidval a kérelemadatok rogzitésekor talalkozunk. Lépései a kovetkezbk:

1. Els6ként Iépjlink a Csatolt dokumentumok filre.

2. Nyomjuk meg az uj csatolmdny gombot.

3. A Csatol gombot lenyomva egy fdajl kivdlasztd ablak jelenik meg, ahol kozvetlendl
kivalaszthatd a csatolandd fajl. A csatolas folyaman egy csik mutatja, hogy a fajl mekkora
része kerdlt felmasoldsra.

4. A becsatolt fajl nevét kiirja a program. A fijlnévre kattintva a csatolt dokumentum
megtekinthetd.

5. AT6rél gomb lenyomdasaval a becsatolt fajl torélhetd.



3 Az igymenethez kapcsolédé munkaltatoéi
tevékenységek

3.1 Kérelem tipusok

A kérelem tipusa egyértelmlien meghatdrozza az Ugylet tipusat. Az lgyletszam adott munkaltato
adott kérelmét azonositja be. Az Uigyletszdm tartalmazza az ligylet tipusat. Az ligyletszam felépitése:

e Ugylettipus azonosito:

1AKRK - Ujtanusitvany iranti kérelem

o 1AKREA - Adat és személyi valtozasok bejelentése

o 1AKRET - Uj telephely akkreditacios kérelme

o 1AKREM - Mas vallalkozas érdekkoérében torténd tevékenység bejelentése

o 1AKREU - Uj tevékenység nyilvantartasba torténd vételének vagy torlésének
kérelme

o 1AKREJ - Munkaltatoi jogutodlas bejelentése

o 1AKRVKT - Akkreditacios tanusitvany teljes visszavondsa

o 1AKRVKR - Akkreditacids tanusitvany részleges visszavondasa

e Sorszam — adott Ggylettipuson beliil beadott kérelmek sorszama

Az ligyletszamot a Rendszer automatikusan generdlja a kérelemadatok régzitése inditasakor és az
Ugy alapadatai fiilon lathaté. Ez az azonosit6 egyedi és végig kiséri az akkreditaciéhoz kapcsolédé
minden folyamatot: megjelenik a listakban, keresni lehet a kérelmek, illetve a kérelem feladatok
k6zott. Lasd keresés 2.5

Az aldbbi tablazatban foglaltuk 6ssze a Rendszerben benyujthatd kérelmek tipusait.

ALAPELIARAS MENU: Kérelmek / Uj tanusitvany iranti kérelem
Alapeljarasnak nevezziik, amikor Munkaltatd
rehabilitacids akkreditacios tanusitvany iranti
kérelmet nyujt be a Hivatalhoz.

MENU: Kérelmek / Médosité kérelem / Uj telephely
akkreditacios kérelme

A menipont célja, hogy a munkaltatd egy vagy tobb Uj
telephely akkreditacios eljardsat kezdeményezze.

MENU: Kérelmek / Médosité kérelem / Mas

s s

EGYSZERUSITETT ELJARAS i .. L . X i
o o vallalkozas érdekkorében torténd tevékenység
EgyszerUsitett eljaras csak akkor . }
) B ) o bejelentése
kezdeményezhetd, ha a munkaltaté mar . . i i L i
) o L A menlpont célja, hogy a munkaltaté a mas vallalkozas
rendelkezik rehabilitacids akkreditacios i L o i L .
érdekkorében torténd tevékenységét bejelentse.

tanusitvannyal, illetve erre a ——— — — - -
. o MENU: Kérelmek / Médosité kérelem / Uj tevékenység
kormanyrendelet lehet6séget ad. L . o oo
nyilvantartasba torténd vételének vagy torlésének
kérelme

A menipont célja, hogy a munkaltato a tevékenységi
korében torténd véltozast bejelentse.

MENU: Kérelmek / Médosité kérelem / Munkaltatoi
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jogutodlas bejelentése

A menipont célja a Munkaltaté szervezeti
atalakuldsanak (pl. tarsasagi forma valtozasa)
bejelentése.

MENU: Kérelmek / Médosité kérelem / Adat és
személyi valtozasok bejelentése

A menipont célja, hogy a munkaltatd tobb adatat érintd
valtozast egy kérelem keretén belill tudja bejelenteni.

MENU: Kérelmek / Tanusitvany visszavonasa /
Akkreditacios tanusitvany teljes visszavonasa

A menlpont célja, hogy a munkaltatd a tanusitvany
visszavonadsi kérelmét benyujtsa.

MENU: Kérelmek / Tanusitvany visszavonasa /
Akkreditacios tanusitvany részleges visszavonasa
A menipont célja, hogy a munkaltato az egyik
akkreditdlt telephelyét toroltesse.

FIGYELEM!

Egy id6ben csak egy kérelem Ugyintézése lehet folyamatban, ezért javasoljuk, hogy azok a
munkaltatdk, akik egy id6ben tobb véltozast jelentenek be, hasznaljak a Mddosité kérelem / Adat és
személyi valtozasok bejelentése menilipontot. Ha a munkaltatd benyujtott egy kérelmet, akkor
annak lezarasaig Ujabbat nem tud benyujtani. Ez azt jelenti, hogy a kérelem rogzitését lehet6vé tevd
menipontok nem elérheték.

A fenti tablazatban felsorolt kérelemtipusok mindegyike ugyan olyan kérelem feldolgozasi
folyamaton megy keresztil, a kiilénbség csupdn a rogzitendd kérelem adatok korében van. Lasd
Kérelemadatok rogzitése 3.2.3

3.2 Ugyintézési folyamat
A Rendszerben a munkaltaté tigyintéz6je az aldbbi tevékenységeket végezheti:

e kérelemadatok rogzitése, nyilatkozattétel, kérelem benyujtasa,
e hidanypodtldsi hatarid6 meghosszabbitdsanak kérelmezése,

o eljaras felfliggesztésének kérelmezése,

e eljaras megsziintetésének kérelmezése.

7 s

A benyujtott kérelmet a Hivatal ligyintézGi vizsgaljak. Sziikség esetén hidnypdtlasi felhivast kildenek
a munkaltatd részére. Ezt kovet6en a kérelemmel kapcsolatban megsziletik a kérelmet elbirald
dontés, amely vagy jovahagyja a kérelmet (részben vagy teljesen) vagy elutasitja azt.

3.2.1 Regisziracid, e-képviseld valtozasanak bejelentése

Ahhoz, hogy a Rendszerben Uj tanusitvany iranti kérelmet tudjon benyujtani a Munkaltatd, a Hivatal
honlapjarél (www.nrszh.kormany.hu) azon beliil az ,,Ujdonsagok a honlapon” vagy a ,Foglalkozasi
Rehabilitacié és Akkreditacié/Ugyféltajékoztatéok meniipontbdl le kell téltenie a ,Regisztracié”-s
lapot. Ezt a Regisztracids lapot kitoltés és hitelesités (aldirds, pecsét) utdn postai uton kell
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http://www.nrszh.kormany.hu/

s _are

tovdbbitania a Hivatalnak. A regisztraciés lap adatai alapjan a Hivatal ligyintéz6je rogziti a
munkaltatét és UgyintézGjét a rendszerben. A regisztracidordl a Rendszer automatikus e-mail
lizenetben értesiti a munkaltatd lgyintézGjét. Az értesitésben szerepelnek a Rendszer eléréséhez

sziikséges adatok: URL, felhasznaldnév és jelsz6. A jelsz6t a munkaltatd ligyintézéjének az elsé
alkalommal, amikor a rendszerbe belép, mddositania kell.

FIGYELEM!

Amennyiben a Munkaltatd e-képvisel6jének személyében vdltozas all be, az ,E-képvisel6
valtozasanak bejelentése” lapot kell kitolteni és a Hivatalnak elklldeni. A folyamat a regisztracids
folyamattal megegyez6.

Egy munkaltatdhoz egy id6pontban egy e-képvisel6 tartozhat és forditva, egy személy ugyanazon
idépontban egyszerre csak egy munkaltaté e-képviselGje lehet.

Abban az esetben, ha egy személy tobb munkaltatd e-képvisel6je, akkor ez munkdltatonként mas-
mas felhasznald névvel tehetd meg.

3.2.2 Ugy inditasa

Alapeljaras inditasa:

AKKREDITACIO

Nemzeti Rehabilitacids és Szocialis Hivatal Bejelentkezve: akkredtesztmugy (Rendszer: ) Kijelentkezés

@ Nyitolap Tanudsitvanyok ~
| Uj tanGsitvany iranti kéreleml
Alkalmazasverz!

Kérelmek megtekintése

Kérelem feladatok

sz

Egyszerlisitett eljaras inditasa:

& MNyitolap Tandsitvanyok =

Maodositd kérelem

. - Uj telephely akkreditaciés kérelme
Alkalmazasverzi

Tandsitvany visszavonasa
b

Mas vallalkozas érdekkarében tériénd
tevékenyseg bejelentése

Kérelmek megtekiniése Uj tevékenység nyilvantartasba torténd

Kérelem feladatak vételének vagy torlésének kérelme

Meginditott eljarassal Munkaltatdi jogutédlas bejelentése

kapcsolatos ugyintezés Adat és személyi valtozasok bejelentése
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# Nyitdlap Tandsitvanyok -

Modositd kérelem 3
Alkalmazasverzi

Tandsitvany visszavonasa

3

Kérelmek megtekintése
Kérelem feladatok

Meginditott eljarassal
kapcsolatos Ogyintézés

Akkreditacids tanusitvany teljes
visszavonasa

Akkreditacios tandsitvany részleges
visszavonasa

Miutan kivalasztottuk a régziteni kivant kérelem/ligylet tipusat a meniibdl, megkezdhetjiik a Feladat

végrehajtasat, a négy kérelem adatcsoport (Ugy alapadatai, Munkaltaté adatai, Telephely adatai,

Csatolt dokumentumok) rogzitését.

#& Nyitdlap Kérelmek v  Tandsitvanyok ~

Feladat végrehajtasa Megjegyzések Folyamattirténat

Ugyletszam: 1AKRKJ0066
Allapat: KAEQ1 - Ragzités
Beérkezés napja: 2013.07.24.

Ugy alapadatai Munkaltatd adatai Telephely adatai

Csatolt dokumentumok
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3.2.3 Rehabilitacioés tanisitvanyhoz kapcsolodo kérelmek rogzitése és benyujtasa

A Kérelem adatok rogzitéséhez és a kérelem benyujtdsdhoz kapcsolédd tevékenységeket az alabbi
abra szemlélteti:

Kérelemadatok rogzitése, kérelem benyujtasa

Munkaltato Hivatal

Kérelem adatok rogzitése

l A

Nyilatkozatot tesz Adatot szerkeszt

Nyilatkozattétel

Kérelmet benyujt '

Kérelem befogadasa

Kérelem adatok rogzitése A Kérelem adatok rogzitése 4 adatcsoportban, 4 fulon torténik:

e Ugy alapadatai

e Munkaltaté adatai

e Telephely adatai

e Csatolt dokumentumok
A fent nevezett (Grlapok tetszéleges sorrendben toltheték ki. Az
adatok rogzitését nem kotelezd egyszerre elvégezni, vagyis lehetGség
van a tobb részletben torténd adatfelvitelre, de fontos, hogy a munka
folyamataban és kilépés el6tt a rogzitett adatokat mentsiuk el a

Mentés i
nyomaégombbal.

Amennyiben agy itéli meg, hogy egyszerlbb az adatrogzitést
Ujrakezdeni, vagy barmely okbdl kifolydlag targytalanna valik a

Kérelmet tordl

kérelem, az kitorolhets a nyomoégomb segitségével. A

kérelem torlésére csak a kérelem benyujtasaig van lehet6ség.

Nyilatkozatot tesz

Nyilatkozatot tesz

nyomogombbal a folyamat a nyilatkozattéli
feladatra |ép tovabb.

Nyilatkozattétel Ebben a lépésben a kérelem beadasahoz sziikséges nyilatkozatokat
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[atja a munkaltatd lgyintézéje. A nyilatkozat elfogadasa a nyilatkozat

el6tt l1athatd négyzet bepipaldsaval térténik. Valamennyi nyilatkozatot
kotelez6 atolvasni és bepipalni.

A Nyilatkozatot tesz gomb megnyomasaval hibalizenetet is jelezhet a
rendszer, amennyiben a Kérelem adatok rogzitése |épésben nem
kerilt rogzitésre olyan adat, amelynek megadasa kotelezé.

Ebben a |épésben az Adatrogzit6 (rlapok csak megtekinthetdk, vagyis
ha az adatokat szerkesztenie vagy a hidnyzdékat pétolnia kell, akkor

Adatot sz

[épjen vissza az nyomoégombbal.

Adatot szerkeszt

Amennyiben a Munkdltaté UgyintézGje nyilatkozattétel kozben
észreveszi, hogy valamely adatot hibasan rogzitette vagy a rendszer
hibalzenet jelzése mellett nem engedi a nyilatkozattételt, akkor az

Adatot szerk

nyomogombbal visszaléphet a Kérelem adatok

P

rogzitése lépésbe. Az adatrogzité (ir

apok Ujra szerkeszthet6vé valnak.

Kérelmet benyujt

Keérelmet benyujt

A
Hivatali oldalra, a Munkdltaté (gyintéz6je tovdbb mar nem

nyomoégombbal a rogzitett kérelem atkeril a

szerkesztheti.

Kérelem befogaddsa

A Hivatali oldalon megindul az eljards. Az eljards meginditdsardl a
Munkaltaté Ugyintéz6je a rendszer altal automatikusan generdlt e-
mailbél értesil.

3.2.3.1Ugy alapadatai

Két mez6 kitoltése lehetséges a ’Sajat ligyazonosité’ - amennyiben rendelkezik ilyennel - és a

"Megjegyzés’, ha sziikségesnek latja a munkaltatd tgyintéz6je. Ezen mezbk kitdltése nem kotelezd.

Ugy alapadatai Munkaéltatd adatai

KERELEM ALAPADATAI

Eljaras tipusa

Rigzités megkezdése

Utolsd allapot madositas ideje
Utolsd allapotmadositd felhasznald
Kérelem benydjtasanak ideje

Ugyintézési hatridd kezdete

Telephely adatai Csatolt dokumentumok

Uj tantisitvany irdnti kérelem

2013.07.24.13:40

Sajat Ugyazonositd

Megjegyzés

Ellendrzés Mentés Kérelmet taral Myilatkozatot tesz
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3.2.3.2 Munkaltaté adatai

Ezen az Urlapon a kérelmezd munkaltatd alapadatit, képvisel6jét, munkatarsait, a munkaltatd altal
foglalkoztatott munkavallaldk létszamadatait és székhelyének cimét, postai cimét tudja rogziteni.

KERELMEZO MUNKALTATO ALAPADATAI

Munkaltato elnevezése = Akkredmunk

Hivatalosan réviditett neve = Akkredm

Szervezeti forma = Jogi személyiségl gazdasagi tarsas -

F& tevékenység TEAOR kddja # 0150 - Vegyes gazdalkodas -
KSH szama * B2672542-2345-677-89

Addszama ¥ B2672542-2-16

A kérelmezé munkaltatd képvisel6je és munkatarsainal a Hozzaadds gomb lenyomasaval jelennek
meg a kitoltheté mezd6k. Kitoltés utan a Mentés gombra kattintva vdlnak rogzitetté a bevitt adatok,
de a hozza kapcsolédd adatmezbk a Mddosit gomb hasznalataval ismét szerkeszthet6vé valnak.

MUNKALTATO KEPVISELOJE ES KAPCSOLATTARTOI

Hozzaadas
TITULUS  VEZETEKNEV KERESZTNEV BEQOSZTAS TELEFONSZAM  FAXSZAM EMAIL CiM
Titulus EEI Vezetékndy = Keresztngy = Beosztas =
Telefonszam * Faxszam Email cim =

Mentés Mégse

MUNKALTATO KEPVISELGJE ES KAPCSOLATTARTOI

Hozzaadas

TITULUS  VEZETEKNEV KERESZTNEV BEOSZTAS TELEFONSZAM  FAXSZAM EMAIL Cim

Kiss llana asszisztens 06-11-111-1111 kiss.ilona@akkred . prsdosit

70 7

A munkaltaté e-képviselGjét a regisztracidkor a hivatali ligyintéz6 vitte fel a rendszerbe. Ez az adat
ezen az Urlapon mdr nem szerkeszthetd, csak informdcidként lathatd. Az e-képvisel6 személyére
vonatkozd valtozas bejelentésére, lasd Regisztracio és e-képvisel6 valtozas bejelentése 3.2.1.

E-kEPvISELD

Meve Teszt Elek

A munkaltaté képviseletére jogosult személy, az a személy, aki a munkaltatd hivatalos képviseletére
jogosult, pl. Kft. esetében az ligyvezetd, Bt. esetében az Uzletvezetd, Egyesiilet, Alapitvany esetében
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pedig az elndk... stb. Ezt az adatot mar a legordils listabdl a Kérelmezé munkaltaté munkatarsai
kozott rogzitett személyek kozil vélaszthatja ki.

A MUNKALTATO KEPVISELETERE JOGOSULT SZEMELY

Neve, beosztasa, telefonszama - i;]

Kapcsolattartasra kijel6lt tovabbi személyek a Hozzaadas gomb lenyomasat kévetéen megjelend
legordilé listabdl (Neve, beosztdsa, telefonszama) valaszthatdak ki az el6z6en mar a Kérelmezé
munkaltaté munkatdrsai kozé felvett személyek kozil. A Kapcsolat tipusa szintén legordilé listabol
valaszthatd ki el6zetesen bedllitott paraméterek kozil: kapcsolattartd, rehabilitaciés mentor,
rehabilitacios tandcsadd vagy képviseletre jogosult személy...stb.

FIGYELEM!

A rehabilitaciés tanacsado(k), mentor(ok) adatait ne felejtse el rogziteni. Rajtuk kivil csak azon
munkavallalék adatait rogzitse, akiknek a Hivatal munkatdrsaival torténé kapcsolattartasa
nélkilozhetetlen és érdemben tudjak az eljarasi folyamatokat segiteni.

KAPCSOLATTARTASRA KIJELOLT TOVABBI SZEMELYEK

Hozzaadas

KAPCSOLATTARTASRA KIJELOLT TOVABBI SZEMELY]

Meve, beosztdsa, telefonszama - ~ Kapcsolat tipusa

Hozzaadas

A mar rogzitett adatokat toérélni a nem kivant sor mellett tald
kattintva lehet.

haté kukat megjelenité kis ikonra

A kérelmez6 munkaltatoé létszamadatai kitoltésekor figyeli a rendszer:

e a munkdltatd a kotelez6 foglalkoztatdsi szintet meghaladd |étszamban foglalkoztatott-e
megvaltozott munkaképességl munkavallaldt,

e a megvaltozott munkaképességliek aranya az Osszes munkavallaléhoz viszonyitva
meghaladja-e a 25%-ot.
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A MUNKALTATO LETSZAMADATAI
A munkaltatonal foglalkoztatott munkavallaloknak a kérelem benyijtasat megeldzd havi = 400,00
létszama
A munkaltatonal foglalkoztatott megvaltozott munkaképességi munkavallaldknak a = 12.00

kérelem beny(jtdsat megeldzd havi |étszama

A kérelem beny(jtasa eldtti honapban a megvaltozott munkaképességl személyek =|g
kazll munkaviszonyban allt

Egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban foglalkoztatott =g
Osszesen 11
A kérelem benyljtasat megeldzden megvaltozott munkaképességl munkavallaldt a Igen

katelezd foglalkoztatasi szintet meghaladd [étszamban foglalkoztatott

A megvaltozott munkaképességlek aranya meghaladja a 25%-ot Nem

A kérelmez6 munkaltaté székhelye megaddsakor — amennyiben a székhely cime megegyezik a postai
cimmel, lehet&ség van annak atmasoldsara a ,,Postai cimhez mdsolas” funkcié gomb segitségével.

A KERELMEZO MUNKALTATO SZEKHELYE

Neve Telep
Cime
Cim tipusa - -
Iranyitdszams | 1116 Telepiilés = Budapest -
Kazterilet neves  Bargk Béla Kézterilet jellege = Ot * Hazszam = 2
Epiilet Lépcsthaz Emelet f Ajtd
Postai cimhez masolds
Postai cime
Cim tipusa -
Iranyitdszams= | 1116 Telepiilés= Budapest -
Kazterilet neves  Bartdk Béla Kézterilet jellege = Gt * Hazszam = 2
Epiilet Lépcsdhaz Emelet I Ajtd

3.2.3.3Telephely adatai

Az egyes telephelyek adatainak rogzitéséhez az aldbbi Iépéseket hajtsa végre:

.. . o Telephely hozzaadasa )
Uj telephely adatainak megadasahoz gombot kell megnyomni.

FIGYELEM!

A rendszer a Telephely hozzdaddsa nyomdégomb hatdsdra mindig a mar régzitett telephelyek
listajanak végén teszi lehet6vé az uj telephely adatainak rogzitését, ezért a gomb megnyomasa utan
a telephely lista végére kell lapozni.
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Ugy alapadatai Munkaltatd adatai Telephely adatai Csatolt dokumentumok

Székhelyreltelephelyre/fioktelepre vonatkozo adatok

Telephely hozzaadasa

Az egyes telephelyekre vonatkozdéan megjelené cim adatok megaddsa mellett a Tipus legordilé
menijébdl kivalaszthatd az adott telephely tipusa, ami lehet székhely, telephely vagy fidktelep.
Amennyiben a székhely egyben akkreditdlandd telephely is, a rendszer ennek kivalasztasakor
automatikusan atmasolja az el6z6ekben rogzitett cimadatokat.

NEV ES CiM ADATOK

Tipus +f
Cime
Cim tipusa - .
Iranyitdszams Telepillés = -
Kézterllet neves Kozteriilet jelleg = - » Hazszam =
Enpiilet Lépcsihaz Emelet Ajtd

Kapcsolattartot a mar kordbbi Kérelmezé munkaltatd munkatdrsai menipont alatt rogzitett
személyek kozil valaszthatjuk ki legordiilé listabdl.

KAPCSOLATTARTO

MNeve, beosztasa, telefonszama = Nagy Béla (igyvezetd - 06201234567) A

Tevékenységek megadasa:
e A Hozzaadando tevékenység kivalasztasa mentipontnal legordilé listabdl valaszthato ki,
hogy az eljaras ala vont székhelyen/telephelyen/fidktelepen milyen tevékenységet végez
a munkaltato,
o Tevékenység hozzdadasa gomb lenyomasaval rogziti a rendszer, de lehetdséglink nyilik a
rogzitett tevékenység torlésére is.

Munkakiér hozzaadasa ; L, ; ; ;
e A nyomogombbal a kivalasztott tevékenységhez hozza kell

rendelni a tevékenységhez kapcsolddé munkakoéroket, valamint az allashelyek szamat.

e  Munkakor torlése az adott sor végén taldlhatd kukat abrazolé gomb megnyomasaval
lehetséges. A rendszer minden alkalommal megerGsit6 kérdést tesz fel, amellyel
megerdsitheti a torlési szandékat, vagy elallhat attdl.
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TEVEKENY SEGEK

Hozzaadandd tevékenység kivalasztasa - hd Tevékenység hozzdaddsa

0121 - Szdldtermesztés Tevékenység torlése

0123 - Citrusféle termesztése Tevékenység tirése

Munkakdr hozzaadasa

TEAOR KOD - TEVEKENYSEG MEGNEVEZE SE FEOR KOD - MUNKAKOR MEGNEVEZESE  ALLASHELYEK SZAMA

» 0121 - Szdldtermesztés * 5111 - Kereskedd % g

=]

= 0123 - Citrusféle termesztése -~ 5113 - Bolti eladd % g

e Létszamadatokhoz kapcsoléddé mez6k adott telephelyre vonatkozdéan is kotelezGen
kitoltend6 mez6k. Az adatok bevitele el6tt, az Ures celldkba kétszer kattintson bele! Ha téves
adatokat vitt be vagy eldll az adatok bevételétél, az oldal végén lehetdség nyilik az adott
telephely kapcsan felrogzitett teljes adatkor torlésére (Telephely torlése).

LETSZAMADATOK
A munkaltatonal foglalkoztatott munkavallaldknak a kérelem benyijtasat megeldzd havi 1étszama ®
A munkaltatonal foglalkoztatott megvaltozott munkaképességl munkavallaldknak a kérelem ®

benyifasat megeldzd havi létszama

A kérelem benyijtasa eldtti hdnapban a megvaltozott munkaképességl személyek kazil *
munkaviszonyban allt

Egyéb foglalkoztatasi joguiszonyban foglalkoztatott %

Osszesen 0

Telephely tarlése

3.2.3.4 Csatolt dokumentumok
Az akkreditdcids kérelemhez lgylettipustdl fliggéen sziikséges csatolni néhany dokumentumot.

A Csatolt dokumentumok fllén lehet a kérelemhez kapcsolddo iratokat rogziteni. Ezen az (irlapon a
sorszamok mellett olvashatd annak a dokumentumnak a neve, meghatdrozadsa, leirdsa, amely
dokumentumot csatolni kell. Egy témdban tobb dokumentum is csatolhaté. Amennyiben adott
dokumentummal a munkaltatd nem rendelkezik, pl. nem végez engedélykoteles tevékenységet,
hagyja figyelmen kiviil az adott témat. Ldsd dokumentumcsatolds 2.13.
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Az alabbi tablazat tartalmazza a csatolmanyok listajat:

Csatolmanyok

1 Avvallalkozas nyilatkozata, hogy a megvaltozott munkaképességl munkavallaldk foglalkoztatasi kariiményeinek ellendrzéséhez

hozzajarul
Uj csatolmany
Figyelem! Ezt a dokumentumot csak mas vallalkozas érdekkorében folytatott tevékenység esetén
kell csatolni.

A csatolasi lehetGség csak akkor jelenik meg, ha a

Tevekenyseqget mas vallalkozas érdekkoreben folytatja? * lgen - . . ,
kérdésre igen a valasz.

2. A munkaltatd és a vallalkozas egylttes nyilatkozata arrdl, hogy a munkavégzés helye tekintetében az R1. 3. §-ban (telephely
akkreditalasa) foglalt feltételek teljesdinek

Uj csatolmany
Figyelem! Ezt a dokumentumot csak mas vallalkozas érdekkorében folytatott tevékenység esetén
kell csatolni.
A csatolasi lehet6ség csak akkor jelenik meg, ha a

Tevékenyséeget mas vallalkozas erdekkorében folytatja? = lgen - Lo 3
kérdésre igen a valasz.

3 Mas vallalkozas érdekkdrében termeld vagy szolgaltatd tevékenység targyaban megkdtitt szerzddés masolata

Uj csatolmany
Figyelem! Ezt a dokumentumot csak mas vallalkozas érdekkorében folytatott tevékenység esetén
kell csatolni.
A csatolasi lehet6ség csak akkor jelenik meg, ha a

Tevekenyseqget mas vallalkozas érdekkoreben folytatja? * lgen - L . ,
kérdésre igen a valasz.

4. 30 napnal nem régebbi cégkivonat

Uj csatolmany

5 Rehabilitacids céld munkavégzés kérlilményeit bemutatd dokumentum

Uj csatolmany

6. A bejelentett valtozasok indoklasa

Uj csatolmény

7. Tevékenység végzeseére jogositd engedélyek (mikddési engedely. telep engedély, nyilvantartasi igazolas) masolata.

Uj csatolmany

8. Telephely hasznalat jogcimének igazolasa (tulajdoni lap masolata, bérleti szerzddés masolata, stb.).

Uj csatolmany

9. Munkaltatdi jogutddlas tekintetében kotétt megallapodas masolata

Uj csatolmany
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10, Tandsitvany visszavenasi kérelem indoklasa.
Uj csatolmany
11.  Reészleges visszavonas kérelmének indoklasa.
Uj csatolmany
12, Okirat. amely munkaltatd egységes szerkezetbe foglalt, hatdlyos 1étesitd okirata (tarsasagi szerzddés, alapitd okirat, alapszabalya)
masolata
Uj csatolmany
13.  Okirat, amely egyéni vallalkozd esetén a nyilvantartdsukra illetékes hatdsag altal kiallitott, 30 napnal nem régebbi igazolds masolata arra
vonatkozdan, hogy a kérelmezd a hatdsagi nyilvantartasban szerepel
Uj csatolmany
14, Okirat, amely cégjegyzékben nyilvantartott cég esetén a képviseldjének kizjegyzd altal hitelesitett alairasi cimpéldanya, vagy eredeti
vagy a bank altal hitelesitett banki alairds-bejelentd kartonjat, azzal. hogy ha a cég a képviseldjének kizjegyzdi alairas-hitelesitéssel
ellatott cimpéldanya vagy ugyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintajat a cégbirdsaghoz benyljtotta, és ezt a tényt a cégjegyzék
tartalmazza, a Hivatal az iratot a cégnyilvantartasbal elektronikus dton, kizvetlen lekérdezéssel szerzi meg
Uj csatolmany
15, Okirat, mely az allami add- és vamhatdsag 30 napnal nem régebbi igazolasanak masolata arra vonatkozdan, hogy a kérelmezdnek az
allami add-&s vamhatdsagnal lejart kiztartozasa, illetve az Eurdpai Unid tradicionalis forrasai cimen tartozdsa nincsen, vagy igazolas
hidnyaban nyilatkozat arrdl, hogy a kérelmezd a kéztartozasmentes addzdi adatbazisban szerepel
Uj csatolmany
16.  Okirat, mely igazolja, hogy a kérelmezdnek nincs a telephely szerint illetékes dnkormanyzati adéhatdsagnal nyilvantartott lejart
kiztartozasa
Uj csatolmany
17.  Bizonylat a kildn rendeletben meghatarozott akkreditacids dij megfizetésének igazolasara - (ezt részletesen a 38/2012. (XI. 16.) EMMI
rendelet tartalmazza)
Uj csatolmany
18.  Afoglalkozasi rehabilitacids szakmai programot, tovabba az annak teljesitését éntékeld madszert bemutatd dokumentum
Uj csatolmany
19. A segitd szolgaltatasok igénybevétele biztositasanak madjaral szdld tajékoztatas
Uj csatolmany
20.  Dokumentumok a segitd szolgaltatasok igénybevétele biztositdsanak madjardl — ha azokat a munkaltatd nem maga nyijtja — az

ellatasukrdl szdlé megallapodasok, szerzddések

Uj csatalmany

A rehabilitacios tandcsadd és a rehabilitdcids mentor tekintetében a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony alapjdul szolgald okirat

21
masolata, a szakmai dnéletrajz, a végzettséget, a képzettséget és a gyakorlati idét igazold dokumentumok masolatai, valamint
munkaviszonyban térténd foglalkoztatas esetén a munkakdri leiras
LJj csatolmény
22, Segitd személy munkaviszonyban tdrténd foglalkoztatasa esetén a munkakan leirast

Uj csatolmany
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Dokumentum csatoldsa a kovetkez6 Iépésekbdl all:

Els6ként Iépjlink a csatolt dokumentumok fiilre.
Nyomjuk meg az uj csatolmdny gombot.

3. A Csatol gombot lenyomva egy fajl kivdlaszté ablak jelenik meg, ahol kozvetlenil
kivalaszthatd a csatolandd fajl. A csatolds folyamdn egy csik mutatja, hogy a fajl mekkora
része kerllt felmasoldasra.

4. A becsatolt fajl nevét kiirja a program.

5. A T6rél gomb lenyomdsdval a becsatolt fajl torolhets, és ezutdn Uj fajl adhaté hozza a
rendszerhez.

Dokumentum csatoldsara tekintsiik az alabbi példat:

Csatolt dokumentumok

Tevékenységét mas vallalkozas érdekkarében folytatja?

1 A véllalkozas nyilatkozata, hogy a megvaltozott munkaképességd munkavallaldk foglalkoztatasi kirilményeinek ellendrzéséhez
hozzajarul

Uj csatolmany

+ Csatol Nyilatkozat.docx

2. A munkaltatd és a vallalkozas egyiittes nyilatkozata arrdl, hogy a munkavégzés helye tekintetében az R1. 3. §-ban (telephely
akkreditalasa) foglalt feltételek teljesilnek

Uj csatalmany

3.2.4 Nyilatkozattétel

A kérelem beaddsahoz lgylettipustdl fliggen meghatarozott Nyilatkozatok tétele kdtelezd. Az alabbi
tablazat tartalmazza a nyilatkozatok listajat:

Nyilatkozatok

* A kérelemezd munkaltato nyilatkozata

Alulirott mint a kérelmezd munkaltatd vezetd tisztségviseldje bintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem. hogy az altalam képviselt
szervezet

- csod-, felszamolasi, végelszamolasi, illetve kényszertdrlési eljaras alatt nem all,
- kdztartozassal nem rendelkezik vagy szerepel a kiztartozdsmentes addzdi adatbazisban,
- a megvaltozott munkaképességl munkavallaldt a munkaszerzddéstdl eltérden nem foglalkoztatja,

- teljesiti az allamhaztartasral szald 2011 évi CXCV. tarveny 50. § (1) bekezdésében meghatarozott feltételekat.

Kijelentem, hogy a jelen kérelemben és a csatolt mellékletekben kizdlt adatok és informacidk a valdosagnak megfelelnek.

Hozzajarulok tovabba, hogy az allami add- és vamhatdsag, illetve a telephely szerint illetékes dnkormanyzati addhatdsag a nala
nyilvantartott, a kérelmezdt terheld kiztartozas tekintetében adatot szolgaltasson a Hivatal részére.
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A munkaltato képviseldjének nyilatkozata arrol, hogy hozzajarul ahhoz, hogy az allami ado-és vamhatosag, illetve a
telephely szerinti illetékes 6nkormanyzati adohatosag a nala nyilvantartott, a kérelmezét terheld koztartozas
tekintetében adatot szolgaltasson a Hivatal részére

A kérelmezd szervezet képviseldjeként hozzajarulok ahhoz, hogy az dllami add-és vamhatésag, illetve a telephely szerint illetékes
ankormanyzati addhatdsag a nala nyilvantartott, kérelmezdt terheld kiztartozas tekintetében adatot szolgaltasson a Nemzeti
Rehabilitacios és Szocialis Hivatal részére.

A munkaltato képviseldjének nyilatkozata arrol, hogy teljesiti az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 50. §
(1) bekezdésében meghatarozott feltételeket
A kérelmezd szervezet képviseldje, biintetdjogi feleldsségem tudataban az aldbbi nyilatkozatokat teszem:

1. Kijelentem. hogy a kérelemben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes kirlek. valddiak és hitelesek. A tdmogatas
igénybevételével jard kitelezettségeket ismerem és vallalom azok teljesitését, a tamogatas felhasznalasa soran a vonatkozd
jogszabalyok szerint jarok el.

2. Kijelentem. hogy az altalam képviselt szervezet nem rendelkezik lejart esedékességl, meg nem fizetett koztartozassal.
3. Myilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a kiztartozasmentes addzdi adatbazisban

4. Kijelentem. hogy megfelelek az dllamhaztartasrol szdld 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdésében meghatarozott
kivetelményeknek.

A munkaltaté nyilatkozata a munkavégzés kirillményei tekintetében:

a)  telephelyein az egészséget nem veszélyeztetd, biztonsdgos munkavégzés személyi, targyi és szervezeti feltételei biztositottak,

b)  a munkavégzés helyének kimyezete, épitészeti megoldasai lehetdvé teszik a foglalkoztatott, illetve foglalkoztatni kivant
munkavallaldk akadalymentes kizlekedését és

c)  munkaeszkizeit, berendezéseit, technolagiajat, targyi kérmyezetét a megvaltozott munkaképességld munkavallaldk egészségi
allapotanak és fogyatékossaganak megfeleld foglalkoztatasahoz alakitja.
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% A munkaltato képviseldjének nyilatkozata arrél, hogy a munkaltaté rendelkezik szervezeti és mitkédési szabalyzattal,
az érdekképviseleti szervezet miikodésének szabalyzataval, munkavédelmi szabalyzattal és tlizvédelmi szabalyzattal,
azzal, hogy a nyilatkozathoz mellékelni kell az e szabalyzatok készitésének és legutobbi modositasanak idépontjarol
szolo tajekoztatast

A kérelmezd szervezet képviseldjeként, blntetdjogi feleldsségem tudataban az alabbi nyilatkozatot teszem:

Kijelentem, hogy rendelkezem Szervezeti és Milkddési Szabalyzattal, az Erdekképviseleti Szervezet Mikidésének Szabalyzataval
(amennyiben rendelkezik ilyennel), Munkavédelmi Szabalyzattal és Tlzvédelmi Szabalyzattal.

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Elkészitésének iddpontja * o
Utolsd modositasanak iddpontja x o]

Erdekképviseleti Szervezet Milkodésének Szabalyzata (amennyiben rendelkezik ilyennel)

Elkészitésének iddpontja o]
Utolsd modositasanak iddpontja o]

Munkavédelmi Szabalyzat

Elkészitésének iddpontja * o]
Utolsd modositasanak iddpontja * o]

Tihizvédelmi Szabalyzat

Elkészitésének iddpontja = o]

Utalsd modositasanak ideje * o]

Figyelem! Azoknal a szabdlyzatoknal, amelyek elkészitésiik 6ta nem lettek mddositva, az utolséd
mddositds id6pontjahoz ugyanazt a datumot kell irni, mint az elkészités id6pontjahoz.

% A munkaltatd képviseléjeként kijelentem, hogy az akkreditacios eljaras lefolytatasahoz szilkséges, a 327/2012. (XI. 16.)
Kormanyrendeletben meghatarozott adataimnak - a kijel6lt szakértok, valamint a Nemzeti Rehabilitacios eés Szocialis
Hivatal altal torténd - kezeléséhez hozzajarulok.

>-< A munkaltato képviseldjeként kijelentem, hogy az altalam foglalkoztatott rehabilitacios tanacsado, a rehabilitacios
mentor{ok) és a rehabilitacios foglalkoztatasban részt vevd munkavallalok az akkreditacios eljaras lefolytatasahoz
sziikséges, a 327/2012. (X1. 16.) Kormanyrendeletben meghatarozott adataiknak - a kijelolt szakértdk, valamint a
Nemzeti Rehabilitacids és Szocialis Hivatal altal torténd — kezelésére vonatkozd hozzajarulasaval rendelkezem.

= A munkaltatd nyilatkozata arrol, hogy tudomasul veszi a kovethezdket:

A Hivatal az e-akkreditacids rendszerbe feltaltitt adatok, informacidk és dokumentumok hitelességérdl az akkreditacids eljaras
iddtartama alatt barmikor meggydzddhet, egyes iratokat vagy akar a teljes eljarashoz csatolandd dokumentacidt irdsban is
bekérhetil

>-< Biintetdjogi feleldossegem tudataban kijelentem, hogy a kérelemben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok
teljes koriiek, a valosagnak megfelelnek és hitelesek.
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* A munkaltatd képviseldjeként nyilatkozom arra vonatkozadan, hogy

a kivetkezd (] tevékenység(ek)et folytatom. Ezdton kérem ezen tevékenység(ek) nyilvantartasba vételét.

TEAOR KOD
akkreditalt szekhely/telephely/fickielepen
az alabbi tevekenyseg(ek) vegzeset g datumtol megszintetem. Ezdton kérem ezen
tevékenység(ek) tirléset a nmyilvantartasbal.
TEAOR KOD
kérelmezd szervezet képviseldjeként, kérem a

lajstromszamu tandsitvanyhoz kapcsoldddan
nyilatkozom arra venatkozdan, hogy a munkaltatdl jogutdd|as idpontja: £

tényallasa:

= A munkaltato nyilatkozata, hogy hany fé megvaltozott munkaképességi munkavallalot kivan a vallalkozas
székhelyén, telephelyén, ficktelepén, illetve érdekkarében foglalkoztatni

A vallalkozd szevezet képviseldjeként kijelentem, hogy a vallalkozas

1201 Budapest Magyasszonyok tere 5§ székhelyénftelephelyénficktelepén, illetve érdekkirében
a megvaltozott munkaképességld munkavallalok foglalkoztatasat létszam és munkakér tekintetében az alabbiak szerint tervezem:
TEAOR KOD FEOR KOD ALLASHELYEK SZAMA

0112 - Rizstermesztés 4136 - Iratkezeld, irattaros 3

Figyelem! Ez a nyilatkozat csak akkor jelenik meg, ha tevékenységét mads vallalkozas érdekében
végzi.

Nyilatkozattétel a kovetkez6 Iépésekbdl all:
1. A munkaltatdi és telephely adatok, valamint a csatolmanyok rogzitése utan nyomjuk meg a

nyomogombot. Ha az adatrogzités hibatlan volt, akkor egy 4j (rlapot

kapunk: Nyilatkozatok. Az adatrogzit6 fiilek csak megtekinthetéek, szerkeszteni nem lehet

Adatot szerkeszt
nyomaégombbal visszaléplink az adat szerkesztéshez.

2. Anyilatkozat atolvasasa utan a nyilatkozat sz6vege el6tt talalhatd négyzetet be kell pipalni.
Azoknal a nyilatkozatoknal, amelyek az el6z6 |épesben (adatrogzités) megadott adatokat
beemeli a rendszer, kérjuk, hogy kilonoés gonddal jarjon el. Ha hibas adatot talal, a

Adatot szerkeszt

6ket, csak ha a

nyomaogombbal menjen vissza az adat szerkesztéshez és javitsa.
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Nyilatkozattételre tekintsiik az alabbi példat:

Ugy alapadatai Munkaltatd adatai Telephely adatai Nyilatkozatok Csatolt dokumentumok

Nyilatkozatok

1. |+ A kérelemezd munkaltatd nyilatkozata

Alulirott mint a kérelmezd munkaltatd vezetd tisztségviseldje bintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az altalam képviselt

szervezet

- cedd-. felszamolasi, végelszamolasi, illetve kényszertdrlési eljaras alatt nem all,

- kiztartozassal nem rendelkezik vagy szerepel a kiztartozasmentes addzdi adatbazisban,

- a megvaltozott munkaképességl munkavallaldt a munkaszerzédéstdl eltérGen nem foglalkoztatja,

- teljesiti az allamhaztartasrol szold 2011, éw CXCV. torvény 50. § (1) bekezdésében meghatarozott feltétaleket.

Kijelentem, hogy a jelen kérelemben és a csatolt mellékletekben kizolt adatok és informacidk a valdsagnak megfelelnek.

Hozzajarulok tovabba, hogy az allami add- és vamhatdsag. illetve a telephely szerint illetékes énkormanyzati addhatdsag a nala
nyilvantartott. a kérelmezdt terheld kdztartozas tekintetében adatot szolgdltasson a Hivatal részére.

3.2.5 Hidnypoétias

Hidanypdtlasa

Munkaltatd Hivatal

Dontés hianypdtlasrdl

Hianypadtlasra felszdlit:

Hidnypotlas

Hiany poétlasat lezarja——  »|  Hianypétlas ellendrzése

Dontés hianypdtlasrol

A hatdsdg megvizsgalja a benyujtott kérelmet, és ha hidnyossagot
taldl, hidanypdtlasra szdlitja fel a munkaltatot.

Hidnypodtlasra felszolit

A poétolandd, javitandd adatokat a Hivatali Ugyintéz6 a kérelem
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adatokat tartalmazo fiileken megjegyzéssel latja el.

Emellett elkésziti a hidnypotlasra felszolitod iratot. Az irat elkészultérdl
automatikus e-mail értesitést kild a rendszer a Munkaltatod
UgyintézGjének. A végzés elektronikusan megtekinthet6 a Hatésagtél
kapott iratok flilon. Lasd hatdsagtdl kapott iratok megtekintése3.2.9.
A végzést a Hatdsag az elektronikus irattal parhuzamosan postai Uton
is eljuttatja a Munkaltatéhoz.

Hidnypotlas A hivatal Ugyintéz6jének megjegyzéssel elldtott mez8i kék szinnel
kiemelten latszanak. Valamennyi megjegyzés az (rlap tetején egy
listaban lathato.

A munkaltatd Ugyintézéje ezeket és csak ezeket a mezbket
szerkesztheti, a hibas adatot/adatokat javithatja, a hianyzé
csatolmanyt potolhatja.

Hiany potlasat lezarja Amikor a munkaltatd Ugyintéz6je elkészilt a hianypdtlassal, akkor az

Hiany pdtlasat lezarja

Grlap  aljan  taldlhato nyomaégombbal
tovabblépteti a folyamatot, vagyis a javitott kérelmet atadja a hivatali

Ugyintézének ellenérzésre.

Hidanypotlas ellenGrzése A munkdltatdé GgyintézGje dltal javitott adatokat, csatolt

dokumentumokat a hivatali Ggyintézé ellenérzi.

Példa a hianypdtlaskor lathatd (rlapra:

gy alapadatai Munkaltatd adatai Telaphehy adatai Myilatkozatok Csatolt dokumentumiok Hidnypdtldst meghosszabbit

Hatdsagtal kapatt iratok

W Vailtoztassa meg az adoszamét!
Viltoztassa meg a nevét!

Munkaltato adatai

KERELMEZD MUMKALTATO ALAPADATAI

Munkaltata elnevezése I-quﬁerp LHR I
Hivatalosan riseditett neve g

Szervazati forma Jogi személyisagl gazdasagi tarsas -

Fi tewdleanyzég TEADR kidma 7112 - Mémiiki tesdkenység, mizzak tandosadis -

KS5H szdma HSITSAE6-H1T1-111-11

Adiszima I G9HTEO66-2-17 I
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3.2.6 Hidanypotlasi hataridé meghosszabbitasanak kérelmezése

Hidnypotlasi hataridé meghosszabbitasanak kérelmezése

Munkaltaté Hivatal

Hidnypotlas folytatasardl dont

Hidnypotlas

Hidnypétlas meghosszabbitasat kérelmezi—)|

Déntés hianypotlas
meghosszabbitasardl

Hidnypotlast lezar

Hidnypaotlas

Ha a Munkaltatét hidnypdtlasra szélitotta fel a Hatdsdg, de a
sziikséges dokumentumok beszerzését a Munkaltatdé nem tudja
hatdridére teljesiteni, akkor kérheti a Hidnypodtlasi hataridé
meghosszabbitasat.

Hidnypdtlas i hataridd
meghosszabbitasat
kérelmezi

A kordbbi — a kérelemadatokat tartalmazé Grlapok mellett — mar Uj
Grlap jelenik meg: a Hidnypdtlast meghosszabbit. Ezen az Grlapon ki
kell tolteni az Indokolas mez6t és meg kell nyomni a Hianypdtlas
meghosszabbitasat kérelmezi kék funkcié gombot.

Dontés hianypodtlds
meghosszabbitasardl

Hidnypdtlast lezérja

Hidnypadtlas folytatasaradl
dont

A Hatésag dont a hidnypdtldsi hatarid6 meghosszabbitdsi
kérelemérél. A dontés megsziiletésérgl szintén automatikus e-mail
értesitést kild a rendszer a Munkaltatd Ugyintézéjének. A végzés
elektronikusan megtekinthet6 a Hatdsagtdl kapott iratok fulon. Lasd
hatdsagtol kapott iratok megtekintése3.2.9. A végzést a Hatdsag az
elektronikus irattal parhuzamosan postai Uton is eljuttatja a
Munkaltatéhoz.
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Ugy alapadatai Munkaltatd adatai Telephely adatai Nyilatkozatok Csatolt dokumentumok

Hatosagtol kapott iratok

Hianypotlasi hatarido meghosszabbitas kérelmezése

Kérem a hianypotlasi hataridd meghosszabbitasat

Indoklas

Hianypotlas meghosszabbitasat kérelmezi Hianypotiast benyujt

Ellendrzés Mentés

Hianypotiast meghosszabbit
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3.2.7 Eljaras felflggesztésének kérelmezése

Eljaras felfliggesztés kérelmezése

Munkaltaté Hivatal

Felfliggesztést elutasit
L

P Tényallas tisztazas alatt

Eljaras felfliggesztését kezdeményezi

Déntés eljaras
felfliggesztésérdl

—Eljarast felfliggeszt

.4

Eljaras felfiggesztve

Eljaras felfliggesztés megsziintetését kezdeményezi
4

Déntés eljaras
felfuggesztés
megsziintetésérdl

Tényallas tisztazas alatt

Amikor a munkaltaté lgye a tényallas tisztdzasa fazisban van, olyan
korilmény merdilt fel, amely nem teszi lehet6vé az tigy azonnali
folytatasat, akkor a Munkaltatoé tgyintézéje a

,Meginditott eljardssal kapcsolatos ligyintézés” menipontban
kezdeményezheti az eljaras felfliggesztését.
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& MNyitdlap Tanusitvanyok -

Kérelmek megtekintése
Alkalmazasverzi
Kérelem feladatok

Meginditott eljarassal

kapcsolatos Ggyintézés

Eljaras felflggesztését
kezdeményezi

A felfliggesztési kérelmezéséhez ki kell tolteni a Felfliggesztés (rlapon
az indokolds mez6t, majd meg kell nyomni az eljaras felfliggesztését
kezdeményezi nyomdgombot.

DOntés eljaras
felflggesztésérdl

A Hatdsdg dont a Felfliggesztési kérelemrdl. A dontés megsziiletésérdl
automatikus e-mail értesitést kild a rendszer a Munkaltatod
dgyintézGjének. A végzés elektronikusan megtekinthet6 a Hatésagtol
kapott iratok flon. Lasd hatdsagtdl kapott iratok megtekintése3.2.9.
A végzést a Hatdsdg az elektronikus irattal parhuzamosan postai Uton
is eljuttatja a Munkaltatéhoz.

Eljarast felfiggeszt

Amennyiben a Hatdsag elfogadja a munkaltaté felfliggesztési
kérelmét, az eljardst meghatdrozott ideig felfliggeszti.

Felflggesztést elutasit

Amennyiben a Hatdsdg nem fogadja el a munkaltatd felfliiggesztési
kérelmét, az eljaras nem kerul felfliggesztésre, a beadott kérelem
elbiraldsa folyamatban marad.

Eljards felflggesztve

Az eljaras felfliggesztésének idStartalma alatt a munkaltaté megszerzi
a hidnyzé dokumentumokat, majd a megadott hataridén bell
hidnypadtlasként rogziti a rendszerben.

Eljards felfliggesztés
megsziintetését
kezdeményezi

Amennyiben munkaltatd hamarabb teljesiti a még hidnyzé
feltételeket — amelyek az eljaras felfliggesztését indokoltdk — a
felflggeszt6 végzésben foglalt hataridét megel6z6en
kezdeményezheti a felfliggesztés megsziintetését.

Eljaras felfliiggesztésének kezdeményezéséhez el6szor a Meginditott eljarassal kapcsolatos lGgyintézés

mendpont alatt valasszuk ki a kérelmiinket és nyomjuk meg az Eljaras felfliggesztését kezdeményezi

nyomoégombot.

Ezutdn a Kérelem feladatok mentipontban valasszuk ki a kérelmiinket és kattintsunk a Felfiiggesztés

fiilre. Az indokolds mezG6 kitoltése utan nyomjuk meg az Eljaras felfliggesztését kezdeményezi

nyomoégombot.
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Ugy alapadatai Munkaltatd adatai Telephely adatai

Megszintetés kezdeményezése Hatdsagtdl kapott iratok

Myilatkozatok

Csatolt dokumentumok

Felfiggesztés

Eljaras felfiiggesztésének / felfiiggesztett eljaras folytatasanak

kezdemeényezese

Kerem az eljaras felfuggesztéset

Indoklds

Kérem a felfiiggesztett eljaras folytatasat.

Indoklas

jsziintelését kerdeményezi

ését kerdeményerzi

Eljaras felfliggesztésének megsziintetéséhez el6szor a Kérelem feladatok menilipontban vélasszuk ki a

kérelmiinket és kattintsunk a Felfiiggesztés fiilre. Az indokolas mezé kitéltése utan nyomjuk meg az

Eljaras felfliggesztés megsziintetését kezdeményezi nyomdgombot.

Ugy alapadatai Munkaltato adatal Telephely adatai

Hatdsdgtdl kapott iratok

Hyilatkozatok

Csatolt dokumentumok

Felfiggesztes

Eljaras felfiiggesztésének / felfliggesztett eljaras folytatasanak

kezdemeényezese

Keram az eljaras felfiggesstéset

Indaklas

Kérem a felfiggesztett aljards folytatasat

Indaklas

Ellendrzés Mentés
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3.2.8 Eljaras megszintetésének kérelmezése

Eljards megsziintetésének kérelmezése

Munkaltatd Hivatal

Tényallas tisztdzas alatt

Eljaras megsziintetését kezdeményezi

Dontés eljaras
megszlntetésérd|

Eljarast megsziintet

Megsziintetés
kérelmezés
vége

Tényallas tisztazas alatt

Amikor a munkaltaté lgye a tényallas tisztazasa fazisban van, akkor a
Meginditott eljardssal kapcsolatos ligyintézés menilpontban
kezdeményezheti az eljards megszlintetését.

& MNyitdlap Tanusitvanyok -

Kérelmek megtekintése
Alkalmazasverzi
Kérelem feladatok

Meginditott eljarassal

kapcsolatos Ggyintézés

Eljards megsziintetését
kezdeményezi

A megsziintetés kérelmezéséhez ki kell tolteni a Megsziintetés
Grlapon az indokolds mez6t, majd meg kell nyomni az eljaras
megsziintetését kezdeményezi nyomdgombot.

Dontés eljaras
megszlintetésérdl

A Hatdésdg dont a Megsziintetési kérelemrél. A dontés
megsziiletésérél automatikus e-mail értesitést kild a rendszer a
Munkaltaté tgyintéz6jének. A végzés elektronikusan megtekinthet6 a
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Hatdsagtdl kapott iratok filon. Lasd hatdsagtol kapott iratok
megtekintése3.2.9. A végzést a Hatdsdg az elektronikus irattal
parhuzamosan postai Uton is eljuttatja a Munkaltatéhoz.

Eljardst megsziintet Amennyiben a Hatdsdg elfogadja a munkaltaté megsziintetési

kérelmét, az eljardst megsziinteti.

Eljaras megszlintetésének kezdeményezéséhez el6szor a Meginditott eljardssal kapcsolatos
lgyintézés menilpont alatt valasszuk ki a kérelmiinket és nyomjuk meg az Eljaras megsziintetését
kezdeményezi nyomdégombot.

Ezutan a Kérelem feladatok menlipontban valasszuk ki a kérelmiinket és kattintsunk a Megsziintetés
kezdeményezése fiilre. Az indokolas mez6 kitoltése utan nyomjuk meg az Eljaras felfiiggesztését
kezdeményezi nyomdégombot.

Ugy alapadatai Munkaltatd adatai Telephely adatai Nylatkozatok Csatolt dokumentumok Felfiggesztés

Megszuntetés kezdeményezase Hatdsdgtdl kapott iratok

Eljaras megsziintetésének kezdeményezése

Kerem az sljaras megszintetését
Indoklas:

3.2.9 Hatésagtol kapott iratok megtekintése

A Hatdésagtol kapott iratok megtekintéséhez elGszor a Kérelem feladatok meniipontban valasszuk ki a
kérelmiinket és kattintsunk a Hatdsagtdl kapott iratok filre. A listabdl kivalasztva a kivant irat
megtekinthetd.

Ugy alapadatai Munkiltate adatai Telephely adatai Nyilatkozatok Csatolt dokumentumok Hianypdtlast meghosszabbit

Hatésagtol kapott iratok

Hatosagtol kapott iratok

IRAT TiPUSA IKTATOSZAM IRAT
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