BUDAPEST FOVAROS
KORMANYHIVATALA

HATOSAGI ES OKTATASI FOOSZTALY

TAJEKOZTATO
a nem allami fenntartasu szakképzé intézmények miikodési engedélyének kiadasahoz

Jogszabalyi hattér:

- A szakképzésrél szolo 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.)

- A szakképzésrdl szolé térvény végrehajtasardl szold 12/2020. (. 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szkr.)

- A nemzeti kbznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

- A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet)

- A nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0616 20/2012. (V1. 31) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet)

- Az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) 50. §

- Azilletékekrol sz6l6 1990. évi XCIIl. térvény (a tovabbiakban: Itv.) 28. § (1) bekezdése

Intézménytipusok az Nkt. és az Szkt. alapjan

1. ha az intézmény csak szakképzési alapfeladatot (technikumi szakmai oktatas, szakképz® iskolai
szakmai oktatas) lat el, akkor az intézmény szakképz6 intézmény,

2. ha az intézmény a szakképzési alapfeladat-ellatas mellett ellat egy vagy tobb koznevelési
alapfeladatot is, és alaptevékenysége elsddlegesen szakképzési alapfeladat ellatasa (a szakképzési
alapfeladat-ellatasdnak megfeleld szakmai oktatdsban részt vevd tanuldk és képzésben részt vevd
személyek Osszlétszama - el6relathatélag tartésan, hosszutdvon — meghaladja az iskolaban a
kéznevelési alapfeladatnak megfeleld nevelés-oktatasban részt vevd gyermekek és tanuldk 1étszamat),
akkor az intézmény tobbcélu szakképz6 intézmény,

3. ha az intézmény kdznevelési alapfeladat-ellatas mellett ellat egy vagy t6bb szakképzési alapfeladatot
is, és alaptevékenysége els6dlegesen kdznevelési alapfeladat ellatdsa (a kdznevelési alapfeladatnak
megfeleld nevelés-oktatasban részt vevd gyermekek és tanuldk 6sszlétszama meghaladja az iskolaban
a szakképzési alapfeladat-ellatasanak megfelelé szakmai oktatasban részt vevd tanulok és képzésben
részt vevd személyek dsszlétszamat), akkor az intézmény tébbcélu kéznevelési intézmény.

Nem allami szakképzé intézmény mikodéséhez nyilvantartasba vétel és miikodési engedély
szilkséges /Szkt. 22. § (3) bekezdés/.

A nem allami szakképzd intézmény és tobbcélu szakképzdé intézmény nyilvantartasba vétele és
mikddési engedélyezési eljarasa az Szkt és Szkr. alapjan torténik.

Nyilvantartasba vétel a Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal (a tovabbiakban: NSZFH)
hataskoére, mig a miikodési engedély kiadasaért a févarosi és megyei kormanyhivatalok a felel6sek
/Szkr. 305. § (2) bekezdés a) pontja/.

A mikodési engedély kiadasara a szakképzd intézmény székhelye szerinti kormanyhivatal az
illetékes /Szkr. 62. § (3) bekezdés/.



Szakképzé intézmények miikodési engedélyezési eljarasa

Nem allami tobbcélu koéznevelési intézmény nyilvantartasba vétele és mikddési engedélyezési
eljarasa az Nkt., a Korm. rendelet és EMMI rendelet alapjan térténik.

A kdznevelési intézményt a székhelye szerint terlletileg illetékes kormanyhivatal veszi nyilvantartasba
INkt. 21. § (2) bekezdés/, a mikddési engedély kiadasardl az intézmény székhelye szerint illetékes
kdznevelési feladatokat ellaté hatésag dont /Nkt. 23. § (6) bekezdés/, de a telephelyre/tagintézményre
vonatkozo mikodési engedélyt a telephely/tagintézmény szerint illetékes kormanyhivatal biralja el /Korm.
rendelet 39. § (3) bekezdés/.

2020. julius 1. napjatdl a nem allami fenntartasu szakképzd intézmény miikédési engedélyét - az
NSZFH altal kiadott nyilvantartasba vételt kévetéen - az intézmény székhelye szerint illetékes
févarosi és megyei kormanyhivatalnal kell kezdeményezni.

Ugyanigy a miikédési engedély moddositasara (pl. Uj agazatok, szakmak/képzések inditasa,
létszambdvités, stb. céljdbdl) vonatkozd kérelmet az intézmény székhelye altal illetékes févarosi és
megyei kormanyhivatalhoz kell benyujtani.

A kérelem benyujtasanak modija:

A kérelmet az illetékes szakképzési feladatokat ellaté hatosagnak cimezve, egyhazi fenntarté esetén
személyesen vagy postai uton ( Budapest Févaros Kormanyhivatala Hatdsagi és Oktatasi Féosztaly
Oktatasi és Kdznevelési Osztalya 1035 Budapest, Varadi utca 15.), magan fenntarté esetén kizarélag
elektronikus uton (a https://epapir.qov.hu/ szolgaltatas igénybevételével, cégkapun keresztil kildve) a
jogszabalyban el6irt formaban és mellékletekkel egyitt szilkséges benyujtani.

A kérelem cégkapun keresztil elektronikus Uton torténé benyujtasa soran (https://epapir.gov.hu/) a
kovetkezd szempontok figyelembe vételével sziikséges a dokumentumokat feltolteni:

Cégkapubol kiildve szikséges az | A szOveg el6tti négyzet bejeldlését kdvetéen megjelend sorokba be

e-papirt benyujtani: kell irni a Fenntarté nevét és adoszamat is

Témacsoport: Kormanyhivatali tigyek

Ugytipus: Kozoktatasi feladatok

Cimzett: Budapest Févaros Kormanyhivatala

Levél targya: Kérelem  szakképz6  intézmény mikddési  engedélyének
kiaddsara/modositasara

Levél szbvege: BFKH Hatésagi és Oktatasi F&osztaly Oktatasi és Kdznevelési
Osztaly részére a (a bekildé fenntarté neve)-tol/tél

Csatolmanyok: Kérelem (alairva, lepecsételve) + az Szkr. alapjan meghatarozott
mellékletek pdf formatumban

2021. januar 1. napjatdl a mikdodési engedély kiadas/modositas targyaban kérelemre indult hatésagi
eljarasok az Itv. 28. § (1) bekezdése alapjan targyi illetékmentesek.

A miikodési engedélyrdl ill. médositasrol szolé kérelem tartalma:

A mikddési engedélyezési eljaras lefolytatasat a kérelem benyujtasaval kell kezdeményezni.
A mikddési engedély kiadasa iranti kérelemhez csatolni kell /Szkr. 62. §/:
- a nyilvantartasba vételrél sz616 dontést /Szkr. 64. § (1) bekezdés a) pontja/,

- fenntartéi nyilatkozatot arrél, hogy az intézmény feladatai ellatasahoz szilkséges
feltételek legalabb 5 éves idétaviatban biztositottak
/Szkt. 22. § (2) bekezdés, Szkr. 55. § (3) bekezdés/,



https://epapir.gov.hu/

- az intézmény alapdokumentumait /Szkt. 12. §, 32. §/
o alapité okirat /Szkr. 57. és 61. §/,
o Szervezeti és Miikodési Szabalyzat /Szkr. 95. és 97. §/,
e hazirend /Szkr. 96. §/,
o iratkezelési szabalyzat /Szkr. 98-100. §/,
e programterv és szakmai program /Szkr. 13-15. §/,

- a fenntart6 altal a 2021/2022-es tanévtdl megkotott fenntartdoi megallapodast (ha van)
/Szkt. 109. § (2) és (3) bekezdés, Szkr. 64. § (1) bekezdés d) pont/,

- ha az intézmény alapité okirata nem tartalmazza, fenntarté nyilatkozatat részletes tablazattal
agazatonként azokrol a szakmakrol (a szakmajegyzék adataival), melyek képzését
az intézmény vallalja,

- az intézmény képviseltére jogosult személy jogosultsagat igazolé dokumentumokat
/Szkt. 46. § és Szkr. 127. §/
e munkaszerz6dés (oktatéi munkakor), intézményvezetéi megbizas,
o veégzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentum,
e intézményvezetbi szakképzettség igazolasa,
e legalabb 3 éves szakmai gyakorlat igazolasa,
o legalabb 1 év intézményvezetdi gyakorlat igazolasa vagy legalabb 120 6ras
tanlgyigazgatasi és pedagdgiai ismereteket nyujté képzésen valé részvétel igazolasa,
o szakképzésért felel6s miniszter egyetértése az igazgatdi megbizashoz,

- a mlUkddéshez szikséges személyi feltételek igazolasat /Szkt. 47. §, Szkr. 134. §/

e oktatok listaja: név, végzettség/szakképzettség, munkakdr (kdzismereti oktatdsban
oktatd, agazati alapoktatasban/szakiranyu oktatasban oktatd, gyakorlati ismereteket
oktato), végzettséget tanusito oklevél kidllitdja, szama, foglalkoztatas modja és
id6tartama,

e tovabbi alkalmazottak listaja,

o tantargyfelosztas,

e szandéknyilatkozatok/munkaszerzédések,

o végzettségek/szakképzettségek igazolasa,

o felmendrendszer esetén Utemterv,

- a mikddéshez szikséges targyi feltételek igazolasat (Szkr. 64. § (1) bekezdés c) pontja, 65. §
(2) bekezdés/

o nyilatkozat arrdl, hogy a miiszaki és szakmai alkalmassaga alapjan a szakképzés
biztonsagosan megszervezhet6

e igazolas a helyiségek feletti rendelkezési jogrdl (sajat tulajdon esetén tulajdoni lap,
egyeéb esetben megallapodas, bérleti szerz6dés, hozzajaruld nyilatkozat),

e igazolas arrdl, hogy az ingatlan oktatasi/képzési tevékenységre alkalmas,

e igazolas (szakmanként eszkbzjegyzék) a targyi feltételek meglétérél vagy biztositasukra
vallalt kételezettség (legalabb 5 tanévre kotott szerz6dés),

o felmend rendszer esetén Utemterv,

- fenntartéi nyilatkozatot a szakiranyu oktatas megszervezésének maédjardl (tanterem,
tanmhely, munkahelyi kérilmény) /Szkt. 80. §, Szkr. 237-239. §/,

- az intézmény mikodéséhez sziikséges pénzeszkozokkel valé rendelkezés alatamasztasara
alkalmas okiratokat /Szkr. 64. § (1) bekezdés b) pontja, 65. § (1) bekezdés/

e nyilatkozat arrél, hogy nem all cséd-, felszamolasi vagy végelszamolasi eljaras alatt;
vezetd allasu személyével szemben kizaré ok nem all fenn; gazdaséagi és pénzugyi
helyzete alapjan a szakképzés biztonsagosan megszervezhetd,

e bankiigazolas arrél, hogy legalabb 20 millié Ft induld tékét pénzbeli hozzajarulassal a
fenntarté a szakképz§ intézmény rendelkezésére bocsat,

o NAV igazolas a megbizhaté adézénak min&sulésrdl,



o fenntarto altal jovahagyott koltségvetési terv a 2021/2022-es tanévre vonatkozdan
(készpénz, befektetett eszkdzdk és forgdeszkdzok, tervezett bevételi forrasok,
kiadasok).

Szakeértd igénybevétele a miikodési engedélyezési eljaras folyaman:

A mikédési engedélyezési eljaras folyaman a szakképz6 intézmény székhelye szerint illetékes
szakképzési feladatokat ellaté hatésag szakértéi vélemény figyelembe vételével hozhat dontést az
engedély kiadasardl. A kirendelt szakképzési szakértd koltségeit és dijat minden esetben az eljarast
kérelmezd viseli.

A szakképzé intézmény mikodésének megkezdéséhez szikséges engedély kiadasanal tobbek kdzott
vizsgalni kell a mikddéshez rendelkezésre allo, illetve megteremthetd tlizvédelmi és kézegészségiigyi
feltételek meglétét is.

A katasztréfavédelmi szakvélemény esetén a helyiségek tlizvédelmi alkalmassaganak igazolasara a
Févarosi Katasztréfavédelmi Igazgatésag megkeresése sziikséges.

A kozegészségligyi szakvélemény vonatkozasaban a helyiségek egészségiigyi alkalmassaganak
igazolasara Budapest F&varos Kormanyhivatala teriletileg illetékes Népegészségligyi Osztalya az
illetékes.

Ha az engedélyezési eljaras arra iranyul, hogy a szakképzé intézmény székhelye vagy telephelye
masik koznevelési/szakképzé intézmény altal hasznalt épiiletben legyen, az engedélyezési
eljarasban

e be kell szerezni az épiletet atadd intézmény fenntartéjanak, tovabba ha nem a fenntarté az
épulet tulajdonosa vagy vagyonkezel6i joganak jogosultja, akkor a tulajdonos vagy a
vagyonkezeldi jog gyakorlojanak hozzajaruld nyilatkozatat,

e meg kell vizsgalni, hogy az engedélyezni kért tevékenységre az adott épllet hasznalatba vételi
engedélye kiterjed-e,

e meg kell vizsgalni, hogy az éplilet befogadoképessége alapjan biztositott-e a nevelési-oktatasi,
szakképzési intézmények egyittes zavartalan mikodése, és

e meg kell vizsgalni, hogy nem lépik-e at a befogadd intézmény alapitd okirataban engedélyezett
maximalis létszamot.

Eljarasi szabaly a miikodési engedélyezési eljaras tekintetében:

e Az ligyintézési hataridé a teljes eljarasban 60 nap (Akr. 50. § (2) bekezdés c) pont).

e Az iigyintézési hataridébe nem szamit be az eljaras sziineteltetése (Akr. 50. § (5) bekezdés
a) pont).

A mikodési engedély targyaban a dontés az alabbi bizonyitékokon alapul:

e az ugyfél altal rendelkezésre bocsatott dokumentumok,
e szakhat6sagi szakvélemények,
o filiggetlen szakképzési szakérté szakértéi véleménye,
e helyszini szemle jegyzékonyve.



