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Ugyintézési hataridét befolyasolo, f6bb eljarasi cselekményeket ismertetd tajékoztaté
az, dltalinos kizigazgatisi rendtartdsril 2616 2016, évi CL. térvény (tovabbiakban: Akr.) alapian
kérelemre indulé hatdsagi eljarasok esetében

Kérelem
- nyilatkozat, amely targyaban a hatdsag koteles dontést hozni;
- az ugyfél joganak, jogos érdekének érvényesitése érdekében terjeszti el6
e hatdsag dontéshozatala,

e hatdsagi eljaras lefolytatasa céljabol.

Kérelem elGterjesztése
A kérelmet az tgy eldontésére jogosult hatésaghoz vagy kormanyablakhoz kell benydjtani
(megkiildeni), erre
- személyesen és
- barmilyen irasbeli formaban lechet6ség van (az irasbeliség a kapcsolattartasra
vonatkoz6 szabalyok értelmében magaban foglalja a kilon térvény szerinti
elektronikus utat is)."

Kérelem visszautasitasa

Visszautasitja a hat6sag a kérelmet, ha:

- az eljards meginditasinak jogszabalyban meghatarozott feltételei hianyoznak és az Akr. ahhoz
mas jogkévetkezményt nem fliz, vagy

- ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld kérelmet birdsag vagy mas hatésiag érdemben mar
elbiralta és a kérelem tartalma, valamint az iranyadé jogi szabalyozas nem valtozott.
Visszautasithatja, ha a kérelmet nem az el6irt formaban terjesztik el6. Ha a kérelmezd a
kérelmét 5 napon belil az el6irt formaban ismételten elSterjeszti, a hatdsag az eljarast teljes
eljarasban folytatja le, a kérelmet az eredeti benyujtaskor el6terjesztettnek kell tekinteni.

Hianypotlas

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek

- nem felel meg, vagy

o - megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmerilt 4j adatra tekintettel az
szitkséges,

az eljar6 hatosag:

-
LLLL

o"0o’ e hataridé megjelolésével,

e a mulasztas jogkévetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett,
e ha torvény vagy kormanyrendelet masként nem rendelkezik, egy
izben hianypétlasra hivja fel a kérelmez6t.
A hatésag az eljarast megszintetheti, ha a kérelmez6 tigyfél a hatdsag felhivasara nem nyilatkozik,
és ennek hianyaban a kérelem nem biralhato el, és az eljarast hivatalbol nem folytatja.

! Egyes cljarasokban a kérelem elterjesztésének modjat kiilonds eljarasi szabaly hatirozza meg, és sziikség szetint az
tgyfél személyes megjelenését (pl. egyes hatésagi igazolvanyok kiallitisa irant eléterjesztett kérelem), vagy éppen -

meghatarozott tartalmua és formaja - irasbeli el6terjesztést kivan meg,.



Ugyfél nyilatkozata
Ha jogszabaly nem zarja ki, az tigyfél a nyilatkozataval poétolhatja a hianyzo

figyelmezteti jogaira, kotelességeire és a hamis, hamisitott vagy valdtlan tartalmu

e O
I%%% l.i bizonyitékot, ha annak beszerzése nem lehetséges. A hatdsag ebben az esetben

bizonyiték szolgaltatisanak jogkovetkezményeire. Valdtlan  allitas, bizonyiték
elhallgatasa miatt eljarasi birsag szabhato ki.

Eljaras fajtai

Eoyszerdbb megitélési iovekben:

Automatikus dontéshozatal
Feltételei:

- torvény vagy kormanyrendelet megengedi,

S— - minden sziikséges adat rendelkezésére all,

- mérlegelést nem igényel és

=0 - nincs ellenérdekd tgyfél.

Az eljaras menetét az elektronikus jigyintézés és a bigalmi sgolgdltatdsok dltalinos szabdlyairdl sz616 2015.
évi CCXXII. torvény irja eld.

Sommas eljaras (egyszerisitett, gyors eljarasi forma)

Feltételei:
- a hianytalanul el6terjesztett kérelem és mellékletek, valamint
- a hatdsag rendelkezésére all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, és

- nincs ellenérdekd tgyfél

A Elasszikus eljardsi forma:

Teljes eljaras
- A sommas eljaras barmely feltételének a hidnya esetén a hatdsag az eljaras meginditasatol
8 napon belil un. fiiged hatalya dontést hoz vagy a torvény szerinti egyéb dontés
(kérelmet visszautasitja, eljarast megszinteti, érdemben dont, eljarast felfliggeszti,
figebben tartja, szinetelés) meghozatalardl gondoskodik.
Figed hatalyd dontés: Ha a hatésag, amelyhez kérelemmel fordult az tgyfél, hatvan

napon belill nem hoz érdemi dontést az ugyében, a kérelmezé automatikusan
belekezdhet abba a tevékenységbe, amit kérelmezett. Jogszabaly a teljes eljarasra révidebb
hatarid6t is megallapithat. Ebben az esetben a fiigg6 hatalyt dontés hatalyba lépésére ez a
hatarid6 az iranyado.

- Ha az tgyfél a sommas eljarasban 10j bizonyitékot terjeszt el§, vagy bizonyitasi
inditvanyt tesz, ezt teljes eljaras iranti kérelemnek kell tekinteni.



- Automatikus és sommas eljarasban hozott dontés kozlését kovetd 5 napon belil
az ugyfél kérheti, hogy a hatésag a kérelmét teljes eljarasban biralja el.

Doéntés és kozlése

Doéntés tipusai: érdemi dontés (hatarozat) vagy végzés

A dontést koézolni kell az ugyféllel és azzal, akire vonatkozoan rendelkezést tartalmaz, valamint
az eljarasban résztvevé szakhatosaggal. A dontést kilonb6z6 modokon lehet kézolni:
elektronikus uton, postai uton, hirdetményi uton, kozzététellel, kézbesitési meghatalmazott utjan
és a torvényben meghatarozott esetben széban.

Jogszert hallgatas
Az ugyfelet megilleti a kérelmezett jog gyakorlasa, ha a hatdsag az tgyintézési hataridén belil

mell6zi a dontéshozatalt.

Ugyintézési hataridé
. @ (Figyelem: az tgyintézési hataridén belil intézkedni kell dontés kozlése irant.)

Ha torvény masképp nem rendelkezik, az ugyintézési hatarid6 az eljaras

megindulasanak a napjan kezddédik, kérelmek esetében a beérkezést kovetd
napon.
- automatikus dontéshozatal esetén 24 o6ra (a hataridé az okot add
cselekményt kévets ora elsé percében kezdédik)
- egyszerisitett gyorseljarasban eljarasban 8 nap,
- teljes eljarasban 60 nap > hosszabb hatarid6t térvény, révidebb hataridét
jogszabaly allapithat meg.

Az tigy soron kiviili intézésére az Altalanos kozigazgatasi rendtartasban (Akr.) meghatarozott
esetekben van lehet8ség.” Az iigyintézési hataridé tallépése esetén (ha a hatésag elmulasztia a
fliged hatalya dontés meghozatalara iranyuld kotelezettségét, illetve akkor is, ha az automatikus
vagy egyszerusitett gyorseljaras szabalyait indokolatlanul mell6zi) a hat6sag az illetéket- és dijakat
visszafizeti. Amennyiben az eljaras illeték, vagy dijmentes volt, a hatdsag tizezer forintot kételes a
kérelmezé Ggyfélnek megfizetni és az tgyfél mentesil az eljarasi koltségek megfizetése alol is.

Ugyintézési hatarid6be nem beszamité idétartamok:

- Eljaras felfuggesztése:

I I e ha az el6kérdés birésag hataskorébe tartozik, vagy

e kilfoldi szervet kell megkeresni, vagy

a kiskoru tigyfél érdekeinek veszélyeztetettsége indokolja,
¢életveszéllyel vagy stlyos karral fenyegetd helyzet elharitasa indokolja,
a hatosag ideiglenes biztositasi intézkedést rendelt el, vagy

O O O O

a kozbiztonsag, a kézrend vagy a nemzetbiztonsag érdekében egyébként sziikséges.



o ha kilén torvény lehet6vé teszi (ha mas szerv, vagy ugyanannak a
hatésagnak szorosan Osszefiiggé mas dontése nélkil megalapozottan
nem donthetd el az tgy).

- Sziinetelés:
Az ugyfél kérelmére engedélyezhet6 — ha jogszabaly nem zarja ki — legfeljebb 6
hoénapra, ennek elteltével a csak kérelemre folytathaté cljaras megsziinik a torvény
erejénél fogva. Az eljaras megsziinésérdl értesiteni kell mindazokat, akiket a hatésag a
dontésérol értesitené. Barmelyik tigyfél kérése esetén az eljarast tovabb kell folytatni.
- Ugyfél mulasztisa, késedelmének idStartama > ha fiiged hatilyd dontés
meghozatalanak nincs helye.
Ekkor igazolasi kérelem terjeszthet6 el6, melyrdl az a hatésag dont, amelynek eljarasa
soran a mulasztas tortént. A jogorvoslatra megallapitott hataridé elmulasztasaval
kapcsolatos igazolasi kérelmet a jogorvoslati kérelmet elbiral6 szerv biralja el!

Hatarideje: tudomasszerzést vagy az akadaly megszinését kovetéen, legkésébb az
igazolni kivant eljarasi cselekményre elSirt hataridével egyez6 id6tartamon beliil,
de legfeljebb 45 napon belil torténhet. A hatarid6é elmulasztasa esetén az igazolasi
kérelemmel egyidejiileg potolni kell az elmulasztott cselekményt is, ha ennek feltételei

fennallnak.

Eljaras megsziintetésének esetei
- a kérelem visszautasitasanak lett volna helye, annak oka azonban az
eljaras meginditasat kovetéen jutott a hatésag tudomasara,
- a kérelmez6 tgyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik, és ennek
hianyaban a kérelem nem biralhaté el, és az eljarast hivatalb6él nem
folytatja,
- az eljaras okafogyotta valt,
- az Ugyfél nem tesz eleget eljarasi koltségelSlegezési kitelezettségének,
- az eljaras kérelemre indult és valamennyi kérelmezé6 ligyfél kérelmét visszavonta, illetve
ellenérdekii felek ahhoz hozzajarultak, és hivatalbél nem folytathato,
- a hatésag megallapitja, hogy az Ugyben mas hatésag mar eljart, vagy mas hatésag
kijelolésére keriilt sor, vagy
- az ugy érdemi eldontése olyan kérdés el6zetes elbiralasatdl fiigg, amely bir6sag vagy mas
szerv hataskorébe tartozik, és az ugyfél a hatdsagnak az eljards meginditasira vonatkozo
felhivasanak nem tesz eleget.

Jogorvoslati rendszer
Kérelemre induld jogorvoslati formak a kozigazgatasi per, és a fellebbezési
eljaras.

- Kozigazgatasi pert a véglegessé valt dontéssel szemben lehet
inditani, ide nem értve az Onallé6 fellebbezéssel meg nem tamadhaté
végzéseket. Amennyiben torvény fellebbezésre ad lehetéséget kozigazgatasi
per csak akkor indithatd, ha az tgyfél a fellebbezési lehetSségét kimeritette. A
keresetet az elsé fokon eljar6é hatésaghoz kell benyujtani a dontés kozlésétdl
szamitott 30 napon belil.



Fellebbezés:

A hatésag hatarozata ellen 6nall6 fellebbezésnek van helye.

Az tigyfél, vagy akire a dontés rendelkezést tartalmaz, az els6foka dontés
ellen akkor fellebbezhet, ha azt torvény kifejezetten megengedi.

Ha a dontést a hatésig nem nyilvanitotta azonnal végrehajthatéonak a
fellebbezésnek halaszté hatalya van.

A hat6sag végzése ellen 6nall6 jogorvoslatnak akkor van helye, ha azt torvény
megengedi’, egyéb esetben a végzés elleni jogorvoslati jog a hatirozat, ennek
hianyaban az eljarast megsziinteté végzés ellen igénybe vehet6 jogorvoslat
keretében gyakorolhato.

Ugyfelet indokolasi kdtelezettség terheli, 4j tényre hivatkozni csak akkor lehet,
ha arrdl korabban nem volt tudomasa. Fellebbezés alapjan — ha jogszabalysért6 a
dontés, vagy a hatosag egyetért a fellebbezésben foglaltakkal — médosithatja, vagy
visszavonhatja a dontését.

A fellebbezést annal a hatosagnal kell el6terjeszteni, amely a megtamadott dontést
hozta, erre a k6zlést6l szamitott 15 nap all az tigyfél rendelkezésére.

® Az Akr. szerint a kévetkezd végzések ellen van 6nall6 fellebbezésnek helye:

az ideiglenes biztositasi intézkedésrél sz6lo,

az tugyféli jogallasrol vagy jogutodlasrél rendelkezd,

a kérelmet visszautasito, az eljarast megsziintetd,

az eljaras felfiiggesztése vagy sziinetelése targyaban hozott,

az eljarasi birsagot kiszabd,

a fellebbezési hataridé elmulasztasa miatt benyujtott igazolasi kérelmet elutasito,

a zar ala vételt vagy lefoglalast elrendeld, valamint

ezek megsziintetése iranti kérelmet elutasito,

az iratbetekintési jog gyakorlasara iranyul6 kérelem targyaban hozott elutasitd, az iratbetekintési jog
korlatozasara iranyuld kérelem targyaban hozott, valamint

az eljarasi koltség megallapitasaval és viselésével kapcsolatos, a kéltségmentesség iranti kérelmet elutasité, a
koltségmentesség modositasardl vagy visszavonasardl szolo.
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