
Kérelem formanyomtatvány

KÉRELEM SZAKKÉPZŐ INTÉZMÉNY 
MŰKÖDÉSI ENGEDÉLYE KIADÁSA IRÁNT

A kérelem tárgya:(kérjük a megfelelőt aláhúzni)
működési engedély kiadása	                működési engedély módosítása
(KÖTELEZŐ KITÖLTENI!)

A tevékenységet ellenőrzött bejelentésként kívánom folytatni(kérjük a megfelelőt aláhúzni):
igen  nem

Az ügyben eljáró (fenntartó képviselője vagy meghatalmazottja) 
neve :……………………………………….	
telefonszáma:	
e-mail címe:	
(KÖTELEZŐ KITÖLTENI!)

1. A kérelem tárgya:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(KÖTELEZŐ KITÖLTENI!)

2. A szakképző intézményt nyilvántartásba vevő szerv 
· neve: 
· címe:
· a nyilvántartásba vételről szóló határozat száma: 
· a nyilvántartásba vételről szóló határozat kelte: 
(KÖTELEZŐ KITÖLTENI!)

3. Az alapító 
- neve: 
- működési formája: 
- nyilvántartásba vételének formája és azonosítója: 
- székhelye:.
- értesítési címe:. 
(KÖTELEZŐ KITÖLTENI!)

4. A fenntartó 
- neve: 
- működési formája: 
- nyilvántartásba vételének formája és azonosítója: 
- székhelye: 
- értesítési címe: 
(KÖTELEZŐ KITÖLTENI!)

5. A szakképző intézmény hivatalos neve: 
- az intézmény típusa: 
- székhelye:
- telephelye:
(KÖTELEZŐ KITÖLTENI!)

6. A szakképző intézmény székhelyére és minden telephelyére vonatkozóan külön-külön
a) az ott ellátott feladatok: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
b) az épület tulajdonosának megnevezése:
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
c) amennyiben nem a fenntartó az épület tulajdonosa, az épület feletti rendelkezési jog időtartamának kezdő és befejező dátuma …..……………………………………………….
d) a szakképzési feladat megkezdésének tervezett dátuma:……………………………………
e) a tervezett évfolyamok felsorolása: ………………………………………………….……..
f) szakma megnevezése, azonosító száma, az ágazat megnevezése a Szakmajegyzékben meghatározottak szerint, a gyakorlati képzés megszervezésének módja: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
g) alapfeladatonként és munkarendenként a legmagasabb tanulói létszám: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
h) a szakképző intézmény feladatával, működésével kapcsolatos egyéb tudnivalók, sajátosságok, bejelentések:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Kelt:	PH
………………………………
aláírás

A működési engedély iránti kérelemhez csatolni kell:

	
	+
	–

	a)
	nyilvántartásba vételről szóló döntést
	

	b)
	az intézmény alapdokumentumait:
alapító okirat,
szakmai program
	

	c)
	fenntartói igazolást arról, hogy a feladatai ellátásához szükséges, jogszabályban meghatározott helyiségek feletti rendelkezési jog a szakképző intézmény működéséhez legalább öt tanévre biztosított (tulajdoni lap, bérleti szerződés, hozzájáruló nyilatkozat)
	

	
	ha több oktatási intézmény működik az adott épületben, a zavartalan egymás melletti működés igazolása 
	

	d)
	ha az intézmény alapító okirata nem tartalmazza, a fenntartó nyilatkozatát részletes táblázattal ágazatonként azokról a szakmákról (a szakmajegyzék adataival), amelyek képzését az intézmény vállalja
	

	e)
	fenntartói nyilatkozatot a gyakorlati oktatás megszervezésének módjáról (tanterem, tanműhely, munkahelyi körülmény)
	

	f)
	azokat az iratokat, amelyekből megállapítható, hogy a működéshez, a feladatok ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételek rendelkezésre állnak
	

	
	a fenntartó nyilatkozatát arról, hogy a működés megkezdéséhez, az oktató munkához szükséges, jogszabályban meghatározott tárgyi feltételek rendelkezésre állnak vagy fokozatosan megteremthetők
	

	
	tárgyi feltételek meglétét igazoló tételes jegyzéket a képzési és kimeneti követelmények alapján
	

	
	személyi feltételek meglétét igazoló tételes jegyzék (oktató neve, végzettsége, szakképzettségét igazoló oklevél száma, kiállítója)
	

	
	a fenntartó nyilatkozatát arról, hogy a működés megkezdéséhez, oktató munkához szükséges, jogszabályban meghatározott személyi feltételek biztosítottak
	

	g)  
	[bookmark: page26R_mcid35]az intézmény működéséhez szükséges pénzeszközökkel való rendelkezés alátámasztására alkalmas okiratokat
	

	
	nyilatkozat arról, hogy nem áll csőd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás alatt, vezető állású személyével szemben kizáró ok nem áll fenn, gazdasági és pénzügyi helyzete alapján a szakképzés biztonságosan megszervezhető
	

	
	banki igazolást, arról, hogy a szakképző intézmény alapításához és működéséhez szükséges, legalább húszmillió forint induló tőkét pénzbeli hozzájárulással a fenntartó a szakképző intézmény rendelkezésére bocsátja 
	

	
	NAV igazolást a megbízható adózónak minősülésről 
	

	
	a fenntartó által jóváhagyott egy évre szóló költségvetést
	

	
	a fenntartó nyilatkozatát arról, hogy a feladatok ellátásához szükséges fedezetet biztosítja.
	

	h)
	fenntartói megállapodás (amennyiben a Fenntartó rendelkezik vele)
	




Egyéb benyújtandó mellékletek:
· a fenntartó képviselőjének aláírási címpéldánya, 
· meghatalmazás (amennyiben nem a fenntartó képviselője jár el),
· amennyiben meghatalmazott jár el, a meghatalmazott aláírási címpéldánya,
· az alapító okirat elfogadásáról, módosításáról szóló fenntartói döntést tartalmazó dokumentum,
· fenntartói nyilatkozatot: 
· az intézmény OM azonosítójáról
· az intézmény adószámáról
· az intézmény gazdálkodásának módjáról
· sajátos nevelési igényű gyermekek, tanulók ellátása esetén a sajátos nevelési igényt megalapozó fogyatékosságnak a sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének irányelve és a sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának irányelve szerinti meghatározását

A kérelem minta nem formanyomtatvány, használata nem kötelező, azonban a benne foglalt adattartalmat a kérelemnek tartalmaznia kell. 

