
Tájékoztatás az egyházi és magán fenntartású köznevelési intézmény nyilvántartásba vételével, 

módosításával kapcsolatos eljárásokról 

 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.) 21. § (2) bekezdése 

alapján a köznevelési intézmény székhelye szerint illetékes köznevelési feladatokat ellátó hatóság 

(Fejér vármegyében a Fejér Vármegyei Kormányhivatal Hatósági Főosztály Hatósági és Oktatási 

Osztály – a továbbiakban: Kormányhivatal) látja el az egyházi és magán fenntartású köznevelési 

intézmény nyilvántartásba vételét.  

Az Nkt. 9. § (8) bekezdésében foglaltak szerint az oktatásért felelős miniszter engedélye alapján 

egyedi megoldásokat alkalmazó köznevelési intézményeket, ha az intézmény fenntartója nem központi 

költségvetési szerv vagy települési önkormányzat, az oktatásért felelős miniszter veszi nyilvántartásba 

és adja ki számára a működési engedélyt, valamint gyakorolja a törvényességi és hatósági ellenőrzési 

jogköröket.  

 

Vonatkozó jogforrások:  

 A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.) 2. §, 3. §, 4. §, 9. §, 

21. §, 22. §, 23. §,  84. § 

 A nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 229/2012. (VIII.28.) Kormányrendelet 

(a továbbiakban: Korm. rend.) 38/A. §,  39. (2) bekezdése 

 Az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény (a továbbiakban: Itv.) 28. § (1) bekezdése,  

 Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CXL. törvény (a továbbiakban: Ákr.)  

 

A kérelmek benyújtása  

Az Nkt. 21. § (2) bekezdése alapján az egyházi és magán fenntartású köznevelési intézmények 

nyilvántartásba vételét a köznevelési intézmény székhelye szerint területileg illetékes köznevelési 

feladatokat ellátó hatóság veszi nyilvántartásba. A magán köznevelési intézmény akkor vehető 

nyilvántartásba és a nyilvántartásban alapfeladatának jogszabály szerinti megnevezése és 

feladatellátási helye akkor módosítható, ha a köznevelésért felelős miniszter szakvéleménye 

alapján az adott intézmény, feladatellátási hely, alapfeladat szükséges a köznevelési közfeladat-

ellátás megszervezéséhez. A szakvéleményt nem kell kikérni a köznevelési intézmény 

alapfeladatának jogszabályváltozáson alapuló módosításához. 

A kérelmeket az illetékes köznevelési feladatokat ellátó hatóságnak címezve, egyházi fenntartó esetén 

személyesen vagy postai úton, illetve cégkapun (Fejér Vármegyei Kormányhivatal Hatósági Főosztály 

Hatósági és Oktatási Osztály 8000 Székesfehérvár, Szent István tér 9.), magán fenntartó esetén 

kizárólag elektronikus úton (a https://epapir.gov.hu/ szolgáltatás igénybevételével, cégkapun keresztül 

küldve) a jogszabályban előírt formában és mellékletekkel együtt szükséges benyújtani. A kérelem 

cégkapun keresztül elektronikus úton történő benyújtása során (https://epapir.gov.hu/) a következő 

szempontok figyelembe vételével szükséges a dokumentumokat feltölteni:  

 

Cégkapuból küldve szükséges az e-papírt benyújtani: A szöveg előtti négyzet bejelölését követően 

megjelenő sorokba be kell írni a Fenntartó nevét és adószámát is  

Témacsoport: Kormányhivatali ügyek  

Ügytípus: Közoktatási feladatok  

Címzett: Fejér Vármegyei Kormányhivatal 

Levél tárgya: Kérelem köznevelési intézmény nyilvántartásba vétele/módosítása 

Csatolmányok: Kérelem (aláírva, lepecsételve) + a meghatározott mellékletek pdf formátumban  

 

2021. január 01. napjától a nyilvántartásba vétel/módosítás tárgyában kérelemre indult hatósági 

eljárások az Itv. 28. § (1) bekezdése alapján tárgyi illetékmentesek.  

 

Nyilvántartásba vételi eljárás (Nkt. 21. §)  

 

Az Nkt. 21. § (3a) bekezdésében foglaltak értelmében a köznevelési intézmény a nyilvántartásba való 

bejegyzéssel, a bejegyzés napján jön létre. Az Nkt. 21. §-a tartalmazza a nyilvántartásba vételi eljárás 

általános szabályait. 



 

Az Nkt. 2. § (3) bekezdése alapján köznevelési intézményt a) az állam, b) e törvény keretei között:  

 nemzetiségi önkormányzat,  

 az egyházi jogi személy,  

 vallási egyesület vagy  

 más személy /szervezet  

alapíthat és tarthat fenn, ha a tevékenység folytatásának jogát - jogszabályban foglaltak szerint - 

megszerezte.  

 

A bejelentést költségvetési szerv esetén a törzskönyvi nyilvántartást vezető szervnél (kincstár), más 

esetben a köznevelési intézmény székhelye szerint illetékes köznevelési feladatokat ellátó hatóságnál 

kell teljesíteni.  

A nyilvántartásba vétellel, a nyilvántartásba vett adatok megváltozásával és a nyilvántartásból való 

törléssel összefüggő költségeket a kérelem benyújtója viseli (Nkt. 21. § (4) bekezdés). A bejegyzett 

adatokban bekövetkezett változások nyilvántartásba vételét – a (2) bekezdésben meghatározottak 

szerint – a változást követő nyolc napon belül kell kérelmezni. A nyilvántartás fennálló és törölt adatai, 

továbbá az alapító okirat, szakmai alapdokumentum nyilvánosak. 

 

Benyújtandó dokumentumok:  

1. intézményfenntartói kérelem a nyilvántartásba vételhez (a fenntartó által aláírva, bélyegzővel 

ellátva), 

2. ha a fenntartó a tevékenységet nem jogszabály felhatalmazása alapján látja el – az alapfeladat 

ellátására jogosító okiratot, (pl. alapszabály/alapító okirat/társasági szerződés, bejegyző végzés), 

3. a fenntartó képviselőjének aláírási címpéldánya, 

4. a köznevelési intézmény képviseletére jogosult személy nevének és képviseletének jogosultságát 

igazoló okiratok, dokumentumok, 

5. a köznevelési intézmény alapító okirata, 

6. a fenntartó döntése/határozata, 

7. az állandó székhely meglétét igazoló okirat (bérleti szerződés, saját tulajdonú ingatlan esetén 30 

napnál nem régebbi tulajdoni lap).  

 

Az Nkt. 21. § (3) bekezdése tartalmazza az alapító okirat kötelező elemeit, melyek a következők:  

 az alapító, és a fenntartó, neve és székhelye,  

 a köznevelési intézmény hivatalos neve,  

 a köznevelési intézmény típusa,  

 a köznevelési intézmény feladatellátási helye(i),  

 székhelye,  

 tagintézménye,  

 telephelye,  

 feladatellátási helyenként alapfeladatának jogszabály szerinti megnevezése,  

 nevelési, oktatási feladatot ellátó feladatellátási helyenként felvehető maximális gyermek-, vagy 

tanulólétszámot alapfeladatonkénti és munkarendenkénti bontásban,  

 iskolatípusonként az évfolyamok száma,  

 alapfokú művészetoktatás esetén a művészeti ágak, azon belül a tanszakok megnevezése,  

 szakgimnázium esetén a szakképesítés megnevezését, azonosító számát, szintjét, szakiskola esetén a 

szakképesítés, szakma, részszakma megnevezését, azonosító számát, szintjét, 

 feladatellátást szolgáló vagyon, továbbá a vagyon feletti rendelkezés vagy a vagyon használati joga,  

 az önálló költségvetéssel rendelkező intézmény esetében a gazdálkodással összefüggő 

jogosítványok.  

 

Az Nkt. 21. § (7) bekezdése értelmében a nyilvántartásba vételről szóló végleges határozat alapján az 

önálló költségvetéssel rendelkező köznevelési intézmény képviselője köteles nyolc napon 

belülmegkérni az intézmény adószámát és pénzforgalmi számlát nyitni. Az adószámot és a 



pénzforgalmi számlaszámot, annak meglétét igazoló dokumentum kézhezvételétől számított nyolc 

napon belül be kell jelenteni a nyilvántartó kormányhivatalnál.  

 

Az Nkt. 21. § (5a) bekezdés alapján a nyilvántartásban szereplő adatok közhitelesek.  

 

Nyilvántartásból való törlés (Nkt. 21. § (8) bekezdés)  

 

Amennyiben a fenntartó kéri a nyilvántartásból való törlést a döntésében rendelkeznie kell: - az 

intézménybe beíratott gyermekek/tanulók óvodai/tanulói jogviszonyáról, - az alkalmazásban állók 

munkaviszonyáról, - az intézményvezető munkaviszonyáról, illetve - a keletkezett iratok 

elhelyezéséről. A fenntartói döntést a nyilvántartásból való törlés iránti kérelemhez mellékelni kell. A 

köznevelési intézmény a nyilvántartásból való törléssel, a törlés napján megszűnik.  

 

Törölni kell a nyilvántartásból a köznevelési intézményt az alábbi esetekben:  

 az intézmény fenntartója az intézmény megszüntetéséről határozott,  

 a fenntartó jogutód nélkül megszűnik,  

 egyéni vállalkozó meghal, és nincs olyan jogosult, aki folytathatja a fenntartói tevékenységet,  

 a fenntartónak megszűnik a köznevelés-szolgáltatás szervezési joga, vagy e jogának gyakorlásával 

felhagy,  

 a fenntartó bejelenti, hogy fenntartói jogát nem kívánja tovább gyakorolni, kivéve, ha a fenntartói 

jog – az Nkt-ban meghatározottak szerint – új fenntartóra száll át,  

 a fenntartó egy nevelési, tanítási évnél hosszabb ideig nem működteti a köznevelési intézményt,  

 a hatóság súlyos vagy az országos pedagógiai-szakmai ellenőrzés során megállapított szakmai 

jogszabálysértés miatt – az intézmény működési engedélyének visszavonásával egyidejűleg – a 

nyilvántartásból való törlését elrendeli.  

 

A Kormányhivatal a nevelési-oktatási intézmény törléséről értesíti a költségvetési hozzájárulást 

folyósító szervet.  

 

A kérelem elbírálása, ügyintézési határidő: 
 

A kérelem beérkezését követően a kormányhivatal a kérelmet és mellékleteit megvizsgálja. 
 

Amennyiben a kérelmező a kérelmet hiányosan nyújtotta be, a kormányhivatal – megfelelő határidő 

megjelölése és a mulasztás jogkövetkezményeire történő figyelmeztetés mellett – nyolc napon belül 

hiánypótlási felhívást ad ki.  
 
A kormányhivatal az eljárást végzéssel megszünteti, ha a kérelmező az érdemi határozat véglegessé 

válása előtt visszavonja a kérelmét. (Ákr. 47. § (1) bekezdés e) pontja és a 35. § (3) bekezdés) 

 

A kormányhivatal a működési engedélyezési eljárásban határozattal dönt.  
 

Az ügyintézési határidő a kérelem megérkezésének napjától sommás eljárásban nyolc nap – ha a 

hiánytalanul előterjesztett kérelem és mellékletei, valamint a hatóság rendelkezésére álló adatok 

alapján a tényállás tisztázott és nincs ellenérdekű ügyfél, a teljes eljárásban hatvan nap (Ákr. 50. § 

(2) bekezdés b és c) pontja).  
 
Az ügyintézési határidőt nem lehet meghosszabbítani. 
 

Az ügyintézési határidőbe nem számít be: 

- az eljárás felfüggesztésének, szünetelésének és 
- az ügyfél mulasztásának vagy késedelmének időtartama. (Ákr. 50. § (5) bekezdés) 
 

Jogorvoslat: 



 

A határozat ellen közigazgatási úton jogorvoslatnak helye nincs. A határozat a közléssel végleges. A 

határozatot sérelmező ügyfél jogsérelemre hivatkozva, a határozat közlésétől számított 30 napon belül 

közigazgatási pert indíthat, keresetlevél benyújtásával. A keresetlevelet a Kormányhivatalnál kell 

benyújtani. A jogi képviselővel eljáró fél, valamint a gazdálkodó szervezet a keresetlevelet kizárólag 

elektronikus úton, a https://e-kormanyablak.kh.gov.hu honlapról letölthető elektronikus űrlap 

használatával köteles benyújtani. A keresetlevelet a Veszprémi Törvényszék bírálja el. (Ákr. 114. § (1) 

bekezdése, 116. § (1) bekezdése) 

https://e-kormanyablak.kh.gov.hu/

