BUDAPEST FOVAROS
KORMANYHIVATALA

HATOSAGI ES OKTATASI FOOSZTALY

Az egyhazi és magan fenntartasu koznevelési intézmény nyilvantartasba
vételével, miikodési engedélyének kiadasaval, médositasaval kapcsolatos
eljarasok szabalyai

A nemzeti kdznevelésrél szold 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 21. § (2) bekezdése,
valamint a 23. § (6) bekezdése alapjan a kdznevelési intézmény székhelye szerint illetékes kdznevelési
feladatokat ellaté hatésag (a févarosban Budapest Févaros Kormanyhivatala Hatdsagi és Oktatasi
Féosztaly Oktatasi és Koznevelési Osztaly — a tovabbiakban: Kormanyhivatal) latja el az egyhazi és
magan fenntartasu kéznevelési intézmény nyilvantartasba vételét és miikddési engedélyének kiadasat.

Az Nkt. 9. § (8) bekezdésében foglaltak szerint a kdznevelésért felelés miniszter engedélye alapjan
egyedi megoldasokat alkalmazé kdznevelési intézményeket, ha az intézmény fenntartéja nem kozponti
koltségvetési szerv vagy telepllési 6nkormanyzat, a kdznevelésért felelés miniszter veszi nyilvantartasba
és adja ki szamara a mikodési engedélyt, valamint gyakorolja a térvényességi és hatésagi ellendrzési
jogkordket. Ez a Bellgyminisztérium altal jovahagyott kerettantervek szerint mikédd kdznevelési
intézményekre vonatkozik.

Az Nkt. 90. §-a értelmében a kiilféldi nevelési-oktatasi intézményt a koznevelésért felelés miniszter veszi
nyilvantartasba és engedélyezi mikodését.

Vonatkoz6 jogforrasok:

e A nemzeti kdznevelésrél szoldé 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 2. §, 3. §, 4. §, 9. §,
21.§,22. §,23. §, 84. §,90.§-ai,

e A nemzeti kbznevelésrdl szo6l6 torvény végrehajtdsardl szolé 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rend.) 38/A. §, 39. §, 40. §, 41. §-aj,

e A nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (V111.31) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rend.) 123-127. §-ai, 161. §-a,

e A pedagdgusok Uj életpalyajardl sz6ld 2023. évi LII. térvény (a tovabbiakban: Puétv.) 26. §-a, 73. §
(2)-(3) és (13)-(14) bekezdése,

e A pedagodgusok Uj életpalyajardl szolé 2023. évi LIl. torvény végrehajtasardl szolé 401/2023. (VIII.
30.) Korm. rendelet (Puétv. Vhr.) 25-26. §-ai,

o Az illetékekrél sz6l6 1990. évi XClIIl. térvény (a tovabbiakban: Itv.) 28. § (1) bekezdése,

e Az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) 50. §-a.

A kérelmek benyujtasa

Az Nkt. 21. § (2) bekezdése alapjan az egyhazi és magan fenntartdsu kdéznevelési intézmények
nyilvantartasba vételét a koznevelési intézmény székhelye szerint teriletileg illetékes koéznevelési
feladatokat ellatd hatésagnal kell bejelenteni. Az Nkt. 23. § (1) bekezdése alapjan, ha a kdznevelési
intézményt nem az allam vagy telepulési 6nkormanyzat - ideértve a helyi 6nkormanyzatok tarsulasat is -
alapitja, mikddésének megkezdéséhez engedéllyel kell rendelkeznie.

A kérelmeket az illetékes kdznevelési feladatokat ellatdé hatésagnak cimezve, kizarélag elektronikus
uton (a https://epapir.gov.hu/ szolgaltatas igénybevételével, cégkapun keresztil kildve) a
jogszabdlyban el6irt formaban és mellékletekkel egyutt (Korm. rend. 41.§) szlikséges benyujtani.



https://epapir.gov.hu/

A kérelem cégkapun keresztil elektronikus uton torténd benyujtasa soran (https:/epapir.gov.hu/) a
kovetkezd szempontok figyelembe vételével sziikséges a dokumentumokat feltdlteni:

Cégkapubodl kiildve sziikséges az
e-papirt benyujtani:

A szdveg el6tti négyzet bejeldlését kdvetden megjelend sorokba be
kell irni a Fenntarto nevét és adészamat is

Témacsoport: Kormanyhivatali Ggyek
Ugytipus: Kdzoktatasi feladatok
Cimzett: Budapest Févaros Kormanyhivatala

Levél targya:

Kérelem kdznevelési intézmény nyilvantartasba vételének (és/vagy)
mikodési engedélyének kiadasara/médositasara

Levél szbvege:

BFKH Hatésagi és Oktatasi Féosztaly Oktatasi és Koznevelési
Osztaly részére a (a bekildé fenntartd neve)-t6l/t6l + a kérelmet
milyen valtozas indokolja (pl.: Uj intézmény Ilétrehozasa, Uj
intézményvezetd megbizasa, a fenntarté képviseléjének valtozasa,
telephely vagy székhely létesitése/ valtozasa/toriése, az
intézménybe felveheté maximalis |étszam valtozasa, vagy egyéb, a
Korm. rend. 40. § (2) bekezdésében megjeldlt adat valtozasa
esetén)

Csatolmanyok:

Kérelem (alairva, lepecsételve) + a Korm. rend. 41. §-aban

meghatarozott mellékletek pdf formatumban

A nyilvantartasba vétel/modositas, valamint a mikoédési engedély kiadas/modositas targyaban
kérelemre indult hatésagi eljarasok az Itv. 28. § (1) bekezdése alapjan targyi illetékmentesek.

Az Nkt. 84. § (7) bekezdése, valamint a Korm. rend. 39. § (5) bekezdése alapjan a fenntarté legkésébb
a tervezett inditas évének

e majus utols6 munkanapjaig hozhat doéntést, valamint nyudjthatja be a kérelmet a
kormanyhivatalhoz, amennyiben az
o a nevelési-oktatasi intézmény fenntartéi joganak atadasaval,
o intézmény atalakitasaval, amely térténhet:
= egyesitéssel, amely lehet beolvadas vagy 6ésszeolvadas,
= szétvalasztassal, amely lehet kildnvalas és kivalas,
o intézményatszervezéssel (Nkt. 4. § 11. pontja alapjan),
o intézmény megszintetésével kapcsolatos.
e A fenntartdi jog atadasa esetén a fenntarté a mikodési engedély médositasara iranyul6 kérelmet
junius 20-ig nyujthatja be a kormanyhivatalhoz.

A fenti idopont jogveszto hataridd, ezért az ezt kovetdéen benyujtott kérelmek érdemi vizsgalat
nélkiil visszautasitasra keriilnek.

FIGYELEM!

2025. januar 1. napjaval médosult az Nkt. 21. § (2) bekezdése,
valamint az Nkt. 84. § (8a) bekezdéssel boviilt

Nyilvantartasba vételi eljaras (Nkt. 21. §)

Az Nkt. 21. §-a tartalmazza a nyilvantartasba vételi eljaras altalanos szabalyait. Az Nkt. 21. § (3a)
bekezdésében foglaltak értelmében a koznevelési intézmény a nyilvantartasba valé bejegyzéssel, a
bejegyzés napjan jon létre.

A koznevelési intézményt koltségvetési szerv esetében a kincstar, a tankerileti kdzpont, a
Magyarorszagon nyilvantartasba vett vagyonkezeld alapitvany fenntartasaban mikédé felsGoktatasi
intézmény altal fenntartott kéznevelési intézmény, az allami fels6oktatasi intézmény altal fenntartott
kbznevelési intézmény esetében a hivatal, mas esetben a kbznevelési intézmény székhelye szerint
terlletileg illetékes kbéznevelési feladatokat ellaté hatdsag veszi nyilvantartasba. A magan kbéznevelési




intézmény, a nemzetiségi onkormanyzat altal, tovabba az egyhazi jogi személy altal fenntartott
koznevelési intézmény akkor vehetd nyilvantartasba és a nyilvantartasban alapfeladatanak jogszabaly
szerinti megnevezése és feladatellatasi helye akkor médosithatd, ha a kéznevelésért felel6s miniszter
szakvéleménye alapjan az adott intézmény, feladatellatasi hely, alapfeladat szikséges a kdznevelési
kozfeladat-ellatas megszervezéséhez. A szakvéleményt nem kell kikérni a kdznevelési intézmény
alapfeladatanak jogszabalyvaltozason alapulé médositasahoz.

Az Nkt. 2. § (3) bekezdése alapjan kbznevelési intézményt
a) azallam,
b) e torvény keretei kozott:

e nemzetiségi 6nkormanyzat,

e az egyhazi jogi személy,

e vallasi egyesilet vagy

e mas személy /szervezet

alapithat és tarthat fenn, ha a tevékenység folytatasanak jogat - jogszabalyban foglaltak szerint -
megszerezte. A (4) bekezdés szerint évodat teleplilési 6nkormanyzat is alapithat és fenntarthat.

A bejelentést koltségvetési szerv esetén a térzskonyvi nyilvantartast vezetdé szervnél (Magyar
Allamkincstar), mas esetben a kdznevelési intézmény székhelye szerint illetékes kdznevelési feladatokat
ellatdé hatésagnal kell teljesiteni. A nyilvantartasba vétellel osszefiiggé koltségeket a kérelem
benyujtéja viseli (Nkt. 21. § (4) bekezdés). A nyilvantartasba vétel jogszabalysértés esetén tagadhato
meg.

A koéznevelési intézmény alapitasat nyilvantartasba vétel céljabdl be kell jelenteni a koéznevelési
intézmény székhelye szerint illetékes koznevelési feladatokat ellaté hatosagnal

e az alapité okirat, fenntartéi dontés/hatarozat;

¢ ha a fenntarté a tevékenységet nem jogszabaly felhatalmazasa alapjan latja el — a koznevelési
kozszolgalati tevékenység folytatasara jogositoé okirat, valamint

e a koznevelési intézmény képviseletére jogosult személy nevének és képviseletének
jogosultsagat igazolé dokumentum;

e akobznevelési intézmény allandé székhelyének meglétét igazold okirat, tovabba

az Intézmény képviseletére jogosult személy teljes személyi anyaganak megkiildésével.

Benyujtandd dokumentumok:

1. intézményfenntartéi kérelem a nyilvantartasba vételhez (a fenntartéi altal alairva, bélyegzdvel
ellatva),

2. a koznevelési kdzszolgalati tevékenység folytatasara jogosité okirat (pl. alapszabaly/alapitd
okirat/tarsasagi szerz6dés, bejegyz6 végzés);

3. afenntarté képvisel6jének alairasi cimpéldanya;

4. a koznevelési intézmény képviseletére jogosult személy nevének és képviseletének
jogosultsagat igazold okiratok, dokumentumok a Puétv. 73. §-a, és a Puétv. Vhr. 25-26. §-ai, a
kdznevelésért felelés miniszter (BM) egyetértése a Puétv. 73. § (13) bekezdés c) pontja
értelmében,;

5. akobznevelési intézmény alapité okirata;

6. aFenntarté dontése/hatarozata (iktatdszammal ellatval);

7. az allandé székhely meglétét igazol6 okirat (bérleti szerz6dés, sajat tulajdonu ingatlan esetén
30 napndl nem régebbi tulajdoni lap).

Az Nkt. 21. § (3) bekezdése tartalmazza az alapitd okirat kotelez6é elemeit, melyek a kovetkezdk:

e az alapito, és a fenntartd, neve és székhelye;
e akobznevelési intézmény hivatalos neve;
e akobznevelési intézmény tipusa;
e akobznevelési intézmény feladatellatasi helye(i);
- székhelye,
- tagintézménye,
- telephelye,
o feladatellatasi helyenként alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése;



e nevelési, oktatasi feladatot ellaté feladatellatasi helyenként felvehetd maximalis gyermek-, vagy
tanuldlétszam alapfeladatonkénti és munkarendenkénti bontasban;

e iskolatipusonként az évfolyamok szama;

o alapfoku miivészetoktatas esetén a mivészeti agak, azon belll a tanszakok megnevezése;

e szakgimnazium esetén a szakképesités megnevezése, azonositd szama, szintje, szakiskola
esetén a szakképesités, szakma, részszakma megnevezése, azonosité szama, szintje;

o feladatellatast szolgald vagyon, tovabba a vagyon feletti rendelkezés vagy a vagyon hasznalati
joga;

e az 0Ondll6 koltségvetéssel rendelkez6 intézmény esetében a gazdalkodassal Osszefiiggd
jogositvanyok.

Nem kotelezd, de ajanlott elemek, jogszabaly alapjan:

e nyilvantartasba vétel datuma,

o |étesit6 alapitd okirat datuma,

e akodznevelési intézmeény fellgyeleti szervének neve, cime,

o az OM azonositdsi szama (mar létezd intézmény esetében),

e akdznevelési intézmény oktatdsi munkarendje,

e akodznevelési intézmény mikddési terulete,

e sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa esetén az évodai, illetve iskolai oktatas iranyelve
szerinti meghatarozasa,

e azintézmény kiegészitd tevékenysége (allami tdmogatas igénylése szempontjabol),

e az altalanostdl eltéré program sajatossaganak megnevezése,

o cllathaté vallalkozasi tevékenység megnevezése,

e azintézményvezetd megbizasanak rendje,

o akodznevelési intézmény adészama,

e akobznevelési intézmény valamennyi pénzforgalmi szamlaszama,

¢ akobznevelési intézményben ellatott gyermek/tanuld étkeztetés madja,

e specialis, egyedi rendelkezések,

e jogutddlassal, atalakulassal, fenntartévaltassal, intézményi atszervezéssel kapcsolatos alapitoi,
fenntartéi hatarozatok szama és a dontést tartalmazo hatarozatok,

e a megsziinésrdl szolo alapitdi, fenntartéi hatarozat, a megsziintetd okirat, a megsziinés ideje és
maodja, valamint a megsziint intézmény iratainak &6rzési ideje (amennyiben megszintetés a
kérelem targya).

A nyilvantartasba vételr6l sz6lé végleges hatarozat alapjan az 6nalld koltségvetéssel rendelkezd
kdéznevelési intézmény képviselSje kdteles nyolc napon beliil megkérni az intézmény adoszamat és
pénzforgalmi szamlat nyitni. Az adészamot és a pénzforgalmi szamlaszamot, annak meglétét igazold
dokumentum kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil be kell jelenteni a Kormanyhivatalnal. Az
Nkt. 21. § (5a) bekezdés alapjan a nyilvantartasban szerepl6 adatok koézhitelesek.

Az Nkt. 84. § (8a) bekezdése szerint az egyhazi jogi személy, nemzetiségi onkormanyzati és a
maganfenntarté a (8) bekezdés szerinti kezdeményezés elfogadasa, valamint az alapitéi és
tulajdonosi joggyakorlasban torténé valtozasra vonatkozé megallapodas alapjan marcius utolsé
napjaig kérheti a koznevelésért felelés minisztertél a fenntartévaltas, valamint a fenntarté alapitoéi
és tulajdonosi joggyakorlasaban bekovetkezé valtoztatas engedélyezését. A kérelemrdl a
kéznevelésért felelés miniszter aprilis utols6 munkanapjaig dont. A miniszteri engedély
hianyaban a valtoztatasra nem keriilhet sor.

Nyilvantartasbél valé térlés (Nkt. 21. § (8) bekezdés)

Amennyiben a fenntarté kéri a nyilvantartasbdl valo térlést a dontésében rendelkeznie kell:
- az intézménybe beiratott gyermekek/tanulék 6vodai/tanuléi jogviszonyardl,
- az alkalmazasban allok munkaviszonyarol,
- az intézményvezetd munkaviszonyardl, illetve
- a keletkezett iratok elhelyezésérdl.



A fenntartéi dontést a nyilvantartasbdl valo6 torlés iranti kérelemhez mellékelni kell.

A kdznevelési intézmény a nyilvantartasbol valé torléssel, a torlés napjan megsziinik.

Torolni kell a nyilvantartasbdl a koznevelési intézményt az alabbi esetekben:
e azintézmény fenntartdja az intézmény megsziintetésérdl hatarozott,
e a fenntarto jogutdd nélkil megsziinik,
e egyéni vallalkozé meghal, és nincs olyan jogosult, aki folytathatja a fenntartéi tevékenységet,
e a fenntarténak megsziinik a koznevelés-szolgaltatas szervezési joga, vagy e joganak
gyakorlasaval felhagy,
e a fenntarté bejelenti, hogy fenntartdi jogat nem kivanja tovabb gyakorolni, kivéve, ha a fenntartoi
jog — az Nkt-ban meghatarozottak szerint — Uj fenntartéra szall at,
e afenntartd egy nevelési, tanitasi évnél hosszabb ideig nem mikodteti a kdznevelési intézménvyt,
e a hatésag sulyos vagy az orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzés soran megallapitott szakmai
jogszabalysértés miatt — az intézmény mikodeési engedélyének visszavonasaval egyidejlleg — a
nyilvantartasbol valo térlését elrendeli.
A Kormanyhivatal a nevelési-oktatasi intézmény torlésérél értesiti a koltségvetési hozzajarulast folyosito
szervet.

Miikodési engedélyezési eljaras (Nkt. 22. § - 23. §)

A kdznevelési intézménynek rendelkeznie kell a feladatai ellatasadhoz sziikséges feltételekkel (Nkt.
22. § (1) bekezdés). A kdznevelési intézmény akkor rendelkezik a feladatai ellatdsahoz szikséges
feltételekkel, ha:

o Aallandé sajat székhellyel, telephely esetén allandé telephellyel, a feladatellatashoz sziikséges
helyiségekkel,

e alland¢ sajat alkalmazotti létszammal, tovabba

e ajogszabalyban meghatarozott eszk6zokkel, dokumentumokkal, szabalyzatokkal,
mikodéséhez szikséges pénzeszkozokkel és 6nallo koltségvetéssel rendelkezik.

Allandé sajat székhellyel, telephellyel akkor rendelkezik a kdznevelési intézmény, ha a feladatai
ellatasahoz szikséges, jogszabalyban meghatarozott helyiségek legalabb 6t tanitasi évre, nevelési évre
vagy hatarozatlan idére a kizardlagos hasznalataban allnak (Nkt. 22. § (2) bekezdés).

Alland6 sajat alkalmazotti |étszammal akkor rendelkezik a koznevelési intézmény, ha az
alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges el8irt alkalmazotti Iétszdm legaldbb o6tven szazalékat
hatérozatlan idére sz6l6 kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy egyhazi
szolgalati jogviszonyban foglalkoztatja. Tobbcélu intézmény esetén az allandé sajat alkalmazotti |étszdm
meglétét szervezetileg és szakmailag 6nalldé intézményegységenként kell vizsgalni (Nkt. 22. § (2)
bekezdés).

A kdznevelési intézmény feladatainak ellatasahoz szikséges eszkodzoket, felszereléseket a fenntarté az
intézmény rendelkezésére bocsatja, Onalldé koltségvetéssel rendelkezd intézmény a feladatainak
ellatasardl az alapitd, a fenntartd szerv altal biztositott pénzeszkdz, valamint egyéb bevételei alapjan
gondoskodik. A kéznevelési intézmények fenntartasat évente koltségvetésben kell eldiranyozni (Nkt. 22.
§ (2) bekezdés).

Ujonnan indulé nevelési-oktatasi forma esetében az Nkt. 23. §-anak (3) bekezdése lehetéséget biztosit
az iskolatipusnak megfeleld, adott évben nem induld évfolyamok, osztalyok, csoportok vonatkozdsaban
a szikséges feltételek felmend rendszerben, fokozatosan torténé megteremtésére. A feltételek
fokozatos megteremtését a kdznevelési feladatokat ellatd hatésag térvényességi ellenbrzés keretében
kétévente vizsgélja. Amennyiben megallapitast nyer, hogy a feltételek biztositdsanak igazolasara
szolgalé utemtervben vallalt feltételek nem teljesiilnek, a miikédési engedély visszavonasra
kerul.



A miikodés megkezdéséhez sziikséges engedély kiadasaval kapcsolatos eljaras keretében
vizsgalni kell, hogy az intézmény mikddéséhez rendelkezésre allo, illetve megteremthetéek a

e személyi,

o targyi,

e munkavédelmi,

o tlzvédelmi,

o kdzegészséglgyi,

e pénzigyi

feltételek, és ezek biztositjak-e a nevelé és oktatd munka folyamatos, hosszi tavd, biztonsagos,
egészséges, szakszerli megszervezését (Korm. rend. 40. § (1) bekezdés).

A mar miikodé koznevelési intézmény miikodési engedélyének moédositasakor a kérelemben
pontosan _meg kell hatarozni, hogy a mddositds mire irdnyul (pl: Uj alapfeladat inditasa,
létszamndvekedés, sth.). Az alapitd okiratban ki kell emelni a valtozast, egyértelmlen deruljon ki, mely
elemek valtoztak meg. A kivant médositashoz kell hozzérendelni a sziikséges szakmai, személyi, targyi,
pénzugyi feltételeket, majd ezek meglétét igazolé dokumentumokkal azt ala kell tamasztani.

A kérelmet székhely esetében a székhely, telephely esetében a telephely szerint illetékes
févarosilvarmegyei kormanyhivatalhoz kell benyujtani. Ha az intézménynek Budapesten van a
székhelye, masik varmegyében a telephelye, a székhely szerint illetékes févarosi/varmegyei
kormanyhivatal adja ki a nyilvantartasba vételi hatarozatot, azonban parhuzamosan be kell nyujtani a
mikodési engedély kiadasara/modositasara vonatkozd kérelmet a telephely szerint illetékes
févarosi/varmegyei kormanyhivatalhoz, aki lefolytatja a mikoédési engedélyezési eljarast (Korm. rend. 39.
§ (3) bekezdés).

Ellenkezd esetben, amikor a telephely van Budapesten és a székhely tartozik valamelyik varmegyei
kormanyhivatal illetékességi teriletéhez, akkor a székhely szerint illetékes kormanyhivatal adja ki a
nyilvantartasba vételi hatarozatot, viszont parhuzamosan be kell adni a mikddési engedély
kiadasara/modositasara vonatkozd kérelmet a kormanyhivatalnak a mikodési engedélyezési eljaras
lefolytatasara.

A kérelem kizarélag a Korm. rend. 41. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozottak szerinti
formatumban adhaté be.

A mikodési engedély kiadasara iranyuld kérelemnek intézmény-specifikusan kotelez6 tartalmi elemei a
Korm. rend. 41. § (1) bekezdésének megfeleléen:

1. a mikddési engedély iranti kérelem targya,

2. a nevelési-oktatasi intézményt nyilvantartasba vevd kormanyhivatal altal kiadott nyilvantartasba
vételrdl szolo hatarozat szama, kelte (amennyiben a nyilvantartasba vétel mar megtortént),

3. alapité adatai (név, miikddési forma, nyilvantartasba vétel formaja és azonositdja, székhely,
értesitési cim),

4. fenntarté adatai (név, miikddési forma, nyilvantartasba vétel formaja és azonositéja, székhely,
értesitési cim),

5. a kéznevelési intézmény adatai (hivatalos név, intézménytipus, székhely),

6. a kdznevelési intézmény székhelyére és minden telephelyére kiilon-kiilon:

. az ott ellatott feladatok,

. az éplilet tulajdonosanak megnevezése,

. amennyiben nem a fenntarté az épllet tulajdonosa, az éplilet feletti rendelkezési jog
idétartamanak kezd6 és befejezé datuma,

. a kéznevelési alapfeladat megkezdésének tervezett datuma,

. az épliletbe felveheté maximalis gyermek-, tanuldlétszam,

. tantermek szama,

3 tantermek alaptertilete,
. tervezett évfolyamok felsorolasa,
. ovodai csoportszobak szama,



7.

. 6vodai csoportszobak alaptertilete,

. a tervezett 6vodai csoportok szama,

. az 6voda napi nyitvatartasi ideje (a nyitas és zaras idépontja),

. szakgimnazium és szakiskola esetén feladatellatasi helyenként és munkarendenként a
programkévetelményben meghatarozottak szerint a szakmai képzés megnevezését és
azonositd szamaét, valamint azt, hogy a szakmai oktatas megszervezéséhez iskolai
tanmiihely rendelkezésre all-e,

o alapfeladatonként és munkarendenként a legmagasabb gyermek- és tanuldi létszamot,

. pedagogiai szakszolgalati feladatonként az ellathaté maximalis gyermek-,
tanulélétszamot, tovabbé a feladatok ellatasat biztosité helyiségek szamat, alapteriiletét,
. nevelési-oktatasi intézmény esetében a gyermekétkeztetés ellatasanak modjat.

A nevelési-oktatasi intézmény feladataval, mikoédésével kapcsolatos egyéb tudnivaldk,
sajatossagok, bejelentések. (Itt kell feltintetni azokat a sajatos tudnivaldkat, amelyek
feltiintetésére az el6z6 pontok nem nyujtottak lehetéséget pl: amennyiben az Intézmény
atszervezése kapcsan majus utols6 munkanapjaig benyujtott kérelemhez szorosan
kapcsolodo épitési, felljitasi, atalakitasi munkalatok a benyujtaskor nem fejezddtek be
vagy még el sem kezdddtek, azt mindenképpen sziikséges jelezni.)

Fentieken tul - mivel a mikodési engedély kotelezé eleme — szilkséges a gyermek-, vagy
tanuléétkeztetés modjanak meghatarozasa, amihez kérjik a fenntarté errél sz6lo
nyilatkozatat (esetleges szerzédés csatolasaval) is.

Benyujtandé dokumentumok

1.

a fenntartonak az intézmény miikodési engedély kiadasara iranyulé kérelme - a fenntartd
képviseletét ellatdo személy/ek alairasaval és fenntartoi bélyegzdvel ellatva (Korm. rend. 41. § (1)
bekezdés),

a nevelési-oktatasi intézmény alapité okirata,

nyilvantartasba vételr6l sz6l6 hatarozat abban az esetben, ha az intézmény székhelye
nem Budapesten van,

pedagogiai program legitimaciés zaradékkal (Korm. rend. 41. § (2) bekezdés a) pont, Nkt. 26.
8),

a fenntarté igazolasa arrdl, hogy a feladatai ellatdsahoz szikséges, jogszabalyban
meghatarozott helyiségek feletti rendelkezési jog a nevelési-oktatasi intézmény mikodéséhez
legalabb 6t nevelési évre, tanitasi évre biztositottak (tulajdoni lap, megallapodéas, bérleti
szerz6dés, hozzajaruld nyilatkozat) (Korm. rend. 41. § (2) bekezdés c) pont),

annak igazolasa, hogy a helyiségek a nevelési-oktatasi intézmény feladatainak ellatasara
alkalmasak (hasznalatba vételi engedély, hatésagi bizonyitvany) (Korm. rend. 41. § (2)
bekezdés d) pont),

székhelyre és valamennyi telephelyre vonatkozéan kulon-kulén a targyi feltételek meglétét
igazol6 tételes jegyzék (EMMI rend. 161. § (2) bekezdése alapjan a 2. melléklet és az Oktatasi
Hivatal honlapjan 1év6 eszkdz- és felszerelés jegyzék szerinti kdtelez6 (minimélis) helyiség és
eszkdz jegyzékben meghatérozottak szerint elkészitve, kildn feltintetve a testnevelési és a
gyakorlati foglalkozasok megtartasat szolgald helyiségeket), valamint a fenntarté nyilatkozata
arrél, hogy a mikddés megkezdéséhez, a neveld és oktatd munkahoz szikséges,
jogszabdlyban meghatarozott targyi feltételek rendelkezésre allnak. Felmend rendszerben
torténé oktatasszervezés esetén az eszkdzok és felszerelések beszerzésének Utemtervet,
szakképzésben részt vevl iskola esetén a gyakorlati képzésre vonatkozé felszerelési jegyzéket
kell benyujtani (Korm. rend. 41. § (2) bekezdés f) pont),

a személyi feltételek meglétét igazolé tételes jegyzék, valamint a fenntarté nyilatkozata
arrél, hogy a miikddés megkezdéséhez, a nevel6 és oktatd munkahoz szikséges,
jogszabéalyban meghatarozott személyi feltételek biztositottak. A jegyzéknek tartalmaznia kell az
o6vodai nevelésben, az iskolai nevelésben-oktatasban foglalkoztatott pedagégusok, éraaddk
listajat, feltintetve a pedagdgusok nevét, végzettségét és szakképzettségét, iskola esetén



tantargyi bontasban, valamint a pedagogus-végzettséget tanusité oklevél kiallitojat és az oklevél
szamat, foglalkoztatasuk modjat és idStartamat, a tantargyfelosztast, tovabba a mikoédéshez
szilkséges tobbi alkalmazott nevét, végzettségét és szakképzettségét, foglalkoztatasuk modjat
és id6tartamat. A személyi feltételek meglétét igazold tételes jegyzéket a székhelyre és
valamennyi telephelyre vonatkozéan kiilon-kilon kell elkésziteni (Korm. rend. 41. § (2) bekezdés

g) pont).

9. a pénziigyi feltételek teljesitésének igazolasahoz:

a) a nevelési-oktatasi intézmény egészére vonatkozéan a székhelyre és valamennyi telephelyre
vonatkozdan egyuttesen részletes kimutatast arrdl, hogy az intézmény tevékenységét milyen
forrasokbdl finanszirozzak, a forrasok kozott feltlintetve a feladatellatashoz rendelkezésre allé
készpénzt, a befektetett eszk6zdk és forgoeszkdzok értékét, a tervezett bevételi forrasokat, a
koltségvetési hozzajarulast, és az egyéb tamogatast, az el6irt tandijat, az alapitvanyi
tamogatast, a bankhitelt, minden egyéb bevételt, barmilyen, a mikdédéshez felhasznalhato targyi
vagy pénzbeli juttatast, a tevékenységben val6 ingyenes kdzremiikddést (Korm. rend. 41. § (2)
bekezdés ha) pont),

b) a fenntarté altal jévahagyott egy évre sz6l6 koltségvetést, amely tartalmazza a mikédéshez
szlikséges befektetett eszk6zok és forgoeszkdzok beszerzési értékét, a dologi és személyi
kiadasok Osszegét, utdbbiba beleértve az alkalmazottak bérét, annak kozterheit és a tanuldi
juttatasok koltségeit (Korm. rend. 41. § (2) bekezdés hb) pont), valamint

c) a fenntarté nyilatkozatat arrol, hogy a feladatok ellatasahoz szikséges fedezetet biztositja
(Korm. rend. 41. § (2) bekezdés hc) pont).

A Nkt. 23. § (3) bekezdése alapjan ujonnan induld nevelési-oktatasi forma esetében a jogszabalyban
meghatarozott mikodési engedélyhez sziikséges feltételeket felmené rendszerben, fokozatosan
elégséges megteremteni. A Nkt. 23. § (5) bekezdése szerint Ujonnan induld nevelési-oktatasi forma
esetében a kérelemhez csatolni kell a nevel§ és oktatdé munkahoz szikséges személyi és targyi
feltételek megteremtésének kulon jogszabalyban meghatarozott iitemtervét. A kérelem és mellékletei
jogszabalyban meghatarozott adattartalommal nyujthatok be.

Szakértd igénybevétele a mikodési engedélyezési eljaras folyaman:

A miikodési engedélyezési eljaras soran az ugyfelek részére mindenképpen javasolt koznevelési
szakérté megkeresése és szakvélemény kérése.

A kdznevelési intézmény mikoédésének megkezdéséhez szikséges engedély kiadasanal tdbbek kozott
vizsgalni kell a mikodéshez rendelkezésre allo, illetve megteremthetd tlizvédelmi és kézegészségiigyi
feltételek meglétét is.

A katasztréfavédelmi szakvélemény esetén a helyiségek tlizvédelmi alkalmassaganak igazolasara
Budapest teruletén Budapest Févaros Kormanyhivatala Tizvédelmi és Iparbiztonsagi Hatosagi
Fbosztaly terlletileg illetékes Tlzvédelmi és Iparbiztonsagi Osztalya az illetékes. (A kéznevelési
intézmények tiizvédelemre vonatkozé elbirdsait — létesitési el6irdasok, hasznalati szabalyok -
kiilon tajékoztato tartalmazza.)

A kozegészségiigyi szakvélemény vonatkozasaban a helyiségek egészségugyi alkalmassaganak
igazoldsara Budapest F&varos Kormanyhivatala tertletileg illetékes Népegészségugyi Osztalya az
illetékes.

A Korm. rend. 40. § (3) bekezdése szerint, ha az engedélyezési eljaras arra iranyul, hogy a koznevelési
intézmény székhelye vagy telephelye masik koéznevelési intézmény altal hasznalt épiletben
legyen, az engedélyezési eljarasban
e be kell szerezni az épiletet atadé intézmény fenntartdjanak, tovabba ha nem a fenntarté az
épllet tulajdonosa vagy vagyonkezel6i joganak jogosultja, akkor a tulajdonos vagy a
vagyonkezel6i jog gyakorléjanak hozzajarulo nyilatkozatat,
e meg kell vizsgalni, hogy az engedélyezni kért tevékenységre az adott épllet hasznalatba vételi
engedélye kiterjed-e,
e meg kell vizsgalni, hogy az épllet befogadoképessége alapjan biztositott-e a nevelési-oktatasi
intézmények egyuttes zavartalan mikddése, és



e a koznevelési intézmények esetében meg kell vizsgalni, hogy nem lépik-e at a befogado
intézmény alapitd okiratadban engedélyezett maximalis |étszamot.

A hatdsagok elbézetes szakvéleményét a fenntarté a kérelem benyujtasa el6tt is kérheti. Amennyiben a
szakvélemény nem régebbi 30 napnal, a Kormanyhivatal elfogadja, és eljarasaban bizonyitékként
felhasznalhatja.

Ko6z0s eljarasi szabalyok nyilvantartasba vételi és mikodési engedélyezési eljaras tekintetében:

e Az Ugyintézési hatarid6 a teljes eljarasban - nyilvantartasba vételi eljaras és muikodési
engedélyezési eljaras - 60 nap (Akr. 50. § (2) bekezdés c) pont).

e Az ligyintézési hataridébe nem szamit be az eljaras felfiiggesztése, sziineteltetése (Akr.
50. § (5) bekezdés a) pont).

A mikdodési engedély targyaban a dontés az alabbi bizonyitékokon alapul:

e az ligyfél altal rendelkezésre bocsatott dokumentumok,

e szakhatdsagi szakvélemények,

e koznevelési szakérté szakértéi véeleménye (amennyiben rendelkezésre all),
e helyszini szemle jegyz6konyve.



