BUDAPEST FOVAROS
KORMANYHIVATALA

Segédlet
az elektronikus palyazatkezel6 (a megvaltozott munkaképességii munkavallalok rehabilitaciés
foglalkoztatasanak koltségvetési tamogatdasara) rendszerének (IKR) hasznalatahoz,
palyazoi felhasznalok részére

Verziészam: 2.1.0

2025-09-26



Tartalomjegyzék

1.
2.
3.

4.

6.
7.

FONOS tUANIVAIOK.........c.ooiiiiiiiec e 3
REGISZITAIAS ...ttt et s e st e st et e e re et e s ee e s e s teereentesaeenes 3
Alapvetd miveletek a fellIEteN............cvii e 5
3.1, JelSZO MOUOSIIASA ...c..euveueeieciieieeeet e 8
A PAIYAZAL KITOIESE........ceeeei e 9
4.1, Belepes afllIEtre ..o et 9
4.2, Uj PAIYAZAE INATASE ...t en s 9
4.3. Feladatok és palyazatok nyomon KOVELESE............cceveeieviiiieiececeeeceeee e 10
A palyazat adatkore, UrlapoK .........oceeeiiiiiieee e e e s e e ees 11
5.1, PAlYAZAti FEAIAD.....cciieieieie e 11
5.2, PAIYAZO @dat@i.......ccueiueieiiiiiee e 12
5.3, PAIYAZO tRIEPNEIYEI ... 14
5.4, PAIYAZO SZEIVEZET (A) oottt ettt st sttt e reena e e anas 15
5.5, PAIYAZO SZEIVEZEL (B) .oovieieeeceeeeeeeeee ettt 19
5.6, PAIYAZAL CEIOK (A) ..eiiiieieieieeeeete ettt sttt 21
5.7.  PAlyazati CEIOK (B)...ccuooueieieieieiesee e 22
5.8, EQYED fEItEIEIEK.....c..oeeeee e 25
5.9.  EQYED INfOMMACIO ....ovieeiiiceeeee ettt s sttt et aeas 25
5.10. DOKUMENTUMOK ...ttt 26
5.11. EXCEIES FEIOIES ... 28
L TE=T )Y 0 4= 1= RSP TRSPR 28
N D70 0 1= 7T SRS 29



1. Fontos tudnivalok

Jelen dokumentum a megvaltozott munkaképességli munkavallaldkat foglalkoztatd munkaltatok
akkreditaciojarél, valamint a megvaltozott munkaképességlii munkavallaléok foglalkoztatasahoz
nyujthaté koltségvetési tamogatasokrol szoéld 327/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) 26. § alapjan a megvaltozott munkaképességii munkavallalék 2026. évi
rehabilitaciés célu tartdés, vagy tranzit foglalkoztatasanak tamogatasara kozzétett palyazati
felhivas alapjan benyujtandd palyazat elektronikus uton térténd kitdltéséhez és benyujtasahoz ad
tamogatast.

Figyelem! A segédlet nem helyettesiti a palyazati felhivast.

A palyazat kitdltésének és benyujtasanak feltétele az elektronikus Uton torténd regisztralas elinditasa,
amely alapjan Budapest F&varos Kormanyhivatala (a tovabbiakban: BFKH) Rehabilitacios
Féosztalyanak jovahagyasat kovetéen van csak lehetéség a palyazati felllethez valé hozzaféréshez.
Az Igénykezeld Rendszer (a tovabbiakban: IKR) elektronikus felulete Mozilla Firefox bongészére lett
optimalizalva. Ennek legfrissebb, legujabb valtozata az internetrél ingyenesen letdlthetd (pl. a
http://www.mozilla.org/hu/firefox). Mas bongész&kkel eléfordulhat hibas megjelenités, megnyitas vagy
mentés! Javasoljuk a legujabb Firefox verzi6 alkalmazasat!

Fontos, hogy ugyanazon a gépen egy idében csak egy palyazat kitoltése torténjen. Ez azt jelenti,
hogy a Firefox-ot csak egy példanyban lehet megnyitni és egy megnyitott Firefox-ban sem szabad a
feliiletet tobb filon megnyitni! Az egyszerre tdbb, nyitott bongészdben t6rténd adatrogzités
adatvesztést vonhat maga utan.

A rendszerben idékorlat mikodik: amennyiben a belépést kévetd 30 percig nem torténik adatfelvitel a
rendszerben, akkor ismételten be kell jelentkezni a korabbi munka folytatasahoz.

Figyelem! A rendszerbdl valé kiléptetés nem jelent automatikus mentést! FONTOS, hogy soha ne
halassza a palyazat benyujtasat az utolsé pillanatra, tekintettel az internet kapcsolatban
esetlegesen felmeriil6 kimaradasokra!

2. Regisztralas
A regisztralas sordn a palyazati felhivasban megadott elektronikus elérési oldalon a palyazé a

.Regisztracid” gomb megnyomasaval tudja régziteni az adatait (felhasznéld oldali regisztralas), és
feltdlteni az el8irt dokumentumokat:

& Jelszo emlékeztetd Belépés Regisztracio

Nyitolap

A regisztraci6 csak azokat a munkaltatékat érinti, akik még nem szerepeltek az IKR
rendszerben és nem rendelkeznek még IKR oldali felhasznalénévvel és jelszéval.



Figyelem! A regisztracié soran megadott palyazd cég adatai a rendszerben a késdbbiek folyaman mar nem modosithatok. A hibasan Kitdltatt, illetve feltdltdtt
regisztracio elutasitasra kerill. A regisztracio soran a szervezet pontos és teljes, a nyilvantartasba vétel szerinti elnevezését hasznalja!
Keérjiik, hogy kiemelt figyelmet forditson a pontos regisztralasra és a felnasznaldi kézikinyvben foglaltakra!

Felhasznalonéy:

Vezetéknév:

Keresztnév:

E-mail cim:
Telefonszam:

Fax:

Palyazo(cég) neve:

Jogi statusz: * Kérem vélasszon
Adoszam: *
Iranyitoszam: * Telepiilés: *
Kozteriilet neve: * Kozteriilet * Hazszam/HRSZ: *
jellege:
Regisztracios adatlap: * Feltbltés
s e #*
Fajl feltoltés: Feltoltés

Regisztralok

A fenti adatok mellett a regisztracio ellenérzéséhez az alabbi dokumentum feltdltése kotelezé:

o digitalisan alairt regisztraciés adatlap (a minta a BFKH honlapjarol letdlthet)
A nem megfeleléen alairt és kitdltdtt regisztracidés adatlap a regisztracio elutasitasat vonhatja maga
utan. Az adatok megadasat és a fajl feltdltést kovetéen a ,Regisztralok” gomb megnyomasaval az
adatok a BFKH-hoz bekuldésre kerlilnek. A regisztracio elinditasardl a felllet visszajelzést ad.

Ezzel parhuzamosan a sikeres elektronikus regisztraciés folyamat elinditasarol a palyazé a
regisztracios adatlapon megadott e-mail cimére az alabbi visszajelzést kapja, amely egyben az e-mail
cim ellenérzésére is szolgal:

Targy: Regisztracio
Tisztelt Palyazo!

A regisztracio elinditasa....... napjan ....... perckor sikeresen megtortént. A regisztracio feltétele a
megadott e-mailcim megerésitése, melynek érdekében kattintson az alabbi linkre:

https://ikr.nrszh.hu/ikr/public/EmailEllenorzes.xhtm|?x=al7eef69e8c65d1b2b1dd54800cdbe62

A BFKH munkatarsa az e-mail cim megerésitését kévetd 2 munkanapon belll aktivalja a
felhasznalénevet és a rendszer altal generalt egyszer hasznalatos belépési jelszét, amely elektronikus
uton keril megkiildésre — amennyiben a regisztracios feltételeknek megfelel — a megadott e-mail
cimre.

Tisztelettel:
Budapest Févaros Kormanyhivatala



https://ikr.nrszh.hu/ikr/public/EmailEllenorzes.xhtml?x=a17eef69e8c65d1b2b1dd54800cdbe62

A BFKH részér6l torténd sikeres aktivalast kovetéen a palyazé altal megadott e-mail cimre a palyazoé a
kovetkezd tajékoztatod levelet kapja, amelyben értesilil a palyazati felllet elérésének lehetdségeirdl.
Csak ezt kdvetden érhetd el szamara a palyazati felllet.

Targy: Regisztracio aktivalasa

Tisztelt Palyazo!

A Hivatalunk részére bekildott regisztracios kérelmét feldolgoztuk.

On a jelen elektronikus leveliinkben megkildétt felhasznalénévvel és egyszer hasznalatos jelszéval
valik jogosulita a palyazati fellletre torténd belépésre és a palyazat beadasara.

A jelszét a belépést kdvetben kotelez6 megvaltoztatni.

Felhasznalonév: xy
Egyszer hasznalatos jelszé: 4057767d

A pélyazati rendszert az alabbi cimen érheti el: https://ikr.nrszh.hu/ikr/

A pélyazat feltdltésekor, az adatok megadasakor felhasznaloi kézikdnyv segiti a rendszerhasznalatot.

Tisztelettel:
Budapest Févaros Kormanyhivatala

Amennyiben a palyaz6 a bejelentkezésekor hibas adatokat ad meg (akar a felhasznalonév, akar a
jelszo tekintetében), akkor a felulet az alabbiak szerint tajékoztatja a palyazét:

A Bejelentkezési hiba

« A bejelentkezés sikertelen. Lehetséges okai:
« A beirt azonosito vagy jelszo el lett gépelve, vagy helytelen a kis-nagybet( hasznalat.
« A beirt azonosito vagy jelszoé nem létezik, lejart vagy letiltott.

Adja meg ujra a felhasznél6 nevét és a hozza tartozé jelszot!
3. Alapvet6é miiveletek a feliileten

A fellleten az egyes gombok és jeldlések funkcidja:

Vissza Elleniirzés Mentés Visszavonas Véglegesités

Vissza: visszalépés a nyitolapra, illetve a kdzvetlenll megel6z6en hasznalt lapra.

Ellendrzés: hatasara lefutnak a beépitett ellenérzések (javasoljuk gyakori hasznalatat). Hiba esetén a
felllet piros betlivel ad visszajelzést, hogy mely adatmezdk javitdsa sziikséges, vagy mely adat
hianyzik. FONTOS! Az ellen6rzés nem jelenti az adatok mentését is! Az ,Ellenérzés” gomb
mindegyik (rlapon lathatd, megnyomasaval az 0sszes fllon rogzitett adat ellenérzésre kerdil.



https://ikr.nrszh.hu/ikr/

E3 Hiba az iirlapon: Palyazé adatai

Hiba az iirlapon: Palyazo telephelyei
Hiba az iirlapon: Palyazo szervezet(A)
Hiba az iirlapon: Palyazd szervezet(B)
Hiba az iirlapon: Palyazati célok(A)
Hiba az iirlapon: Palyazati célok(B)
Hiba az iirlapon: Egyéb feltételek
Hiba az iirlapon: Egyéb informacio
Hiba az iirlapon: Dokumentumok

Palyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazo szervezet(A) Palyazd szervezet(B) Palyazati célok{A)

Palyazati célok(B) Egyéh feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

E3 Hitelezii mezd nincs kitoltve!

Mentés: a palyazat adatai benyujtas nélkil tarolasra kerlinek (kilépés utan is), késébb a kitbltés
barmikor folytathat6. Javasoljuk gyakori hasznalatat! A ,Mentés” gomb mindegyik Grlapon lathato,
megnyomasaval az dsszes fulon rogzitett adat mentésre kerll (a mentés funkcié nem vonja maga
utan az ellendrzést).

Visszavonas: a palyazat inaktivva tétele. Lehet6ség van (pl. elrontott) palyazat visszavonasara. Ekkor
a palyazat nem keril bekiildésre, a felnasznalé a tovabbiakban ezt a palyazatat nem tudja médositani,
de az adatok nem vesznek el, a palyazénak lehetésége van azokat kés6bb is megtekinteni.

Visszavonaskor a fellilet megerésitést kér a feladat elvégzésérol:

Az on dontese:"Visszavonas”. Kerjiik erdsitse meg dénteset !
Megerositem

Visszavonom

A visszavont palyazat a tovabbiakban csak olvashaté (nem szerkeszthetd), de a palyazonak
lehetésége van Uj, aktiv palyazatot inditania az ,Uj palyazat benyujtasa” gombra kattintva. A
késébbiekben csak az Ujonnan inditott palyazat szerkeszthet. A palyazat benyujtasakor is csak ez
utébbi aktiv palyazat kertil a BFKH-hoz.

Véglegesités: funkcidja a hibatlan palyazat benyujtasa a BFKH-hoz.

FIGYELEM! Beklldést kovetéen (azaz a ,Véglegesités” gomb megnyomasakor) nincs lehetéség a
palyazat modositdsara (a ,Véglegesités” gomb csak az utolsd, ,Dokumentumok” fllén érhetd el).
Bekuldéskor a felllet megerdsitést kér a feladat elvégzésérdl:

Az on dontese: "Veglegesites”. Kerjik erdsitse meg déntesat!
Megerdsitem

Visszavonom

Urlapok: a palyazathoz szilkséges adatok tdbb (irlapon csoportositva keriiltek elhelyezésre. Az egyes
Urlapok valtasakor az adatok nem vesznek el, de véglegesen csak a mentést kovetéen lesznek
tarolva. A kivalasztott aktiv irlap eltéré szinnel van jelélve a tdbbihez képest.



Palyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazd szervezet(A) Palyazo szervezet(B) Palyazati célok(A)

Pélyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

Kotelez6 mezék: A fellileten bizonyos mezdk kitdltése kotelezb (ezek kitdltésének hianyaban nincs
lehetdség a palyazat benyujtasara). A kotelezd mezdk a fellileten az adatdoboz mellett piros csillaggal
vannak megjeldlve.

A szdveges mezdk esetén a jelen kézikdnyvben felsorolt kérdések sorrendjében kell valaszt
adni és azokra teljes koériien kitérni. Kérjilk a nemleges valaszt is rogziteni. A széveges mezdk
hianypétoltatasa opcionalis, ezért elsédlegesen az adott mezdébe irtak tartalma alapjan torténik
az értékelés.
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Vannak olyan adatmezdk, amelyek alapesetben nem lathatéak, de pl. ,Uj kapcsolattarté” gomb
megnyomasakor megjelennek a hozza tartozd al-adatmezék, amelyek koézott szerepel kotelezéen
elvart adat is. Az ellenérzés funkcié szoveges visszajelzést ad az ilyen jellegli kotelezé6 almezdk
kitdltetlen allapotarél.

Kitoltést segité funkcidk: az adatmezdk kozott szerepelnek olyan cellak, amelyek el6segitik az
adatbevitelt és kitoltéskor mar tarsitjak az adathoz tartozé értéket.

F& TEVEKENYSEGE

A munkaltaté f6 tevékenységének megnevezése (TEAOR) -,’:[ 71

2571 - Evéeszkdz gyartasa -

TERMEKEK, sZOLGALTATASOK, 2015 OTA ELVEGZETT BERUHAZASOK, FE 2711 - Villamos motor, aramfejlesztd gyartasa £k, FOBE
PARTNEREK, FOBE SZALLITOK Es VEVOK STB.) | 2712 - Arameloszté, -szabalyozd késziilék
gyartasa

i . N D karakt
4671 - Uzem-, tiizel8anyag nagykereskedelme araiter

4711 - Elelmiszer jellegii bolti vegyes
kiskereskedelem -

A fellleten a halvanykék kerettel jelzett mezék kitdltendbek, ide kell beirni a kért adatokat. Az adatok
beirasahoz kattintson a kitolteni kivant celldba. Az adatmez6k kdzotti valtas a tabulator billentydvel,
vagy az egér hasznélataval lehetséges.

Legordiilé meniik: a szabadszOveges adatbevitelen til a valasztasi lehetéség legordild meni
hasznalataval térténik.

Jelenleg akkreditacids #ENem -
tandsitvannyal rendelkezem: Werem walasazan]
Székhely cime |a8n
Iranyitdszam: * 4400 Telepilés: * Nyiregyhaza

Jelold mez6: A palyazat csak akkor adhaté be, ha a palyazé az eldirt helyeken a megadott

feltételeket elfogadta és ezt a jel6ld dobozban elhelyezett pipaval megerésitette.



EGYEB FELTETELEK

* Felhivjuk figyelmét, hogy a Hivatal az e-palyazatkezeld rendszerbe feltdltétt adatok, informacidk
és dokumenturnok hitelességérdl a palyazati eljaras iddtartama alatt barmikor meggydzddhet,
egyes iratokat vagy akar a teljes palyazathoz csatolandd dokumentacidt irdsban is bekérhetil

Vissza Folyamatabra megtekintése Elleniirzés Mentés

%A felsé mentsor mellett talalhato a honlap akadalymentesitett valtozatat is biztosité ikon, amelyre
kattintva fekete alapon sarga betlivel, nagyithato6 valtozatban jelenik meg a kitolté felllet.

FONTOS! A bizonytalan internetkapcsolatbdl fakado esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a
kitéltés kézben hasznalja gyakran a ,Mentés” gombot!

3.1. Jelszé modositasa

A regisztralast és az els6 belépést kdvetéen kotelezéen meg kell valtoztatni a jelszot. Ettdl fliggetlenl
a késbébbiekben barmikor lehetéség van a felhasznald névhez tartozd jelsz6 megvaltoztatasara.
Kattintson a Belépve felirat mellett megjelent felhasznalénévre, hogy a jelszévaltoztatashoz sziikséges
Grlap megjelenjen:

Belépve: + |:zua-

Kijelentkezés

Nyitdlap 0j palyazat benyiijtasa Palyazati modul -

Régi jelszo:
0j jelszo: © Legalabb 8 karakter hosszii kell legyen és
tartalmaznia kell kis- &s nagybetiit illetve szamot.
0j jelszo djra:

Mentés



4. A palyazat kitoltése

4.1.Belépés a feliiletre

Az e-mail-ben kapott értesités alapjan a palyazé megkapja a feliilet eléréséhez sziikséges adatokat.
Belépéshez meg kell adni a regisztracié soran megadott felhasznaldnevet és az elektronikus levélben
kapott egyszer hasznalatos jelszét, amelynek megvaltoztatasa kotelez6 a palyazati felllet
megjelenéséhez, amelyhez Ujra be kell jelentkezni a rendszer utasitasa alapjan (kés6bbi belépéskor a
felhasznalénévhez tartozdé modositott jelszdval lehet elérni a fellletet).

egisztrécié

Myitdlap

Felhasznaldnéw:
Jelszié

Belépés

4.2.Uj palyazat inditasa

Uj palyazatot megnyitni csak az elsd belépést kdvetéen szilkséges. A késdbbiekben a mar meglévs,
mentett palyazatot kell folytatni. A felllet egyszerre csak egy aktiv palyazatot enged létrehozni.
Amennyiben a meglévé aktiv palyazat mellé egy Uj palyazatot akar megnyitni a palyazé, akkor a
felilet ezt nem engedélyezi és errél hibalizenetet ad (a palyazat inaktivva teheté a ,visszavonas”
gomb megnyomasaval, ezt kovetéen lehetéség van Uj palyazat megnyitasara).

Belépve:% Ee Kijelentkezés

Myitdlap || Uj palyazat benyijtasa | [Palyazati modul =

Uj palyazat kitdltéséhez valassza ki az ,Uj palyazat benyujtasa” meniipontot. A palyazatkitoltd
rendszerben jelenleg csak az IKR-hez kapcsolodd palyazati Grlap valaszthatd ki. A kivalasztast
kovetéen nyomja meg a menipont alatti ,Palyazat benyuljtasa U0 palyazéval” gombot. Ekkor
megjelennek azok az (rlapok, amelyek kitdltése szikséges a palyazat benyujtasahoz. Ebben az
esetben a rendszer automatikusan egyedi azonositét general minden egyes palyazathoz.

A késbbbiek soran ez az azonosité szolgal a palyazat beazonositdsara és nyomon kovetésére.

Nyitolap Uj palyézat benytjtisa Pélydzati modul ~ Szerzéidések modul ~ Elszamolds modul = Karbantartas ~

Kiiras: Rehab 2026 palyazat

Palyazat benyujtasa Gj palyazoval

Verzidszam: 2.1.36 (876c9c)
FTR Verzié: 2.1.6



4.3.Feladatok és palyazatok nyomon kovetése

Meglévé palyazat nyomon kovetésére és szerkesztésére a Palyazati modulban, illetve az IKR nyitdlap
aljan — a rendszerlizenetek utan — van lehet6ség.

Fontos a Palyazatok és a Palyazat feladatok mentpont koézétti kilénbség. A Palyazat feladatok alatti
menipontban mindig az aktualis feladathoz kapcsolodd palyazat jelenik meg, mig a Palyazatok
menupontban végig elérhetd a palyazat, azonban azon bellil kivalasztva csak olvasasra nyithaté meg.
A Paélyazat feladatok menupont alatt csak akkor jelenik meg a palyazat, ha a péalyazénak azzal
tennivaldja van, pl. a palyazat benyujtasi id6szakaban (még meglévé, szerkesztés alatt allé, de nem
beklldott palyazat), vagy a hianypétlaskor (a hianypétlas szilkségességérdl és tartalmarol a palyazo a
megadott email cimre kap tajékoztatast).

Nyitdlap Uj palyazat benyijtasa | Palyazati modul = | Szerzidések modul ~ Elszamolas modul ~ Karbantartas

. . 1 Palyazat feladatok
Feladat végrehajtasa Exce

| Palyazatok

A Palyazat feladatok kivalasztasakor:

Nyitolap U0j palyazat benyajtasa Palyazati modul -

Palyazat azonosita: lktatdszam:
Palyazatallapot: - Ev:

Palyazo(ceqg) neve:

Feladat:
Keresés
Osszesen: 1 sor(1 /1) 1 25 |w
Feladat Palyazat azonositd Palyazo(ceg) neve
Osszesen: 1 sor(1 /1) 1 25 v

A pélyazat megnyitasahoz és szerkesztéséhez kattintson a bal oldalon talalhaté ,nagyité” ikonra.
Palyazatok kivalasztasakor:

| Twiusrox |

Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 v
Azonosito Allapot Cég
% Szerkesztes alatt E
Osszesen: 1 sor(1 /1) 1 25 v

Letdltés

A palyazat olvasasra torténd megnyitasahoz kattintson a jobb oldalon talalhaté ,mappa” ikonra.

10



5. A palyazat adatkore, Girlapok

5.1

Palyazati fedlap

Ezen az (rlapon az adatok kozvetlenlil nem modosithatdk, az Ggyfél és a palyazat beazonositasara
szolgal. A fellileten l1évé adatok folyamatosan toltédnek a tobbi Grlap adataibdl.

Amennyiben a palyazé altal korabban benyujtasra keriilt hasonlé palyazat az IKR rendszerben, akkor -
az adatrdgzités el6segitése érdekében - az ott megadott alapadatok automatikusan atemelésre
kerilnek.

Figyelem! Az automatikusan atemelt adatokat ellenérizni kell. Amennyiben azokban valtozas
tortént, a sziikséges javitast el kell végezni a Palyazé adatai fiilon, hogy a palyazatban a
hatalyos adatok szerepeljenek.

Pélyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazo szervezet(A) Palyazo szervezet(B) Palyazati célok({A)

Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

PALYAZATI ADATLAP
Palyazat azonositd REHAB-26-TTF-0014

Palyazat megnevezése: Rehab 2026 palyazat

Palyazat beérkezési datuma, idépontja:

Palyazo neve:

Palyazo cime:

Palyazo adoszama

Palyazo KSH szama:

Palyazo nonprofit munkaltatd:

Differencialasi kategoria: I

Felajanlani kivant kapacitas

Tranzit 100% foglalkoztatds:

Felajanlott létszam 2026. évre 6
Tranzit 90% foglalkoztatds

Felajanlott létszam 2026. évre 0
Tranzit 80% foglalkoztatas

Felajanlott létszam 2026. évre 0

Tartés foglalkoztatas:

Felajanlott létszam 2026. évre 20
Palyazat beadaskori foglalkoztatottak szama: 34
Palyazat beadaskori megvaltozott munkaképesséqi 27
foglalkoztatottak széma

1941 %

Foglalkoztatottak dtlagos statisztikai dllomanyi létszama (fa): 34,00
Foglalkoztatott megvaltozott munkaképességl munkavallalok atlages statisztikai allomanyi létszama (fd): 27,00
Foglalkoztatottak atlagos statisztikai alloményi létszama elér vagy meghaladja a 25 fét: Igen
Kotelezd foglalkeztatasi szint szerinti létszam 1.70
A 32712012 (X1.16.) Korm. rendelet 17 § (2a) szakasszal érinteft? Nem

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

A 2025. évidl a Palyazati fedlapon |év6 adatok 5 sorral béviltek, amelyeket a rendszer a Palyazé
szervezet (A) fulrél vesz at:

Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi Iétszama (f6),

Foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavallalék atlagos statisztikai allomanyi
létszama (f6),

Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi Iétszama eléri vagy meghaladja a 25 fét:
Kotelez6 foglalkoztatasi szint szerinti Iétszam

A 327/2012 (XI.16.) Korm. rendelet 17.§ (2a) szakasszal érintett?

11



5.2.

Palyazé adatai

Ezen a lapflilon szikséges felvezetni a palyazé azonosité adatait.

Palyazati fedlap Palyazd adatai Palyazo telephelyei Palyazo szervezet(f) Palyazd szervezet(B) Palyazati célokid)

Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacid Dokumentumok

Kitéltéskor az alabbiakat kell figyelembe venni:

Az AHT allapot automatikusan megjelenik a jogi statusz fliggvényében (az AHT allapot
manualis modositasara nincs lehet6ség).

A piros csillaggal megjeldlt mez6k adatainak kitdltése kotelezd.

Az alapitas id6pontjat a felugré naptarbdl kell kivalasztani, vagy egyénileg kitolteni a
kovetkezd formatumban pl.: 2001.01.01. (az alapitas id6pontjanak a roégzités datumanal
korabbinak kell lennie).

A regisztraciokor megadott adatok automatikusan téltédnek a feliilet meghatarozott
mezdibe, amelynek adatai kotelezéen feliilvizsgalandoak, aktualizalandéak a hatalyos
cégkivonat, vagy a civil szervezetek nyilvantartasa szerint.

PALYAZO ADATAI

Név: ¥
Jogi statusz: ¥ Egyéni vallalkozas AHT allapot: o Kiviil
Jelenleg akkreditacios ¥ Kérem valasszon! -
tandsitvannyal rendelkezem:
Székhely cime
Iranyltdszam: %] Telepiilés: ¥ Debrecen
Kozteriilet neve: v Kozteriilet £ Hazszam/hrsz: v
jellege:
Adbszam: ¥ - £
KSH szam: ¥
Alapitas iddpontja: 5
Konyvvezetés modja: ¥ - R
|Szém|avezet6 bank neve: |
Szamlaszam: | %] (nyertes palyazat esetén az utalas ide érkezik)

A palyazaton kizarélag az a munkaltaté vehet részt, aki a palyazat kozzététele napjan
rendelkezik hatalyos rehabilitaciés akkreditaciés tanusitvannyal. A mezd ,Nem”
vélasszal is kitdlthetd, de ez esetben a pélyazat érdemi vizsgalat nélkul elutasitdsra kerdl.
Amennyiben a palyaz6 rendelkezik rehabilitaciés akkreditaciés tanusitvannyal, a legordulé
menuben az ,lgen” kivalasztasat kévetéen a felugré ablakban meg kell adni a tanusitvany
szamat. A tanusitvany szama 4 karakter lehet, amely betlit nem tartalmazhat, és 0000
szamsor sem lehet.

A szamlaszdm megadasat kdvetben a szamlavezetd bank neve automatikusan megjelenik,
amely kotelezen felllvizsgalando.

A palyazat kitéltése soran csak egy szamlaszamot lehet megadni, amelyre nyertes
palyazat esetén a tamogatasi eléleg, majd a havonkénti elszamolasokat kévetéen a
megallapitott tAmogatas érkezik. A szamlaszam pontos megadasa az utalasok teljesitése
érdekében kiléndsen fontos. A szamlaszam megadasat kévetéen a szadmlavezetd bank neve
automatikusan megjelenik a szamlaszam feletti mez&ben.
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Figyelem! Amennyiben a bank megnevezése nem megfeleld, ugy azt haladéktalanul jelezze a
palyazat@rehab.bfkh.gov.hu e-mail cimre.

A kdzhasznu jogallast, a legordilé menlbdl lehet kivalasztani. Az itt megadott valasz jelenik meg a
Fedlapon a ,Palyazé nonprofit munkaltatd” résznél.

PALYAZO ADATAI
Név: *
Jogi statusz: wAlapitvany AHT allapot: eKivil

Kdzhaszna jogallas egyesiilet, wlgen
alapitvany vagy nonprofit
gazdasagi tarsasag:

Jelenleg akkreditacids #lgen Tandsitvany
tandsitvannyal rendelkezem: szama:
Képviseld nave: *
Képviseld beosztasa: *

Képviseld email cime:
Keépviseld telefonszama:

Képviseld faxszama:

A regisztracido soran megadott felhasznaldénévhez tartoz6 adatok alapjan egy kapcsolattarté neve
automatikusan megjelenik a ,Kapcsolattartok” blokkban (legalabb egy kapcsolattart6 megadasa
kotelez6).

Az ,Uj kapcsolattarté” gomb megnyomasaval tovabbi kapcsolattartdk rogzitésére nyilik lehetéség. A
hatékony kommunikacid és az esetleges késébbi értesitések kikildése miatt a helyes adatok
megadasa kuldndsen fontos ezekben a mezdkben.

KAPCSOLATTARTOK
Kapcsolattarto tipusa:|- B
Név: *
Beosztas: *

Telefonszam:

Kerjiik, hogy az aldbbiakian megadett e-nall cimekye évierett elekvonikus lizeneteket, a pdlydzati lletve az azt kdvetd iddszatdan folyamatosan
kdvessék nyomon. Enve az elektronikus tamel e ékezik g pdldzattal kapesolatos dsszes fontos infamdeio.

E-mail cim: *

Kapcsolattarto torlése:

Uj kapcsolattarté

Legalabb egy alairasra jogosult személy adatainak megadasa koételezd:

ALAIRASRA JOGOSULTAK

0j alairasra jogosult személy

A gomb megnyomasaval a kdvetkez6 adatmezdk jelennek meg:
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ALAIRASRA JOGOSULTAK

Méw: *
Beosztas: *

Jogosult személy térlése:
Uj alairasra jogosult személy

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellenérzés Mentés

Figyelem! Csak az rogzithet6 alairasra jogosult személyként, akinek onallé vagy egyiittes cégjegyzési
jogosultsaga van. Egyuttes cégjegyzési jogosultsag esetén, minden alairasra jogosult személyt meg
kell jel6lni a fellleten. A ,Beosztas” résznél kérjik jelezni, hogy egyuttes alairérél van-e szo.

Figyelem! A ,szemeteslada ikon” gomb megnyomasaval térlédik a regisztracidokor megadott/késébb
felvitt kapcsolattarté/alairasra jogosult 6sszes adata.

5.3. Palyazé telephelyei
Ezen a lapflilon szikséges felvinni az akkreditalt telephelyeket a kovetkezk szerint:

PALYAZO SZEKHELYE ES TELEPHELYEI

TELEPHELYEK

Kizardlag az akkreditalt telephely(ek) megadasa szikséges!

5 (10f1)
Megye Ir.szam Telepiilés Kozteriilet Kozteriilet jellege Hazszam/ hrsz Fogl. szama MMHK-sok szama
Mo records found.
5 [=] (10f 1)
Uj telephely Osszesen: 0 0
Szamol

Az ,Uj telephely” gomb megnyomaséval van lehetéség a székhely és a telephely(ek) adatainak
megadasara.

Ebben az adatblokkban adja meg az 6sszes akkreditalt telephelyét. A létszamok tekintetében a
palyazat benyuljtasakor az aktualis (Kormanyrendelet 1. § (3) bekezdésében nevesitett)
létszamot kell figyelembe venni.

Kozteriilet Hazszam/ MMK-sok

Megye Ir.szam Telepiles Kozterillet = Fogl. szama =
jellege hrsz szama

Az adatok gyorsabb felvitelét tdAmogatja a rendszer. A ,Telepllés” mez6ben kezdje el gépelni az adott
helység nevét és a helységnév adatok alapjan automatikusan megjelennek az igy kezd6dé telepllés
nevek. A megadott telepuilésnévhez automatikusan megjelenik a megfelel6 megye.

-

*| 6100 ¥ | Kiskun| *  Kossuth ¥ tar 2, 522

¥
]
¥

Kiskunfélegyhaza
Uj telephely Kiskunhalas
. Kiskunlachaza
Vissza Ellendrzas Mentéas Kiskunmajsa
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Figyelem! A megvaltozott munkaképességli munkavallalék szama nem lehet nagyobb a
foglalkoztatottak szamanal. A ,Palyazd szervezet (A)” fllén a teljes szervezetre vonatkozo
létszamadatokat kell megadni, ami eltérhet a ,Székhelyen/telephelyen végzett tevékenységek™ nél
rogzitett allashelyek szamatdl. Az itt megadott Iétszamok &sszegének 6sszhangban kell lennie a
.Palyazé szervezet (B)” fllén rogzitett megvaltozott munkaképességli  munkavallaléi
létszammegoszlasi adatokkal.

5.4. Palyazé szervezet (A)

Ezen a lapfllén a foglalkoztatottak illetve a megvaltozott munkaképességli személyek szamanak
alakulasat, tovabba a szervezet f§ tevékenyseégét, a kapcsolddo termékeket, szolgaltatasokat, a 2019
ota elvégzett beruhazasokat, fejlesztéseket sziikséges bemutatni.

A foglalkoztatottak szamanak megadasa résznél a palyazat benyujtasahoz nem csak a piros csillaggal
jelolt mez6k megadasa sziikséges, hanem a cégalapitas idépontjanak fliggvényében kotelezé a
korabbi adatok feltiintetése is, mert a palyazat elbiralasaban szerepet jatszhatnak. A foglalkoztatott
létszam megadasakor a munkaltaté egészére (6sszes telephelyére egylttesen) nézve sziikséges az
adatok megadasa.

A foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii személyek szamanak megadasa soran fokozott figye-
lemmel kell lenni a kévetkezékre:

e a ,Foglalkoztatott megvaltozott munkaképességl személyek szamanak alakulasa az
atlagos targyévi allomanyi létszam (KSH szerint), a munkaviszonyban all6, munka-
szerz6déssel rendelkezd (f6) Mmtv 22. § szerint (nem tartoznak ide a 22/A.§-ban fog-
lalt személyek)” résznél az allomanyi létszamot kell feltlintetni,

e mig az ez évtél bevezetett tovabbi adatszolgaltatasok esetén az atlagos statisztikai
allomanyi létszamot szikséges megadni.

A két adattartalom kozott lehetnek eltérések.

EVES L T [LYTIVEPTHITS

Palyazati fedlap Pélyazo adatai Palyazé telephelyei Pélyazo szervezet(A) Pélyazo szervezet(B) Palyazati célok(A)

Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio I Dokumentumok

FOGLALKOZTATOTTAK SZAMANAK ALAKULASA (LEHETGSEG SZERINT 2019-TGL EVENKENTI BONTASBAN)

A palydzat beaddsat megeldzd

2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025¢ls5 3 hénapban  honapban A pélyazat
félév beadasakor
36 36 34 39 36 32 34 34 * 34 * 34

FOGLALKOZTATOTT MEGVALTOZOTT MUNKAKEPESSEG( SZEMELYEK SZAMANAK ALAKULASA AZ ATLAGOS TARGYEVI ALLOMANYI
LETSZAM (KSH SZERINT), A MUNKAVISZONYBAN ALLO, MUNKASZERZODESSEL RENDELKEZG (FG) MmMTV 22. § SZERINT (NEM
TARTOZNAK IDE A 22/A.§-BAN FOGLALT SZEMELYEK):

A palyazat beadasat megeldzd

2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 elsé 3 honapban hdnapban A paélyazat

félév beadasakor

p7] z p7] 25 2% 2% % P mx FIg
Ardnyszam: 7941 %
A megvaltozott munkakép &gl s élyek elldtdsairdl és egyes torvények médositasardl sz6lé 2011. évi CXCI. torvény (a tovabbiakban: Mmtv. ) alapjdn — a NAV dltal
kiadott, rehabilitacids hozzajarulasra vonatkozd tajékoztatéban foglaltak szerint:
Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi létszdma (f6): * 34
Foglalkoztatott megvaltozott munkaképességl munkavéllalék atlagos statisztikai dllomanyi |étszama (f6): * 7
Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi létszama eléri vagy meghaladja a 25 fat: Igen
Kotelezd foglalkoztatasi szint szerinti létszédm 1,70
A 327/2012 (X1.16) Korm. rendelst 17 8 (2a) szakasszal érintett? Nem
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Az ,Ardnyszam”-ot a rendszer a ,Foglalkoztatottak szdmanak alakulasa” és a ,Foglalkoztatott
megvaltozott munkaképességl személyek szamanak alakulasa_az atlagos targyévi allomanyi létszam
(KSH szerint), a munkaviszonyban all6, munkaszerzédéssel rendelkezd (f6) Mmtv 22. § szerint (nem
tartoznak ide a 22/A.§-ban foglalt személyek) ” palyazat beadaskori értékébdl szamolja.

Ahogyan azt mar a ,Palyazati fedlap”-nal irtuk, az idei évtdl Uj szovegrésszel és adatszolgaltatassal
bévilt a palyazati felllet az aldbbiak szerint:

»A megvaltozott munkaképességili személyek ellatasairol és egyes torvények moédositasarol
sz616 2011. évi CXCI. torvény (a tovabbiakban: Mmtv.) alapjan — a NAV altal kiadott, rehabilita-
ciés hozzajarulasra vonatkozé tajékoztatoban foglaltak szerint” palyazati résznél a 2024. évi
adatok tekintetében a kdvetkez6ket szikséges megadni:

Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi létszama (f6)

A munkaviszonyban all6 személyek atlagos statisztikai allomanyi Iétszamanak meghatarozasa soran a
Kozponti Statisztikai Hivatal |étszamszamitasra vonatkozo leirasait kell alkalmazni. Tehat, ugy kell
meghatarozni a 2024. évre vonatkozdéan a foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi létszamat,
hogy csak azon munkavallalok létszamat tartalmazza, akik megfelelnek a KSH kdézlemény 2. szamu
fuggelékében talalhatd A) A létszamfogalmakkal kapcsolatos sajatos elnevezések jegyzéke altal
meghatarozottaknak.

Foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavallalék atlagos statisztikai allomanyi
létszama (f6)

A megvaltozott munkaképességl munkavallalok atlagos statisztikai allomanyi létszamat is 2024. évre
vonatkozodan sziikséges feltlintetni a fentebb megnevezett KSH kézleményben meghatarozott médon.

Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi létszama eléri vagy meghaladja a 25 f6t
A rendszer ezt az adatott automatikusan kitdlti a "Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi
létszama (f6)’rész kitoltéseét kdvetben.

Kotelez6 foglalkoztatasi szint szerinti Iétszam
A rendszer ezt az adatcellat is automatikusan tolti, a ,Foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi
létszama” mez6 kitoltését kovetden.

A 327/2012 (X1.16.) Korm. rendelet 17.§ (2a) szakasszal érintett?

A rendszer a valaszt automatikusan tolti — igen vagy nem kivalasztasaval — az alabbi jogszabalyi
hivatkozasra tekintettel:

Ha az akkreditalt munkaltaté altal foglalkoztatottak 1étszama a 25 f6t meghaladja, a tAmogatas tovabbi
feltétele, hogy a munkaltaté az Mmtv. 22. §-a szerinti megvaltozott munkaképességl munkavallalokat
az Mmtv. 23. § (1) bekezdésében meghatarozott kdtelezd foglalkoztatasi szint felett foglalkoztasson.

Fo tevékenysége

Az adatok gyorsabb felvitelét tdmogatia a rendszer azaltal, hogy a TEAOR szam (statisztikai
szamjelben szerepl6 9-12. szamjegy) megadasahoz automatikusan kapcsolddik a hozza tartozé
szbveges leiras.

FIGYELEM! A gazdasagi tevékenységek egységes agazati osztalyozasi rendszere (TEAOR) 2025.
januar 1-jével megvaltozott. A 2008 6ta hatalyos TEAOR’08-at a TEAOR'25 valtotta fel. A jogszabalyi
alapot a gazdasagi tevékenységek statisztikai osztalyozasa NACE Rev. 2. rendszerének
létrehozasardl szold 1893/2006/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete hatarozza meg, amelyet
az Eurdpai Bizottsag (EU) 2023/137 felhatalmazason alapuld rendelete modositott (Un. NACE-
rendelet). Ennek kdvetkeztében 2025. januar 1-jét6l a NACE Rev. 2.1. osztalyozasi rendszer lesz a
hatalyos verzié. Ennek lekérdezését a kovetkezb linken tehetik meg https://www.ksh.hu/szamijel
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Legyenek szivesek a palyazatban mar az Gj TEAOR szamot tiintessék fel.

TERMEKEK, SZOLGALTATASOK, 2019 OTA ELVEGZETT BERUHAZASOK, FEJLESZTESEK (SZERVEZETI-, SZAKMAI PROFIL,
TEVEKENYSEGEK, FOBB PARTNEREK, FOBB SZALLITOK ES VEVOK STB.)

*

Még 3990 karakter

SZEKHELYEN/TELEPHELYEN VEGZETT TENYLEGES TEVEKENYSEGEK

Székhely/Telephely Ténylegesen végzett tevékenység Létesitett munkakarok megnevezése  Allashelyek
(TEACR) szama
]* 8121 - Altalanos épiilettakaritas * takarito * M

Uj tevékenység

»rermékek, szolgaltatasok, 2019 6ta elvégzett beruhazasok, fejlesztések (szervezeti-, szakmai profil,
tevékenységek, fébb partnerek, fé6bb szallitok és vevok stb.), mezében elsé kdrben réviden mutassa
be a palyazo szervezet szervezeti és szakmai profiljat.

Majd a termékek, szolgaltatasok, elvégzett beruhazasok és fejlesztések megadasakor a kbvetkezékre
térjen ki:

Szervezetiik piaci/gazdasagi helyzete mennyiben biztosit megbizhatd bazist a rehabilitaciés
foglalkoztatasi célok megvaldsitasahoz.

Szervezetlk piaci/gazdasagi pozicidja mennyiben befolyasolia a rehabilitacidés
foglalkoztatasra fenntartott allashelyek szamat.

Mutassa be a vizsgalt idészakban elvégzett beruhazasokat, fejlesztéseket, ezekre
vonatkozéan — amennyiben érinti - a megszervezett tevékenységeket, illetve azok
piacképesseégét.

Részletesen és konnyen attekintheté formaban mutassa be az el6allitandd termékeket,
nyujtott szolgaltatasokat. Térjen ki a piacok felkutatasara iranyulé tevékenységére, az
esetleges tevékenység-profil bévitésére. Részletezze, hogy tevékenység-profilja mennyiben
biztositja a foglalkozasi rehabilitacio céljait: a végzett tevékenység altal betdlthetd munkakorok
az adott térségben mennyire telitettek, keresettek-e a rehabilitaciés foglalkoztatéds alanyai
részérol.

Valamint a foglalkozasi rehabilitacioval kapcsolatos szakmai fejlesztésekben, programokban,
projektekben vald részvételét.

SZEKHELYEN,/ TELEPHELYEN VEGZETT TENYLEGES TEVEKENYSEGEK

e

Székhely/Telephely Ténylegesen végzett tevékenység  Létesitett munkakérék megnevezése Allashelyek
(TEAQR) szama

- 7 ¥ ¥

Uj tevékenység

AKADALYMENTESITETTSEG BEMUTATASA

A ,Palyazé telephelyei” fuldn felvitt akkreditacioval rendelkezé székhelyhez/telephelyhez Ilehet
megadni a tevékenységeket.

Az ,Uj tevékenység” gomb megnyomasat kdvetéen lehet megadni a tevékenységre vonatkozd
adatokat.

Figyelem! Ezek a tevékenység-adatok csak a korabban felvitt székhelyhez és telephely(ek)hez
adhatéak meg.
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AKADALYMENTESITETTSEG BEMUTATASA
Kérjiik, mutassa be oz akaddlymentesitertséget!

*

Még 2500 karakter

Az ,Akadalymentesitettség bemutatasa® mezénél részletezze a foglalkozasi rehabilitacio
megvaldsulasahoz rendelkezésre &ll6 munkahelyek és munkafeladatok akadalymentesitettségét. A
jelenleg foglalkoztatott megvaltozott munkaképességli személyek szamara biztositott feltételeket.
Mutassa be, hogy az akadalymentesités teljes kérllen megvaldsul-e, vagy csak a megvaltozott
munkaképességl foglalkoztatottak vonatkozasdban?

A REHABILITACIOS CELU MUNKAVEGZES EGYEE KORULMENYEI
Kérjiik, mutassa be a rehabilitécios céli munkavégzés kdriilményeit!

Még 4000 karakter

Térjen ki ezekre a koérliiményekre:

A palyazoé egyéb bevételeib6l milyen mértékben és hogyan alakitja a megvaltozott munkaképességi
munkavallalok egészségi allapotanak és fogyatékossaganak megfelel6 foglalkoztatasahoz a
munkaeszkdzoket és berendezéseket. A munkahelyi segiték és a rehabilitaciéra forditott 6rak
szamanak alakulasa. A jogszabalyban foglalt szolgaltatasok biztositasa, igénybevételének alakulasa.
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5.5. Palyazé szervezet (B)

Az arbevétel alakulasa mez6kben adja meg a palyazé szervezet Szamvitelrél szo6l6 térvény 72. §-ban
meghatarozott értékesités nettd arbevételét és a megrendelés allomany alakulasat. A ,Szamolas”
gomb megnyomasaval az egyes oszlopok adatai automatikusan kiszamolasra keriinek.

Az adatoknak Osszhangban kell lenni az adott év koézhiteles nyilvantartasban szerepld
beszamolé és mérlegadatokkal. A 2024. év vonatkozasaban rogzitett arbevétel alatamasztasara a
dokumentumok koz6tt csatolni szilkséges a beszamolo vonatkozo, relevans részét.

Palyazati fedlap Palyazo adatai Paélyazo telephelyei Palyazo szervezet{A) Palyazo szervezet(B) Palyazati célok(A)

Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

ARBEVETEL ALAKULASA A SZAMVITELRGL SZOLO TORVENY 72. §-BAN MEGHATAROZOTT ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE SZERINT
(EFT, LEHETGSEG SZERINT 2019-T6L EVENKENTI BONTASBAN)

Megnevezés 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 (vérhato érték)
Belfoldi értékesfiés % 27027 * 86613 91327 * 93429 * 87862 * 81003 * 90 000
arbevétele

Export ériékesités * 0* 0* 0* 0* 0* i 0
arbevétele

Osszesen 27 027 86613 91327 93429 87 862 81003 90 000

Szamolas

A pélyazat benyujtasahoz a cégalapitas idépontjanak fliggvényében koételezé a mezék kitoltése.

Figyelem! Amennyiben a palyazé a Kormanyrendelet 21. § (6) bekezdése ala tartoz6 olyan nonprofit
munkaltatd, akinek tevékenysége nem minésul gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek, és a
tamogatassal érintett munkavallalék foglalkoztatasara kdézhasznu tevékenységként megjeldlt nem
gazdasagi-vallalkozasi tevékenység keretében keriil sor, Ugy szamara az ,Arbevétel alakulasa” és a
,Megrendelés allomany alakulasa” tablazatok kitdltése szintén kotelez6, a mérlegadatok szerint,
melynek alapjan az érték lehet ,0”is.

Figyelem! Az itt felt0ltott adatok a palyazat elbiralasaban szerepet jatszhatnak.

PENZUGY! HELYZET ES FORRASELLATOTTSAG BEMUTATASA

Mutassa be a szervezet pénziigyi helyzetét és a forrds ellatottsagat!

e Még 4000 karakter

o Fogalmazza meg, hogy a bemutatott pénziigyi helyzet — tdmogatas, bevétel, hitel - mennyiben
biztositia a pélyazataban vallalt rehabilitaciés célok megvalésuldsahoz szikséges
feltételeket?

o A palyazé szervezet pénzugyi helyzetének és forras-ellatottsdgadnak bemutatadsa soran térjen
ki arra, hogy egyéb bevételeibdl a rehabilitdcids foglalkoztatas fejlesztésébe és
mikodtetésébe tortént-e visszaforgatas, ha igen, milyen céllal, illetve milyen mértékben.
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MEGVALTOZOTT MUNKAKEPESSEGU MUNKAVALLALOI LETSZAM MEGOSZLASA

Megnevezés B1 B2 Cl1 cz2 D E Egyéb

Megvaltozott munkaképességl ¥ L L L L L L
munkavallaloi [étszam megoszlasa

Szdveges magyarazat

Még 2500 karakter

A megvaltozott munkaképességl munkavallaléi [étszam megadasakor a munkaltaté egészére (6sszes
telephelyére egyittesen) nézve adja mega 7/2012. (Il.14.) NEFMI rendelet szerinti mindsitési
kategériak szerinti besorolast. Az itt megadott létszamok &sszegének dsszhangban kell lennie a
.Palyazé szervezet (A)” fuldn rogzitett mmk-s Iétszamadatokkal.

A foglalkoztatasi volumen szdveges bemutatasa soran ismertesse, hogy tevékenysége hogyan és
mennyiben szolgalta a foglalkozasi rehabilitacid jogszabalyokban meghatarozott céljainak és
feltételrendszerének érvényesulését.

Valaszolja meg tovabba a kovetkezd kérdéseket:

A foglalkoztatott célcsoport helyzete, jelenléte az adott térségben, mennyiben befolyasolta a
az elmult években a szerz6déses kotelezettség létszam teljesitését, mennyiben indokolta a
szamszer(ien bemutatott foglalkoztatasi volumen alakulasat?

Volt-e a vizsgalt idészakban foglalkoztatasi fesziiltség, munkaerd, vagy foglalkoztatasi
kapacitas-hiany? Amennyiben volt, ezt mennyiben indokolta I|étszam-hiany, vagy a
munkavallalasi hajlandésag hianya, vagy a foglalkoztatdas lehet6ségeinek térségi
elhelyezkedése?

FoLGALKOZTATAS MUNKARENDJENEK, MUNKAIDEJENEK BEMUTATASA

Kérjiik, mutassa be a foglalkoztatas idGtartamat (4-8 éras)!

¥

Még 2500 karakter

Az atlagos munkaidé meghatarozasa szamszerlilen a megvaltozott munkaképességli munkavallalok
vonatkozasaban: (pl. 4; 5 6ra)

Az atlagos munkaidé részletezése: a foglalkozasi rehabilitaci6 megvaldsulasdhoz
rendelkezésre alld6 munkahelyeken és munkafeladatokra vonatkozéan hogyan alakult a
foglalkoztatas munkarendje, munkaidé beosztasa, atlagos napi munkaideje.

Munkarend meghatarozasa: normal, vagy munkaidd keret, esetleg vegyes alkalmazas
Munkarend részletezése: milyen munkakdrokben és milyen létszammal alkalmazzak a
munkaid6-keret szabalyozasat. Részletezze ennek indokait. Térjen ki arra is, hogy a
munkarend, munkaid6-szabalyozas kialakitasa soran mennyiben tudtak dsszhangba hozni a
technolégiai, piaci kovetelményeket és a foglalkozasi rehabilitacid jogszabalyokban
meghatarozott céljainak érvényesiilését.
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KAPCSOLATI HALO KIEPITETTSEGE A FOGLALKOZASI REHABILITACIOBAN RESZTVEVO SZERVEZETEKKEL

Kérjuk, mutassa be a kapcsolati hal6 kiépitettségét a foglalkozasi rehabilitaciéban résztvevs szervezetekkel!

v Még 4000 karakter

o Itt térjen ki arra, hogy rendelkezik-e a foglalkozasi rehabilitacioé sikeres megvaldsulasat segitd
kapcsolatrendszerrel. Hogyan miikddik a gyakorlatban?

o Reészletesen mutassa be kapcsolatrendszerét az orvosi, szocialis, képzési és foglalkozasi
rehabilitacioban részt vevé civil és mas szervezetekkel, intézményekkel.

o A foglalkozasi rehabilitacié szakmai eredmény-kdvetelményeire tekintettel térjen ki a nyilt piaci
(befogadd) munkaltatokkal, a rehabilitacios hatdésaggal kiépitett. illetve tervezett kapcsolatara.
Mennyiben segitette ez el6 a munkavallalok lehetéségeinek bévitését?

5.6. Palyazati célok (A)

Az alabbi lapfllén sziikséges feltlintetni a foglalkoztatas lehetéségei, a targyi és személyi eréforrast a
kovetkezbk szerint:

A rehabilitacids foglalkoztatas lehetiségei valamint az erre vonatkozd tervek

Kénik, rmutasss be a rehabilitacios foglalkoztatas lehetdségelt valamint az ere vonatkozd tenelt, tovabba teren ki a tamogatas nelkli
tovabbfoglalkoztatas! haflanddsagardl megadva annak paraméterait, a vallalt létszam, létszam arany iditartam, iletve egyéb — foglalkoztatdl
szempontbol lenyegesnek itelt — adatol, kirdimények vonathozasaban.

* Még 4000 karakter

o Mutassa be a foglalkozasi rehabilitaci6 megvalosulasahoz jelenleg rendelkezésre allé és a
palyazatanak (jovébeni) megvalésitasahoz kialakitandd munkakdéroket, kuldnds tekintettel
arra, hogy ezek mennyiben szolgaljdk a foglalkozasi rehabilitacié céljdnak megvalésulasat. A
célcsoport térségi jelenléte mennyiben indokolja a Palyazati célok (B) filon felajanlott 1étszam
befogadasat (munkakdr, napi munkaidd). Milyen napi munkaidével tervez.

e Mutassa be a foglalkozasi rehabilitacio megvaldsuldsahoz jelenleg rendelkezésre allé és a
palyazatanak (jovébeni) megvalositasahoz kialakitandd munkahelyeket, munkafeladatokat
kilonos tekintettel arra, hogy ezek mennyiben szolgaljak a foglalkozasi rehabilitacié céljanak
megvaldsulasat

e Tervezi-e az egyéb bevételekbdl a rehabilitacios foglalkoztatas fejlesztésébe térténd
visszaforgatast humaneréforras vonatkozasaban, ismertesse annak mértékét. Cégeénél
megvaldsul-e tamogatas nélkuli tovabbfoglalkoztatas? Ha igen, mutassa be annak
paramétereit a palyazati felileten megadott szempontok szerint.

o Ismertesse a rehabilitacids foglalkoztatas soran el8allitandd termékek illetve a megszervezett
tevékenység jovébeni alakulasat. Hogyan itéli meg ezek piacképességét, piaci kilatasait?
Térjen ki arra, tervez-e Uj piacok felkutatasara irdnyulo tevékenységet, ezek eredményezhetik-
e és milyen mértékben a tevékenység fejlesztését, foglalkoztatas bévitését

e A foglalkozasi rehabilitaci6 megvaldsitasat szolgald feltételrendszer ismertetése soran térjen
ki arra, hogy a foglalkozasi rehabilitacioval kapcsolatban részt vett-e, vagy jelenleg részt vesz-
e hazai, esetleg EU finanszirozasu programokban, projektekben, egyéb mas programokban

21



o Nyilatkozzon, hogy vallalja-e: a megvaltozott munkaképességli munkavallaldk bérkoltségére a
ténylegesen felhasznalt tamogatasbdl tdbb mint 60%-ot fordit. E véllalas esetén a palyazat
elbiralasakor elényt élvezhet.

Figyelem! Amennyiben a pdalyazé az utdbbi témakdrben nem nyilatkozik, a BFKH vélelmezi, hogy a
palyazonak ilyen vallalasa nincs.

Foglalkozasi rehabilitacio sikeres megvalosulasat elésegitid eréforras bemutatasa

Kevjik, vészleresen murassa be a foglalkozdsi rehabilitdeit sikeves megvaldsuldsar eldseqitd erdfordsar (emben, 1dvg i)
Emberi:

Eid Még 2000 karakter

Targyi:
* Még 2000 karakter

e Mutassa be, hogy a foglalkozasi rehabilitacid céljanak megvalésulasat szolgaldé targyi és
human eréforrasok mennyiben képesek biztositani a palyazataban szerepld rehabilitacids
célok megvaldsulasat.

5.7. Palyazati célok (B)

Ezen az (rlapon van lehetéséguk a felajanlani kivant kapacitas bemutatasara. Emellett a tranzitalas
eddigi eredményeirdl, illetve a varhaté eredményekrél és a foglalkoztatas soran fellépd kockazatokrol
és azok kezelési modjairdl szilkséges szamot adni itt.

Az idei évtdl a Palyazati célok (B) lapfllon kitdltend6 oszlopok szama béviilt ,A munkakér kbzhasznu
tevékenységhez kapcsolodik?” rublikaval. A kérdésre a valaszt a legordiilé menubdl lehet kivalasztani.

FELAJANLANI KiVANT KAPACITAS BEMUTATASA

Figyelem! Amennyiben a palydzo kbzhasznu jogallasd egyesilet, alapitvany vagy nonprofit gazdasagi {arsasag, es az altala vegzett, a létesits okirataban kozhasznu
tevekenységként megjelolt tevékenység nem mindsil gazdasagi-vallalkozasi tevekenysegnek, tovabba a famogatassal énntett munkavallalok foglalkoztatasara a
kdzhasznl tevékenységként megieldlt nem gazdasagi-vallalkozasi tevékenység keretében keriil sor. gy esetikben a degresszivitas szabalyal nem érvényesilnek A
felajanlani kivant kapacitasok ennek megfelelden keriljenek bemutatésra

Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott kakép B kavalalloi létszam
Székhely/Telephely Munkakér megnevezése Kozh. Napi Tartos 100% 90% 80%
tevék. m.idd Tranzit ~ Tranzit  Tranzit

* * *Nem % 4,00% 1% 1% 1% 1

A vélaszadasnal az alabbiakra kell figyelemmel lenni:
Kdzhasznunak tekinthetd egy tevékenység akkor, ha a munkaltaté kézhasznu jogallasu egyesilet,
alapitvany vagy nonprofit gazdaséagi tarsaséag, és
a) az Altala végzett, a létesitd okiratdban kdzhasznu tevékenységként megjeldlt tevé-
kenység nem min8sul gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek, tovabba
b) a tamogatassal érintett munkavallalok foglalkoztatdsara kézhasznu tevékenységként
megjeldlt nem gazdasagi-vallalkozasi tevékenység keretében kertl sor.

A Civil tv. értelmében a szervezet létesitd okiratanak tartalmaznia kell, hogy a szervezet milyen k6z-

hasznu tevékenységet folytat, tovabba azt is, hogy e kézhasznu tevékenységet mely kdzfeladathoz
kapcsoloddan végzi, és e kozfeladat teljesitését mely jogszabalyhely irja eld;
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Fontos figyelembe venni, mint tovabbi, pontosité feltételt, hogy a kdzfeladat, jogszabalyban meghata-
rozott allami vagy onkormanyzati feladat, tehat lehet 6nkormanyzati rendeletben vallalt, nem csak az
onkormanyzati torvény szerinti kotelezéen ellatandé feladat is, amit az arra kotelezett kozérdekbdl,
haszonszerzési cél nélkill, jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek megfelel-
ve végez.

Figyelem! Az Uj oszlop megjelenésével fokozottan figyelni kell a felajanlani kivant kapacitas sorok
feltdltésénél arra, ha olyan helyzet all fenn, hogy azonos telephely-munkakdr-munkaidé kombinacio-
ban kell rogziteni kbézhaszni és nem kdzhasznu tevékenységet. Ebben az esetben 2 kilén sorban
szukséges ezeket felvezetni. Egyik esetben jeldlve a kdzhasznuséagot ,igen” valasz kivalasztasaval,
masik esetben a ,nem” kivalasztasaval.

Minden sorhoz sziikséges A munkakér kézhasznu tevékenységhez kapcsolédik? kérdésre va-
laszolni, nem lehet elhagyni az oszlop kitoltését!

Az ,Uj sor” gomb megnyomasakor megjelennek az adatmezdk, amelyekbe sziikséges régziteni az
adatokat. A ,Palyazo telephelyei” Grlapon felvitt székhely/telephelyek mindegyikének feltlintetése
szilkséges ebben a blokkban. A foglalkoztatas jellegétdl fliiggéen az adatmezdben 0 érték is
feltiintethetd.

A fenti adatokhoz hasonléan kiilén blokkban kell részletezni a munkaidé-keretben foglalkoztatott

megvaltozott munkaképességli munkavallaloi létszamot. Ide is beépitésre kerilt a ,Kdzhasznu
tevékenység” Uj oszlop, ugyanugy, mint a napi munkaidében foglalkoztatottak esetén.

Munkaidé-keretben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességi munkavalalloi létszam

Szekhely/Telephely Munkakor megnevezése Kozh. A napi Tartds 100% 90% 80%
tevék. m.ida Tranzit  Tranzit  Tranzit
Osszesen: 0 0 0 0
Megajanlott Gsszesen: 0 0 0 0

Az ebben a két blokkban megadott kapacitas 6sszeadodik, és a Palyazati fedlapon ellenérizheti
az dsszesen felajanlott kapacitast.

A teljes havi keretbsszeg felhasznélasanak feltétele a havi atlagban legalabb napi 4 6ras idétartamu
foglalkoztatas.

Figyelem! Az értékelésnél elényt élvezhet az a palyazo, aki palyazataban vallalja, hogy havi atlagban
legalabb napi 6 d&rdban foglalkoztatia a tranzit foglalkoztatasban részt vevd megvaltozott
munkaképességi munkavallalokat.

Figyelem! A munkakérék megadasa esetén kizarélag FEOR kéd megadasa lehetséges, melyek
kivalasztasat a legordild menu segiti. Fontos, hogy a palyazé altal hasznalt FEOR kédok pontosan
legyenek felrogzitve a felliletre.

Figyelem! Minden telephely-munkakér-munkaidé kombinaciét kiiléon sorban kell régziteni. Pl.:
amennyiben a budapesti telephelyen 1 6 takaritot 4 6raban,1 f6t pedig 8 6radban kivan tdmogatassal
foglalkoztatni, akkor ezt kildén sorban kell rogziteni. TILOS ezek 6sszevonasalatlagolasa, azaz a
példanal maradva tilos a koévetkezd hibas rogzités: a budapesti telephelyen 2 f6 takaritot atlag 6
6raban kivan foglalkoztatni. Amennyiben ilyen régzitésre kerul sor, az azt jelenti, hogy mindkét f&t
kizarélag 6 6raban kivanja foglalkoztatni, nem pedig 4 és 8 draban. Az atlagos napi munkavégzés
id6étartama kizardlag a munkaidé-keretben hasznalhatd, de ott sem a kilonb6zé munkaidé-keretben
dolgoz6 munkavallalék 6sszevonasara/atlagolasara szolgal.
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A Kormanyrendelet 20/B. §-anak (4) bekezdése szerinti szabaly — amely a tranzit foglalkoztatdsban
részt vevbk egyéni tamogatasanak mértékére iranyado degresszivitasrol rendelkezik — 2014. januar 1-
jével lépett hatalyba azzal, hogy a 20/B. § (5) bekezdés alapjan az egyéni tamogatas 2014. januar 1-
jét megel6z6 idétartamat figyelmen kivil kell hagyni.

A Kormanyrendelet 20/B. § (4) bekezdése alapjan a tranzit foglalkoztatasban részt vevé munkavallald
esetében — a Kormanyrendelet 21. § (6) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott feltételt teljesitd
nonprofit munkaltaté altal foglalkoztatott munkavallalé kivételével — az egyéni tdmogatas egy honapra
szamitott keretdsszege az egyéni tdmogatas — a Kormanyrendelet 33. § szerinti egyéni foglalkoztatasi
megallapodas megkotésekor érvényes — egy honapra szamitott keretésszegének

a) 100 %-a a tamogatas idétartamanak elsé évében,

b) 90 %-a a tamogatas idétartamanak masodik évében,

c) 80%-a a tamogatas idétartamanak harmadik évében.

Mindezekre a palyazat benyujtasanak folyaman is tekintettel kell lenni, igy azon palyazéknak, akikre a
Kormanyrendelet 20/B. § (4) bekezdésében foglaltak vonatkoznak, sziikséges a dokumentacidjukban
a tranzit foglalkoztatasban részesulé munkavallaldkra palyazott kapacitast tovabb bontani aszerint,
hogy éves atlagban el6relathatélag hany fére vehetik igénybe a 100 %-0s, 90 %-0s és hany fére a
80 %-os tamogatasi mértéket. A keret- és tamogatasi szerz6dés a palyazatban benyujtottakra
figyelemmel elfogadott létszamstruktura alapjan keril megkétésre. Amennyiben a munkaltaté év
koézben tranzital egy 80%-0s vagy 90%-0s tamogatasba vont munkavallalot és a helyére felvesz egy
degresszivitdas szempontjabdl magasabb mértékli tamogatasba bevonhaté munkavallalot, azzal a
tamogatasi szerz6dés keretében biztositott forras nem névekszik, igy elszamolni csak a korabban fel
nem hasznalt, szabad forras mértékéig tud.

A TRANZITALAS EDDIGI EREDMENYEI

Tranzit foglalkoztatas esetén eddigi eredmények

Myilt munkaerd-piacra kihelyezett megvaltozott Ebbdl a sikeres tranzitaldsok széma a palyazat
munkaképesséq(i |étszam, a palyazat
Székhely/Telephely 2023 2024 2025 évben 2023 2024 2025. évben

Uj sor

VARHATO EREDMENYEK BEMUTATASA

Tranzit foglalkoztatds esetén varhatd eredmények

Myilt munkaerd-piacra kihelyezett megvaltozott Ebbél 6 hdnapnal régebb dta foglalkoztatott megvaltozott
munkaképesséeql |&étszam, a palyazat munkaképességl munkavallaloi létszam, a palyazat
Székhely/Telephely 1 2. 3. évében 1. 2. 3. évében

Uj sor

Mutassa be a tranzitslas eddigi és varhiato eredmenyeitthatasait!

o A foglalkozasi rehabilitdcié egyénenkénti id6tartama maximum 3 év lehet, erre tekintettel
mutassa be, hogy haroméves foglalkoztatast feltételezve, milyen eszkdzdkkel, mddszerrel
képes a tablazatban szerepl6 nyilt piaci elhelyezkedési eredményeket elérni.

e |smertesse, hogy a rehabilitaciés foglalkoztatast szabalyozé Kormanyrendelet altal
meghatarozott rehabilitaciés célok megvaldsulasa érdekében — kulonésen a befogadd,
nyiltpiaci munkaltatékkal — milyen kapcsolatrendszert terveznek kialakitani.

e A tablazat adatai kizardlag a tranzit foglalkoztatasra vonatkoznak, azonban a széveges mez6
kitoltésekor ki kell térni a teljes rehabilitdciés foglalkoztatds varhaté eredményeire. Erre
tekintettel latnak-e lehet8séget a tartdés tamogatott foglalkoztatottak kdézil a tranzit
foglalkoztatasba kerllésre és milyen mértékben?

e Mutassa be a tranzitalas eddigi és varhato eredményeit/hatasait.
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Figyelem! A nyilt munkaeré-piacra kihelyezett megvaltozott munkaképességi létszam adott évben
nem lehet kevesebb, mint az ,ebbdl a sikeres tranzitalasok szama” valamint ,ebbdl hat hénapnal
régebb ota foglalkoztatott’megvaltozott munkaképességi munkavallaléi létszam.

KOCKAZATOK ES KEZELESI MODJAI

Mutassa be aprojekt célok kockdzatait s azok kezelésenak madjar

3

Még 4000 karakter

Ebben a blokkban a palyazataban szerepld tervek, varhaté eredmények megvalésulasat determinalé
tényezO6k attekintésére van lehetéség.
Fejtse ki palyazataban a varhato kockazatok kezelésére tett intézkedéseket a kdvetkezé szempontok
sorrendjében

e ajogszabalyban meghatarozott célok megvaldsulasa

o foglalkozasi rehabilitacié feltételrendszere

e célcsoport térségi jelenléte - a foglalkoztatni kivant Iétszam rendelkezésre allasa,

o arendelkezésre allo, vagy kialakitasra kerlil6 munkahelyeknek, munkafeladatoknak a

fenntartasa,
o az el6allitando termékek illetve tevékenységek piacképessége,
e valamint a rehabilitacié6 megvaldsulasat tamogatd kapcsolat rendszere.

Kérjik, hogy a bizonytalansagi tényezdket — ismeretei birtokaban, lehetbleg telies koérlien és a
megvaldsulas valdszinliségét megbecsiilve — ismertesse a fent megadott kockazati tényezdék
sorrendjében, azok megnevezésével, valamennyit kifejtve pontonként.

A kezelési modokra vonatkozéan a sziikséges bels6 (sajat) intézkedések mellett térjen ki a kiilsé
kérdlmények altal determinalt és beavatkozast igényl6 tényezbkre is.

5.8. [Egyéb feltételek

A pélyazat benyujtasanak feltétele, hogy az alabbi ,Egyéb feltételek” pont a palydzd részérdl
elfogadasra keruljon.

Palyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazo szervezet(f) Palyazo szervezet(B) Palyazati célok{A)

Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

EGYEB FELTETELEK
* Felhivjuk figyelmét, hogy a Hivatal az e-palyazatkezeld rendszerbe feltdltdtt adatok, informacidk

és dokurmentumok hitelességérdl a palyazati eljaras iddtartama alatt barmikor meggydzddhet,
egyes iratokat vagy akar a teljes palyazathoz ceatolandd dokumentacidt irdsban is bekérhetil

5.9. Egyéb informacié

Amennyiben a palyazataban a hatalyos szerz6dés szerinti létszam feletti igényt fogalmaz meg itt
kérjik réviden dsszefoglalni annak alatdmasztasat, indokolasat.

EGYEB INFORMACIO

Kévjdk, adjameg az eddg fel nem sovolt, a palyvdzat szenypontjabdl relevans Informaciokat.

Még 4000 karakter
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A szbévegdobozba kattintva gépelje be az eddig nem kdzdlt, de a palyazat szempontjabdl On altal
relevansnak tartott informaciokat. A szoveg maximalis hossza 4000 karakter lehet. Kérjiik kizarélag az
el6z6ekben nem ismertetett, valamint tobbletlétszam igény esetén mutassa be a fejlesztés alapjaul
szolgaléd korlilményeket, feltételeket, lehetéségeket. Felhivjuk figyelmét, hogy a mezd Kkitbltése
koételez6, igy amennyiben tovabbi relevans informacié nem all rendelkezésre, ennek tényrél ebben a
szévegdobozban nyilatkozzon.

FIGYELEM! A Magyar Allamkincstar, illetve a BFKH altal a palyazonal végzett ellendrzések
megallapitasai a palyazat elbiralasanal figyelembevételre keriilnek.

5.10. Dokumentumok

A ,Dokumentumok” fiil alatt lehet a palyazat benyujtasahoz sziikséges mellékleteket felcsatolni.

Palyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazo szervezet(A) Palyazd szervezet(B) Palyézati célok(A)
Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumentumok
Dokumentum Kotelezd Fajl Datum Méret (MB)
Nyilatkozat Igen Feltolt
Uj dokumentum
Vissza Folyamatéabra megtekintése Ellenérzés Mentés Visszavonas Véglegesités

A korabbi évektdl eltéréen a dokumentum feltoltési kotelezettség maodosult.

Nem sziikséges mar:

— a létesité okiratot csatolni, mivel kézhiteles nyilvantartasbdl lekérheté adat. Kivéve, ha a
szervezet alapadataiban olyan folyamatban |évd valtozas van, amelyet a palyazatban mar
felvezettek, de a kozhiteles nyilvantartasban még nem szerepel;

— alairasi cimpéldanyt, aldiras mintat csatolni, mivel az udgyintézés teljes egészében
elektronikus formaban torténik

A NAV igazolast csak akkor szikséges mégis csatolni, ha a kbzhiteles adatbazisban (KOMA) nem
szerepel a szervezet, ahogyan azt lentebb is irjuk.

A dokumentumok feltdltéséhez kattintson a ,Feltdlt” gombra, majd valassza ki a csatolni kivant
mellékletet. A dokumentumokat pdf formaban kell feltdlteni. Egy feltdltheté dokumentum maximalis
mérete 5 MB, ennél nagyobb méretli melléklet feltdltése nem lehetséges. Tébb oldalas melléklet
feltdltése egy fajlként lehetséges. A dokumentumokat lehet6ség szerint pdf (300 dpi), illetve esetleg
jpg formatumban kell feltdlteni, a tif kiterjesztésl mellékleteket sajnos nem tudjuk elfogadni. A feltéltott
melléklet térlése — amennyiben a sor mellett nem talalhaté ,szemeteslada” ikon — nem lehetséges.
Figyelem! A ,Feltdlt” gomb ismételt megnyomasaval a feltoltott fajl cserélhetd. Csak az utoljara
feltdltott fajl kerdl elklldésre a palyazat véglegesitésekor.

A csatolando mellékleteket elektronikus alairassal kell ellatni, kiveve, ha a palyazo elektronikus
ugyintézésre nem kotelezett, a Kormanyrendelet alapjan a feltéltendé dokumentumok a jogi statusztol
fuggben a kovetkezbk lehetnek:

e amennyiben a munkaltaté nem szerepel a KOMA adatbazisban, igy a 30 napnal nem

régebbi NAV igazolas vagy nyilatkozat: az allami add- és vamhatdésag 30 napnal nem
régebbi igazolas masolata arra vonatkozdéan, hogy a palyazénak az allami adé- és
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vamhatésagnal lejart koztartozasa, illetve az Eurdpai Unié tradicionalis forrasai cimen
tartozasa nincs,

e Nyilatkozatok: a palyazati felhivas mellékletei k6zott megtalalhatd 1. szamua Nyilatkozatot
hianytalanul kitoltve, digitalis alairassal ellatva, pdf formatumban kell feltolteni. Tekintettel arra,
hogy az IKR kizarélag egy Nyilatkozat feltdltését tamogatja, ezért a két Nyilatkozatot egy
fajlként sziikséges kezelni — szlikség szerint 6sszeflizni - és a palyazati felliletre feltolteni.

e arbevételt alatamaszto 2024. évi beszamolé mérlegadat relevans része - digitalis
alairassal ellatva, pdf formatumban kell feltolteni.

A palyazat szerkesztésekor végig elérhetd az ,Ellenérzés” gomb, igy a palyazatban feltiintetett egyes
adatok kozti 6sszefluiggések, esetlegesen hidnyzé adatok mindvégig ellendrizhetdk.

Figyelem! A VEGLEGESITES gomb csak a Dokumentumok (irlapon talalhaté meg.

A rendszer a véglegesitésrol megerésitést kér. Beadast kovetéen az addig szerkesztett
palyazat mar nem jelenik meg a palyazati feladatok k6zott, csak a palyazatok kozott, és az
allapota ,,Beadott”’-ra valtozik. A beadast kovetéen a palyazat tovabb mar nem médosithato,
majd csak hianypétlaskor médosithatok azok a mezék, amelyekben esetlegesen pontositasra,
kiegészitésre vagy hianypotlasra lesz szikség.

Figyelem! Kizarélag a BFKH altal hianypoétlasra jelolt mezdék, blokkok médosithatéak a
hianypétlas soran. A palyazé altal kezdeményezni kivant egyéb hianypoétlasra/médositasra
nincs lehetéség. Emiatt gondosan nézze at palyazatat annak benyujtasa elétt, s az esetleges
elirasokat még a benyujtas el6tt javitsa.
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5.11. Exceles feltoltés

A palyazati felllet lehet6séget biztosit a sok telephellyel, magas mmk-s létszammal rendelkezé
munkaltatok részére a telephely adatok Ms Office Excel allomanyban rogzitett adatainak (témeges)
importalasara. E feltoltési mod kizardélag résziikre javasolt.

Feladat végrehajtasa Exceles felttltés |

1.sz. melléklet exceles fetdltése

Faijl feltoltés

Azok a felhasznalok, akik ezeket az adatokat korabban mar megadtak,a ,Keretszerz6dés”
menlUpontban a ,Melléklet letdltése” gomb megnyomasaval tudjak importalni az aktualis telephely
adatokat.

Keretszerzodés Aktiv Melleklet
nyomtatasa megallapodasok letltése
letoltése

Figyelem! Az Ms Office Excel file két munkalapot tartalmaz. Kilon kell rogziteni a Napi munkaidében
foglalkoztatott és a Munkaid6-keretben foglalkoztatott Iétszamot.
Az adatok megadasakor a kévetkezd formatumot sziikséges kovetni:

Telephely Munkakor Munkaidé Tartés létszam Tranzit 100%-os létszam Tranzit 90%-os létszam Tranzit 80%-os létszam
1036|Budapest|Teszt|utca|2-4 8425 - Targoncavezetd 4,00 8 0 0 1
1036|Budapest|Minta|utcal|12 9231 - Portas, telepér, egyszer( o6r 8,00 7 1 4 0

Telephely megadasakor: iranyitdszam, telepilés, kdzterilet neve, kozterllet jellege, hazszam szokoz
nélkil, ,|” jelekkel egymastol elvalasztva.

Munkakér megadasakor: FEOR szam, munkakér szokdz, kétéjel, szokdz karakterekkel elvalasztva.

Azok a pélyazok, akik nem rendelkeznek keretszerzédéssel és nincs lehetéséglik a kordbbi adataik
letoltésére, a BFKH honlapjardl tudjak letdlteni az tires Ms Office Excel sablont, amelyet a fenti
adatok rogzitését kdvetden tudnak feltdlteni a rendszerbe.

Kérjuk, hogy a sablon strukturajan ne véltoztasson (ne szurjon be vagy téréljon oszlopokat, az elsé sor
maradjon az oszlop megnevezése)! A tablazat tetszéleges szamu sorral bévithet6.

6. Hianypoétlas

A palyazat benyujtasat kdvetéen mar nincs lehetéség a palyazat adatainak szerkesztésére. Ebben az
esetben mar nem jelenik meg a palyazat a ,Palyazat feladatok” alatt, csak a ,Palyazatok” menupont
(b6vebben lasd: Feladatok és palydzatok nyomon kdvetése c. fejezetben) alatt lesz megtekinthet6
olvasasra.

Ezt kdvetéen a BFKH munkatarsai ellenérzik a palyazatot formai és szakmai szempontbdl. Abban az
esetben, ha az ellenérzés soran tovabbi adatbekérés vagy egyeztetés, tovabba hianypdétlias
szlikséges. Ebben az esetben a palyazé a megadott kapcsolattartéi e-mail cimére lUzenetet kap,
miszerint tovabbi feladata van a palyazattal kapcsolatban.

A palyazoi fellletre tovabbra is a korabban megadott felhasznaldi névvel és a megvaltoztatott
jelszdval lehet belépni. A hianypodtlas ideje alatt a palyazat egyes részei ismét szerkeszthetéek, illetve
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nemcsak a ,Palyazatok” menupont, hanem a ,Palyazat feladatok” mentpont alatt is elérhetd ismét a
palyazat. A palyazatot szerkesztésre a ,feladatok” menlipontbdl szilkséges megnyitni.

A hianypdétlas ideje alatt azok az drlapok, amelyeken médositas szikséges, eltér§ szinnel vannak
megjeldlve. Az (rlap adatblokkjai, amelyeken valtoztatas szilikséges szintén eltérd szinnel vannak
jeldlve, igy a palyazé ebbdl tudja, hogy melyik adatmezében szikséges a modositas. Az adott cellaba
kattintva az (irlap elnevezések alatt megjelenik a BFKH altal tett észrevétel/megjegyzés, amelynek a
hianypétlasa sziukséges. Ezeknek az adatmez8knek a tartalma méddosithato.

A modositadsokat kdvetéen ajanlott az ismételt ellenérzés, hogy a modositott palyazat is hibamentes
legyen. Ha a pélyaz6 a hianypétlas minden részét megvalaszolta, a palyazatat ellenérizte, és nem
talalt benne hibat, akkor a palyazat ismételten benyujthaté a ,Véglegesités” ikonnal!

FIGYELEM! A hianypoétlasra a palyazati felhivasban megadott idékereten (legfeliebb 5 munkanap)
belll van csak lehetéség!

A hianypotlas benyujtasat kdvetéen a palyazé mar csak a palyazati eljaras végén értesul arrél, hogy
palyazata sikeres, vagy elutasitasra kerdlt.

Figyelem! A palyazat nem érvényes, ha a palyazé a hianypétlasi felhivasnak hataridében nem,
vagy nem megdfelelden tesz eleget.

7. Nyomtatas

Lehet6ség van a részlegesen felvitt palyazat, valamint az elektronikusan beadott és lezart palyazat
adatainak kinyomtatasara. A ,Nyomtatas” gombra kattintva egy pdf dokumentum generalédik, amelyet
az értelmezett pdf olvasé programmal lehet megnyitni, vagy a helyi lemezre lementeni.

Figyelem! Szerkesztés alatt all6 palyazat esetén csak azok az adatmez6k keriilnek kinyomtatasra,
amelyek mentésre kertltek.

BEFO1 - Szerkesztés Nyomtatas
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