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Ügytípus megnevezése:  

A nem állami, nem települési önkormányzati fenntartású köznevelési intézmények 

nyilvántartásba vételi eljárása 

 

 

Ügytípus rövid leírása: 

I. fokú ügyintézés keretében. 

Amennyiben a köznevelési intézményt nem az állam, nem települési önkormányzat alapítja, akkor 

létrehozásához a köznevelési intézmény a nyilvántartásba való bejegyzése szükséges.  

A köznevelési intézmény a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvényben (továbbiakban: Nkt.) 

meghatározott köznevelési feladatok ellátására létesített intézmény. 

 

A magán illetve egyházi köznevelési intézmény alapítását nyilvántartásba vétel céljából be kell jelenteni 

a köznevelési intézmény székhelye szerinti kormányhivatalnál, mely dönt a nyilvántartásba vételről. 

A köznevelési intézmény a nyilvántartásba való bejegyzéssel, a bejegyzés napján jön létre. 

 

A magán köznevelési intézmény, a nemzetiségi önkormányzat által, továbbá az egyházi jogi személy 

által fenntartott köznevelési intézmény akkor vehető nyilvántartásba és a nyilvántartásban 

alapfeladatának jogszabály szerinti megnevezése és feladatellátási helye akkor módosítható, ha a 

köznevelésért felelős miniszter szakvéleménye alapján az adott intézmény, feladatellátási hely, 

alapfeladat szükséges a köznevelési közfeladat-ellátás megszervezéséhez. A szakvéleményt nem kell 

kikérni a köznevelési intézmény alapfeladatának jogszabályváltozáson alapuló módosításához. 

 

A nyilvántartás adataiban bekövetkezett változásokat 8 napon belül be kell jelenteni. 

 

Amennyiben a már nyilvántartásba vett köznevelési intézmény székhelye megváltozik, akkor újra 

nyilvántartásba kell venni, ha a köznevelési intézmény új székhelye másik kormányhivatal illetékességi 

területe alá tartozik. (Az ismételt nyilvántartásba vétel az intézmény létrejöttének időpontját nem érinti.) 

 

Az intézmény nyilvántartásba vételét követően a köznevelési intézmény képviselője köteles 8 napon 

belül megkérni az 

- intézmény adószámát, illetve 

- pénzforgalmi számlát nyit, amelyeket (azok kézhezvételétől számított) 8 napon belül be kell 

jelenteni a székhely szerinti kormányhivatalnak 

 

A fenntartói döntést a nyilvántartásból való törlés iránti kérelemhez mellékelni szükséges. 

A köznevelési intézmény a nyilvántartásból való törléssel – a törlés napján – megszűnik.  

 

Törölni kell a nyilvántartásból a köznevelési intézményt az alábbi esetekben: 
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- az intézmény fenntartója az intézmény megszüntetéséről határozott, 

- a fenntartó jogutód nélkül megszűnik, 

- egyéni vállalkozó meghal, és nincs olyan jogosult, aki folytathatja a fenntartói tevékenységet, 

- a fenntartónak megszűnik a köznevelés-szolgáltatás szervezési joga, vagy e jogának 

gyakorlásával felhagy, 

- a fenntartó bejelenti, hogy fenntartói jogát nem kívánja tovább gyakorolni, kivéve, ha a fenntartói 

jog – az e törvényben meghatározottak szerint – új fenntartóra száll át, 

- hatóság súlyos vagy az országos pedagógiai-szakmai ellenőrzés során megállapított szakmai 

jogszabálysértés miatt a nyilvántartásból való törlését elrendeli. 

A kormányhivatal a nevelési-oktatási intézmény törléséről értesíti a költségvetési hozzájárulást folyósító 

szervet. 

 

Jogosultak köre: 

Országos kisebbségi önkormányzat, nyilvántartott egyházi jogi személy, jogi személyiséggel rendelkező 

gazdálkodó szervezet, alapítvány, egyesület és más jogi személy képviselője, továbbá természetes 

személy, ha a tevékenység folytatására a jogot megszerzi. 

 

Szükséges iratok: 

- a köznevelési intézmény alapító okirata; 

- a köznevelési közszolgálati tevékenység folytatására jogosító okirat; 

- a köznevelési intézmény képviseletére jogosult személy nevének és képviseletének jogosultságát 

igazoló dokumentum; 

- a köznevelési intézmény állandó székhelyének meglétét igazoló okirat; 

- a köznevelési intézmény fenntartójának képviseletére jogosult személy nevét; 

- a jogutódlással, átalakulással, fenntartóváltozással, intézményi átszervezéssel kapcsolatos alapítói, 

fenntartói határozatok számát és a döntést tartalmazó határozatokat, valamint az Nkt. 84. § (2a) 

bekezdése szerinti előzetes vizsgálat és az Nkt. 84. § (2b) bekezdése szerinti nyomon követés 

eredményét tartalmazó határozatot, 

- a megszűnésről szóló alapítói, fenntartói határozatot, a megszüntető okiratot, a megszűnés idejét és 

módját, valamint a megszűnt intézmény iratainak őrzési helyét. 

 

Nyomtatványok elérhetősége: 

Az ügytípushoz nem tartozik formanyomtatvány.  

 

Eljárási költségek: 

A kérelem illetékköteles.  

A nyilvántartásba vétellel összefüggő költségeket a kérelem benyújtója, jelen esetben a köznevelési 

intézmény fenntartója viseli.  

Az illetékfizetési kötelezettségről, illetve az illeték mértékéről az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény 

29. § (1) bekezdése, míg a személyi illetékmentességről 5. § (1) bekezdés és (2) bekezdése rendelkezik.  

- Az első fokú közigazgatási hatósági eljárásért 3000 forint illetéket kell fizetni; összeget 

illetékbélyegben kell leróni, feltéve, ha a kérelmező nem rendelkezik teljes személyes 

illetékmentességgel.   
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Hol intézzem el? 

Kérelmeket a köznevelési intézmény székhelye szerinti, illetékes fővárosi, vármegyei kormányhivatalhoz 

címezve, minden esetben írásban, postai úton vagy személyesen a jogszabályban foglalt formában és 

mellékletekkel együtt kell benyújtani. 

 

Ügyintézési idő: 

A nyilvántartásba vételre rendelkezésre álló határidő: a kérelem beérkezésétől számított 8 nap, 

amennyiben megfelel a sommás eljárás feltételeinek. A teljes eljárás ügyintézési ideje a kérelem 

beérkezéstől számított 60 nap. 

 

Kapcsolódó jogszabályok: 

- az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

- a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény  

- a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet  

- Az Oktatási Hivatalról szóló 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet 

- a fővárosi és vármegyei kormányhivatalokról, valamint a járási (fővárosi kerületi) hivatalokról szóló 

568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 

- a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet  

- a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokról, a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokat ellátó 

intézményekről és a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokban való közreműködés feltételeiről szóló 

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet 

- a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről szóló 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet 

 

Ügyintéző neve, elérhetősége és az ügyfélfogadás rendje:  

Szabolcs-Szatmár-Bereg Vármegyei Kormányhivatal Oktatási és Hatósági Osztály 

4400 Nyíregyháza, Hősök tere 5.  

e-mail: oktatas@szabolcs.gov.hu 

„B” épület II. emelet 232. iroda telefon: 06/42/599-320, 06/42/599-322, 06/42/599-397 

- Bódi Éva  

- Gyurkovicsné Orosz Ildikó 

- dr. Szondi-Kovács Beatrix 

hétfőtől – csütörtökig:  8.00 órától – 16.00 óráig  

pénteken:   8.00 órától – 13.00 óráig 

 

Az ügyben eljáró kormányhivatal illetékességi területe: 

Szabolcs-Szatmár-Bereg vármegye közigazgatási területe 

 

Nyíregyháza, 2025. március 17. 

 

 Hacsáné Szücs Anita 

 főosztályvezető 


