Tajékoztaté a megvaltozott munkaképességii munkavallalék rehabilitaciés foglalkoztatasahoz
nyujthaté egyéni tamogatasban részesilé6 munkaltatok részére

Tisztelt Munkaltato!

A 327/2012. (XI.16.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 32. § (1) bekezdése alapjan a
Budapest F&varos Kormanyhivatala (a tovabbiakban: BFKH) a 2026. évi rehabilitaciés bér- és
tobbletkdltség tdamogatasokra vonatkozd palyazatokkal kapcsolatos szerz6déskétés folyamatardl az
alabbi tajékoztatast adja:

2026. évre vonatkozdan az egy fére juté tamogatas 6sszege differencialtan keriilt meghatarozasra.

A 2026. évi Szerzédés és — az annak elvalaszthatatlan részét képezé — 1. szamu melléklet az
alabbiak szerint érhet6 el:

> aszerz8deés az IKR rendszerbdl kdzvetlenul letdltheté a Szerz6dések modul — Keretszerzédések
— Keretszerzédés agbol, tehat NEM KERUL KULON KIKULDESRE!

» Arendszerben a szerzédéseknél harom ikon jelenik meg a panelen: =~ (mappa, X és
ceruza) A harom koézil a mappa ikont megnyitva érheté el a hatalyos szerz6dés.

A Szerzédéshez kapcsolodo mellékletek (2.-9.szamu mellékletek, és a felhatalmazoé levélminta) a
Kormanyhivatal honlapjan a 2026. évi Palyazati kiirasnal érhet6 el és tolthetd le az alabbi linken:

https://kormanyhivatalok.hu/kormanyhivatalok/budapest/megye/megvaltozott-munkakepessegu-
munkavallalok-foglalkoztatasa

Tekintettel a jogszabalyi valtozasokra, valamint a kormanyhivatali (gyfélfogadasi sziinetre a
szerzédéskotés elektronikus uton torténik.

Kérjuk, hogy figyelmesen olvassa el a Tajékoztatd tovabbi részét, melyben egyrészt az elektronikus
szerz6déskotéshez kapcsolddo teenddk kerlltek leirasra, masrészt a mellékletek kitdltésére vonatkozo

irAnymutatasok szerepelnek.

Elektronikus szerzodéskotéshez kapcsolédo feladatok

Keérjuk, hogy az IKR rendszerbdl letoltétt Szerz6dést — melynek elvalaszthatatlan része az 1. szamu
melléklet — mentsék le a formatum megvaltoztatasa nélkil pdf formatumban. Ezt kévetben kézi
alairas, keltezés és szkennelés nélkiil, az alairasra jogosult személy dokumentumon elhelyezett
elektronikus alairasaval lassa el, majd pedig az alairt Szerz6dést cégkapun keresztiil kildje meg a
FGosztaly részére.

A szerz6dés mellékleteit a lentebb részletezett leiras szerinti tartalommal kell kitdlteni, majd kézi
alairas, datum és szkennelés nélkiil, pdf formatumba, egy dokumentumként osszefiizve elmenteni.
Az igy létrehozott dokumentumot kérnénk az alairasra jogosult személy elektronikus alairasaval ellatni
és cégkapun keresztil megkulldeni a Féosztaly részére.

A Szerz6dést és a mellékleteket 2025. december 31-ig, de legkés6ébb 2026. januar 10. napjaig keérjuk
megkulldeni F8osztalyunk részére.

Ismételten fel szeretnénk hivni a figyelmet arra, hogy a szerz6déskotésnél csak olyan mindsitett
elektronikus alairas fogadhaté el, amelyen magan a dokumentumon megjelenik az alairas. Annak
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ellendrzésekor egyértelmiien beazonosithatdéaz, hogy ki irta ald a dokumentumot és az mikor tértént
meg. Tehat az aldiras vizsgalatakor a szolgaltatéi mindsités és hitelesség megléte mellett azt is
vizsgaljuk, hogy az adott szervezetnél képviseletre jogosult személy vagy meghatalmazottja irta-e ala
a dokumentumot, ha csak a szervezet neve szerepel az alairason, az nem elfogadhaté.

Fokozottan felhivjuk a figyelmet arra, hogy a nem megfeleléen alairt szerz8dés, hatraltathatja illetve akar
akadalyozhatja is az el6leg kifizetésének elinditasat.

Ertesitjiik arrél, hogy a kdzigazgatasi sziinetre tekintettel hivatalunkban az tigyfélfogadas 2025.12.24. —
2026.01.04. koOzott szinetel, mely id6 alatt a dokumentumok elektronikus formaban torténé

bekildésének nincsen akadalya.

A Szerzodés mellékleteinek kitoltésénél az alabbiakra kell figyelni:

A Szerz8désszamot (iktatdszam) valamennyi melléklet fejlécében fel kell tlintetni, amelyet a Szerz6dés
jobb fels6 sarkaban talal (formatuma: BP-0605/.../2025).

Felhivjuk figyelmét arra, hogy elektronikus alairas esetén nem kell a dokumentumokra kézzel datumot,
alairast és pecsétet tenni, és beszkennelni sem, amennyiben ilyen moddon érkezik be barmely

dokumentum, azt nem tudjuk elfogadni!

A Kkitoltott 2.-9. mellékleteket kérjik pdf. formatumba 6sszeflizni, majd ezt kovetéen elektronikus
alairassal ellatni.

Alabb egyenként felsorolasra kertilnek a mellékletek kitoltésére vonatkozé leirasok.

2. szamu melléklet

Figyelem: csak a fehér hatter(i cellak szerkeszthetbek, a zold hatter(i cellak szamitott értékeket
tartalmaznak!

Javasoljuk, hogy el6sz6r az I.2. sort, azt kbvetSen a lll. részben a tablazat ,Tamogatasi igény
o0sszege” oszlop adatait, majd utoljara a ,Felmeriilt kbltségek 6sszesen” oszlop adatait tbltsék Ki.
A ll. részben adott valasz barmikor jel6lheté.

I A feladat megvaldsitasa érdekében felmeriil6 tervezett kiadasok:
Sajat forras: Amennyiben a tdmogatott feladat megvaldsitasa sajat forrast is igényel, annak
dsszege e mez6ben rogzitendd.
Igényelt tamogatas (szerz6dott 6sszeg): Kitdltendd cella, a miniszteri dontés alapjan
elfogadott foglalkoztatasi kapacitasok szorzatanak 6sszege. Javasolt az dsszeg ellenérzése
a Szerz6désben foglalt keretdsszeg alapjan.
Osszesen: Szamitott érték, a sajat forras és az igényelt tamogatas 6sszege.

Il. Koézhasznu jogallasu szervezet-e?
Kérjuk, hogy a megdfeleld valasz alahuzasaval nyilatkozzon, kdézhasznu szervezetként
veszik-e igénybe a tdmogatast.

lll. Az igényelt tAmogatasbdl a feladat megvalésulasa érdekében felmeriild tervezett
kézvetlen koltség:

I. Megvaltozott munkaképességii munkavallalok bérkoltsége:
A bérkoltségre vonatkozd adatokat a fehér hatter(i cellakban, tételsorosan sziikséges
meghatarozni, az adatok dsszesitését az Excel tablazat végzi el.
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A tamogatasi igény mmk-s bérkoltségre vonatkozo része nem lehet kevesebb 60%-nal.

A bérkoliség 6sszegét a tamogatasba bevonhaté mmk-s munkavallaldk foglalkoztatasa
alapjan igényelhet6 tamogatas degresszivitasa szerint szikséges megadni.

A megbontasban a 90 %-os és a 80 %-os degressziv tamogatasu tranzit
foglalkoztatottak bérkdltsége a kozhasznu jogallds alapjdn ugyanolyan aranyban
tamogathaté (75 %, vagy 100 %), mint a tartés, vagy a 100 %-os tdmogatasi intenzitasu
tranzit foglalkoztatottak bérkdltsége, hiszen a 90 %-os és a 80 %-0s degresszivitas nem
a bérkdltség tdmogatési intenzitdsara, hanem a tényleges foglalkoztatas alapjan
igényelhet6 tamogatas nagysagara vonatkozik.

A Felmeriilb kéliségek 6sszesen oszlopban az eljaras ugyanaz, mint a fentiekben, csak
itt mar plusz ,sajat” forrasok is tervezésre keriilhetnek még annak ellenére is, hogy a
palyazati kiiras nem ir el sajat forrast. Ennek koévetkeztében a Felmeril6 kéltségek
O6sszesen oszlopban feltlintetett 6sszegek nem lehetnek kisebbek, mint a Tamogatasi
igény 6sszege oszlopban feltiintetett 6sszegek.

Il. Megvaltozott munkaképességii munkavallalok foglalkoztatasahoz kapcsol6dé
tobbletkoltségek:
o a tobbletkdltségeket Anyagjellegl raforditas, a Személyjellegl raforditas és a
Felhalmozasi jellegli kiadas szerint kell megbontani.
A fehér hatterli cellak szerkesztheték. Kérjik, hogy a koltségtipusok
felsorolasanal legyen figyelemmel a tablazat korlatozott terjedelmére!

Osszesen (I. + II.): Nem szerkeszthetd, szamitott értékek. Helyes a tablazat kitdltése,
amennyiben a felmerilé koltségek Osszesen oszlopban szereplé érték nagyobb, vagy
egyenl6 a tdmogatasi igény dsszege oszlopban szereplé értéknél. llyen esetben az I. részben
a sajat forras értéke is pozitiv, vagy nulla.

2/a. szamu melléklet

A 2/a. szamu melléklet (Utmutatd) esetében, elegendé csak az elsé oldalon feltiintetni a
szerzédésszamot. Figyelem! Az el6z8 évhez képest az Utmutatd tartama modosult, kérjik,
figyelmesen olvassa at a dokumentumot!

3. szamu melléklet

A jobb fels6 sarokba kérjuk beirni a szerz8désszdmot és a melléklet fejlécében adja meg a
szervezetre vonatkozé adatokat.

A melléklet 4. pontjaban kérjuk, alahtzassal jel6Ini a relevans valaszt.

A 14. pontba a megfeleld elérési helyet beirni.

A 18. pontban kérjuk alahuzassal jeldlni a relevans valaszt.

4. szamu melléklet

A jobb felsé sarokba kérjuk beirni a szerz8désszdmot és a melléklet fejlécében adja meg a
szervezetre vonatkozé adatokat.

Kérjuk, hogy a jeldldnégyzetbe 1. vagy 2. szdmmal, vagy a relevans valasz alahuzasaval
egyertelmden jeldlje a jogszabalyi pontok szerinti esetleges érintettséget.

A dokumentumok nem relevans részeit sziveskedjen athuzassal jeldini.

5. szamu melléklet

A jobb fels6 sarokba kérjik beirni a szerz6désszamot és a melléklet fejlécében adja meg a
szervezetre vonatkozé adatokat.

A mellékletben kérjik alahuzassal jeldIni a relevans valaszt, és a megfeleld elérési helyet beirni.
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6. szamu melléklet

A jobb fels6 sarokba kérjik beirni a szerzédésszamot és a melléklet fejlécében adja meg a
szervezetre vonatkozé adatokat.

Amennyiben a 4. szamu mellékletben tett nyilatkozat szerint az érintettség fennall, akkor a
megfeleld, vonatkozé részt kitdlteni, amennyiben nem all fenn érintettség, igy a nem relevans
részeket athuzassal jeldini.

7. szdmu mellékletek
Kérjik, hogy valamennyi él6 bankszamlajat tlintesse fel. Az 1. szamu helyen az a bankszamla
legyen, amelyre a tdAmogatas utalasat kérik.

8. szamu mellékletek
Kizardlag az atlathatosagi nyilatkozatnak a szervezetre vonatkozo részét toltse ki az alabbiak kozul!
I. Torvény erejénél fogva atlathatd szervezetek: kéztestiilet, tarsulas, olyan gazdalkodd
szervezet, amelyben az allam/helyi bnkormanyzat kilén-kiilén vagy egyiitt 100%-0s
részesedéssel rendelkezik, eqyhazi jogi személy
Il. Azl pont ala nem tartozo jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdalkodé szervezetek
lll.  Civil szervezetek, vizitarsulatok

Kérjuk, hogy a dokumentumok nem relevans részeit sziveskedjen athuzassal jeldlni.

9. szamu melléklet
A jobb fels§ sarokba kérjik beirni a szerz6désszamot és a melléklet fejlécében adja meg a
szervezetre vonatkoz6 adatokat.

Felhatalmazé levél minta

Kérjuk valamennyi él6 bankszamlara benyujtani a szamlavezeté bank(ok)hoz, és egy db eredeti
példanyban papiralapon eljuttatni résziinkre valamennyi él6 bankszamlara vonatkozéan
legkésébb 2026. januar 20-ig.

A szerz8désszamot kérjuk minden esetben szerepeltetni a felhatalmazé leveleken!

Amennyiben egy adott banknal tébb szamlat vezetnek, ugy egy nyomtatvanyon tébb szamla is
szerepeltethetd.

Amennyiben a bank sajat formatumban adja ki a felhatalmaz6 levelet, ugy tartalmilag kell
megegyeznie a mintadokumentummal, formailag nem.

NAV ,,0” igazolas
Amennyiben szervezete nem szerepel a NAV Kdztartozasmentes Ado6zédi Adatbazisdban, ugy a
szerz6déskotés feltétele a NAV ,0” igazolas benyujtasa.

Felhivjuk a figyelmet arra is, hogy a szerz6déskotéskor fenn kell allnia minden a keret-és tamogatési
szerz6désben foglalt feltételnek, igy a rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételeinek is, melyeket a
szerz8dések alairasa elétt f6osztalyunk megvizsgal.

Amennyiben a nyertes szervezet képvisel6je valamilyen okbdl kifolydlag nem tudja sajat maga alairni a
szerz6dést és a mellékleteket, lehetésége van meghatalmazassal megbizast adni mas személynek,
vagy a Rendelkezési Nyilvantartasban torténé rogzitéssel — melybdl egyértelmlen ki kell deriini az
alairasi jogosultsag korére — vagy az arra jogosult altal hiteles meghatalmazéas csatolasaval.

Kérem, Ugyeljen arra, hogy meghatalmazas esetén a megbizott személy alairasa kerlljén a Szerz8désre
és a mellékletekre is a fent leirt elektronikus formaban.
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Kérem, pontosan kovesse az itt leirtakat, mivel ez mindannyiunk munkajat megkdénnyiti és
meggyorsitja. FONTOS, hogy soron kiviil, hidnytalanul és a levélben kérteket betartva juttassa
elhozzank a dokumentumokat.

Kdszonjuk megértését és egyuttmiikddését!
Budapest, 2025. december 18.

Budapest Févaros Kormanyhivatala
Rehabilitaciés F6osztaly
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