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1. A jogalkotasroél szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban, a févarosi és
megyei kormanyhivatalokroél, valamint a jarasi (fovarosi keruleti) hivatalokrél szo6lo 568/2022. (XII.
23.) Kormanyrendelet 31. § d) pontjaban foglalt hataskérémben, az elektronikus Ugyintézési
szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhatd elektronikus alairdshoz és bélyegzéhdz kapcsolddd
kovetelményekrol szol6 137/2016.(VI.13.) Kormanyrendelet 13. § (5) bekezdésében, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és mikodési szabalyzatarél szolo 15/2022.
(X11.21.) MvM utasitas 3. § (2) bekezdésében, tovabba mellékletének 7. § d) pontjdban foglalt
feladatkorémben eljarva, Budapest Févaros Kormanyhivatala Elektronikus Alairasi eés
Elektronikus Bélyegzési Szabalyzatat jelen utasitas 1. szamu mellékleteként kiadom.

2. Jelen utasitas a kozzétételét kévetd napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatalyat veszti a
13/2020.(V1.10) Kormanymegbizotti utasitas.

3. Jelen utasitas eldkészitéséért és aktualizalasaért az Informatikai Féosztaly/ felelds.

Budapest, 2023. , /(. 1%
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l. Fejezet

A Szabalyzat célja, hatalya, felel6sségi korok meghatarozasa

1. Budapest Févaros Kormanyhivatala (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) elektronikus alairasi, és
elektronikus bélyegzési szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az elektronikus alairas,
és az elektronikus bélyegzés létrehozasara és ellenérzésére vonatkozd azon részletszabalyok
meghatarozasa, amelyek pontositjak az elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhaté elektronikus alairashoz és bélyegz6h6z kapcsol6odd kovetelményekrdl szolo
137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) alkalmazasat a Kormanyhivatal
miikddése soran.

1.1) A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kormanyhivatal tevékenysége soran elésegitse:

1.2) a Kormanyhivatal dokumentumainak hitelesitésére szolgal6é elektronikus alairasok és az
elektronikus bélyegz6k alkalmazasat,

1.3) a Kormanyhivatal altal elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével hitelesitett és az
ugyfelek vagy mas szervek részére megkuldétt dokumentumok ellenérzését, valamint

1.4) a Kormanyhivatal altal fogadott elektronikus alairassal, elektronikus bélyegzével ellatott
dokumentumok ellendrzésére vonatkozd szabalyok alkalmazasat.

2. A Szabalyzat meghatarozza:

2.1) a hataskoérébe tartozo eljarasok soran alkalmazhaté elektronikus alairasi és elektronikus
bélyegzési megoldasokat, az azokkal kapcsolatos igénylési és visszavonasi és felhasznalasi
szabalyokat,

2.2) a bizalmi szolgaltatéval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkdtéseket,

2.3) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkildésének,
értelmezéseének és ellenérzésének szabalyait,

2.4) azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alairas és
elektronikus bélyegz§ létrehozas soran az alairéra, az elektronikus alairas és az elektronikus
bélyegz6 ellenérzése soran pedig az érvényesség ellendrzéjére vonatkoznak.

Il. Fejezet

Ertelmezé rendelkezések
3. A Szabalyzat alkalmazasaban:

3.1) alany: a bizalmi szolgaltatd altal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes
szeméely, jogi személy, aki, vagy amely a tanusitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartoz6
magankulcsot birtokolja;

3.2) alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemz8en kriptografiai magankulcs), amelyet az
alairé az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal;

3.3) alairas-létrehozé eszkdz: olyan hardver vagy szoftver eszkbz, amelynek segitségével az
alair6 az alairas-létrehozé eszkdz adatainak felhasznaldsaval az elektronikus alairast
|étrehozza;

3.4) alairast ellendrz6: az a személy vagy feligyelt alairé automatizmus, aki vagy amely az alairt
elektronikus dokumentum fogaddja, és aki vagy amely ellenérzi az lizenet sértetlenségét,
azaz az elektronikusan alairt elektronikus Uzenet alairaskori, illetve ellenérzéskori tartalmat
Osszeveti, tovabba az alairé személyét azonositja az lizenet, és a bizalmi szolgaltato altal
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kozzétett alairas-ellen6rz6 adat, tanudsitvany-visszavonasi informaciok, valamint a
tanusitvany felhasznalasaval;

3.5) aldird (igényld): az a természetes személy, aki az alairas-létrehoz6 eszkdzt birtokolja és
sajat nevében alairasra jogosult, tovabba az a jogi személy, amely az alairas-létrehoz6
eszkodzt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy
(elektronikus bélyegzéssel torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairast az
elektronikus dokumentumon elhelyezi;

3.6) AVDH: azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében bizalmi
szolgaltatdé a rendelkezésre bocsatott iratot a kézpontilag azonositott személyhez rendeli,
majd a személyhez rendelést hitelesen igazolja azzal, hogy a személy adatait a
dokumentumhoz kapcsolt igazolasba foglalja;

3.7) AVDH DHSZ: azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében a
bizalmi szolgédltaté a rendelkezésre bocsatott iratot a kdzpontilag azonositott személyhez
rendeli, majd a szervezet mindsitett tanusitvanyon alapulé elektronikus bélyegzdjével a
felhasznalé nevében alairja és id6bélyegzi;

3.8) bizalmi listak: a 910/2014 EU rendelet 22. cikkében meghatarozott listak, amelyekben
szerepelnek a hatalya ala tartozé mingsitett bizalmi szolgaltatdkra vonatkozé informaciok,
valamint az ezen szolgaltatok altal nyujtott mindsitett bizalmi szolgaltatasokra vonatkozé
informaciok (EU TL);

3.9) bizalmi szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkali
szervezet, aki, vagy amely a bizalmi szolgaltatas keretében azonositja a tanusitvanyt igénylé
személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a
tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a
tanusitvanyhoz tartozd szabalyzatokat, az alairas-ellenérz6 adatokat és a tanusitvany
aktualis allapotara — kulénosen esetleges visszavonasara — vonatkozé informaciokat;

3.10) elektronikus alairas: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak,
illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az aldir6é alairasra hasznal. Az elektronikus
alairds az alairé (alany) magankulcsaval készll és kizardlag annak parjaval, a nyilvanos
kulccsal lehet ellenérizni az alairds eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum
sértetlenségét;

3.11) elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, és logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét;

3.12) érvényességi lanc: az elektronikus Ugyintézés és bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabalyairdl szolé 2015. évi CCXXII. térvény 1. § 21. pontjaban meghatarozottak szerint az
elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata és egymashoz rendelhetd informaciok
sorozata;

3.13)felhaszndl6: az a személy, eszkdz vagy alkalmazds, aki, illetve amely a szolgaltatasok
keretében elballitott kulcsokat és tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiknek
megfeleléen hasznalja. Felhaszndld lehet az alairé vagy az alairast ellenérzé fél,

3.14) id6bélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(idébélyegz8) rendelédik, amely tartalmazza az id8bélyegzés hiteles id8pontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy azon minden — az igazolas kiadasat kdvetd —
maodositas érzékelhetd;

3.15) idébélyegz6: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz csatolnak,
és logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét, sértetlenségét,
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hitelesen igazoljak az alairas idépillanatat és azt, hogy az elektronikus dokumentum az
idébélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar létezett;

3.16) kompromittalodas: olyan esemény, amely soran az alairas-létrehozd adat (magankulcs)
vagy az aldirds-létrehoz6 eszkdz illetéktelen személy altal térténd hozzéférését korlatozo
jelszé illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védend6 adat vagy kod
bizalmassaga sértll;

3.17)kdzigazgatasi gyodkértanusitvany: a kozigazgatasi gyodkér-hitelesités szolgaltatd altal
kibocsatott tanusitvany, amelyben a kézigazgatasi gyokeér-hitelesités szolgaltatd elektronikus
bélyegzéjével hitelesiti az elektronikus Ugyintézési célra, illetve kozigazgatasi célra
hasznalhatd elektronikus alairas- vagy bélyegzd tanusitvanyara meghatarozott
kévetelményeknek megfeleld tanusitvanyt kibocsaté bizalmi szolgaltatdé nyilvanos kulcsat és
tanusitja, hogy a tanusitvany altal megjeldlt bizalmi szolgaltatd az Ugyintézési célra
felhasznalhaté tanusitvanyt bocsat ki;

3.18) lenyomat: olyan meghatarozott hosszisagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelybél elvarhaté biztonsagi szinten felll lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatarozasa vagy a tartalomra torténé kévetkeztetés;

3.19) minésitett elektronikus bélyegzé: olyan, fokozott biztonsagu elektronikus bélyegz6, amelyet
min@sitett elektronikus bélyegzét létrehozd eszkdzzel allitottak el, és amely elektronikus
bélyegz6 mindsitett tanusitvanyan alapul,

3.20) tanusitvany: a bizalmi szolgaltaté altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot egy
meghatarozott személyhez (az alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett
szamara az alair6 (alany) személyének, magankulcsanak és nyilvanos kulcsanak
egymashoz tartozasat, és igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely mas tény
fennallasat, ideértve a hatdsagi (hivatalos) jelleget. Az alairas célu tanusitvany tartalmazza
az alairas-ellen6rzd adatot (nyilvanos kulcs), az alair6 megnevezését és a tanusitvanyt
kibocsato bizalmi szolgaltatod elektronikus alairasat;

3.21) tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvdnyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a bizalmi
szolgaltatoé bocsat ki.

lll.Fejezet

Az elektronikus alairas, elektronikus bélyegzé és idébélyegzé hasznalataval érintett
személyek kore

4. Az alairas, bélyegzés létrehozasara vagy kiadmanyozasra jogosultak

4.1) A Kormanyhivatal allomanyabdl kiadmanyozasi jogot a kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd
személyek gyakorolnak, és alairasi/bélyegzési jogot azok, akiket erre kiadmanyozasi joggal
rendelkezd személy irasban feljogositott.

4.2) Ha a Kormanyhivatal nevében elektronikus alairast vagy bélyegzét olyan személy hoz létre,
aki erre nincs feljogositva, vagy az aldiras-létrehozd, illetve bélyegz4-létrehozd adatot
jogosulatlanul hasznal, vele szemben a fegyelmi felel6sségre vonas szabalyainak
megfeleléen szikséges eljarni.

4.3) Az elektronikus aldirasok készitdinek minden esetben érvényes alairéi tanusitvannyal kell
rendelkeznilk. (Az alair6 az alairds készitésre jogosultsaggal rendelkezik, és az alairdi
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tanusitvany érvényességi lanca a bizalmi szolgaltatéra visszavezethetd, valamint birtokolja
az alairas-létrehozé adatot aktivalé kédot is.)

4.4) Az elektronikus bélyegz6k készitdinek minden esetben érvényes jogosultsaggal kell
rendelkeznilk az adott bélyegzd és bélyegzés-létrehozé adat hasznalatara. (A bélyegzé
létrehozéja a bélyegzésre jogosultsaggal rendelkezik, és a bélyegz6 tanusitvany
érvényességi lanca a Kormanyzati Hitelesités Szolgaltatéra visszavezethetd, valamint
jogosult a bélyegz8-létrehozé adatot aktivald kod hasznalatara is.)

5. Az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoi

Azon természetes és jogi személyek, akikkel a Kormanyhivatal a hataskérébe tartozo
eljarasok soran elektronikus formaban kapcsolatot tart.

6. A bizalmi szolgaltaté

A bizalmi szolgaltaté (a tovabbiakban: Szolgaltatd) feladatait a Kormanyhivatal altal hasznalt
alair6 és bélyegz6 tanusitvanyok vonatkozasaban a Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd Zrt. (Kormanyzati Hitelesités Szolgaltatd) latia el a kozigazgatasi
gyOkértanusitvanyra visszavezethetd tanusitvany kibocsatdja altal. Az Ugyfelek altal
hasznalt tanusitvanyok bizalmi szolgaltatéinak feladatait olyan bizalmi szolgaltaté lathatja el,
amely szerepel az Eurdpai Unid Bizalmi Listajaban.

7. Informatikai F6osztaly

A Szolgaltaté felé az elektronikus alairasok és elektronikus bélyegz6k biztositasahoz
szukséges feltételek megteremtésével kapcsolatban az Informatikai F&osztaly jogosult
eljarni.

\VA Fejezet

Az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz6 alkalmazasa

8. A Kormanyhivatalban az elektronikus alairasok, bélyegz6k vagy idébélyegzdk kézil csak és
kizardlag az alabbiak helyezhetdk el a jelen szabalyzat szerint készitett és hitelesitett elektronikus
dokumentumokon:

8.1) mindésitett elektronikus alairas vagy mindsitett elektronikus bélyegz6,
8.2) mindésitett idébélyegzd,

8.3) mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus alairas vagy elektronikus
bélyegzé.

8.4) AVDH DHSZ

Az alairds és a bélyegzd is tartalmazza az ugyintézést biztositd szerv megnevezését. Az
elektronikus alairas vizualis megjelenése legalabb az alair6 személy teljes nevét tartalmazza
nyomtatott betlikkel megjelenitve. Az arculati elemeket és a vizualis megjelenés tovabbi feltételeit
az Informatikai F6osztaly a Kormanyhivatal bels6 honlapjan teszi k6zzé.

9. A Kormanyhivatal a hataskérébe tartozd eljarasok soran a vonatkozdé jogszabalyokban
rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast és elektronikus Ugyintézést biztosit.
Kotelez6 elektronikus kapcsolattartas esetén a Kormanyhivatal elektronikus iratot készit és azokat
a 11. pontban régzitett hitelesitési médok valamelyike alapjan hitelesiti.

10.Az alairasi vagy kiadmanyozasi jogosultsaggal rendelkezd személy szamitégépén az elektronikus
alairasi jogosultsag gyakorlasahoz sziikséges szamitdgépes program telepitésérdl az Informatikai
Féosztaly gondoskodik.
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11.A Kormanyhivatalban a szervezeti egységek vezet6i és a helyettesitésiukben eljar6 személyek
elsésorban személyes alaird tanusitvannyal kételesek elektronikusan kiadmanyozni. Minden mas
alairasra vagy kiadmanyozasra feljogositott munkatars els6sorban szervezeti bélyegzével, illetve
az AVDH DHSZ szolgaltatas igénybevételével hitelesit dokumentumot, amennyiben a technikai
feltételek hianya miatt ez nem all rendelkezésre, vezet6i jovahagyassal személyes alaird
tanusitvanyt igényelhet.

V. Fejezet

Az alairas-létrehozé adat és eszk6z hasznalatanak rendje

12.Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars az elektronikus alairasi jogosultsagat
kizarélag a Kormanyhivatal hataskorébe tartozé eljarasok soran, a Kormanyhivatal képviseletében
eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magancélra és az alairasi jogosultsagon kivil esé
Ugyekben és eljarasok soran nem hasznalhaté fel. Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult
munkatars:

12.1)kizardlag az egyedi jelsz6 megadasaval, a szamitégépére kizarélag az Informatikai
Féosztaly erre feljogositott munkatarsai altal telepitett programmal hozhat létre minésitett
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

12.2) kizardlag statikus tartalmu dokumentumot hitelesithet elektronikus alairassal és minésitett
idébélyeggel.

13.Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult a részére kiadott eszkdzt és/vagy az eszkézhoz tartozéd
titkos jelszét senkinek nem adhatja at, vagy nem teheti elérhetévé.

VL. Fejezet

Az elektronikusan alairt dokumentumok érvényességére vonatkozo kozos szabalyok

14.Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellenérzése soran minden esetben ki kell
térni az alabbiak vizsgalatara:

14.1) a dokumentum tartalmanak valtozatlansaga az alairast vagy bélyegzést kovetéen,

14.2)az alaird/bélyegzd tanusitvany érvényessége az alairas vagy bélyegzés allitott vagy
tanusitott id6pontjaban,

14.3)az alairé/bélyegz6 tanusitvany tanusitvanylancanak érvényessége az alairas vagy
bélyegzés éllitott vagy tanusitott idépontjaban,

14.4) a kiadmanyozasi jogosultsag fennalldsa az alairds vagy bélyegzés Aallitott vagy tanusitott
idépontjaban: aldir6é tanusitvany esetében a tanusitvanyban szereplé személy nevének és
tanusitvdnya sorozatszdmanak egyuttes kdzzétételével, bélyegzd tanusitvany esetében a
dokumentumban szerepl6 kiadmanyozé személy nevének és a bélyegzd tanusitvany
sorozatszamanak egyuttes kozzétételével hiteles.

15. A Kormanyhivatal az elektronikus Ugyintézés soran kibocsat és befogad mindsitett idébélyeggel
ellatott elektronikus dokumentumokat, iratokat. Az id6bélyeg garantalja, hogy az adott id6ben az
adott dokumentum létezett. A Kormanyhivatal altal elfogadott minésitett id6bélyeg akkor
tekintheté megbizhaténak, ha

15.1) az id6bélyeg kibocsatéja EU TL listan min8sitett bizalmi szolgéltatoként szerepel,

15.2) az id6bélyeg ellendrzése hibat nem jelenit meg, azaz
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15.2.1. az id6bélyeg alairasa sértetlen,

15.2.2. az id6bélyeg alairasahoz hasznalt tanusitvany az alairas idépontjaban érvényes
tandsitvanylanccal rendelkezett, és

15.2.3. az id6bélyeg tartalmazza az ,EU minésitett idébélyeg” kiterjesztést is.

16.Az elektronikus alairassal vagy bélyegzével elldtott dokumentum esetében a -
www.keaesz.gov.hu  elektronikus oldalon  megtaldlhaté  hitelességellenérz6  program
alkalmazasaval torténé ellen6rzés elvégzése a cimzett felelésségi kdrébe tartozik. Amennyiben a
dokumentum esetében barmelyik ellenérzési eredmény nem megfeleld, az alairt vagy bélyegzett
dokumentum nem fogadhato el.

VII. Fejezet

A kormanyhivatal képviseletében hasznalt alairasi tanasitvanyok kezelésének rendje

17. Az elektronikus alairashoz kapcsolddo tanusitvany igénylése felfliggesztése és visszavonasa az
informatikai hibabejelentd és igényld rendszerben torténik. Az igényléshez minden esetben két
nyomtatvanyt kell kitélteni.

— Tanusitvany megrendel és regisztracios Urlap.
— Kiadmanyozasi jogosultsagot igazolé nyilatkozat.

17.1) Az adatok és a nyomtatvanyok teljes korl kitdltését és az Informatikai F&osztaly
jovahagyasat kovetben az igénylé a tanusitvanyigénylé Urlapot a
https://niszavdh.gov.hu/index webhelyen az AVDH hasznalataval, ennek akadalya esetén
sajat kezl alairasaval hitelesiti.

17.2) A kiadmanyozasra valé jogosultsagot az adott szervezeti egység vezetdje elektronikus
alairassal, ennek hidanyaban sajat kezli alairassal és a szervezeti egység
bélyegz6lenyomataval ellatott nyilatkozattal igazolja az Informatika Fdéosztaly felé. A
szervezeti egyseég vezetdjének kiadmanyozasi jogardl a Humanpolitikai Fbosztaly ad
tajékoztatast az Informatikai F6osztaly részére.

17.3) Az Informatikai F8osztaly erre feljogositott kapcsolattartdja az altala elektronikusan, vagy
ennek hianyaban sajat kezileg alairt nyilatkozat utjan igazolja a bizalmi szolgaltat6 felé az
igénylék alairasi, kiadmanyozasi jogosultsagat, az aktualis tanusitvany-igénylé Grlap
elektronikus tovabbitasaval egyidejlleg. A tanusitvanyigényld Grlapot az arra jogosult vagy
meghatalmazottja mindsitett vagy minésitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal latia el. Akadalyoztatas esetén a tanusitvanyigénylé (rlap
kiadmanyozédsa, annak a bizalmi szolgaltaté részére térténd atadasa papir alapon is
lehetséges.

17.4) A Kormanyzati Hitelesités Szolgaltaté generalja az alairas-létrehozd adatot, elkésziti a
tanusitvanyt és értesiti az Informatikai FGosztalyt és az igényl6t a tanusitvany elkésziltérdl.

17.5) Az igényl6 éatvételi idépontot egyeztet a Korményzati Hitelesités Szolgaltatoval telefonon
keresztiul (36 (1) 795 7200) vagy email (info@bhiteles.gov.hu) utjan. Ezt kévetéen az igényld
atveszi az alairas-létrehozé adatot tartalmazé adathordozét a Kormanyzati Hitelesités
Szolgaltatd Ugyfélkapcsolati Irodajaban, amelynek soran az igénylé az igénylélapon rogzitett
fényképes személyazonositasra alkalmas igazolvanyaval koteles azonositani magat.

17.6) Az atvételt kdvetben, igénybejelentés alapjan az Informatikai Féosztaly kijeldlt munkatarsa
az igényl6 gépén aktivalja az alairas-létrehozé adatot és telepiti a tanusitvanyt, tovabba
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biztositja az alairas-létrehozé adat és a tanusitvany hasznalatahoz szikséges technikai
feltételeket.

17.7) Az Informatikai F8osztaly frissiti a Kormanyhivatal honlapjanak ,Elektronikus ugyintézési
tajekoztatd” oldalan kdzzétett tanusitvanyok listajat.

17.8) Amennyiben a tanusitvany tulajdonosa elveszitette vagy elvesztettnek véli az alairas-
létrehozd adat feletti ellenérzését (pl. jelszd, PIN-kod illetéktelen személy altal ismertté valik
vagy a szamitogépet elloptak) a kompromittalddas gyanujara tekintettel haladéktalanul
gondoskodnia kell a tanusitvany felfliggesztésérél. Amennyiben 5 naptari napon belll
lehetséges az alairas-létrehozé adat biztonsagos hasznalatanak a visszaallitasa, a
tanusitvanyt reaktivalni kell. Ezt a tanusitvany birtokosa kezdeményezi a kibocsato
szolgaltatonal és tajékoztatja errél az Informatikai Féosztalyt is.

17.9) A tanusitvany felfiiggesztésérdl a tanusitvany birtokosa koteles gondoskodni a kibocsato
bizalmi szolgédltatd szolgaltatasi szabalyzatdban el6irt moédon és a kizardlag altala ismert
felflggesztési jelsz6 hasznélataval, tovabba koételes err6l a tényrél tajékoztatni az
Informatikai FOosztalyt is az erre a célra rendszeresitett belsé informatikai hibabejelent6
rendszer hasznalataval.

17.10) Az Informatikai Féosztaly legkésébb a tanusitvany érvényességének lejartat megel6z6 60.
napon értesitést kild a felhasznalé részére a tanusitvany lejartanak idépontjat illetéen.

17.11) A felhasznalénak legkésébb a tanusitvany érvényességének lejartat megeléz6 30. napon
kotelessége az Uj tanusitvany igénylési eljarasat meginditani és a tanusitvany beszerzése
érdekben az Informatikai F6osztallyal egyittmikodni.

17.12) Amennyiben megvaltozik a tanusitvanyban szereplé barmely adat, akkor az igénylé
kotelessége a szervezeti egység vezetdjének ezt jelezni, és a tanusitvanyt vissza kell vonni.

17.13) Az igényld jogviszonyanak megsziinésekor, a tanusitvanyt vissza kell vonni.

17.13.1. A tanusitvanyok visszavonasat, minden esetben a szervezeti egység vezetdjének
kell kezdeményeznie az informatikai hibabejelent6 és igényl6 rendszerben.

17.13.2. A tanusitvanyok visszavonasat a bizalmi szolgaltaté felé az Informatikai Féosztaly
végzi.

17.14) A Kormanyhivatal az elektronikus Ggyintézés soran kizardlag olyan hitelesitd és titkositd
tanusitvanyokat hasznal — amennyiben ezekre szikség van —, amelyeket mindsitett bizalmi
szolgaltaté bocsatott ki. Ezek a szolgaltatok szerepelnek az Eurdpai Unid bizalmi listajan, igy
a magyar bizalmi listan is. A tanusitvanyokban a szervezet megjel6lésére kizardlagosan a
,Budapest F&varos Kormanyhivatala” megnevezés hasznalhat6. A tanudsitvanyban a
kulcshasznalati mez§ jelzi a hasznalat céljat, illetve utal erre.

17.15) A tanusitvanyok beszerzésére, telepitésére és menedzselésére kizardlag az Informatikai
Féosztaly jogosult, sajat belsd eljarasrendje szerint.

VIII. Fejezet

Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok hosszu tavu
megorzése (archivalasa) és kozzététele

18. A Kormanyhivatal a hataskoérébe tartoz6 eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairassal
vagy elektronikus bélyegz6vel vagy AVDH DHSZ-szel hitelesitett dokumentumok tekintetében
gondoskodik arrdl, hogy az Irattari Tervben meghatarozott megdrzési id6 lejartaig az azokban
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19.

20.

21.

22.
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foglaltak értelmezhet6ék (olvashatok) és visszakereshet6k maradjanak, valamint azok az alairas
ideje szerint valtozatlan formaban legyenek elérhetbek.

A Korményhivatal a hataskoérébe tartozd eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairassal
vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok, elektronikusan hitelesitett archivalasa
soran a kdvetkezdk szerint jar el:

19.1) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, gondoskodik a jogosulatlan hozzaférés
megakadalyozasarol;

19.2) kizarja az utélagos modositas lehetéségét;

19.3) ha tobb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzd keriilt elhelyezésre, akkor a
megdbrzési ido leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli (archivalja);

19.4)az adott dokumentumnak az Irattari Tervben meghatarozott megdrzési ideje alatt
gondoskodik az elektronikus alairas hosszu tavu érvényesitéséhez sziikséges informaciok,
azaz az érvényességi lanc beszerzésérél és megbrzésérél, valamint szikség esetén
idébélyegzé elhelyezésérdl az érvényességi lancon.

Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegz6 hasznalatara jogosult munkatarsak nevét és
tanusitvanyanak nyilvanos adatait, valamint az alairas automatizalt ellenérzéséhez szikséges
cimet a Kormanyhivatal a honlapjan kézzé teszi.

A valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz érvénytelenitett tanusitvanyok azonositoit
tartalmazo elektronikus lista a Kormanyhivatal honlapjan és a www.hiteles.gov.hu elektronikus
oldalon kérdezhetd le.

A Kormanyhivatalban - jogosultsaguk visszavonasaig — az alairasra és kiadmanyozasra
jogosultak elektronikus bélyegz6 igénybevételével is hitelesithetnek dokumentumot a szervezeti
egység vezetbinek a dontése alapjan.





