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Budapest Févaros Kormanyhivatala

Segédlet
a Budapest Févaros Kormanyhivatala elektronikus palyazatkezel6 (a megvaltozott
munkaképességii munkavallalok rehabilitaciés foglalkoztatasanak koltségvetési tamogatasara)

rendszerének hasznalatahoz munkaltaté felhasznalok részére

szerz6dés modositasara vonatkozéan

2026



Jelen dokumentum a megvaltozott munkaképességli munkavallalék - a megvaltozott
munkaképességli munkavallalékat foglalkoztatd munkaltatok akkreditacidjarél, valamint a
megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasahoz  nyujthatd  koltségvetési
tamogatasokrol sz6lo 327/2012. (XI. 16.) Korm. rendeletben meghatarozott - rehabilitaciés céld, tranzit
vagy tartés foglalkoztatdsanak tamogatasahoz kapcsolédd keret- és tamogatasi szerz6dések
(tovabbiakban: Szerz6dés) mddositasara vonatkozéan ad felhasznalo-oldali tamogatast.

Segédletiinkben kitérink:
v A szerz6désmoddositassal kapcsolatos altalanos tudnivaldkra,
A szerz6désmaodositas formaira,
A munkaltaté altal inditott szerz6désmaodositas folyamatara,
A januar 1-jei érvényesseégi kezdetii szerz6désmaodositas specialis szabalyaira,
A Rehabilitaciés Féosztaly altal kezdeményezett szerz6désmaodositas folyamatara.

SRR NRN

ALTALANOS TUDNIVALOK

A Szerz6dés modositasara a Szerz8dés megkdtését kdvetden az adott koltségvetési év folyaman van
lehetdség az Igénykezelé Rendszerben (tovabbiakban: IKR).

A moédositas kezdeményezésére abban az esetben van sziikség, amennyiben a munkaltaté adataiban
olyan valtozas torténik, amely érinti a Szerzédést. Ezt a valtozast a munkaltaté 8 munkanapon belll
koteles bejelenteni a BFKH Rehabilitacios Féosztalya (tovabbiakban: Rehabilitaciés Féosztaly) felé.

A Szerzbdés elvalaszthatatlan részét képezi az 1. sz. melléklet, mely a Szerzddés altal meghatarozott
l[étszamban foglalkoztatasra kerll6 munkavallaléra vonatkozé munkavégzés helye, munkakor,
munkaidé kombinacidkat tartalmazza. Ezekhez kapcsoldodnak az egyéni foglalkoztatasi
megallapodasok (tovabbiakban: EFM), ezért a Szerz6dés tartalmanak a tamogatas idGtartama alatt
teliesen 6sszhangban kell lennie az EFM-ek tartalmaval. Ennek megfeleléen az EFM-ek rdgzitése,
modositasa el6tt minden esetben at kell tekinteni a Szerzddést, kildondésen annak 1. szamu
mellékletét.

Fontos kiemelni, hogy jelen segédlet csak az informatikai rendszer hasznélatdra vonatkozéan ad
tajékoztatast, szakmai kérdések esetén az Ugyintézd kollégadk ismert elérhetéségeiken allnak
rendelkezésre és adnak felvilagositast.

Az IKR rendszerre vonatkozd korabban megadott technikai informacidk tovabbra is érvényben
vannak:

e Az elektronikus felilet a Mozilla Firefox bdngészére lett optimalizalva. Ennek legfrissebb,
legujabb valtozata az internetrol ingyenesen letolthetd pl. a
https://www.mozilla.org/hu/firefox/new/ oldalrél. Mas bongészékkel el6fordulhat hibas
megjelenités, megnyitas, mentés. Javasoljuk, frissitsenek a legujabb Firefox verziéral

e Fontos, hogy a Firefox-ot csak egy példanyban, és az IKR fellletet csak egy fiilon szabad
megnyitni! Az egyszerre tdbb, nyitott bongészében térténd adatrogzités adatvesztést vonhat
maga utan.

o Az IKR-be id6korlat kertlt beépitésre. Ez azt jelenti, hogy amennyiben a belépést kdvetd 30
percig nem torténik adatfelvitel, akkor ismételten be kell jelentkezni a korabbi munka
folytatasahoz. A rendszerbél valé kiléptetés nem jelent automatikus mentést!


https://www.mozilla.org/hu/firefox/new/

SZERZODESMODOSITASFORMAI

A szerz6désmodositasnak attél fliggéen, hogy ki kezdeményezi a folyamatot, két formaja van.
Szerz6désmaodositast indithat a munkaltatd, valamint a Rehabilitacidés Féosztaly is:

l. Munkaltaté kezdeményezésére inditott szerz6désmaodositasok

Il Rehabilitacios Féosztaly altal kezdeményezett szerz6désmaodositasok
A kovetkez6kben ezeket a szerz6désmodositasi lehetéségeket és a kapcsolddo feladatokat tekintjik
at.

|. Munkaltaté kezdeményezésére inditott szerz6désmaodositasok

A munkaltaté altal kezdeményezett szerz6désmaodositas folyamata 4 1épésbdl all:
I.1. Szerz6désmodositas feladat inditasa
I.2. Szerz6désmodositas rogzitése és jovahagyasra kiildés
1.3. Szerz6désmoddositas elutasitasa utani feladatok
I.4. Jévahagyas utani feladatok

I.1. Szerz6désmodositas feladat inditasa

A szerz6désmodositas elinditdsahoz a ,Szerz6dések modul” menipontbdl a ,Keretszerzédések”
.Keretszerzé6dés’menupontot sziikséges kivalasztani.

Nyitdlap Palyazati modul ~ | Szerz6dések modul = | Elszéamolas modul ~ Karbantartas «

{ J Keretszerzodések »

Keretszerzédés J

Egyeni megdllapodasok , | Keretszerzodés feladatok

[ ——r

A modositashoz, ugy tudjuk eldhivni a hatalyos Szerzédést, hogy az ,Allapot” legdrdiilé meniibél a
»Hatalyos”opciot valasztjuk ki.

Nyitélap Palyazati modul ~ Szerzédések modul ~ Elszamolas modul ~ Karbantartas -

Palyazat azonosito: Kiiras: - Allapot: - -

Tam. szerzddés Munkaltato: Adoszam:

szama: Aut. hatalyon kiviil helyezett

Hat. kezdete: : Hat. vége: Hatalyon kiviil helyezett
| Hatalyos | o

Kereseés P ozuTCIeIlalelek (orlase

A ,Keresés’gomb megnyomasat kdvetéen az IKR a hatalyos szerzédés(eke)t listazza ki. Altalaban az
év els6 harom hoénapjaban két hatalyos szerz8dés talalhaté a rendszerben, az adott évi és az azt
megel6zd évi, melyeket a Palyazati azonositd szam szerint lehet megklldnbdztetni. Ez mindaddig igy
van, amig az el6z6 évi szerz6dés lezarasra nem kertl, ezt kdvetéen azonban mar csak az adott évi
szerz8dés marad hatalyosként a rendszerben.



A moddositani kivant tAmogatasi szerz6dés sordnak kivalasztasat kdvetben a szerz6désmodositas
elinditasahoz az adott sor végén talalhatd ceruza ikonra kell kattintani, ezzel a szerz6désméddositas
inditasa megtorténik.

SZERZODESEK ATTEKINTESE

KERESESI FELTETELEK
SZERZODES
Palyazat azonosito: Kiiras: - - Allapot: | Hatalyos -
Tam. szerzddés Munkaltato: Adoszam:
szama:
Hat kezdete: @ @ Hat vége: @ o]
O Keresés & Szirdfeltételek torlése

Osszesen: 2 sor (1 /1) |T| 25 v
Palva . Tamogatasi B
e szerzédés szama Munkaltaté & Adoszam & Hat. & Allapot &
BP-0605/ - . Korlatolt 2023.04.06 . .
HEdiorer AR 0/2022 Feleldsségii Tarsasag - AU TR =
EP-0605/ Korlatolt 2024.01.01 .
MR A 0/2023 Feleldsségii Tarsasag - Hatalyos e
Osszesen: 2 sor (1 /1) |T| 25 v

A ceruza ikonra kattintaskor tgyelni kell arra, hogy véletlentl se a mellette 1évé X megsziinteté gomb
keriljon kivalasztasra, mivel a téves megsziintetés gondot okozhat, és akar fejlesztéi beavatkozast is
igényelhet. Ha mégis megnyomasra kerll a megszuntetés, akkor a Keretszerzédés feladatokon beldl
az Aktiv egyéni megallapodasok fildn a megsziintetés visszavonhaté.

Fontos tudni, hogy amig a hatalyos Szerz6dés mddositasa folyamatban van, addig nem indithaté
Ujabb mddositas.

1.2. Szerz6désmodositas régzitése és jovahagyasra kiildés

A szerz6désmodositas jelen atmutatdé 1.1. pontjaban leirtak szerinti inditasat kovetéen a

.Keretszerz6dés Urlap” felllet nyilik meg. A ,Keretszerz6dés (rlap”-on belll az alabbi 5 felllet
talalhato:

e Keretszerz6dés alapadatai

e Telephelyek

o Keretszerz6dés melléklete

e Dokumentumok

e Aktiv egyéni megallapodasok

I Keretszerzddés iirlap | Megjegyzések I Folyamattorténet I Dokumentumok —

Szerzddésszam: BP-0605/1070-0/2023 Tevékenység: KSZ01 - Keret megsziintetése

" &5 ideie- = Elutasitoii:

Keretszerzddés alapadatai I Telephelyek l Keretszerzddés melléklete I Dokumentumok l Aktiv egyéni megallapodasok




A tovabbiakban a felsorolt 5 fellleten talalhatd funkciokat mutatjuk be egyenként.
o Keretszerz6dés alapadatai
A Keretszerz6dés alapadatai” fellleten a Szerz6désben megjelené egyedi adatok egy-egy mezében

jelennek meg, amelyek az adészam elsé 8 karakterének és a bank nevének kivételével modosithatok.
A lenti képen ezen adatokat szlirke szinnel jel6ltik.

‘ Keretszerzddés iirlap Exceles feltoltés Megjegyzések Folyamattorténet Dokumentumok
Szerzodésszam: BP-0G05/ 0/2023 Tevékenység: KMO1 - Keret modositasa
Tamogatasi szerzodésszam:  BP-0605 -0/2023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:24 Elutasitott:

‘ Keretszerzddés alapadatai Telephelyek Keretszerzddés melléklete Dokumentumok Aktiv egyéni megallapodasok

PiLvAzo apaTal
Név: Je | |

Székhely cime
Iranyitészam: frl:l Teleplilés: s I:l
Kézteriilet neve: 1'r|:| Kézteriilet -x'rl:l Hazszam/hrsz: |:|
jellege:
Addszam: E - e I:l
Jogi statusz 1'r|] E| 11 KSH szam: frl:l

Akkreditacios tandsitvany .
[

lajstromszama
Szamlavezetd bank neve: ' OTP Bank Nyrt. '
Szamlaszam: 1'r| (nyertes palyazat esetén az utalas ide érkezik)

e T ]
Képviseld beosztasa: 1'r|:|

Ervényesség kezdete: ¥ 2024.01.02.

Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a keretszerzddés modositas soran megadott adatok,
informaciok és dokumentumok teljes koriiek, a valésagnak megfelelnek és hitelesek.

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés

A szamlavezetd bank neve a bankszamlaszam beirasaval automatikusan toltédik, azon maodositani
kizardlag fejlesztéi segitséggel lehet. A bank nevének valtozdsat ezért minden esetben jelezni kell a
Rehabilitaciés Féosztaly felé. Hasonléan a TEAOR szam valtozasanal, ezen adat is csak fejleszt6i
kdzbenjarassal modosithatd, mivel dsszekdtetésben all a palyazatnal megadott TEAOR adattal.

A feliiletnek fontos eleme az ,,Ervényesség kezdete” sor. Ez a datum év eleji feladatoknal targyév
januar  elseje, azt kovetd szerz8désmodositdsok esetén az adott véltozas
hatalybalépésének/kezdetének datuma, melynek minimum 1 nappal késébbinek kell lennie, mint a
modositandd, adott pillanatban hatalyos Szerzédés érvényességének kezdete. Ugyanakkor figyelni
kell arra is, hogy nem lehet az érvényesség kezdete korabbi vagy ugyanaz, mint a hatalyos
Szerz6déshez kapcsolodo, legkésdbbi datummal megkotétt vagy modositott EFM érvényességének
kezdete.



A felulet aljan taldlhaté egy nyilatkozat, mely arrél szdl, hogy a médositadskor megadott adatok a
valésagnak megfelelnek. A Szerz6dés modositasanak kotelezd része a nyilatkozat melletti
négyzetjeldlése, mert ennek hianyaban a folyamat nem Iéptethetd tovabb.

Mivel valamennyi elinditott szerz6désmadositasi folyamat része az érvényesség kezdeti datumanak
beallitasa és a fenti nyilatkozat megtétele, ezért minden szerz6désmaodositasnal fel kell keresni ezt a
fellletet!

e Telephelyek

A ,Telephelyek” felllet olyan telephelyek régzitésére szolgal, amelyek akkreditaltak és ahol olyan
megvaltozott munkaképességli személyeket (tovabbiakban: MMK-s személyek) foglalkoztat a
munkaltato, akik utdn tamogatéast kivan igénybe venni.

Uj telephely az ,Uj telephely” gomb megnyomasaval viheté fel, meglévé telephely térlése a ,kuka”
gomb segitségével teheté meg.

Szerzddésszam: BP-0605/ -0/2023 Tevékenyséqg: KMO1 - Keret modositasa
Tamogatasi szerzédésszam: BP-0605/. . _ /2023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:24 Elutasitott:
Keretszerzddés alapadatai Telephelyek Keretszerzddés melléklete Dokumentumok Aktiv egyéni megallapodasok

PALYAZO SZEKHELYE ES TELEPHELYEI

TELEPHELYEK

Megye Ir. szam Telepiilés Kozteriilet Kézteriilet jellege Hazszam/
hrsz

Békés megye e ) e e e e

Uj telephely

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellenérzés

Uj telephely rogzitése, vagy régi telephely megsziintetése miatti szerz6désmodositas esetén az
érvényesség datuméanak Osszhangban kell lennie az akkreditaciés tanusitvanyban szerepl6
datumokkal (hatély kezdete, hataly vége), ezért minden ilyen esetben az IKR roégzitést meg kell
el6zze az akkreditacios ligyintézés.

Uj telephely esetén a szerz6désmaddositas érvényességének kezdete nem lehet korabbi datumu, mint
az uj telephely akkreditacio hatalyanak kezdé napja.

Mivel nem akkreditalt telephelyre tdmogatas nem szamolhaté el, ezért a telephely akkreditacio
hatélyanak vége datumaval a telephelyet is sziikséges t6rdlni az IKR-bél.

e Keretszerz6dés melléklete

A ,Keretszerz6dés melléklete” fellleten a Szerz8dés elvalaszthatatlan részét képez6 1. szamu
melléklet modosithatd, amely szorosan kapcsolédik az EFM-ekhez. Amennyiben az EFM-ekben a
telephely, vagyis a munkavégzés helye, a munkakér vagy a munkaidé modositasara van szikség,
akkor elébb a Szerz6dés 1. sz. mellékletét kell attekinteni és sziukség esetén mdédositani, mert csak
annak megtérténte utan engedi a rendszer az érintett EFM-ek modositasat. Technikailag ugyanis az
EFM-ek rogzitésekor nem valaszthaté addig ki a megfeleld6 munkahely-munkakér-munkaidd
kombinacio, amig a Szerz6dés 1. szamu melléklete nem tartalmazza azt. A Szerz6dés 1. szamu
melléklete Uj telephely-munkakér-munkaidé kombinaciéval az ,Uj sor” gombra kattintva bévithets,
meglévd sor pedig a ,kuka” ikonnal térélhetd.



Keretszerzodés alapadatai | Telephelyek Il Keretszerzodés melléklete ] Dokumentumok ' Aktiv egyéni megallapodasok =

1. Sz. MELLEKLET

Palyazaton megajanlott kapacitas 27.0 Jelenleg felvert 27 Kulonbség: 0

Frissités
Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalléi Iétszam
Székhely/Telephely Munkakor megnevezése Napi Tartés Tranzit Tranzit Tranzit
munkaideje  foglalk. 100% 90% 80%
Mt.3 92.§ foglalk. foglalk. foglalk
alapjan [6ra]
" v {9119 - Eqyéb takaritd és v | 800 % 1,00% 1,00%* 000 %* 0,00

O)

A Szerz6dés 1. sz. mellékletében a ,Palyazaton megajanlott kapacitas” mez8ben megadott szam
modositasa nem lehetséges, tekintettel arra, hogy az a szerzddoétt Iétszamot jelenti.

A ,Jelenleg felvett” létszam mezdben a rendszer szamolja, hogy hany f6 kerilt rogzitésre a napi
munkaiddében és munkaidé-keretben foglalkoztatott sorokban.

A ,Frissit” gomb megnyomasaval lehet — 0 sor felvitelét, vagy torlését kdvetéen — aktualizalni a
létszam alakulasét.

A Kllénbség” mez6 az el6z8 ket érték kildnbdzetét mutatja, aminek mindig ,,0” értéknek kell lennie,
kizardlag ezzel az értékkel kiildhetd jovahagyasra a modositas.

Szerzodésszam: BP-0605/ 0/2023 Tevékenység: KMO1 - Keret modositasa
Tamogatasi szerzédésszam: BP-0605/ 0,/2023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:24 Elutasitott: Igen

Keretszerzddés alapadatai i Telephelyek Keretszerzédés melléklete IIDckumentumck ! Aktiv egyéni megallapodasok

1.sz e

Palyazaton megajanlott ka pacD

Jelenleg felvett: 27 Kilonbség: 0

Frissités
Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott munkaképességil munkavalalloi l1étszam
Székhely/Telephely Munkakdr megnevezése Napi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkaideje foglalk. 100% 90% 20%
Mt.3 52.§ foglalk. foglalk. foglalk.
alapjan [6ra]
+ ~ {9119 - Egyéb takarité és v |+ 800 % 1,00% 1,00% 000% 000

=]

¢ Dokumentumok

Az alabbi tablazat tartalmazza azon adatok korét, melyek valtozasa szerz6désmaodositast
eredményez, tovabba ahol sziikséges, ott a csatolanddé dokumentumokat.

Adatok: Csatoland6 dokumentumok:
szervezet neve -

székhely -
telephely -
adoszam (utolsé 3 szamjegye) | -
jogi statusz -




szamlavezetd bank bankszamla nyitas dokumentuma,
bankszamla szamlaszerzddés,

felhatalmazo levél,

szerz6dés 7. sz. melléklete
képvisel6 neve -
képvisel6 személye

szerz6dés 4. és 6. szamu melléklete
képvisel6 beosztasa -
1. szamu melléklet adatai -

A ,Dokumentumok” fellleten a ,+Feltolt” gomb segitségével lehet feltdlteni a fenti tablazatban
Osszegydjtott dokumentumo(ka)t.

A képvisel§ személyében bekdvetkezett valtozas esetén fontos, hogy az IKR-ben rdgzitett személy a
munkaltaté cégjegyzékbe, vagy birésagi, illetve hatésagi nyilvantartasba szerepld képviseltre jogosult
személye megegyezzen. A feltdltott dokumentumokon a munkaltaté képviseletére jogosult személy,
vagy a kedvezményezett munkaltatdé Rendelkezési Nyilvantartasaban megjeldlt meghatalmazott
személy elektronikus alairasa kell, hogy szerepeljen.

A hatdsagi nyilvantartasokban elérhetd adatok csatolasa nem szikséges.

A tévesen rogzitett dokumentumok a kuka gombbal t6rélheték.

Fontos tudni, hogy a feltoltott dokumentum mérete nem haladhatia meg az 5 MB-ot, illetve tif
kiterjesztésli dokumentum feltéltése nem engedélyezett.

Szerzodésszam: BP-0605/ 1/2023 Tevékenység: KMO1 - Keret modositasa
Tamogatasi szerzédésszam: BP-0605/ 1/2023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:24 Elutasitott:
' Keretszerzddés alapadatai Telephelyek Keretszerzddés melléklete Dokumentumok Aktiv egyéni megallapodasok
Dokumentum Fajl Datum Méret (ME)
Melléklet C]
Uj melléklet
Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés

e Aktiv egyéni megallapodasok

Az ,Aktiv egyéni megallapodasok™fellleten egyik mez6 sem aktiv, csak tajékoztatédsra szolgal, és a
keretszerz8déshez kapcsolddd6 EFM-hez rendelhetd telephely-munkakor-munkaid6 kombinaciok
szerz8désmodositas rogzitését megeléz8 korabbi allapotat tlkrozi.

A felsé ,Ellen6rzés” gombbal, 6sszehasonlithatd, hogy az Ujonnan beallitott 1.sz. melléklet és az EFM-
ek adatai hogyan viszonyulnak egymashoz és ha ,eltérés” van, akkor az alabbi Gizenet jelenik meg: , A
keretszerz6dés mddositasa miatt a kvetkezd egyéni megallapodas(ok) médositasa sziikséges!” A
kombinaciok kozul az érintett sor kijeldlésre is kerul piros szinnel.



Szerzodésszam: BP-0605, /2023 Tevékenység: KMO1 - Keret modositasa

Tamogatasi szerzddésszam: BP-0605, /2023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:24 gluiﬁitan:

[ Keretszerzodés alapadatai Telephelyek | Keretszerzodés melléklete Dokumentumok I."\kli\-‘ egyéni megallapodasok H

1. 5z. MELLEKLET ELLENGRZESE

Ellendrzés

api munkaidoben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességi munkavalalloi létszam

Székhely/Telephely Munkakdr megnevezése Napi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkaideje  foglalk. 100% 90% 80%
Mt.3 92.§ foglalk. foglalk. foglalk.

alapjan [ora]

v % 9310 - Egyszeri ipari fotw * %* ¥ ¥ g

Barmilyen tartalmu szerz6désméddositas esetén, az ,Aktiv egyéni megallapodasok” drlapon talalhaté
~Jovahagyasra kildés” gomb megnyomasaval lehet a szerz6désmodositast jovahagyasra kildeni,
illetve a ,Visszavonas” gomb hasznalataval a megkezdett feladat visszavonasat megtenni.

Keretszerzodés alapadatai | Telephelyek | Keretszerzodés melléklete | Dokumentumok Aktiv egyeni megallapodasok H

1. 8Z. MELLEKLET ELLENGRZESE

Ellendrzeés

Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalloi létszam

Szeékhely/Telephely Munkakodr megnevezése Napi munkaideje  Tarios foglalkoztatasban Tranzit
Mt.3 92 § alapjén foglalkoztatasban
[6ra]
Munkaidé-keretben foglalkoztatott megvaltozott munkakép égi munkavalall6i létszam
Szeékhely/Telephely Munkakdr megnevezése Atlagos napi Tartos foglalkoztatasban Tranzit
munkaveégzés foglalkoztatasban

idétartama [dra]

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Jovahagyasra kiildés Visszavonas

A ,Jévahagyasra kuldés” kivalasztasat kovetéen a rendszer a dontés megerdsitését kéri. A bekuldést
kovetéen az adatok ugyanis mar csak egy Uj szerz6désmaodositast kdvetden lesznek valtoztathatok.

Az &n dontése: “Jovahagyasra kiildés". Kérjiik erdsitse meg dontését !

Megerdsitem
Visszavonom

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellenorzés Mentés Letoltés Jovahagyasra kildés

o L

Visszavonas

A ,Jévahagyasra kildés” meger@sitése utan az adott feladat eltinik a munkaltatd Keretszerzdédés
feladatok mendpontjabdl, és atkeril feladatként a Rehabilitaciés Féosztaly munkatarsai szamara, akik

ellenérzik a jévahagyasra kuldott keretszerzddést, illetve a feltdltott, a modositas alapjaul szolgald
dokumentumo(ka)t.



1.3. Szerz6dés modositasanak elutasitasa utani feladatok

Hianyossag vagy hibas adatok felvitele esetén a Rehabilitaciés Fosztaly elutasitia a Szerz6dés
modositasat. Ekkor a munkaltatd szamara a ,Keretszerz6dés feladatok” menilpontban ,Keret
modositasa” feladatként Ujra megjelenik a szerz6désmoédositas azzal a kildnbséggel, hogy a
megnyitott szerzédés fejlécében az ,Elutasitott: igen” szdveg lesz olvashatd. Ezt kovetéen a
szerz6dés Ujra modosithatd, vagy visszavonhaté a munkaltaté &ltal. A szerz6dés moddositasa
szamtalanszor kezdeményezhetd, illetve szamtalanszor elutasithaté. Amennyiben az adott médositasi
folyamaton belll a szerz6dés legalabb egyszer elutasitasra kerilt, az ,Elutasitott: igen” széveg mar
nem fog megvaltozni jévdhagyas esetén sem, ugyanis ez jelzi a felhasznalék szdmara a folyamat
korabbi allapotat.

Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 w
Feladat 2 Palyazat azonosito sz;azg]c‘l)gsa;iséllma Adoészam Munkaltaté 2 Képviseld név
KMO1 - Keret

A médositasa EEVE 0/2022
Szerzddésszam: BP-0605/ 0/2023 Tevékenység: KMOS5 - Médositott keretszerzddés nyomtatasa
Tamogatasi szerzddésszam: BP-0605/ 0/2023 Mentés ideje: 2024.02.20 15:08 Elutasitott: Igen |

Keretszerzddés alapadatai | Telephelyek i Keretszerzddés melléklete | Dokumentumok | Aktiv egyéni megallapodasok -

PALYAZO SZEKHELYE ES TELEPHELYEI

TELEPHELYEK

Megye Ir. szam Telepiilés Kozterilet Kozterilet jellege Hazszam/

hrsz
Budapest deo . - vweBudapest XIV. Keriilet e selit S
Budapest Yoo - vweBudapest XIV. Keriilet el selit %

Vissza Folyamatabra megtekintése Letoltés

Elutasitas esetén a ,Megjegyzések” flulon kerll rogzitésre az elutasitas oka, az ott jelzett
hianypotlasok, javitasok elvégzése utan lehet Gjrakildeni jbvahagyasra a médositast vagy visszavonni
a kezdeményezett szerz6désmaodositast az ,Aktiv egyéni megallapodasok” fellileten.

Nyitdlap | Palyazati modul + Szerzddések modul + Elszamolas modul ~

L Keretszerzodés drlap | Exceles feltdltés | Megjegyzések | Folyamattorténet | Dokumentumok d

Szerzodésszam: BPU-0605/ f Tevékenység:  KMO1 - Keret modositasa

Tamogatasi szerzodésszam: BPU-0605/ i Mentés ideje: - Elutasitott: Nem

[ Keretszerzodés alapadatai | Telephelyek | Keretszerzodés melléklete I Dokumentumok I Aktiv egyéni megallapodasok i




Keretszerzddés alapadatai Telephelyek I Keretszerzdodés melléklete ! Dokumentumok Aktiv egyéni megallapodasok H

1. 5z. MELLEKLET ELLENGRZESE

Ellendrzés

Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalléi l1étszam

Székhely/Telephely Munkakér megnevezése MNapi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkaideje foglalk. 100% 90% 20%
Mt.3 92.§ foglalk. foglalk. foglalk.

alapjan [éral

Munkaid&-keretben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalloi létszam

Székhely/Telephely Munkakér megnevezése Atlagos napi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkavégzés foglalk. 100% 90% 80%
iddtartama foglalk. foglalk. foglalk.
[Gra]
Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Jovahagyasra kildés Visszavonas

I.4. Jévahagyas utani feladatok
A moddositas Rehabilitacios Fbosztaly altali jovahagyasat kovetéen visszakerll a munkaltatéhoz az

aktiv felulet. Ekkor a ,Keretszerzddés feladat’-ban megjelenik a ,Modositott keretszerz6dés
nyomtatasa” feladat, melyet a nagyité ikonra kattintassal kell megnyitni.

[ Tadkiaror =

Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 w
ats _p Tamogatasi A R S
Feladat % Palyazat gzonosno szerzodés szama Adoizam Munkaltaté & Kep\.lsglo név
%
KMO5 - Modositott
p keretszerzédés REHAB-24-TTF- E}';%Gzoasf
nyomtatasa
Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 v

A rendszerben lévé pdf formatumu szerz6désmaodositast a ,Letdltés” gomb megnyomasaval lehet a
szamitogépre menteni. Tekintettel arra, hogy a szerzédéskotések elektronikusan torténnek, ezért a
nyomtatas lehetésége opcionalis a rendszerben!

A szerz6désmaodositas letoltését kovetben az ,Aktiv egyéni megallapodas” filon kell rakattintani a
.Keretszerz6dés kinyomtatasa megtortént” gombra.

| Telephelyek i Keretszerzodés melléklete | Dokumentumok | Aktiv egyéni megallapodasok H

Napi munkaiddben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalléi 1étszam

Keretszerzddés alapadatai

1. 52. MELLEKLET ELLENGRZESE

Székhely/Telephely Munkakér megnevezése Mapi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkaideje  foglalk. 100% 90% 805%
Mt.3 92.§ foglalk. foglalk. foglalk.

alapjan [6ra]

Munkaidd-keretben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességi munkavalalléi 1étszam

Székhely/Telephely Munkakér megnevezése Atlagos napi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkavégzés foglalk. 100% 90% 80%
iddtartama foglalk.  foglalk. foglalk.
[Gra]
Vissza Folyamatabra megtekintése Letoltés Keretszerzddés kinyomtatasa megtortént

Ha a ,Keretszerz6dés kinyomtatdsa megtoértént” gombot elébb nyomnank meg, mint a ,Letéltés’
gombot az alabbi hibalizenet hivja fel a figyelmet a letdltés els6dlegességére:



Keretszerzodés drlap i Megjegyzések Folyamattorténet I Dokumentumok _

E3 A keretszerzodés nyomtatasa sziikséges a folyamat tovabbléptetéséhez! Kérem nyomja meg a letoltés gombot!

A ,Keretszerz6dés kinyomtatasa megtortént” dontés megerdsitését kovetéen a ,Lezaras” gombbal
zarhato a folyamat.

[ Keretszerzddés alapadatai I Telephelyek I Keretszerzddés melléklete I Dokumentumok I Aktiv egyéni megallapodasok -

1. 52. MELLEKLET ELLENORZESE

Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalloi 1étszam

Székhely/Telephely Munkakdr megnevezése MNapi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkaideje foglalk. 100% 90% 20%
Mt.3 92.§ foglalk. foglalk. foglalk.

alapjan [dral

Munkaid&-keretben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalloi létszam

Székhely/Telephely Munkakdr megnevezése Atlagos napi Tartés  Tranzit Tranzit Tranzit
munkavégzés foglalk. 100% 90% 80%
iddtartama foglalk. foglalk. foglalk.
[6ra]

I s

. Az on dontése: "Keretszerzddés kinyomtatasa megtortént”. Kérjik erdsitse meg ddntését!
wBudapest Il. Keriilet Marci *

. o Megerdsitem 1 z .
Vissza Folyamatabr nyomtatasa megtirtént

Visszavonom

vwBudapest Il. Kertilet Marcl

Nyitélap Palyazati modul = Szerzddések modul ~ Elszamolas modul = Karbantartas -

Keretszerzddés irlap I Megjegyzések I Folyamattorténet | Dokumentumok _

Szerzddésszam: BP-0605; 2024 Tevékenyséq: KMO3 - Egyéni megallapodasok médositasa

Tamogatasi szerzddésszam: BP-0605; 2023 Mentés ideje: 2024.03.25 09:50 Elutasitott: lgen

Vissza Folyamatabra megtekintése Letoltés

Amig nincs lezarva a szerz6désmoddositas feladat, addig nem indithaté 0] szerz8désmodositas,
tovabba az aktualis és hatalyos szerz6désmoédositas szoveg sem kerul véglegesitésre az IKR
rendszerben, ezért f6szabalyként a szerz6désmaddositas jévahagyasat koveté 8 munkanapon beliil a
,Lezaras” gomb megnyomasaval be kell fejezni a folyamatot!

A lezarasra ennél rovidebb id6tartam a Rehabilitacios Foéosztaly altal kezdeményezett
szerz8désmodositdsok esetén all rendelkezésre. Ezekben az esetekben a munkéltatéi tajékoztatd
levelekben leirtak szerint kell eljarni, az ott megadott hataridéket kell figyelembe venni.

Amennyiben a szerz6désmoédositas az EFM-ben is valtozast general (Pl.: kikerll egy munkakér a
szerz8dés mellékletébdl, mely munkakdrre van még él6 EFM), akkor az IKR nem engedi addig zarni a
folyamatot, amig az érintett EFM(ek) modositdsa nem torténik meg. Ebben az esetben a
Keretszerz&dés feladatokon belil a KM03-Egyéni megallapodasok médositasa feladat jelenik meg.
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Myitélap Palyazati modul ~ |Szerzﬁdések modul » | Elszamolas modul ~
|\ Keretszerzbdések * | Keretszerzédés

Egyéni megallapodasok | (. aiszerzidas
* || feladatok
KERESES! FELTETELEK —
Palyazat azonosito: ' ' Képviseld név:
Munkaltato: . | Adészam: | Kiiras: - -
Tamogatasi szerzddés
szama:
Feladat:
DO Keresés
Osszesen: 1 sor (1 /1) |T| 25 v
Feladat = Palyazat azonosito 52:221:3:32“13 Addszam Munkaltaté = Képviseld név

KMO3 - Eqyéni
0 megallapodasok REHAB-24-TTF- g?-z%%ogs;

mddositasa

A nagyité ikonra kattintva a feladat megnyithatd, azonban a ,Lezaras” gomb megnyomasakor az
alabbi hibauzenet jelenik meg:

"Amig a moédositanddé/megsziintetendé egyéni megallapodasokat nem moédositjak, nem
lehet a keretszerzédést lezarni!™

A fellleten a ,Mddositasok inditdsa” gomb aktiv, igy erre kattintva lIéptetheté tovabb a folyamat.

Modositasok inditasa

Vissza Folyamatabra megtekintése Letdltés Lezaras

A ,Moddositasok inditasa” megnyomasat kdvetéen a modositas tartalmatol fliggéen vagy az ,Egyéni
megallapodas feladatok” vagy a ,Folyamatban Iévé egyéni megallapodas” fellleten listazédnak ki az
érintett EFM-ek.

Azon modositasok esetén, amelyek minden munkavallalét érintenek (pl. munkaltatéi névvaltozas) a
.Mddositasok inditasa” megnyomasat kdvetéen az 6sszes EFM automatikusan a ,Folyamatban Iév§
egyéni megallapodas” fellletre kerll. Ez azt jelenti, hogy a rehabilitaciés hatésag jovahagyasat
kdvetben lesz zarhatd a folyamat a ,Keretszerzddés feladatok” mentpontban.

Nyitélap Palyazati modul = |Szer26dések modul ~ | Elszamolas modul ~

Keretszerzddések » l

RENDSZERUZENETEK 3 T
Egyéni megallapodasck 0j egyéni
El

" | megallapodas e

egyéni megallapodas

Tajékoztatas (2024.05.09 12:02:12)

Tisztelt Felhasznalok!

Tajékoztatjuk Ondket, hogy 2024.05.10-én pénteken, EJyéni megallapodas [ségvetési tamogatasokra vonatkozd Szerzddések modul az IKRK

szakrendszerben atmenetileg nem lesz elérhetd. A foly L i . dositasi feladatokat 2024.05.10-én pénteken 11:00 draig kérem
zarjak le. Egyéni megallapodas

A jogosultsag visszadllitasardl ezen a feliileten keresztiil ¢ feladatok
Szives egyiittmilkodésiiket és megértésiiket kiszonjik. | Egyéni megallapodas
~ kotegelt feldolgozas

Tisztelt Felhasznalok! feltdltése
Tajékoztatjuk Ondket, hogy az iktatassal kapcsolatbal Csoportos egyéni . Ennek véglegesitéséhez 10:50-kor egy rendszerdjrainditast kell
elvégezniink! megall. feltdltése

Kérjiik, hogy mentsék el munkaikat &s lépjenek ki az alkaimazasborn
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Azon moédositasok esetén, amelyek nem minden munkavallalét érintenek (pl. munkaidd, tevékenység
valtozas) a ,Modositasok inditasa” megnyomasat kovetéen az ,Egyéni megallapodas feladatok”
fellleten listazédnak ki azon EFM-ek, amelyek a modositassal érintettek. Az érintett EFM-ek
egyenkénti munkaltatéi modositasat kovetéen az EFM-ek moédositasat tudomasul vételre kell kiildeni a
rehabilitacios hatésagrészére.

Nyitdlap Palyazati modul ~ |Szerzédések modul ~ | Elszamolas modul ~

{ z Keretszerzddések » I

Egyéni megallapodasok 0j egyéni E
p " | megallapodas
L h Folyamatban [évd
Munkaltaté: Ad¢ egyéni megallapodas Munkakaor:
Név: szii E9yéni megallapodas i TA] szam:
Palyazati azonosito: Tan Egyéni megallapodas
sza| feladatok

) \ Egyéni megallapodas
L J - kétegelt feldolgozas
Iranyitészam: Telepiilés: Munkaszerzidések

| feltdlhese
Kozterilet neve: L Hazszam/HRSZ:

| Csoportos egyéni

| megall. feltdltése
Feladat:

Keresés
Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 w
Feladat Paly..az.'/ Tt Munkaltato Munkavallalo Munkakér
SZer.szam
REHAB-24-TTF-

pel EMMDO1 - Médositasok rigzitése alSEEgyeh

kézmiipari foglalkozasia

Amint a munkaltaté altal kezdeményezett EFM maddositasokat a rehabilitacios hatésag elfogadta vagy
tudomasul vette, a ,Keretszerzédés feladatok” menipontban lehetéség nyilik a feladat lezarasara,
ekkor a ,Mddositasok inditasa” gomb mar inaktiv. Ahogyan korabban mar irtuk, amig nincs lezarva a
.Keretszerzédés feladat”, addig nincs lehetéség Uj szerz6désmaodositas inditasara.

Nyitolap Palyazati modul = Szerzddések modul =~ Elszamolas modul = Karbantartas -

Keretszerzodés irlap Megjegyzések Folyamattorténet Dokumentumok J
Szerzddésszam: BP-0605/ 1/2024 Tevékenység: KMO3 - Egyéni megallapodasok modositasa
Tamogatasi szerzédésszam: BP-0605/ 1/2023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:09 Elutasitott: Nem

Vissza Folyamatabra megtekintése Letoltés

Alairasra kuldés

Amennyiben kizardlag a telephely, illetve az 1. szdmu melléklet kerllt mddositasra, ugy a fenti
kotelez6en elvégzend§ feladatokat kdvetéen nem kell aldirasra megkuldeni a szerz6désmaodositast.

A szerzédésmddositas ALAIRASARA kizardlag a Szerzédés ALAPADATAIBAN bekdvetkezett
valtozas esetén kerdl sor. Az alapadat-valtozas miatti szerz6désmaddositas esetén a pdf formatumban
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letdltdtt szerz6désmoddositast a formatum megvaltoztatdsa nélkul kell lementeni, majd pedig a
munkaltatdé képviseletére jogosult személy, vagy a kedvezményezett munkaltatd Rendelkezési
Nyilvantartasaban megjeldlt meghatalmazott személy elektronikus alairasaval ellatni azt. A csatolando
dokumentumokat szintén pdf formatumban, egy dokumentumként ésszeflizve kell elmenteni, és az igy
létrehozott dokumentumot kell a munkaltatd képviseletére jogosult személy, vagy a kedvezményezett
munkaltatd Rendelkezési Nyilvantartasaban megjeldlt meghatalmazott személy elektronikus
alairasaval ellatni. Ezt kdvetéen mindkét dokumentumot (az elektronikusan alairt szerz6désmddositast
és kulon, dsszeflizve a csatolanddé dokumentumokat) cégkapun keresztil kell megkuldeni a
Rehabilitacios Féosztaly részére.

Januar 1-jei érvényesség kezdetii szerz6désmédositas specialis szabalyai

Mivel nyertes palyazat esetén a rendszer automatikusan generalja a palyazatban - el6z6 év
oktéberében - megadott adatokbdl az alapszerzddést, ezért az év elején a munkaltatdk feladata az,
hogy a januar elsejei valds allapothoz igazitsak a Szerzddést, mind alapadataiban, mind a
telephelyek, mind az 1. sz. melléklet tekintetében. igy adott év januar 1-jétél minden munkaltatd
modosithatja az 1. szamu mellékletet, valamint a Szerz6dés alapadatait is januar 1-jei érvényességi
kezdettel. Erre azonban csak addig van lehetéség, tehat a Szerzédésben — visszamendblegesen —
modositast végrehajtani, amig az elsé atemelt EFM, illetve az Uj EFM a rehabilitacios hatésag altal
elfogadasra nem kerdil.

Ennek megfeleléen miel6tt az EFM-ek atemelésre kerlinek, els6 1épésként a Szerzédést sziikséges
telies koérlien atnézni, és ha kel médositani az 1. szamu mellékletben szerepld
telephely/munkakér/munkaidd kombinacidkat, valamint a telephely fiilon feltlintetett adatokat is.

Amennyiben a jévahagyott modositasban tovabbi valtozas atvezetése sziikséges, a Szerzédés
mindaddig modosithaté januar 1-jei érvényességi kezdettel, mig az elsé EFM elfogadasra nem kertil.

Amennyiben az adatvaltozas nem adott év januar 1-jétél hatalyos - hanem késébbi idéponttdl -, akkor
annak modositasat az atemelést és uj EFM-ek megkotését kdvetéen kell végrehajtani az IKR-ben a
szlkséges érvényesség kezdettel. Ideértve azt az esetet is, ha Uj akkreditalt telephelyet kivannak
felvinni a Telephelyek flilre, és a rehabilitaciés akkreditaciés tanusitvany adott év januar 1-e utani
datummal valt hatalyossa.
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Il. Rehabilitaciés Féosztaly altal kezdeményezett szerz6désmodositasok

A Rehabilitaciés Féosztaly tobb okbdl is kezdeményezhet szerz6désmaddositast, példaul tobbletforras
biztositasa valamint a Féosztaly szerz6déses adataiban torténé valtozas esetén. Az alabbiakban a
hivatalbdl inditott szerz6désmaodositas altalanos folyamatat részletezziik.

A szerz6désmodositas folyamata ebben az esetben is tobb [&épésbdl all:
I.1. Szerz6désmaodositas elbkészitése,
11.2. Egyoldalu szerz6désmddositas rogzitése a rendszerben
11.3. Egyoldali szerz6désmaddositast kbveté munkaltatoi feladatok

11.1. Szerz6désmoédositas el6készitése

A hivatalbdl inditott szerz6désmaodositas jellemzdje, hogy egyszerre tobb szervezetet is érint6 valtozas
kerul atvezetésre. Mivel a szerz6désmodositds nem az I. részben leirt médon indul, tehdt nem
munkaltatéi kezdeményezésre, ezért altalanosan jellemz8, hogy a Rehabilitaciés Féosztaly minden
esetben tajékoztatd levélben vagy egyéb modon elézetesen értesiti a munkaltatokat a teenddkkel és a
szerz6désmaodositas id6pontjaval kapcsolatban.

Fontos hangsulyozni, hogy ez esetben is a szerz86désmaoddositas elinditdsa csak akkor lehetséges, ha
a rendszerben minden munkaltaté lezarta az addig folyamatban l1évé szerz6désmodositasi feladatait
(,Nyomtatas megtortént” és ,Lezaras” gombok megnyomasaval), beleértve azt is, hogy az EFM-ek is
lezarasra keriltek (minden EFM esetében, a hatésagi joévahagyast kovetben ranyomtak a
.Kinyomtatas megtortént” gombra), tehat az érintett munkaltatdknal semmilyen folyamat sincsen
megkezdett allapotban.

A fentiek alapjan a szerz6désmoddositast megel6zd elsd [épésként a munkaltatd feladata a
szerz6désének és a kapcsolédé EFM-eknek a felllvizsgalata.

1.2. Egyoldalu szerz6désmodositas rogzitése a rendszerben

A hivatalbdl inditott egyoldalu szerz8désmodositas esetén nincs szikség munkaltatéi
kezdeményezésre, a szerz8désmodositassal jaré Uj szerz6déssablon és/vagy az Uj adatok
bedolgozasat az IKR-t izemeltet6 informatikai munkatarsak végzik el.

A mddosulasok bedolgozasa éaltalaban az IKR rendszer Szerz8dések modul idészakos lezaraséaval jar,
err6l minden esetben a munkaltatéi tdjékoztaté mellett az IKR fellletén keresztil értesitjik a
munkaltatokat. Az ujranyitasrél szintén a fellleten adunk hirt.

11.3. Egyoldaltu szerz6désmddositast kbveté munkaltatoi feladatok

Amint végbe ment a fejlesztéi beavatkozas az IKR rendszer Szerz8dés modul — Keretszerz8dések —
Keretszerz8dés fellilete mar az 0j adattartalommal jelenik meg. Amennyiben — példaul tébbletforras
biztositasa esetén — a tamogatasi 6sszeget is érinti a mddositas, a fellileten megjelenik az Uj 6sszeg,
mig a BFKH adatainak valtozasa esetén csak a lap aljan taldlhaté ,Téamogatasi szerz8dés
nyomtatdsa” gombbal valik elérhetévé az (j adatokat tartalmazd, a tdmogatasi szerzédés egyoldalu
modositasarél sz6l6 nyilatkozat dokumentum.

A ,Tamogatasi szerz6dés nyomtatdsa” gomb megnyomasaval és a dokumentum letdltésével
munkaltatoi feladat annak ellenérzése, hogy minden esetben jél megtortént-e a mddositas, melynek
tartalmi elemét/elemeit az el6zdleg kiadott munkaltatéi tajékoztatd levél tartalmazza.
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Tekintettel arra, hogy ez a feladat hivatalbdl indul, az egyoldalu szerz6désmddositas esetén nem kell
a munkaltatonak a nyilatkozatot alairni és megkuldeni Féosztalyunk felé.

A leképezett egyoldalu médositasrol szold nyilatkozatok a Féosztaly rendelkezésére allnak, csak a
Kormanyhivatal latja el azokat alairasaval. A hivatal oldalardl torténé alairast kovetéen hivatali kapun
keresztul kertlnek megklldésre a munkaltatok részére.

lll. Létszammaddosulasbol adodo szerzodésmaodositas

Vegyes eljarast kell kdvetni a 1étszamvaltozas miatti szerz6désmaddositashoz kapcsoldéddan, tekintettel
arra, hogy a munkaltatdknak nincsen jogosultsaga a szerz6déses |étszamaikra vonatkozéan az IKR
rendszerbdl moddositast inditani. A létszam modositasara vonatkozd szerz6désmodositast egy
elézetesen meghozott allamtitkari dontés alapozza meg. Ebbél kdvetkez6en csak a dontés
kihirdetését kdvetéen kerllhet sor a szerz8dés modositasara.

Tehat ebben az esetben is a szerz6désmaodositast egy munkaltatédi tajekoztatd levél kikuldése el6zi
meg, mely tartalmazza a déntést, meghatarozza a szerz6désmodositas idépontjat, az érintettek korét
és a kapcsolddo feladatokat.

Létszamvaltozast megel6z6 feladatok

A paélyazat altal elnyert létszdm év kdzbeni moddosuldsardl minden esetben az arra jogosult
déntéshozé altal meghozott dontés rendelkezik, melyrél a munkaltaté irasban kap értesitést.

A dontésben szerepld létszamvaltozas IKR-ben torténd atvezetését a Rehabilitaciés Fdosztaly
kezdeményezi, ahogyan azt a I.2. pontban bemutattuk.

A dontésrél szol6 értesités kézhezvételét kdvetben, de a l1étszamvaltozas IKR-ben térténé atvezetését
megelézden az érintett munkaltaték szamara ebben az esetben is az elsé feladat a folyamatban [évé
szerz6désmodositasok és a kapcsolodd EFM-ek lezarasa, mert csak ezt kdvetéen lehetséges - az
IKR-t Uzemeltetd informatikai munkatars szamara - az Uj létszamadatok bedolgozasa és az Uj
létszamokra vonatkozé szerz8désmodositas feladat generalasa a rendszerben.

Az elbkészitési szakaszban javasolt az érintett munkaltaték szamara a létszamvaltozas miatti
szerz8désmodositast megel6z6en attekinteni azt, hogy a létszamvaltozas (létszamndvelés, avagy
csokkenés) a Szerz6dése 1. szamu mellékletét hogyan fogja érinteni, a mddositast kdvetden.
Amennyiben létszamndvelésre kerul sor, rendelkezik-e a Szerz6dés 1. szamu mellékletében a plusz
létszdmban foglalkoztatni kivant megvaltozott munkaképességl munkavallalok tekintetében a
megfeleld munkakér-munkahely-munkaidé kombinacidval. llletve létszamcsdkkentés esetén
szikséges lesz-e majd a megsziint munkakdér-munkahely-munkaidé kombinacidkat tordini a
Szerz6dés 1. szdmu mellékletébdl.

A dontésrél széldé munkaltatoi tajékoztatd levélben megadott idépontban a hivatalbdl inditott
szerz8désmodositast a munkaltaté az IKR rendszerben a ,Szerz6dések modul” ,Keretszerz6dés
feladatok” pontjaban talalija meg. Ebben az esetben is fontos arra figyelni, hogy a hivatalbdl inditott
Keretszerz&dés feladat semmilyen esetben ne keriiljén visszavonasra, mert az fejlesztéi beavatkozast
tesz szlikségessé.
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Nyitélap Palyazati modul ~ | Szerzddések modul = | Elszamolas modul ~ Karbantartas -

Keretszerzddések b |

[ Keretszerzddés
" Egyéni megallapodasok ||\ ovoo0 omdas L
¥ || feladatok ._1 100 v
i T ’ |
A ,KMO01 — Keret modositasa” feladatba nagyitd ikonnal lehet belépni.
Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 w
Feladat Palyazat azonosito sz;'iglggsa;isélima Adoszam Munkaltaté Képviseld név

KMO1 - Keret BP-0605
@ modositasa e /2023

A ,Keretszerz6dés alapadatai” fuldon az érvényesség kezdeténél a tényleges, aznapi datumot kell
megjeldlni, amikor a szerz6désmaodositas jovahagyasra kildésre keril. Mas esetben a dontésrél szolo
tajékoztato levélben kerill meghatarozasra az érvényesség datuma.

A ,Keretszerz6dés alapadatai” felllet aljan talalhaté kis négyzet kipipalasaval be kell jeldlni, hogy a
modositaskor megadott adatok a valésagnak megfelelnek, ennek hianyaban nem léptetheté tovabb a
folyamat.

[ Keretszerzodés drlap Exceles feltoltés | Megjegyzések ‘ Folyamattorténet Dokumentumok

|

Szerzodésszam: BP-0605 /2023 Tevékenység: KMO1 - Keret modositasa

0604 12023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:24 Elutasitott:

‘ Keretszerzodés alapadatai | Telephelyek Keretszerzodés melléklete Dokumentumok Aktiv egyéni megallapodasok
| { | | L

PALYAZO ADATAI

Ervényesség kezdete

Buntetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a keretszerzodés modositas soran megadott adatok,
informaciok és dokumentumok teljes koriiek, a valésagnak megfelelnek és hitelesek.

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés

Fontos az is, hogy a Rehabilitdcios F8osztaly &ltal kezdeményezett szerzédésmébdositassal
egyidejileg egyéb moddositds ne keriljon régzitésre! (Pl.: alapadat mddosulas: név, képviseletre
jogosult személye, adészam stb.)

Egyéb modositas a Rehabilitaciés Fdosztaly altal kezdeményezett szerz6désmodositas lezarasat
kdvetden indithatd, az elsd részben leirt modon.

A létszammaodositas a ,Keretszerz8dés melléklete” fellleten jelenik meg az altal, hogy a ,Palyazaton
megajanlott kapacitas” értéke mezd modosul a déntésnek megfeleléen a korabbi értékhez képest, igy
a ,Kuldénbség” értéknél 0-tél eltéré szam jelenik meg.

A munkaltaté feladata a jévahagyasra kildés elétt az, hogy a ,Pélyazaton megajanlott kapacitas”
értékhez hozzaigazitsa a ,Jelenleg felvett” értéket - az egyes sorokban megadott f6k szamanak
modositasaval -, ugy hogy a ,Kildénbség” értéke 0 legyen. Szikséges lehet az 1. szamu melléklet
sorainak modositasa is Uj sorok hozzaadasaval, esetleg régi sorok torlésével, amennyiben a

létszamvaltozas a munkakor-munkahely-munkaidé kombinaciékban mddosulast okoz.
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Szerzddésszam: BP-0605/1110-0,/2023 Tevékenység: KMO1 - Keret modositasa
Tamogatasi szerzédésszam: BP-0605/1110-0/2023 Mentés ideje: 2024.02.21 12:24 Elutasitott: Igen

Keretszerzddés alapadatai i Telephelyek | Keretszerzodés melléklete | Dokumentumok | Aktiv egyéni megallapodasok i

elenleg felvett: 27 Kﬂlénbség@ Frissités

Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott munkaképességil munkavalalloi l1étszam

Palyazaton megajanlott kapacitas: 27.0

Székhely/Telephely Munkakor megnevezése MNapi Tartés  Tranzit  Tranzit  Tranzit
munkaideje foglalk. 100% 90% 20%
Mt.3 92.§ foglalk. foglalk. foglalk.
alapjan [6ra]
* . . [[9119 - Egyéb takarit6 és v | 800 100% 100%* o000%* 000

=]}

Szerz6désmodositas jovahagyasra kiildése

Amikor megtorténik a melléklet rendezése az ,Aktiv egyéni megallapodasok” (rlapon talalhato
~Jovahagyasra kildés” gomb megnyomasaval lehet a szerz6désmaddositast jévahagyasra kuldeni.

Keretszerzédés alapadatai | Telephelyek | Keretszerzodés melléklete | Dokumentumok | Aktiv egyeni megallapodasok M

1. SZ. MELLEKLET ELLENGRZESE

Ellendrzeés

Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalloi létszam

Szeékhely/Telephely Munkakdr megnevezése Napi munkaideje  Tarlios foglalkoztatasban Tranzit
Mt 3 92 § alapjén foglalkoztatasban
[Gra)

Munkaidé-keretben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalloi létszam

Szekhely/Telephely Munkakor megnevezése Atlagos napi Tartos foglalkoztatéasban Tranzit
munkavegzés foglalkoztatasban
idétartama [dra]

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Jovahagyasra kiildés Visszavonas

A ,Jovahagyasra kildés” utan az adott feladat elt(inik a munkaltaté ,Keretszerz6dés feladatok”
menupontjabadl.

Szerz6désmoédositas jovahagyasat kévetd feladatok

A mobdositas Rehabilitdcios F8osztaly altali jévahagyasat kovetben a munkaltatd ismét a
.Keretszerz6dés feladatok” menidpontban tudja megnyitni a ,Mddositott keretszerz6dés nyomtatasa”
feladatot. Ekkor a rendszerben 1évd pdf dokumentumot le kell télteni a ,Letdltés” gombbal, majd az
»Aktiv egyéni megallapodasok” fulon ra kell kattintani a ,Keretszerz6dés kinyomtatas megtortént’, és a
.Lezaras” gombokra.
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Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 v

o= = Tamogatasi P PR
Feladat Palyazat azonositd szerzodés szama Addszam Munkaltaté Képviseld név
KMOS - Modositott
P keretszerzédsés REHAB-24-TTF- i
nyomtatasa !
Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 25 w

Feladatok sorrendben: Letdltés——> Keretszerz8dés kinyomtatasa megtortént——> Lezaras

Keretszerzddés alapadatai Telephelyek Keretszerzodés melléklete Dokumentumok Aktiv egyéni megallapodasok

1. 52. MELLEKLET ELLENGRZESE

Napi munkaiddben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkavalalléi 1étszam

Székhely/Telephely Munkakdr megnevezése Napi Tartgs  Tranzit Tranzit  Tranzit
munkaideje foglalk. 100% 90% 80%
Mt.3 92.§ foglalk. foglalk. foglalk.

alapjan [6ra]

Munkaidd-keretben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességi munkavalalléi 1étszam

Székhely/Telephely Munkakdr megnevezése Atlagos napi Tartgs  Tranzit Tranzit  Tranzit
munkavégzés foglalk. 100% 90% 80%
iddtartama foglalk.  foglalk. foglalk.
[Gra]
Vissza Folyamatabra megtekintése Letoltés Keretszerzddés kinyomtatasa megtortént

Tekintettel arra, hogy a szerz6déskotések elektronikusan térténnek, ezért a nyomtatas lehetésége
opcionalis a rendszerben!

A Rehabilitaciés Féosztaly altal kezdeményezett, pdf formatumu szerz6désmodositast a formatum
megvaltoztatasa nélkil kell lementeni, majd pedig az alairasra jogosult személy elektronikus
alairasaval ellatni. A Rehabilitacidés Féosztaly altal esetlegesen kért tovabbi dokumentumo(ka)t szintén
pdf formatumban, egy dokumentumként Osszeflizve kell elmenteni, és az igy Iétrehozott
dokumentumot kell az alairdsra jogosult személynek elektronikus alairdsaval ellatni. Ezt kdvetden
mindkét dokumentumot (az elektronikusan alairt szerz6désmaddositast és az egyéb
dokumentumo(ka)t) cégkapun keresztul kell megkuldeni a Féosztaly részére.

Abban az esetben, ha az 1. szdmu melléklet nem volt 6sszhangban a rogzitett EFM-ekkel a
Rehabilitaciés Fbosztaly jovahagyasat, a szerz6désmodositas letoltését és a keretszerz6dés
kinyomtatasa megtortént gomb megnyomasat kévetéen az IKR egy, a jelen segédlet 1.4. pontban leirt
»Egyéni megallapodasok modositasa” feladatot general, amely keretében a létszamvaltozassal érintett
EFM-ek rogzitését/torlését kell végrehajtani az 1. szamua melléklettel 6sszhangban. Az EFM-ekben
atvezetett valtozast a rehabilitacidos hatésag fogadja el. Az elfogadast kovetéen kerdl ismét vissza a
szerz6désmobdositas a munkaltatéhoz, és lesz zarhato a folyamat.

Fontos, hogy lezarasra keruljon a folyamat, mivel amig nincs lezarva a szerz6désmaodositas, addig Uj
szerz6désmébdositas, vagy EFM moddositdsa nem indithatd, tovabba az aktualis és hatalyos
szerz6désmébdositas dokumentum sem jelenik meg az IKR rendszerben.
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