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A jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban, az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi
(févarosi kerileti) hivatalokrol szélo 568/2022. (X1l. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjaban, illetve a
févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikodési szabalyzatarél széld 15/2022. (XII.
21.) MvM utasitas Melléklete 7. § d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — a kozérdekl adatok,
valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jog érvényesitésének biztositasa
végett — a Gybr-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal a kézérdekll adatok és a kodzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél sz6l6 utasitast (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbi tartalommal adom ki:

1.§

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabélyzat célja

A Szabalyzat célia a Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatalban (a tovabbiakban:
Kormanyhivatal) a kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6dd jogok
maradéktalan érvényesiilése érdekében szlUkséges belsd eljarasi szabalyok meghatarozasa,
figyelemmel az Infotv. és a vonatkozd egyéb jogszabalyok rendelkezéseire.

2.§
1

(2)

3

A Szabalyzat szervi és személyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a Foispanra, Féigazgatora és lgazgatéra,

b) a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6ire, munkavallaléira, tovabba az egyéb munkavégzésre
iranyulé jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban egyiitt: munkatars),

¢) a Kormanyhivatalban végzett kézérdekii adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé
adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra,

d) a Kormanyhivatal tevékenységére vonatkozé, valamint a Kormanyhivatal kezelésében Iévé
kozérdekl adat és kozérdekbdl nyilvanos adat igénylése (a tovabbiakban: kozérdeku
adatigénylés) teljesitésének eljarasrendjére,

e) az elektronikus kdzzétételre.

A mindsitett adatok kezelésére, a személyes adatok kezelésére, valamint a személyes adatnak

nem minésuld, de egyéb oknal fogva nem nyilvanos (védett) adatokra, és a kozszolgalati

adatvédelemre vonatkozd szabalyokat kilon szabdlyzatok tartalmazzak. A szamitdégépes
nyilvantartasi rendszerekkel kapcsolatos adatbiztonsagi szabalyokat a Kormanyhivatal

Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A Szabalyzat rendelkezéseit az ©nalld szervezeti egységek feladatainak ellatasa soran

alkalmazando, az adatkezelésre és adatszolgdltatdsra vonatkozd agazati jogszabalyok

rendelkezéseivel Osszhangban kell alkalmazni azzal, hogy az Agrar- és Vidékfejlesztést

Tamogatd Foosztaly tekintetében a Magyar Allamkincstar vonatkozé, mindenkor hatalyos

normativ utasitasat kell alkalmazni, amennyiben az eltéré rendelkezést tartalmaz.



Ertelmezé rendelkezések

3.§

A Szabdlyzat alkalmazasa soran az Infotv. és a vonatkozd egyéb jogszabalyok értelmezé
rendelkezéseit kell figyelembe venni.

Il. FEJEZET
A KOZERDEK(U ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOKKAL KAPCSOLATOS SZERVEZET
ES FELADATOK

A Féispan és a Fbigazgatd feladatai

4.8

(1) A Féispan a Fdigazgaté utjan koordinalja a kbzérdek(i adatok nyilvanossagaval kapcsolatos és az
elektronikus informacidoszabadsaghdl eredd feladatokat.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6t a Féispan jeldli ki.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

5.8
Az adatvédelmi tisztvisel® feladatai az Infotv.-ben meghatarozottakon tiimenéen:

a) gondoskodik a Szabalyzat felulvizsgalatardl,

b) ellendrzési jogkdre a Kormanyhivatal valamennyi 6nallé szervezeti egységére kiterjed,

c) teljesiti a Kormanyhivatal vonatkozasaban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésag felé térténé kotelezé adatszolgaltatasokat,

d) koordinalja a kézérdek( adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet segitd nyilvantartasi
rendszerek kialakitasat, modositasait,

e) a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint jogosult a Kormanyhivatal valamennyi 6nallo
szervezeti egységének kodzérdek( adatokkal, kézérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos
ugyirataiba betekinteni,

f) jogosult észrevételeit kodzvetlenlil az onalld szervezeti egység, vitas esetben pedig a
Féigazgato elé terjeszteni,

g) a kozérdek(i adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok megsértésének észlelése esetén
hataridé tlizésével felhivja az érintett 6nallo szervezeti egység vezetdjét a szabalysérté allapot
megsziintetésére, és a szlkséges intézkedések megtételére (amennyiben az 6nallé
szervezeti egység vezetdjének intézkedése eredményes, az adatvédelmi tisztviseld a megtett
intézkedésekrél tajékoztatja a Fdigazgatoét, amennyiben a hataridé eredménytelenil telik el,
az adatvédelmi tisztviseld eljarast kezdeményezhet a Féigazgatonal),

h) kozrem(ikodik a Kormanyhivatal kozzéteteli kotelezettségének teljesitésében és fellgyeli
annak végrehajtasat,

i) kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos mulasztas észlelése esetén hataridd tlzésével
felhivja a mulasztdé 6nallé szervezeti egység vezetdjét intézkedés megtételére (amennyiben a
hataridé eredménytelenul telik el, eljarast kezdeményezhet a F&igazgatonal, és ezzel
egyidejileg a kozzétételrdl is gondoskodik, a felhivas eredményessége esetén tajékoztatja a
Foigazgatot az intézkedés megtételérdl és annak eredményérél),

j) a targyévet kdvetd év marcius 31. napjaig jelentést készit a Fbigazgatd részére a kdézeérdekii
adatigénylésekkel kapcsolatos eléirasok — Kormanyhivatalban torténé — hatalyosulasardl,
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k) vezeti a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti egysége vonatkozasaban a kézérdek( adatok
megismerése iranti kérelmekrél szolo, 1. melléklet szerinti Gsszesitett nyilvantartast.

Az 6nallé szervezeti egységek vezetdinek feladatai

6.8
(1) Az 6nallé szervezeti egység vezetbje:

a) biztositja az altala iranyitott szervezeti egységeknél az Infotv., a vonatkozé egyéb szabalyok
és a Szabalyzat rendelkezéseinek érvényre juttatasat,

b) kételes gondoskodni arrdl, hogy a Szabdlyzatot a munkatarsak ismerjek, munkavégzésik
soran alkalmazzak,

¢) a Szabalyzatban foglaltak szerint egytttm(ikodik az adatvédelmi tisztviseldvel,

d) kézremiikddik az egyedi kozzétételi lista adattartalmanak meghatarozasaban, szolgaltatja, és
folyamatosan frissiti a kozzétételi listakban szerepld, az adott 6nalld szervezeti egységet
érintd kézérdek( adatokat.

(2) Az onallo szervezeti egység vezetbje feladatai elldtasaban egyittmiikédésre koételes az
adatvédelmi tisztviselbvel.

ill. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK KOZZETETELE

7.§

(1) A Kormanyhivatal az Infotv. 32. §-dban foglalt altaldnos tajékoztatasi kételezettségét sajat
kezdeményezéssel, tovabba a sziikséges felvilagositasok megadasaval segiti el6.

(2) A tajékoztatas altalanos formai: forumok tartdsa és férumokon vald részvétel, internetes
megjelenés, tajékoztatd kiadvanyok. Altalanos tajékoztatasi joggal a Féispan és a Féigazgatd
rendelkezik. Mas munkatars csak a Foispan vagy a Féigazgatd felhatalmazasa alapjan, egyedi
{igyben jogosult tajékoztatas adaséra. A tajékoztatds adasahoz az érintett 6nalld szervezeti
egység vezetdjével torténd elézetes konzultaciot kovetden a Fdispan vagy a Féigazgato irasbeli
jovahagyasara van szikség.

(3) A tajékoztaté dokumentumok elkészitése — a Foispan vagy a Féigazgatd eltéré dontésének
hianyaban — a téma szerint érintett 6nallé szervezeti egység munkatarsainak feladata.

(4) A Szabalyzat lll. és IV. Fejezetének rendelkezései nem alkalmazhatdk a jogszabaly altal védett
adatra (kiilonésen: személyes adat, kulonleges adat, Uzleti titok, mindsitett adat).

(5) A Kormanyhivatalt érinté tudomanyos kutatbmunkahoz, szakdolgozatok, tanulmanyok
készitéséhez az adatgyjtést, az iratokba valé betekintést és kozzétételt a Foéigazgatd egyedi
kérelem alapjan engedélyezi.

IV. FEJEZET
A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATIGENYLESEK

A teljesités eljarasrendje
8.§

(1) A kozérdek( adatigénylést a Kormanyhivatal szdban, irasban, telefaxon és elektronikus Gton
eléterjesztett kérelemre is teljesiti.



(2) Az irasban elbterjesztett kozérdekl adatigénylés a Szabalyzat 2. melléklete szerinti igenylGlap
kitoltésével is lehetséges. A kozérdek( adatigénylés teljesitéséhez az alabbi adatok
szilkségesek: az adatszolgaltatast igénylé neve, nem természetes személy igényl6 eseten
megnevezése, a kozérdekl adat konkrét megjeldlése, az adatszolgéltatas igényl6é altal kért
modja, az igénylé elérhetdsége.
(3) A szoban el6terjesztett kozérdekl adatigénylésrdl jegyzékonyvet vagy a 2. melléklet szerinti
adattartalmi  feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a szoban elbterjesztett kodzérdekl
adatigénylés szdbeli teljesithetéségének (4) bekezdésben szabalyozott feltételei nem allnak fenn,
Ggy az adatigénylés teliesitésére a Szabalyzat irasban elbterjesztett adatigénylésekre vonatkozo
eljarasrendjét kell alkalmazni.
(4) A szoban eléterjesztett kozérdekii adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni, ha az adatigénylé
az adatszolgaltatas teljesitését szoban kérte és
a) az igényelt adat a Kormanyhivatal honlapjan vagy mas moédon jogszerlien mar kozzétételre
kertilt, vagy

b) az igényelt adat a Kormanyhivatal, mint kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskdrében
eljard munkatarsainak nevére, munkakorére, hivatali elérhetéségére vonatkozik; azzal, hogy
az adatszolgaltatas soran fokozott figyelmet kell forditani a kézérdekbdl nyilvanos adatnak
minbsuld személyes adatok védelmére, vagy

c) a kozérdekl adatigénylés a Kormanyhivatal mikodését szabalyoz6, valamint az alkalmazott
egyéb jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheté.

A sz6ban teljesitett adatszolgaltatasok teljesitéseként kdzolt adatokat és a teljesités megtorténtét

az adatigénylésrol felvett jegyzékonyvben rogziteni kell, vagy fel kell vezetni a (3) bekezdés

szerint felvett feljegyzésre, az eljard Ugyintézd alairasaval egyitt.

(5) Amennyiben kozérdek(i adatigénylés érkezik az 6nall6 szervezeti egységhez, Ugy azt — annak az
Infotv. szerinti teljesithetésége elézetes vizsgalata céljabdl — az 6nalld szervezeti egyseég
vezetbje a lehetd legrovidebb idoén bell, a teljesithetdséggel kapcsolatos allaspontja (kért adatok
rendelkezésre allnak-e, sziikséges-e az adatigénylés pontositasa, stb.) jelzésével egyidejileg
megklldi az adatvédelmi tisztviseld részére. Az adatvédelmi tisztviseld vizsgalata eredmenyerdl
feljegyzést készit, melyet a Féigazgato jovahagyasa esetén megkuld az 6nallé szervezeti egység
részére. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld Foéigazgatd altal jovahagyott feljegyzése szerint
az adatszolgaltatas teljesithets, ugy az 6ndllé szervezeti egység az adatszolgéltatas tervezetet
elékésziti, majd azt a teljesithetdség vizsgalataval osszefluggésben keletkezett feljegyzésben
rogzitett hataridében megkilldi az adatvédelmi tisztviseld részére. Az adatszolgaltatas kizarolag
abban az esetben teljesithetd, amennyiben az adatvédelmi tisztviselé vizsgalata alapjan a
Foéigazgato annak tervezetét jovahagyja, és errél irasban értesiti az 6nallo szervezeti egységet.

(6) A kézérdekl adatigénylés teljesitése soran, igy az (5) bekezdésben foglalt eljards eseten is,
figyelmet kell forditani a jogszabdlyi hataridék betartdsara, melynek eérdekeben az
adatszolgaltatasban kézremUikodék egymassal egyittmdkodnek.

(7) Amennyiben az adatigényl6 a kozérdekl adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra
hataridében nem valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a
pontositasra iranyul6 felhivasban figyelmeztetni kell.

(8) Az adatvédelmi tisztvisel6 a koézérdek(l adatigénylés teljesithetéségével kapcsolatos allaspontjat
elsédlegesen az Infotv. rendelkezéseire figyelemmel alakitja ki. Az 6nallé szervezeti egységek az
adatszolgaltatas teljesitése soran kotelesek a vonatkozd egyéb agazati jogszabalyok Infotv.-tdl
eltéré, adatvédelemre vonatkozé rendelkezéseire is figyelemmel eljarni; az esetleges vitas,
egyeztetést igényld kérdésekrdl az adatvédelmi tisztviseldt tajékoztatni.



(9) A Kormanyhivatal a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetévé tételével is teljesitheti.
Betekintésre — a vonatkozd adatvédelmi szabalyok betartasaval — a Kormanyhivatal szervezeti
egységeinek ugyfélszolgalati helyiségeiben, munkaidbben, illetve Ugyfélszolgalati idbben, az
adatigénylével elézetesen egyeztetett idépontban kerlilhet sor. A személyes iratbetekintésrdl
jegyzékonyvet kell késziteni.

(10) Amennyiben az igénylé az adatszolgaltatas kivant modjat nem jeldlte meg, az igényt a
Kormanyhivatal az altala valasztott, koltségekre és egyéb szempontokra is figyelemmel lévé
maddon és technikai eszk6zzel teljesiti.

(11) Az 6nalld szervezeti egység vezetbje a kozérdekli adatigénylésekrél — az altala vezetett
szervezeti egység tekintetében — nyilvantartast vezet az 1. melléklet szerint.

A kozérdekli és a kbzérdekbdl nyilvanos adatigénylés koltségei

9.§

(1) Az adatszolgdltatas teljesitésével tsszefliggesben a Kormanyhivatal koltségtéritést az Infotv. és
a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltsegtérités meértékérdl szoid
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezéseire figyelemmel
allapithat meg. A koltségtérités dsszegét és megfizetésének modjat — a Korm. rendeletben
foglaltakra figyelemmel — kllon jogszabalyban eldirt, a szamviteli politika keretében elkészitendd
onkéltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak szerint kell megallapitani.

(2) Az adatigényl6tdl egyértelml nyilatkozatot kell kérni arrél, hogy a koéltségek ismeretében
fenntartja-e a kérelmét. Amennyiben az adatigényl6 a koéltségek megtéritését nem vallalja, az
adatigénylét tajékoztatni kell a betekintés lehetbségerol.

A honlapon valé kézzététel szabalyai

10. §

A kézérdek(i adatok Infotv. szerinti altaldnos és egyéb jogszabalyok szerinti kllonds kdzzétételi lista
alapjan torténd kozzétételére vonatkozd alapvetd szabdlyokat az Infotv., tovabbéd a kdzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kodzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XIl. 25.) Korm.
rendelet hatarozza meg.

11.§

(1) A Kormanyhivatal a kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozé — az Infotv. 37. §-aban
meghatarozott — kotelezettségét a www.kormanyhivatalok.hu honlapon valé megjelenitéssel
teljesiti.

(2) A honlapon szerepid kdzérdek(l adatok dsszegyljtéséért és aktualizalaséért, valamint az adatok
Pénzugyi és Gazdalkodasi Féosztalynak (a tovabbiakban: Féosztaly) feltdltés érdekében torténd
megkuldéséért valamennyi 6nallé szervezeti egység vezetdje felel. Fészabaly szerint az adatokat
Lpdf” formatumban kell megkildeni feltdltés céljabdl, a szoveg formazasara a mindenkor hatalyos
arculati szabalyzatban foglalt rendelkezések alkalmazandok.

(3) Az adatok feltOltéséért — ideértve a kdzzétételt, helyesbitest, frissitést és eltavolitast — a Fbosztaly
felel. A feltdltési — és ehhez kapcsolédoan a naplozasi — feladatot a Féosztaly informatikai
referens munkakért betélté kormanytisztviseldje latja el.

(4) A kozérdek(i adatok kozzététele céljabdl torténd adatkozlési kbtelezettség a 3. melléklet szerint
terheli az egyes 6nall6 szervezeti egységeket.
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(5) A Hirek”, ,Féispan”, ,Rélunk”, ,Szervezeti egységek”, ,Jarasi hivatalok” menipontok keretében
torténd feltoltés kizarolag a Féispani Kabinet vezetdjének, vagy az altala Kkijeldit
kormanytisztviseld elézetes kontrolljat és jovahagyasat kdvetden toériénhet.

(6) Az ,Integritas” menUpont keretében torténd feltoltést kizardlag az integrités tanacsadé
kezdeményezheti.

(7) A Foosztaly a feltdltés megtorténtérdl, azzal egyidejlileg, elekironikus levél utjan tajékoztatja az
adatkozlésre koteles 6nalld szervezeti egység vezetdjét.

(8) Az adatkozlésre koteles ©6nalld szervezeti egység vezetdje a feltdltést kdvetben koteles a
Féosztalynak megktldétt és a kézzétett adatok egyezbségét ellendrizni, és az esetleges eltérést
haladéktalanul jelezni a Féosztalynak.

(9) Az adatkodzlésre koteles 6nallé szervezeti egység vezetdje a kozzétett adatok pontossagat,
idészerliségét és értelmezhetdségét a kdzzétételt kovetden is figyelemmel kiséri.

(10) Az adatkozlésre koteles dnallé szervezeti egysegek vezetdi a valtozas bekdvetkezését kovetben
haladéktalanul kételesek a valtozassal érintett adatokat megkildeni a Féosztalynak.

(11) Amennyiben a valtozassal érintett adat jellemz6i megengedik, az adatvaltozast a valtozassal
egységes szerkezetben, a kdzzétett adat formatumanak megfeleld formatumban kell megkildeni
a Féosztaly részére. A Fbosztaly formai okokra hivatkozassal visszautasithatja a kozzétételt, és
ebben az esetben az adatkdzlésre koteles Onalld szervezeti egységet felhivia a formai
kévetelményeknek megfelelé adatkozlésre.

(12) A Fdosztaly a honlapot érinté valamennyi valtozasrol (kdzzététel, helyesbités, frissités és
eltavolitas) elektronikus Gton, haladéktalanul tajékoztatia a Féispani Kabinetet, amely ezuton
vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval osszefiggd kotelezettségek teljesitését, melynek
eredményérd! a targyévet kovetd év marcius 31. napjaig atfogo jelentést készit a Féigazgato
részére. A Fbispani Kabinet e feladatat az adatvédelmi tisztvisel6 (tjan latja el. Az atfogo jelentes
része a Szabalyzat 5. § j) pontja szerinti jelentésnek.

12. §

(1) A kotelezéen kozzéteendd kozérdek(i adatok korén tuli egyéb adatok, hirdetmeények,
tajékoztatasok feltdltésére, aktualizalasara, figyelemmel kisérésére a 11. §-ban foglaltak jelen §-
ban meghatarozott eltérésekkel megfeleléen alkalmazandoak.

(2) A kotelezden kozzéteendd kozérdekl adatok korén tali egyéb adatokat, hirdetményeket,
tajékoztatasokat a honlapra torténd feltltés céljabol kozvetlentl kell megkuldeni a Féosztaly
részére.

(3) A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kérén toli egyéb adatok, hirdetmények,
tajékoztatasok feltdltése, aktualizalasa soran a 11. § (12) bekezdéshen foglalt eljarasrendet nem
kell alkalmazni.

13. 8§

A honlapon szerepl6é adatok megfeleléségét, hatalyossagat az adatvédelmi tisztviseld ellendrizheti.
Az ellenérzés soran megallapitoit mulasztasokrél, szabalytalansagokrél készitett feljegyzés dtjan az
adatvédelmi tisztviselé a megallapitasoknak megfelel$ eljaras lefolytatasat kezdeményezi az arra
jogosult személynél vagy szervezeti egysegnél.



V. FEJEZET
A KORMANYHIVATAL BELSO® MUKODESE SORAN KELETKEZO
- A KORMANYHIVATAL MUNKATARSAIVAL KAPCSOLATOS —
ADATOK KEZELESENEK SZABALYAI

14. §

A Kormanyhivatal munkatarsai kételesek a munkajuk soran megismert informaciokat — a kozérdek,
vagy kézérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6dd jog sérelime nélkul — hivatali titokkent
kezelni, melyek példalézd felsorolasat a 4. meliéklet tartalmazza.

VI. FEJEZET
A BIZTONSAGI OKMANYOK KEZELESENEK ES TAROLASANAK RENDJE

15.§
A biztonsagi okmanyokat kulén jogszabaly, ilietve a F8igazgatd és a feladatkdrében eljard 6nallo
szervezeti egység vezetdje altal egyeztetett rendszer szerint az ezzel megbizott munkatars kezelheti.

VIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

16. §

(1) A Szabalyzat az alairasat koveté napon I1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kbzérdekl adatok és a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjerél szoldé 24/2020. (IV.
24.) normativ utasitasa.

Gy6r, 2024. februar
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2. melléklet

Igénybejelentd lap kdzérdekii adatok/kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére

Adatigényldé neve/megnevezése:

Az igényelt k6zérdekii adat/kozérdekbdl nyilvanos adat konkrét megjeldlése:

Az adatszolgaltatas igényld altal kért médja:
a) papir alapon

b) elektronikus adathordozoén

Az adatszolgaltatas teljesitését az alabbi modon kérem:

a) postai Gton az alabbi cimre:
név:
cim:

b) e-mailben az alabbi cimre:

¢) telefaxon az alabbi telefonszamra:

Adatkezelt tajékoztatja adatigénylét, hogy az informaciés onrendelkezési

jogrél és az

informacidszabadsagrol szélo 2011. évi CXII. térvényben meghatdrozott esetekben az adatigényles

teljesitéséért kdltségtérités allapithaté meg.

Kelt:

igénylé






3. melléklet

Az Info tv. szerinti dltalanos kdzzétételi lista tekintetében az 6nallé szervezeti egységek az
alabbiak szerint kbtelesek adatkdzlésre:

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Ssz. Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai
1. cime, telefon- és telefaxszadma, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei.

. 6nall6 szervezeti egység

Koordinacios Féosztaly utjan

Adatkézlésre koteles

Jogi, Humanpolitikai és
Koordinacios Fdosztaly, az
ugyfelszolgalat elérhetéségei
vonatkozasaban valamennyi E
onallé szervezeti egység a

Jogi, Humanpolitikai és

‘A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti

Jogi, Humanpolitikai és

2. egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
oy g. 9 oy gyseq Koordinacios Fdosztaly
ifeladatai.
A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti . | o
; . . ] o i Jogi, Humanpolitikai és
3. egységek vezetbinek neve, beosziasa, elérhetbsége (telefon- és o .
i . o . Koordinacids Féosztaly
itelefaxszama, elektronikus levélcime). : :
' Valamennyi 6nall6 szervezeti
A szervezeten belul illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve, o ysé 2 Jodi '
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) gyseg @ Jodh :
. L . Humanpolitikai és
és az ligyfélfogadasi rend. e e
Koordinacids Féosztaly atjan |
Valamennyi 6nall6 szervezeti
Testlileti szerv esetén a testiilet Iétszama, Osszetétele, tagjainak egység a Jogi,
\neve, beosztasa, elérhetdsége. Humanpolitikai és !
Koordinacids Féosztaly utjan :
A kézfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete vagy R
: . i . L, N " Valamennyi onallé szervezeti
‘ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségeben miikédé mas . L i
6. | egység a Hatosagi Fbosztaly

_?kézfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
‘meghatarozott adatai.

levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének
‘kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke.

neve,

‘A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allo, iIIetveg

részvételével mikddd gazdalkodé szervezet neve, székhelye,§ L . L
3 o . , X i Pénzigyi és Gazdalkodasi |
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elekironikus: :

a

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve,§ o , , L
. Penziigyi és Gazdalkodasi !

atjan

H
H

Féosztaly

Féosztaly

Pénzlgyi és Gazdalkodasi

8. székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
.elektronikus levélcime), alapité okirata, kezelé szervének tagjai.
A kozfeladatot ellatd szerv aital alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltsegvetési szervet alapitdé jogszabaly
9. megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a kdliségvetési szerv

alapitdé okirata, vezetbje, honlapjanak elérhetdsége, muikodési
engedélye.

Féosztaly



10. ' szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve. "

. Pénzligyi és Gazdalkodasi

Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervenek, |
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezes elbiralasara jogosulti
11. szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontbanfﬁ
meghatarozott adatai. ?

Valamennyi 6nallé szervezeti
egység a Hatoésagi Féosztaly
utjan

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Ssz. Adat

Adatkozlésre koteles
onalloé szervezeti egység

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskérét és
alaptevékenységét meghatarozé, a szervre vonatkozé alapvett
1. jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyoz6 eszkozdk, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy Ugyrend, az adatveédeimi.

és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szdvege. ‘

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és
varmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérél széld tajékoztaté magyar és angol
nyelven.

Jogi, Humanpolitikai és
Koordinacios Féosztaly

Jogi, Humanpolitikai és
Koordinacios Féosztaly

3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai.

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi Ugyekben

ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezd

szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén

a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi terilete,
*az Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvets
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak modja

4. (helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az (igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az Ugyek intézését segitd
latmutaték, az Ugymenetre vonatkozod tajékoztatds és az
Ugyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
raz  Ugytipusokhoz  kapcsoléddé  jogszabalyok  jegyzéke,
:téjékoztatés az lgyfelet megilletd jogokrol és az Ugyfelet terheld
kotelezettségekrol.

Valamennyi 6nallé szervezeti
egység a Hatésagi Féosztaly
Otjan

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy kéltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
Ekbzszolgéltatésok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasert
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények.
‘A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
inyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
%jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
‘kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az
‘adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az e

‘térvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal

Valamennyi 6nallo szervezeti,

egység a Pénzlgyi és
Gazdalkodasi Féosztaly
(tjan

—_ Sl et

Valamennyi 6nallé szervezeti
egység a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Féosztaly
atjan

2



alaptevekenysege keretében - gyUjtott és feldolgozott adatok

fajtal a hozzaferes mdodja, a masolatkészités koltseget

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, temaja

. Pénzigyi és Gazdalkodasi

kozzétételi lista.

levb, a kozadatok

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében

Ujrahasznositasarél szold torvény szerint Ujrahasznositas céljara’
rendelkezésre allé:
formatumok megjeltlésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv:

elérheté kulturalis koézadatok listagja a

3

7. a hozzéférés moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a . )
Féosztaly
' koltsegterltes mértéke. :
A testileti szerv dontései elékészitésének rendje az allampolgarl
‘kozremukodes (véleményezés) mobdja, eljarasi szabalyai, a
8. itestiileti szerv (iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, -
dontesei, Ulésének jegyzokonyvei, illetve 8sszefoglaldi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza.
A térvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
9 kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld-
" testlletének nyilvanos Ulésére benyujtott eléterjesztések a
benyujtas idépontjatol.
‘ . . . L ) i ‘Valamennyi 6nallo szervezeti.
A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, ,
10. | . i egység a
kézlemények.
F0|span| Kablnet utjan
Valamennyi énallé szervezetl
1" A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, egység a
" ‘azok eredményei és indokolasuk. Pénzigyi és Gazdalkodasi
Féosztaly Gtjan |
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel . L .
12. Belsd Ellenérzési Osztaly
kapcsolatos wzsgalatok ellenorzesek nyilvanos megallapltasal
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények mtezesenek
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdésége, s ahol e )
13 i AN AR Féispani Kabinet
kijelolésre kerll, az adatvédelmi felelés, vagy az mformacxosE
jogokkal foglalkozd személy neve. :
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Valamennyi 6nallé szervezeti’
14. ‘jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyujtés eredményei, idSbeli: egység a Hatdsagi Féosztély§
ivaltozasuk. atjan
: o . . . o ,?;Valamennyi 6nallo szervezeti:
‘A kozérdeki(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai: , . : :
15. | L ) ) egység a Féispani Kabinet
‘adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai. Gtjan
‘Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerzédések . ) L
i, . L. ; . ..+ Pénzlgyi és Gazdalkodasi
16. ‘listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dd . i
ies Fbosztaly
fel.
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd koézérdekl adatoki o, i L !
L L o . 1 Pénzlgyi és Gazdalkodasi
. 17. :felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd altalanos szerzédési . .
oy Féosztaly
feltetelek. v
Valamennyi 6nall6 szervezeti
18 A koZfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds és egyedi egység a Jogi,

Humanpolitikai és
KOOI’dInaCIOS Foosztaly utjan

Pénzligyi és Gazdalkodasi
Féosztaly




- 20.

kezelésében levd, a kbzadatok Gjrahasznositasardl szolé térvény

! . , ” . .. , s ’ Py .
.szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrél valod tajékoztatas, a
_rendelkezésre 4ll6 formatumok megjelélésével.

;A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatokf
EUjrahasznositéséra vonatkoz6 altalanos szerzédési feltételek
-elektronikusan szerkeszthetd valtozata.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kézadatok,
521 ‘Ujrahasznositas celjabdl torténd rendelkezésre bocsétéséérté
" fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd

tényezokkel egyuttesen.

Pénzligyi és Gazdalkodasi
Féosztaly

Pénziigyi és Gazdalkodasi
Féosztaly

§22 A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo  torvény  szerinti
" /jogorvoslati tajékoztatas.

Pénziigyi és Gazdalkodasi

Féosztaly

23.

24.

25.

szbvege.

A kéfeladatot ellats szerv altal megkdtdt, a kozadatok:

Ujrahasznositasardl szolo térvény szerint kotdtt kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerzédd feleinek megjeldlese, a
kizardlagossag  id6tartamanak,  targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldiése.

Pénzigyi és Gazdalkodasi
Fdosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotdtt, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szold torvény szerint a kulturdlis kézadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot biztositdo megallapodasok

A kozadatok u;rahasznosnasarol szolo torveny szer|nt| azon

jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6z, kbézszolgaltatasi
szerzbdés vagy mas kotelezé erével bird dokumentum (vagy az
annak elérhetbségére  mutatd hivatkozas), amely az
Ujrahasznositds céljabol rendelkezésre bocsathatd kodzadat
gyljtésével, elballitasaval, feldolgozasaval es terjesztésével

‘Bsszefuggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald

fedezését irja eld a kodzfeladatot ellatd szerv részere.

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Pénzligyi és Gazdalkodasi
Féosztaly

Pénzligyi és Gazdalkodasi
Fdosztaly

Adatkozlésre koteles

. 6nallo szervezeti egység

3.

%A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli térvényz

szennt beszamoIOJa vagy eves koltsegvete5| beszamoIOJa

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és

xszemelyl juttatasaira vonatkoz6é Osszesitett adatok, illetve

Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselbk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltsegtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak nyuGjtott juttatésok fajtdja és mértéke
:Osszesitve. ;

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
gkedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére,:
%tovébbé a tamogatasi program megvalésitasi helyére vonatkozéf
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési tamogatast.

4

Pénziigyi és Gazdalkodasi

Féosztaly

i
i



o

_ ;forintot meghaladé kifizetések.

visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond.

Az Adllamhaztartas  pénzeszkézei  felhasznaldsaval, az

allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal

‘dsszefuggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt meghalado értékii

arubeszerzesre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,  vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara, valamint.
koncesszioba adasra vonatkozé szerzédések megnevezése!
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzédés

‘értéke, hatarozott idére kotott szerzédés esetében annak.
?idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a vedelmi és

biztonsagi célt beszerzések adatai és a mingsitett adatok,’
tovabba a kozbeszerzésekrél széld 2015. évi CXLIH. térvény 9. §;

2(1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
‘eredményeként kétott  szerzbdések  adatai kivételével§

A szerzddés értéke alatt a szerzbdés targyaért Kikotott —
altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti
értéke kozll a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az,
idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idc’itartamra%
kotott — szerzddéseknél az érték  kiszamitasakor az

‘ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni.
%Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz8dd fellel kotott
-azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani 5

A koncesszidrdl széld térvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetbk, palyazat eredménye).

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és

“munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, :
‘foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és:
‘sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok .

altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, btmillic’mé

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsulé fejlesziések leirasa,
az azokra vonatkozd szerzédések.

Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok’
elbiralasardl, a megkotdtt szerzédésekrdl)







4. melléklet

A hivatali titoknak mindsiilé adatok

A Kormanyhivatalban hivatali titoknak minésul kiléndsen:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

h)

irasbeli &s szobeli bels® utasitasok tartaima,

hivatalos bels6 levelezések adattartalma, beleértve az elekironikus levelezést is,

a Kormanyhivatal pénzigyi, gazdalkodasi és gazdasagi helyzetére vonatkoz6, a kézérdeki
adat fogalma ala nem es6 adatok,

munkaltatoi jogkorbe tartozé intézkedések,

munkaszervezésre vonatkozo egyedi intézkedések,

munkaértekezleten elhangzott informaciok, az értekezletekrél készitett emlékeztetdk anyagai,
beleértve a mas szerv (pl. minisztérium) altal szervezett értekezleteket is,

a munkavégzés soran tudomasra jutott, kdzérdekil vagy kézérdekbdl nyilvanos adat fogalma
ala nem esb adatok,

nem nyilvanos jogszabalytervezetek, koncepciok,

belsé ellendrzések megallapitasai, amennyiben azok nem mingsilnek kdzerdek( adatoknak.






