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A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal vezetGje
3/2025 (II. 05.) JNSZVKH utasitasa
a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal
a kozérdekd adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérél

A févérosi és varmegyei kormanyhivatalokroél, valamint a jarési (f6vérosi, kertileti) hivatalokrol
52016 568/2022. (XI1.23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjadban foglaltaknak megfelel6en, tekintettel az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében meghatarozottak, valamint az &llamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban, a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

I. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1. Ertelmez6 rendelkezések, fogalom-meghatarozasok

1. §Jelen utasitas alkalmazasaban:

1. adatigénylés: a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Korményhivatalhoz (a tovabbiakban:
Korméanyhivatal) benyujtott, kozérdekti adat vagy kozérdekbsl nyilvdnos adat
megismerésére iranyul6 kérelem,

2. adatigényl6: az adatigénylés benyijtéja,

3. az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység: a Kormanyhivatal azon

szervezeti egysége, amelynek a Kormanyhivatal szervezetére és mtikodésre vonatkozo utasitas

vagy a Korményhivatal erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezet6 tisztségviseljének
vagy foglalkoztatottjdnak a dontése az adatigénylések elbirdldsahoz, megvalaszolasidhoz és
teljesitéséhez kapcsol6do feladatok osszehangolasat a feladataként hatarozza meg,

4. adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés,

5. adatvédelmi tisztvisel6: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérél szol6 rendelete 4. szakaszaban meghatédrozottak szerint,



6. Infotv.: az informéciés onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL. torvény,

7. Dbetekintés: az adatigénylésben megjelolt kozérdeki adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének a Kormanyhivatal altal megjelolt helyen és médon torténd biztositasa,

8. iratkezelésért felel6s szervezeti egység: a Kormanyhivatal azon szervezeti egysége,
amelynek a Korményhivatal szervezetére és miikodésre vonatkozé utasitds vagy a
Kormanyhivatal erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezet6 tisztségvisel6jének vagy
foglalkoztatottjdnak a dontése a Kormanyhivatal iratkezelési feladatainak az ellatasat a
feladataként hatarozza meg,

9. kiadmanyozasra jogosult vezeté: a Kormanyhivatal azon tisztségviselGje, akinek a
Kormaéanyhivatal szervezetére és mitikodésre vonatkozo utasitas vagy a Kormanyhivatal erre
felhatalmazott szervezeti egységének, vezet6 tisztségvisel6jének vagy foglalkoztatottjanak
a dontése vagy szerz6dés, vagy a munkaltatéi jogkor gyakorljanak a dontése az
adatigénylésre adand¢ valasz kiadmanyozasat a feladataként hatarozza meg,

10. koltségrendelet: a kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités
mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

11. koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megéllapithato
koltségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljestilése esetén,

12. kozérdekd adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kozérdek adat,

13. kozérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3)
bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adat,

14. tovabbi szervezeti egység: a Kormanyhivatal barmely olyan szervezeti egysége, amely a
feladat- és hataskore folytan kiilonosen az igényelt adat el6allitdsaban, felkutatdsaban,
rendszerzésében, értelmezésében, az adatigényl¢ 4&ltal nem megismerhet6 adat
kitakarasdban, az igényelt adatrél madsolat készitésében, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd koltségtérités Osszegének a megdllapitdsaban vagy mas hasonlé miivelet
elvégzésében torténd részvétel dltal az adatigénylés teljesitésében kozremtikodik.

. § Irasban benytjtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgaltaté ttjan kézbesitik,
vagy ha elektronikus taton nyujtjak be.

. § Az adatigénylés benyujtasa szempontjabdl elektronikus ttnak szamit az elektronikus levél (e-
mail), valamint az elektronikus kapcsolattartds szerinti feliileten vagy egyéb elektronikus
feltileten (hivatali kapu, e-papir szolgaltatas) keresztiil torténd benyijtas.

.§ Az utasitas alkalmazasdban a Kormanyhivatal min6sul az Infotv. 3. § 9. pont szerinti
adatkezel6nek.

2. Az utasitas célja

. § Az utasitas célja a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo, az Alaptorvény VI. cikk (3)
bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatisa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1)
bekezdésével és 32. §-aval 6sszhangban.

. § Az utasitas célja tovabba az integritas alapt kozszolgéalati miikodéshez valé kapcsolodas
érdekében a Korményhivatal adatigénylésekre vonatkozo eljarasrendjének meghatarozasa.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

3. Az utasitas alkalmazasanak elvei

§ Az utasitas alkalmazésa sordn az adatelv érvényre juttataséval, valamint a személyes adatok
védelme kovetelményének a szem el6tt tartasaval kell eljarni.

§ A Korményhivatal minden adatigénylést érdemben elbirél, és arra érdemben valaszol.

§ A Kormanyhivatal az adatigénylést lehet6ség szerint gépileg kereshet6 formaban teljesiti,
kivéve, ha az adatigényld ettdl eltéré teljesitési modot kér és a Korményhivatal az Infotv. 30. §
(2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel képes ezen a médon teljesiteni az adatigénylést.

§ Amennyiben a Kormanyhivatal az adatigénylés teljesitését mentesiilési vagy megtagadasi
okra hivatkozva elutasitja, az elutasitas indokait a torvényes hataridében olyan részletességgel
kozli az adatigényl6vel, hogy az adatigényl6 kell¢ informaciéval rendelkezzen a jogorvoslat
igénybevételére vonatkozo dontésének meghozatalakor.

4. Az utasitas hatalya

§ Az utasitdst a Korményhivatal valamennyi szervezeti egységénél kormanyzati szolgélati
jogviszonyban, munkaviszonyban és munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személy (tovabbiakban: foglalkoztatott) alkalmazni koteles a kozérdekii
adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa soran.

§ Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsaban a Kormanyhivatallal
polgari jogi szerzédést koté személy vesz részt, a Kormdnyhivatal az ilyen személyt
megfelel6en tajékoztatja az utasitasrol.

§ Az utasitast a Korményhivatalhoz benydujtott valamennyi kozérdekdi adatigénylésre

alkalmazni kell.
II. FEJEZET

5. Az adatigénylés teljesitésében kozremiikodé személyek, szervezeti egységek

§ Az iratkezelésért felel6s szervezeti egység vezetsje gondoskodik:

a) az adatigénylésnek a Kormdényhivatalhoz érkezés napjan torténé iktatasardl és az
adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egységhez torténé haladéktalan
tovabbitasarol,

b) az adatigénylésre adand¢ valasznak a kiadmanyozas napjan torténd iktatasarol.

§ Az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység vezetdje, az adatvédelmi
tisztvisel6 atjan gondoskodik:
a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatarol,
b) sziikség esetén az adatigénylének az adatigénylés pontositasra torténé felhivasarol,
c) a tovabbi szervezeti egységek azonositdsar6l és azoknak az adatigénylés teljesitésébe
hatarid6 ttizésével torténs bevonasarol,
d) koltségtérités varhaté megéllapitdsa esetén a felmeriil6 koltségek dsszesitésérdl,



16.

17.

18.

19.

20.

e) az adatigénylének kiildends, a jogorvoslati lehetéségekre kiterjedé és indokolést is
tartalmazo valasztervezet el6készitésérol,

f) adatigénylének torténé megkiildésérsl,

g) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasités
indokait tartalmazoé nyilvantartas vezetésérdl,

h) az éves adatszolgéltatas teljesitése soran a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hat6sag (NAIH) weboldalan elérhet6, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitend6
éves jelentés adatlapjanak Kkitoltésérdl, emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett
adatszolgéltatas pdf formatumba torténd generalasarol és annak hivatali kapun a NAIH-
nak torténé megkiildésérsl, valamint az altalanos kozzétételi listaban (II/15. kozzétételi
egység) torténé nyilvanossagra hozatalardl,

i) gondoskodik tovabbi szervezeti egység bevondsar6l, amennyiben az adatigénylés
teljesitése tovabbi szervezeti egység kozremiikodését is sziikségessé teszi,

j) az adatigénylés teljesitése érdekében - kiilonosen a személyes adatok kiadhatésiga, a
kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok terjesztésének célhoz kotottsége, valamint az
adatigénylés teljesitését megel6zéen kitakarando, eltdvolitandé vagy anonimizalandé
adatok vonatkozasdban - az elkésziilt valasztervezet véleményezésérdl.

§ A kiadményozasra jogosult vezet6 az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység
altal el6készitett valasztervezet alapjan dont az adatigénylés teljesitésér6él vagy annak
elutasitdsarol, aldirja az adatigényl6nek kiildend6 valaszt és gondoskodik a valasz
adatigénylének torténé megkiildésérol.

§ Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovabbi szervezeti egység kozremtikodését is
sziikségessé teszi, akkor az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység
gondoskodik a tovabbi szervezeti egység bevonasarol.

§ A tovabbi szervezeti egység altal az adatigénylés teljesitésével osszefliggésben elvégzend6
feladatot az adatkezelés teljesitését koordindlé szervezeti egység hatdrozza meg.

§ Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység a tovabbi szervezeti egységnek a
megéllapitott feladat teljesitésére elegend6 hatarid6t allapit meg. A hataridé megallapitasa
soran az adatkezelés teljesitését koordinal6 szervezeti egység az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hataridé hosszat, a kiadmanyozasra jogosult vezets intézkedéseinek
idGigényét és a tovabbi szervezeti egység szdmdara meghatdrozott feladat teljesitésének
id6igényét egyarant figyelembe veszi. A hatarid6 megallapitdsa érdekében az adatkezelés
teljesitését koordinalé szervezeti egység vezetGje sziikség szerint el6zetesen, rovid tton
egyeztet a tovabbi szervezeti egység vezetGjével.

§ A tovabbi szervezeti egység a szdmadra a 19. § alapjan megjel6lt hatarid6ben teljesiti és errdl,
az elvégzett feladat eredményének egyidejii megkiildésével, tdjékoztatia az adatkezelés
teljesitését koordindlo szervezeti egységet.



III. FEJEZET

6. Eljarasi szabalyok

21. § A Kormanyhivatalhoz adatigénylést barki benyujthat az alabbiak szerint:

a) személyesen a Kormanyhivatalban az 5000 Szolnok, Kossuth L. u. 2. cimen, az adatvédelmi
tisztvisel6vel torténd elézetes telefonos egyeztetés alapjan,

b) telefonon: +36 56 578 438 telefonszamon,
¢) postai tton: 5000 Szolnok, Kossuth L. u. 2. cimre megkiildve,

d) elektronikus tton
da) elektronikus levélben (e-mail tizenetben): adatvedelem@jasz.gov.hu e-mail cimre,
db) elektronikus kapcsolattartas szerinti feltileten keresztiil:
1. a Kormany hivatali kapuja: JNSZMKH
2. e-papir szolgaltatas.

22. § A széban el6adott adatigénylésrél a Kormanyhivatal az adatigénylést koordinalé szervezeti
egység foglalkoztatottja jegyz6konyvet vesz fel vagy emlékeztet6t készit.

23. § A Korményhivatalhoz személyesen, irdsban eljuttatott adatigénylést az iratkezelésért felel6s
szervezeti egysége érkezteti. Amennyiben a személyesen, irdsban eljuttatott adatigénylést
nem az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység vagy annak foglalkoztatottja
veszi at, az érkeztetett adatigénylést haladéktalanul meg kell kiildeni az adatigénylés
teljesitését koordinal6 szervezeti egységnek.

7. Az adatigénylés kézhezvételét kovetd teenddk

24. § Az adatigénylés teljesitését koordinadld szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést,
mely vizsgalat a tartalmi és formai szempontok értékelésére is kiterjed.

25. § Amennyiben az adatigényl$ tobb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfelel6en
minden egyes adat esetében kiilon-kiilon torténik.

26. § A tartalmi vizsgélat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a) abeadvény, amelyben az adatigénylés talalhato, tartalmaz-e az adatigénylésen kiviil mas
eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét sziikségessé tevo igényt vagy
egyéb tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkiilonithetéek-e az adatigényléstdl eltérd
kilonféle igények, tartalmi elemek,

b) megallapithat6-e egyértelmtien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés
mely konkrét informécié6 megismerésére iranyul, amennyiben nem - indokolassal - az
adatigényl6 pontositasra valo felhivasa sziikséges,

c) kozérdekt adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e az igényelt informacio,

d) a Kormanyhivatal kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt
informacio,

e) amennyiben az igényelt informécié nem a Kormanyhivatal kezelésében van, azonosithato-
e az igényelt informaci6 tekintetében adatkezel6nek min6siilé személy vagy szervezet,

f) fennéll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagaddsara vonatkoz6 barmely torvényes ok,
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27.

28.
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30.

31.
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33.

34.

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok 4ll fenn, az Infotv. 30. §
(5) bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhato-e,

h) nyilvanos forrasbol elérhet6-e az igényelt informacio,

i) fennéllnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek,

j) sziikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése Gj adat el6allitasat,

k) fennéll-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevo, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatéarozott egy vagy tobb ok,

1) azadatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.

§ A formai vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigényl6 nevét / nem természetes személy esetében
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos tdjékoztatas megadhato,

b) az adatigényl6 egyértelmiien megjelvlte-e, hogy milyen médon kivanja megismerni az
adatokat,

c) azadatigényl6 altal megjelolt teljesitési mod biztosithaté-e.

8. Eljaras az adatigénylés pontositasara valo felhivas esetén

§ Ha az adatigénylés az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység szerint az
igényelt adatokra vagy a teljesités modjara nézve nem egyértelmdi, az adatigénylés teljesitését
koordinal6 szervezeti egység az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan felhivja az adatigényl6t az
adatigénylés pontositasara.

§ A felhivés esetén az adatvédelmi tisztvisel$ legfeljebb 3 napos hataridét allapit meg az
adatigényl6 szdmara az adatigénylés pontositasara.

§ A 28. § szerinti felhivasban az adatvédelmi tisztvisel$ arrdl is tajékoztatja az adatigényl6t,
hogy az adatigénylés pontositdsara a 29. § szerint megéllapitott hatarid6 alatt az adatigénylés
teljesitésére nyitva all6 hataridé nem nyugszik.

§ A 28. § bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti
egység részletesen kifejti azt, hogy a Korméanyhivatal miként értelmezi az adatigénylést, az
adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat nem tartja egyértelmtinek és az adatigénylés
melyik részét, megfogalmazasat kéri pontositani.

§ Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést a meghatdrozott hataridében nem pontositja,
a Kormanyhivatal az adatigénylés alapjan jar el.

9. Eljaras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé meghosszabbitasa
esetén

§ Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb feltétel fenndll és ezért az
adatigénylés teljesitése hataridejének a meghosszabbitasa sziikséges, az adatvédelmi
tisztvisel6 javaslatdra a kiadméanyozdasra jogosult vezeté dont az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hatarid6 meghosszabbitasarol.

§ Az adatigénylés teljesitése hataridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint torténé meghosszabbitasdra abban az esetben van méd, ha az adatigénylés teljesitését
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

koordinal6 szervezeti egység megdllapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése
elutasitasanak.

§ Az adatvédelmi tisztvisel6 a kiadméanyozasra jogosult vezetd altal alairt dontésrél annak
indokaival, valamint a meghosszabbitott hatdridé lejaratdnak naptari nap szerinti
meghatarozasaval, az adatigénylésnek, a Kormanyhivatal altal tortént6 atvételétsl szamitott
15 napon beliil a tajékoztatja az adatigényl6t.

10. Eljaras koltségtérités megallapitasa esetén

§ Ha az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység allaspontja szerint
elérelathatéan koltségtérités érvényesitésének lehet helye kimutatast készit a felszamithato
koltségekrol.

§ A Kormanyhivatal kizarélag akkor szamit fel koltségtéritést, amennyiben annak tsszege
meghaladja a koltségrendeletben megallapitott minimum-tsszeget.

§ Koltségtérités megéllapitasara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és kizarolag
akkor van méd, ha az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység megallapitja, hogy
nincs helye az adatigénylés teljesitése elutasitdsdnak.

§ A koltségtérités megallapitasarol és indokairdl, valamint az adatigényl6 altal megtéritend6
koltségek osszegérdl, tovabba a koltségtérités megallapitasa ellen az adatigényl6 altal igénybe
vehet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl az adatigénylést koordinalé szervezeti egység tajékoztatja
az adatigénylét.

§ Amennyiben az adatigényld, a t4jékoztatds ismeretében fenntartja az adatigénylést, az
adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az adatigényl6 erre vonatkozo
nyilatkozatanak a beérkezését kovet6 5 napon beliil a koltségtérités megfizetésére legalabb 15
napos hataridét allapit meg az adatigénylének.

§ Ha az igényl6 a tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon beliil nem nyilatkozik, vagy
akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Kormanyhivatal nem koteles
teljesiteni az adatigénylést, err6l az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység
vezetGje az adatigényl6t el6zetesen tajékoztatja.

§ Ha az adatigényl6 hataridében megfizeti a koltségtéritést adatigénylést koordinalé
szervezeti egység gondoskodik az igényelt adatok kiadasarol.

11. Az adatigénylés teljesithet6ségének megallapitasa

§ A dontés megalapozésat szolgdlé kozérdekdi adat megismerésére irdnyulé adatigénylés
teljesithet6ségérsl a kiadmanyozasra jogosult vezetdé az Infotv. 27. § (5) bekezdésében
foglaltak alkalmazasaval dont.

§ Az adatigénylés teljesitésének mentesiilési ok folytdn torténé elutasitasarol a
kiadmanyozésra jogosult vezetd a 2-3. alcimekben és 13. alcimben foglaltakra figyelemmel
dont.

§ A kiadmanyozasra jogosult vezet6 az érdekmérlegelés sordn az Alaptorvény I. cikk (3)
bekezdésére figyelemmel megvizsgalja, hogy az igényelt kozérdek(i adat megismeréséhez
vagy a megismerhet6ség kizardsahoz f(iz6d6 kozérdek sialya nyomésabb-e.



46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

§ Amennyiben az igényelt kozérdekii adat a Kormanyhivatal kezelésében van és az Infotv. 27.
§ (2) bekezdése szerinti megtagadasi ok nem all fenn vagy az (1) bekezdés szerinti
érdekmérlegelés eredményeképpen a megtagadési ok nem alkalmazhat6, az adatigénylés
teljesitését koordindlo szervezeti egység gondoskodik az igényelt adat kiaddsanak
el6készitésérsl. Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység azt is megvizsgalja,
hogy nem indokolt-e az igényelt kozérdekti adat nyilvanos forrason keresztiil torténd
kozzététele.

§ Az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység az adatigényl6 nevét és az igényelt
adatok megjelolését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott okok
alkalmazhatésagdnak a megallapitasa céljabol feljegyzi. Az adatigénylés teljesitését
koordinal6 szervezeti egység az az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott idé elteltével,
illetve az ott meghatarozott feltétel bekovetkeztével torli adatigényl6 személyes adatait.

12. Az adatigénylés teljesitésének modja

§ Amennyiben az igényelt kozérdekli adat kiaddsa nem biztosithaté az adatigényls éltal
megjelolt teljesitési moédon, a kiadmdényozdsra jogosult vezeté dont az adatigénylés
teljesitésének modjarol és errdl, valamint a dontés indokairél az adatigénylés teljesitésével
egyidejtileg t4jékoztatja az adatigényl6t. Az adatigényld részére megkiildott vélasz az érintett
szervezeti egység részére is megkiildésre kertil.

§ Amennyiben az igényelt kozérdekdi adat kiadasa betekintés utjan biztosithato, a
kiadmanyozésra jogosult vezet6 valaszaban felhivja az adatigényl6t arra, hogy a betekintés
id6pontjat egyeztesse az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység vezet&jével,
akinek elérhet6ségeirdl egyidejtileg t4jékoztatja.

13. Az adatigénylés teljesitésének elutasitisa mentesiilési ok alapjan

§ A Korményhivatal az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
vagy (1b) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén.

§ A Kormanyhivatal az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1la) bekezdésében foglalt
feltételek teljestilése esetén kizarolag akkor utasithatja el, ha az azonos adatigénylé altal egy
éven beliil benydjtott, azonos adat megismerésére iranyul6 adatigénylést korabban
a) teljesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkorbe tartozé adatokban nem allt be
valtozés, vagy
b) a jogorvoslati lehet6ségekr6l torténd tajékoztatdsra is kiterjedé indokoldssal ellatott
valaszban elutasitotta és az elutasitas okaban nem &llt be valtozas.

§ A Korményhivatal az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) vagy (1b) bekezdésében
foglalt okbol torténé elutasitdsarol a valaszlevélben értesiti az adatigényl6t.

§ A Kormdényhivatal az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése
kizarélag Gj adat el6allitasa Gtjan lehetséges.

§ A Kormanyhivatal nem alkalmazhatja az 51. § - ban foglaltakat abban az esetben, ha az
igényelt kozérdeki adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kozérdekd adatot
akkor is azonnal elérhet6nek kell tekinteni, ha annak el6allitasa kiillonosen az ehhez sziikséges
alapmtveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglalasanak idoéigényére
figyelemmel nem okoz jelentés munkaterhet.



55. § Amennyiben az igényelt kozérdekd adat a Kormanyhivatal kezelésében van, &m annak
elééllitdsa jelentés munkaterhet okoz, a Korményhivatal donthet az adatigénylés teljesités
hatéaridejének meghosszabbitasarol.

56. § Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsarol a kiadményozasra jogosult vezets a 2. és 3.
alcimben foglaltakra figyelemmel dont.

57. § Az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység az adatigénylés teljesitését elutasito
valasz kiadmanyozésat kovetden bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat els6
fordulata szerinti nyilvantartasba az elutasitds tényét és indokait.

14. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

58. § Amennyiben az igényelt kozérdekii adat
a) nincs a Kormanyhivatal kezelésében, vagy
b) a Kormdanyhivatal kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatdrozott valamely megtagadasi ok fennall,
az adatvédelmi tisztvisel az adatigénylés megtagadasarol a megtagadas okait és a
jogorvoslati lehet6ségeket ismertet6 valasztervezetet készit.

59. § Az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység az adatigénylés megtagadasarol
sz016 valasztervezet elkészitését megel6zéen az Infotv. 27. § (2) vagy (4) bekezdései szerinti
valamely megtagadasi ok fenndllasdra vonatkozoéan beszerzi a rendelkezéssel érintett
f6osztaly el6zetes véleményét.

60. § Amennyiben az adatigénylés az Infotv. 27. § (5) és (6) bekezdése szerinti dontés
megalapozasat, valamint tovabbi dontés megalapozasat szolgdlé adat mindségére
hivatkozassal, illetve arra tekintettel kertil elutasitdsra, hogy a kozérdekt adat adatigényls
altali megismerése a Korméanyhivatal torvényes miikodése rendjét veszélyeztetné, feladat-
és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyasoldsat tenné lehet6vé, a Kormanyhivatal koteles
részletesen megindokolni és alatdmasztani a kozérdekti adat megismerésének
megtagadédsaként megjelolt okot.

61. § Amennyiben az adatigénylés tizleti titokra hivatkozassal keriil elutasitdsra, a
Kormanyhivatal koteles beszerezni a titokgazda allaspontjat arra vonatkozoan, hogy az
adatigényléssel érintett kozérdekd adat adatigénylés soran torténé megismerésével mely
védett ismeretet az, mely az tizleti tevékenység végzése szempontjdbol aranytalan sérelmet
szenvedne. A titokgazdanak alldspontjaban ki kell térnie az adatmegismerés korldtozdsanak
jogszertiségére, indokoltsagdra, sziikségességére és aranyossagara.

62. § Az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység vezetSje az Infotv. 29. § (1)
bekezdése szerinti hatarid¢ lejartdt megel6z6en a kiadmanyozasra jogosult vezetének
tovabbitja a valasztervezetet.

63. § Az adatigénylés megtagadéasarol sz6l6 dontés meghozatala sordn a 11. alcim, valamint a 2.
és 3. alcim szerint kell eljarni.

64. § Az 58. § -ban megfelel6 alkalmazasaval - indokolassal alatdmasztva - kell eljarni akkor is,
ha a Korményhivatal allaspontja szerint az igényelt adat nem kozérdekd adat.



65. § Amennyiben az igényelt kozérdeki adat nem a Korményhivatal kezelésében van, az
adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység gondoskodik az adatkezel6
azonositasar6l és amennyiben sikertil az adatkezel6t azonositania, err6l megfelelGen
tajékoztatja az adatigényl6t.

66. § Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés teljesitését
megtagado valasz kiadmanyozasat kovetSen bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik
mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartdsba a megtagadas tényét és indokait.

15. Az adatigénylének kiildendé valaszlevél formai kovetelményei

67. § Az adatigényl6nek kiildend6 valaszlevél bevezetd része tartalmazza az adatigénylés
a) iktatasi szamat,
b) szovegszer( ismertetését.

68. § A valaszlevél érdemi része a dontést6l fiiggden tartalmazza
a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitdsara vonatkozo dontést,

o
~—

a dontés indokait,

(@)
~

az alkalmazott jogszabdlyi rendelkezések megjelolését, valamint

£

az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivas esetén a 8. alcim foglaltakat,

&)
~—

az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridé6 meghosszabbitdsa esetén a 9.
alcimben foglaltakat,

-
~—

koltségtérités megallapitdsa esetén a 10. alcimben foglaltakat.

69. § A Korményhivatal valaszlevelében a 8. és 9. alcimben meghatarozott esetek kivételével
tdjékoztatast ad a jogorvoslati lehetdségekrol

a) a jogorvoslati hataridé,

b) a jogorvoslat targyaban donteni jogosult szervek elérhet6ségének,

C) a tertiletileg illetékes jogi segitségnyjto szolgalat elérhet6ségének,

d) kotelezd jogi képviseletet igényl6 jogorvoslati eljaras esetén az erre a tényre torténd

utalds megjelolésérol.

70. § Amennyiben az adatigénylés tobb adatkdr megismerésére irdnyul, és az egyes igények
teljesithetésége az adatkorok megismerhetSsége szerint eltéré megitélése ala esik, a
valaszlevél minden egyes megismerni kivant adatkér vonatkozasban kiilon-kiilon
tartalmazza a 68. § és 69. §-ban el6irtakat.

71. § A valaszlevél zaro része tartalmazza
e) a valaszlevél keltezését,
f) a kiadmanyozasra jogosult vezets nevét.

16. Az adatigénylének kiildendé valaszlevél tartalmi kovetelményei

72. § A vélaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatarozottakra figyelemmel
kozérthetSen kell megfogalmazni.

73. § Az adatigénylés pontositdsara felhivo valaszlevél tartalmazza
a) a pontositasra szorul6 adat vagy teljesitési méd megjelslését,
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74.

75.

76.

b) a pontositds hataridejét, valamint tajékoztatast arrél, hogy a pontositas hatarideje alatt az
adatigénylés teljesitésének, tovabba

c) az adatigényl6t megillets igényérvényesitési eljarasoknak a hatarideje nem nyugszik,

d) a pontositas elmaraddsanak kovetkezményeit.

§ Az adatigénylés teljesitésére nyitva &ll6 hataridé-hosszabbitdsra vonatkozé dontésrol
tajékoztato valaszlevél tartalmazza
a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hatarid6-hosszabbitasi ok fennéllasanak ismertetését,
b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridé utolso
napjanak ddtum (naptéri nap) szerinti megjelolését.

§ A koltségtérités megéllapitasarol tajékoztatod valaszlevél tartalmazza
a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatarozott feltétel fennallasdnak ismertetését,
b) a koltségek megnevezését és Osszegét is tartalmazé kimutatdst a varhatoan
felmertilskoltségekrol,
c) akoltségtérités megallapitdsa jogalapjanak a megjellését,
d) a koltségtérités megéllapitasdnak ténybeli indokolasat,
e) felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése altal elSirt nyilatkozattételre,
f) anyilatkozattétel elmaraddsanak és a megfizetés elmaraddsanak kovetkezményeit,
g) tdjékoztatast az adatigényld altal igénybe vehet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl.

§ Az adatigénylés teljesitésérdl szol6 valaszlevél tartalmazza
a) a teljesités modjat, és - amennyiben az adatigényl6 altal kért teljesitési mod nem
biztosithato - annak konkrét jogszabalyhellyel megjel6lt indokait,
b) a betekintés biztositasa esetén felhivast a betekintés id6pontjdnak egyeztetésére és az
egyeztetést koordinal6 személy elérhetSségét.

77. § Az adatigénylés teljesitésének elutasitasarol szolo valaszlevél tartalmazza

a) amennyiben a Kormdanyhivatal informaciéval rendelkezik, abban az esetben az adatkezel6
megnevezését és az adatkezel elérhet6ségének a megjelslését,

b) az adatigénylés mentestilési ok alapjan torténd elutasitdsa esetén az elutasitas alapjaul
szolgal6 mentesiilési ok megjelolését,

c) az adatigénylés megtagaddsa esetén a megtagadds Infotv. 27. §-a szerinti okanak a
megjelolését,

d) annak a torvényi rendelkezésnek a megjelolését, amely azt az érdeket hatdrozza meg,
amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kozérdekd adat megismerésére
vonatkozo jog korlatozasat lehet6vé teszi,

e) amennyiben a megtagadédsi ok alkalmazhatosdga tdrgydban a Korményhivatal mas
szervezet allaspontjat is figyelembe vette, erre az allaspontra és az azt megfogalmazé
szervezetre torténd hivatkozast,

f) amennyiben a megtagadas az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott mérlegelésen
alapul, az ezen mérlegelés soran figyelme vett szempontokat és azok értékelését,

g) tajékoztatast az adatigényl6 altal igénybe vehet6 jogorvoslati lehet6ségekrol.
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IV. FEJEZET
17. Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok

78. § (1) Az adatigénylés teljesitésérdl az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység
nyilvantartast vezet.
(2) A nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigénylés Kormanyhivatalhoz torténé beérkezésének id6pontjat,
b) az adatigénylés tigyében sziiletett dontést,
c) az adatigényl6 nevét és az adatigényl6vel torténd kapcsolattartdsra szolgaléd
adatokat,
d) azigényelt adatkor megjelolését,
e) teljesitést elutasité dontés esetén az elutasitas okét.

79. § Az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység a 78. § szerinti nyilvantartas alapjan

a) tajékoztatja az elutasitdsok indokairél minden évben januér 31-éig a NAIH-ot (Infotv.
71/D. § (4) bekezdés),

b) aKormanyhivatal tevékenységére, miikodésére vonatkozé adatok kozott évente kozzéteszi
a kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatds adatait (Infotv. 1.
melléklet II. 15. pont),

c) kezdeményezi a Kormdanyhivatal vezetSjének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti
dontését.

80. § Az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység az Infotv. 34. § (3) bekezdésében
foglalt kozzétételi kotelezettségnek valod megfelelés érdekében jelen utasitast kozzéteszi a
http:/ /kormanvhivatal . kh.gov.hu/kormanvhivatalok /jasz-nagykun-
szolnok/megye/kozerdeku-adatok linken.

V. FEJEZET
Zaro rendelkezések

81. § Jelen utasitas 2025. februdr 5-én 16.00 6rakor 1ép hatalyba.

Szolnok, az elektronikus tandsitvanyban foglaltak szerint.

Dr. Berké Attila
f6ispan
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