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A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal vezetGje
3/2026 (II. 11.) JNSZVKH utasitasa
a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal
adatvédelmi és adatbiztonsagi rendjérdl

A jogalkotésrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (f6vérosi, kertileti)
hivatalokrol szol6 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjaban foglaltaknak megfelel6en,
az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 25/ A. § (3) bekezdésében meghatarozottak végrehajtasa, valamint a f6varosi
és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mtikodési szabalyzatarél szo16 15/2024. (VI. 28.) KTM
utasitas mellékletének 7. §d) pont alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya

1. § Az utasitas hatalya kiterjed a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Korményhivatal (a
tovabbiakban: Kormanyhivatal) f6osztédlyaira, 6nallo osztalyaira és jarasi hivatalaira.

2. § Az utasitds személyi hatalya kiterjed a Kormdényhivatalban foglalkoztatott valamennyi
kormanytisztviselére, munkavéllaléra, valamint a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon személyekre, akik - munkatapasztalat-szerzési,
kutatasi vagy képzési célbol - szakmai gyakorlatukat a Korményhivatal valamely szervezeti
egységénél toltik (a tovdbbiakban egydiitt: foglalkoztatott).

3. § Az utasitas targyi hatalya kiterjed a szervezeti egységek kezelésében 1év6 valamennyi személyes,
kiilonleges, kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatra, a veliik végzet adatkezelési miiveletek
teljes korére, keletkezésiik, felhasznédldsuk, feldolgozasuk helyétsl, valamint megjelenési
formajuktol fiiggetlentil.

4. § Jelen utasitas rendelkezéseiben a Kormanyhivatal - a jogszabaly alapjan ellatott, illetve egyéb
atruhdazott feladataitol figg6en - adatkezel6nek, illetve adatfeldolgozénak minéstil.



5. § A Kormanyhivatal adatkezelési tevékenységében alland6 vagy eseti jelleggel résztvevé vagy
abban kozremiikods, a Korményhivatal érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos
adatkezelSként eljar6 természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetekkel kotend6 szerz6désekben, megéllapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok
kezelésére vonatkozodan jelen utasitdsban meghatarozott kovetelményeket.

6. § Jelen utasitas mindGsitett adatok kezelésére nem vonatkozik.
2. Az utasitas célja

7. § Jelen utasitds az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szamu, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténs védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616 rendeletének
(a tovébbiakban: GDPR), valamint a hazai adatvédelmi szabalyozas, igy kiilonosen az Infotv.
rendelkezéseinek val6 megfelelést szolgalja.

8. § Az utasitas célja tovabbd, hogy az Alaptorvény VI. cikk (3) és (4) bekezdése értelmében a
Korményhivatal tevékenysége sordn biztositsa a kezelt személyes adatok védelmét, meghatarozza
a személyes adatok kezelése soran irdnyado6 adatvédelmi és adatbiztonsagi el¢irasokat.

9. § Az utasitds tovabbi célja a személyes adatnak nem mindsiils, de egyéb okbdl nem nyilvanos
adatok védelmének biztositasa.

3. A személyes adatkezelés alapelvei

10. § A Korményhivatal a személyes adatok kezelését
a) a szakmai feladatelldtashoz kot6do, jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskoreinek,
tovabba
b) a szervi miikodést szolgdlé - nem szakmai feladatellatdshoz kot6dd - bels6 igazgatasi
feladatainak ellatdsa soran végzi.

11. § A Korményhivatal a szakmai feladatellatashoz kot6d6 feladat- és hatdskoreinek ellatasa sordn
kozérdekti vagy raruhadzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdval Osszeftiggésben, a feladat
végrehajtdsahoz sziikséges személyes adatkezelést végez.

12. § (1) A Kormanyhivatal 4ltal végzett adatkezelés soran az alabbi adatvédelmi alapelveknek kell
érvényesiilnitik a személyes adatok vonatkozasaban:

a) kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté moédon kell
végezni (jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve),

b) gytjtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol torténhet, és azok nem
kezelhet6ek ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon (célhoz kotottség elve),

c) az adatkezelés céljai szempontjdb6l megfelelének és relevansnak kell lennitik, és a
sziikségesre kell korlatozédniuk (adattakarékossag elve),

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik, minden észszer(i intézkedést meg



kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (pontossag elve),

tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé, a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténé taroldsara csak akkor kertilhet sor, ha a személyes adatok kezelésére
a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kozérdekt archivélds céljabol, tudoményos
és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elSirt megfelel6 technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (korlatozott tarolhatésag elve),

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel¢ technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmas jelleg elve).

(2) A Kormanyhivatal felel6s az alapelveknek valé megfelelésért, tovabbéa képesnek kell lennie

e megfelelés igazolasara (elszamoltathatosag elve).

13. § A Korményhivatal a személyes adatok kezelését

a) a szakmai feladatelldtashoz kot6dd, jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoreinek,

és

b) a szervezet miikodését szolgalé - nem szakmai feladatellatdshoz kot6do - belsé igazgatési

feladatainak ellatdsa soran végzi.

14. § A személyes adat akkor kezelhet6 jogszertien, ha
a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd

kezeléséhez (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés a) pont),

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy

)

az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés b) pont),

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c) pont),

d) az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossdgti érdekeinek

védelme miatt sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pont),

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pont),

az adatkezelés az adatkezel¢ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonodsen, ha az érintett gyermek. (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont).

15. § A Kormanyhivatal valamennyi adatkezelésének jogalapja - 8sszhangban a GDPR 6. cikk (3)
bekezdésében és a Kormédnyhivatal tevékenységére vonatkozé jogszabalyokban foglaltakkal - a
Kormanyhivatalra ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladatok
ellatdsa. A személyes adatok Kormanyhivatal &ltal torténd kotelezé nyilvantartasat igényld
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személyes adatkezelést a Kormanyhivatal kozvetlen (az adatkezelés az adatkezelSre vonatkoz6 jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges) jogalap alapjan végzi.

16. § Az tigyintézés soran csak azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni,
amelyek az tigy szempontjabol elengedhetetlentil sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott tigy
intézése, vagy jogszabalyban meghatarozott cél érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal,
illetve adatokkal nem kapcsolhatdk dssze.

17. § Az tigyirat részét nem képezd, de az eljaras soran rogzitésre kertilt személyes és kiilonleges
adatokat, valamint a hibds vagy egyéb okbdl feleslegessé valt adatokat tartalmazé példanyokat
azonositasra és tovabbi felhasznalasra alkalmatlanna kell tenni.

18. § Az tigyiratokat a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok iratkezelési szabélyzatarol szol6
utasitasban el6irtak szerint kell kezelni. Az tigyiratok kezelése, taroldsa soran azok tartalméba az
arra illetékes kormanyhivatali korménytisztviselén kiviil mas személy - az érintett torvény szerinti
betekintési jogan tul - csak akkor tekinthet be, ha ezt az Infotv. szerint hivatali tevékenységével
Osszefliggo feladatellatas sziikségessé teszi.

19. § Az érintett vagy képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa soran tgy kell eljarni, hogy ezaltal
masok jogai ne sériilhessenek, ennek megfelel6en a més személyre vonatkozo személyes adatokat
ki kell takarni vagy egyéb modon felismerhetetlenné kell tenni. Ugyanigy sziikséges eljarni a
masolat, kivonat készitésekor is.

20. § Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsdgot az illetékes
f6osztaly, jarasi hivatal, illetve ©ndllé osztilyok vezetSjének személyre lebontottan meg kell
hatéroznia és az id6szert allapotnak megfelelen nyilvan kell tartania.

II.Fejezet
Az adatok biztonsagara és az iratnyilvantartasra vonatkozoé szabalyok

4. Adatbiztonsagi szabalyok

21. § A Kormanyhivatal gondoskodik az adatok biztonsagarél, ennek érdekében a tudomany és
technologia 4allasa, tovdbba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett valtoz6 valdszinliségli és sulyossagu
kockazatok figyelembevételével megteszi a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyek az irdnyadé jogszabélyok érvényre juttatdsidhoz sziikségesek, mind az elektronikus
informaciés rendszerekben tarolt, mind a hagyomanyos, papir alapt adathordozékon térolt
adatalloméanyok tekintetében.

22. § A jogszabédlyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatdsdhoz kapcsolodo, tartalmuk
alapjan nem rendszerezett elektronikus vagy papir alapt iratokkal végzett tevékenységek a GDPR
(15) preambulum bekezdése alapjan nem tartoznak a rendelet hatélya ala.



23. § Nem rendszerezett iratnak tekintendé
a) a papir alapt irat, amennyiben az nem valamely adatok nyilvantartasara vonatkozé rendszer
része, vagy amely kezelése nem nyilvantartasi céllal torténik,
b) az elektronikus irat, ha kezel6 programja nem teszi lehet6vé a tartalméara kiterjed6 kiilonb6z6
szempontua keresést,
c) az eljardsok soran készitett, nem iktatott papir vagy elektronikus munkaanyag, munkakozi
dokumentum, formajatol fliggetlentil (tarolt dokumentum, e-mail).

24.§ (1) Az iratok kezelését a Kormanyhivatal a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletnek (a tovébbiakban: Korm. rendelet)
megfelel6en, az iratkezelési szabdlyzata alapjan végzi.
(2) E tevékenysége soran biztositja, hogy
a) az ugyiratok kezelése, taroldsa sordan azok tartalméba illetéktelen személy betekintést nem
nyerhet, az egyes {igyiratokban tarolt személyes adatok védelméért a kijelolt tigyintéz6, az
tigykezel6k és az tigyirattal kapcsolatba keriil6 mas személy felel6sséggel tartozik,
b) az iratok taroldsa az iratkezelési szabalyokban el6irtaknak megfelel6 ideig torténik, a taroldsi
id6t kovetSen az irat jellegétdl fliggden selejtezésre vagy a levéltarnak dtadasra kertil.

25. § (1) A munkakozi dokumentumokban, kiadménytervezetekben rogzitett személyes és
kiilonleges adatok védelmét az eljaras sordn és a kiadmanyozast kovetden is biztositani kell.

(2) A nem iktatott papiralapt munkakézi dokumentumokat kiadmanyozast kovetGen meg kell
semmisiteni, az  elektronikus udton  elGallitott munkakozi  dokumentumokbdl a
kiadmanytervezeteket és az eljarasra vonatkozo feljegyzéseket, elektronikus leveleket - meg6rzés
esetén - a megfelel védettség biztosithatésaga mellett kizarélag a Kormanyhivatal kizarélagos
feltigyelete alatt 4116, illetéktelen hozzaféréstsl védett informatikai eszk6zon lehet tarolni (beleértve
az elektronikus iratkezel6 rendszert).

26. § Személyes adatokat is tartalmazoé elektronikus vagy papir iratot a Korméanyhivatalbél kivinni
kizarélag a munkakori feladat ellatdsaval Osszeftiggésben, a szervezeti egység vezetGjének
engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy a személyes
adatot illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

27. § A személyes adatokat is tartalmazo6 irat és egyéb adathordoz6é munkaidén tal csak megfelel6

védelmét biztosité helyen tarolhat6. A megfelel§ tarolas biztositasdért kozvetleniil az a felelGs,
akinél az iratok a munkaidé befejezésekor talédlhatéak.

28. § A foglalkoztatott a kozos haszndlati nyomtatén vagy madsolégépen kinyomtatott, illetve
lemasolt dokumentumokat haladéktalanul koteles magahoz venni.

29. § Azokat a helyiségeket, ahol k6zos hasznalatti nyomtaté vagy mésologép tizemel adatbiztonsagi
kovetelmények figyelembevételével és betartasara tekintettel kell hasznélni.

30. § A foglalkoztatott koteles a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat agy kezelni,
tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba



a munkaidé végeztével a szamitégépet kikapcsolni, a helyiséget - ahol ez lehetséges -
aramtalanitani, az ajtot bezarni és a kulcsot a portaszolgélathoz vagy a szokdsos gyfijt6 helyre leadni.

31. § A személyes adatokat tartalmazé irat a foglalkoztatott &ltali tavoli (beleértve otthoni)
elektronikus elérése csak abban az esetben biztosithatd, ha az illetéktelenek hozzaférésének
kockézata az alkalmazott technikai megoldasok miatt alacsony.

5. Iratnyilvantartas

32. § A Kormanyhivatal a kezelt iratokrol a Korm. rendelet alapjan elektronikus nyilvantartast vezet
(a tovabbiakban: iratnyilvantartas).

33. § A jogszabaly alapjan kotelez6en vezetett iratnyilvantartds esetében az érintett tiltakozasi joga,
adatkezelés korlatozasahoz val6 joga nem all fenn.

34. § Az iratnyilvéntartas esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartasban tarolt személyes
adatai megismerését. Erre vonatkoz6 kérelmét a Kormanyhivatal iratkezelésért felelés szervezeti
egységénél terjesztheti el6, amely az altalanos tigyintézési hatarid6n beliil azt megvalaszolja.

35. § Az iratnyilvantartds esetében az érintett kérelmezheti személyes adatai helyesbitését. Az erre
vonatkoz6 kérelmét a Korményhivatal iratkezelésért felel6s szervezeti egységénél terjesztheti eld,
amely az 4ltaldnos tigyintézési hatdridén beliil azt megvalaszolja. Nem mindsiil pontatlanul
nyilvantartott adatnak a nyilvantartasba vételt kovetSen valtozott személyes adat, ilyen okbdl az
iratnyilvantartds nem modosithato.

IIL. Fejezet

A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcsol6dé, mas szerv altal
nyilvantartott adatok kezelése

6. Az adatkezelés jogalapja

36. § A Kormanyhivatal jogszabalyban meghatarozott feladat-és hatdskorében olyan kozigazgatési
hatosagi eljarasban jar el, amely alapjan dontését més szerv altal vezetett nyilvantartasban rogziti, e
dontésével Osszefliggd adattartalom tekintetében - a nyilvantartds vonatkozdsaban - a tertileti
kozigazgatds miikodésével kapcsolatos egyes kérdésekrdl, valamint egyes torvényeknek az
Alaptorvény tizenegyedik médositasaval sszefiiggé moédositdsarol szol6 2022. évi XXII. térvény 3.
§ alapjan adatkezel6nek mindgsiil.

37. § A Korményhivatal a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoreinek ellatdsahoz
sziikséges, e fejezet hatdlya ald tartozé személyes adatkezelést kozvetlen (az adatkezelés az
adatkezelSre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges), illetve kozvetett (az adatkezelés
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz sziikséges) jogalap alapjan végzi. Mind kozvetlen, mind kozvetett esetben az
adatkezelésre jogszabaly alapjan kertil sor.



7. Adattovabbitas

38. § Adatvédelmi szempontbél akkor tekintheté az adattovabbitds jogszertinek, ha a személyes
adatot kezel6 szerv vagy személy jogosult annak tovéabbitdsara, az adattovabbitds cimzettje
(adatkérs) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos - a
vonatkozo6 jogszabalyi elvardsoknak megfelel$ tartalma - hozzéjaruldsaval, és az adatkérés célja
mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a
jogszerliség egytittes kovetelménye.

39. § Az adattovabbitas adatkezelési mtveletnek tekinthet§, melyb6l kovetkezik, hogy
adattovabbitas esetén is érvényesiilnie kell a GDPR 5. cikkében rogzitett alapelveknek.

8. Felel6sség megosztas

40. § A Korményhivatal és a nyilvantartast vezetd szerv kozotti adatkezeléssel 6sszefiigg6 felel6sség
megosztdsa, amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik a kovetkez6:

a) a GDPR 24. és 25. cikkében megszabottaknak teljesitésér6l a nyilvantartast vezetd szerv
gondoskodik,

b) a Korményhivatal az e fejezet hatadlya ald tartoz6 adatkezeléseknél figyelembe veszi a
nyilvantartast vezetd szerv altal kiadott adatkezelési utasitas rd vonatkozo részeit. E pont
tekintetében adatkezelési utasitdsnak mindgsiil a nyilvantartas kezeléséhez biztositott kezelési
dokumentaci6 (felhasznaléi kézikonyv stb.),

c) az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogat a Kormanyhivatalndl is gyakorolhatja. Az erre
vonatkozé kérelmét az adatfelel6s szervezeti egységnél terjesztheti el§, amely a
nyilvantartdsra vonatkozé jogszabdlyi elSirasoknak megfeleléen az tigytipusra el6irt
tgyintézési hataridon beliil azt megvalaszolja,

d) tiltakozasi joggal a kozvetlen vagy kozvetve jogszabalyi el6irds alapjan vezetett altalanos
kozérdeket szolgald nyilvantartasokhoz kapcsol6dd adatkezelés esetében az érintett nem
élhet,

e) az altalanos tajékoztatasi kotelezettség tekintetében Kormanyhivatal az adatkezelés tényérol
és a nyilvantartast ténylegesen vezet6 szerv megnevezésérdl a honlapjan tajékoztatast tesz
kozzé, ahol - amennyiben lehetséges - felttinteti a nyilvantartast vezet6 szerv GDPR szerinti
részletes tajékoztatdsanak elérhet6ségét is,

f) A GDPR 30. cikkében el6irt adatkezelési nyilvantartas vezetésérl, és az erre vonatkozé
kérések megviélaszolasarél a nyilvantartast vezet6 szerv gondoskodik.

41. § E fejezet szerint kell eljarni olyan szerv vagy szolgaltaté altal biztositott informatikai
alkalmazasok igénybevételénél azok adatkezelést érint6 mtveletei tekintetében, amelyek tartosan
nem tartanak nyilvan személyes adatokat, de amelyek felhasznédldsra keriilnek valamely
jogszabalyban meghatarozott személyes-adat kezelési feladathoz. Ez esetben nyilvantartés alatt az
adatkezelésbe bevont alkalmazasi program értendd.



IV. Fejezet

A jogszabdlyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatisahoz kapcsol6dé, a
Kormanyhivatal dltal nyilvantartott adatok adatkezelése

9. Az adatkezelés jogalapja

42. § Amennyiben jogszabaly a nyilvantartds vezetésére meghatarozott korméanyhivatalt jelol ki, e
fejezet szerinti szabdlyokat csak a kijelolt kormanyhivatalra kell alkalmazni. A nyilvantartas
vezetésére ki nem jelolt kormanyhivatalok szempontjabdl a III. fejezet el6irasai az iranyadok.

43. § A személyes adatok Kormanyhivatal &ltal torténd kotelezd nyilvantartasat igénylé személyes
adatkezelést a Korményhivatal kozvetlen (az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges) jogalap alapjan végzi.

10. Az adatkezelGi feladatok ellatasa

44. § A Kormanyhivatal gondoskodik a GDPR 24, 25. és a 32. cikkében megszabottaknak
teljesitésérol.

45. § Az érintett fél hozzatérési, helyesbitési jogat - ha jogszabédly masképp nem rendelkezik - a
Kormanyhivatalnél gyakorolhatja. Az erre vonatkoz6 kérelmét a nyilvantartasért felel6s szervezeti
egységnél terjesztheti el6, amely az altalanos tigyintézési hataridén belil azt megvélaszolja.

46. § A Kormanyhivatal altal jogszabdly alapjan vezetett nyilvantartasokban a hozzéaférési, valamint
helyesbitési jog a nyilvantartdsra vonatkozo jogszabalyban foglaltak szerint - ennek hidnyéban az
altalanos tigyintézésre vonatkozoé szabalyok szerint - gyakorolhato.

47. § Az érintett tiltakozési joggal, illetve korldtozasi igénnyel a kozvetlen vagy kozvetve jogszabalyi
el6iras alapjan vezetett nyilvantartasok esetében nem élhet.

48. § Az altaldnos tajékoztatdsi kotelezettség tekintetében a Kormdnyhivatal a honlapjan
tajékoztatast tesz kozzé
a) az e fejezet ald tartoz6 adatkezelések tényérdl,
b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségérdl,
c) aszemélyes adatkezelésben érintettek hozzaférési, helyesbitésijogai gyakorlasahoz sziikséges
tgymenetrdl.

49. § Az e fejezet szerinti, altalanos kozérdeket szolgal6, jogszabdlyi el6irds alapjan vezetett
nyilvantartdsokban torténd személyes adat valtoztatasr6l mas adatkezeldk értesitése csak
jogszabalyban elSirtak szerint torténhet.



V. Fejezet
A Kormdnyhivatal altal végzett adatkezelési miiveletek, informatikai lehetGségek hasznalata

11. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

50. § A Korményhivatal, mint adatkezel6 a felel6sségébe tartozéan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl irdsban - ideértve az elektronikus formatumot is - nyilvantartast vezet.

51. § A nyilvantartas tartalmazza a kovetkez6 informéaciokat:

a) az adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint - ha van ilyen - a kozos adatkezel6nek, az

adatkezel6 képvisel6jének és az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetésége,

b) az adatkezelés céljai,

c) az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategoériainak ismertetése,

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo6 informéaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi
szervezet azonositdsat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének mésodik albekezdés
szerinti tovabbitds esetében a megfelel garanciak leirasa,

f) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére el6irdnyzott hataridok,
g) ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

52. § A Kormanyhivatal, mint adatfeldolgoz6 irasban - ideértve az elektronikus formatumot is -
nyilvantartdst vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden
kategoridjarol.

12. Az adatkezeldi feladatok ellatasa

53. § A Kormanyhivatal a foglalkoztatottakat a felvételt megel6z6en részletesen tdjékoztatja a
Kormanyhivatal altal végzett rajuk vonatkoz6 személyes adatkezelésrél. A raruhazott kozhatalmi
jogkor gyakorldsdhoz a Kormdnyhivatal zavartalan jogszerti mtikodésének biztosithatosdga
érdekében az alkalmazas feltétele az adatkezelések tudomasul vétele.

54. § Az érintett foglalkoztatott részére a Kormanyhivatal - a jogszabalyban nem megismerhetének
el6irt adatkorok kivételével - biztositja a kezelt személyes adataihoz val6 hozzaférést. A kérelmet a
nyilvantartasért felel6s szervezeti egységnél kell el6terjeszteni.

55. § Az érintett foglalkoztatott részére a Kormdanyhivatal biztositja a helyesbitési jog gyakorlasat.
Helyesbitésre vonatkozo kérelmet a téves adat megnevezésével és a helyes adat igazolt megadaséaval
lehet kezdeményezni a nyilvantartasért felels szervezeti egységnél.

56. § A Kormanyhivatal a funkciondlis mtikodésével Osszeftiggésben vezetett nyilvantartasokbol
személyes adat atadast csak a jogszabalyi el6irasok szerint teljesit.



57. § A Kormanyhivatal az alkalmazds megsziinését kovetéen a foglalkoztatottra vonatkozé
személyes adatokat a jogszabéalyokban megadott meg6rzési ideig tarolja. Ezen adatokra helyesbités
mar nem kérhetd.

58. § A szerz6déses kapcsolatokkal Osszefiiggd adatkezelés esetében az adatokhoz hozzaférés,
helyesbités csak a szerz6dés egészére vonatkozé hozzéaférési, médositasi kérelemként értelmezhetd,
annak szabdlyai szerint hajthat6é végre. Szerz6dés nyilvantartasaval kapcsolatban a tiltakozasi jog
nem gyakorolhato.

59. § A kormanyhivatal egyes, a foglalkoztatottakra vonatkoz6 személyes adat kezelésével
kapcsolatos adatkezelésre vonatkozo részletes szabalyozast kiilon szabélyzatban adja ki.

13. Informatikai lehetdségek magancélra torténé hasznalatanak feltételei

60. § A foglalkoztatottak a hivatali elektronikus levelezési (a tovabbiakban: e-mail) szolgéltatast
hivatali célra vehetik igénybe.

61. § A Kormdanyhivatal nem szankciondlja a magancéla igénybevételt, de a foglalkoztatottnak
tudomasul kell vennie, hogy
a) a névre sz0l6 hivatali cimre érkez6 barmely e-mail-t a Kormanyhivatal a rendszergazda
bevonasaval kiolvashatja,
b) az alkalmazds megsziinését kovetden az e-mail fiok nem kertl torlésre, mivel a hivatalos
célbol folytatott kapcsolattartasi adatokra a Kormédnyhivatalnak sziiksége van, de a tdvozés utdn
a fiok a felhasznal6 részérél mar nem hozzaférhetd.

62. § A Korményhivatal a hivatali munkdhoz nem kapcsolédoé elektronikus leveleket semmilyen
célra nem hasznélja fel, azok illetéktelen megismerés elleni védelmét az alkalmazas megsziinését
kovetden is biztositja.

63. § A Kormanyhivatal erre feljogositott informaciobiztonsagi felel6se a biztonsdgi szempontok
érvényesitése érdekében jogosult az elektronikus levelez6 rendszer adatai megismerésére a GDPR
(49) preambulum bekezdésben foglaltakkal Osszhangban. A megismert adat biztonsagi
szempontokon til mas célra nem hasznalhato fel.

64. § A Kormanyhivatal egyes munkaallomasokon biztositja a nyilvanos internet elérést. A
foglalkoztatott a nyilvanos interneten végzett tevékenysége a szervezettdl fuiggetlen, otthoni vagy
nyilvanos helyen végzett tevékenységével azonos megitélés ala esik.

65. § Az internetes kommunikacié soran meggondolt, felel6s magatartassal kell a veszélyforrasokat
és valos kockazatokat elkertilni, a védett adatok megszerzésének lehet6ségét kizarni. Fentiek be nem
tartdsa, megsértése a foglalkoztatott fegyelmi és - karokozas esetén - kartéritési felel6sségét
vonhatja maga utan.

66. § A foglalkoztatott személyes tevékenységével kapcsolatos részletes szabalyokat, igy kiilondsen
a kormanyhivatali informatikai eszkozok és szolgaltatdsok otthoni haszndlatanak szabélyait a
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Korméanyhivatal vezetSjének az Adathordozok és mobil eszkozok védelmére vonatkozo
eljarasrendjérol sz616 utasitasa tartalmazza.

VI. Fejezet

Szervezeti kovetelmények
14. Betoltend6 szerepek

67. § A Kormanyhivatal a személyes adatok megfelel6 védelme érdekében az alabbi feladatkoroket
nevesiti:

a) adatvédelmi tisztvisels,

b) adatfelel6s és

c) informatikai biztonsagi felel6s.

68. § Az adatvédelmi tisztvisels
a) a GDPR 38. cikk (3) bekezdése alapjan feladatai elldtasaval kapcsolatban utasitast nem
kaphat,
b) kozvetleniil a f6ispannak tartozik felel6sséggel,
c) ellendrzési jogkore az adatvédelem tekintetében a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti
egységére kiterjed.

69. § Az adatvédelmi tisztvisel5 feladatai:

a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6, tovabba az
adatkezelést végz6 foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban,

b) ellen6rzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevé személyzet tudatossag-novelését
és képzését,

c) tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését,

d) az adatkezeléssel 6sszefiiggs tigyekben egyeztet a feltigyeleti hatésaggal,

e) vezeti az adatkezelési nyilvantartast,

f) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat.

70. § Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési mtiveletekhez fiz6d6 kockazat megfelel
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kortilményére és céljara is tekintettel
veégzi.

71. § Az adatfelel6s a Kormanyhivatal azon 6néll6 szervezeti egysége, amely feladatainak ellatdsa
soran személyes adatot kezel. Az adatfelel6s miikodése soran kezelt személyes adatokra
vonatkozoéan gondoskodik az adatvédelmi szabélyok megtartasarol.

72. § Az informatikai biztonsagi felel6s a Kormanyhivatalnal kijelolt személy, aki a bels6 IT
rendszerek adatvédelmérdl, biztonsagos {iizemeltetésérél, a Korményhivatal informatikai
ellenérzési feladatair6l gondoskodik. Feladatkorébe tartozik a kiils6 szerv altal miikodtetett
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nyilvantartasok, illetve szolgéaltatdsok igénybevételével kapcsolatos informatikai biztonsagi
szempontok kezelése is.

15. Altalanos felel6sségi kérdések

73. § A jogszabdly altal védett adatok - ideértve a személyes adatokat is - kezelésével kapcsolatos
szabdalyok betartasarol a Kormanyhivatal teljes személyi dllomanya koteles gondoskodni.

74. § Az adatkezelés és adatfeldolgozasi miiveletekre vonatkoz6 altalanos érvényti szabalyzatok
jogszertiségéért és betartatdsdért a F&ispan, az agazati specidlis utasitidsok betartatdsaért a
f6osztalyvezetd, illetve a jarasi hivatal vezetdje felel.

75. § A foglalkoztatott, tevékenységi korén beliil felel6s a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, tovdbba minden olyan
jogsértésért, amit a mindenkor hatdlyos GDPR, az informéciés onrendelkezési jogrdl és az
informécioszabadsagrol szolo torvény, valamint jelen utasitds rendelkezéseinek megszegésével
okozott.

VII. Fejezet
Adatvédelmi incidens kezelése

16. Az adatvédelmi incidens bejelentése

76. § A GDPR 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidenst a Korméanyhivatal indokolatlan
késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 ¢éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, bejelenti az illetékes feltigyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
val6szintisithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha
a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazoladséra szolgalo
indokokat is.

77.8 A mas szerv altal vezetett nyilvantartas vagy miikodtetett szakrendszer esetében, amennyiben
a Kormanyhivatal kozos adatkezel6nek mindsiil, a Kormanyhivatal az érintett szervet értesiti, hogy
az a sziikséges adatokkal kiegészitve — abban az esetben, ha sziikségesnek véli - a feltigyeleti hatosag
értesitését megtehesse.

78. § Az a foglalkoztatott, aki a személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, igy
kiilonosen a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi, koteles azt a kozvetlen
vezet§je ttjan haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6nek bejelenteni.

79. § Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 megéllapitja, hogy a személyes adatokat érint6
esemény a biztonsdg sériilésébdl kovetkezett be, megteszi a sziikséges intézkedéseket, melyek
kozott szerepel az adatvédelmi incidens koriilményeinek feltdrdsa, az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos tovabbi intézkedések megtétele.
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80. § Az incidenskezelés célja, hogy a Korményhivatal képes legyen:

a) az adatvédelmi incidens azonositasara, a bejelentett incidens kivizsgalasara, a jogszabalyban
megallapitott hatarid6k betartasara,

b) az incidens orvoslasara tett intézkedések megtételére, beleértve a feliigyeleti hatosag felé
torténo bejelentést és sziikség esetén az érintettek értesitését.

81. § Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintéen kovetkezett be, arrol
haladéktalanul tajékoztatni kell az 2. sz. melléklet megkiildésével az informatikai szervezeti egység
vezetdjét.

82. § (1) Az adatvédelmi incidensrél sz616 bejelentésben az 2. sz. melléklet alapjan:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoridit és hozzavettleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzéavet6leges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhetSségeit,

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithetd kovetkezményeket,

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

(2) A Kormanyhivatal az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

17. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

83. § Ha az adatvédelmi incidens valoészintsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Kormanyhivatal indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

84. § Az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb
a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyGjto egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetéségeit,
b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithet6 kovetkezményeket,
c) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredS esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

85. § Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensrol tdjékoztatni, ha a kovetkezé feltételek
barmelyike teljestl:

a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket

az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztik,

kiilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazdsa -, amelyek a
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személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsédgaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valészintisithet6en nem val6sul meg,

c) a tajékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, mely esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

VIIL Fejezet

Adatkezeléssel kapcsolatos eljarasok

18. Tajékoztatas formaja

86. § A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozoé tdjékoztatasat a Korméanyhivatal
honlapjan teszi kozzé. Az e médon kozzétett tajékoztaté a GDPR 13. cikk (4) bekezdése, illetve 14.
cikk (5) a) pontja szerint az érintett altal ismertnek tekintendé.

87. § Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérjen. Az
adatkezelésre vonatkozo6 kérelmeket - a jogszabdlyi feltételek fennallasa esetén - legfeljebb 25 napon
beliil, de lehet&ség szerint soron kiviil kell teljesiteni. Személyes adatkezelésre vonatkozé egyedi
informaci6 csak az érintett személy részére adhato.

88. § A Kormanyhivatal az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok elektronikus vagy papir
masolatat az érintett els6 kérésekor egy példanyban dijfizetés nélkiil az érintett rendelkezésére
bocsétja.

89. § Az érintett egy honapon beliili ismételt kérésekor, vagy altala kért tovabbi papir méasolatokért
az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapul6 dijat szamit fel.

90. § Elektronikus kapcsolattartdsndl a Kormanyhivatal PDF formatumta dokumentumban kiildi
meg a valaszat.

91. § Kormanyhivatal mindazon adatkezeléseknél, ahol az informatikai hattér a sziikséges adatokat
tartalmazza, az adatkezelésre vonatkoz6 tdjékoztatast az informatikai rendszerben rogzitett adatok
alapjan teszi meg, kiilon nyilvantartast nem vezet. Az adatkezelésre, kiilondsen az adattovabbitasra
vonatkozo6 nyilvantartasnak mindstil:
a) az elektronikus iktat6 rendszerben torténd adattovabbitas, valamint
b) az alkalmazasi programok naplé adatai, az alkalmazas keretében torténd adatkezelés
tekintetében.
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19. Védendé adat kezelése

92. § Személyes adatnak nem mindsiilé, de mas okbdl (kiilonosen tizleti titkot képezs) nem
nyilvanos adat (a tovabbiakban: nem nyilvanos adat) kezelésére a személyes adat kezelésére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a jelen fejezet szerinti eltérésekkel.

93. § A nem nyilvanos adatok kezelésekor
a) nem értelmezett a tiltakozasi, hozzéférési, korlatozasi jog, valamint
b) nem kapcsolédik hozza tajékoztatasi kotelezettség, tovabba
c) az adatkezelésrdl - ha kiulon jogszabédly masként nem rendelkezik - nyilvantartast nem kell
vezetni.

94. § A nem nyilvanos adatokkal kapcsolatos adatvédelmi incidens esetén
a) halozaton keresztiil bekovetkezett incidensnél kiilon jogszabély szerint a hal6zatbiztonsagi
kozpont értesitendd és
b) tizleti titkok illetéktelen személy tudomadséra jutdsa esetén az érintettet is értesiteni kell,
amennyiben ez lehetséges.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

95. § Jelen utasitas alairasat kovets napon 1ép hatélyba, ezzel egyidejtileg hatalyat veszti a Jasz-
Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal vezet&je 48/2024. (XI1.09.) INSZVKH utasitasa.

Szolnok, az elektronikus tantsitvanyban foglaltak szerint

Dr. Berko Attila

féispan
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1. sz. melléklet

*
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NYILVANTARTASI ADATLAP
adatvédelmi incidens bejelentéséhez

1. Adatkezel6 adatai

2. sz. melléklet

Adatkezeld szervezeti egysége

Kapcsolattart6 neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

2. Adatfeldolgozo (ha van)

Adatfeldolgozé megnevezése:

Kapcsolattartd neve:

E-mail cime:

3. Erintettek

(személyes vagy kiilonleges adatok)

Erintett személyes adatok kategoriai:

Erintett személyek kore:

Erintett személyek szama:

4. Adatvédelmi incidens

Id6pontja:

Koriilményei:

Intézkedések:

Egyéb
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