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Négrad Varmegyei Kormanyhivatal
2/2025. (II. 11.) szamu foispani utasitasa
a Nograd Varmegyei Kormanyhivatalnal a k6zérdeki adatok igénylésének és
nyilvanossaganak rendjérdl

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban kapott felhatalmazas,
valamint a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrél, a jarasi (févarosi kerileti) hivatalokrél szolé
568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva, az
Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szam, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésér6l sz6lé6 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) foglaltak
végrehajtasara, tovabba az informacids onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol széld
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésére is figyelemmel a kévetkez6krdl
rendelkezem.

I. Altaldnos rendelkezések
1. § Fogalom meghatarozasok

(1) A jelen Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkalmazasaban:

a) Szerv: a Szabalyzatot kiadd szerv;

b) adatigénylés: a Szervhez benyujtott, kozérdek( adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére irdnyulo kérelem;

c) adatigényld: az adatigénylés benyujtoja;

d) az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység: a Szerv azon szervezeti egysége,
amelynek a Szerv szervezetére és miikodésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre
felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviselGjének vagy dolgozdjanak a dontése
az adatigénylések elbiralasahoz, megvalaszolasahoz és teljesitéséhez kapcsolddd feladatok
0sszehangoldsat a feladataként hatarozza meg;

e) adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

f) adatvédelmi tisztvisel§: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdanyelv hatalyon kivil helyezésérdl
sz6l6 rendelete 4. szakaszaban meghatarozott fogalom;

g) betekintés: az adatigénylésben megjelolt kozérdek( adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének a Szerv altal megjel6lt helyen és mdédon torténd biztositasa;

h) Infotv.: az informacidés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény;

i) iratkezelésért felelGs szervezeti egység: a Szerv azon szervezeti egysége, amelynek a Szerv
szervezetére és m(kodésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti
egységének, vezetd tisztségviselSjének vagy dolgozéjanak a dontése a Szerv iratkezelési
feladatainak az ellatasat a feladataként hatarozza meg;

j) Jjogi ligyekért felelGs szervezeti egyséqg: a Szerv azon szervezeti egysége, amelynek a Szerv
szervezetére és m(kodésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti
egységének, vezetl tisztségviselbjének vagy dolgozdjanak a dontése a Szerv jogi ligyeinek az
intézését a feladataként hatarozza meg;

k) kiadmdnyozdsra jogosult vezets: a Szerv azon dolgozdja vagy tisztségviselGje, akinek a Szerv
szervezetére és mlkodésre vonatkozd szabdlyzata vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti
egységének, vezetd tisztségviselGjének vagy dolgozdjanak a dontése vagy szerzGdés, vagy a
munkaltatdi jogkor gyakorldjanak a dontése az adatigénylésre adandd vélasz kiadmanyozasat
a feladataként hatarozza meg;



(2)

(3)

(6)

(7)

(8)

1) koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megallapithato
koltségtérités koltségrendeletben meghatdarozott feltételek teljestilése esetén;

m) Kéltségrendelet: a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérél sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

n) kézérdekl adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kozérdek( adat;

o) kozérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3)
bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvdnos adat;

p) tovdbbi szervezeti egység: a d), az i), valamint a j) pontban meghatarozott szervezeti egységen
kivil a Szerv bdrmely olyan szervezeti egysége, amely a feladat- és hataskore folytan
kiilondsen az igényelt adat el6allitdsaban, felkutatdsaban, rendszerzésében, értelmezésében,
az adatigénylS altal nem megismerhet6 adat kitakarasaban, az igényelt adatrél masolat
készitésében, az adatigénylés teljesitésével 0Osszefiiggd koltségtérités Osszegének a
megallapitdsdban vagy mas hasonlé milvelet elvégzésében torténG részvétel altal az
adatigénylés teljesitésében kozremukodik.

irdsban benyujtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgaltaté Gtjan vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus Uton nyujtjak be.

Az adatigénylés benyuljtdsa szempontjabol elektronikus Utnak szamit az elektronikus levél (e-
mail), valamint az elektronikus kapcsolattartds szerinti fellleten vagy egyéb elektronikus
fellileten (cégkapu, hivatali kapu, e-papir szolgéltatas) keresztiil torténd benyuijtas.

A Szabalyzat alkalmazdsdban a Szerv mindsiil az Infotv. 3. § 9. pont szerinti adatkezel6nek.

A Szabdly zat alkalmazadsaban az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egységen a Szerv
azon dolgozdjat vagy tisztségvisel6jét, ugyszintén a Szerv dltal megbizott azon személyt vagy
szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és m(ikodésre vonatkozd szabalyzat
vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezets tisztségvisel6jének, dolgozdjanak
vagy a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak a dontése vagy szerz6dés az adatigénylés teljesitését
koordindld szervezeti egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijelol.

A Szabalyzat alkalmazdsaban az iratkezelésért felelGs szervezeti egységen a Szerv azon dolgozdjat
vagy tisztségviseldjét, Ugyszintén a Szerv altal megbizott azon személyt vagy szervezetet is érteni
kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és m(ikddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre
felhatalmazott szervezeti egységének, vezet6 tisztségviselGjének, dolgozdjanak vagy a
munkaltatéi jogkor gyakorldjanak a dontése vagy szerz6dés az iratkezelésért felelGs szervezeti
egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijelol.

A Szabdlyzat alkalmazasaban a jogi ligyekért felelGs szervezeti egységen a Szerv azon dolgozdjat
vagy tisztségviselGjét, Ugyszintén a Szerv altal megbizott azon személyt vagy szervezetet is érteni
kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és m(ikddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre
felhatalmazott szervezeti egységének, vezet§ tisztségvisel6jének, dolgozdjanak vagy a
munkaltatéi jogkor gyakorldjanak a dontése vagy szerzddés a jogi lgyekért felelGs szervezeti
egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijelol.

A Szerv szervezetére és miikodésre vonatkozé szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervezeti egységének, vezetd tisztségvisel6jének, dolgozdjanak vagy a munkaltatéi jogkor
gyakorldjanak a dontése vagy szerz6dés az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti
egységnek, az iratkezelésért felel6s szervezeti egységnek, valamint a jogi lgyekért felelGs
szervezeti egységnek, illetve ezek kozil tobbnek a feladatait a Szerv ugyanazon szervezeti
egysége hataskorébe utalhatja. Ugyszintén a jelzett szervezeti egységeknek, illetve ezek koziil
tobbnek a feladatai ellatdsdval ugyanaz a személy is megbizhatéd vagy ezekre a feladatokra
ugyanaz a személy is kijelolhetd.
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2. §A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd, az Alaptorvény VI. cikk (3)
bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatdsa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1)
bekezdésével és 32. §-aval 6sszhangban.

A Szabalyzat célja tovabbd az integritas alapu kozszolgalati mikddéshez vald kapcsolddas
érdekében a Szerv adatigénylésekre vonatkozé eljarasrendjének meghatarozasa

3. § A Szabalyzat alkalmazasanak elvei

A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn az adatelv érvényre juttatdsdval, valamint a
nyilvdnossagkorlatozas kivételessége, valamint a személyes adatok védelme kdvetelményének a
szem el6tt tartasaval kell eljarni.

A Szerv minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben valaszol.

A Szerv az adatigénylést lehet6ség szerint gépileg kereshet6 formaban teljesiti, kivéve, ha az
adatigényl6 ettsl eltérd teljesitési modot kér és a Szerv az Infotv. 30. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel képes ezen a mddon teljesiteni az adatigénylést.

Amennyiben a Szerv az adatigénylés teljesitését mentestlési vagy megtagadasi okra hivatkozva
elutasitja, az elutasitas indokait a torvényes hatarid6ben olyan részletességgel kozli az
adatigényl6vel, hogy az adatigényl6 kell6 informacidval rendelkezzen a jogorvoslat
igénybevételére vonatkozd dontésének meghozatalakor.

4. § A Szabalyzat hatdlya

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a f8ispan altal kdzvetleniil vezetett szervezeti egységekre, az 6nallo
osztaly jogallasu szervezeti egységekre, valamint a jardsi hivatalokra, a teljes kor( feladat- és
hataskoriik ellatasa soran.

A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabbd azon
személyekre, akik — munkatapasztalat-szerzési, kutatasi vagy képzési célbdl — szakmai
gyakorlatukat a Kormanyhivatalnal toltik.

Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasdban a Szervvel polgari jogi
szerzGdést kot6 személy vesz részt, a Szerv az ilyen személyt megfeleléen tajékoztatja a
Szabalyzatrol.

A Szabadlyzatot a Szervhez benyujtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.

Il. Az adatigénylés teljesitésében kézrem(ik6do szervezeti egységek
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5. § Az adatigény megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység feladatai

(1) Az adatigény megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) az adatigénylésnek a szervezeti egységhez érkezés napjan torténé iktatdsardl és az
adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységhez torténé haladéktalan
tovabbitasarol;

b) az adatigénylésre adand6 valasznak a kiadmdanyozds napjan torténd iktatasarol és az
adatigénylGnek torténé megkiildésérél.

c) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatardl;

d) sziikség esetén az adatigényl6nek az adatigénylés pontositasra torténd felhivasardl;

e) a tovabbi szervezeti egységek azonositasardl, a koordindlé szervezeti egység azonnali
tajékoztatasardl;

f) sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel6nek az adatigénylés teljesitésébe hataridé tlizésével
torténdé bevonasardl;
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g)

h)

i)

J)

k)

l)

dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld adatigénylés esetén az Infotv.
27. § (5) bekezdése alapjan az adatigénylés az igényelt adatok megismerését engedélyezni
jogosult személynek hataridé tlizésével torténé megkildésérél;

koltségtérités varhatd megallapitdsa esetén a felmeril6 koltségek 6sszesitésérdl;

az adatigényl6nek kiildend6, a jogorvoslati lehet6ségekre kiterjedé és indokolast is
tartalmazé vélasztervezet elkészitésérél;

az adatigényl6 nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatdrozott célbdl, az ott
meghatdrozott ideig torténs kezelésér6l és a jogszer(i adatkezelési tartamot kovets
torlésérdl;

a szervezeti egység vezet6je gondoskodik az el6készitett valasztervezetnek a jogi elGirdsoknak
valé megfelelés, valamint a Szerv egyéb szabdlyzataival fenndllé 6sszhang szempontjabdl
torténd megvizsgdlasarol, véleményezésérdl és jovahagyasarol

A kiadmanyozdsra jogosult vezeté jévahagyott valasz-tervezet alapjan dont az adatigénylés
teljesitésér6l vagy annak elutasitdasardl, alairja az adatigényl6nek kiildend6 valaszt és
gondoskodik a valasz adatigénylének torténé megkildésérdl.

Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetSje dont az adatigénylés
teljesitésére nyitva allé hatdrid6 meghosszabbitasardl.

6. § Az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység feladatai

Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezet6je gondoskodik

a)

b)

d)

Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovdbbi szervezeti egység kozrem(ikodését is
szlikségessé teszi, akkor az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység gondoskodik
a tovabbi szervezeti egység bevonasardl.

az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrél, valamint az elutasitas
indokait tartalmazd nyilvantartds vezetésérdl;

az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésagnak (a tovabbiakban: NAIH) a kozérdek(i adatigénylések teljesitésének és
megtagadasanak szamardl és a megtagaddsok jellemzd indokairdl, a kozérdek(
adatigénylések teljesitéséhez szlikséges napok atlagos szamardl, valamint a kdzérdekid és
kozérdekbél nyilvdnos adatok kozzétételének elérhetGségérdl kiildendd tdjékoztatds
tervezetének az el6készitésérél és a kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridé tlizésével
torténd megkildésérdl, ugy, hogy a jelentés és az abban szereplé adatok targyévet kovetd
januar 31-ig a NAIH-hoz megérkezzenek;

Az éves adatszolgaltatas teljesitése soran az adatszolgdltatasért felels személy a kitélti a
NAIH weboldalan elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves jelentés
adatlapjat. Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgaltatas pdf formatumba
torténd generalasardl és annak hivatali kapun a NAIH-nak torténé megkuildésérél, valamint az
altalanos kozzétételi listaban (11/15. kozzétételi egység) torténd nyilvanossagra hozatalardl

7. § A tovabbi szervezeti egység feladatai

A tovabbi szervezeti egység dltal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben elvégzendd
feladatot az adatkezelés teljesitését koordinalé szervezeti egység hatdrozza meg;

Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység a tovabbi szervezeti egységnek a (2)
bekezdésben meghatdrozottak szerint megallapitott feladat ellatdsara megfelel6 hosszusagu
hatarid6t allapit meg. A hatdrid6 megallapitdsa soran az adatkezelés teljesitését koordinald
szervezeti egység az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdridé hosszat a tovabbi
szervezeti egység szdmara meghatarozott feladat teljesitésének id&igényét egyarant figyelembe
veszi. A hatarid6 megallapitdsa érdekében az adatkezelés teljesitését koordinalé szervezeti
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egység vezetSje sziikség szerint elGzetesen, rovid Uton egyeztet a tovabbi szervezeti egység
vezetdjével

A tovabbi szervezeti egység a szamara a (2) bekezdés szerint meghatarozott feladatot a (3)
bekezdésben megjel6lt hataridében teljesiti és errél, az elvégzett feladat eredményének egyidejd
megkiildésével, tajékoztatja az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egységet

8. § Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

Amennyiben az adatigénylés teljesitése — kilondsen a személyes adatok kiadhatésaga, a
kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok terjesztésének célhoz kotottsége, valamint az
adatigénylés teljesitését megel6z6en kitakarandd, eltavolitandd vagy anonimizalandé adatok
targydban torténd allasfoglalas vagy mas hasonld ok folytan — érinti az adatvédelmi tisztvisel6
feladat- és hataskorét, az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység gondoskodik az
adatvédelmi tisztvisel6 bevondasarol.

Az adatigénylés megvdlaszolasaért felel6s szervezeti egység szabatosan megfogalmazza azt az
egy vagy tobb kérdést, amelynek az eldontésében az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasat vagy
mads formdban torténd kozremikodését kéri és ennek teljesitésére megfelel6 hosszusagu
hataridét allapit meg.

Az adatkezelés teljesitését koordinalé szervezeti egység az adatvédelmi tisztvisel6
kozremlkodésére nyitva all6 hatdrid6 megdllapitdsakor az adatvédelmi tisztvisel6nek
rendelkezésre all6 hataridé megallapitasakor a tovabbi szervezeti egység szdmara megallapitott
hataridét is figyelembe veszi.

Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység lehet6ség szerint egyszerre intézkedik a
tovabbi szervezeti egység és az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasardl.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a szamdra meghatdrozott kozremikodést megjeldlt hatdridében
teljesiti és err6l, az allasfoglaldsanak, valamint az esetlegesen elvégzett tovabbi feladat
eredményének az egyidejli megkildésével tajékoztatja az adatkezelés teljesitését koordinald
szervezeti egységet.

Amennyiben a Szervnek nincs adatvédelmi tisztvisel6je, abban az esetben az anonimizalasi
feladatok ellatasaért a Szerv vezetGje a felelbs.

I1l. Eljarasi szabalyok
9. § Az adatigénylés el6terjesztésének médja

Kozérdek(li adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyltt: kozérdek( adat)
megismerése irant barki — széban, irdsban vagy elektronikus Uton — igényt nyujthat be.

Kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igények benydjtdsanak maédja:
a) Személyesen (széban): Négrad Varmegyei Kormanyhivatal 3100 Salgotarjan Zemlinszky R. ut
9.
b) Postai Uton: Nograd Varmegyei Kormanyhivatal 3100 Salgétarjan Zemlinszky R. Ut 9. postai
cimen
c) Elektronikus uton:
o elektronikus levélben (e-mail (zenetben): adatvedelem@nograd.gov.hu
e elektronikus kapcsolattartas szerinti fellileten keresztiil: e-Papir szolgaltatas vagy
Hivatali kapu (NOKTHIR; 220313120)
A széban el6adott adatigénylésrél a Szerv ezen adatigénylést felvevd szervezeti egysége vagy
dolgozéja nyomban jegyz6konyvet vesz fel. Amennyiben a szoban el6adott adatigénylést nem az
adatigénylés megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység vagy annak dolgozdja veszi fel, az ilyen
adatigénylésrél késziilt jegyz6konyvet haladéktalanul meg kell kiildeni az adatigénylés
megvdlaszolasaért felelés szervezeti egységnek.
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A széban el6terjesztett igényt akkor leht szdban teljesiteni, ha:

a) azigényelt adat a Hivatal honlapjan vagy mas maédon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetGségére
vonatkozik,

c) az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo altalanos
tdjékoztatassal teljesithetd.

A Szervhez személyesen, irasban eljuttatott adatigénylést a Szerv ezen adatigénylést atvevé
szervezeti egysége vagy dolgozdja érkezteti. Amennyiben a személyesen, irdsban eljuttatott
adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vagy annak dolgozdja
veszi at, az érkeztetett adatigénylést haladéktalanul meg kell kiildeni az adatigénylés teljesitését
koordindld szervezeti egységnek

10. § Az adatigénylés kézhezvételét kévetd teenddSk

Az adatigénylés megvalaszoldsaért felel6s szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést. Az

adatigénylés vizsgdlata tartalmi és formai szempontok értékelésére terjed ki.

Amennyiben az adatigényl6 tobb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfelel6en minden

egyes adat esetében kulon-kilon torténik

A tartalmi vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) a beadvany, amelyben az adatigénylés taldlhatd, tartalmaz-e az adatigénylésen kivil mds
eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét sziikségessé teve igényt vagy egyéb
tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkilonithet6ek-e az adatigényléstdl eltéré kiilonféle
igények, tartalmi elemek;

b) megallapithaté-e egyértelmlien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés
mely konkrét informacid megismerésére irdanyul, amennyiben nem - indokoldssal — az
adatigényl6 pontositdsra valé felhivasa [Infotv. 28. § (3)] szlikséges;

c) kozérdekl adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mingsil-e az igényelt informacio;

d) aSzerv kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt informacio;

e) amennyiben az igényelt informacié nem a Szerv kezelésében van, azonosithaté-e az igényelt
informacio tekintetében adatkezel6nek mindsil6 személy vagy szervezet;

f) fenndll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagaddsara vonatkozd barmely torvényes ok;

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok all fenn, az Infotv. 30. § (5)
bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhato-e;

h) nyilvanos forrasbél elérhet6-e az igényelt informacio;

i) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;

j) szlkségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése Uj adat elallitasat;

k) fennall-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevd, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb ok;

I) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megdllapitasat.

A formai vizsgdlat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigényl6 nevét / nem természetes személy esetében
megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos tdjékoztatds megadhaté;

b) az adatigényl6 egyértelmlen megjeldlte-e, hogy milyen mddon kivanja megismerni az
adatokat;

c) azadatigényl6 altal megjelolt teljesitési mad biztosithato-e.



11. § Eljaras az adatigény pontositasara valoé felhivas esetén

(1) Ha az adatigénylés a megvalaszolasért felelGs szervezeti egység szerint az igényelt adatokra vagy
a teljesités mddjara nézve nem egyértelm( akkor az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan felhivja az
adatigénylG6t az adatigénylés pontositasara.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivas esetén az adatigénylés megvalaszoldsdért felelGs szervezeti
egység legfeljebb 3 napos hatdrid6t allapit meg az adatigényl6 szamdra az adatigénylés
pontositasara.

(3) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység
arrél is tdjékoztatja az adatigénylGt, hogy az adatigénylés pontositasara a (2) bekezdés szerint
megallapitott hataridé alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridé nem nyugszik.

(4) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység
részletesen kifejti azt, hogy a Szerv miként értelmezi az adatigénylést, az adatigénylés melyik
részét, megfogalmazasat nem tartja egyértelminek és az adatigénylés melyik részét,
megfogalmazasat kéri pontositani.

(5) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést a (2) bekezdésben meghatarozott hatarid6ben nem
pontositja, a Szerv az adatigénylés alapjan jar el, amely korlGlményre az adatigénylés
megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti felhivasban figyelmezteti az
adatigényl6t.

12. § Eljaras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghosszabbitasa esetén

(1) Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb feltétel fennall és ezért az
adatigénylés teljesitése hatdridejének a meghosszabbitdsa sziikséges, az adatigénylés
megvdlaszolasaért felel6s szervezeti egység dont az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hatarid6 meghosszabbitasardl.

(2) Az adatigénylés teljesitése hatdridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozottak
szerint torténé meghosszabbitasara kizarélag abban az esetben van mdd, ha a Szerv
megallapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

(3) Az adatigénylés megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység az (1) bekezdés alapjan meghozott
dontésrél annak indokaival az adatigénylésnek a Szerv altal tortént kézhezvételétsl szamitott 15
napon belil tajékoztatja az adatigényl6t.

13. § Az adatigénylés teljesithet6ségének megallapitasa

(1) A dontés megalapozasat szolgdld kozérdek(l adat megismerésére iranyuld adatigénylés
teljesithet6ségérdl a kiadmanyozasra jogosult vezets az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltak
alkalmazdsaval dont.

(2) Az adatigénylés teljesitésének mentesiilési ok folytan torténd elutasitdasardl a kiadmanyozasra
jogosult vezets a 2-3. §-ban és 15. §-ban foglaltakra figyelemmel dont.

(3) A kiadmanyozasra jogosult vezeté az érdekmérlegelés soran az Alaptérvény 1. cikk (3)
bekezdésére figyelemmel megvizsgdlja, hogy az igényelt kdzérdek( adat megismeréséhez vagy a
megismerhet&ség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulya nyomdsabb-e.

(4) Amennyiben az igényelt kozérdek( adat a Szerv kezelésében van és az Infotv. 27. § (2) bekezdése
szerinti megtagadasi ok nem 4&ll fenn vagy az (1) bekezdés szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhatd, az adatigénylés megvalaszolasaért
felel6s szervezeti egység gondoskodik az igényelt adat kiaddsanak el6készitésérsl és
megvizsgalja, hogy nem indokolt-e az igényelt kozérdekl adat nyilvanos forrdson keresztiil
torténd kozzététele.

(5) Az adatigénylés megvalaszolasaért felel6s szervezeti egység vezet6je az Infotv. 29. § (1)
bekezdésében meghatarozott vagy a meghosszabbitott hatdridé lejartat megel6z6 10 napon
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belll a teljesitést koordinalé szervezeti egység vezetSjének az adatigénylének kildendd valasz
tervezetét, valamint az igényelt kozérdek(i adatot vagy az annak elérhetfségére utald
egyértelm( tajékoztatdst jovahagyas céljabdl megkdldi.

Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylé nevét és az igényelt
adatok megjel6lését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott okok alkalmazhatésaganak
a megallapitasa céljabol feljegyzi. Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az az
Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott id6 elteltével, illetve az ott meghatarozott feltétel
bekovetkeztével torli adatigényl6 személyes adatait.

14. § Az adatigénylés teljesitésének modja

Amennyiben az igényelt kdozérdek(i adat kiaddsa nem biztosithaté az adatigényl6 altal megjelolt
teljesitési mddon, a kiadmanyozasra jogosult vezet6 dont az adatigénylés teljesitésének maédjarol
és errél, valamint a dontés indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejlleg tajékoztatja az
adatigényl6t.

Amennyiben az igényelt kozérdekd adat kiadasa betekintés Utjan biztosithatd, a kiadmanyozasra
jogosult vezet6 valaszaban felhivja az adatigényl6t arra, hogy a betekintés id6pontjat egyeztesse
az adatigénylés megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység vezet6jével, akinek elérhetdségeirdl
egyidejlleg tajékoztatja.

Betekintésre a Kormanyhivatal hivatali helyiségeiben, munkaidében, az igényl6vel el6zetesen
egyeztetett id6pontban kerllhet sor. Betekintés esetén az igényl6 az adatokrél feljegyzést
készithet, illetve az adatokrdl mdsolatot kérhet. Ennek megtorténtérél az iratok kozt feljegyzést
kell késziteni.

15. § Az adatigénylés teljesitésének elutasitasa mentesiilési ok alapjan

A Szerv az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy (1b)
bekezdésében foglalt feltételek fenndllasa esetén.

A Szerv az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt feltételek
teljeslilése esetén kizardlag akkor utasithatja el, ha az azonos adatigényl§ altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adat megismerésére iranyuld adatigénylést korabban

a) teljesitette és a korabban igényelt, azonos adatkorbe tartozé adatokban nem 4llt be valtozas;

vagy

b) a jogorvoslati lehet&ségekr6l torténd tajékoztatdsra is kiterjed6 indokolassal ellatott

vdlaszban elutasitotta és az elutasitds okdban nem allt be valtozas.
A Szerv az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt okbdl térténd
elutasitasarodl a jogorvoslati lehetGségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az adatigényl6t.
Amennyiben lehetséges, a Szerv az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1b) bekezdésében
foglalt okbdl torténé elutasitasardl a jogorvoslati lehetGségekre is kiterjed6 valaszlevélben
értesiti az adatigényl6t.
A Szerv az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizarélag 0j adat
el6allitasa atjan lehetséges.
A Szerv nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat abban az esetben, ha az igényelt
kozérdekl adat a kezelésében van és azonnal elérhet6. Az igényelt kozérdekl adatot akkor is
azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak elSallitdsa kilénésen az ehhez sziikséges
alapmiveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglaldsanak idSigényére figyelemmel
nem okoz jelentés munkaterhet.
Amennyiben az igényelt kdzérdek( adat a Szerv kezelésében van, am annak elSallitasa jelent6s
munkaterhet okoz, a Szerv donthet az adatigénylés teljesités hataridejének meghosszabbitasardl.
Az adatigénylés teljesitésének az elutasitdsarél a megvalaszoldsért felel6s szervezeti egység
vezetdje dont.



(9) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység az adatigénylés teljesitését az (1)
bekezdés vagy az (5) bekezdés alapjan elutasitd valasz kiadmanyozasat kovetben bevezeti az
Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartasba az elutasitas
tényét és indokait.

16. § Az adatigénylés tejesitésének megtagadasa

(1) Amennyiben az igényelt kbzérdeki adat
a) nincs a Szerv kezelésében; vagy
b) a Szerv kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében meghatarozott
valamely megtagaddsi ok fennall

az adatigénylés megvalaszolasaért felelGs szervezeti egység az adatigénylés megtagadasardl a
megtagadas okait és a jogorvoslati lehet&ségeket ismertetd valasztervezetet készit.

(2) Amennyiben az adatigénylés 27. § (5) és (6) bekezdése szerinti dontés megalapozasat, valamint
tovdbbi dontés megalapozasat szolgdlé adat mindségére hivatkozdssal, illetve arra tekintettel
kerdl elutasitasra, hogy a kozérdek( adat adatigénylé altali megismerése a Szerv torvényes
m(ikodése rendjét veszélyeztetné, feladat- és hatdskorétnek illetéktelen kiils6 befolyasolasat
tenné lehet6vé, a Szerv koteles részletesen megindokolni és aldtdmasztani a kdzérdekd adat
megismerésének megtagaddsaként megjelolt okot.

(3) Amennyiben az adatigénylés Uzleti titokra hivatkozassal keril elutasitasra, a Szerv koteles
beszerezni a titokgazda allaspontjat arra vonatkozdan, hogy az adatigényléssel érintett kozérdekd
adat adatigénylés soran torténé megismerésével mely védett ismeretet az, mely az Uzleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet szenvedne. A titokgazddnak
allaspontjaban ki kell térnie az adatmegismerés korlatozdsanak jogszerlségére, indokoltsagara,
szlikségességére és ardnyossagara.

(4) Az adatigénylés megvalaszoldsaért felel6s szervezeti egység vezet6je az Infotv. 29. § (1)
bekezdése szerinti hatarid6 lejartdt megel6z6 10 napon belll a teljesitést koordindld szervezeti
egység vezetbjének tovabbitja az (1) bekezdés szerinti valasztervezetet.

(5) Az adatigénylés megtagadasardl sz6l6 dontés meghozatala soran a 16. §-ban meghatarozottakra,
tovabba a 2-3. §-ra figyelemmel kell eljarni.

(6) Az (1) bekezdésben foglaltak megfelelS alkalmazasaval — indokolassal alatamasztva — kell eljarni
akkor is, ha a Szerv allaspontja szerint az igényelt adat nem kozérdek( adat.

(7) Amennyiben az igényelt kozérdekl adat nem a Szerv kezelésében van, az adatigénylés
teljesitését koordindlé szervezeti egység gondoskodik az adatkezel6 azonositasardl és
amennyiben sikerlil az adatkezel6t azonositania, errél megfelelen tajékoztatja az adatigényl6t.

(8) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés teljesitését megtagado
valasz kiadmanyozasat kovetGen bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsé
fordulata szerinti nyilvantartasba a megtagadas tényét és indokait.

17. § Eljarasi kéltségtérités megdllapitasa esetén

(1) Ha az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vagy a Szerv adatigénylés
teljesitésében esetlegesen kozrem(kédé mas szervezeti egységének allaspontja szerint
el6relathatéan koltségtérités érvényesitésének lehet helye, az adatigénylés teljesitését
koordindlé szervezeti egység Osszesiti az el6relathatéan felszamithatd koltségeket és azokrdl
tételes kimutatast készit.

(2) A koltségtérités megdllapitasa soran figyelemmel kell lennie a 2-3. § -okban foglaltakra, igy
kiilondsen arra, hogy
a) a koltségtérités megdllapitasa nem kotelezs;

b) a megdllapitott koltségtérités oOsszege nem haladhatja meg a Koltségrendeletben
meghatarozott maximum Gsszeget;
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c) a Szerv az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgdltatast nydjt, hanem az
Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvets jog gyakorlasat biztositja.
A (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a Szerv kizardlag akkor szamit fel koltségtéritést,
amennyiben annak 6sszege meghaladja a Koltségrendeletben megallapitott minimum-osszeget.
Koltségtérités megallapitasara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és kizardlag akkor
van méd, ha a Szerv megallapitja, hogy nincs helye az adatigénylés teljesitése elutasitdasanak.
Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti kimutatast a jogi
lgyekért felel6s szervezeti egység utjan tovabbitja a kiadmanyozasra jogosult vezetGnek. A
tovabbitast megel6z6en a jogi Ugyekért felel6s szervezeti egység a koltségtérités
megallapitdsdval és az adatigénylé altal megtéritendS koltségek Osszegével 0Osszefliggh
allaspontjat, vagy az arra vald utalast, hogy a koltségtérités megallapitasat a jogi ligyekért felel6s
szervezeti egység kezdeményezte, csatolja az (1) bekezdés szerinti kimutatashoz.
A koltségtérités megallapitasardl és az adatigénylé altal megtéritendS koltségek 6sszegérdl a
kiadmanyozasra jogosult vezet6 dont. Amennyiben a Szerv adatigénylés teljesitésében
kozrem(ikodd szervezeti egységei akar a koltségtérités sziikségességét, akar az adatigényl6 altal
megtéritendd koltségek Osszegét illetéen eltéré dllaspontot képviselnek, a kiadmanyozasra
jogosult vezetd szikség szerint egyeztetés tart.
A koltségtérités megdllapitasardl és indokairél, valamint az adatigénylé altal megtéritendd
koltségek Osszegérdl, tovabba a koltségtérités megallapitdsa ellen az adatigényld altal igénybe
vehetd jogorvoslati lehetdségekrdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést
nem igényld lehetSségeir6l a kiadmanyozasra jogosult vezetd tdjékoztatja az adatigényl6t.
Amennyiben az adatigénylé a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatas ismeretében fenntartja az
adatigénylést, a kiadmanyozasra jogosult vezet6 az adatigényl6 erre vonatkozé nyilatkozatanak a
beérkezését kovet6 5 napon beliil a koltségtérités megfizetésére legaldbb 15 napos hatarid6t
allapit meg az adatigényl&nek.
Ha az igényl6 a (6) bekezdés szerinti tdjékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon belil nem
nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Szerv nem kételes
teljesiteni az adatigénylést, err6l az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység
vezetdje az adatigényl6t el6zetesen tajékoztatja.

(10) Ha az adatigényl6 a tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon belll vitatja a koltségtérités

megallapitdsat vagy a megtéritendd koltségek Osszegét, a Szerv megvizsgalja, hogy a
koltségtérités megallapitasanak feltételei fennallnak-e, és amennyiben fennallnak, mérsékelhetd-
e vagy elengedhetG-e az adatigényld altal megtéritendd koltségek 6sszege. Amennyiben a Szerv
megvaltoztatja az adatigénylé altal megtéritend6 koltségek Osszegét vagy visszavonja a
koltségtéritésre vonatkozd dontését, err6l a kiadmanyozdsra jogosult vezet6 haladéktalanul
tajékoztatja az adatigényl6t.

(11) Ha az adatigényl6 a (9) bekezdés szerinti hatarid6ben megfizeti a koltségtéritést, az adatigénylés

(1)

(2)

teljesitését koordinald szervezeti egység gondoskodik az igényelt adatoknak a kiadmanyozasra
jogosult vezetd altal torténd kiadasardl.

IV. Az adatigényl6nek kiildendé valaszlevél
18. § Formai kévetelmények

Az adatigénylének kildend6 valaszlevél (a IV. cim alkalmazasaban: vélaszlevél) bevezet§ része
tartalmazza az adatigénylés

a) iktatasi szamat;
b) a Szerv altal tortént kézhezvétel id6pontjanak és médjanak megjelolését;
c) szovegszer( ismertetését.

A vélaszlevél érdemi része a dontéstdl fliggben tartalmazza

a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitasara vonatkozé dontést;

b) a dontés indokait;



c) azalkalmazott jogszabalyi rendelkezések megjel6lését; valamint

d) az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivdas esetén a 13. § (3)-(5) bekezdésében
foglaltakat;

e) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridé meghosszabbitasa esetén a 14. § (5)-
(6) bekezdéseiben foglaltakat;

f) koltségtérités megallapitasa esetén a 15. § (6) bekezdésében foglaltakat;

g) a13-14. §-ban meghatarozott esetek kivételével tajékoztatast a jogorvoslati lehetGségekrdl

- a jogorvoslati hataridg;
- a jogorvoslat targydban donteni jogosult szervek elérhetéségének;

a terlletileg illetékes jogi segitségnyujtd szolgalat elérhet6ségének;

- kotelez6 jogi képviseletet igényl6 jogorvoslati eljards esetén az erre a tényre térténd utalas
megjelolésével.

(3) Amennyiben az adatigénylés tobb adatkdér megismerésére iranyul, és az egyes igények
teljesithet6sége az adatkorok megismerhet6sége szerint eltéré megitélése ala esik, a valaszlevél
minden egyes megismerni kivant adatkdr vonatkozasban kiilon-kilon tartalmazza a (2)
bekezdésben elGirtakat.

(4) A valaszlevél zaro része tartalmazza
- a valaszlevél keltezését;

- akiadmanyozasra jogosult vezet6 nevét.

(5) A 13-14. §-ban meghatarozott esetekben a valaszlevél kiadmanyozdja az adatigénylés teljesitését

koordindld szervezeti egység.

19. § Tartalmi kévetelmények

(1) A valaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatéarozottakra figyelemmel kézérthet6en
kell megfogalmazni.
(2) Az adatigénylés pontositasara felhivo valaszlevél tartalmazza
a) a pontositasra szoruld adat vagy teljesitési mod megjelolését;
b) a pontositas hataridejét, valamint tdjékoztatast arrdl, hogy a pontositas hatarideje alatt az
adatigénylés teljesitésének, tovabba
c) az adatigényl6t megillets igényérvényesitési eljarasoknak a hatarideje nem nyugszik;
d) a pontositas elmaradasanak kévetkezményeit.
(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hatarid6-hosszabbitasra vonatkozd dontésrél tajékoztatod
vdlaszlevél tartalmazza
a) azlInfotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hatarid6-hosszabbitasi ok fennallasanak ismertetését;
b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridé utolsé napjanak
datum (naptari nap) szerinti megjel6lését.
(4) A koltségtérités megallapitasardl tajékoztato valaszlevél tartalmazza
a) azInfotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatarozott feltétel fennallasanak ismertetését;
b) a koltségek megnevezését és Osszegét is tartalmazo kimutatast a varhatdan felmerilé
c) koltségekrdl;
d) akoltségtérités megdllapitasa jogalapjanak a megjelolését;
e) akoltségtérités megdllapitasanak ténybeli indokolasat;
f)  felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése dltal elSirt nyilatkozattételre;
g) anyilatkozattétel elmaradasanak és a megfizetés elmaraddsdnak kovetkezményeit.
h) tdjékoztatast az adatigényld altal igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségekrdl.
(5) Az adatigénylés teljesitésérdl sz616 valaszlevél tartalmazza
a) ateljesités maodjat, és — amennyiben az adatigényl6 altal kért teljesitési mod nem biztosithatd
—annak konkrét jogszabalyhellyel megjelolt indokait;
b) a betekintés biztositdsa esetén felhivast a betekintés id6pontjanak egyeztetésére és az
egyeztetést koordindlé személy elérhetGségét.
(6) Az adatigénylés teljesitésének elutasitasardl sz616 valaszlevél tartalmazza



(1)
(2)

(3)
(4)

a) a 19. § (6) bekezdésében foglaltak alkalmazasanak eredményessége esetén az adatkezelG
megnevezését és az adatkezelS elérhet6ségének a megjelolését;

b) az adatigénylés mentesiilési ok alapjan torténé elutasitdsa esetén az elutasitas alapjaul
szolgalé mentesilési ok megjel6lését;

c) az adatigénylés megtagadasa esetén a megtagadds Infotv. 27. §-a szerinti okanak a
megjelolését;

d) annak a torvényi rendelkezésnek a megjelolését, amely azt az érdeket hatdrozza meg,
amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kozérdek(i adat megismerésére
vonatkozd jog korldtozasat lehetbvé teszi;

e) amennyiben a megtagaddsi ok alkalmazhatdsaga targyaban a Szerv mas szervezet allaspontjat
is figyelembe vette, erre az allaspontra és az azt megfogalmazdé szervezetre torténé
hivatkozast;

f) amennyiben a megtagaddas az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatdrozott mérlegelésen
alapul, az ezen mérlegelés soran figyelme vett szempontokat és azok értékelését;

g) tajékoztatast az adatigényld altal igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségekrél.

V. Egyéb rendelkezések
20. § Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az adatigénylésekrdl nyilvantartast
vezet.

Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

az adatigénylés Szervhez érkezésének az id6pontjat;

az adatigénylés lgyében sziletett dontést;

az adatigényld nevét és az adatigénylbvel torténd kapcsolattartasra szolgdlé adatokat;

az igényelt adatkor megjelolését;

teljesitést elutasitd dontés esetén az elutasitds okat.

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas
alapjan

tajékoztatja az elutasitdsok indokairdl minden évben januar 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés);

a Szerv tevékenységére, m(ikodésére vonatkozd adatok kozott évente kozzéteszi a kozérdekdi
adatokkal kapcsolatos kotelez$ statisztikai adatszolgaltatas adatait (Infotv. 1. melléklet II. 15.
pont),

kezdeményezi a Szerv vezetGjének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti dontését.

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az Infotv. 34. § (3) bekezdésében foglalt
kozzétételi kotelezettségnek vald megfelelés érdekében kozzéteszi a Szabdlyzatot a
https://kormanyhivatalok.hu/kormanyhivatalok/nograd/megye/kozerdeku-adatok alatt elérhetd
oldaldn és a kozadat.hu oldalon.

VI. Zaro rendelkezések

A Szabdlyzat a kiadas napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 7/2023. (lll. 6.)
f6ispani utasitas.

A Szabalyzatot az alkalmazasanak kezd6napjat megel6z6en a Szervhez beérkezett adatigényléssel
kapcsolatos eljarasra is alkalmazni kell, feltéve, hogy az ilyen adatigénylés targyaban a Szerv még
nem értesitette az adatigényl6t az adatigénylés teljesitésérdl vagy az adatigénylés elutasitasardl.
A szervezeti egységek vezet6i utjan gondoskodnak arrdl, hogy a Szabdlyzatban foglaltakat a
Hivatal valamennyi kormanytisztvisel6je, valamint munkavallaléja megismerje.

A Szabalyzatot a Kormanyhivatal elektronikus Gton koteles a kézponti tarhelyen (FILR/NMKH
Férum/Szabalyzatok) kozzé- és mindenki szamara elérhetévé tenni.



VII. Fiiggelék

1. sz. fuggelék — iratmintak

1. sz. iratminta — hatarid6 meghosszabbitasardl sz6l6 valaszlevél

2. sz. iratminta — adatigénylés teljesitésének megtagaddsardl sz6lé valasz adatkezel6i minGség
hidnya miatt

3. sz. iratminta — adatigénylés teljesitésének megtagaddsardl sz6l6 valasz azonos adatkor, azonos
igényl6, nem kezelt adat, Uj adatsor elGallitds miatt

4. sz. iratminta — adatigénylés teljesitésének megtagadasardl sz6l6 valasz dontés megalapozasat
szolgald adat miatt

5. sz. iratminta — adatigénylés teljesitésének megtagaddsardl sz616 vdlasz mindsitett adat, 27. §
(2) bekezdés, unids jogi aktus miatt

6. sz. iratminta — adatigénylés teljesitésének megtagadasardl sz616 valasz Gzleti titok miatt

7. sz. iratminta — pontositasra felhivo valaszlevél

8. sz. iratminta — koltségtérités megallapitdsardl sz616 valaszlevél

2. szamu fliggelék - Jegyz6kdnyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés biztositdsa utjan

torténd teljesitéséhez

3. szamu fliggelék - az adatigénylések nyilvantartasara szolgalé nyilvantartas-nyomtatvany
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Fliggelék
1. szamu fiiggelék

1. szamu iratminta

Hatarid6 hosszabbitasrol sz6l6 valasz

Tisztelt (adatigényld neve)!

A Nograd Varmegyei (szervezeti egység neve) (tovabbiakban: Kormanyhivatal) a 20.... év .........
hénap ........ napjan a Kormanyhivatal részére megkildott kozérdek( adatigénylésével kapcsolatban az
aldbbiakrdl tajékoztatja.

Az Informdcids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény
(tovabbiakban: Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan, ha az adatigénylés jelentGs terjedelmdi, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékd igénybevételével
jar, az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl
az igényl6t az igény beérkezését kovetS 15 napon belil tajékoztatni kell.

A Kormanyhivatal/Jarasi Hivatal az Infotv. 29. § (2) bekezdésére tekintettel a kbzérdek( adatigénylés
teljesitésére az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatdrozott hatarid6t 15 nappal meghosszabbitja,
mivel az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras

aranytalan mérték( igénybevételével jar.

A Kormanyhivatal ezdton kéri tajékoztatasa szives tudomasul vételét.

Tisztelettel,

Alairé



2. szamu iratminta

Adatigénylés teljesitésének megtagadasardl sz6l6 valasz — adatkezelSi mindség hianya miatt

Tisztelt (adatigénylé neve) |

A Noégrad Varmegyei (szervezeti egység neve) (tovabbiakban: Kormanyhivatal) a 20.... év ...
hénap ........ napjan a Kormanyhivatal/Jarasi Hivatal részére megkildott kozérdek(i adatigénylésével
kapcsolatban az alabbiakrdl tajékoztatja.

Az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. térvény (a
tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kozérdekl adatigénylésének
teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a Szerv kezelésében.

Egyuttal tajékoztatom, hogy az igényelt adat ........ccccevvevenneee.. szerv kezelésében van.

A szerv elérhet6sége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben valasztasa szerint dontésem kozlésétsl szamitott egy éven
belil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NAIH) vagy
30 napon belil keresetet nyujthat be birédsaghoz, mely keresetnek a hatdridé utolsé napjan a
birésaghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljarasa ingyenes és nem kotelezé jogi képviseld igénybevétele.

A birésag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényl6t terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birdsag eljdrasban - a jardsbirdsag kivételével - a jogi képviselet, azaz
Ugyvéd eljardsa kotelezé.

A Hatdsag elérhetGsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdsag elérhet6sége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Tisztelettel,

Alairé


https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/

3. szdmu iratminta

Adatigénylés teljesitésének megtagadasardl szolé valasz — azonos adatkor, azonos igényl6, nem
kezelt adat, uj adatsor elGallitas miatt

Tisztelt (adatigényl6 neve) !

A Noégrad Varmegyei (szervezeti egység neve) (tovabbiakban: Kormanyhivatal) a 20.... év ...
hoénap ........ napjan a Kormanyhivatal/larasi Hivatal részére megkiildott kozérdek( adatigénylésével
kapcsolatban az alabbiakrdl tajékoztatja.

Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szélé 2011. évi CXII. torvény (a
tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy kozérdek( adatigénylés
teljesitését megtagadom, mivel

(a megfelel6 hivatkozds kivdlasztandd)
1. adatigénylése a 20.... év hénap napjan — egy éven bellil — benyujtott, azonos adatkorre iranyuld és
az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (Infotv. 29. § (1a) bekezdése);

2. adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérhetGségét, amelyen az
adatigénylésével kapcsolatos tdjékoztatas, értesités megadhatd (Infotv. 29. § (1b) bekezdése);

3. az On 4ltal megismerni kivant adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv nem kételes —
kiilondsen az irdnyitasa vagy felligyelete alatt allo kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 — adatok
beszerzésére [tajékoztatas szlikséges a megismerni kivant adatokat tényleges kezel6 szervrdl] (az
Infotv. 30. § (2a) bekezdés a. pont);

4. adatigénylése teljesitése a Szerv kezelésében lév6 kézérdekl adatok/kdzérdekbdl nyilvanos adatok
Osszevetése Utjan, a kezelésében lévd adatokhoz képest Uj adat elGallitasa sziikséges (Infotv. 30. § (2a)
bekezdés b. pont); Az adatok megismerése kizarélag Uj adat el6dllitdsa uUtjan biztosithatd a
kdvetkez8k szerint: INDOKOLAS

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben valasztdsa szerint dontésem kozlésétbl szamitott egy éven
belil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (NAIH) vagy
30 napon beliil keresetet nyujthat be birdsaghoz, mely keresetnek a hataridé utolsé napjan a
birésaghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele.
A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylG6t terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirdsag kivételével - a jogi képviselet, azaz
Ugyvéd eljardsa kotelezé.

A Hatdsag elérhetGsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhetdsége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX


https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/

(]| SO Tisztelettel,
Alairé

4. szamu iratminta

Adatigénylés teljesitésének megtagadasardl szolé valasz — dontés megalapozasat szolgalé adat
miatt

Tisztelt (adatigénylé neve) !

A Noégrad Varmegyei (szervezeti egység neve) (tovabbiakban: Kormanyhivatal) a 20.... év ...
hénap ........ napjan a Kormanyhivatal/Jarasi Hivatal részére megkildott kozérdek(i adatigénylésével
kapcsolatban az alabbiakrdl tajékoztatja.

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdek(i adatigénylés ...................... pontja/adatkére megismerésének
biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6) bekezdése alapjan.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel Osszevetettem az igényelt adat
megismeréséhez és a megismerhet6ség kizardsdhoz fliz6d6 kozérdek sulyat és megallapitottam,
hogy: ...cceeueee.

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben valasztasa szerint dontésem kozlésétbl szamitott egy éven
belil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH) vagy
30 napon belil keresetet nyujthat be birdsaghoz, mely keresetnek a hatdridé utolsé napjan a
birésaghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljarasa ingyenes és nem kotelez6 jogi képvisel§ igénybevétele.

A birésag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylSt terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birdsag eljdrasban - a jardsbirdosag kivételével - a jogi képviselet, azaz
Ugyvéd eljardsa kotelezé.

A Hatdsag elérhetbsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdsag elérhetbsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Tisztelettel,

Alairé


https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/

6. szamu iratminta

Adatigénylés teljesitésének megtagadasardl sz616 valasz — iizleti titok miatt

Tisztelt (adatigénylé neve) !

A Noégrad Varmegyei (szervezeti egység neve) (tovabbiakban: Kormanyhivatal) a 20.... év ...
hénap ........ napjan a Kormanyhivatal/Jarasi Hivatal részére megkuldott kozérdek(i adatigénylésével
kapcsolatban az alabbiakrdl tajékoztatja.

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdekld adatigénylése ................. pontjat / e, adatkor
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan, mivel a megismerni
kivant adatok Uzleti titkot képeznek. Tajékoztatom, hogy az igényelt adatok megismerése az alabbiak
szerint aranytalan sérelmet okozna ......ccceveveennnen. gazdasagi tarsasagnak, egyéni vallalkozénak: (a
titokgazda gazdasdgi tdrsasdg részletes indokoldsa)

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben valasztasa szerint dontésem kozlésétsl szamitott egy éven
belil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH) vagy
30 napon belil keresetet nyujthat be birdsdghoz, mely keresetnek a hatdridé utolsé napjan a
birésaghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljarasa ingyenes és nem kotelez6 jogi képviseld igénybevétele.

A birésag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylSt terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirdsag kivételével - a jogi képviselet, azaz
Ugyvéd eljardsa kotelez6.

A Hatdsag elérhetGsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdsag elérhet6sége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Tisztelettel,

Alairé


https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/

7.szamu iratminta
Pontositasra felhivo valasz

Tisztelt (adatigénylé neve)!

A Nobgrad Varmegyei (szervezeti egység neve) (tovdbbiakban: Kormanyhivatal) a 20.... év ...

hénap ........ napjan a Kormanyhivatal részére megkuildott kdzérdekl adatigénylésével kapcsolatban
tajékoztatom, hogy a kozérdekladat-igénylése........cmmivivrivrievrieceennns az igenyelt adatok / az

adatigénylés teljesitésének mdodja tekintetében nem egyértelm, mivel........cccooveveeeceeececinececeeee e,

Ezért az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. torvény
28. § (3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivds kézhezvételétdl szamitott ............... napon beldl
igényét pontositsa.

Tajékoztatom, hogy a pontositdsi felhivasra adott vdlasza Szervhez torténd beérkezéséig terjedd
id6tartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé
hatarid6be nem szamit bele.

Tajékoztatom, hogy e fenti hatarid6 a Szerv vdlaszadasi hataridejét, valamint annak lejarta esetén az
On szdmdra rendelkezésre &ll6 jogorvoslati lehetSségek igénybevételének a hatéridejét nem

befolyasolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Szerv a rendelkezésre all6 igény
alapjan jar el.

Tisztelettel,

Alairé



8. szamu iratminta

Koltségtérités megallapitasarol szolé valasz

Tisztelt (adatigénylé neve)!

A Nobgrad Varmegyei (szervezeti egység neve) (tovdbbiakban: Kormanyhivatal) a 20.... év ...
hénap ........ napjan a Kormanyhivatal részére megkildott kdzérdek( adatigénylésével kapcsolatban az
aldbbiakrdl tajékoztatom.

Az informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvény (a
tovdbbiakban: Infotv.) 29. § (3) bekezdés alapjan tdjékoztatom, hogy kdzérdekladat-igénylése
teljesitése az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége / az igényelt adatokat tartalmazé
adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége miatt koltséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X) bekezdése alapjan a
kovetkezs koltségtételek meriilnek fel:

Adatmennyiség

Adatkor Koltség Koltségtérités Koltségterités (oldalszam, Kéltségtérités
i i megallapitdsanak megallapitasanak A .
megnevezése megnevezése . - X S adathordozok Osszege
jogalapja ténybeli indoka .
darabszama)

Fentiekre figyelemmel a kozérdek{adat-igénylés teljesitése érdekében koltségtéritést allapitok meg. A
megtéritendd koltség 6sszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen tdjékoztatds kézhezvételét kdvet6 30 napon belil nyilatkozzon arrél, hogy az
adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a jelen tadjékoztatas megtételétdl az igényl6
nyilatkozatdnak az adatkezel6h6z valé beérkezéséig terjedé id6tartam nem szdmit bele az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdrid6be. Ha az adatigénylést fenntartja, a
koltségtéritést (kiilon felhivas szerinti, legaldbb 15 napos) hataridében koteles megfizetni.

Amennyiben a fenti hataridén belll nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést felhivasra nem fizeti meg,
kozérdekladat-igénylése nem keril teljesitésére.

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben a koltségtérités Gsszegének felllvizsgalata érdekében
valasztasa szerint a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridé lejartatdl szamitott egy éven
belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsaghoz (Hatdsag)
vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be birdsaghoz, mely keresetnek a hataridé utolsé napjan a
birésaghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljardsa ingyenes és nem kotelezd jogi képvisels igénybevétele.
A birésag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényl6t terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban a jogi képviselet, azaz ligyvéd eljarasa kotelezs.



A Hatdsag elérhetGsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdsag elérhet6sége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Tisztelettel,

Aldiro


https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/

2. szamu fiiggelék

JEGYZOKONYV
kozérdekiiadat-igénylés betekintés utjan valé teljesitéséhez

Id6pont: XXX

Helyszin: XXX

Jelen vannak:

Adatkezel§ részérdl: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényl6 részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigénylé / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a jegyz6konyv mellékletét
képezi) képvisel6je az XXX iktatdszamu kozérdek(i adatigénylés lgyében fenti helyen és id6ben
megjelent és a kovetkez6 adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képvisel6je az adatokrdl masolatot készitett.

Az adatigénylé / meghatalmazassal igazolt képvisel6je Ugy nyilatkozott az adatok megismerésének
biztositasaval az adatkezeld az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt képviselGje a betekintés soran a kovetkez§ észrevételeket
tette: XXX

A Szerv tdjékoztatta az adatigényl6t, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztdsa szerint
a teljesitést6l szamitott egy éven belil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdacidszabadsag Hatdsaghoz (Hatdsag) vagy 30 napon belil keresetet nyujthat be birdsaghoz,
mely keresetnek a hatdrid6 utolsd napjan a birdsaghoz be kell érkeznie. A Hatdsdg eljarasa ingyenes
és nem kotelez6 jogi képvisel6 igénybevétele. A birdsag eljardsa illetékmentes, de pervesztesség
esetén az adatigénylGt terheli a pernyertes fél koltségeinek megtéritése. A birésag eljarasban - a
jarasbirdsag kivételével - jogi képviselet, azaz ligyvéd eljarasa kotelezd.

A Hatdsag elérhetGsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

K.m.f

Adatkezel§ Adatigénylé

A jegyz6konyv egy példanyat az adatigényl§ atvette.

adatigényl6 alairasa


https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/

3. szamu fiiggelék

A KOZERDEKUADAT-IGENYLESEK NYILVANTARTASA

Adatigénylési adatok

Adatigényl6re vonatkozé adatok

Dontési adatok

beérkezés
ideje

igényelt
adatkor(ok)
felsorolasa/megne
vezése

az adatigényld neve és
elérhetGsége

teljesités
ideje

napok
szdma

elutasitas esetén adatkoronként sziikséges megjeldini az
adatkiadas megtagadasat, annak jogszabalyhellyel
aldtdmasztott indokat




		2025-02-13T09:15:06+0100
	dr. Szabó Sándor


		2025-02-13T09:15:40+0100
	dr. Szabó Sándor




