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A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. & (4) bekezdés i) pontjdban kapott felhatalmazas
alapjan, tekintettel az informacios énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35.§ (3) bekezdésében foglaltakra a
kozérdek(i adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kbzzétételének, helyesbitésének, frissitésének
és eltavolitasanak szabdlyait az aldbbi Kozzétételi Szabdlyzatban (tovébbiakban: Szabalyzat)
hatdarozom meg.

Az utasitds hatalya kiterjed a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal szervezetében foglalkoztatott
valamennyi kormanytisztvisel&jére, kormanyzati iigykezel&kre és munkavallaldkra.

Altalanos rendelkezések

A Kormanyhivatalnak, mint kozfeladatot ellato szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lév6 kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info tv-ben meghatdrozott
kivételekkel — erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse. A kéziigyek &atlathatésaga
érdekében a korményhivatal koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tdjékoztatdsat a kbzérdek(i adatok tekintetében.

A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a hivatalos honlapon (http:/www.nmkh.hu )keresztil torténé
kbzzététel szabalyait.

A tartalomfelel6s és honlap szerkesztd feladatai

Az infotv. 1. szdmu mellékletében meghatarozott — egyes kozérdekii adatok, kézérdekbdl
nyilvanos adatok hivatalos honlapra torténd feltoltésének kitelezettsége azt a szervezeti egységet
terheli, amely azokat elGallitotta, illetve amelynek miikédése sordn azok keletkeztek.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezetdi gondoskodnak a feladat- és hataskdriikbe
tartoz6 kozzéteendd adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasardl az 1. szamu melléklet
szerinti bontéasban.

A tartalomfelelés, valamint honlap szerkeszté részletes feladatait a mindenkor hatdlyos
Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat fiiggeléke tartalmazza.

Az adatvédelmi felelGs feladata

Amennyiben a tartalom kozzétételét jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz irja eld, errdl
a kormanyhivatal adatvédelmi felel6se koteles a kozzététel alapjaul szolgdlé jogszabdlyhely
pontos megjelolésével tajékoztatni a tartalomfelel§st. Ezen adatok begy(ijtésének
kezdeményezése, koordindcidja az adatvédelmi felelés feladata.

Az adatvédelmi felel6s ellendrzi a hivatalos honlap szerkesztsi felliletére feltoltott adatok
formatum, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat. A kdzzétételre alkalmatlansag esetén az
adatok kozzétételét elutasitja és visszakildi szerkesztésre a tartalomfelel§snek az alkalmatlansagi
ok megjeldlésével.



Az adatvédelmi felel6s a kozzétett adatok pontosségét, idGszeriiségét és értelmezhetségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétételi eljaras szabalyai

A honlap szerkeszté a kbzzéteend§ adatokat a tartalomfelelSs jovahagydsat kévetéen —a nyomon
kovethetGség érdekében — kozzétételre alkalmas word (doc) excel (xIs) , kép (ipg) vagy pdf
formatumban késziti el, majd megkiildi a hivatali portélszerkeszté részére kozzététel céljabol. A
hivatali portalszerkeszt6 ezen adatok weboldalra torténd feltdltéséért csak informatikai
(technikai) szempontbdl felel.

A felhasznal¢ dltal kitdltend6 nyomtatvanyokat, Grlapokat a hivatali portélszerkeszts letélthetd,
szerkeszthet6 formatumban télti fel a honlapra.

A honlapon torténé megjelenést gy kell elvégezni, hogy a kozzététel id6pontja és a kozlés
id6tartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabdly hatarid6t nem &llapit meg, az adat
keletkezését, illetve megismerését kovets 10 munkanapon beliil kell a honlapon megjeleniteni.

A tartalomfelelés a honlapszerkesztével egyiittm(ikddve biztositja az adatkézlési feladatok idSbeli
és személyi nyomon kdvethetdségét, illetve visszakereshetdségét, melyrél sziikség esetén a
kormanymegbizottat, illetve a szervezeti egységek vezetdit tajékoztatja.

A helyesbitéssel és frissitéssel kapcsolatos feladatok elldtasanak rendje

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé, vagy idGszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén — az adatvédelmi felel6s ezirdnyl felhivdsa hidnyaban is - a tartalomfelelés a
honlapszerkeszt6 egyittmiikodésével el8éllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazo kozzétételi egységeket.

A hivatali portdl szerkeszté — az adatvédelmi felel8s dltal megjeldlt idGpontig, ennek hianyaban 10
munkanapon beliil — gondoskodik a tartalomfelel8s altal kdzolt modositas, pontositas, javitas
elvégzésérdl, illetve az id8szer(itlenné vélt adat eltavolitasarol.

7. Az eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellitasanak rendje

A kozzéteendS adatok honlaprol torténd eltavolitdsanak idépontjara, illetve eléz6 allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartaméra az iranyadé jogszabalyok rendelkezéseit kell
alkalmazni az alabbiak szerint:

e amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
szlintethet6 meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét,
idejét, az uj dllapot fellelhet&ségét, az archivumban elérhets adat elavulasat,

e tévesvagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,



e frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapoténak archiv allomanyban valé elérhet8ségét.

Zaro rendelkezések

A Szabalyzat a kiadas napjan lép hatélyba, ezzel egyidejiileg hatélyat veszti a 16/2019. (XI. 20.)
kormanymegbizotti utasitas.

A szervezeti egységek vezetdi Gtjan gondoskodnak arrdl, hogy a Szabdlyzatban foglaltakat a
Hivatal valamennyi kormanytisztvisel§je, valamint munkavallaléja megismerje.

A Szabalyzatot a Kormaényhivatal elektronikus uton koteles a kézponti tarhelyen (FILR/NMKH
Forum/Szabélyzatok) kdzzé- és mindenki szamadra elérhetévé tenni.

Salgotarjan, 2023. marcius 10. g
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