BACS-KISKUN MEGYEI KORMANYHIVATAL

BK/TH/35-34/2022.

A Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal vezetdje 34/2022.(X1.15.) utasitdsa
az Informicidéatadasi szabdlyzat kiadasarol

A jogalkotasrdl szdlé 2010. évi CXXX. toérvény 23. § (4) bekezdésének i) pontjdban biztositott
jogkdromben, figyelemmel a fovarosi és megyei kormdanyhivatalok szervezeti és miikodési
szabdlyzatarol szol6 10/2022. (IX. 22.) MvM utasitas mellékletének 7. § d) pontjaban, az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok Altalanos szabdlyair6l szolé 2015. évi CCXXII. tdrvény
65.§-4ban foglaltakra, az alabbi utasitast adom ki.

1.§ A Bacs-Kiskun Megyei Korméanyhivatal Informacidatadasi Szabalyzatat jelen utasitas
Mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ (1) Hatalyat veszti a Bacs-Kiskun Megyei Kormdnyhivatal vezetéjének 48/2017. (XII.15.)
utasitasa a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Informacidatadasi Szabalyzatanak kiadasarol.

3.8 Ez az Utasitas 2022. december 1. napjén 1ép hatalyba.







Informacioatadasi szabalyzat v2_1

Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal

INFORMACIOATADASI SZABALYZAT

Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal

RN
a

H

/

Jévahagyom:
Kovics Erné
féispan
Tktatészam: BK/TH/35-34/2022

1



Informdciéatadasi szabalyzat v2_1 Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhlvatal

TARTALOM

I. ALTALANOS RESZ - AZ EGYUTTMUKODO SZERV ES AZ
INFORMACIOATADASI SZABALYZAT ALAPADATAL....covoeeeeeeceseesmcmsesesesesee 3

1. AZ EGYUTTMUKODO SZERV ALAPADATAI ..corrermmreersrcereenanns

2. A7 INFORMACIOATADAS] SZABALYZAT ALAPADATAL ...covtuurereenenrsnssrensenans
2.1. Egységes informéaci6atadasi szabalyzat alapadatai
2.2. Egyedi informaciéataddsi szabalyzat alapadatal .............

II. KULONOS RESZ - AZ EGYES NYILVANTARTASOK ES A HOZZA]UK
TARTOZO ADATATADASI FELULETEK ADATAL....cocommmresmsrssemsssssesersesssssssssesss 3

1. EGYOTTMUKODO SZERV SZAKTERULETEI (UGYCSOPORTIAI) ......
2. EGYUTTMUKODO SZERV SZOCIALPOLITIKAI ES GYAMUGYI RENDSZER, VALAMINT A PENZBEL] ES TERMESZETBENI
ELLATASOK RENDSZER ES A FOGLALKOZTATASI ES KOZFOGLALKOZTATASI ADATBAZIS SZAKTERLETE

2.1. Informacidforrasok regiszterének tartalma........oseeommercemeeereeees

2.1.1. Az egylittmUkddd szervnél rendelkezésre 4ll6 dokumentumok felsorolasa ........ivieiviinicecrnceenerree e 5
2.1.2. Nyilvantartdsok 055zefoglald tAbIAzata ..o e e 6

2.1.3. A Szociadlis ellatasok nyilvantartasa nyilvantartds altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
2.1.4. A nyilvéntartasok altal kozhitelesnek nem mindsild, egyéb nyilvédntartott adatok kdre.........cccveeernnns
2.1.5. A Szocialis ellatasok nyilvantartasa nyilvantartds informacidatadasi felliletei, szolgaltatdsai
2.1.5.1. Az informacidétadasi fellletek dsszefoglald tablazata ... 11
2.1.5.2. A FOKA — PTR interfész elektronikus informacidatadasi fellilet, szolgaltatds mliszaki leirdsa.......ccccocueeeuennen. 11
2.1.5.2.1. Az elektronikus informéciéatadasi fellileten keresztil dtadhatd adatok, informdcidk kore, leirdsa ... 11
2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittm{ikodési szolgaltatds (adatatadas) rendelkezésre 4lldsa....
2.1.5.2.4. Az dtadott informécio hitelességének biztositasa .....ccovveorieinerere e
2.1.5.2.5. Az informacioatadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozdsa esetén .......ccceeevvrreenns 15
2.1.5.3.1. Az informdcidatadasi szabdlyzat mddositdsa esetén kévetendé eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgaltatds igénybevevdi tajékoztatdsdnak rendje ... eerecncennnceenrr e
2.1.5.3.2. Az informacidatadasi szolgdltatds megsziintetetésének rendje




Informécidatadasi szabélyzat v2_1 Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal

L Altalanos rész - az egyiittmiikodé szerv és az
informacioatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6do szerv alapadatai

Bics-Kiskun Megyei Kormanyhivatal |
= i |

|

|

Hivatalos teljes név

15789257-2-03

Addszam

2. Azinformacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos hatdskor( terileti allamigazgatasi szervek
tekintetében az irdnyité allamigazgatasi szerv, teriileti kamarak tekintetében az orszdgos kamara, e
szervekre kiterjed6 hatdllyal egységes informacidatadasi szabalyzatot fogadhat el.

Az informacioatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

Egységes Egyedi

2.1. Egységes informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

i Egységes informacidatadasi szabalyzat
megnevezése S ‘o
Az egységes informacidatadasi szabdlyzatot kiadd
szerv megnevezése S
Mely szervekre terjed ki az egységes

informacioatadasi szabalyzat hatalya:

|

|

-7 I
Verzié |
I

Kiadas datuma

Hatalyossag kezdete

Kiadas célja / Modositas [ényege JI
S e e e b |
|

Mdédositas esetén az érintett pontok felsoroldsa
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2.2. Egyediinformacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informdcidataddsi szabalyzat megnevezése | A Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal vezetGje
34/2022.(X1.15.) utasitdsa a Bacs-Kiskun Megyei
_ | Kormanyhivatal Informacidéatadasi szabélyzatarol |
Verzid | v.2.1

‘Kiadas datuma N _‘ 12022. november 15.

_Hagly_osség kezdete | 2022. december 1.

Kiadas célja / Médositds lényege | Aktualizdlas.
o u i e Do LY . [ " I Belsd ellen6rzés javaslatainak atvezetése.
Médositds esetén, az érintett pontok felsoroldsa 2.1.5.2.2 Pontositas az Uj sablon elvardasai szerint

| 2.1.5.2.3 Pontositds az események kezelési
eljdrasa részben

2.1.5.2.4 Pontositds a szakrendszeri nevek
véltozdsa miatt

2.1.5.2.4 Bels6 ellendrzési javaslatra hivatkozas
az adatvédelmi szabalyokra

2.1.5.2.4 Bels6 ellendrzési javaslatra hivatkozas
az informatikai biztonsagi szabalyokra

2.1.5.2.4 Bels6 ellendrzési javaslatra az interfész
kapcsolodasi szabalyok tovabbi részletezése
2.1.5.2.5 Pontositas a szakrendszeri nevek
valtozasa miatt

I r ’ s 4 . ’ . ’ I
| Iranyito allamigazgatasi szerv/orszagos kamara  Igen/Nem
vezetfjének jovahagyasa* |
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II. Kiilénds rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozoé
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiikédo szerv szakteriiletei (ligycsoportjai)

e Szocidlpolitikai és Gyamiigyi Rendszer, valamint a Pénzbeli és Természetbeni ellatdsok
Rendszer és a Foglalkoztatasi és Kézfoglalkoztatasi Adatbazis szakteriilet

2. Egyiittmiikodo szerv Szocialpolitikai és Gyamiigyi Rendszer, valamint a
Pénzbeli és Természetbeni ellatasok Rendszer és a Foglalkoztatasi és
Kozfoglalkoztatasi Adatbazis szakteriilete

2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egylittmiikdé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendelé jogszabdalyi rendelkezés megjelolése:
o 2011. évi CVI. torvényt a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolddé, valamint egyéb térvények médositasardl

Az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6lé6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet
33. § (1) bekezdése alapjan elektronikus Ugyintézés esetén az egyes iratkezelési
feladatok olyan szakrendszerben is megvalodsithatéak, amelynek alapfunkciéja nem az
iratkezelési miiveletek végrehajtasanak tamogatasa, tovabbé ugyanezen jogszabalyhely
(5) bekezdése értelmében az elektronikus iratokat az elektronikus dokumentumtarolasi
szolgdltatas szabalyai szerint vagy mas olyan irattarolasi megoldas alkalmazasaval kell
meg6rizni, amely az elektronikus irat hitelességének tartos meg6rzését is biztositja.

> azegylttm(ikods szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz dontést):
Apoldsi dij, aktiv kortiak elldtdsdval kapcsolatos, egészségligyi szolgdltatds rdszorultsdgi
alapon, kbzgyogyelldtds

> kiadott szakhatdsdgi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen {gyben ad ki
szakhatdésagi allasfoglalast):

» szerz6dési kotelezettség(ek) felsprolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzGdéskotési kotelezettséget ir eld).
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Informacidatadasi szabalyzat v2_1

Bacs-Kiskun Megyei Kormdnyhivatal

2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Ebben a fejezetben kell ismertetni a szolgaltatdas igénylésének részleteit, kilondsen az alabbi

téblazatban szerepl§ Iényeges informdacidkat:

Igényl6re vonatkoz6 korlatozasok:

Az adatkezel§6 szerv — a  torvényben
meghatarozott feladatai ellatdsa céljabol — sz(ik
kord kivétellel — a bilintet6lgyekben eljard
hatdsagoknak, a birdsagnak, az iigyészségnek, a
rend6rségnek, a nemzetbiztonsagi
szolgélatoknak, az dllami adé— és vdmhatosagnak,
a blnigyi nyilvantarté szervnek, a
nyugdijbiztositasi  igazgatasi  szervnek, az
allampolgarsagi Ugyekben eljaré szervnek, az
idegenrendészeti  hatdsagnak, valamint a
menekiiltiigyi hatésagnak adhat at adatot.

Az igénylés madja:

Kodzponti FOKA és PTR interfészek altal
meghatarozott modon

Az  igényléshez
eljarasok:

kapcsolédé  engedélyezési

Kdzponti FOKA és PTR interfészek 3altal
meghatarozott médon

Az informaciod kézbesitettségének idépontja:

Kdzponti FOKA és PTR interfészek altal
meghatdrozott médon

informacioatadas Utja (interfész megjeldléssel, pl:
Kézponti Kormanyzati Szolgaltatas Busz, ...):

Egyszerd informacidatadas esetén az

informdcidatadasi kérelem benyajtasanak dtja|n/a

(biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim: pl.

Hivatali Tarhely elérhet6sége): -
Automatikus  informaciéatadas esetén az

Kozponti FOKA és PTR interfészek dltal
meghatadrozott médon

2.1.5.2.3. Az informatikai egytittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Ebben a fejezetben kell megadni a rendelkezésre allasra vonatkozd alabbi adatokat, melynek

tartalmaznia kell:

e arendelkezésre allas vallalt célértéke:
e arendelkezésre allas szamitasanak modja:
miatti kiesé id6) / Tervezett Gizemidé
Roviditések

TervUi Tervezett (izemidd

KiesidGldeg

Kiesid6Kovet

100 %
(tervezett lizemid6 — szolgaltaté tevékenysége

Nem a Szolgaltatd tevékenysége miatti kiesé id6 — idegen hibds kiesés

| Kbvetkezményes kiesd id6

|
i - _ R
| TeljUi Teljesitett izemidd

f
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RA Rendelkezésre allas

Szamitasi médszer

TeljUi =TervUi-Kiesid8Sajat

'RA =TeljUi/TervUi

e arendelkezésre dllast érint6 események kezelési eljarasdnak leirdsa:

A rendelkezésre allas rendes {izemmenet soran 100%, azonban kilsé fél és/vagy a
Kormanyhivatal informatikai rendszereiben torténé nem vart esemény (NTG haldzati hiba,
szerver meghibasodas, stb.) kivetkeztében fenndllhat ennél alacsonyabb célérték is. Evi
250 munkanappal, 8 6ra napi munkaidével és het i 1 6ra kiesést feltételezve a
rendelkezésre alldas 97,4%-ban realizalédik, amelyt6l fiiggetleniil az adat igényl6k
kiszolgalasa folyamatosnak tekintetd.

2.1.5.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

Az informéci6atadasi szolgéltatas keretében atvehetS informacidk hitelességét biztosité igyviteli,
ellendrzési és adattisztitasi megoldasok dsszefoglalé leirdsa:

e Ugyviteli eljarasok leirasa:

)

0O 0O 0 O O

Uj ellatas megéllapitasa
Ellatas megsziintetése
Elutasité kérelem megdllapitdsa
Felfuggesztés megallapitasa
Jogerére emelkedéshez sziikséges adatok
egyéb miiveletek:

= {igy visszavondsa

= (igy lezdrasa

= {igy Ujra feladasa

e Ellendrzési eljarasok leirasa:

o]

A vonatkozd szakrendszeri alkalmazdsokban kezet ligyfél alap adataihoz kapcsolddd
kotelezé mez6k kitdltésére figyelemmel kell lenni: vezetéknév, keresztnév, sziiletési idg,
szliletési hely, anyja vezetékneve, anyja keresztneve, TAJ, Ulgyfél allandd lakcime,
tartézkodasi helye, dpolt személy neve, rokoni ag. Az alkalmazas az egyes adatbevitelek
soran ellendrzi a hianyossagokat és a hianyossdgot iizenettel jelzi a felhasznalé részére.
Apolési dij esetében kotelezd az apolt személy nevének valamint a rokoni kapcsolatnak a
megadasa.

Kozgydgyelldtas természetben esetében ki kell télteni az "Egyéb" fiilon az eseti keret és
egyéni gyogyszerkeret mez6ket, de a 0 is valds, elfogadhaté érték.

e  Adattisztitasi megoldasok leirdsa:

A vonatkozé szakrendszeri alkalmazasok az egyes adatbevitelek soran ellendrzik a
felhasznald altal bevitt adatokat és a beépitett algoritmusok segitségével a lehetdségek
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figgvényében ellendrzi azok helyességét és sziikség szerint lizenetekkel tdjékoztatjdk a
felhaszndldt a bevitt adatok pontositasanak szlikségességérdl.

e Adatvédelmi megoldésok leirdsa: az adatvédelmi szabdlyok leirdsat a kormanyhivatal hatdlyos
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza

s Informatikai biztonsagi tényez6k és megoldasok leirdasa: az informatikai biztonsagi szabdlyok
leirasat a kormanyhivatal hatdlyos Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata tartalmazza

o Kiegészit6 szabalyok az interfész kapcsolddasra:

o A feladatvégzé felhasznadlo a szervezeti egység vezetje altal engedélyezett szakrendszeri
jogosultsagokkal rendelkezik

o A FOKA-PTR interfész haszndlatdhoz az azokhoz leirt, a szervezeti egység vezet§je altal
igényelt kiilon jogosultsagigénylési eljaras utan juthat a feladatra kijel6lt felhasznald

o Az interfész miikddése az érintett szakrendszer automatikus funkcidi altal valésul meg,
tehat az Ggyintéz6nek a normal adatrogzitési és eljarasrendi (pl. havi zaras) feladatain tal
nincs feladata

o Az interfész moiveletek a leirtak szerint automatikusak és az adott adatatadasi
kotelezettség esetén az adatrogzitéssel egyiitt azonnaliak

2.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének lefrdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén

A 1993. évi Ill. torvény alapjan az lgyfelet érint6 adatvaltozdsok a ,Szocidlis ellatasok”
informacidatadasi fellileten keriilnek tovabbitdsra az orszdgos nyilvantartdst végz6 szerv részére. Az
adattovabbitds sordn, az (gyintéz8 elvégzi a vonatkozdé alkalmazasban az (igyre vonatkozé
adatmodositast, majd a FOKA — PTR interfész interfészen keresztiil dtadja a véltozasokat az orszagos
nyilvdntartd szerv adatbazisaba. Az orszagos nyilvantartd szerv alkalmazasaban Iévé algoritmusok jelzik
az érintettek részére a valtozasokat.

2.1.5.3. A FOKA-PTR interfész elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

2.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

1) A Kormdnyhivatal az Informdacidataddsi Szabalyzatot a médositdsdra okot adé koriimény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil médositja.

2) Az informéciéatadasi szabalyzat médositasat a Kormanyhivatal a médositas hatdlybalépését
megel6z8en legaldbb 15 nappal teszi kdzzé és killdi meg az Elektronikus Ugyintézési

Felligyeletnek.

3) Az informacidatadasi megallapodds mdédositdsat az egylttm(ikodd szerv a mddositas
hatalybalépését megelézéen jelenti be az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek.

4) Az informacidatadasi szabalyzat, valamint mddositasa legkorabban a kozzétételét kovetd 15.
napon Iép hatalyba.
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2.1.5.3.2, Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

1) A Kormanyhivatal kdteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére a szolgéltatas
nyujtasanak megsziintetése elStt legaldbb 90 nappal a szolgdltatds befejezését bejelenteni, és
azt az elektronikus tajékoztatas szabalyai szerint kézzétenni.

2} A Kormanyhivatal a bejelentést kévetGen is gondoskodik a megallapodésok alapjan vallalt
vagy jogszabaly dltal kdtelezen eldirt szolgdltatdsi idGszak biztositasardl.

3) Ha a szolgéltatds nydjtasat nem jogszabaly irja el6 kdtelezden, az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyelet jogosult a szolgdltatas megsziintetésének idejét legfeljebb 6 hdnappal elhalasztani,
ha a szolgaltatds nyujtasdnak megsziintetése az elektronikus {igyintézés soran zavarokat
okozhat. A Kormanyhivatal - ha a szolgaltatast nem jogszabalyi kotelezés alapjan nydjtja -
mentesiilhet e szolgdltatdsi kotelezettsége aldl, ha teljes értéklien azonos, a feliigyelet
nyilvantartdsdban szerepl§ szolgaltatds az igénybevevk rendelkezésére all, az datallasra
elegend6 id6t biztosit, és az igénybevevbk esetleges atdllasi koltségét a tevékenységét
megsziintetd szolgaltato viseli.
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