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I. Mely tigyekben jarunk el? Hataskor

A kulféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl sz6l6 2001. évi C. tdrvény hatalya ala tartozé
ugyekben eljar6 hatdsagok kijeldlésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esd
szolgaltatasok felsorolasardl sz6lé 33/2008. (ll. 21.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 33/2008. (1. 21.)
Korm. rendelet) 1. § (3a) bekezdése szerint a Kormany a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek
elismeréséért felelés hatésagként a Pest Varmegyei Kormanyhivatalt, mint a felnéttképzési

allamigazgatasi szervet jeldli ki a kiilféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szélé
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2001. évi C. torvény (a tovabbiakban: Elismerési torvény) |V. Fejezetének (az alapfoku iskolai
végzettséghez kapcsolédoé szakképesités és a kozépfoku iskolai végzettséghez kapcsolodd
szakképesités, illetve szakképzettség elismerése) hatalya ala tartozé hatésagi eljarasokban azon
szakmak esetében, amelyek a szakmajegyzék

- banyaszat és kohaszat,

- elektronika és elektrotechnika,

- épitdipar,

- épiiletgépészet,

- fa- és butoripar,

- gépészet,

- kereskedelem,

- kreativ,

- szépészet,

- turizmus-vendéglatas, valamint

- vegyipar agazataba tartoznak vagy azokhoz az agazatokhoz kothetok.

A felnbttképzésrdl szold torvény végrehajtasardl szold 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 34. § (1)
bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a Kormany felnéttképzési allamigazgatasi szervként a Pest
Varmegyei Kormanyhivatalt jeloli ki. Ennek vonatkozasaban a (2) bekezdés alapjan az iranyito
szervi hataskoroket a felnéttképzésért felelés miniszter gyakorolja a felnéttképzéssel 6sszefiiggd

feladatok tekintetében.

IIl. Eljarasi hatarido

A Pest Varmegyei Kormanyhivatal a nem eurépai unié joganak hatalya ala tartozé eljarasban, a
kiilfoldon és nem Eurépai Unid tagallamaban megszerzett szakképesités elismerésére iranyuld
eljarasban 75 napon belil jar el, amennyiben a kérelmezé minden sziikséges okmanyt
benyujtott és tovabbi bizonyitasi eszk6z beszerzése nem sziikséges. Az érdemi Ugyintézés
hataridejébe - hianyos beadvanyok esetén - nem szamit be a hianypotlasra iranyuld felhivastél az
annak teljesitéséig terjedd idé.

A hatésag dontését — a Rendelkezési Nyilvantartasban rogzitett eltéré rendelkezés hianyaban — postai

uton, ajanlott tértivevényes kuldemeényként kildi meg a kérelmezd, vagy meghatalmazottja részére.

lll. Igazgatasi szolgaltatasi dij

A fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dij az Elismerési torvény I, IV. és V. Fejezete (szakképesités

elismerése) szerinti eljaras esetében 45.000,- (azaz negyvenotezer) Ft.
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Amennyiben a szakképesités elismeréséhez szakértdi vélemény beszerzése sziukséges, a szakertdi
dij terhét a kérelmez6 viseli. A szakértdi dij 6sszege (mind az elsé, mind a masodfoku eljarasban)
25.000 Ft.

Az igazgatasi szolgaltatasi dijat a Pest Varmegyei Kormanyhivatal Magyar Allamkincstarnal
vezetett 10023002-00299671-38500002 szamu szamlajara, atutalassal kell teljesiteni. Kérjik, hogy
a kozlemény rovatba tiintesse fel az EE/iigyfél' neve hivatkozast. A Pest Varmegyei
Kormanyhivatal Felnéttképzés IBAN szamlaszama: HU39 1002 3002 0029 9671 3850 0002 tovabba a
SWIFT azonosité: HUSTHUHB

Teljes koltségmentesség engedélyezheté - jovedelmi és vagyoni helyzetének vizsgalata nélkil -
annak az uigyfélnek is, aki a kérelem benyujtasakor menekiilt, menedékes, illetve menekiiltkénti
vagy oltalmazottkénti elismerését kéré6 vagy menedékeskénti elismerését kéré személy
szamara biztositott ellatasra és tamogatasra jogosuilt.

IV. Ki kérheti szakképesitést tanusité okirata - bizonyitvanya vagy oklevele - elismerését?

Szakképesitést tanusité okirata - bizonyitvanya vagy oklevele - elismerését az a személy
kérheti, aki kérelme benyujtasakor allampolgarsagat, személyes adatait az allampolgarsag és a

személyi adat igazolasara szolgalé hatésagi igazolvannyal igazolja.

Személyi adatok és allampolgarsag igazolasara szolgald hatésagi igazolvany:

- a magyar allampolgar, tovabba a bevandorolt, letelepedett esetében a személyi azonosité adatokat
tartalmazo hatdsagi igazolvany (személyazonosité igazolvany), az utlevél vagy a jogositvany;

- mas személy esetében a tartézkodasi engedély, amennyiben munkavégzési célbdl vagy csaladi
egyuttélés biztositasa céljabdl allitottak ki.

Magyarorszagi lakéhelyet-lakcimet hatésagi igazolvannyal, vagy "Szallashely igazolas" elnevezési

dokumentummal lehet igazolni.

V. A kérelem benyujtasakor mellékletként csatolandé dokumentumok

A szakképesitést tanusitoé okirat — bizonyitvany vagy oklevél — eredeti példanya vagy az eredeti
példannyal azonos okirat hiteles masolata (masodlat).

A szakképesitést tanusitoé okirat — bizonyitvany vagy oklevél — eredeti példanya vagy az eredeti
példannyal azonos okirat hiteles masolata (masodlat) hiteles forditasanak eredeti példanya vagy

hiteles masolata.

1 . , . . . s 2
EE jelentése jelen esetben az, hogy ,elismerési eljaras”.
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Az oktatasi intézmény A&ltal kiallitott okirat, igy kuléndsen tantargyjegyzék, oklevélmelléklet,
leckekonyv, tantargyhalé eredeti példanya vagy hiteles masolata, amely hitelt érdemléen
igazolja a tanulmanyok idétartamat, és a bizonyitvany vagy oklevél megszerzése érdekében
eléirt tanulmanyi kévetelmények, igy kildndsen a hallgatott targyak, vizsgak, szakdolgozatok,
zardvizsgak sikeres teljesitését.

Az oktatasi intézmény altal kiallitott okirat, igy kilondsen tantargyjegyzék, oklevélmelléklet,
leckekonyv, tantargyhalé eredeti példanya vagy hiteles masolata hiteles forditasanak eredeti
példanya vagy hiteles masolata.

A benyujtott szakképesitést tanusité okirat - a bizonyitvany vagy az oklevél - hitelességét és jogi
hatalyat alatamaszté illetékes hatésag igazolasa, amely tanusitja, hogy a bizonyitvany az tgyfelet
kilféldon szabalyozott szakma gyakorlasara jogositja fel.

Személyazonossagat és allampolgarsagat igazolé okiratok masolata.

Az emlitett kilféldi szakképesitést tanusitd okirat hiteles forditasa és az lgyfél allampolgarsagat,
valamint személyes adatokat igazolé hatdsagi igazolvanya alapjan személyegyez6ség
alatamasztasara sz6l6 dokumentum, amennyiben az ligyfél allampolgarsagat, valamint személyes
adatokat igazoldé hatosagi igazolvanyaban és az emlitett kiilfoldi szakképesitést tanusité okirat
hiteles forditasaban lathaté névben (betl)eltérés van.

Az igazgatasi szolgaltatasi dij atutalasardél szol6 igazolas.

Meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazas benyujtasa.

Részletes szakmai 6néletrajz.

Ha a kérelem mellékleteként benyujtott okiratok nem nyujtanak elegendé informaciét az elbiralasahoz,
az eljaré6 hatésag az elismerési eljaras soran a kérelmezét felhivhatja arra, hogy mutassa be a
bizonyitvany vagy az oklevél megszerzésére iranyuld tanulmanyait megel6z6en folytatott
tanulmanyainak igazolasara szolgalé bizonyitvanyainak, okleveleinek mésolatat. Erettségire épiild
szakképesités esetén az érettségi bizonyitvany masolatdnak vagy az ehhez kapcsol6dé elismerési
hatarozat masolatdnak bemutatasa.

A Pest Varmegyei Kormanyhivatal kérheti a benyujtott mellékletek eredeti példanyainak bemutatasat,
valamint tovabbi dokumentumok (pl.: a korabban megszerzett oklevél, munkaltatéi igazolas, stb.)
hiteles masolatanak és hiteles forditasanak benyujtasat is. Amennyiben a beadvany a fenti mellékletek

nélkil érkezik be, és a hianypétlas sem térténik meg hataridén belll, az eljarast meg kell sziintetni.

VI. A kérelem benyujtasanak maédja

A kérelmet benyujthatja Ugyfélkapun keresztiil, postai uton vagy személyesen a Pest
Varmegyei Kormanyhivatal Felnéttképzési Féosztaly részére.
A postai uton vagy személyesen beadott kérelmet eredeti alairassal tudjuk befogadni, a beérkezést

kdvetben indithato el az elismerési eljaras.
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Postai bekildés esetén a kérelmet célszer(i ajanlott levélként
a Pest Varmegyei Kormanyhivatal Felndttképzési Féosztalya cimére elkiildeni:
1437 Budapest, Pf.: 762.

Amennyiben az ugyfélkapuhoz kapcsol6odd e-papir szolgaltatast veszi igénybe, megteheti a
https://epapir.gov.hu/ cim beirdsa utan a

témacsoport: Kormanyhivatali igyek;

tigytipus: Szakképzési és feln6ttképzési hatdsagi feladatok;

cimzett: Pest Varmegyei Kormanyhivatal kivalasztasaval.

VII. A szakképesités elismerési eljarasanak folyamatarél

Az elismerési eljaras soran a Pest Varmegyei Kormanyhivatal a benyujtott dokumentumok alapjan
egyrészt megvizsgalja, hogy szakképesitést tanusité okirat — bizonyitvany vagy oklevél — milyen
tevékenység gyakorlasara jogosit a szarmazasi orszagban, masrészt Osszeveti a képesités

megszerzéséhez vezetd elméleti és gyakorlati képzést a hazai képzéssel.

A Pest Varmegyei Kormanyhivatalhoz benyujtott kérelemben a kérelmezd megjeldlheti, hogy milyen
magyarorszagi szakképesitést, vagy szakképzettséget tanusité bizonyitvannyal egyenértéki
bizonyitvanyként kéri az elismerést. A kérelmez6 eljarhat ugy is, hogy nem hatarozza meg a
szakképesitést, hanem a Pest Varmegyei Kormanyhivatalt kéri fel annak megallapitasara. Ebben az
esetben a Pest Varmegyei Kormanyhivatal valamennyi Magyarorszagon jelenleg, vagy korabban
megszerezhet szakképesités figyelembevételével dont az elismerésrol.

A kérelmezd a fenti kérdésben hozott dontésérdl a kérelem kulféldi szakképesitések elismerése irant
elnevezésd drlap 1. pontjaban nyilatkozhat.

A kérelmez§ vagy hozzajarulasaval mas személy a kilf6lddon megszerzett bizonyitvdnyanak vagy
oklevelének tartalmardl a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismeréséért felelés hatésagtol
tajékoztatast kérhet. A tajékoztatasnak jogi hatalya nincs, a bizonyitvany vagy oklevél birtokosat vagy
mas személyt a tajékoztatasban foglaltak nem kétik.

Az Elismerési torvény alapjan az a kulféldi szakképesitést tanusité okirat - bizonyitvany vagy oklevél -
ismerhetd el, amely olyan szakképesitést tanusit, amely Magyarorszagon megszerezhets, vagy

kordbban megszerezhetd volt.

Az eljaras soran a Pest Varmegyei Kormanyhivatal megvizsgalja:
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- a kulfoldi szakképesitést tanusitd okiratot - bizonyitvanyt vagy oklevelet kiallitd intézmény jogallasat,
- a szakmai képzés idejét,

- a szakmai vizsga részeit és tantargyait,

- a képzés szakmai tartalmat, a szaktantargyakat és

- a szakmai képzés szintjét.

Az elismerés olyan eljaras, amely soran az eljar6 hatésag a kuilféldi bizonyitvany jogi hatalyat
azonosnak nyilvanitia a Magyarorszagon megszerezhetd bizonyitvany jogi hatélyaval. Az elismerés
kizarélag a bizonyitvany altal tanusitott végzettségi szint, szakképesités, szakképzettség
egyenértéklségét allapitia meg, azonban tovabbi, a szakma gyakorlasahoz el6irt kdvetelmények aldl
nem mentesiti a kérelmez6t (pl.: erkolcsi bizonyitvany, stb.).

Az alap- vagy kozépfoku végzettséghez kapcsolddd kiilfoldi szakképesitést tanusitd okiratok -
bizonyitvanyok vagy oklevelek - elismerésének szabalyait az Elismerési térvény Masodik rész IV.

fejezete hatarozza meg.

VIIl. Fogalommagyarazat

A 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet 5/H. § E rendelet alkalmazasaban

1. hiteles forditas:

a) az Orszagos Fordit6 és Forditashitelesito Iroda hiteles forditasa és a hitelesitési zaradékaval
ellatott forditas,

b) a magyar kulképviseleti szerv hitelesitési zaradékaval ellatott forditas,

c) a magyar kozjegyz6 altal a kdzjegyz6krél szold 1991. év XLI. térvény 138. §-a szerinti hitelesitési
zaradékkal ellatott forditas, tovabba

d) az a magyar nyelvi forditas, amely hitelesnek minésul valamely tagallam joga szerint;

2. hiteles masolat:

a) az eljard hatésag altal az eredeti okiratrol készitett, bélyegzéjével és zaradékaval ellatott masolat,

b) az a masolat, amely hitelesnek min8sul valamely tagallam joga szerint, tovabba

C) a jogszabaly altal hitelesnek mingsitett masolat,

d) a kormanyablak tgyintézdje altal az eredeti okiratrol készitett, bélyegzdjével és zaradékaval ellatott

masolat.

A 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet 5/H. § 1. pontja szerinti hiteles forditdshoz kiegészitd informaciok

talalhatok online fellleteken.
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Az Orszagos Fordité és Forditashitelesité Iroda https://www.offi.hu/ oldalon tajékoztatést nyuijt

tobbek kdzott a forditasok dijairdl és az ligyfélszolgalati pontjaik elérhetéségeirdl.

A magyar kiilképviseleti szervekrél https://konzinfo.mfa.gov.hu/ honlapon adnak informaciokat.

Magyarorszag kiilfoldi kiilképviseleteirél részletes adatokat érhet el és tajékozdédhat a

https://konzinfo.mfa.gov.hu/kulkepviseletek/osszes#magyarorszag-kulkepviseletei-kulfoldon cimen.

A konzuli lgyintézés folyamatarél — hitelesitésrél is — részletekbe menéen informalnak a

https://konzinfo.mfa.gov.hu/ugyintezes-a-konzulnal#ugyintezes-kulfoldon oldalon.

A magyar kozjegyzdk elérhetdségeirél és nyelvi jogositvanyairél a Magyar Orszagos Kozjegyz6i

Kamara honlapjan a https://mokk.hu/ tajékozédhat.

IX. Tovabbi eljarasjogi kérdések

Hianypétlas: ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek nem felel meg, az eljaré
hatésag hataridé megjeldlésével, a mulasztas jogkdvetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett —
ha torvény vagy kormanyrendelet masként nem rendelkezik — egy izben hianypétlasra hivja fel a
kérelmezét. Az eljar6é hatésag husz napon belll hidnypoétlasra hivja fel a kérelmez6t, ha a kérelmet

nem a jogszabalyoknak megfeleléen nyujtotta be.

Eljaras felfiiggesztése: a Hatosag felfiiggeszti az eljarast, ha az ligyben kiilfoldi szervet kell

megkeresnie. Az ligyintézési hataridbe nem szamit be az eljaras felfliggesztésének idétartama.

Amennyiben a kérelem koételezé mellékletét képezé dokumentumok beszerzése hosszadalmas,
lehet6ség van az eljaras sziineteltetésére.

Az eljaras sziinetel, ha azt - jogszabaly kizar6 rendelkezésének hianyaban - az ligyfél kéri, tdbb
ugyfél esetén az ugyfelek egyuttesen kérik. Az eljarast barmelyik tgyfél kérelmére folytatni kell. Hat
honapi sziinetelés utan a csak kérelemre folytathatd eljaras megszinik. A megsziinés tényérdl a
hatdsag értesiti azokat, akikkel a hatarozatot k6zolné.

Az Ggyintézési hatarid6be nem szamit be az eljaras szinetelésének az idétartama.

Jogorvoslati jogrol sz4l6 tajékoztatas:

A hatésag hatérozata ellen 6nallé jogorvoslatnak van helye. A hatdésag végzése ellen 6nalld
jogorvoslatnak akkor van helye, ha azt térvény megengedi, egyéb esetben a végzés elleni jogorvoslati
jog a hatarozat, ennek hianyaban az eljarast megsziinteté végzés ellen igénybe vehetd jogorvoslat

keretében gyakorolhato.
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Onallé jogorvoslatnak van helye a kérelmet visszautasitd, az eljarast megszinteté, az eljaras
felfiggesztése vagy szinetelése targyaban hozott, az iratbetekintési jog gyakorlasara iranyuld

kérelem targyaban hozott elutasitd, végzés ellen.

Az elismerési eljarasban a végzés és a hatarozat a kozléssel véglegessé valik, fellebbezésnek
nincs helye. A Hatésag dontése ellen keresetlevél benytjtasaval, kozigazgatasi per formajaban
van helye jogorvoslatnak. A keresetlevelet, — ha a torvény eltéréen nem rendelkezik — a vitatott
koézigazgatasi cselekmény kozlésétél szamitott harminc napon belll kell, a jogszabaly altal
meghatarozott birésaghoz cimzetten, a vitatott cselekményt megvaldsité kdzigazgatasi szervhez -
Pest Varmegyei Kormanyhivatalhoz - benyujtani. A birésagi eljaras illetékkoteles. A kdzigazgatasi
jogvita elbiralasa iranti kdzigazgatasi per illetéke 30.000 Ft, azaz harmincezer forint. A keresetlevél

benyujtasanak a kézigazgatasi cselekmény hatalyosulasara halaszt6 hatalya nincs.

Akinek jogat, jogos érdekét a kozigazgatasi tevékenység, vagy az azzal elbidézett helyzet fenntartasa
sérti, a kdzvetlenill fenyegeté hatrany elharitasa, a vitassa tett jogviszony ideiglenes rendezése, illetve
a jogvitara okot adé allapot valtozatlan fenntartasa érdekében a perre hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd birésagtdl az eljaras soran barmikor azonnali jogvédelmet kérhet. A halaszté hataly
elrendelése esetén a kozigazgatasi cselekmény nem hajthatd végre, annak alapjan jogosultsag nem

gyakorolhat6 és egyéb médon sem hatalyosulhat.

Természetes személy a keresetlevelet elektronikus Uton, vagy papir alapon is benyujthatja. A digitalis
allamrdl és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl sz6lo6 2023. évi Clll. térvény (a
tovabbiakban: Daptv.) 19. §-aban meghatarozottak elektronikus uton nyujthatjak be a keresetlevelet. A
jogi képviselBvel eljard ugyfél csak elektronikus uton nyujthatja be a keresetlevelet. Elektronikus uton
a keresetet csak e-Papir Uzenetkuld6 alkalmazas utjan lehet benyujtani, amely az alabbi elektronikus

felUleten talalhato: ,https://epapir.gov.hu”.

A Birésag az igy érdemében targyalason kivul hataroz, ha a felek egyike sem kérte targyalas tartasat,
és azt a Bir6sag sem tartja sziikségesnek. Targyalas tartasat az tgyfél a keresetlevélben kérheti.

Ennek elmulasztasa miatt igazolasnak nincs helye.

X. Adatkezelési tajékoztato

Az adatkezelésre vonatkozéan a Pest Varmegyei Kormanyhivatal Felnéttképzési Féosztalya - mint
eljar6 hatésag - koteles a masik EGT-allam illetékes hatosaga elétt folyd eljarasban felmerild

kérdéseket megvalaszolni, a tarshatésag adategyeztetési kérésének eleget tenni, jogosult a
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tarshatésag altal kézolt adatok ellenbrzésére és az adatellenérzés id6tartama alatt, jogosult a

vonatkozo adatokat kezelni. Az eljaras soran torténd levelezést a Féosztaly bizalmasan kezeli.

XI. Elérhetéség, ligyfélfogadas

Pest Varmegyei Kormanyhivatal Feln6ttképzési Féosztaly Képesités Elismerési Osztaly

Cim: 1072 Budapest, Nagy Diofa u. 10-12.
E-mail cim: ugyvitel@pest.gov.hu

Osztalyvezetd: dr. Negyela Katalin

mobil: 06 30/757-6929
telefon: 061/210-9723
Ugyfélszolgalat:

Ugyintézé: Bozsik Andras

mobil: 06 20/416-5800
telefon: 06 1/210-9726
Ugyintézé: Prokai Zsuzsanna
mobil: 06 30/287-6616
telefon: 061/210-9729

Személyes ligyfélszolgalat idépontja:

hétf6-csutortok 9:00-15:00
péntek 9:00-13:00

Cim: 1072 Budapest, Nagy Di6fa u. 10-12.

El6zetes bejelentkezés sziikséges.

Tovabbi informaciok elérhetok:

https://kormanyhivatal.kh.gov.hu/kormanyhivatalok/pest/megye/szervezet/felnottkepzesi-foosztaly
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XIl. A tajékoztatas alapjaul szolgal6 legfontosabb jogszabalyok jegyzéke

a kulféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolé 2001. évi C. toérvény

a menedékjogrol szold 2007. évi LXXX. térvény

az altalanos kdzigazgatéasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvény

a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasara és tartézkodasara vonatkozé altaldnos szabalyokrol szél6
2023. évi XC. torveny

a digitalis allamrdl és a digitélis szolgaltatdsok nyuljtasanak egyes szabalyairdl sz6l6 2023. évi ClII.
térvény

a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél szolé 2001. évi C. torvény hatalya ala tartozé
ugyekben eljar6 hatéosagok kijeldlésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esé
szolgaltatasok felsorolasardél sz6l6 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet

az eljarasi koltségekrdl, az iratbetekintéssel 6sszefiiggd koltségtéritésrél, a koltségek megfizetésérdl,
valamint a kéltségmentességrdl sz6l6 469/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet

a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasara és tartozkodasara vonatkozoé altalanos szabalyokrodl sz6lo
2023. évi XC. torvény végrehajtasarol szolé 35/2024. (1l. 29.) Korm. rendelet

a szakforditasrol és tolmacsolasrol szol6 24/1986. (V1. 26.) MT rendelet

a fels6oktatasi, valamint az allamilag elismert nyelvvizsgarendszer mikoédésével kapcsolatos
kbzigazgatasi hatésagi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijardl, azok mértékérdl szélo 12/2013. (1.
12.) EMMI rendelet

Az adatok frissitése 2025. marcius 20-an megtdrtént.
Készitette dr. Negyela Katalin

Pest Varmegyei Kormanyhivatal

Feln6ttképzési Féosztaly

Képesités Elismerési Osztaly
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