BACS-KISKUN VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

BK/TH/540-24,/2023.

A Bacs-Kiskun Virmegyei Kormanyhivatal vezetdje 24/2023. (I1.17.) utasitasa
a kozzétételi, valamint a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének

rendjérél sz616 szabalyzat kiadasarol

Az Alaptérvény Szabadsag és felel6sség részének VI. cikk (3) bekezdésének
figyelembevételével, a jogalkotasrél sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i)
pontja alapjan, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrél, valamint a jardsi (f6varosi
keriileti) hivatalokrol szo6l6 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjaban, illetve a
févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és miikddési szabélyzatarol szo6l6
15/2022. (XII.21.) MvM utasitas Mellékletének 7. § d) pontjaban foglalt jogkdromben eljarva,
az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas

alapjan az alabbi utasitast adom ki.

1.8 A Bacs-Kiskun Varmegyei Korményhivatal kozzétételi, valamint a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérdl szolé szabélyzatat a jelen

utasitas Mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.
2.8 Ezaz utasitas 2023. marcius 1. napjan lép hatélyba.

3.§ Jelen utasitas hatalybalépésével hatalyat veszti a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
vezetGje 24/2020. (IX. 24.) utasitasa.

Kovacs Exrné

féispan
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KOZZETETELIL, VALAMINT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYEK TELJESITESENEK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

A Bécs-Kiskun Varmegyei Kormanyhivatalban a kdzérdekd adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekti adat), illetve az egyéb tartalom (hirek, hivatali
tajékoztatok, beszdmolok, multimédias tartalom stb.) elektronikus kozzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltavolitdsanak, valamint a kozérdekli adatok megismerésére

iranyul6 igények teljesitésének szabdlyait az alabbiak szerint hatdirozom meg;:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabidlyzat célja

1. § (1) A Szabalyzat célja - a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasira vonatkozo
kotelezettséggel Osszhangban - a Bacs-Kiskun Varmegyei Kormanyhivatalra (a tovdbbiakban:
Kormanyhivatal) vonatkoz6, az Infotv. 37. §-a szerinti kozzétételi listdk altal meghatdrozott
kozérdekti adatok, illetve az egyéb tartalom kozzétételi rendjének meghatarozasa annak
érdekében, hogy ezen adatok hozzaférhet6ségét internetes honlapon, digitalis formédban, barki
szdmdra, személyazonositas nélkiil, korldtozast6l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és -torzulds nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatés, a
kimasolas és a hal6zati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen biztositsa.

(2) A Szabalyzat tovabbi célja a kozérdekdi adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére iranyulo igények teljesitésére vonatkoz6 szabéalyok meghatarozasa.

2. A Szabalyzat hatdalya

2. § (1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Kormanyhivatal f6osztélyaira, 6nall6 osztéalyaira és jarasi

hivatalaira.
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(2) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Kormanyhivatalban foglalkoztatott valamennyi
korménytisztvisel6re és munkavallaléra, valamint a munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon személyekre, akik - munkatapasztalat-szerzési,
kutatasi vagy képzési célbél - szakmai gyakorlatukat a Kormanyhivatal valamely szervezeti
egységénél toltik (a tovabbiakban egydiitt: foglalkoztatott).

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek adatok teljes korére, tovabba a kozzétételre
szant egyéb tartalomra, az azokat érinté adatszolgaltatdsokra, elektronikus kozzétételre, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az

adatintegréciora.

3. Ertelmezd rendelkezések

3. § A Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. Adatfelel6s: A Korméanyhivatal azon szervezeti egységének vezetSje, amely az elektronikus
aton kotelezéen kozzéteendd kozérdekidn adatot, illetve egyéb tartalmat el6allitotta, vagy
amelynek mtikodése soran ez az adat keletkezett. A szervezeti egység vezetGje az adatfelelsi
feladatok ellatasara az adott szervezeti egységnél dolgoz6é munkatarsat is kijelolhet.

2. Informdcios jogokkal foglalkozé személy: A Féispan altal kijelolt, kozvetlen feltigyelete ala
tartozd személy, aki ellendérzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé egyéb jogszabalyok,
valamint az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat rendelkezéseinek maradéktalan
megtartasat, illetve koordinélja az elektronikus tton kotelezéen kozzéteend6 kozérdekt adatok
kozzétételi eljarasat, valamint a kozérdekli adatigénylések teljesitését. A Kormanyhivatal
tekintetében az informéciés jogokkal foglalkoz6 személy kijelolését az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.
3. Adatkozl6: A Kormanyhivatal Pénziigyi és Gazdalkodési F6osztély Informatikai Osztalyanak
(a tovabbiakban: Informatikai Osztdly) vezetSje, aki gondoskodik az adatfelel6ésok 4ltal
megktildott és az informdcids jogokkal foglalkozé személy altal jovahagyott kozérdekti adatok
honlapon torténé elhelyezésér6l. Az Informatikai Osztaly vezetSje az adatkozl6i feladatok
ellatdsara az adott szervezeti egységnél dolgozé munkatarsat is kijelolhet.

4. Publikal6: Az a személy, aki a nem kotelezéen kozzéteendd egyéb tartalom Kormanyhivatal
honlapjan torténd kozzétételét végrehajtja, vagy azt engedélyezi. A Kormanyhivatalban a

publikal6 a Féispani Kabinet kijelolt munkatarsa.
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5. Kozzététel: az Infotv. 37. §-a szerinti kozzétételi listdkon meghatdrozott, kotelez&en
kozzéteendd kozérdekii adatok, illetve az egyéb tartalom Korményhivatal weboldalain, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kiméasolhaté moédon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjdbdél is dijmentesen torténé

hozzéaférhet6vé tétele.

II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELENEK
KOTELEZETTSEGE ES FELELOSSEGI SZABALYAI

4. Altaldnos szabdlyok

4. § (1) A kozérdekti adatok megismerhet6ségét az Infotv. III. és IV. fejezetében foglaltakkal
dsszhangban kell alkalmazni.

(2) A Kormanyhivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben el6segiti és biztositja a kozvélemény

pontos és gyors tdjékoztatasat, melynek érdekében a
http:/ /www.bkmkh.hu/tartalom/kozerdeku adatok, valamint a

www.kormanyhivatal.hu/hu/bacs-kiskun/kozerdeku-adatok cimen kozzéteszi (elektronikus
kozzététel) az Infotv. 37. § (1)-(2) bekezdésében megjelolt

- 4ltaldnos kozzétételi lista, valamint

- kiilonos kozzétételi lista altal meghatarozott adatokat.
(3) A Bacs-Kiskun Varmegyei Kormanyhivatal tekintetében az Infotv. 37. § (3) bekezdés szerinti

egyedi kozzétételi lista nem kertilt meghatdrozasra.

5. A kozérdekii adatok kézzétételhez kapcsolodo feladatok és feleldsség

5. § (1) Az altaldnos és kiilonos kozzétételi listdk 4altal meghatarozott kozérdekd adatok
elektronikus kozzétételével kapcsolatos feladatokat az adatfelelés, az informaciés jogokkal
foglalkoz6 személy, és az adatkozld kozosen latja el.

(2) Az adatfelel6s az 2. sz. figgelék szerinti bontasban gondoskodik:


http://www.bkmkh.hu/tartalom/kozerdeku_adatok
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/bacs-kiskun/kozerdeku-adatok
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a kozzéteend6 adatok megszerkesztésérol,

a kozzéteend6 adatok pontossagarol, szakszertiségérol, valodisdgardl és aktualitasarol,

a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl,

az id6szertitlenné valt adatok eltavolitasdnak az informacids jogokkal foglalkozo
személy irdnyaba tortén6 kezdeményezésérol,

a kozzéteend6 és a frissitett kozzéteendd adatok, tovabba az egységes kozadatkeresd
rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges nyilvantartdsi adatok,
valamint a kozzétételi egységekre vonatkozé leir6 adatok informaciés jogokkal
foglalkoz6 személy részére torténd megkiildésérél oly modon, hogy azok kozzététele a

kozzétételi listak altal megjelolt hatarid6ben megtorténhessen.

(3) Az informdcios jogokkal foglalkoz6 személy:

2)

ellen6rzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozo egyéb jogszabdlyok, valamint az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, tovdbba a Szabdlyzat rendelkezéseinek
maradéktalan megtartasat,

koordinalja az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd kozérdekti adatok kozzétételi
eljarasat, mely sordn az adatfelel6sok altal a részére megkiildott kozérdeki adatokat a
honlapon torténé kozzététel céljabol - a kozzététel pontos helyének megjelolésével -

tovabbitja az adatkozl6 részére.

(4) Az adatkozl6 gondoskodik:

a)

b)

<)

az informacids jogokkal foglalkoz6 személy éaltal tovabbitott kozérdekdi adatok honlapon
torténé megjelenitésérol,

az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrd], sziikség esetén a sériilt adatok helyreallitasarol,

az egységes kozadatkeres6 rendszerhez torténd kapcsolodasrol, az elérhetSségi adatok és
a kozzétételi egység leir6 adatainak az egységes kozadatkeresd rendszer tizemeltet&jéhez

torténé tovabbitasardl, illetve a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.

6. § (1) A kozzétételi kotelezettségek megszegése a kiilon jogszabdlyban meghatarozott

biintet6jogi, fegyelmi és kartéritési felel6sséget vonhat maga utan.

(2) Az Infotv. és a Szabdlyzat végrehajtasdval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését a

Kormanyhivatal Bels6 Ellenérzési Osztalya folyamatosan vizsgalja, és annak eredményérol

évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést készit a F6ispan részére.
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6. A kozérdekii adatok kozzétételi eljardsanak szabdlyai

7. § (1) Az adatfelel6s a kozzéteendd kozérdekidn adatokat kozzétételre alkalmas Word (doc),
Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF formatumban kozvetlentil tovabbitja az informéciés jogokkal
foglalkoz6 személy részére.

(2) A tovabbitott adatok tartalmi vizsgélatat az informacids jogokkal foglalkoz6 személy és az
adatkozl6 nem végzi el, azok valosagtartalmaért, idészertiségéért, megtelel6ségéért az
adatfelel6s koteles helytallni.

(3) Amennyiben a tartalom kozzétételét jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozoé eszkoz irja el6,
err6l az adatfelel6s koteles a kozzététel alapjaul szolgalé jogszabalyhely pontos megjelolésével
tdjékoztatni az informacids jogokkal foglalkoz6 személyt.

(4) A kozzéteend6 kozérdekii adatokat oly moédon sziikséges tovabbitani, hogy a kozzététel
id6pontja és a kozlés id6tartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabélyban
meghatéarozott hatarid6knek.

(5) Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabdly hataridét nem allapit meg, az adat

keletkezését, illetve megismerését koveté 3 munkanapon belill sziikséges tovabbitani.

8. § (1) Az informéciés jogokkal foglalkoz6 személy ellendrzi a részére tovabbitott adatok Infotv.
és az adatkezelésre vonatkoz6 egyéb jogszabalyok, valamint az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat, tovabba a Szabalyzat rendelkezéseinek valé megfelel6ségét, azok kozzétételre
alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén az adatok kozzétételét elutasita és visszakiildi
szerkesztésre az adatfelel6snek az alkalmatlansagi ok megjelolésével.

(2) A megkiildott adatok kozzétételre val6 alkalmassaga esetén a részére megkiildott kozérdekd
adatokat a honlapon torténd kozzététel céljabol - a kozzététel pontos helyének megjeldlésével -

tovabbitja az adatkozl6 részére.

9. § Az adatkozl6 indokolatlan késedelem nélkiil intézkedik az informaciés jogokkal foglalkozo

személy altal tovabbitott kozérdekii adatok honlapon torténé megjelenitésérdl.

10. § Az adatfelel6s és az informdcids jogokkal foglalkozé személy minden esetben (j adat
kozlése, pontositds, javitas, eltavolitas) ellendrzi a kozzétételre megkiildott és a kozzétett adatok

egyezOségeét.
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7. A helyesbitéssel és frissitéssel kapcsolatos feladatok elldtdsinak rendje

11. § (1) Az adatfelel6s koteles rendszeresen figyelemmel kisérni és folyamatosan ellenérizni a
honlapon kozolt adatok id6szertiségét.

(2) Az adatfelel6s a kozzétett adatok pontatlannd, tévessé, id6szertitlenné valasa esetén, illetve a
kozzétételi listak &ltal meghatdrozott gyakorisaggal el6éllitia a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, és azokat haladéktalanul tovabbitja az
informdcios jogokkal foglalkoz6 személy részére.

(3) Az informacios jogokkal foglalkoz6 személy - az adatfelel6s altal megjelslt id6pontig, ennek
hianydban 3 munkanapon beliil - gondoskodik az adatfelel8s altal kozolt moédositas, pontositas,
javitds adatkozld kozremtikodésével torténd elvégzésérdl, illetve az idészertitlenné valt adat

eltavolitasarol.

8. Az eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellitisinak rendje

12. § A kozzéteend6 adatok honlaprol torténd eltdvolitdsanak id6pontjara, illetve el6z6 allapota
archivéldsanak (honlapon tartdsanak) idétartamara az irdnyado jogszabalyok rendelkezéseit kell
alkalmazni az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megtrzési id6 elteltéig nem sziintethet6
meg, és az adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj
allapot fellelhet6ségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat,

- téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeress rendszer szamara,

- frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat

el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhet6ségét.
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III. FEJEZET
AZ EGYEB TARTALOM
ELEKTRONIKUS KOZZETETELENEK SZABALYAI

9. Altaldnos szabdlyok

13. § (1) A Kormanyhivatal el6segiti és biztositja a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,
melynek érdekében gondoskodik az egyéb tartalom (hirek, hivatali tajékoztatok, beszamolok,
multimédias tartalom stb.) elektronikus kozzétételérol.

(2) A bkmkh.hu weboldal az tigyfél-tajékoztatas kiemelt formdja, mely egyben az egyéb tigyfél-
tajékoztatasi formdak alapjat is képezi. Amennyiben az {igyfelek tdjékoztatdsa sordan a
tajékoztatast végz6 munkatars altalanos, a Korményhivatal szervezetével vagy eseményeivel
kapcsolatos informaciéra szorul, a bkmkh.hu weboldalon talalhat6 tartalom alapjan sziikséges
megadnia a tdjékoztatast.

(3) A bkmkh.hu weboldalt a Kormanyhivatal tizemelteti, annak adatstruktarajat és formajat a
sajat igényeinek megfelel6en alakitja ki. A bkmkh.hu weboldal els6dleges célja, hogy részletes,
széleskorti és naprakész tajékoztatast nytjtson a Kormdnyhivatal szervezetérél és a
Kormanyhivatalt érint6 eseményekr6l. A cél megvaldsuldsat az egyéb tartalmak megjelenitése

szolgdlja, melyek feltoltése és kozzététele szigora jogosultsdgi rendszer alapjan torténik.

14. § A bkmkh.hu weboldal tartalomkezel6 rendszere és a hozza kapcsol6dd jogosultsagi
rendszer biztositja az adatfelel6és szerkeszt6, a publikalé és a web-szerkeszt6k kozotti

kommunikacioés kapcsolatot.

15. § A Szabélyzat alkalmazasaban egyéb tartalom kiilonosen:
- aszervezeti egységek hirei, hivatali tdjékoztatok, beszamolok, multimédiés tartalom,
- a szervezeti egység dokumentumai, amelyek az {iigyfelek és tdrsszervek szdméra

feltoltott nyomtatvanyokbdl és tigyintézést segit6 leirasokbdl allnak.
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10. Jogosultsagi szintek

16. § (1) A bkmkh.hu weboldal bels6 hasznal6it - munkakoriik, feladataik és beosztasuk alapjan
- kulonbozé jogosultsagok illetik meg. A felhaszndld jogosultsagi szintje a beosztsatdl és a
vezetGje altal a részére igényelt funkcié-hozzaféréstdl fligg. A jogosultsagi rendszer

a) adminisztrétor,

b) publikalo,

c) adatfelel6s szerkeszt6,

d) latogaté szintekbdl all.

(2) A jogosultsagok kiosztasat az adminisztratori joggal bir6 felhasznalok végzik.
(3) A foglalkoztatottak az alabbi jogosultsagi szintekhez rendelhet&k:

a) adminisztrator: az Informatikai Osztaly kijel6lt munkatarsa;

b) publikdlé: Az a személy, aki a nem kotelezéen kozzéteends egyéb tartalom
Korméanyhivatal honlapjan torténé kozzétételét végrehajtja, vagy azt engedélyezi. A
Kormanyhivatalban a publikalé a Féispani Kabinet kijel6lt munkatarsa;

c) adatfelel¢s szerkeszt6: A Kormanyhivatal azon szervezeti egységének vezetSje, amely az
egyéb tartalmat el6éllitotta, vagy amelynek miikodése soran ez az adat keletkezett. A
szervezeti egység vezetSje az adatfelel6s szerkeszt6i feladatok ellatdsara az adott
szervezeti egységnél dolgozé munkatarsat is kijelolhet;

d) latogaté: minden tovabbi foglalkoztatott.

(4) Jogosultsagi szint véltoztatasat igényld kijeloléseket e-mailben sziikséges megkiildeni az
Informatikai Osztaly és a F6ispani Kabinet részére, ahol az adminisztrator beéllitja a felhasznélo

részére a kért jogosultsagi szintet.

11. Az egyéb tartalom kozzétételéhez kapcsolodo feladatok

17. § (1) A Korményhivatalban az egyéb tartalom elektronikus kozzététele - tartalomtél fiiggéen

- kett6s eljaras szerint zajlik, mely sordn a feladatokat az adatfelelés szerkeszt6 és a publikalo

kozosen latja el.
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(2) Az adatfelel6s szerkeszt6 altal a bkmkh.hu weboldalon kozvetlentil moédosithatd és

kozzétehet6 tartalmak:

a szervezeti egységre vonatkoz6 adatok,

a szervezeti egység dokumentumai,

a szervezeti egység elérhet6ségei,

hirdetmények.
(3) A bkmkh.hu weboldalon kizarélag a publikdl6 jovahagyasa utan kozzétehet6 tartalmak:
- aszervezeti egység hirei.
(4) Az adatfelel6s szerkeszt6 sajat szerkeszt6i jogosultsaga tekintetében az id6szertitlenné valt

tartalmakat a honlaprol eltavolitja.

18. § A kozvetleniil moédosithaté és kozzétehet$ tartalmak a bkmkh.hu weboldalon az
adatfelelés szerkeszt6 altal szerkeszthet6ek, a modositdasok azonnal olvashatéva valnak a
weboldal latogatéi szamaéra. Az adatfelel6s szerkesztd - a kapcsolédasi hely (mentipont, elérési
at) megjelolésével - haladéktalanul koteles e-mail Gtjan értesiteni a publikdlot a kozvetlentil
modosithaté és kozzétehet6 adatok valtozasrdl annak érdekében, hogy a publikédlé az érintett

tartalmak kormanyhivatal.hu weboldalon térténé médositasat is kezdeményezni tudja.

19. § (1) A kizardlag a publikédl6 jovahagydsa utan kozzétehetd tartalmakat az adatfelels
szerkeszt6 a bkmkh.hu weboldalra tolti fel és errdl értesiti a publikalot.
(2) A kozzétételre érdemesnek tartott tartalmakat a publikalé indokolatlan késedelem nélkiil

teszi lathatéva a bkmkh.hu weboldalon, valamint tolti fel a kormanyhivatal.hu weboldalra.

20. § A publikal6 az egyéb tartalmak kozzététele sordn

a) kapcsolatot tart a Miniszterelnokséggel a kormanyhivatal.hu weboldalon torténd, csak az
adatkozl6 altal megjelentethet anyagok tovabbitasa érdekében,

b) gondoskodik a tartalmak értékelésérél és a Kormanyhivatal weboldalain torténd
kozzétételrl, amely sordn kiemelt figyelmet fordit a megjelentetés célszertiségének
vizsgalatara,

c) figyelemmel kiséri a tartalomfeltoltési munkat, a feltoltott tartalmak Korményhivatal
arculatdhoz torténd illeszkedését, kiilonds tekintettel a hirekre, eseményekre és

sajtomegjelenésekre,
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d) biztosita a Kormanyhivatal weboldalain kozétett anyagok megjelenésének és
megszovegezésének egységességét,
e) jogosult, illetve koteles
- megszerkeszteni a kozzéteendd tartalmat,
- ellenérizni a kozzéteend? tartalom pontossagat, szakszertiségét és aktualitasat,
- az adatfelel6s szerkesztd 4ltal feltoltott tartalmat jovdhagyni és a honlapon
kozzétenni,
- a pontatlan, téves tartalmat helyesbiteni, sziikség esetén az adatfelel6s szerkesztének
javitasra visszakiildeni,

- azidoszertitlenné valt tartalmakat a honlaprol eltavolitani.

IV. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE

12. Altaldnos szabdlyok

21. § (1) A kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerhet6ségét az Infotv. II1. és IV.
fejezetében foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

(2) Az Infotv. 26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a Kormanyhivatal lehet6vé teszi, hogy
a kezelésében 16v6 kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatot - a kozérdekbdl nem nyilvanos
személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb torvény vagy eurépai unios jogi aktus altal mas

okbol korlatozott adatok kivételével - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

22. § (1) A Korményhivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizarasdhoz fiz6d6 kozérdek stulyat mérlegelve - a F6ispan engedélyezheti.

(2) Jogszabaly egyes adatok megismerhet6ségének korlatozasara az (1) bekezdésben

meghatarozottnal révidebb id6tartamot allapithat meg.

23. § Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a Korményhivatal &ltal foglalkoztatott

kormanytisztvisel6k neve, illetve az esetleges vezet6i beosztasukra utaldé megjelolés is
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kozérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsiil, az ezen adatokat tartalmazé névtabldkat az

irodahelyiségként hasznalt szobak bejaratahoz ki kell helyezni.

13. A kozérdekii adat megismerése irdanti igény

24. § Az Infotv. 30. § (6) bekezdése alapjan a Kormanyhivatal a kozérdekd adatok
megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjét a jelen cimben foglaltak szerint hatarozza

meg.

25. § (1) A kozérdekii adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus tton barki
igényt nyujthat be a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti egységénél. A szoban elGterjesztett
igényrdl jegyz6konyvet sziikséges felvenni.

(2) A szervezeti egységekhez kozvetleniil beérkez6 igényeket haladéktalanul tovéabbitani
sziikséges az informécios jogokkal foglalkoz6 személy részére.

(3) Kozpontilag el6terjesztett igény esetében a Féispan - az informaciés jogokkal foglalkoz6

személy utjan - jeloli ki az adatszolgaltatas teljesitésére koteles szervezeti egységet.

26. § (1) A Foispan, illetve az igényl6 &ltal megkeresett szervezeti egység vezetSje vagy az
altaluk megbizott munkatars a kérelmet - annak tartalma alapjan - haladéktalanul koteles
megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e,

b) az igényelt adatokat a Kormanyhivatal kezeli-e,

c) azigényelt adatok kozérdekli adatnak minéstilnek-e,

d) megtalalhaték-e a honlapon,

e) a kért médon vannak-e tdrolva a Kormanyhivatalndl, vagy feldolgozéasuk sziikséges,

f) a kérelmez6 elérhet6sége tisztazott-e,

g) a tjékoztatast milyen formaban, médon kérik,

h) az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e a Korményhivatalnak koltséget, illetve ennek

megtéritését a kérelmez6 vallalja-e.

(2) Amennyiben az (1) bekezdésben meghatarozott kortilmények a kérelem alapjan nem
allapithat6ak meg, az igényl6t meg kell keresni a hidnyz6 informéciokra vonatkozo nyilatkozata
beszerzése érdekében (pontositas).

(3) Amennyiben a kért adatot nem a Kormanyhivatal kezeli, tgy a megkeresett szervezeti
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egység a kérelmet - a informaciés jogokkal foglalkoz6 személlyel folytatott egyeztetést kovetéen
- haladéktalanul tovabbitja annak a szervnek, amelynek feladat- és hataskorébe tartozik, és errdl
egyidejtileg tajékoztatja az igényl6t.

(4) Amennyiben a kért adatot nem a Kormdanyhivatal megkeresett szervezeti egysége kezeli, ugy
a megkeresett szervezeti egység a kérelmet haladéktalanul tovabbitja annak a kormanyhivatali

szervezeti egységnek (adatfelelds), amelynek az adat kezelése a feladatkorébe tartozik.

27. § Az adatfelel6s szervezeti egység az igény beérkezését koveté 5. napig megkiildi
valaszlevelének tervezetét az informdciés jogokkal foglalkoz6 személy részére, aki a tervezettel
kapcsolatos alldspontjarél a lehet6 legrovidebb idén beliil tajékoztatja az adatfelelds szervezeti
egységet. Az informécios jogokkal foglalkozo személy éllaspontjanak hidnyaban az adatigényl6

részére a vélasz nem kiildhet6 meg.

28. § (1) A kozérdekli adat megismerésére iranyulé igénynek a Kormanyhivatal az igény
beérkezését kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget,
amennyiben annak feltételei fennéllnak. E hatarid6é az Infotv. 29. § (2) bekezdésében megjelolt
korulmények fenndlldsa esetén egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithaté, melyrél az
adatigényl6t az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(2) Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt a Kormanyhivatal ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formdban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formédban nyilvdnossagra hoztak, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjelslésével is.

(3) Amennyiben a kozérdekdi adatot tartalmazé dokumentum az igényl¢ altal nem
megismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mdas személy jogait a megismerés sértené, az igény

teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

29. § (1) A Korményhivatal az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél - a
jogorvoslati lehetéségek feltiintetése mellett - 15 napon beliil tajékoztatja az igényl6t.

(2) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az informacids jogokkal
foglalkozé személy elektronikus formaban nyilvantartést vezet, és az abban foglaltakrél minden

év janudr 31. napjaig tajékoztatja a feltigyeleti hatésagot.
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V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

30. § A szervezeti egység vezetSje gondoskodik arrél, hogy a szervezeti egységének érintett

korménytisztvisel6i és munkavéllaléi a Szabélyzatot megismerjék. Ennek megtorténtét az

Utasitds 3. sz. fiiggelékét képez6 megismerési zaradékban sziikséges rogziteni.
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