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A Baranya Varmegyei Kormanyhivatal vezetdje

52/2023. (lll. 02.) utasitasa

a Baranya Varmegyei Kormanyhivatal adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzatarol



A jogalkotasrél szélo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban meghatarozott
hataskéromben eljarva, tekintettel az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) bekezdésére, a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrdl szoélé 568/2022. (XIl. 23.) Korm.
rendelet 31. § d) pontja, valamint a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikodési
szabalyzatarol szélo 15/2022. (XII. 21.) MvM utasitas (a tovabbiakban: SZMSZ) 3. § (1) bekezdésében,
valamint az SZMSZ Mellékletének 7. § d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkez6 utasitast
adom ki:

1. § (1) A Baranya Varmegyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzatat a mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

(2) Az utasitas hatalya kiterjed a Kormanyhivatal Féispan altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységeire
és jarasi hivatalaira.

(3) Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Kormanyhivatalban foglalkoztatott valamennyi kormanyzati
szolgalati jogviszonyban allo tisztviselére és munkavallaléra, tovabba azon személyekre, akik —
munkatapasztalat-szerzési, kutatasi vagy képzési célbol — szakmai gyakorlatukat a Kormanyhivatal
valamely szervezeti egységénél toltik (a tovabbiakban egyitt: foglalkoztatott).

(4) Az utasitas hatalya kiterjed a Kormanyhivatal altal kezelt személyes adatok teljes korére.

(5) Jelen utasitas rendelkezéseiben a Kormanyhivatal — a jogszabaly alapjan ellatott, illetve egyéb
atruhazott feladataitél fliggéen — adatkezel6nek, illetve adatfeldolgozénak mindsdl.

(6) Az utasitas alkalmazasat el6 kell irni a Kormanyhivatal altal munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottakra, valamint a Kormanyhivatal részére vallalkozasi vagy
megbizasi szerz6dés keretében szolgaltatast nyujték felé, amennyiben tevékenységik soran a
Kormanyhivatalnal kezelt adatokhoz hozzaférnek.

(7) Jelen utasitas mindsitett adatok kezelésére nem vonatkozik.

(8) Az utasitas mellékletében foglalt rendelkezések érvényesilését a Jogi, Humanpolitikai és
Koordinacios Fbosztaly féosztalyvezetbje rendszeresen, de legalabb évente ellendrzi, felllvizsgalja,
amelynek tapasztalatairdl tajékoztatja a Féispant.

(9) Jelen utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat
veszti a Baranya Megyei Kormanyhivatal vezet6je 89/2022. (XI.16.) utasitdsa a Baranya Megyei
Kormanyhivatal adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatardl.

Pécs, 2022. marcius ,,

Dr. Horvath Zoltan
féispan
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Melléklet az 52/2023. (lll. 02.)utasitashoz

. I.FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1.§

Jelen Szabalyzat az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérdl sz6l6 rendeletének
(a tovabbiakban: GDPR rendelet), valamint a hazai adatvédelmi szabdalyozas, igy kuléndsen az Infotv.
rendelkezéseinek valé megfelelést szolgalja.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy az Alaptérvény VI. cikk (3) bekezdése értelmében a Kormanyhivatal
tevékenysége soran biztositsa a kezelt személyes adatok védelmét, meghatarozza a személyes
adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasokat.

A Szabdlyzat tovabbi célija a személyes adatnak nem mindsild, de egyéb okbdl nem nyilvdnos
adatok védelmének biztositasa.

2. A személyes adatkezelés alapelvei

2.§

A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelését
a) a szakmai feladatellatashoz két6d6, jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskéreinek,
illetve
b) a szervi mikodést szolgaldé — nem szakmai feladatellatdshoz kétédd — belsd igazgatési
feladatainak (a tovabbiakban: funkcionalis miikddéssel kapcsolatos feladatok)
elldtasa soran végzi.

A Kormanyhivatal a szakmai feladatellatashoz koét6d6 feladat- és hataskoreinek ellatésa soran
kézérdekli vagy raruhazott koézhatalmi jogositvany gyakorlasaval 6sszefliggésben, a feladat
végrehajtasahoz sziikséges személyes adatkezelést végez.

Az Gigyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kuldnleges adatokat szabad felvenni, amelyek az
ugy szempontjabdl elengedhetetlentl szikségesek. A felvett adatokat csak az adott ligy intézése,
vagy jogszabalyban meghatarozott cél érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve
adatokkal nem kapcsolhatok 6ssze.

Az (gyirat részét nem képezd, de az eljaras soran rogzitésre kerllé személyes és kilénleges
adatokat tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

A hibas vagy egyéb okbdl feleslegessé valt adatokat tartalmazé példanyokat azonositasra és tovabbi
felhasznalasra alkalmatlanna kell tenni.

Az Ugyiratokat a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol sz616
MvM utasitas, illetve a Kormanyhivatal Iratkezelési Szabalyzatdban elGirtak szerint kell kezelni. Az
ugyiratok kezelése, tarolasa sordn azok tartalméba az arra illetékes kormanyhivatali foglalkoztatotton
kivil mas személy — az érintett torvény szerinti betekintési jogan tul — csak akkor tekinthet be, ha ezt
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a mindenkor hatalyos Infotv. szerint hivatali tevékenységével 6sszefliggd feladatellatas sziikségessé
teszi.

Az érintett vagy képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal masok
jogai ne sériilhessenek, ennek megfeleléen a mas személyre vonatkozé személyes adatokat ki kell
takarni vagy egyéb modon felismerhetetlenné kell tenni. Ugyanigy sziikséges eljarni a masolat,
kivonat készitésekor is.

A kilbénleges kategodriaba tartozé személyes adat csak a GDPR rendelet 9. cikk (2) bekezdésében
megadott valamely feltétel teljeslilése esetén kezelhetd.

3.§

féosztaly, féosztaly jogallasu szervezeti egység, jarasi hivatal, illetve 6nallé osztalyok vezetdjének
személyre lebontottan meg kell hataroznia és az idészeri allapotnak megfeleléen nyilvan kell tartania.

Il. FEJEZET
Adatbiztonsagi szabalyok

4.§

A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskdrok ellatasahoz kapcsolodod, tartalmuk alapjan
nem rendszerezett elektronikus vagy papir alapu iratokkal végzett tevékenységek a GDPR rendelet
értelmezd (15) preambulum-bekezdése alapjan nem tartoznak a GDPR rendelet hatalya ala.

Nem rendszerezett iratnak tekintend®
a) a papir alapu irat, amennyiben az nem valamely adatok nyilvantartasara vonatkozé
rendszer része, vagy amely kezelése nem nyilvantartasi céllal térténik,
b) az elektronikus irat, ha kezel programja nem teszi lehetévé a tartalmara kiterjed6
kiilénb6z6 szempontu keresést,
c) az eljarasok soran készitett, nem iktatott papir vagy elektronikus munkaanyag,
munkakdzi dokumentum, formajatol fliggetlenil (tarolt dokumentum, e-mail).

Az iratok kezelését a Kormanyhivatal a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6l6 Korm. rendeletnek megfeleléen, az Iratkezelési Szabalyzata alapjan végzi. E
tevékenysége soran biztositja, hogy
a) az ugyiratok kezelése, tarolasa soran azok tartalmaba illetéktelen személy betekintést nem
nyerhet, az egyes Ugyiratokban tarolt személyes adatok védelméért a kijeldlt foglalkoztatott
és az ugyirattal kapcsolatba kertl6 mas személy felelésséggel tartozik,
b) az iratok tarolasa az Iratkezelési Szabalyzatban el6irtaknak megfeleld ideig torténik, a
tarolasi id6t kovetéen az irat jellegétdl figgben selejtezésre vagy a levéltarnak atadasra
kerdl.

A munkakézi dokumentumokban, kiadmanytervezetekben rogzitett személyes és kulonleges adatok
védelmét az eljaras soran és az iratok kiadmanyozasat kdvetéen is biztositani kell. A nem iktatott
papiralapi munkakézi dokumentumokat kiadmanyozast kovetéen meg kell semmisiteni, az
elektronikus uton eldallitott munkak6zi dokumentumokbdl a kiadmanytervezeteket és az eljarasra
vonatkozo feljegyzéseket, elektronikus leveleket — megdrzés esetén — a megfelel6 védettség
biztosithatosaga mellett kizardlag a Kormanyhivatal kizardlagos fellgyelete alatt allo, illetéktelen
hozzaféréstdl védett informatikai eszkdézon lehet tarolni (beleértve az elektronikus iratkezeld
rendszert).
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Személyes adatokat is tartalmazo elektronikus vagy papir iratot a Kormanyhivatalbal kivinni kizarélag
a feladatjegyzékben meghatarozott feladat ellatasaval 6sszefliggésben, a szervezeti egység
vezetdjének engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy a
szemeélyes adatot illetéktelen személy ne ismerhesse meg. A Kormanyhivatalbdl kivitt személyes
adatokat is tartalmazé iratanyagok biztonsagaért kdzvetlenlil az a foglalkoztatott a felel6s, aki az
iratanyagokat a Kormanyhivatalbal kivitte.

A személyes adatokat is tartalmazod irat és egyéb adathordozé munkaidén tal csak megfeleld
védelmét biztositd helyen tarolhato. A megfeleld tarolas biztositasaért kozvetlenil az a felel6s, akinél
az iratok a munkaidé befejezésekor talalhatdak.

A foglalkoztatott a kdzds hasznalatd nyomtatdon vagy masolégépen kinyomtatott, illetve lemasolt
dokumentumokat haladéktalanul kdteles magahoz venni.

Azokat a helyiségeket, ahol kdzb6s hasznalatu nyomtatd vagy masoldégép lUzemel adatbiztonsagi
kovetelmények figyelembevételével és betartasara tekintettel kell hasznalni.

A foglalkoztatott kdteles a szamitdgépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kezelni, tarolni,
hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a
munkaidd végeztével a szamitdgépet kikapcsolni, a helyiséget — ahol ez lehetséges — aramtalanitani,
az ajtot bezarni és a kulcsot a portaszolgalathoz vagy a szokasos gyujté helyre leadni.

A személyes adatokat tartalmazo irat a foglalkoztatott altali tavoli (beleértve otthoni) elektronikus
elérése csak abban az esetben biztosithatd, ha az illetéktelenek hozzaférésének kockazata az
alkalmazott technikai megoldasok miatt alacsony. A személyes adatokat tartalmazoé iratok
biztonsagaért azok foglalkoztatott altali tavoli (beleértve otthoni) elektronikus elérése esetén
kézvetlendl a foglalkoztatott felel8s.

3. Iratnyilvantartas
5.§

A Kormanyhivatal a kezelt iratokrél a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirél szolé Korm. rendelet alapjan elektronikus nyilvantartast vezet (a tovabbiakban:
iratnyilvantartas).

A jogszabaly alapjan kotelez6en vezetett iratnyilvantartas esetében az érintett tiltakozasi joga,
adatkezelés korlatozasahoz val6 joga nem all fenn.

Az iratnyilvantartas esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartasban tarolt személyes adatai
megismerését. Erre vonatkozd kérelmét a Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios
F6osztaly Koordinacios és Jogi Osztalyan terjesztheti el6, amely az Infotv. 15. § (1) bekezdés b)
pontjara figyelemmel annak benyujtasatol szamitott legrévidebb idé alatt, de legfeljebb 25 napon bellil
megvalaszolja.

Az iratnyilvantartas esetében az érintett kérelmezheti személyes adatai helyesbitését. Az erre
vonatkozo6 kérelmét a Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinacidos Féosztaly Koordinacios
és Jogi Osztalyan terjesztheti el8, amely az Infotv. 15. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel annak
benyujtasatél szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeliebb 25 napon bellil megvalaszolja. Nem
mindsul pontatlanul nyilvantartott adatnak a nyilvantartasba vételt kévetéen megvaltozott személyes
adat, ilyen okbdl az iratnyilvantartas nem modosithato.



lll. FEJEZET
A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcsolodo, mas szerv altal
nyilvantartott adatok kezelése

4. Az adatkezelés jogalapja

6.§

(1) A Kormanyhivatal azon esetekben, ahol a dontésével kapcsolatos adatokat mas szerv altal vezetett
nyilvantartasban rogziti, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrél, valamint a févarosi és
varmegyei  kormanyhivatalok  kialakitasaval és a terlleti integracidoval  Osszefliggd
torvénymaodositasokrol szolé 2022. évi XXII. torvény 3.§ (1) bekezdése alapjan adatkezel6nek
mindsdl.

(2) A Kormanyhivatal a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskéreinek ellatasahoz sziikséges e
fejezet hatalya ala tartozé személyes adatkezelést kdzvetlen (az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
szerinti), illetve koOzvetett (az adatkezelés adatkezel6ére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
€) pontja szerinti) jogalap alapjan végzi.

5. Felel6sség megosztas

7.§

(1) A Kormanyhivatal és a nyilvantartast vezet6 szerv kdzotti adatkezeléssel Osszefliggé felel6sseg
megosztasa, amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik a kbvetkezé:

a) A GDPR rendelet 24. és 25. cikkében megszabottaknak teljesitésérdl a nyilvantartast
vezetd szerv gondoskodik.

b) A Kormanyhivatal az e fejezet hatalya ala tartozé adatkezeléseknél figyelembe veszi a
nyilvantartast vezet6 szerv altal kiadott adatkezelési szabalyzat ra vonatkozo részeit. E
pont tekintetében adatkezelési szabalyzatnak minésil a nyilvantartas kezeléséhez
biztositott kezelési dokumentacié (felhasznaldi kézikdnyv stb.).

c) Az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogat a Kormanyhivatalnal is gyakorolhatja. Az erre
vonatkozd kérelmét az adatfelelés szervezeti egységnél terjesztheti el6, amely a
nyilvantartasra vonatkoz6 jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen az ugytipusra elGirt
ugyintézési hataridén belll azt megvalaszolja.

d) Tiltakozasi joggal a kdzvetlen vagy kdzvetve jogszabalyi eldiras alapjan vezetett altalanos
kozérdeket szolgald nyilvantartasokhoz kapcsoldédé adatkezelés esetében az érintett nem
élhet.

e) Az dltalanos tajékoztatasi kotelezettség tekintetében Kormanyhivatal az adatkezelés
tényérél és a nyilvantartast ténylegesen vezetd szerv megnevezésérél a honlapjan
tajékoztatast tesz k6zzé, ahol — amennyiben lehetséges — feltlinteti a nyilvantartast vezetd
szerv GDPR rendelet szerinti részletes tajékoztatasanak elérhetdségét is.

f) A GDPR rendelet 30. cikkében elGirt adatkezelési nyilvantartas vezetésérdl és az erre
vonatkozo kérések megvalaszolasardl a nyilvantartast vezet szerv gondoskodik.

(2) E fejezet szerint kell eljarni olyan szerv vagy szolgaltatd altal biztositott informatikai alkalmazasok
igénybevételénél azok adatkezelést érintd miveletei tekintetében, amelyek tartosan nem tartanak
nyilvan személyes adatokat, de amelyek felhasznalasra kerllnek valamely jogszabalyban
meghatarozott személyes-adat kezelési feladathoz. Ez esetben nyilvantartas alatt az adatkezelésbe
bevont alkalmazasi program értendé.



IV. FEJEZET

A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcsolodo, a Kormanyhivatal
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altal nyilvantartott adatok adatkezelése

6. Az adatkezelés jogalapja

8.§

Amennyiben jogszabaly a nyilvantartas vezetésére meghatarozott kormanyhivatalt jeldl ki, e fejezet
szerinti szabalyokat csak a kijelolt kormanyhivatalra kell alkalmazni. A nyilvantartas vezetésére ki
nem jeldlt kormanyhivatalok szempontjabdl a lll. fejezet el6irasai az iranyadok.

A személyes adatok Kormanyhivatal altal torténd kotelezé nyilvantartasat igénylé személyes
adatkezelést a Kormanyhivatal kozvetlen (az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi
kételezettség teljesitéséhez sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti) jogalap
alapjan végzi.

7. Az adatkezel6i feladatok ellatasa

9.§

A Kormanyhivatal gondoskodik a GDPR rendelet 24.-25. és 30.-33. cikkeiben meghatarozottak
teljesitésérdl.

Az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogat - ha jogszabaly masképp nem rendelkezik - a
Kormanyhivatalnal gyakorolhatja. Az erre vonatkozé kérelmét a nyilvantartasért felelés szervezeti
egységnél terjesztheti el6, amely az Infotv. 15. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel annak
benyujtasatél szamitott legrovidebb idé alatt, de legfelijebb 25 napon belll megvalaszolja.

A Kormanyhivatal altal jogszabaly alapjan vezetett nyilvantartasokban a hozzaférési, valamint
helyesbitési jog a nyilvantartasra vonatkozé jogszabalyban foglaltak szerint - ennek hianyaban az
Infotv. 15. § (1) bekezdés b) pontjaban rogzitett szabalyok szerint - gyakorolhato.

Erintett tiltakozasi joggal, illetve korlatozasi igénnyel a kdzvetlen vagy kdzvetve jogszabalyi elbiras
alapjan vezetett nyilvantartasok esetében nem élhet.

Az éaltalanos tajékoztatasi kotelezettség tekintetében a Kormanyhivatal a honlapjan tajékoztatast tesz
kbzzé
a) az e fejezet ala tartoz6é adatkezelések tényérdl,
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségérdl,
c) aszemélyes adatkezelésben érintettek hozzaférési, helyesbitési jogainak gyakorlasahoz
szlkséges ligymenetrél.

Az e fejezet szerinti, altalanos kozérdeket szolgald, jogszabalyi elbiras alapjan vezetett
nyilvantartasokban torténd személyes adat valtoztatasrol mas adatkezel6k értesitése csak
jogszabalyban el6irtak szerint torténhet.



8. A testkameraval megvalésul6 adatkezelési tevékenység
10.§

(1) A hatésag az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél szol6 2016. évi CL. tdrvény (a tovabbiakban: Akr.)
78.§ (4) bekezdése alapjan az egyes eljarasi cselekményekrél kép- és hangfelvételt készithet.

A hulladékrol szolé 2012. évi CLXXXV. térvény (a tovabbiakban: Ht.) 78/F.§ (2) bekezdés d) pontja
alapjan a hulladékgazdalkodasi hatésag helyszini ellenérzésre feljogositott kormanytisztviselbje a
hatésagi ellen6rzés soran jogosult az eljarasa dokumentalasara a helyszinen kép-, illetve hangfelvételt
késziteni.

A hatoésagi eljarasi cselekményekrél kép- és hangfelvétel készitésére alkalmas mobil testkamera eljarasi
cselekményt foganatositd kormanytisztviselé dontése alapjan, eseti jelleggel kerll sor.

(2) A testkamera alkalmazasara kulonésen a Ht. 78/F.§ (2) bekezdés g) pontja alapjan a hulladék
elhagyasanak, lerakasanak gyanuja esetén torténd hulladékgazdalkodasi hatdsagi eljaras soran a lezart
terilet, épulet felnyitasaval, valamint az ott tartézkodd személyek akarata ellenére, illetve a jogosult
tavollétében torténd helyszini ellenérzések alkalmaval torténd eljarasi cselekmények kép- és
hangfelvétellel térténd dokumentalasa céljabdl kertilhet sor.

(3) A kép- és hangfelvétel rogzitése soran az érintett személyek adatait, a felvétel elkészultének helyét
és idejét a jegyz6kodnyvre vonatkozo szabalyok szerint sziikséges a felvételen rogziteni.

(4) A kép- és hangfelvétel készitésekor torekedni kell arra, hogy azon kizarélag a hatésagi cselekmény
helyszinén, a hatésagi eljaras cselekményeérdl és olyan személyekrél torténjen adatrogzités, akiknek a
szemeélyes adatai megismerésére a kormanyhivatal a hatdésagi eljarasa alapjan jogosult. Amennyiben az
elkészilt felvételen a hatdsagi eljarason kivili személyek (pl. jarékeldk) is azonosithatdé médon lathatdk
vagy hallhatdk, technikai eszkdzokkel soron kivil biztositani kell utélagos anonimizalasukat.

(5) Amennyiben a hatésagi ellenérzést lezart teriilet, épulet felnyitasaval, illetve a jogosult tavollétében —
hatésagi tanu igénybevétele nélkiil — kell foganatositani, vagy egyébként az eljarasi cselekményen
kizarélag hatésagi személyek vesznek részt, az eljar6 kormanytisztviseld a kép- és hangfelvétel
rogzitése soran a jelenlévd érintettek adatait, a felvétel elkésziiltének helyét és idejét a jegyzékonyvre
vonatkozo szabalyok szerint rogziti.

(6) Amennyiben az eljarasi cselekmény rogzitésekor a hatésagi személyeken kiviili érintettek vannak
jelen, igy kuldnbsen, amikor a helyszini ellenérzésre az érintett tertleten tartézkodd szemeélyek akarata
ellenére keril sor a hang- és képmas rogzitésére, az arrél torténé elbzetes szobeli tajékoztatas nem
mellézhetb. A szobeli tajékoztatasnak egyrészt tartalmaznia kell, hogy az eljaras dokumentalasara
testkameraval torténé felvétel rogzitésével kerll sor, amely soran az érintett kép- és hangrogzités idején
folytatott tevékenysége keril rogzitésre, masrészt tartalmaznia kell, hogy az adatkezelés részletei az
érintett részére atadasra keruld irasbeli adatkezelési tajékoztatobol megismerheték. Ebben az esetben
az érintett részére a 3. szamu fliggelék szerinti mobil testkameras adatkezelésrél szoéld irasbeli
adatkezelési tajékoztatot a szobeli tajekoztatassal egyidejlleg a helyszinen at kell adni.

(7) A testkameraval rogzitett felvételeket, amennyiben az eljarasi cselekmény rogzitésének célja barmely
okbdl nem valdsult meg, legkésébb 24 éran belll tordini kell. Egyéb esetben az eljarasi cselekményekrél
készillt felvételeket az Akr. szerinti tartalommal felvett jegyz6kényv, feljegyzés mellékleteként a hatosagi
Ugyiratokra vonatkozo6 szabalyok szerint kell tarolni. A rogzitett felvételeket az adattakarékossag elvének
megfeleléen az adatkezelési cél eléréséhez sziikséges lehetd legrovidebb ideig, a hatdsagi lgyiratok
klldn szabalyzat szerinti selejtezésének idejéig lehet tarolni, ezt kdvetéen tordlni kell.

(8) Az eljarasi cselekményekrdl készilt felvételeken rogzitett adatok kezelését és tarolasat oly modon
kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
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személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

(9) A felvételeken rogzitett adatok megismerésére a féispan, a féigazgato, az érintett 6nallé szervezeti
egység vezetbje, az érintett osztaly vezetdje, valamint a kijellt kormanytisztvisel6k (az adott ligyben
vagy eljarasi cselekményeknél eljaré lgyintézd, informatikus) jogosultak.

(10) A rogzitett felvételek kizardlag blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén,
tovabba megkeresés alapjan a nyomozé hatéosagnak, lgyészségnek, birdsagnak, a szabalysértés miatt
eljaré hatésagnak, valamint a hataskorben érintett tarsszervezetnek tovabbithatoak.

(1)

V. FEJEZET
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

11. §

A Kormanyhivatal, mint adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld koordinalasaval a felelésségébe
tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl irasban — ideértve az elektronikus formatumot is —,
jelen szabalyzat 1. szamu fliggeléke szerinti nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasban szereplé adatok fellilvizsgalatardl, illetve aktualizalasardl és azok adatvédelmi
tisztvisel6 részére torténé megklldésérdl valamennyi szervezeti egység vezetbje koteles
gondoskodni. Az aktualizalt nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld megklldi a Pénzlgyi és
Gazdalkodasi Féosztaly Informatikai Osztalyanak vezet6je részére, aki haladéktalanul intézkedik a
nyilvantartds Kormanyhivatal honlapjan térténé kozzétételérdl.

Az adatkezelési tevékenységekre vonatkozd nyilvantartas tartalmazza a kovetkez6 informacidkat:

a) az adatkezel6 neve és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a kdzds adatkezel6nek, az
adatkezel® képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetbsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategdriainak, valamint a személyes adatok kategoériainak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kodzlik vagy kozoini fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozé informacidk, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi
szervezet azonositasat, valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel6 garanciak leirasa;

f)  bhalehetséges, a kilonb6z6 adatkategoriak torlésére eléiranyzott hataridék;

g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

A Kormanyhivatal, mint adatfeldolgozé irasban — ideértve az elektronikus formatumot is -
nyilvantartast vezet az adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden
kategoériajarol.

Az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységekre vonatkozd nyilvantartas tartalmazza a
kovetkezd informaciokat:

a) az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, és minden olyan adatkezel®
neve és elérhetéségei, amelynek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen —
az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képvisel6jének, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek
a neve és elérhetbségei;

b) az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;



(6)

(1)

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat,
valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1) bekezdése masodik albekezdése szerinti tovabbitas
esetében a megfeleld garanciak leirasa.

A Kormanyhivatal, mint adatkezel6 vagy mint adatfeldolgozé6 megkeresés alapjan a felligyeleti
hatésag rendelkezésére bocsatja az altala vezetett adatkezelési tevékenységekre, valamint az
adatkezeld neveében végzett adatkezelési tevékenységekre vonatkozo nyilvantartasat.

VI. FEJEZET
Funkcionalis miikodéssel kapcsolatos személyes adatok adatkezelése

9. Az adatkezelés jogalapja

12. §

A Kormanyhivatal a funkcionalis feladatainak ellatasa soran az alabbi feltételek alapjan végzi a
személyes adatok kezelését
a) az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pont), vagy
b) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont), vagy
c) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont), vagy
d) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelbére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pont).

(2) A személyes adatok tarolasara és torlésére vonatkozd szabalyokat a Kormanyhivatal mentési és

(1)

archivalasi eljarasrendjérél sz6l6 szabalyzata tartalmazza.

10. Az adatkezel6i feladatok ellatasa
13.§

A Kormanyhivatal a foglalkoztatottakat a felvételt megel6z6en részletesen tajékoztatia a
Kormanyhivatal altal végzett rajuk vonatkozd személyes adatkezelésrdl. A raruhazott kdézhatalmi
jogkdér gyakorlasdhoz a Kormanyhivatal zavartalan jogszerli mikddésének biztosithatosaga
érdekében az alkalmazas feltétele az adatkezelések tudomasul vétele.

Az érintett foglalkoztatott részére a Kormanyhivatal - a jogszabalyban nem megismerhetének elirt
adatkorok kivételével- biztositja a kezelt személyes adataihoz vald hozzaférést. A kérelmet a Jogi,
Humanpolitikai és Koordinaciés Féosztaly Humanpolitikai Osztalyan kell elbterjeszteni, amely az
Infotv. 15. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel annak benyujtasatol szamitott legrévidebb idé alatt,
de legfeljebb 25 napon beliil - megvalaszolja.

Az érintett foglalkoztatott részére a Kormanyhivatal biztositia a helyesbitési jog gyakorlasat.
Helyesbitésre vonatkozd kérelmet a téves adat megnevezésével és a helyes adat igazolt
megadasaval lehet kezdeményezni a Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Féosztadly Humanpolitikai
Osztalyan.
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(4)

(®)

(6)

(7)

(8)

(1)

()

@)

(4)

A Kormanyhivatal a funkcionalis miikédésével 6sszefliggésben vezetett nyilvantartasokbol személyes
adat atadast csak a jogszabalyi el6irasok szerint teljesit.

A Kormanyhivatal az alkalmazas megsziinését kovetéen a foglalkoztatottra vonatkozé személyes
adatokat a jogszabalyokban megadott megérzési ideig tarolja. Ezen adatokra helyesbités mar nem
kérhetb.

A szerzédéses kapcsolatokkal Osszefiiggé adatkezelés esetében az adatokhoz hozzaférés,
helyesbités csak a szerz6dés egészére vonatkozé hozzaférési, modositasi kérelemként
értelmezhetd, annak szabalyai szerint hajthatd végre. Szerzédés nyilvantartasaval kapcsolatban a
tiltakozasi jog nem gyakorolhato.

Az irat formaban tortént adatkdzlésekre vonatkozé adatkezelési nyilvantartas szerepét a funkcionalis
mikodést tamogatd rendszerek mogottes iktatérendszere tolti be. Az egyéb - kézvetlen - formaban
torténé adatkezelések nyilvantartasardl kulon gondoskodni kell az adott terlletnek leginkabb
megfelel6 médon. Megfelel6 médnak tekinthetd egy alkalmazasi program naplé adathalmaza, ha a
szlkséges adatokat tartalmazza, illetve a kézi nyilvantartas is.

A Kormanyhivatal egyes, a foglalkoztatottakra vonatkozé személyes adat kezelésével kapcsolatos
adatkezelésre vonatkozo részletes szabalyozast, igy kulondsen

a) aszemélyligyi adatok kezelésére,

b) a bérezéssel kapcsolatos adatok kezelésére

vonatkozo szabalyokat a Kormanyhivatal Kézszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

VIl. FEJEZET
Informatikai lehetéségek magancélra torténd hasznalatanak feltételei
11. Informatikai lehet6ségek magancélra torténé hasznalatanak feltételei
14. §

A foglalkoztatottak a hivatali elektronikus levelezési (a tovabbiakban: e-mail) szolgaltatast hivatali
célra vehetik igénybe.

A Kormanyhivatal nem szankcionalja a magancélu igénybevételt, de a foglalkoztatottnak tudomasul
kell vennie
a) a névre szo6lo hivatali cimre érkez6 barmely e-mail-t a Kormanyhivatal a rendszergazda
bevonasaval kiolvashatja,
b) az alkalmazas megsziinését kdvetden az e-mail fiok nem kerl térlésre, mivel a hivatalos
célbdl folytatott kapcsolattartasi adatokra a Kormanyhivatalnak sziksége van.

A Kormanyhivatal a hivatali munkahoz nem kapcsolddoé elektronikus leveleket semmilyen célra nem
hasznalja fel, azok illetéktelen megismerés elleni védelmét az alkalmazas megsziinését kovetben is
biztositja.

A Kormanyhivatal erre feljogositott informacidbiztonsagi felelése a biztonsagi szempontok
érvényesitése érdekében jogosult az elektronikus levelezd rendszer adatai megismerésére a GDPR
rendelet (49) preambulum-bekezdésben foglaltakkal 6sszhangban. A megismert adat biztonsagi
szempontokon tul mas célra nem hasznalhaté fel.
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(®)

(6)

(7)

(8)

©)

A Kormanyhivatal egyes munkaallomasokon biztositja a nyilvanos internet elérést. A foglalkoztatott a
nyilvanos interneten végzett tevékenysége a szervezettdl fliggetlen, otthoni vagy nyilvanos helyen
végzett tevékenységével azonos megitélés ala esik.

Az internetes kommunikacié soran meggondolt, felelés magatartassal kell a veszélyforrasokat és
valés kockazatokat elkertlni, a védett adatok megszerzésének lehetdéségét kizarni. Fentiek be nem
tartasa, megsértése a foglalkoztatott fegyelmi és — karokozas esetén — kartéritési felel6sségét
vonhatja maga utan.

A foglalkoztatott személyes tevékenységével kapcsolatos részletes szabalyokat, igy kiilénésen a
korméanyhivatali informatikai eszk6zok és szolgéaltatdsok otthoni hasznélatdnak szabalyait a
Kormanyhivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A hivatali telefon hivaslistainak ellenérzése az érintett kdzvetlen vezetdjének kérésére vagy - a mobil
telefonhasznalatra rendelkezésre allo keretdsszeg tullépése esetén — a Pénzlgyi és Gazdalkodasi
Fbosztaly vezetbjének javaslatara lehetséges. A Kormanyhivatal egészére vonatkozéan a Fdispan
donthet telefonhasznalat ellendrzésérél. Az ellenbrzést a vezetékes telefonok esetében a Pénzigyi
és Gazdalkodasi F6osztaly Informatikai Osztédlya (a tovabbiakban: Informatikai Osztaly),
mobiltelefonok esetében a Pénzigyi és Gazdalkodasi Féosztaly vegzi.

A hivatali telefon magancélu hivasra vonatkozé hivasainak ellenérzése nem lehetséges.

(10) Az elektronikus belépteté rendszer altal rogzitett adatokhoz térténd idegen (vagyis Kormanyhivataltdl

(1)

()

és az uzemeltet6tél eltérd) hozzaférést az adatok kezelésének valamennyi stadiumaban ki kell zarni,
az adatokat — ha nem merdl fel jogellenes cselekmény gyanudja - 3 munkanap elteltével meg kell
semmisiteni. Az elektronikus medgfigyel6rendszer (képrogzitd) Uzemeltetésére, az adatok 6rzésére,
megsemmisitésére, illetve az adatokba térténd betekintésre vonatkozo6 részletes rendelkezéseket a
Kormanyhivatal Kameraszabalyzata tartalmazza.

VIIl. FEJEZET
Szervezeti kovetelmények

12. Betoltend6 szerepek
15. §

A Kormanyhivatal a személyes adatok megfeleld védelme érdekében az aldbbi feladatkoroket
nevesiti:

a) adatvédelmi tisztvisel

b) adatfelel6s

c) informatikai biztonsagi felelés

Az adatvédelmi tisztvisel§
a) a GDPR rendelet 38. cikk (3) bekezdése alapjan feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitast
nem kaphat,
b) kdzvetlenil a F8ispannak tartozik felelésséggel,
c) ellendrzési jogkdre az adatvédelem tekintetében a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti
egységére kiterjed.
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(3) Adatvédelmi tisztviselévé az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintli ismeretével rendelkez6,
jogi, kbzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku végzettségl személy nevezhetd
ki.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel® feladatai

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel¢ vagy az adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végz6 foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési mlveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését
és képzését, valamint a kapcsoldédé auditokat is;

c) tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

d) az adatkezeléssel 6sszefliggd Ugyekben egyeztet a felligyeleti hatésaggal;

e) vezeti az adatkezelési nyilvantartast;

f) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat;

g) kivizsgalja az adatvédelemmel kapcsolatos panaszokat.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6 kockazat megfelel$
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, kérilményére és céljara is tekintettel végzi.

(6) Az adatfelelés a Kormanyhivatal azon 6nallé szervezeti egysége, amely feladatainak ellatasa soran
személyes adatot kezel. Az adatfelel6s miikddése soran kezelt személyes adatokra vonatkozéan az
adatfelel6s szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatvédelmi szabalyok megtartasarol.

(7) Az informatikai biztonsagi felelés a Kormanyhivatalnal kijeldlt személy, aki a belsd IT rendszerek
adatvédelmérdl, biztonsagos lUzemeltetésérdl, a Kormanyhivatal informatikai ellenérzési feladatairdl
gondoskodik. Feladatkérébe tartozik a kilsé szerv altal mikédtetett nyilvantartdsok, illetve
szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos informatikai biztonsagi szempontok kezelése is.

13. Altalanos felelésségi kérdések
16.§

(1) A jogszabaly altal védett adatok — ide értve személyes adatokat is — kezelésével kapcsolatos szabalyok
betartasardl a Kormanyhivatal teljes személyi dllomanya koteles gondoskodni.

(2) Az adatkezelési és adatfeldolgozasi miveletekre vonatkozé — altalanos érvényl — szabalyzatok
jogszerliségéért és betartatasaért a Fdispan, az agazati specialis utasitasok betartatasaért a féispan
altal kézvetlenll vezetett szervezeti egység, illetve a jarasi hivatal vezetdje felel.

(3) A foglalkoztatott, mint adatfeldolgozé tevékenységi korén bellul felelés a személyes adatok
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért és nyilvanossagra hozatalaért, tovabba
minden olyan jogsértésért, amit a mindenkor hatalyos GDPR rendelet, az Infotv., valamint jelen
Szabalyzat rendelkezéseinek megszegésével okozott.
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IX. FEJEZET
Adatvédelmi incidens kezelése

14. Az adatvédelmi incidens bejelentése
17.§

A GDPR rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidenst a Kormanyhivatal indokolatlan
késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésGbb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, bejelenti az illetékes felligyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszinUsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha
a bejelentés nem torténik meg 72 dran belll, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo
indokokat is.

A mas szerv altal vezetett nyilvantartas vagy mikddtetett szakrendszer esetében, amennyiben a
Kormanyhivatal k6z6s adatkezelének mindsiil, a Kormanyhivatal az érintett szervet értesiti, hogy az a
szikséges adatokkal kiegészitve — abban az esetben, ha szikségesnek véli — a felligyeleti hatdésag
értesitését megtehesse.

Az a foglalkoztatott, aki a személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, igy
kiilénosen a biztonsag olyan sérlilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi; kételes azt a kdzvetlen
vezetdje utjan haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni (jelen szabalyzat 2. szamu
fuggeléke).

Az adatvédelmi incidensrél sz6l6 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdriait és hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szamat;

b) k6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel® altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érint6en kovetkezett be, arrdl
haladéktalanul tajékoztatni kell az Informatikai Osztaly vezetéjét.

A Kormanyhivatal adatvédelmi tisztvisel6je az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet,
feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédoé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett
intézkedéseket.
15. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl
18. §
Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Kormanyhivatal adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti

egysége indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kdzdlni kell legalabb
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a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetéségeit;

b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinisitheté kdvetkezményeket;

c) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzéd
intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensrél tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike
teljesul:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszinlsithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

X. FEJEZET
Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek
16. Tajékoztatas formaja
19.§

Az adatkezelésre vonatkozo altalanos tajékoztatd és az adatkezelési nyilvantartas nyilvanos, az a
Kormanyhivatal honlapjan hozzaférhetd.

A Kormanyhivatal altal kezelt személyes adatok kategoériait az adatkezelési nyilvantartas tartalmazza.

A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatasat a Kormanyhivatal
honlapjan teszi k6zzé. Az e moédon kozzétett tajekoztatdé a GDPR rendelet 13. cikk (4) bekezdése,
illetve 14. cikk (5) bekezdés a) pontja szerint az érintett altal ismertnek tekintendd.

Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérjen. Az
adatkezelésre vonatkozé kérelmeket — a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén — legfeljebb 25
napon belil, de lehet8ség szerint soron kivil kell teljesiteni. Személyes adatkezelésre vonatkozo
egyedi informacid csak az érintett személy részére adhato.

A Kormanyhivatal az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok elektronikus vagy papir masolatat
els6 kérésekor egy példanyban dijfizetés nélkul az érintett rendelkezésére bocsatja.

Az érintett egy honapon belili ismételt kérésekor, vagy altala kért tovabbi papir masolatokért az
adatkezel®d az adminisztrativ koltségeken alapulé dijat szamit fel.

Elektronikus kapcsolattartasnal a Kormanyhivatal PDF formatumu, elektronikusan hitelesitett
dokumentumban kiildi meg a valaszat.
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(8) A Kormanyhivatal mindazon adatkezeléseknél, ahol az informatikai hattér a sziikséges adatokat
tartalmazza, az adatkezelésre vonatkozé tajékoztatast az informatikai rendszerben régzitett adatok
alapjan teszi meg, kulén nyilvantartast nem vezet. Az adatkezelésre, killdndsen az adattovabbitasra
vonatkozo nyilvantartasnak mindsul:

a) az elektronikus iktatoé rendszer az irat formaban térténdé adattovabbitas tekintetében,
b) az alkalmazasi programok naplé adatai, az alkalmazas keretében tortén adatkezelés
tekintetében.

XI. FEJEZET
Személyes adatnak nem mindsiilé adatok kezelése

17. Védendo adat kezelése
20.§

(1) Személyes adatnak nem mindsul6, de mas okbdl (kildndsen Uzleti titkot képez8) nem nyilvanos adat
(a tovabbiakban: nem nyilvanos adat) kezelésére a személyes adat kezelésére vonatkozé
szabalyokat kell alkalmazni a jelen fejezet szerinti eltérésekkel.

(2) A nem nyilvanos adatok kezelésére
a) nem értelmezett a tiltakozasi, hozzaférési, korlatozasi jog,
b) nem kapcsolddik hozza tajékoztatasi kotelezettség,
c) az adatkezelésrél - ha kulon jogszabaly masként nem rendelkezik - nyilvantartast nem kell
vezetni.

(3) A nem nyilvanos adatokkal kapcsolatos adatvédelmi incidens esetén
a) halozaton keresztlil bekovetkezett incidens esetén a kildn jogszabaly szerint a
halézatbiztonsagi kdzpont értesitendd,
b) Gzleti titok illetéktelen tudomasara jutasa esetén az érintettet is értesiteni kell, amennyiben
ez lehetséges.
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Az 52/2023. (lll. 02.) utasitas Mellékletének fliggeléke

. szamu fliggelék — Adatkezelési nyilvantartas mintaja

. szamu flggelék — Nyilvantartasi adatlap adatvédelmi incidens bejelentéséhez

. szamu fuggelék — Adatkezelési tajékoztatd kép-, és hangfelvételt rogzitd mobil testkamera
alkalmazasardl

17



	Általános rendelkezések
	Adatbiztonsági szabályok
	A jogszabályban meghatározott feladat- és hatáskörök ellátásához kapcsolódó, más szerv által nyilvántartott adatok kezelése
	A jogszabályban meghatározott feladat- és hatáskörök ellátásához kapcsolódó, a Kormányhivatal által nyilvántartott adatok adatkezelése
	Az adatkezelési tevékenységek nyilvántartása
	Funkcionális működéssel kapcsolatos személyes adatok adatkezelése
	Informatikai lehetőségek magáncélra történő használatának feltételei
	Szervezeti követelmények
	Adatvédelmi incidens kezelése
	Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek
	Személyes adatnak nem minősülő adatok kezelése

		2023-03-02T08:33:25+0100
	SD-DSS Signature id-9c5625d012f55b54aead7ccd62ea0e0e


		2023-03-02T08:33:25+0100
	SD-DSS Signature id-9c5625d012f55b54aead7ccd62ea0e0e




