~ ABARANYA MEGYEI
ALLAMIGAZGATASI KOLLEGIUM
UGYRENDJE

Elfogadta:
a Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégium
1/2015. (X.02.) szamu hatarozataval




A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (févarosi keruleti) hivatalokrél sz6l6
66/2015. (lll. 30.) Korm. rendelet 17. § (1) bekezdése alapjan intézmeényesitett Megyei
Allamigazgatasi Kollégium Baranya megyében az aldbbi Ugyrendben foglalt szabalyoknak
megfeleléen mikaddik:
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. l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Kollégium megnevezése, adatai

A Kollégium megnevezése: Baranya Megyei Allamigazgatéasi Kollégium (tovabbiakban: Kollegium,
roviditése: BMAK)

A Kollégium angol megnevezése: Administration Council of Baranya County

3) A kollégium székhelye: 7623 Pécs, Jozsef Attila utca 10.

levélcime: 7602 Pécs, Pf. 405
telefonszam: 06-72-507-000
telefax: 06-72-507-012

e-mail cime:  hivatal@baranya.gov.hu

2. A Kollégium jogallasa, képviselete

A Kollégium a Baranya Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) koordinacios
feladatait elésegité allando féruma.

A Kollégium testilleti szerv, vezetdje a Kormanymegbizott, aki gondoskodik a Kollégium
létrehozasarol, mikodéserdl, ugyrendjének elkészitésérdl.

A Koliégiumot kilsé szervek felé a Kormanymegbizott, mint a Kollégium Elndke képviseli,
tavolléte esetén pedig a Kormanyhivatal Féigazgatéja vagy az EInok altal ezzel megbizott
kollégiumi tag.

A Kollégium nevében készulé kiadmanyokat az EInok vagy az altala megbizott személy irja ala,
és a Baranya Megyei Kormanyhivatal Kormanymegbizott feliratd bélyegzéjenek lenyomataval 1atja
el.

Il. Fejezet
A Kollégium szervezete, feladatai

3. A Kollégium tagjai
A Kollégium Elntke a Kormanymegbizott.

A Kollégium munkajaban a Kollégium Tagjai, Allandé Meghivottai, valamint napirendi pontokhoz
kapcsolédéan a Kollegium Elndkenek meghivésa alapjan Eseti Meghivottak vesznek részt. Az
Allandé és az Eseti Meghivottak tanacskozasi joggal rendelkeznek.

A Kollégium Tagjai:

— aKormanymegbizott,

- a Kormanyhivatal Féigazgatodja,

— aKormanyhivatal lgazgatdja,

— aKormanyhivatal Féosztalyvezetdi,

— a Jarasi Hivatalvezeték,

- a Kormanyhivatal koordinaciés és ellendrzési jogkorébe tartozd tertleti allamigazgatasi
szervek vezetdi,

- azintézményfenntartasra kijelolt szervek vezetdi.
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A Kollégium Allandé Meghivottai:
— a Kormanymegbizott altal meghivott egyéb szervezetek képviselbi.

A Kollégium Tagjainak felsorolasat és az Allandd Meghivottak jegyzékét az Ugyrend 1. szamd
fliggeléke tartalmazza.

Az Allandd Meghivottak kérének bévitését barmely Tag kezdeményezheti.
A Kollégium tevékenységét testlileti és bizottsagi llesein fejti ki.

A Kollégium jogszabdlyban meghatarozott feladatai ellatdsara szlkseég szerint Eseti
Bizottsago(ka)t hoz létre. Az Eseti Bizottsag vezetdjét — a Kollégium Elndkének elbterjesztésére —
a Kollégium vélasztja. Amennyiben valamely kollégiumi Tag egyszerre tobb bizottsag munkéajaban
is részt vallal, a szerv elsé szamu vezetbje képviseletében a bizottsagi tagsagra vezetd beosztasu
munkatarsa is kijelélhets. Az Eseti Bizottsag a Kollégium Ugyrendje szerint végzi munkajat.

A Kollégium miikodését a Kollégium Elnéke altal — a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i kozal -
kijelolt titkar segiti. A Kollégium Titkara szervezi a Kollégium Uléseit, el6kesziti az egyes
napirendekhez kapcsolodo eléterjesztéseket, emlékezietédt készit a Kollégium Uléseirél.

4, A Kollégium feladatai

Elemzi és értékeli a kormanyzati feladatok terlileti megvalositasanak helyzetét, a kormanyhivatal
és a kozponti allamigazgatasi szervek terlileti szervei és a helyi Onkormanyzatok
egyuttmiikodésének, tovabba az allamigazgatasi feladatok tertileti végrehajtdsanak tapasztalatait,
a kozigazgatasi szervek kozigazgatasi hatdsagi ligyintézéset.

Egyezteti és értékeli az ellenérzések tapasztalatait, allast foglal az ellenérzési tervek tartalmarol,
Otemezesérd|, végrehajtasarol.

Elémozditja a terileti informatikai kapcsolatok dsszehangolt fejlesztését és mikddését.

Ertékeli a képzési, tovabbképzési tevékenységet, véleményezi az erre vonatkozd terveket,
ajanlasokat dolgoz ki a képzés, tovabbképzés targykoreire és médszereire vonatkozoan.

Elemzi a kdzponti allamigazgatasi szervek teriileti szerveinek és az érdekképviseleti szervek,
koztestiletek egylttmikodését, ajanlast dolgozhat ki az egyuttmikodés tovabbfejlesztésere.

Véleményezi a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei Ugyvitel-, informatika- és
szervezetfejlesztési dontéseinek tervezeteit, elémozditja a terlleti szinten 6sszehangolt Ggyvitel-,
informatika-, és szervezetfejlesztést.

Ertékeli, véleményezi a kdzponti allamigazgatasi szervek teriileti szervei Ugyfélfogadasi rendjét,
ligyfélszolgdlati tevékenységet, modszertani segitséget nyUjt az Osszehangolt lgyfélfogadasi
rend, Ugyfélszolgalati tevékenység kialakitdsahoz.

Figyelemmel kiséri és kozigazgatasi hatdsait tekintve értékeli a terlileti tarsadalmi, gazdasagi
realfolyamatokat; az allami feladat felmeriiiésével jar6 vagy &llamigazgatasi szervek
kézremlikodését igénylé orszagos kihatassal biré vagy kiemelkedd teruleti jelentéségu tarsadaimi,
gazdasagi problémakat jelzi a kozigazgatas-szervezéséért felelés miniszternek, elésegiti az allami
és a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szerveinek koordinalt kdzremiikodéi tevékenyseégét
a problémak kezelésében.
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5. A Kollégium Munkaterve

A Kollégium feladatait éves Munkaterve alapjan latja el, amely a Kollégium targyévi elsd tlésén
kerlil elffogadasra.

A Munkaterv elékészitését a Kollégium titkara végzi a Kollégium Tagjai és Allandé Meghivottjai
javaslatai, illetve az agazati szakmapolitikai célkitlizések figyelembevételevel.

Az éves Munkaterv tartalmazza a Kollégium Uléseinek tervezett iddpontjait, azok napirendjeit.

Az Eseti Bizottsadg munkatervét — az Eseti Bizottsag elndkének elbterjesztésére - a Kollégium
{lésén hagyja jova az Eseti Bizottsag megalakitasakor.

A Kollégium Elndke, illetve az Eseti Bizottsag(ok) elndke(i) a Kollégium targyévi utolso rendes
llésére dsszefoglalot készitenek a munkatervben foglaltak megvalésuldsara vonatkozdan,
amelyet a Kollégium megtérgyal és dént annak elfogadasarol.

lll. Fejezet
A Kollégium miikbdése

6. A Kollégium dsszehivasanak szabalyai

A Kollégium évente legalabb egy alkalommal rendes, azaz munkatervben tervezett Glést tart, ezen
fellil tovabbi rendkiviili, azaz munkaterven kiviili Uléseket tarthat.

A Kollégium (ilését a Kollégium Eindke hivja 6ssze a Kollégium Munkaterve alapjan Ggy, hogy
legaldbb az Ulést nyolc munkanappal megel6zéen eljuttatia napirendi javaslatait is tartalmazo
meghivéjat a Kollégium tagjai és meghivottjai részére. A Kollégium Elndke eseti jelleggel,
napirendi ponthoz kapcsolédéan az Ugyrend fiiggelékében nem szerepld allamigazgatasi
feladatot ellatd szervezetet is meghivhat a Kollégium tlésére.

A Kollégium Elndke rendkiviili Glést hivhat 6ssze sajat, illetve a Kollégium barmely Tagjanak
kezdeményezésére valamilyen, az allamigazgatasi szervezetrendszert vagy a Kollégium tagjainak
feladatellatasat érinté rendkivili jelentdségl ugy miatt.

Rendkivili tlés kezdeményezheté a Kollégium tlésén vagy a Kollégium ulésén kivll, irasban a
Kollegium Elnékéhez cimzett eléterjesztésben. A Kollégium Glésén a Kollegium barmely Tagja
kezdeményezheti egy tovabbi, az adott llésen kivlli rendkivili kollégiumi Ulés tartésat, a
kezdeményezés indoklasaval. A Kollégium Elndke koteles a rendkiviili Glést Gsszehivni, ha a
kezdeményezést a jelenlevé kollégiumi tagok legalabb negyede tamogatja.

A Kollegium Tagja a kollégiumi Ulések kozotti idészakban is jogosult az Ulés osszehivasat
kezdeményezni. A kezdeményezést irdsban a Kollégium EIntkéhez kell eljuttatni, aki — az
eléterjesztével torténd egyeztetés utan — harom munkanapon belil dént az Ulés dsszehivasardl
vagy a kezdeményezés elutasitasardl. A Kollégium EIndke a rendkiviili llés Osszehivasara
vonatkozo irasos elbterjesztés megtételétdl eltekinthet.

A Kollégium Ulésének 6sszehivasaval kapcsolatban a Koliégium Elndke:

— a Kollégium Munkaterve alapjan meghatarozza a Kollégium Ulésének helyét és idejét, illetve
napirendi javaslatat,

— Osszehivja a Kollégium dlését,

- gondoskodik — sziikség szerint — az el6terjesztések irasba foglaldsarol, dontési tervezetek
kidolgozasarol,

- biztositja az tlés megtartasanak szervezési és technikai feltételeit,

-~ vezeti a Kollégium Uléseit.
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A Kollégium tagja a Kollégium Elntckének jelzi, ha az Glésen nem tud részt venni. Amennyiben a
Kollégium tagja az Ulésen nem tud részt venni, jogosult maga helyett olyan képviselét delegalni,
aki részt vesz a Kollégium munkajaban és jogosult a Kollégium napirendjén szereplé Ugyekben
torténd éallasfoglalasra.

7. Az {ilés hatarozatképességére vonatkoz6 szabalyok

Az {llés akkor hatarozatképes, ha azon a Kollégium tagjainak tébb mint 50%-a jelen van. A
megjelenés tényét az Glés résztvevdi jelenléti iven rogzitik.

Ha az (lést hatarozatképtelenség miatt megtartani nem lehet, Ugy a Kollégium Ulését az eredeti
idéponttdl szamitott fél éran belil az Elnék azonos helyszinre és azonos napirendi pontokkal —
kiildn meghivé kiildése nélkll - dsszehivhatja. Az azonos napra, késébbi idépontra 6sszehivott

Ulésen csak az eredeti meghivéban feltiintetett napirendi pontokat lehet targyalini, és a Kollégium
a megjelentek szamara valo tekintet nélkiil hatarozatképes.

8. A kollégiumi iilés rendje

A Kollégium (ilését a Kollégium EIndke — tavollétében szervezeti helyettese vagy az EIndk altal
felkért személy — vezeti.

A Kollégium iilésén a Tagok, az Alland6- és Eseti Meghivottak vesznek részt. Az iilés egyes
részein vagy annak egészén az EInék engedélyezheti mas személyek vagy a sajtd
munkatarsainak részvételét.

A Kollégium tanacskozasat az elfogadott napirendek sorrendjében folytatjia. Az oOsszefliggd
napirendeket 6sszevontan is targyalhatja.

Az Ulésen az adott napirend targyalasa soran az el6terjesztést kovetéen lehetéseég van az
eléterjesztéhdz a kérdések feltételére, majd a Kollégium Tagjai és Meghivottjai hozzaszolhatnak
az adott napirendhez, véglil az esetleges javaslatokra vonatkoz6 hatdrozathozatal kovetkezik.

A Kollégium ulései nyilvanosak. A minésitett adatok védelme érdekében a Kollégium zart Glést
tart. A zart (lés tartédsat barmely Tag kezdeményezheti, annak elfogadasarol a Kollégium dont.

Az egyes napirendi pontok targyalasat, illetve a Kollégium Uilését a Kollégium Elndke zarja le.

A Kollégium ulésérsl a Kollégium titkara emiékeztetét készit, amelyet az Ulést kévetden tizendt
napon bellil megkild a Kollégium tagjai és Alland6 Meghivottjai részére.

Az alairt jeleniéti iv eredeti példanyat az emlékeztetd mellékieteként meg kell Srizni.

9. A Kollégium dontéshozatali eljarasa és déntései
Szavazati joggal a Kollégium Tagjai rendelkeznek.
Az EIndk a napirendi pont megtargyalasat kovetéen az eldterjesztésekhez kapcsolédé maédositd
javaslatokat, majd az eredeti javaslatokat teszi fel szavazasra. A Kollégium a déntéshozatal soran

figyelembe veszi az Eseti Bizottsag(ok) véleményét, javaslatat.

A szavazas akkor eredményes, ha a szavazasra bocsatott kérdésre a jelenlévé Tagok tébb mint
fele igennel szavaz.

Szavazategyenltség esetén az Eindk szavazata dont.
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A szavazas soran kisebbségben maradt Kollégiumi Tag kérheti az altala megszerkesztett és az
Elnoknek legkésébb az ulést kéveté nyolc napon beltl eljutatott kulonvéleményének az tlésrél
készitett emlékeztetéhoz torténd csatolasat.

A Kollégium déntésének megjelenési formaja a Kollégium jogszabalyban meghatarozott feladatai
esetében az allasfoglalas, a Kollégium sajat szervezetére vonatkozo dontései eseteében pedig a
hatarozat.

A Kollégium déntését - nyilvantartasi célbol - évenként kezdéd6 sorszammal és az llés napjanak
megjelolésével kell régziteni az emlékeztetében.

Ennek formai: ]
- aBaranya Megyei Allamigazgatasi Kollégium 1-........ /20...(....) szamu allasfoglalasa,
— aBaranya Megyei Allamigazgatasi Kollégium 1-........ /20... (...) szdmu hatarozata.

A hatdrozatban - ha sziikséges - fel kell tintetni a feladat ellatdsanak feleléset, illetve a
végrehajtas hataridejét.

10. A bizottsagok miikddésének altalanos szabalyai
A Kollégium jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasara szikség szerint Eseti
Bizottsago(ka)t hozhat létre. Az Eseti Bizottsag feladatait, a feladatok ellatasénak hataridejét, a
tevékenyseégrol szolé Beszamol6é maédjat a Kollégium hatarozza meg.

Az Eseti Bizottsag elnokét, titkarat és tagjait a Kollégium valasztja meg.

Az Eseti Bizottsag titkarat az Eseti Bizottsag elndkének javaslatara a Kollégium Elndke Kkeéri
fel/jeloli ki.

Az Eseti Bizottsag Tagjai 6nmaguk helyett, allandd vagy eseti jelleggel, az altaluk vezetett
szervezet/szervezeti egység munkatarsat is delegalhatjak a Bizottsagba.

Az Eseti Bizottsag titkara a bizottsagi lilésekrél emlékeztet6t készit, amely tartalmazza a bizottsagi
uléseken elhangzottak Iényegi elemeit, a legfontosabb dontéseket, amelyek évente Ujrakezd4do,
folyamatos sorszamozassal keriilnek felvételre. A titkar az emlékeztetéket, az tlést kovetd tizendt
napon belll eljuttatja a bizottsag elndkének, tagjainak.

Az Eseti Bizottsag Ulését a bizottsag elndke vezeti. Tavolléte, akadalyoztatasa eseten az altala
megbizott személy, ennek hidnyaban a bizottsag titkara latja el e feladatot.

Az Eseti Bizottsag elntke évente beszamol tevékenységérél a Kollégiumnak.

Az Eseti Bizottsag a Beszamolojanak Kollégium altali elfogadésaval szlinik meg.

IV. Fejezet
Zar6 rendelkezések

Az Ugyrend annak elfogadasaval egyidejlileg 1ép hatélyba es hatélya a Kollégium uj Ugyrendjének
elfogadasaig tart.
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