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BARANYA VARMEGYEI
KORMANYHIVATAL

A Baranya Varmegyei Kormanyhivatal vezetdje

9/2025. (V11.29.) utasitasa

a Baranya Varmegyei Kormanyhivatal elektronikus alairasi és
elektronikus bélyegzési szabalyzatarol



A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés 1) pontjdban meghatarozott
hataskoromben eljarva, a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (fovarosi
keriileti) hivatalokrol sz616 568/2022 (XII. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjaban, a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mukodési szabalyzatarol szold 15/2024 (VI. 28.)
KTM utasitds (tovabbiakban: SZMSZ) 3. § (2) bekezdésében, valamint az SZMSZ
Mellékletének 7. § d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezo utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.

A Baranya Viarmegyei Kormanyhivatalban (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) az
elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzés, valamint az idobélyegz0 hasznalatara
vonatkozo szabalyokat a Mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

Jelen utasitds Mellékletében foglalt rendelkezések érvényesiilését a Pénziigyi,
Gazdalkodasi és Informatikai Fdosztaly féosztalyvezetdje rendszeresen, de legalabb évente
ellendrzi, feliilvizsgalja, amelynek tapasztalatairol tajékoztatja a foispant.

Jelen utasitas személyi hatalya kiterjed — a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti
egységénél (a tovabbiakban egyiitt: szervezeti egység) a mindenkor hatdlyos Kdzszolgélati
Szabalyzatban meghatarozott — az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel
torténd hitelesitésre jogszabaly vagy a Korményhivatal Kiadméanyozas Szabalyzata szerint
kiadmanyozasra jogosult foglalkoztatottakra és kamarai jogtanacsosokra, illetve az alairasi
jogosultsdgot meghatalmazds alapjan gyakorld foglalkoztatottra (a tovabbiakban egyiitt:
elektronikus alairasra jogosult).

4. § Jelen utasitas targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

5.

a) az elektronikus alairasra jogosultak altal a Kormanyhivatal hataskorébe tartozo feladatok
ellatasa soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairassal és
idébélyeggel vagy elektronikus bélyegzdovel és idobélyeggel ellatott dokumentumok
készitésére;

b) a Kormanyhivatal hataskorébe tartozo feladatok ellatasa soran létrehozott és gépi alaird
eszkoz altal mindsitett tanusitvanyon alapuld szervezeti elektronikus aléirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel, valamint idobélyegzdvel ellatott dokumentumok készitésére;

c) a Kormanyhivatal altal elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzovel ellatott
kiildemények hivatali kapun keresztiil, vagy egyéb elektronikus uton torténd
megkiildésére mas személy vagy szerv részére;

d) a Kormanyhivatal altal az tgyfélnek vagy mas személynek/szervnek megkiildott,
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok
hitelességének ¢és sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellendrzésére,
valamint a kiild6 személy azonositasara;

e) a Kormanyhivatal altal alkalmazott tantsitvanyok életatjanak kezelése (igénylés,
felfliggesztés, visszavonas);

f) a Kormanyhivatal altal tarolt és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott dokumentumok hosszii tavli megdrzési kotelezettsége miatt sziikséges
archivalasara;

g) a Kormanyhivatalba papir alapon érkezd dokumentumok elektronikus masolatanak
EKEIDR Poszeidon rendszerben torténd hitelesitésére.

Jelen utasitas terlileti hatdlya kiterjed a Kormanyhivatal székhelyére, valamennyi
telephelyére, tovabba mindazon objektumokra és helyiségekre, amelyekben a targyi hataly



pontban  meghatarozott  eszkozoket, szoftvereket, adatokat haszndlnak vagy
dokumentumokat hoznak 1étre, tarolnak, felhasznalnak, vagy tovabbitanak.

6.§ Az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba. Hatalyba lépésével egyidejlileg
hatalyat veszti a Baranya Varmegyei Kormanyhivatal elektronikus alairasi és elektronikus
bélyegzési vonatkozo6 eljarasrendjérdl szol6 a Baranya Varmegyei Kormanyhivatal vezetdje
48/2024. (VIIL.3.) utasitasa.

7.§ Az utasitds roviditett elnevezése: Elektronikus Alairasi Szabélyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat).

Pécs, idobelyegzo szerint

Dr. Horvath Zoltan
féispan



Mellékleta  87/2024. (XII.05.) utasitashoz

A BARANYA VARMEGYEI KORMANYHIVATAL ELEKTRONIKUS ALAIRASI ES
ELEKTRONIKUS BELYEGZESI SZABALYZATA

Az elektronikus alairasok, elektronikus bélyegzok, valamint idébélyegzok jogszert, biztonsagos
¢s szakmai szabalyoknak megfeleld hasznalata érdekében, a belsé piacon torténd elektronikus
tranzakcidkhoz kapcsolddo elektronikus azonositasrol és bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az
1999/93/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014.
jalius 23-i 910/2014/ EU rendelete iranyelveit, a digitalis szolgaltatasok, a digitalis
allampolgarsag szolgaltatdsok és tdmogatd szolgaltatasok részletes miiszaki kovetelményeirdl
sz0lo 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet)
rendelkezéseit és a Kormanyhivatal Informatikai Biztonsagi Iranyitasi Rendszerének vonatkozo
rendelkezéseit alapul véve, az alabbi szabalyok alkalmazandok.

I. fejezet

A Szabalyzat célja

1. § A Szabalyzat meghatarozza az elektronikus aldiras és elektronikus bélyegzd létrehozasara
¢és ellendrzésére vonatkoz6 azon szabalyokat, amelyek alapjan az elektronikus aldirds és
elektronikus bélyegzd érvényesnek tekinthetd az aldird és ellendrzd felek szadmara, valamint a
harmadik fél el6tt.

2. § A Szabalyzat célja a Kormanyhivatal hatésagi eljarasai, valamint a hataskorébe tartozo
egy¢b feladatok ellatdsa (a tovabbiakban egyiitt: a Kormanyhivatal hatdskorébe tartozéd
feladatok) soran:

a) a Kormanyhivatal dokumentumainak hitelesitésére szolgalod elektronikus aldirasok és
elektronikus bélyegzdk alkalmazasara, valamint

b) a Kormanyhivatal altal elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel hitelesitett, és
az lgyfelek vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére
vonatkoz6 szabalyok megallapitasa.

3. § A Szabalyzat Osszefoglalja az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzd haszndlatara
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseket, fogalmakat ¢s felhaszndloi eldirasokat, annak
érdekében, hogy a Kormanyhivatal elektronikus alairassal rendelkezd és elektronikus bélyegzd
hasznélatara feljogositott foglalkoztatottjai, valamint a Korményhivatallal kapcsolatba kertiild
személyek, illetve szervezetek a Kormanyhivatal altali alkalmazis szabdlyait és feltételeit
megismerhessék.

4. § A Szabalyzat meghatarozza:

a.) a Kormanyhivatal hataskorébe tartozo feladatok ellatasa soran a Kormanyhivatal altal
alkalmazhat6 elektronikus alairési és elektronikus bélyegzési megoldasokat;

b.) a hitelesités-szolgaltatoval és idébélyegzéssel kapcsolatos megkdtéseket;

c.) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait;

d.) az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzd érvényességére vonatkozo részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirds és



elektronikus bélyegzé 1étrehozas soran az alairora, az elektronikus alairds és az
elektronikus bélyegzd ellendrzése soran pedig az érvényesség ellendrzdjére
vonatkoznak.

1. fejezet
Fogalomtar

5. § 1. Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magéankulcs),
amelyet az alair6 az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.

2. Alairas-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az
alair6 az alairas-létrehozo6 adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast 1étrehozza.

3. Alairé: az a természetes személy, aki az aldiras-1étrehozé eszkozt birtokolja és sajat vagy mas
személy nevében aldirasra jogosult, tovabbad az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, amely az alairas-1étrehoz6 eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld
természetes személy (elektronikus aldirdssal torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus
alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.

4. Alairo profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az alairok szaméara meghatarozza az
elektronikus alairasi termékhez torténd hozzaférés modjat és az elektronikus aldiras, valamint az
1débélyeg tipusat és annak alkalmazésanak sziikségességét.

5. Alany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsatott tantsitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki, illetve amely a tantsitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozé magankulcsot birtokolja.

6. Alairast ellendrzo: az a személy vagy feliigyelt alaird automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogadoja, €s aki, illetve amely ellendrzi az lizenet sértetlenségeét,
azaz az elektronikusan alairt elektronikus iizenet alairaskori, illetve ellendrzéskori tartalmat
Osszeveti, tovabba az alaird személyét azonositja az iizenet, illetve a hitelesités-szolgaltato altal
kozzétett alairas-ellendrzd adat, tanusitvany visszavonasi informaciok, valamint a tanusitvany
felhasznalasaval.

7. Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi célbol logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az
alanyt, mint alaird személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus alairas az alair6
(alany) magankulcsaval késziil és kizarolag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet
ellendrizni az alairas eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

8. Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét €s
sértetlenségét.

9. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egymashoz
rendelheté informéciok sorozata (igy kiilondsen azon tanusitvanyok, a tanusitvanyokkal
kapcsolatos informacidk, az aldirds-ellen6rz0 adatok, a tanUsitvany aktudlis allapotara,



visszavondsara vonatkozo informdcidk, valamint a tanusitvanyt kibocsatd szolgaltatd aldiras-
ellenérz6 adatara ¢és visszavonasara vonatkozo informécidk), melyek segitségével
megallapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsagi vagy
mindsitett alairds, illetve i1dobélyeg, valamint az azokhoz kapcsolodd tanusitvany az
elektronikus alairas, illetve az idobélyegzo elhelyezésének idOpontjaban érvényes volt.

10. Felhasznalo: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében eldallitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden hasznalja. Felhaszndlo lehet az
alair6 vagy az alairast ellen6rzo fél. Eszkoz vagy alkalmazas is lehet felhasznalo.

11. Hitelesités-szolgaltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tanusitvanyt
igényld személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a
tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozadsok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a
tanusitvanyhoz tartozé szabdlyzatokat, az aldirds-ellendrz6 adatokat és a tanusitvany aktudlis
allapotara (kiilondsen esetleges visszavondsara) vonatkozo informacidkat.

12. Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben a szolgaltatd valamely tanusitvany
felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szamara.

13. Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(id6bélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idOpontjat, és amely a
dokumentumhoz oly modon kapcsolodik, hogy minden — az igazolas kiadasat kovetd —
modositas érzékelheto.

14. Idobélyegzé6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idébélyegzés idopontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

15. Idébélyegzés-szolgaltato: olyan hiteles és nagy pontossagl idéforrassal rendelkezd
szolgaltatdo, amely az idébélyeget kérd eldfizetd szaméra az iddbélyeget kidllitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

16. Kompromittalédas: olyan esemény, amely soran az aldirds-létrehoz6 adat (magéankulcs)
vagy az alairas-létrehozo6 eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozo jelszo
illetektelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kod
bizalmassaga sériil.

17. Lenyomat: olyan meghatirozott hosszusagl, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szdrmaztathatdo az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelybdl elvarhatd biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum tartalméanak
meghatdrozasa vagy a tartalomra torténd kovetkeztetés.

18. Magankulcs: 1d. alairas-1étrehozo adat.

19. Tanusitvany: a hitelesités-Szolgaltato altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot
az elektronikus alairasrol szolo torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az alairéhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmdra az aldiré (alany) személyének,
magankulcsdnak ¢és nyilvdnos kulcsanak egymashoz tartozésat, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatdsagi (hivatalos) jelleget.



Az alairdsi tanusitvany tartalmazza az alairds-ellendrzé adatot (nyilvanos kulcs), az alaird
megnevezEesét, ¢s a tanusitvany kibocsato hitelesités-szolgaltatod elektronikus alairasat.

20. Tantsitvany visszavonasi lista: valamely okbol visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositoit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a
hitelesitésszolgaltatd bocsat ki. A tanusitvanyok allapot informécidja valamely lista (CRL —
Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és
ellendrzésével torténhet meg.

I11. fejezet

Szerepkorok
1. Belso szerepkorok
1.1. Az elektronikus alairasra jogosult-foglalkoztatottak

6. § A Korményhivatal elektronikus alairdsra jogosult foglalkoztatottja aldirasi jogat a
Kormanyhivatal Kiadmanyozési Szabalyzata szerinti kiadmanyozasi joga alapjan, vagy kamarai
jogtanacsosként, illetve meghatalmazas alapjan gyakorolhatja.

7. § A Kormanyhivatal képviseletében elektronikus alairasra jogosult foglalkoztatott

a) kizardlag az alairasra vagy a kiadmanyozasra vonatkoz6 kormanyhivatali szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelden végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizarolag intelligens chipkartya vagy token birtokaban, illetve munkaallomasara
telepitett szoftveres tanusitvannyal és a hozza tartozo jelsz6 megadasaval hozhat 1étre
mindsitett elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

c) kizarolag statikus tartalma vagy PDF formatuma dokumentumot hitelesithet elektronikus
(PAdES tipusu) alairassal és mindsitett idobélyeggel.

8. § A Kormanyhivatal Pénziigyi, Gazdalkodési és Informatikai Fdosztaly Informatikai Osztaly
(a tovabbiakban: Informatikai Osztaly) kijelolt iigyintézdje kozzéteszi a Kormanyhivatal
honlapjan az elektronikus aldirds hasznélatara jogosult foglalkoztatottak nevét és a
tanusitvanyanak nyilvanos adatait, igy

- a tanUsitvanyszamot,

- a statuszt (kibocsatva, visszavonva, lejart),

- a tanUsitvanyprofilt,

- a foglalkoztatott e-mail cimét,

- az érvényesség kezdetét €s végét,

- a visszavonas datumat,

- az elektronikus ligyintézést biztositd szerv nevét,

- a tanUsitvany-kiado/hitelesités-szolgaltatd megnevezését,

- a kiadmanyozasra vald jogosultsag jelolését,

- valamint az alairés automatizalt ellendrzéséhez sziikséges cimet.



2. Kiils6 szerepkorok

2.1. Az uigyfel

9. § A Korméanyhivatal — a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairdl szo6l6 2023. évi CIIL torvény (a tovabbiakban Daptv). szerinti elektronikus
tigyintézést igényld ligyekben, valamint azon funkcionalis miikkddésével Osszefiiggd ligyekben,
melyekben a Kormdnyhivatal az Daptv. alkalmazésat vallalta — a hataskdrébe tartozo feladatok
ellatasa soran természetes €s jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére
elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
dokumentumot tovabbit.

2.2. A hitelesités-szolgaltaté

(A tanusitvanyok igénylése)

10. § A Kormanyhivatal a hatdskorébe tartozo feladatok ellatasa soran hasznalhato elektronikus
alairasok eldallitdsdhoz a kozigazgatasban vald felhasznalasra alkalmas alairas-létrehozo adat
(kulcs) és alairési tantsitvany — amely teljesiti a 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendeletben rogzitett
tanusitvanyokra vonatkozo6 elvarasokat — a digitalis allam megvalositasahoz kapcsoldédod egyes
szervezetek kijelolésérdl szold 320/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 8. § (1) b) (a tovabbiakban:
320/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet) alpontjaban foglalt szolgaltatétol, a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt.-t6] (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) igényelhetd.

11. § A Kormanyhivatal képviseletében elektronikus aldirdsra jogosult foglalkoztatottal
kapcsolatban végzett regisztracids eljaras sordn a NISZ Zrt. megbizonyosodik a tanusitvany
iranti  kérelemben megjeldlt foglalkoztatott személyazonossagar6l és adatai helyességérol
fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozasra vald jogosultsagarol.

12. § A Kormanyhivatal elektronikus alédirdssal kiadményozéasra jogosult munkatarsa
kiadmanyozasi jogosultsagat a NOSZ Zrt. fele azzal igazolja, hogy ilyen jellegi megrendelest
nyujt be €s ezt jeloli az Urlapon.

13. § A Korményhivatal elektronikus alair6 tanusitvanyanak és bélyegzdjének igénylése a NISZ
Zrt. altal meghatarozott eljarasrendben, valamint a Korményhivatal és a NISZ Zrt. kozott
megkotott keretszerzédésben meghatarozott feltételek szerint torténik.

14. § A NISZ Zrt. éllitja eld €s bocsatja személyes atvétel utjan az érintett foglalkoztatott
rendelkezésére az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd 1étrehozasahoz sziikséges
tanusitvanyt.

14.§ A. A kiallitott elektronikus aldirasi tantsitvanyok atadasa céljabol alkalmazzak 322/2024.
(XI. 6.) Korm. rendelet 100. § (2) bekezdésének rendelkezéseit, mely szerint a NISZ Zrt.
csoportos atvételi lehetdséget biztosit a Kormanyhivatal munkatarsainak ,,HR felelésok”
részére a Kormanyhivatal sajat személyzeti nyilvantartasara alapozva.

14.§ B. A NISZ Zrt. a kibocsatasra keriil§ tanusitvanyokat olyan alairo profillal és hitelesitési
rendre torténd hivatkozassal hozza 1étre, amely 6sszhangban van a Kormanyhivatal elektronikus
ligyintézését meghatarozo jogszabalyokkal, és tartalmazza a Kormanyhivatal megnevezését.



15. § A NISZ Zrt. feladatkdrébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevd foglalkoztatott szamara
kibocsatott alairasi tanusitvany teljes ¢életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa ¢és
feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén a
tanusitvany felfliggesztése vagy visszavonasa.

16. § A NISZ Zrt., mint id6bélyegzés-szolgaltatd fogadja a mar elektronikusan aldirt
dokumentumrdl készitett lenyomatot, majd elkésziti €s elvalaszthatatlan médon az elektronikus
alairashoz kapcsolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal egésziti ki, végiil
az idobélyeget sajat elektronikus aldirasaval hitelesiti.

17. § Az ligyvédi tevékenység végzésére jogosult kamarai jogtanidcsosok részére a Kamarai
Azonositd Szamot (a tovabbiakban: KASZ) tartalmazd elektronikus aldiré tanusitvany
igényléshez a Tanusitvany megrendelo és regisztracios tirlap megfeleld rovatdba be kell irni a
jogtanacsosi beosztast, valamint a kamarai azonositd szdmot. A tanusitvany igénylésére
vonatkoz6 egyéb szabalyok valtozatlanok.

V. fejezet
Az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz6 alkalmazasa

18. § A Kormanyhivatal a hataskdrébe tartozd feladatok ellatdsa soran elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — tehet
kotelezové ligyfelei és mas szervek szamara.

19. § Amennyiben az adott, a Kormanyhivatal hataskorébe tartoz6 feladat ellatasa tekintetében
erre lehetdség van — akéar az Déptv. szerinti elektronikus ligyintézést igényld ligyekben, akar
azon funkciondlis miikodésével Osszefiiggd ligyekben, melyekben a Kormanyhivatal az Déptv.
alkalmazésat vallalta —, a Kormdnyhivatal elektronikus forméaban készit iratokat és azokat
elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel és idobélyegzdvel latja el.

20. § Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzdvel és idobélyegzdvel torténik. Az elektronikus aldirdsra jogosult foglalkoztatott
elektronikus irat kiadmanyozasa vagy aldirdsa soran elektronikus alairast alkalmaz.

21. § A Kormanyhivatal dontést nem tartalmaz6 dokumentumainak és nagy tomegben eldallitott
értesitéseinek, tdjékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzovel és iddbélyeggel, vagy
elektronikus alairassal és idobélyeggel torténik.

22. § Szabad 4l formatumu (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusu), PDF
formatumt dokumentumok (PAdES tipust), XML formatumu dokumentumok (XAdES tipusu)
elektronikus bélyegzovel ¢€s 1dobélyeggel vagy elektronikus aldirdssal és i1débélyeggel
hitelesithetdk.

23. § A Kormanyhivatal altal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel és iddbélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus uton
kézbesitésre keriild iratok az {igyfél rendelkezési nyilvantartasdban megjelolt moédon vagy
tigyfélkapujan talalhato értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.
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24. § A Kormanyhivatal altal elektronikus forméaban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel és idobélyegzovel ellatott, az tligyfél részére elektronikus ton nem
kézbesithetd kiildemények a Magyar Posta Zrt. hibrid szolgaltatasaval vagy levélpostai
kiildeményként a Magyar Posta Zrt. utjan keriilnek megkiildésre.

25. § A Kormanyhivatal az elektronikus forméban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzével és idobélyegzével ellatott dokumentumait a Poszeidon rendszerrel,
hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid szolgéltatasaval, vagy hagyoméanyos médon a Magyar
Posta Zrt. Gtjan, illetve kézbesitd Gtjan tovabbitja.

3. Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése

26. § Amennyiben az ligyfél vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus uton kiadmanyozott
dokumentum elektronikus uton nem kiildhetd meg, azt a Korméanyhivatal a 320/2024. (XI. 6.)
Korm. rendelet 6. § (9) pontja szerint kijeldlt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. itjan tovabbitja az
tigyfél részére vagy a 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennallasa
esetén hiteles papir alapu iratta alakitja, és igy tovabbitja az ligyfél részére.

27. § Az elektronikus irat hiteles papiralapt iratta torténd atalakitdsanak szabalyait a Magyar
Posta Zrt.-vel kotott szerz6dés, valamint a Baranya Varmegyei Kormanyhivatal
Masolatkészitési Szabalyzata tartalmazza.

V. fejezet

Az elektronikus alairas és bélyegz6 érvényességére vonatkozo szabalyok
4. Az elektronikus alairas és bélyegz6 ellendrzéjére (cimzettre) vonatkozé szabalyok

28. § Az elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzdvel -ellatott dokumentum
cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel kell eljarnia az elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzd és az ahhoz tartozo6 tantsitvany elfogadasa soran, ezért az elektronikusan
atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus alairds ellendrzésének
elvégzése a cimzett feleldsségi korébe tartozik.

29. § Az elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott és idobélyegzdt tartalmazo
dokumentum hitelességének ellendrzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairas 6ta nem valtozott);

b) a tanusitvanynak (az alairast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alairoként meg van jelolve) valamint

€) aziddbélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szerepl6 idépontban irta ala az alaird
¢és azota annak tartalma nem valtozott meg) az ellendrzését.

30. § Az elektronikus alairés, illetve elektronikus bélyegzd és az ahhoz tartozo tanusitvany
ellendrzése az aldbbiakra terjed ki:

a) az elektronikus alairashoz vagy elektronikus bélyegz6hoz tartozo alairasi tanusitvany
segitségével azonositani kell az alairasi tantsitvanyt kibocsato hitelesitési-szolgaltatot;
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b) az alairasi tanusitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltatd tanusitvanyanak segitségével
meg kell gy6zddni az alairasi tanasitvany integritasarol;

C) az alairasi tanusitvany és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltatdé tanusitvanyanak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tanusitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgalni az alairasi tanusitvany Osszes attribitumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

31. § Nem fogadhato el az elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegzd, ha az elektronikus
alairas vagy elektronikus bélyegzd az alairasi tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely
tanusitvanyanak, valamely adata az aldiras érvénytelenségére utal.

32. § Az elektronikus alairas, illetve elektronikus bélyegzd allapotara vonatkozé ellendrzést €s
az elektronikus aldirassal, illetve elektronikus bélyegzdvel kapcsolatos egyéb érvényességi
feltételek megfeleldségének igazolasat az alairast ellendrzé fél szoftveres €s webes eszk6zok
alkalmazéséval is elvégezheti.

5. Az id6bélyegzo és az idébélyegzés-szolgaltaté alkalmazasara vonatkozo eldirasok

33. § Az elektronikus alairds és elektronikus bélyegzés iddbeli érvényességét az elektronikus
alairason vagy elektronikus bélyegzén elhelyezett iddbélyeg biztositja. Amennyiben az
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumon idébélyeg is
szerepel, akkor az aldird6 — akinek az aldirdsi tanusitvdnya az alairdsban vagy a bélyegzén
szerepel — személyén tul bizonyithaté az is, hogy a dokumentum az idébélyegben szerepld
idépont elott keriilt alairasra és a dokumentum tartalma azota nem valtozott meg. Igy
amennyiben az elektronikus aldirasi vagy elektronikus bélyegzési tanusitvanyt az azt kibocsatod
NISZ Zrt. visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tanusitvany visszavonasa el6tt késziilt
alairasok érvényesek.

34. § Az id6bélyegzd ellendrzése soran az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd
ellendrzdje az aldbbiak szerint gy6zddhet meg arrdl, hogy az idobélyegzd valdban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegzés-szolgaltato altal elhelyezett, az
1ddbélyeghez tartozé elektronikus aldiras vagy elektronikus bélyegzd érvényes-e:

a) azonositja az id6bélyegzés-szolgaltatot az idobélyeghez tartozo alairas vagy bélyegzés
tanusitvanyaban feltiintetett azonosito alapjan;

b) ellenérzi az idObélyegzés-szolgaltatd altal az idobélyegen elhelyezett alairashoz vagy
bélyegz6hoz tartozé alairdsi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességét az aldirdsi vagy
bélyegzési tantisitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az aléirési vagy bélyegzési
tanusitvany integritasat a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd szolgaltatdi tanusitvanyanak
segitségével;

€) a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd azonositoja alapjan meggy6zodik az idébélyegzés-
szolgaltato alairasi tantsitvanyat kibocsato hitelesités-szolgaltato kilétérdl;

d) a tanusitvany visszavonasi listak felhasznalasaval ellendrzi a hitelesités-szolgaltatd
aldirdsi tanusitvanyanak ¢és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd szolgaltatasi
tanusitvanyanak allapotat.

35. § Nem fogadhato el az iddbélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzd tanusitvanya vagy az érvényességi lanc tantsitvanyanak valamely adata
annak érvénytelenségére utal.
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V1. fejezet
A Kormanyhivatal képviseletében hasznalt alairasi tanusitvanyok érvényessége

Az alairasi tanusitvany érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan alairt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a)
b)

f)

9)

h)

37. §

a tanusitvdny érvényességi lanca nem épithet6 fel egy megbizhatd hitelesités
szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tantisitvanya kompromittalodott;

a kiallitott idobélyeghez tartozo szolgaltatoi tantsitvany érvényességi lanca nem épithetd
fel egy megbizhatd hitelesités-szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tanusitvanya
kompromittalodott;

az alairas 1étrehoz6 adat kompromittalodott;

az elektronikus aldirashoz vagy a bélyegzohoz, illetve az iddbélyeghez tartozo
tanusitvany a hitelesités-szolgaltatd visszavonasi listdjan szerepel;

az alairést ellendrzd személy tudomdsaéra jut, hogy az alairas-1étrehozo adat bizalmassaga
sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

az elektronikus aléirds vagy elektronikus bélyegz6 alkalmazédsakor hasznélt algoritmusok
nem megfeleléek vagy nem biztonsagosak;

az elektronikus aldirdas vagy bélyegzés egy olyan iddpontban késziilt, amikor az
alairashoz vagy bélyegzohoz, illetve idébélyeghez tartozd tantsitvany érvényessége
lejart, illetve a tantsitvany még nem volt érvényes;

a tanusitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

az elektronikus aldirdshoz vagy bélyegzOhdz kibocsatott tanlsitvany nem teljesiti a
322/2024. (XI. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott kdvetelményeket;

6. A tanusitvany felfiiggesztése

Abban az esetben, ha az elektronikus aldir6é tanusitvannyal vagy elektronikus bélyegzo

tanusitvannyal rendelkezd foglalkoztatott az alairas-létrehozo eszkozt vagy annak hasznélatdhoz
szlikséges jelszot elveszti, azt ellopjak vagy nyilvanossagra kertil, illetve ezek gyantja felmeriil,
koteles arrdl haladéktalanul a kdzvetlen vezetdjét értesiteni.

38. § Az érintett foglalkoztatott kozvetlen vezetdje a 41.§-ban foglalt eseményt haladéktalanul
jelzi az-Informatikai Osztaly vezet6jének, és az érintett foglalkoztatott vagy az Informatikai
Osztaly kijelolt ligyintézdje intézkedik a NISZ Zrt. irdnyaban a tanusitvany felfliggesztése vagy
visszavonasa irant.

39. § A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a)
a)

b)

40. §

a magankulcs kompromittalédasa vagy annak gyantja esetén;

a magankulcsot védd jelszo6 vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;

a kulcshordoz6 eszkdz eltulajdonitasdnak gyanuja esetén.

A visszadllitasi igényt az érintett foglalkoztatott kozvetlen vezetd tdjékoztatdsival

egyidejiileg kezdeményezi a NISZ Zrt-nél.
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41. § Amennyiben a tanusitvany felfiiggesztését a NISZ Zrt. elvégzi, a felfliggesztett tantsitvany
alapjan létrehozott elektronikus aldiras a tovabbiakban dokumentumbhitelesitésre nem alkalmas.
A visszaallitast kdvetden a tantsitvany dokumentumhitelesitésre ismételten alkalmas.

7. A tanusitvany visszavonasa

42. § A tanGsitvany visszavonasat a tanusitvannyal rendelkezd foglalkoztatott a kdzvetlen
vezetdje utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tantsitvany véglegesen érvényét veszti, és a
visszavont  tanusitvany alapjan  létrehozott elektronikus aldirds a  tovabbiakban
dokumentumbhitelesitésre nem alkalmas.

43. § A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittalodasa vagy annak gyanuja alapjan az 5 napot meghaladd
felfiiggesztést kovetden;

b) a magankulcsot védo jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozo jelszo
kompromittalodasa vagy annak gyantja alapjan az 5 napot meghalado felfiiggesztést
kovetben;

¢) akulcshordozo eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a tanusitvannyal rendelkez6 foglalkoztatott (a tovabbiakban foglalkoztatott)
feladatkorében vagy személyes adataiban — amennyiben azt a tandsitvany tartalmazza —
tortént valtozas esetén;

e) a foglalkoztatott tartds tavolléte esetén;

f) afoglalkoztatott kormanyzati szolgalati jogviszonyanak megsziinése esetén;

g) a foglalkoztatott kiadmanyozasi vagy alairasi joganak megszlinése esetén.

h) a hitelesités-szolgaltato adataiban tortént valtozasok esetén;

1) a hitelesités-szolgaltato szolgaltatasanak megsziintetése esetén;

J) ahitelesités-szolgaltaté magankulcsanak kompromittalodasa esetén.

8. A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

44. § Az elektronikus alairashoz kibocsatott tanusitvanyban rogzitett adatok valtozasarol a
tanusitvany tulajdonosa vagy kozvetlen vezetdje irasban tajékoztatja az Informatikai Osztaly
vezetdjét, aki szlikség esetén gondoskodik a tantsitvany cseréjérdl, illetve visszavonasarol.

VII. fejezet
Az alairas 1étrehozo eszkoz hasznalata

45. § Az elektronikus aldirasra jogosult foglalkoztatott az elektronikus aldirdsi jogosultsagat
kizarolag a Kormanyhivatal hataskorébe tartozo feladatok ellatdsa soran, a Kormanyhivatal
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds magancélra nem hasznalhat¢ fel.

46. § Az elektronikus aldirasra jogosult foglalkoztatott koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, tokent, illetve CD-t biztonsagos helyen tarolni, érizni. A tanusitvanyhoz tartozo
titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.
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47. § Az intelligens chipkartya, token, illetve CD elvesztése, illetve kompromittalédasa,
valamint az ahhoz hozzatartozo jelsz6 elvesztése esetén a tandsitvany visszavonasa érdekében
koteles a foglalkoztatott a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviil intézkedést tenni.

VIII. fejezet
Zaro rendelkezések

48. § A Korméanyhivatal kiilsé szereplokkel folytatott elektronikus kommunikéacidjat rendezd
jogszabalyok esetleges modositasara, illetve a technoldgia folyamatos fejloddése miatt az
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztositd eljarasok valtozasara
figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgalatit a Kormanyhivatal Pénziigyi, Gazdalkodasi és
Informatikai Féosztaly vezetdje évente koteles elvégeztetni.

49. § Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai valtozasok indokoljak, ugy a Szabalyzat
haladéktalan feliilvizsgalata és a modositasokat legkésdbb 30 napon beliili atvezetése sziikséges.

50. § A Kormanyhivatal Informatikai Osztalyanak kijelolt ligyintézdje a 322/2024. (XI. 6.)
Korm. rendelet 100. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen intézkedik a Szabalyzat —
Kormanyhivatal honlapjan torténd — kozzétételérol.

51. § A Szabalyzat 11. §-dban hivatkozott nyilvantartds vezetéséért és az 55. §-ban rogzitett
kozzétételért az Informatikai Osztaly vezetdje felelds.

52. § A nyilvantartasban szerepld adatok naprakészen tartdsaért a szervezeti egységek vezetdi
felelosek.

53. §. Az elektronikus alairasra jogosultak kotelesek a tanusitvany érvényességének lejarta elott
legalabb 60 nappal kezdeményezni az 0j tanUsitvany igénylését az Informatikai Osztalynal a
Nisz Zrt. altat megadott ,,Tanusitvany megrendeld €s regisztracids tirlap” két eredeti példanyban
valé megkiildésével.

54. § A Kormanyhivatal az elektronikus alair6 tantsitvanyok 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet
100.§ (5) bekezdésében eldirt nyilvdnos adatait a tanUsitvdny visszavondsatol vagy
érvényességének lejartatol szamitott 10 évig a honlapjan hozzaférhetdve teszi.

55. § A Szabdlyzatban rogzitett elvarasok jogi hatterét az alabbi jogszabalyok, valamint a
Kormanyhivatal elektronikus iigyintézési rendjét érintd szabalyozok adjak:

a) a belsd piacon torténé elektronikus tranzakciokhoz kapcsolodo elektronikus
azonositasrol és bizalmi szolgaltatdsokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014. julius
23-1 910/2014/ EU rendelete;

b) Daptv. ;

c) 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet;

d) 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet;

e) 320/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet;

f) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol
sz616 1/2023. (1.12.) MvM utasitas;
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g) aKormanyhivatal Iratkezelési Szabalyzata;
h) a Kormanyhivatal Masolatkészitési Szabalyzata;
1) aKormanyhivatal Archivalasi Szabalyzata.
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