Tajékoztaté a megvaltozott munkaképességii munkavallalok rehabilitaciés foglalkoztatasahoz
nyujthaté egyéni tamogatasban részesiilé6 munkaltatok részére

Tisztelt Munkaltato!

A 327/2012. (XI.16.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 32. § (1) bekezdése alapjan a
Budapest F&varos Kormanyhivatala (a tovabbiakban: BFKH) a 2025. évi rehabilitaciés bér- és
tobbletkdltség tamogatasokra vonatkozé palyazatokkal kapcsolatos szerz6déskotés folyamatardl az alabbi
tajékoztatast adja:

2025. évre vonatkozdan az egy fére juté tamogatas dsszege differencialtan keriilt meghatarozasra.

A 2025. évi Szerzédés és — az annak elvalaszthatatlan részét képezé - 1. szamu melléklet az alabbiak
szerint érhet6 el:

> aszerz6dés az IKR rendszerbdl kozvetlenll letoltheté a Szerzédések modul — Keretszerzédések
— Keretszerzédés agbol, tehat NEM KERUL KULON KIKULDESRE!

Felhivjuk figyelmét arra, hogy a rendszerben a szerz6déseknél harom ikon jelenik meg a panelen:

- x

' ( mappa, X és ceruza)
A harom koézul a mappa ikont megnyitva érheté el a hatalyos szerzédés.

A Szerzédés mellékletei (2.-9. szamu mellékletek, és a felhatalmazé levélminta) a Kormanyhivatal
honlapjan a 2025. évi Palyazati kiirasnal érhetbk el és toltheték le az alabbi linken:
https://kormanyhivatalok.hu/kormanyhivatalok/budapest/megye/megvaltozott-munkakepessequ-
munkavallalok-foglalkoztatasa

Az elektronikus Ugyintézés soran figyelemmel kell lenni a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatasok
nyujtasanak egyes szabalyairdl szdlé 2023. évi ClIl. térvény (Daptv.) 119. § foglaltakra, mely érinti az
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités-(AVDH) szolgaltatas szabalyait.

Amennyiben a szervezet képviseletre jogosult személye rendelkezik piaci bizalmi szolgaltaté altal nyujtott
elektronikus alairassal és bélyegzdvel vagy egyéb digitalis alairé tanusitvannyal (pl. e-Szigno), akkor ezek
felhnasznalasaval tovabbra is hitelesitheték a Kormanyhivatal részére megkulldétt dokumentumok.

Tekintettel a jogszabalyi valtozasokra, valamint a kormanyhivatali Ggyfélfogadasi sziinetre tekintettel a
szerz6déskotés elektronikus uton torténik.

Kérjuk, hogy figyelmesen olvassa el a Tajékoztatd tovabbi részét, melyben egyrészt az elektronikus
szerz6déskotéshez kapcsolddd teenddk keriltek leirasra, masrészt a mellékletek kitoltésére vonatkozo

irAanymutatasok szerepelnek.

Elektronikus szerzodéskotéshez kapcsolédo feladatok

Keérjuk, hogy az IKR rendszerbdl letoltdtt Szerzédést - melynek elvalaszthatatlan része az 1. szamu
melléklet — mentsék le a formatum megvaltoztatasa nélkil pdf formatumban, kézi aladiras és datumozas
nélkiil, szkennelés nélkiil, az alairasra jogosult személy a dokumentumon elhelyezett elektronikus
alairasaval lassa el, ezt kovetéen pedig a Szerz6dést cégkapun keresztiil killdje meg a F8osztaly
részére.

A szerzbédés mellékleteit a lentebb részletezett leiras szerinti tartalommal kérjik kitdlteni, majd kézi
alairas, datum és szkennelés nélkiil, pdf formatumba, egy dokumentumként dsszeflizve elmenteni. Az igy
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létrehozott dokumentumot kérnénk az alairasra jogosult személy elektronikus alairasaval ellatni és
cégkapun keresztll megkuldeni a Féosztaly részére.

A Szerz6dést és a mellékleteket javasolt a letOltést és alairast kovetéen Cégkapun keresztil
haladéktalanul visszakildeni résziinkre 2024. december 31-ig, de legkésébb 2025. januar 10. napjaig.

Egyuttal tajékoztatjuk, hogy a kozigazgatasi szinetre tekintettel hivatalunkban az Ugyfélfogadas
2024.12.24. — 2024.12.31. kdzott szunetel, mely id6 alatt a dokumentumok elektronikus formaban térténd

bekuldésének nincsen akadalya.

A Szerzédés mellékleteinek kitoltésénél az alabbiak figyelembe vételét kérjiik:

A Szerz6désszamot (iktatdszam) valamennyi melléklet fejlécében fel kell tlintetni, amelyet a Szerzédés
jobb fels6 sarkaban talal (formatuma: BP-0605/.../2024).

Felhivjuk figyelmét arra, hogy elektronikus alairas esetén nem kell a dokumentumokra kézzel datumot,
alairast és pecsétet tenni, és beszkennelni sem, amennyiben ilyen mddon érkezik be barmely
dokumentum, azt nem tudjuk elfogadni!

A kitoltott 2.-9. mellékleteket kérjik pdf. formatumba 6sszeflizni, majd ezt kdvetden elektronikus alairassal
ellatni.

Alabb egyenként felsorolasra kertilnek a mellékletek kitoltésére vonatkozé leirasok.

2. szamu melléklet
Figyelem: csak a fehér hatter(i cellak szerkeszthetbek, a z6Id hétterii cellak szamitott értékeket
tartalmaznak!
Javasoljuk, hogy el6sz6r az I.2. sort, azt kbvetSen a lll. részben a tablazat ,Tamogatasi igény
o0sszege” oszlop adatait, majd utoljara a ,Felmeriilt kbltségek ésszesen” oszlop adatait téltsék Ki.
A ll. részben adott valasz barmikor jelblhetd.

I A feladat megvalésitasa érdekében felmeriil6 tervezett kiadasok:
Sajat forras: Amennyiben a tdmogatott feladat megvalositasa sajat forrast is igényel, annak
Osszege e mez8ben rogzitendd.
Igényelt tamogatas (szerzodott osszeg): Kitdltendd cella, a miniszteri dontés alapjan
elfogadott foglalkoztatasi kapacitasok szorzatanak dsszege. Javasolt az 0sszeg ellendérzése
a Szerz6désben foglalt keretdsszeg alapjan.
Osszesen: Szamitott érték, a sajat forras és az igényelt tamogatas 6sszege.

Il. Koézhasznu jogallasu szervezet-e?
Kérjuk, hogy a megfelel6 valasz alahuzasaval nyilatkozzon, kézhasznu szervezetként veszik-
e igénybe a tamogatast.

Ill. Az igényelt tamogatasbol a feladat megvalosulasa érdekében felmeriilé tervezett
kozvetlen koltség:

I. Megvaltozott munkaképességii munkavallalok bérkoltsége:
A bérkoltségre vonatkoz6 adatokat a fehér hatterli cellakban, tételsorosan sziikséges
meghatarozni, az adatok 6sszesitését az excel tablazat vegzi el.
A tamogatasi igény mmk-s bérkoéltségre vonatkozo része nem lehet kevesebb 60%-nal.

A bérkoltség dsszegét a tamogatasba bevonhaté mmk-s munkavallalék foglalkoztatésa
alapjan igényelhetd tAmogatas degresszivitasa szerint szikséges megadni.
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A megbontasban a 90 %-os és a 80 %-o0s degressziv tamogatasu tranzit foglalkoztatottak
bérkdltsége a kdzhasznu jogallas alapjan ugyanolyan aranyban tamogathaté (75 %, vagy
100 %), mint a tartds, vagy a 100 %-os tamogatasi intenzitasu tranzit foglalkoztatottak
bérkdltsége, hiszen a 90 %-os és a 80 %-os degresszivitas nem a bérkoltség tamogatasi
intenzitdsara, hanem a tényleges foglalkoztatas alapjan igényelheté tamogatas
nagysagara vonatkozik.

A Felmertiilé kéltségek 6sszesen oszlopban az eljaras ugyanaz, mint a fentiekben, csak itt
mar plusz ,sajat” forrasok is tervezésre kerllhetnek még annak ellenére is, hogy a
palyazati kiiras nem ir el sajat forrast. Ennek kodvetkeztében a Felmeriil6 kéltségek
O6sszesen oszlopban feltiintetett 6sszegek nem lehetnek kisebbek, mint a Tamogatasi
igény dsszege oszlopban feltiintetett 6sszegek.

II. Megvaltozott munkaképességii munkavallalok foglalkoztatasahoz kapcsolodo
tobbletkoltségek:
o A tobbletkdltségeket Anyagjellegl raforditas, a Személyjellegl raforditas és a
Felhalmozasi jellegl kiadas szerint kell megbontani.
A fehér hatterli cellak szerkeszthetSk. Kérjik, hogy a koltségtipusok
felsorolasanal legyen figyelemmel a tablazat korlatozott terjedelmére!

Osszesen (I. + II.): Nem szerkeszthetd, szamitott értékek. Helyes a tablazat kitoltése,
amennyiben a felmerild koltségek dsszesen oszlopban szereplé érték nagyobb, vagy egyenld
a tamogatasi igény dsszege oszlopban szerepl6 értéknél. llyen esetben az |. részben a sajat
forras értéke is pozitiv, vagy nulla.

2/a. szamu melléklet

A 2/a. szamu melléklet (Utmutaté) esetében, elegendé csak az elsé oldalon feltiintetni a
szerzédésszamot. Figyelem! Az el6z6 évhez képest az Utmutaté tartalma médosult, kérjiik,
figyelmesen olvassa at a dokumentumot!

3. szamu melléklet

A jobb felsd sarokba kérjik beirni a szerzé6désszamot és a melléklet fejlécében adja meg a szervezetre
vonatkozo6 adatokat.

A melléklet 4. pontjaban kérjik aldhuzassal jeldini a relevans véalaszt.

A 14. pontba a megfeleld elérési helyet beirni.

A 18. pontban kérjuk alahuzassal jeldlni a relevans valaszt.

4. szamu melléklet

A jobb felsd sarokba kérjik beirni a szerz6désszamot és a melléklet fejlécében adja meg a szervezetre
vonatkozo adatokat.

Kérjuk, hogy a jeloldnégyzetbe 1. vagy 2. szammal, vagy a relevans valasz alahuzasaval
egyertelmden jeldlje a jogszabalyi pontok szerinti esetleges érintettséget.

A dokumentumok nem relevans részeit sziveskedjen athuzassal jeldini.

5. szamu melléklet

A jobb felsd sarokba kérjuk beirni a szerz6désszamot és a melléklet fejlécében adja meg a szervezetre
vonatkozo6 adatokat.

A mellékletben kérjuk alahtzassal jel6ini a relevans valaszt, és a megdfelel§ elérési helyet beirni.

6. szamu melléklet
A jobb felsd sarokba kérjik beirni a szerz6désszamot és a melléklet fejlécében adja meg a szervezetre
vonatkozo6 adatokat.
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Amennyiben a 4. szamu mellékletben tett nyilatkozat szerint az érintettség fennall, akkor a megfeleld,
vonatkozo részt kitdlteni, amennyiben nem all fenn érintettség, ugy a nem relevans részeket
athuzassal jeldini.

7. szdmu mellékletek
Kérjik, hogy valamennyi él6 bankszamlajat tlintesse fel. Az 1. szamu helyen az a bankszamla
legyen, amelyre a tamogatas utalasat kérik.

8. szamu mellékletek
Kizarolag az atlathatosagi nyilatkozatnak a szervezetre vonatkozo részét toltse ki az alabbiak kozul!
I. Torvény erejénél fogva atlathatd szervezetek: kéztestliilet, tarsulas, olyan gazdalkodd
szervezet, amelyben az allam/helyi bnkormanyzat kiilén-kiilén vagy egyiitt 100%-0s
részesedéssel rendelkezik, egyhazi jogi személy
Il. Azl pont ala nem tartozo jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdalkodé szervezetek
lll.  Civil szervezetek, vizitarsulatok

Kérjuk, hogy a dokumentumok nem relevans részeit sziveskedjen athizassal jel6ini.

9. szamu melléklet
A jobb fels6 sarokba kérjik beirni a szerzé6désszamot és a melléklet fejlécében adja meg a
szervezetre vonatkozo adatokat.

Felhatalmazé levél minta

Kérjuk valamennyi él6 bankszamlara benyujtani a szamlavezeté bank(ok)hoz, és egy db eredeti
példanyban papiralapon eljuttatni résziinkre valamennyi él6 bankszamlara vonatkozéan
legkésébb 2025. januar 31-ig.

A szerz8désszamot kérjik minden esetben szerepeltetni a felhatalmazoé leveleken!

Amennyiben egy adott banknal tébb szamlat vezetnek, ugy egy nyomtatvanyon tébb szamla is
szerepeltethet6.

Amennyiben a bank sajat formatumban adja ki a felhatalmazd levelet, ugy tartalmilag kell
megegyeznie a mintadokumentummal, formailag nem.

Amennyiben a nyertes szervezet képvisel6je valamilyen okbdl kifolydlag nem tudja sajat maga aldirni a
szerz6dést és a mellékleteket, lehetésége van meghatalmazassal megbizast adni a Rendelkezési
Nyilvantartasban torténé rogzitéssel — melybdl egyértelmden ki kell derlilni az alairasi jogosultsag kérére
— vagy az arra jogosult altal elektronikusan alairt meghatalmazas csatolasaval.

Kérem, ligyeljen arra, hogy meghatalmazas esetén a megbizott személy alairasa keriiljon a
Szerzédésre és a mellékletekre is a fent leirt elektronikus formaban.

Kérem, pontosan koévesse az itt leirtakat, mivel ez mindannyiunk munkajat megkdénnyiti és
meggyorsitja. FONTOS, hogy soron kivil, hianytalanul és a levélben kérteket betartva juttassa el
hozzank a dokumentumokat.

Koszonjiik megértését és egyiittmiikodését!

Budapest, 2024. december 20.

Budapest Févaros Kormanyhivatala
Rehabilitaciés Fbosztaly
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