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BUDAPEST FOVAROS
KORMANYHIVATALA

Munkatarsat keresiink
Titkarsagi és igazgatasi, orvos-irnok feladatok ellatasara

Iktatoszam: BP/1401/00698-2/2025

Ellatandé feladatok

Budapest Févaros Kormanyhivatala Rehabilitacios Hatosagi és Orvosszakértdéi Fdosztalyon a
szakért6i bizottsagokban az orvos-szakértéi feladatok tamogatasa, a bizottsagi orvos altal diktalt, a
szakmai iranyelveknek megfeleld komplex és egyéb szakvélemény elkészitésével kapcsolatos
ugyviteli feladatok végzése, a megfelelé jogszabalyok és az iratkezelési szabalyzatban leirtaknak
megfeleléen.

Jelentkezési feltételek

Magyar allampolgarsag

CselekvBképesség

Bintetlen el&élet

Erkolcsi bizonyitvany (a Kit. 82. § szerinti 3 hénapnal nem régebbi),

Kozépfoku végzettség: érettségi végzettség és OKJ szerinti kdzgazdasagi, szocialis
szolgaltatasok, egészséglgyi, ugyviteli, rendészeti, honvédelmi és Kkdzszolgalati
szakmacsoportba tartozd, a feladathoz kapcsolédd tanulmanyi terlleten szerzett
szakképesités, gépirdi végzettség vagy érettségi végzetiség és szakmajegyzék szerinti
Egészségugyi és technika / Szocialis / Rendészet és kdzszolgalat / Gazdalkodas és
menedzsment agazatban szerzett szakképesités.

Elvart kompetenciak

Ugyfél orientaltsag

J6 kommunikacios és problémamegoldd képesség
Pontos, preciz munkavégzés

Terhelhet6ség és nagyfoku stressz-tir6 képesség
Etikus magatartas/megbizhatésag, felel6sségtudat

A jelentkez6 elbiralasanal elényt jelent

Felhasznaldi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok)
Szakiranyu végzettség

Gyors-és gépiré tapasztalat

Hasonl¢ terlleten szerzett tapasztalat
Kozigazgatasi alap és/vagy szakvizsga

Amit kinalunk

Teljes munkaidd

Kormanyzati szolgélati jogviszony

Hatarozatlan idejl jogviszony

Stabil munkahely

Kiszamithaté hivatali munkarend

Munka és maganélet egyensulyanak biztositasa
Rendezett munkakornyezet, baratsagos kollégak
Megfelelé jovedelem

Cafetéria juttatas

Csalad- és gyermekbarat juttatasi rendszer (gyermeknevelési tamogatas, iskolakezdési
tamogatas)



A jelentkezés benyujtasanak maédja

Kérjuk, hogy fényképes szakmai kdzigazgatési 6néletrajzat és vegzettségét, szakképzettségét igazolod
okiratai masolatat, valamint az Adatkezelési nyilatkozatat elektronikus formaban, az
allas.humanpolitika@bfkh.gov.hu e-mail cimre sziveskedjen eljuttatni. Az e-mail targyaként
sziveskedjen feltiintetni: ,Allaspalyazat - RHOF titkarsagi és igazgatasi, orvos-irnok feladatok”.

A jelentkezéshez kérjik csatolni:
e Részletes fényképes szakmai Onéletrajz minta a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. szamu
melléklete alapjan
o Iskolai végzettségeit, szakképzettségeit igazold okiratok masolatait;
¢ Nyilatkozatat, mely szerint a benyujtott énéletrajzaban és mellékleteiben foglalt személyes

adatainak az eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
Letolthet6: Adatkezelési nyilatkozat

A munkavégzés helye: 1036 Budapest, Lajos u. 160-162.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2025. majus 11.

A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2025. majus 19.

A palyazat elbiralasanak modja: A bizalmasan kezelt jelentkezések a beérkezés utan folyamatosan
kerllnek elbiralasra. A palyazat elbiralasanak eredményérél a jelentkezék elektronikusan kapnak
értesitést.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/JobAd/Info/105356
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