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Foglalkoztatasi szakiigyintézd feladatok ellatasara

Iktatoszam: BP/1401/01222-2/2025

Ellatandé feladatok:
A Budapest Fdvaros Kormanyhivatala VIII. Keruleti Hivatala, Foglalkoztatédsi Osztaly feladat- és
hataskorébe tartozo foglalkoztatasi szakligyintézé feladatok ellatasa:

Allaskeresdk nyilvantartasaval, allaskeresési ellatasokkal kapcsolatos feladatok;

szolgaltatast kérék, kozvetitést kérék nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatok;

EU-s munkavallalék Ugyintézése;

hatdsagi bizonyitvanyok kiallitdsa, belfdldi, nemzetk6zi megkeresések ellatasa;
kézfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok;

szabalysértési eljarassal, kozérdek(i munka nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok;
munkaer6 kdzvetités, munkaeré-piaci szolgaltatasok szervezése és lebonyolitasa;
munkaerdéigényre vonatkozo bejelentések kezelése;

aktiv koruak ellatasaban részesulék egyuttmikddésével kapcsolatos feladatok;

munkaltatoi kapcsolattartas;

a menedékesként elismerést kér6, a menedékes, az Ukrajnabdl érkez6 magyar allampolgar
szolgaltatast kéréként torténd regisztralasa és munkakdzvetitése, valamint az Ukrajnabdl
érkez6 magyar allampolgar rendszeres létfenntartasi tamogatas iranti igényének elbiralasa.

A munkakdr ugyfélfogadast és a hattérmunka ellatasat is magaban foglalja.

Jelentkezési feltételek:

Magyar allampolgarsag

CselekvBképesség

Bintetlen eléélet

Erkolcsi bizonyitvany (a Kit. 82. § szerinti 3 hdnapnal nem régebbi),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa (amely feladat ellatashoz sziikséges)
Felsboktatasban szerzett szakképzettség, vagy

Erettségi végzettség és OKJ szerinti, a feladathoz kapcsolédé tanulmanyi teriileten szerzett
szakképesités.

Elvart kompetenciak:

ugyfél orientaltsag, j6 kommunikacids- és problémamegoldd képesség,
konfliktuskezelési képesség,

k6z6sségi szellem, minéségi munkavégzés,

pszicholdgiai- leterheltség tiiré képesség,

igényesség, szocialis intelligencia, pontos,-preciz munkavégzes,

kivalé szintl intenziv, gyors és magas foku 6nallé munkavégzésre val6 képesség.

A jelentkez6 elbiralasanal elényt jelent:

Angol nyelvbél alapfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga,
Ukran nyelvismeret,

Felhasznaldi szint(i szamitdgépes ismeretek,
Kézigazgatasban szerzett jartasséag,

Kdzigazgatasi alap-szakvizsga megléte,

Front-Office tapasztalat.



Amit kinalunk:
e Teljes munkaidd
Kormanyzati szolgalati jogviszony
Hatarozatlan idejl jogviszony
Stabil munkahely
Kiszamithaté hivatali munkarend
Munka és maganélet egyensulyanak biztositasa
Rendezett munkakérnyezet, baratsagos kollégak
Csalad- és gyermekbarat juttatasi rendszer (pl. gyermeknevelési tamogatas, iskolakezdési
tamogatas stb.)
e Cafetéria juttatas

A jelentkezés benyujtasanak médja:

Keérjuk, hogy fényképes szakmai kdzigazgatasi 6néletrajzat és végzettségét, szakképzettségét igazolod
okiratai masolatat, valamint az Adatkezelési nyilatkozatat elektronikus formaban a
jarasiallas.humanpolitika@bfkh.gov.hu e-mail cimre sziveskedjen eljuttatni. Az e-mail targyaként
sziveskedjen feltiintetni: ,,Allaspalyazat — VIII. Keriileti Hivatal, foglalkoztatasi szakiigyintézé
feladatok”.

A jelentkezéshez kérjik csatolni:
e Részletes fényképes szakmai Onéletrajz minta a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. szamu
melléklete alapjan
o |skolai végzettségeit, szakképzettségeit igazol6 okiratok masolatait;
o Nyilatkozatat, mely szerint a benyujtott énéletrajzaban és mellékleteiben foglalt személyes
adatainak az eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
Letolthetd: Adatkezelési nyilatkozat

A munkavégzés helye: 1082 Budapest, Baross u. 76.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2026.01.11.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2026.11.19.
A palyazat elbirdlasanak moédja: A bizalmasan kezelt jelentkezések a beérkezés utan folyamatosan

kerllnek elbirdlasra. A palyazat elbiraldsanak eredményérdl a jelentkez6k elektronikusan kapnak
értesitést.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/JobAd/Info/136142



https://kormanyhivatalok.hu/sites/default/files/2024-05/oneletrajz-sablon-kit.-alapjan.xls
https://kormanyhivatal.kh.gov.hu/sites/default/files/2024-01/adatkezelesi-tajekoztato.docx
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/JobAd/Info/136142

