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A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, tekintettel az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-1 (EU)
2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlédsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi rendelet) 24. cikk (2) bekezdésére, a
févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrol
sz0616 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontja alapjan Csongrad-Csanad Varmegyei
Kormanyhivatal Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatat (a tovédbbiakban: Szabalyzat) az
alabbi tartalommal adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya
1. §

(1) A Szabélyzat hatdlya kiterjed a Csongrad-Csandd Varmegyei Korményhivatal (a
tovabbiakban: Kormanyhivatal) féosztalyaira, 6nallo osztalyaira és jarasi hivatalaira.

(2) A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Kormanyhivatalban foglalkoztatott valamennyi
kormanytisztviselére, munkavallaléra, valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony  keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon személyekre, akik
— munkatapasztalat-szerzési, kutatasi vagy képzési célbdl — szakmai gyakorlatukat a
Kormanyhivatal valamely szervezeti egységénél toltik (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott).

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Kormanyhivatal altal kezelt személyes adatok teljes korére.

(4) Jelen Szabalyzat rendelkezéseiben a Korméanyhivatal — a jogszabaly alapjan ellatott, illetve
egyéb atruhazott feladataitdl fiiggben — adatkezeldnek, illetve adatfeldolgozénak mindsiil.

(5) A Szabalyzat alkalmazésat elé kell irni a Kormdanyhivatal részére vallalkozasi vagy
megbizasi szerz6dés keretében szolgaltatast nyjtok felé, amennyiben tevékenységiik soran
a Kormanyhivatalnal kezelt adatokhoz hozzaférnek.

(6) Jelen szabalyzat minGsitett adatok kezelésére, tovabba a kozérdekii adatigénylésekre nem
vonatkozik.

2. A szabalyzat célja

2. §

(1) Jelen Szabalyzat az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szo6l6
rendeletének (a tovabbiakban: GDPR rendelet), valamint a hazai adatvédelmi szabalyozas,
igy kiilonGsen az informacids onrendelkezési jogrol és informécioszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek valé megfelelést szolgalja.



Oldalszam

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT 5720

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy az Alaptdrvény VI. cikk (3) bekezdése értelmében a
Kormanyhivatal tevékenysége sordn biztositsa a kezelt személyes adatok védelmét,
meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi
eloirasokat.

(3) A Szabélyzat tovabbi célja a személyes adatnak nem min6siilé, de egyéb okbol nem
nyilvanos adatok védelmének biztositasa.

3. A személyes adatkezelés alapelvei

3. §

(1) A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelését
a) a szakmai feladatellatdshoz ko6t6dS, jogszabalyban meghatarozott feladat- €s
hataskoreinek, illetve
b) a szervi miik6dést szolgalo — nem szakmai feladatellatashoz kotédé — belsd
igazgatasi feladatainak (a tovabbiakban: funkciondlis miikddéssel kapcsolatos
feladatok)
ellatasa soran végzi.

(2) A Kormanyhivatal a szakmai feladatellatashoz kot6dé feladat- és hataskoreinek ellatdsa soran
kozérdekill vagy raruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasaval 6sszefliggésben, a feladat
végrehajtasahoz sziikséges személyes adatkezelést végez.

(3) Az ligyintézés soran csak azokat a személyes vagy killonleges adatokat szabad felvenni,
amelyek az ligy szempontjabol elengedhetetleniil sziikségesek. A felvett adatokat csak az
adott iigy intézése, vagy jogszabalyban meghatarozott cél érdekében szabad felhasznélni,
mas eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatok Gssze.

(4) Az tigyirat részét nem képezé, de az eljaras soran rogzitésre keriilt személyes és kiilonleges
adatokat tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében azonositésra alkalmatlanna
kell tenni.

(5) A hibas vagy egyéb okbol feleslegessé valt adatokat tartalmazé példanyokat azonositasra €s
tovabbi felhasznalasra alkalmatlanna kell tenni.

(6) Az ugyiratokat a Kormdanyhivatal a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 kormanyrendeletben, illetve a Kormanyhivatal Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatdban elbirtak szerint kell kezelni. Az igyiratok kezelése, taroldsa soran azok
tartalmaba az arra illetékes kormanyhivatali kormanytisztviselon kiviil mas személy — az
érintett torvény szerinti betekintési jogan tl — csak akkor tekinthet be, ha ezt a mindenkor
hatalyos adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen végzett hivatali tevékenységével
Osszefiiggo feladatellatas sziikségessé teszi.

(7) Az érintett vagy képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal
masok jogai ne sériilhessenek, ennek megfeleléen a mas személyre vonatkoz6 személyes
adatokat ki kell takarni vagy egyéb modon felismerhetetlenné kell tenni. Ugyanigy
sziikséges eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.
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(8) A kiilonleges kategoridba tartozé személyes adat csak a GDPR rendelet 9. cikk (2)
bekezdésében megadott valamely feltétel teljesiilése esetén kezelheto.

4.§

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot az illetékes
féosztaly, jarasi hivatal, illetve 6nallo osztalyok vezetdjének személyre lebontottan meg kell
hataroznia ¢s az id6szer(i allapotnak megfeleléen nyilvan kell tartania.

II. Fejezet
Adatbiztonsagi szabalyok

5.8

(1) A jogszabéalyban meghatarozott feladat- és hataskordk ellatasdhoz kapesolddd, de tartalmuk
alapjan nem rendszerezett elektronikus vagy papir alapu iratokkal végzett tevékenységek a
GDPR rendelet (15) preambulum-bekezdése értelmezd bekezdése alapjan nem tartoznak a
rendelet hatlya ala.

(2) Nem rendszerezett iratnak tekintendd

a) a papir alap irat, amennyiben az nem valamely adatok nyilvantartisara
vonatkozé rendszer része, vagy amely kezelése nem nyilvantartasi céllal
torténik,

b) az elektronikus irat, ha kezel6 programja nem teszi lehet6vé a tartalmara
kiterjed6 kiilonb6zd szempontl keresést,

¢) az eljarasok soran készitett, nem iktatott papir vagy elektronikus munkaanyag,
munkak6zi dokumentum, formajatél fiiggetleniil (tarolt dokumentum, e-mail).

(3) Az iratok kezelését a Kormanyhivatal a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6l6 korméanyrendeletnek megfeleléen, az iratkezelési szabalyzata
alapjan végzi. E tevékenysége soran biztositja, hogy

a) az Ugyiratok kezelése, tarolasa sordn azok tartalmaba illetéktelen személy
betekintést nem nyerhet, az egyes ligyiratokban tarolt személyes adatok védelméért
a kijelolt tigyintéz0, az ligykezelok €s az ligyirattal kapcsolatba keriil6 mas személy
felelosséggel tartozik.

b) az iratok tarolasa az iratkezelési szabalyokban el6irtaknak megfelel6 ideig torténik,
a tarolési id6t kdvetden az irat jellegétdl fliggbden selejtezésre vagy a levéltarnak
atadasra kertil.

(4) A munkak6zi dokumentumokban, kiadmanytervezetekben rogzitett személyes és kiilonleges
adatok védelmét az eljaras soran €s a kiadmanyozast kdvetden is biztositani kell. A nem
iktatott papiralapt munkakézi dokumentumokat kiadmanyozast kovetéen meg kell
semmisiteni, az elektronikus uton el6allitott munkakdzi dokumentumokbdl a
kiadménytervezeteket €s az eljarasra vonatkozo feljegyzéseket, elektronikus leveleket —
meg6rzés esetén - a megfelel6 védettség biztosithatosdga mellett kizardlag a
Kormanyhivatal kizarélagos feliigyelete alatt allo, illetéktelen hozzaféréstdl védett
informatikai eszk6z6n lehet tarolni (beleértve az elektronikus iratkezeld rendszert).
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(5) Személyes adatokat is tartalmaz6 elektronikus vagy papir iratot a Korméanyhivatalbol kivinni
kizarolag a munkakoéri feladat ellatasaval Gsszefliggésben, a szervezeti egység vezetdjének
engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is kételes gondoskodni arrdl, hogy a
személyes adatot illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

(6) A személyes adatokat is tartalmazo irat és egyéb adathordozé munkaidén tul csak megfeleld
védelmét biztosito helyen (zarhat6 szekrényben) tarolhat6. A megfeleld tarolés biztositasaért
kézvetleniil az a felelds, akinél az iratok a munkaidd befejezésekor talalhatoak.

(7) A foglalkoztatott a kozos hasznélatd nyomtaton vagy mdasolégépen kinyomtatott, illetve
lemasolt dokumentumokat haladéktalanul kételes magéhoz venni.

(8) Azokat a helyiségeket, ahol k6zos hasznalati nyomtaté vagy méasologép lizemel adatbiztonsagi
kovetelmények figyelembevételével és betartasara tekintettel kell hasznalni.

(9) A foglalkoztatott koteles a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat tigy kezelni,
tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles
tovabba a munkaid6 végeztével a szamitogépet kikapcsolni, a helyiséget — ahol ez lehetséges
— dramtalanitani, az ajtét bezarni és a kulcsot a portaszolgalathoz vagy a szokasos gytijto
helyre leadni. A személyes adatokat is tartalmazé iratok tarolasara szolgald helyiségeket,
valamint az irodahelyiségeket — amennyiben {igyintéz6 nem tartézkodik ott — munkaidében
is zarni kell.

(10) A személyes adatokat tartalmazd irat a foglalkoztatott éltali tavoli (beleértve otthoni)
elektronikus elérése csak abban az esetben biztosithato, ha az illetéktelenek hozzaférésének
kockazata az alkalmazott technikai megoldasok miatt alacsony.

(11) Az informatikai tton feldolgozott, tarolt adatok védelmét az tigyintézd jelszavas védelmi
rendszere biztositja. Ezért az adatallomanyokhoz hozzaférést biztosité jelszo csak az
eljarasban, vagy ligyben érintett foglalkoztatottak altal és szigortian bizalmasan kezelendd.

(12) Az Ugyintézd a sajat belépési jelszavanak kizarolagos birtokosa, ez az 6 ,digitalis
személyazonossiga”, senkire 4t nem ruhdzhatd, mas foglalkoztatott vagy harmadik személy
szamara valo felfedése, 4taddsa barmilyen formaban szigorGan tilos. Tiltott
adattovabbitasnak mindsiil az is, ha a személyes adatok képernyds megjelenitését harmadik
személy is megtekintheti.

4. Iratnyilvantartas

6. §

(1) A Korméanyhivatal a kezelt iratokr6l a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé kormdanyrendelet alapjan elektronikus nyilvantartast vezet (a
tovabbiakban: iratnyilvantartas).

(2) A jogszabaly alapjan kotelezoen vezetett iratnyilvantartas esetében az érintett tiltakozasi joga,
adatkezelés korlatozasahoz val6 joga nem all fenn.

(3) Az iratnyilvantartis esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartasban tarolt személyes
adatai megismerését. Erre vonatkozd kérelmét a Korményhivatal iratkezelésért felelds
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szervezeti egységénél terjesztheti el, amely az altalanos ligyintézési hataridon beliil azt
megvalaszolja.

(4) Az iratnyilvantartas esetében az érintett kérelmezheti személyes adatai helyesbitését. Az erre

(1)

@

1)

vonatkoz6 kérelmét a Kormanyhivatal iratkezelésért feleldés szervezeti egységénél
terjesztheti eld, amely az altalanos iigyintézési hataridén belill azt megvalaszolja. Nem
mindsiil pontatlanul nyilvantartott adatnak a nyilvantartisba vételt kovetden valtozott
személyes adat, ilyen okbdl az iratnyilvantartds nem modosithato.

II1. Fejezet

A jogszabilyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcsolodd, mas
szerv altal nyilvantartott adatok kezelése

5. Az adatkezelés jogalapja
7.8

A Korményhivatal azon esetekben, ahol a dontésével kapcsolatos adatokat mas szerv altal
vezetett nyilvantartasban rogziti, a teriileti kézigazgatds miikodésével kapcsolatos egyes
kérdésekrol, valamint egyes torvényeknek az Alaptorvény tizenegyedik moddositasaval
Osszefiiggd modositasardl szoloé 2022. évi XXII. torvény 3 § (1) bekezdése alapjan
adatkezel6nek mindsiil.

A Kormanyhivatal a jogszabdlyban meghatarozott feladat- €s hataskoreinek ellatdsahoz
sziikséges e fejezet hatalya al4 tartoz6 személyes adatkezelést kozvetlen (az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges), illetve kozvetett (az
adatkezelés adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges) jogalap alapjan végzi. Mind kdzvetlen, mind kozvetett
esetben az adatkezelésre jogszabaly alapjan keriil sor.

6. Felel6sség megosztas

8. §

A Kormanyhivatal €s a nyilvantartast vezetd szerv kozotti adatkezeléssel Osszefiiggd
felel6sség megosztasa, amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik a kovetkezo:

a) A GDPR rendelet 24. és 25. cikkében megszabottaknak (adatvédelem,
adattakarékossdg céljabol megfelelé technikai és szervezési intézkedések
megtétele, szabdlyzat készitése) teljesitésér6l a nyilvantartdst vezetd szerv
gondoskodik.

b) A Kormanyhivatal az e fejezet hatdlya ala tartoz6 adatkezeléseknél figyelembe
veszi a nyilvantartdst vezetd szerv altal kiadott adatkezelési szabalyzat ra
vonatkozo részeit. E pont tekintetében adatkezelési szabalyzatnak mindsiil a
nyilvantartds kezeléséhez biztositott kezelési dokumentacié (felhasznaldi
kézikonyv stb.).

¢) Az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogdt a Kormanyhivatalnal is
gyakorolhatja. Az erre vonatkoz6 kérelmét az adatfelelds szervezeti egységnél
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@)

)

@)

)

@

terjesztheti el6, amely a nyilvantartdsra vonatkozd jogszabalyi eléirdsoknak
megfelelden az iigytipusra el6irt ligyintézési hataridon beliil azt megvalaszolja.

d) Tiltakozasi joggal a kozvetlen vagy kozvetve jogszabalyi elbirds alapjan vezetett
ltalanos kozérdeket szolgdlé nyilvantartasokhoz kapcsolodd adatkezelés
esetében az érintett nem élhet.

€) Az A4ltalanos t4jékoztatasi kotelezettség tekintetében Kormanyhivatal az
adatkezelés tényérdl és a nyilvantartast ténylegesen vezetd szerv megnevezésérol
a honlapjan tajékoztatast tesz kozzé, ahol — amennyiben lehetséges — feltiinteti a
nyilvéantartast vezetd szerv GDPR rendelet szerinti részletes tijékoztatdsinak
elérhetOségét is.

f) A GDPR rendelet 30. cikkében elbirt adatkezelési nyilvéntartas vezetésérdl, €s az
erre  vonatkozé kérések megvalaszolasardl a nyilvantartdst vezetd szerv
gondoskodik.

E fejezet szerint kell eljarni olyan szerv vagy szolgaltaté altal biztositott informatikai
alkalmazasok igénybevételénél azok adatkezelést érinté miiveletei tekintetében, amelyek
tartdsan nem tartanak nyilvan személyes adatokat, de amelyek felhasznélasra keriilnek
valamely jogszabalyban meghatarozott személyes-adat kezelési feladathoz. Ez esetben
nyilvéantartas alatt az adatkezelésbe bevont alkalmazasi program értendd.

IV. Fejezet

A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatiaskorok ellatasahoz kapcsolodo, a
Kormanyhivatal altal nyilvantartott adatok adatkezelése

7. Az adatkezelés jogalapja

9. §
Amennyiben jogszabily a nyilvantartds vezetésére a Csongrad-Csanad Varmegyei
Korményhivatalt jeloli ki, e fejezet szerinti szabalyokat kell a Korményhivatalra alkalmazni.
Nyilvéantartds vezetésére ki nem jelolt kormanyhivatalként a III. fejezet elbirdsai az
iranyadok.

A személyes adatok Kormdanyhivatal altal tortén6 kotelezd nyilvantartasat igényld
személyes adatkezelést a Kormanyhivatal kézvetlen (az adatkezelés az adatkezeldre
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges) jogalap alapjan végzi.

8. Az adatkezeloi feladatok ellatasa

10. §

A Kormanyhivatal gondoskodik a GDPR rendelet 24. és 25. és 32. cikkében megszabottak
(adatvédelem, adattakarékossdg céljabol megfeleld technikai és szervezési intézkedések
megtétele, adatkezelés biztonsdga és annak garantaldsa) teljesitésérol.

Az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogat - ha jogszabaly masképp nem rendelkezik - a
Korményhivatalnal gyakorolhatja. Az erre vonatkoz6 kérelmét a nyilvantartast vezeto,
adatfelelés szervezeti egységnél terjesztheti el6, amely az altalanos tigyintézési hataridén
beliil azt megvalaszolja.
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A Kormanyhivatal altal jogszabdly alapjan vezetett nyilvantartisokban a hozzéaférési,
valamint helyesbitési jog a nyilvantartdsra vonatkozé jogszabalyban foglaltak szerint
- ennek hianyaban az altalanos ligyintézésre vonatkozé szabélyok szerint - gyakorolhato.

Az érintett tiltakozasi joggal, illetve korlatozéasi igénnyel a kozvetlen vagy kozvetve
jogszabalyi el6iras alapjan vezetett nyilvantartasok esetében nem élhet.

Az altalanos tajékoztatasi kotelezettség tekintetében a Kormanyhivatal a honlapjan
tajékoztatést tesz kozzé
a) az e fejezet ala tartozoé adatkezelések tényérdl,
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérol,
c¢) a személyes adatkezelésben érintettek hozzaférési, helyesbitési jogai
gyakorlasahoz sziikséges ligymenetrol.

Az e fejezet szerinti, altaldnos kozérdeket szolgalo, jogszabélyi eléirds alapjan vezetett
nyilvantartasokban torténé személyes adat valtoztatasrol mas adatkezel6k értesitése csak
jogszabalyban el6irtak szerint torténhet.

V. Fejezet
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

11. §

A Kormanyhivatal, mint adatkezel6 a felelésségébe tartozéan végzett adatkezelési
tevékenységekrol irdsban — ideértve az elektronikus formatumot is — nyilvantartést vezet.

A nyilvantartas tartalmazza a kovetkez6 informaciokat:

a) az adatkezel6 neve és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a k6zos adatkezel6nek,
az adatkezel6 képviseldjének €s az adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

¢) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat k6zlik vagy k6zolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténé tovabbitasara vonatkozo informacidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetk6zi szervezet azonositasat, valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak
leirésa;

f) ha lehetséges, a kiilonboz adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok;

g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

A Kormanyhivatal, mint adatfeldolgozo irasban — ideértve az elektronikus forméatumot is —
nyilvantartast vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden

kategoriajarol.

A nyilvantartas tartalmazza a kovetkez6 informéacidkat:
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a) az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetdségei, €s minden olyan
adatkezeld neve és elérhetségei, amelynek a nevében az adatfeldolgozé eljar,
tovabba — ha van ilyen — az adatkezel vagy az adatfeldolgozo képviseldjének,
valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdségei;

b) azegyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet
azonositasat, valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1) bekezdése masodik albekezdése
szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa.

A Kormanyhivatal szervezeti egységei az adatkezelési nyilvantartds — szervezeti
egységiikre — vonatkozo részét évente feliilvizsgaljak, a nyilvantartast érinté jogszabaly
modositas esetén aktualizaljak.

A Korményhivatal, mint adatkezeld, vagy mint adatfeldolgozé megkeresés alapjan a
feliigyeleti hatdsag rendelkezésére bocsatja az altala vezetett adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasat.

V1. Fejezet

Funkcionilis miikodéssel kapcsolatos személyes adatok adatkezelése
9. Az adatkezelés jogalapja

12. §

A Korményhivatal a funkcionalis feladatainak ellatasa soran az alabbi feltételek alapjan
végzi a személyes adatok kezelését
a) az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, vagy
b) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, vagy
c) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél.

A Korméanyhivatal, mint kozfeladatot ellaté szerv, minden jogviszonyénak és az azokhoz
kapcsolodé adatkezelési jogviszonyainak kizarolag kozfeladatai ellatasaval osszefuiggésben
lehet alanya, igy a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti jogalap — a kozérdekl
vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtdsa mint
jogalap — magéba olvasztja a tobbit.

10. Az adatkezeldi feladatok ellatasa

13. §

A Korményhivatal a foglalkoztatottakat a felvételt megeléz6en részletesen tajékoztatja a
Korményhivatal altal végzett rajuk vonatkozd személyes adatkezelésrél. A raruhdzott
kozhatalmi jogkor gyakorlasdhoz a Kormanyhivatal zavartalan jogszer(i mitk6désének
biztosithatosaga érdekében az alkalmazés feltétele az adatkezelések tudomasul vétele.
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Az érintett foglalkoztatott részére a Kormanyhivatal - a jogszabdlyban nem
megismerhet6ének el6irt adatk6rok kivételével - biztositja a kezelt személyes adataihoz vald
hozzaférést. A kérelmet a nyilvantartasért felelGs szervezeti egységnél kell elbterjeszteni.

Az érintett foglalkoztatott részére a Kormanyhivatal biztositja a helyesbitési jog gyakorlésat.
Helyesbitésre vonatkozo kérelmet a téves adat megnevezésével €s a helyes adat igazolt
megadasaval lehet kezdeményezni a nyilvantartasért felel6s szervezeti egységnél.

A Kormanyhivatal a funkcionalis miikodésével dsszefliggésben vezetett nyilvantartasokbol
személyes adat atadast csak a jogszabdlyi el6irasok szerint teljesit.

A Kormanyhivatal az alkalmazis megsziinését kovetden a foglalkoztatottra vonatkozo
személyes adatokat a jogszabalyokban megadott megdrzési ideig tarolja. Ezen adatokra
helyesbités mar nem kérhetd.

A szerz6déses kapcsolatokkal 6sszefiiggd adatkezelés esetében az adatokhoz hozzaférés,
helyesbités csak a szerzodés egészére vonatkozd hozzaférési, mddositasi kérelemként
értelmezhetd, annak szabalyai szerint hajthatdé végre. Szerz6dés nyilvantartisaval
kapcsolatban a tiltakozasi jog nem gyakorolhato.

Az irat formaban tortént adatk6zlésekre vonatkozo adatkezelési nyilvantartas szerepét a
funkcionalis miik6dést tamogaté rendszerek mogottes iktatorendszere tolti be. Az egyéb
- k6zvetlen - formaban t6rténé adatkezelések nyilvantartasarol kiilon gondoskodni kell az
adott teriiletnek leginkabb megfelel6 modon. Megfelel6 médnak tekintheté egy alkalmazasi
program napl6 adathalmaza, ha a sziikséges adatokat tartalmazza, illetve a kézi nyilvantartas
is.

A Kormanyhivatal egyes, a foglalkoztatottakra vonatkoz6 személyes adat kezelésével
kapcsolatos adatkezelésre vonatkozo részletes szabalyozast, igy kiilondsen

a) aszemélyligyi adatok kezelésére

b) abérezéssel kapcsolatos adatok kezelésére

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelésére

vonatkoz6 szabalyokat kiilon szabalyzatban adja ki.

VILI. Fejezet

Informatikai lehetoségek
11. Informatikai lehetéségek magincélra térténdé hasznalatanak feltételei

14. §

A foglalkoztatottak a hivatali elektronikus levelezési (a tovabbiakban: e-mail) szolgaltatést
hivatali célra vehetik igénybe.

A Kormanyhivatal nem szankcionalja a magancélu igénybevételt, de a foglalkoztatottnak
tudomasul kell vennie
a) a névre szO0lo hivatali cimre érkezd barmely e-mail-t a Kormanyhivatal a
rendszergazda bevonasaval kiolvashatja,
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b) az alkalmazas megsziinését kovetden az e-mail fiok nem kertil torlésre, mivel a
hivatalos célbdl folytatott kapcsolattartasi adatokra a Kormanyhivatalnak
sziksége van.

(3) Korményhivatal a hivatali munkdhoz nem kapcsolddé elektronikus leveleket semmilyen
célra nem hasznalja fel, azok illetéktelen megismerés elleni védelmét az alkalmazas
megszlinését kovetden is biztositja.

(4) Korményhivatal erre feljogositott informacidbiztonsagi feleldse a biztonsagi szempontok
érvényesitése érdekében jogosult az elektronikus levelez6 rendszer adatai megismerésére a
GDPR rendelet (49) preambulum-bekezdésben foglaltakkal 6sszhangban. A megismert adat
biztonsagi szempontokon til mas célra nem hasznalhato fel.

(5) A Kormanyhivatal egyes munkaallomésokon biztositja a nyilvanos internet elérést. Sem
munkaidében, sem azon kiviil nem megengedett a munkadllomasokrol felkeresni az
interneten nem biztonsdgos, szoOrakozasra szolgdld, kétes tartalmakat szolgaltato
szervereket, zenei vagy film fajlcseréldket, amelyek nem sziikségesek a munkavégzéshez. A
foglalkoztatott nyilvanos interneten végzett tevékenysége a szervezettdl fliggetlen, otthoni
vagy nyilvanos helyen végzett tevékenységével azonos megitélés ala esik.

(6) Az internetes kommunikdcié soran meggondolt, felelés magatartissal kell a
veszélyforrasokat és valds kockazatokat elkeriilni, a védett adatok megszerzésének
lehet6ségét kizarni. Fentiek be nem tartdsa, megsértése a foglalkoztatott fegyelmi és
— kérokozas esetén — kartéritési felelosségét vonhatja maga utan.

(7) Kiemelt jelentésége van a felhasznalok részérdl az elektronikus adatbézisban a virus-bejutas
megeldzésének. Ezért tilos idegen vagy kétes eredetii adathordozo6t helyezni a szamitogépbe,
tovabba nem nyithaté meg azonositatlan felad6tol érkezé elektronikus levél melléklete, mert
az potencialis virusveszélyt rejt magaban; az ilyen jellegii email-t megnyitas nélkiil torolni
kell.

(8) A foglalkoztatott személyes tevékenységével kapcsolatos részletes szabalyokat, igy
killonésen a kormanyhivatali informatikai eszk6z0k és szolgéltatdsok Kormanyhivatal
teriiletén kiviili hasznalatanak szabalyait kiilon szabélyzat tartalmazza.

VIII. Fejezet

Szervezeti kovetelmények
12. Betoltendé szerepek

15. §

(1) A Korméanyhivatal a személyes adatok megfeleld védelme érdekében az alabbi
feladatkoroket nevesiti:
a) adatvédelmi tisztviseld
b) adatfelel6s (szervezeti egység)
¢) informatikai biztonsagi felelos
d) adatvédelmi el6ado
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Az adatvédelmi tisztviseld
a) a GDPR rendelet 38. cikk (3) bekezdése alapjan feladatai ellatdséval kapcsolatban
utasitast nem kaphat,
b) kozvetleniil a féispannak tartozik felelosséggel,
¢) ellen6rzési jogkére az adatvédelem tekintetében a Korményhivatal valamennyi
szervezeti egységére kiterjed.

Adatvédelmi tisztviselové az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintli ismeretével
rendelkez0, jogi, kdzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku végzettségii
személy nevezhetd ki.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabbad az adatkezeld6 vagy az
adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben részt
vevl személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;
az ellenérzés megéllapitasait ellendrzési jelentésben rogziti, amelyet az Igazgaté hagy
jova;

c¢) tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon kdveti a
hatasvizsgélat elvégzését;

d) az adatkezeléssel Osszefliggd ligyekben egyeztet a feliigyeleti hatosaggal;

e) a szervezeti egységek kozremiikodésével vezeti az adatkezelési nyilvantartast;

f) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat

g) az adatfelel6s szervezeti egység vezetdje vagy dolgozodja kdzremiikodésével bejelenti
az adatvédelmi incidenst — a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsag Hatdsag
altal vezetett elektronikus nyilvantartasba.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockézat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és
céljara is tekintettel végzi.

Adatfelelés a Kormanyhivatal azon 6nallé szervezeti egysége, amely feladatainak ellatasa
soran személyes adatot kezel. Az adatfelel6s miikodése soran kezelt személyes adatokra
vonatkozéan gondoskodik az adatvédelmi szabdlyok megtartdsar6l. Az adatfelelés a
szervezeti egységénél tortént adatvédelmi incidens esetén egyiittmiikodik az adatvédelmi
tisztvisel6vel az incidens bejelentése soran.

Az informatikai biztonsagi felelés a Korményhivatalndl kijel6lt személy, aki a belsé IT
rendszerek adatvédelmérdl, biztonsagos tizemeltetésérdl, a Kormanyhivatal informatikai
ellenérzési feladatair6l gondoskodik. Feladatkorébe tartozik a kiils6 szerv altal miikddtetett
nyilvantartasok, illetve szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos informatikai biztonsagi
szempontok kezelése is.

A f6osztalyoknal €s jarasi hivataloknal ki kell nevezni egy adatvédelmi feladatokat ellatd
korménytisztvisel6t, akinek az allashelyen ellatando feladatok leirdsdban az éllashelyen
ellatando feladatai kozott fel kell tiintetni az adatvédelmi feladatok ellatasat (adatvédelmi
eléado). Az adatvédelmi el6adok névsorat az 1. fiiggelék tartalmazza.
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(9) Az adatvédelmi eldad6 feladatai:

a.) adatkezeléssel kapcsolatos, illetve a Szabalyzatra vonatkozé észrevételeit jelzi az
adatvédelmi tisztvisel6 felé;

b.)kozremiikodik az adatvédelmi tisztviseld tevékenységében, figyelemmel az agazati
specialis szabalyozasra; ebben a korben ellen6rzi az adatok biztonsagara és védelmére
vonatkoz6 el6irdsok betartasat, nyomon koveti az adatvédelmi szabalyozast, sziikség
szerint javaslatot tesz a szabalyozasi kdrnyezet mdédositasara;

c.) kozrem(ik6dik a mindenkor hatalyos informécids oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz0l6 torvény, és egyéb jogszabalyok szerinti
adatszolgaltatasok teljesitésében.

13. Altalinos felelsségi kérdések

16. §

(1) A jogszabaly altal védett adatok — ideértve a személyes adatokat is — kezelésével kapcsolatos
szabalyok betartisarél a Kormanyhivatal teljes személyi 4llomanya koteles gondoskodni.

(2) Az adatkezelési és adatfeldolgozasi miiveletekre vonatkozo — altalanos érvényii — szabalyzatok
jogszerliségéért és betartatasaért a foispan, az adgazati specidlis utasitdsok betartatasaért a
féosztalyvezetd, illetve a jarasi hivatal vezetdje felel.

(3) Adatfelelds szervezeti egységen beliil felmeriil6 adatvédelmi, adatkezel€si, adatfeldolgozasi és
tigyviteli feladatok tekintetében az illetékes szervezeti egységek vezetoi a feleldsek.

(4) A foglalkoztatott, mint adatkezelést vagy adatfeldolgozast végz személy - tevékenységi korén
beliil - felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit a
mindenkor hatdlyos GDPR rendelet, az informécidés Onrendelkezési jogrol és az
inform4cidszabadsagrol szolo torvény, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
megszegésével okozott.

IX. Fejezet

Adatvédelmi incidens kezelése
14. Az adatvédelmi incidens bejelentése

17. §

(1) A GDPR rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidenst a Kormanyhivatal
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb 72 draval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomadséra jutott, bejelenti az illetékes feliigyeleti hatésagnak,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben nem jar kockézattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6rén beliil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.



ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Oldalszam

16/20

@)

3)

4

©)

(6)

)

@)

€)

A mdas szerv Aaltal vezetett nyilvantartas vagy mikodtetett szakrendszer esetében,
amennyiben a Kormanyhivatal k6zos adatkezeldnek mindsiil, a Korméanyhivatal az érintett
szervet értesiti, hogy az a sziikséges adatokkal kiegészitve — abban az esetben, ha
sziikkségesnek véli — a felligyeleti hatosag értesitését megtehesse.

Az a foglalkoztatott, aki a személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel,
igy kiilonOsen a biztonsag olyan sériilését, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi; koteles
azt a kozvetlen vezetdje Gtjan haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselonek bejelenteni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érinten kovetkezett be, arrél
haladéktalanul tdjékoztatni kell az 1. melléklet megkiildésével az informatikai szervezeti
egység vezetojét.

Az adatvédelmi incidensrél sz616 bejelentésben az 1. melléklet alapjan:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategéridit és hozzavetbleges szdmat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdsziniisithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

A Kormanyhivatal az adatvédelmi incidensekr6l nyilvantartast vezet, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolodd tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett
intézkedéseket.

15. Az érintett tijékoztatiasa az adatvédelmi incidensrél

18. §

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Korméanyhivatal indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintett részére adott tijékoztatdsban vildgosan és kozérthetben ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és k6zo1ni kell legalabb
a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;
b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kdvetkezményeket;
c¢) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbol eredé esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensrél tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljestil:
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a) az adatkezelé megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiillénosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel az adatvédelmi incidenst kvetben olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira ¢és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valdszintsithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

X. Fejezet

Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek
16. Tajékoztatas formaja

19. §

Az adatkezelésre vonatkozo altalanos tajékoztatd nyilvanos, az a Kormanyhivatal honlapjan
hozzéaférheto.

A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 tajékoztatasat a
Kormanyhivatal honlapjan teszi k6zzé. Az e mddon kozzétett tdjékoztaté a GDPR rendelet
13. cikk (4) bekezdése, illetve 14. cikk (5) a) pontja szerint az érintett altal ismertnek
tekintendo.

Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérol tajékoztatast kérjen. Az
adatkezelésre vonatkoz6 kérelmeket — a jogszabdlyi feltételek fennallasa esetén — legfeljebb
egy honapon beliil, de lehetdség szerint soron kiviil az adatfelelds szervezeti egység teljesiti.
Személyes adatkezelésre vonatkozd egyedi informécié csak az érintett személy részére
adhat6.

A Kormanyhivatal az adatkezelés targyat képez6é személyes adatok elektronikus vagy papir
masolatat elsd kérésekor egy példanyban dijfizetés nélkiil az érintett rendelkezésére
bocsatja.

Az érintett egy honapon beliili ismételt kérésekor, vagy éltala kért tovabbi papir mésolatokért
az adatkezel6 az adminisztrativ kéltségeken alapulé dijat szamit fel.

Elektronikus kapcsolattartasnal a Kormanyhivatal PDF forméatumu dokumentumban kiildi
meg a valaszat.

Kormanyhivatal mindazon adatkezeléseknél, ahol az informatikai hattér a sziikséges
adatokat tartalmazza, az adatkezelésre vonatkozod tajékoztatast az informatikai rendszerben
rogzitett adatok alapjan teszi meg, kiilon nyilvantartdst nem vezet. Az adatkezelésre,
kiilénGsen az adattovabbitisra vonatkozo6 nyilvantartasnak mindstil:

a) az elektronikus iktat6 rendszer az irat formaban t6rténd adattovabbités tekintetében
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b) az alkalmazdsi programok naplé adatai, az alkalmazis keretében torténd
adatkezelés tekintetében.

XI. Fejezet

Személyes adatnak nem mindésiilé adatok kezelése
17. Védendé adat kezelése

20. §

(1) Személyes adatnak nem mindsiilé, de mas okbol (kiilondsen {iizleti titkot képezd) nem
nyilvanos adat (a tovabbiakban: nem nyilvanos adat) kezelésére a személyes adat kezelésére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a jelen fejezet szerinti eltérésekkel.

(2) A nem nyilvanos adatok kezelésére
a) nem értelmezett a tiltakozasi, hozzaférési, korlatozasi jog,
b) nem kapcsoldodik hozza tajékoztatasi kotelezettség,
¢) az adatkezelésrol - ha kiilon jogszabaly masként nem rendelkezik - nyilvantartast
nem kell vezetni.

(3) A nem nyilvanos adatokkal kapcsolatos adatvédelmi incidens esetén
a) halézaton keresztiil bekovetkezett incidens esetén a kiilon jogszabaly szerint az
eseménykezeld kozpont értesitendd,
b) iizleti titkok illetéktelen tudomasara jutisa esetén az érintettet is értesiteni kell,
amennyiben ez lehetséges.

XII. Fejezet

Zaro6 rendelkezések

21. §

Jelen Szabalyzat 2023. marcius 01. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
70/2018. (XIL.15.) szamu kormanymegbizotti utasitds az adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzatrol.

Szeged, 2023. februar 28. ;
Dr. Roth Marton
foispan




1. melléklet

NYILVANTARTASI ADATLAP
adatvédelmi incidens bejelentéséhez

1. Adatkezel6 adatai

Adatkezeld szervezeti egysége

Kapcsolattart6 neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

2. Adatfeldolgozas

Adatfeldolgozé megnevezése:

Kapcsolattart6 neve:

E-mail cime:

3. Erintettek

Erintett személyes adatok kore:

Erintett személyek kore:

Erintett személyek szama:

4. Adatvédelmi incidens

Id6pontja:

Koriilményei:

Intézkedések:

Egyéb

Datum: Alairas:



1. figgelék
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES AZ ADATVEDELMI ELOADOK

1. Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat Czigléczkiné dr. Szentpéteri Szilvia litja el.
Téavollétében dr. Nagy Valéria Réka helyettesiti.

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajat a féosztalyoknal és a jarasi hivataloknél az alabbi
adatvédelmi eldadok segitik:

Humanpolitikai és Koordinaciés Féosztily: Dr. Kirdly Doéra

Agriariigyi Féosztaly: Dr. Kun Andrea

Agrar- és Vidékfejlesztést Tamogatoé Foosztaly: Radi Nora

Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositisi Féosztaly: Dr. Berkes Bertold
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Féosztily: Szlama Attila
Epitéshatésagi és Orokségvédelmi Fosztaly: Thuryné dr. Téth Edit
Foglalkoztatasi Féosztaly: Dr. Harkai Laura

Foldhivatali Féosztaly: Dr. Melis Janos Gyorgy

Hatoésagi Féosztaly: Dr. Baunoch Magdolna

Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi Féosztaly: Dr. Ruzsali Pal
Népegészségiigyi Foosztaly: Dr. Horvath Katalin

Miikodést Tamogaté Foosztaly: Dr. Hoger Anett

Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi és Fogyasztovédelmi Foosztily:
Dr. Takacs Adam

Csongradi Jarasi Hivatal: Dr. Becsei Daniel

Hoédmezévasarhelyi Jarasi Hivatal: Dr. Varga Dora

Kisteleki Jarasi Hivatal: Dr. Pakot Katalin

Makéi Jarasi Hivatal: Dr. Farkas Marianna

Moérahalmi Jarasi Hivatal: Dr. Csala Eva

Szegedi Jarasi Hivatal: Dr. Kelemen [1dik6

Szentesi Jarasi Hivatal: Dr. Libor Melinda



