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A Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatarol

A jogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés 1) pontjaban, a févarosi és
varmegyei korményhivatalokrdl, valamint a jarasi (fovarosi keriileti) hivatalokrol szolo
86/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 32. § d) pontjaban, tovabba a fdvarosi €s megyei
kormanyhivatalok szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo 3/2020. (II. 28.) MvM utasitas
Mell¢klete 7. § d) pontjaban kapott felhatalmazéas alapjan, figyelemmel az elektronikus
igyintézés részletszabalyair6l szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (6) és (8)
bekezdésére a Csongrad-Csanad Varmegyei? Korméanyhivatal Masolatkészitési Szabalyzatat az
alabbiak szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Szabalyzat célja

A Csongrad-Csanad Varmegyei® Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) jelen
szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kormanyhivatalnal az elektronikus
igyintézés soran megfelelden dokumentdlja a maésolatkészitési eljards folyamatat, a
végrehajtasanak Iépéseit, a felelosségi koroket, valamint a végrehajtas soran hasznalt
eszkozoket és nyilvantartasokat. A Szabalyzat szerint kell eljarni a Kormanyhivatal altal
készitett papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitése, valamint az elektronikus
iratrol hiteles papiralapti masolat készitése esetén.

2.8
A Szabalyzat hatalya

(1)  Targyi hataly: jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kormanyhivatal altal végzett
elektronikus tigyintézés soran 1étrejové masolatok készitésére és felhasznalasara.

(2)  Szervi hataly: jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Kormanyhivatal azon szervezeti
egysegeire, foosztalyokra (0nalldo osztalyokra), jarasi hivatalokra (a tovabbiakban egyiitt:
érintett szervezeti egységek), amelyek a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok mindenkor
hatalyos szervezeti ¢és miikodési szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz), valamint a
Kormanyhivatal mindenkor hatalyos Ugyrendje (a tovébbiakban: Ugyrend) alapjan a
Kormanyhivatal hataskorébe tartozd elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos feladatellatasuk
soran masolatkészitést végeznek.

(3) Személyi hatily: jelen Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a fOispanra,* a
foigazgatora, az igazgatora, tovabba a Kormanyhivatal szervezeti egységeinél foglalkoztatott
azon kormanytisztviselokre, kormanyzati ligykezel6kre és a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: dolgozd), akik az allashelyen

2 Modositotta az 1/2023. (1.01.) féispani utasitas. Hatalyos: 2023. januar 1. napjatol.

3 Moédositotta az 1/2023. (1.01.) féispani utasitas. Hatalyos: 2023. januar 1. napjatol.
4 Médositotta a 41/2022. (VIL.28.) féispani utasitas. Hatalyos: 2022.07.28. napjatol
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ellatand6 feladatokrol szolo dokumentumban rogzitett elektronikus iigyintézéssel kapcsolatos
feladatellatasuk soran masolat készitésére ¢€s hitelesitésére kaptak jogosultsagot.

3.§

Ertelmezé rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat értelmében

1.

S

Digitalizalas: analdég felépitésii informacid vagy papiralapu kiildemény
szamitastechnikai eszk6zok szamara feldolgozhatd, digitalis informaciéva valo
atalakitasa (utobbi esetben: szkennelés);

Masolatkeszités: a beérkez0 barmely elektronikus iratrél torténd hiteles
masolatkészités, beleértve az tligyféltol kapott elektronikus irat ligyintézési célu
papiralapu irattd alakitdsat. A kormanyhivatali munkavégzés soran keletkezd
barmely elektronikus iratrol torténd hiteles papiralapi masolat készitése, a
Kormanyhivatalban a hivatali munkavégzés soran késziilt papiralapti iratrol torténd
hiteles elektronikus masolatkészitése. Ideértve a Kormanyhivatal altal papiralapon
kiadmanyozott iratrdl ligyfél részére tovabbitando hiteles elektronikus formara
alakitasat, valamint a Kormdnyhivatalba érkezett papiralapt iratrdl torténd hiteles
elektronikus masolat készitését, beleértve az érkezett irat elektronikus
kapcsolattartasra  kotelezettek  felé  torténd  megkiildéséhez  sziikséges
masolatkészitést is;

Hitelesitési zaradék: (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” vagy
,Eredeti elektronikus dokumentummal egyez6”): az elektronikus {igyintézés
részletszabalyair6l szolo  451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett 4allomdny, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

Hiteles elektronikus masolat: az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol sz6l6
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott fogalom;

ldébélyeg: olyan - valamely idobélyegzés szolgaltatd sajat alairasaval hitelesitett -
adat, amely tartalmazza az 1d6bélyegzett dokumentum lenyomatat és az idobélyegzes
idépontjat;

Egység: Az egy alszamhoz tartozo irat a hozzatartozo mellekletekkel egyfitt;
Metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adat. A kozfeladatot ellato
szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrol szold 3/2018. (I1. 21.) BM rendeletben meghatarozott fogalom;
Képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatés kivaltdsa szempontjabodl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

Targyi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozz4 kapcsolddd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;



Oldalszam
7117

A Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatarol

Il. FEJEZET

MASOLATKESZITES SZABALYAI

4. §
Masolatkészitésre jogosultak kore

(1) Jelen szabalyzat szerinti hiteles masolatot csak az arra feljogositott személy (a

tovabbiakban: Masolatkészitd) készithet.

(2) Masolatkészitének mindsiil az elektronikus iratrol papiralapi, valamint a papiralapt iratrol
elektronikus masolat készitésére

a) a foispan® és a foigazgatd (igazgatd) valamennyi, az 4ltala vezetett
kormanyhivatali, illetve jarasi hivatali irat tekintetében,

b) a jarasi hivatalvezetd és helyettese, az altala vezetett jarasi hivatal iratai
tekintetében,

c) a Kormanyhivatal mindenkor hatalyos Kiadmanyozasi Szabalyzata szerint
kiadmanyozési jogosultsdggal rendelkezd dolgozdja azon szervezeti egységben
kezelt iratokra vonatkozoan, amelyben kiadmanyozasi joggal rendelkezik,

d) a(3) bekezdés szerint feljogositott személy.

(3) A fdispan® az altala kozvetleniil vezetett szervezeti egységek tekintetében, valamint a jarasi
hivatalvezetd foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allo dolgozot — a kozvetlen
vezetdjének javaslata alapjan — masolatkészitéi jogkorrel feljogosithatja. A feljogositasnak
nem feltétele a kiadmanyozasi jogkdr megléte.

(4) A 1. szamu melléklet szerinti minta alapjan a masolatkészitési jogosultsag igénylésben
rendelkezni kell

a) a papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat, illetve az elektronikus iratrol
hiteles papiralapii masolat készitésének engedélyezésérol,

b) a masolhaté iratkorrol,

c) a feljogositas id6tartamarol.

(5) A fdispan’ 4ltal kozvetleniil vezetett szervezeti egységek, illetve a jarasi hivatalok a
feljogositd rendelkezésekrél a 2. szamu mellékletben rogzitett adattartalommal
elektronikus nyilvantartast vezetnek.

(6) A hiteles masolat készitését a masolatkészit6 allashelyen ellatando feladatként latja el. A
masolatkészités szabalyok szerinti lefolytatasaért az allashelyen ellatand6 feladatok
ellatasara vonatkozo altalanos feleldsségi szabalyok érvényesek.

(7) A masolatkészito felelosséggel tartozik a masolatkészitéssel érintett irat biztonsagaért,
sértetlenségéért, valamint a masolat eredetivel mindenben egyezdségéért.

(8) Amennyiben a masolatkészités tobb munkafolyamatban végezhet6 el, a feladat
végrehajtasaban csak olyan személy vehet részt, aki rendelkezik masolatkészitd jogkorrel.

® Médositotta a 41/2022. (VIL.28.) féispani utasitas. Hatalyos: 2022.07.28. napjatol
® Modositotta a 41/2022. (VIL.28.) f6ispani utasitas. Hatalyos: 2022.07.28. napjatol
" Médositotta a 41/2022. (VIIL.28.) féispani utasitas. Hatalyos: 2022.07.28. napjatol
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5. §

Papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta

(1) A masolatkészitésre az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII.

19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 55. és 57. §-aban foglaltak az irdnyaddak.

(2) A papiralapt iratrol digitalizald eszk6zokon és programmal készithet6 digitalizalt, még

(3)

(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

hitelesnek nem mindsiilé elektronikus valtozat (a tovabbiakban: digitalizalt irat). Az egy

egységnek tekintett irat egy elektronikus egységgé, azaz fajlla digitalizalando. A

digitalizalashoz nem szilikséges Maésolatkészitd feljogositds. A digitalizalas soran a

papiralapu iratrol digitalizald eszkozzel minimum 300 dpi felbontast, fekete-fehér,

(kivételes esetben szines) PDF formatumu allomanyt kell késziteni.

Nem digitalizalhatok

a) a mindsitett iratok,

b) azok a kiildemények, melyek elektronikus iratta torténd atalakitasa technikai okbol
nem lehetséges,

C) azon iratok, melyek a cimzett dontése, vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan nem
digitalizalhatok.

A madsolatkészités sordn a dokumentum valamennyi oldalat sziikséges digitalizalni, az

tires oldalak kivételével.

Bejovo kiildemény esetén az iigyfelektdl, mas szervtdl érkezd boritékokat is szkennelni

sziikséges. Amennyiben egy boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrol

kiilon-kiilon kell elektronikus masolatot késziteni. A boritékot valamennyi kiildeményhez

digitalizalni kell. Amennyiben a miiszaki feltételek adottak, a boritékot, illetve a

mellékleteket a hozza tartozd irattal egy fajlba sziikséges digitalizalni. A boriték

legutolsoként keriil csatolasra a fajlhoz.

A masolatkészitést végzd személy az elektronikus masolatot az iratkezeld rendszerben

bejovo kiilldemény esetén az érkeztetési adatokhoz, helyben keletkezett vagy kimend irat

esetében pedig az iktatasi adatokhoz csatolja.

Amennyiben a digitalizaland6 irat terjedelme technikai okok miatt egy f4jlba nem

digitalizalhato, a masolat a digitalizalando irat részekre bontasaval is elkészithetd, ennek

egyeértelmi jelzésével.

A digitalizalt irat és az eredeti papiralapt irat tartalmanak egyezésérdl a masolatkészitdnek

meg kell gy6zOdnie. Az egyezés megallapitasanak feltétele a digitalizalt tartalom

olvashatosaga.

A masolatkészitd megallapitja a papiralapt irat és a digitalizalt masolat képi és targyi

megfelelését. A képi és targyi megfeleldséget egyedileg és oldalanként kell ellendrizni.

Egyezést igazolo hiteles masolat csak az egyezés megallapitasat kovetden készithetd.

(10) Amennyiben a képi és targyi megfelelés nem allapithaté meg, a digitalizalast meg kell

ismételni, valamint a képi és targyi megfelelés megallapitasara nem alkalmas digitalizalt
egységet (fajlt) toréIni kell.

(11) Amennyiben a papiralaptl iratrol nem készithet6 olyan digitalizalt irat, amellyel az egyezés

megallapithatd, az iratrol a 8. § szerinti kivonat készithetd.

(12) Egyezés esetén a digitalizalt iratot elektronikus zaradékkal kell ellatni. A zaradék

elhelyezhet6

a) eKAT alkalmazassal a felhasznaloi kézikdnyvében leirtak szerint,

b) Elektronikus csatolasi lehet6ség hianyaban a papiralapt irathoz csatolt kiegészitd
iratrészként. (papiralapu irat és a papiralapt zaradék egylittes digitalizalasaval és
hitelesitésével).

C) tanusitott iratkezeld rendszerben eldallitott zaradékolo sablon felhasznalasaval
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(13) A (11) bekezdés esetében a részletes folyamatleiras Kormanyhivatal Intraweb feliiletén
torténd kozzétételérdl az Informatikai Osztaly gondoskodik.

(14) A zaradékokra vonatkozo6 mintdk a 3. és 4. szamu mellékletben talalhatoak.

(15) A zaradékolt digitalizalt iratot a masolatkészitének hitelesitenie kell a rendelkezésére allo
elektronikus alairdas vagy bélyegzd ¢és idobélyeg felhasznalasaval. Hitelesitésre
alkalmazhato:

a) Személyes, munkatarsi aldiré tantsitvannyal: a Masolatkészité az elektronikus
ligyintézési szolgaltatdsok nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairdshoz ¢és
bélyegzohoz kapcsolddo kovetelményekrdl szolo 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet) szabalyainak megfeleld
elektronikus alairasa és idobélyegzése

b) Kormanyhivatal szervezeti bélyegzbjével: a Kormanyhivatal nevére szolo, a
137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet szabalyainak megfeleld elektronikus bélyegzo
elhelyezése ¢és idObélyegzése, mely esetben a vizudlis elem tartalmazza a
masolatkészitd nevét és a masolatkészités datumat.

(16) A hitelesitett zaradékolt digitalizalt iratot az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXIL. térvény 34. § (1) bekezdés
cb) alpontja szerinti elektronikus idobélyeggel kell ellatnia a Masolatkészitonek.

(17) A zaradékolt, hitelesitett, id6bélyeggel ellatott digitalizalt irat felel meg a jogszabalyban
az eredeti papiralapt irattal azonos joghatést kivalté hiteles elektronikus masolatnak.

(18) Amennyiben az eredeti papiralapt iratrol annak terjedelme miatt részekre bontassal, tobb
elektronikus egységet 1étrehozva tortént a digitalizalas, minden részrdl kiilon hiteles
masolatot kell késziteni, és mindegyik hiteles masolat zdradékaban az eredeti irat
megnevezését (beazonositasat), a masolt iratrész pontos beazonositidsat, a madsolattal
lefedett terjedelmet fel kell tiintetni.

(19) A hiteles masolatkészités tényét, idejét, az irat iktatoszamat, és a masolatkészité nevét
rogziteni kell az 5. szdmi melléletben rogzitett adattartalma elektronikus
nyilvantartasban, amennyiben a hitelesités nem iratkezel$ rendszerben/szakrendszerben
torténik. A nyilvantartds vezetéséért azon szervezeti egység vezetdje a felelds, akinek az
iratarol torténik a mésolatkészités. A nyilvantartast az évzarast kovetden iktatni sziikséges,
minden esetben az iratkezel rendszerbe/szakrendszerbe csatolni kell.

(20) A masolatkészités soran késziilo esetleges munkakozi elektronikus iratokat a hiteles
masolat  elkésziiltét kovetden haladéktalanul  to6rdlni  kell. Az  iratkezeld
rendszerben/szakrendszerben a hiteles elektronikus masolatot, illetve a Kivonatot be kell
csatolni az eredeti iktatdszamhoz.

6. §
Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa

(1) Az elektronikus iratr6l papiralapu irat nyomatképz6 (nyomtatd) berendezésen készithetd
(a tovabbiakban: nyomtatott papiralapt irat). A nyomtatdshoz nem sziikséges
masolatkészitd feljogositas.

(2) Amennyiben a nyomtatott papiralapu irat Kormanyhivatalon kiviil is felhasznalasra kertil,
vagy az elektronikus irat folyamatos hozzaférhetdsége nem biztosithatd, az Osszetartozas
biztositasdhoz a lapok Osszetlizésén tul az irathoz tartozast igazolni kell
a) anyomtatott papiralapu iraton a lapok és oldalak darabszamanak feltiintetésével,

b) a Masolatkészitd altal minden lap szignalasaval, és a masolatkészit6 szerv hivatali
bélyegzdjével.
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(3) Amennyiben egy belsé hasznalatra szant nyomtatott papiralapu irat kiils6 felhasznalasa
valik sziikségessé, az Osszetartozas igazolasat - az eredeti irattal vald dsszevetés alapjan —
a masolatkészité utdlagosan is elvégezheti.

(4) Jelen szabalyzat szerinti hiteles nyomtatott papiralapti masolat csak érvényes hitelesitéssel
rendelkezd elektronikus iratrél készitheto.

(5) A nyomtatott papiralapu irat és az eredeti elektronikus irat tartalmanak egyezésérdl a
masolatkészitonek meg kell gy6zddnie. Az egyezés megallapitasanak feltétele a
nyomtatott tartalom olvashatdsaga.

(6) A masolatkészitd megallapitja az eredeti elektronikus irat és a nyomtatott papiralapu irat
képi és targyi megfelelését. A képi €s targyi megfeleldség egyedileg €s oldalanként kertil
ellendrzésre. Egyezést igazold hiteles masolat csak az egyezés megallapitasat kovetden
készitheto.

(7) Amennyiben a képi és targyi megfelelés nem allapithatd meg, a nyomtatast meg kell
ismételni, valamint a képi és targyi megfelelés megallapitdsdra nem alkalmas nyomtatott
papiralapu iratot meg kell semmisiteni.

(8) Amennyiben az elektronikus iratr6l nem készithetd olyan nyomtatott papiralapu irat,
amellyel az egyezés megallapithato,

a) az iratrol a 8. § szerinti kivonatot kell késziteni, melynek feltétele, hogy a papiralapu
irat tartalma a masolatkészitd szamara értelmezhetd legyen,

b) az irat tartalma a masolatkészitd szamara nem értelmezhetd, az erre vonatkozo
megallapitdst papiralapu feljegyzésbe kell foglalni az elektronikus irat
elérhetdségének feltlintetésével. Amennyiben a tovabbi feldolgozhatosag ezt igényli,
az ilyen elektronikus irat adathordozora menthetd és a feljegyzéshez ebben a formaban
csatolhato.

(9) Egyezés esetén a nyomtatott papiralapu iratot zaradékkal kell ellatni. A zaradék
elhelyezhetd

a) kézirassal,
b) zaradékolo bélyegzdvel, vagy bélyegzokkel,
c) a4.szamu mellékletben talalhatd zaradékolo sablon felhasznalasaval

(10) A zaradékban szerepeltetni kell:

C) ,,Azeredeti elektronikus dokumentummal egyez6” szoveget,

d) a masolatkészités idépontjat,

c) aKormanyhivatal/jarasi hivatal megnevezését,

d) a Masolatkészitd nevét, sziikség szerint szervezeti egységét.

(11) Amennyiben a masolat a Kormanyhivatal altal kiadmanyozott elektronikus iratrél
késziil, gy a zaradéknak az alabbiakat is tartalmaznia kell:

a) az eredeti irat kiadmanyozojanak neve,

b) akiadmanyozoé szervezeti egység (osztaly szintig) megnevezése,

C) azeredeti irat alairasanak idopontja,

d) az elektronikus bélyegzdvel hitelesitett elektronikus irat esetében a bélyegzohoz
tartozo tanusitvany szerinti létrehoz6 megnevezése.

(12) A nyomtatott és zaradékolt papiralapt irat egyezése esetén a masolatkészitonek a
papiralapti masolatot személyes aldirasaval ¢és a masolatkészitd szerv hivatali
bélyegzdjével hitelesitenie kell.

(13) A hiteles masolatkészités tényét, idejét és a masolatkészité nevét, az irat
azonositészamat (iktatoszam, érkeztetd szam, egyedi azonosito) rogziteni kell az 6. szamu
mellékletében rogzitett adattartalmti nyilvantartdsban. A nyilvantartds vezetéséért azon
szervezeti egység vezetdje a felelds, akinek az iratarol torténik a masolatkészités. A
nyilvantartdst az évzarast kovetden iktatni sziikséges, minden esetben az iratkezeld
rendszerbe/szakrendszerbe csatolni kell.
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(14) A zaradékolt, hitelesitett, nyomtatott papiralapt irat felel meg a jogszabalyban az eredeti
elektronikus irattal azonos joghatast kivalto hiteles elektronikus masolatnak.

7.8

Papiralapu iratrol kivonatos elektronikus masolat készitése

(1) Papiralapt iratr6l elektronikus tartalmi kivonat akkor készitendd, ha a papir technikai
jellemzai (igy kiilondsen mérete, atlathatdsaga, vagy nagy finomsagu képi tartalma) miatt
nem biztosithatok a technikai feltételek a teljes egyezés megallapithatdosagat biztositd
digitalizalt irat elkészitésére.

(2) A kivonat készitésénél a Vhr. 55. § (3) bekezdése szerint sziikséges eljarni.

8. §

Elektronikus iratrol kivonatos papir masolat készitése

(1) Elektronikus iratrol papiralapu tartalmi kivonat akkor készitendd, ha az elektronikus irat
technikai jellemzdi (igy kiilondsen specidlis adatszerkezete, megjelenitési mérete,
felbontas igénye) miatt nem biztosithatok a technikai feltételek a teljes egyezés
megallapithatdsagat biztosité nyomtatott irat elkészitésére.

(2) A kivonat készitésénél a Vhr. 122. § (3) bekezdése szerint sziikséges eljarni.

1.  FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

9.§

Jelen kormanymegbizotti utasitas 2021. december 1. napjan Iép hatalyba.

Szeged, 2021. november 30.

dr. Juhasz Tiinde
kormanymegbizott
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1. szamu melléklet

CSONGRAD-CSANAD VARMEGYEI8 KORMANYHIVATAL

Iktatészam: ............oo......

MASOLATKESZITESI JOGOSULTSAG IGENYLESE

A Csongrad-Csanad Varmegyei® Kormaényhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal)
Masolatkészitési Szabalyzatarol szold 73/2021 (XI11.01.) kormanymegbizotti utasitas 4. § (4)
bekezdése alapjan a  Kormanyhivatal Foosztaly/Jarasi  Hivatal
Osztaly alabbi dolgozoi részére hiteles masolatkészitési feladatok ellatasdhoz
kivéan jogosultsagot adni:

Neév Személyi igazolvany szam Masolhat¢ iratok kore

Jelen felhatalmazas visszavonasig, legfeljebb a munkatarsak jogviszonyanak fennallasaig
érvényes.

Szeged, - ,,Datum a digitalis alairas szerint” /Fosztalyvezetd/

Fentieket jovahagyom.

Szeged, - Datum a digitélis aldiras szerint” / f6ispan'® vagy jarasi hivatalvezetd/

8 Modositotta az 1/2023. (1.01.) féispani utasitas. Hatalyos: 2023. januar 1. napjatol.
9 Moédositotta az 1/2023. (1.01.) féispani utasitas. Hatalyos: 2023. januar 1. napjatol.

10 Modositotta a 41/2022. (VIL.28.) f6ispani utasitas. Hatalyos: 2022.07.28. napjatol



A Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzataradl

Oldalszam

13/17
2. szamu melléklet
MASOLATKESZITESRE FELJOGOSITOTT MUNKATARSAK NYILVANTARTASA
Nyilvantartas megnyitasanak idopontja:

Nyilvantartast vezeto szervezeti egység megnevezése:

Sorszam Feljogosito neve, Feljogositott neve, Feljogositas idotartama (Hatarozatlan Feljogosito

beosztasa beosztasa idejii is lehet) rendelkezés

iktatészama

kezdete vége
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3. szamu melléklet

ZARADEK

Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizarolag a jogszabalyi megfeleloséghez sziikséges
zaradékolas megjelenitését szolgalja

AZ EREDETI PAPIRALAPU DOKUMENTUMMAL EGYEZO

Masolatkészitd szervezeti egység elnevezése:

Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve:

Masolatkészités idopontja:

Masolatkészitd rendszer megnevezése:

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése:

Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatalt vezetd kormanymegbizott 73/2021. (XI11.01.)
utasitasa a Csongrad-Csanad Varmegyei'! Kormanyhivatal Masolatkészitési Szabalyzatarol
Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége:
http://www.csmkh.hu/hu/hivatalrol/masolatkeszitesi-szabalyzat

11 Modositotta az 1/2023. (1.01.) féispani utasitas. Hatalyos: 2023. januar 1. napjatol.
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4. szamu melléklet
ZARADEK

AZ EREDETI ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMMAL EGYEZ0

Masolatkészito szerv, szervezeti egység elnevezése:

Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve:

Masolatkészités idopontja:

Csongrad-Csanad Megyei kormanyhivatalt vezetd kormanymegbizott 73/2021. (XI1.01.)
utasitasa a Csongrad-Csanad Varmegyei'? Kormanyhivatal Masolatkészitési Szabalyzatarol
Irdnyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége:
http://www.csmkh.hu/hu/hivatalrol/masolatkeszitesi-szabalyzat

Az eredeti iratot kiadmanyoz6 személy megnevezése:

A kiadmanyoz6 szervezeti egység megnevezése:

Az eredeti irat aldirdsdnak id6pontja:

Az elektronikus bélyegzdvel hitelesitett elektronikus irat esetében a bélyegzohodz tartozod
tanasitvany szerinti 1étrehozé megnevezése:

<masolatkészitd dolgozo neve >

12 Moédositotta az 1/2023. (1.01.) f8ispani utasitas. Hatalyos: 2023. januar 1. napjatol.
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5. szamu melléklet

Nyilvantartas papir alapu irat hiteles elektronikus iratta torténé atalakitasarol

Nyilvantartas megnyitasanak idopontja:

Nyilvantartast vezeto szervezeti egység megnevezése:

Nyilvantartast vezeto szervezeti egység vezetoje:

Sorszam

Masolatkészités ideje Masolatkészité neve

Az irat azonositoja
(iktatészam/érkeztetészam/szakrendszeri

azonosito)
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6. szamu melléklet

”wor

Nyilvantartas elektronikus irat hiteles papiralapu iratta torténé atalakitasarol

Nyilvantartas megnyitasanak idopontja:

Nyilvantartast vezeto szervezeti egység megnevezése:

Nyilvantartast vezeto szervezeti egység vezetoje:

Sorszam

Masolatkészités ideje Masolatkészité neve

Az irat azonositoja
(iktatészam/érkeztetoszam/szakrendszeri

azonosito)




