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A jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, tekintettel az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésér6l (Altalanos adatvédelmi rendelet) 24. cikk (2) bekezdésére, a
févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrél
sz616 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontja alapjan Csongrad-Csanad Varmegyei
Kormanyhivatal Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
alabbi tartalommal adom ki:

(1)

@

€)
(4)

&)

(©6)

(D

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

1. §

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Csongrad-Csandd Varmegyei Kormanyhivatal (a
tovabbiakban: Kormanyhivatal) féosztalyaira, 6nallé osztalyaira és jarasi hivatalaira.

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Kormanyhivatalban foglalkoztatott valamennyi
kormanytisztviselére, munkavéllaléra, valamint a munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony  keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon személyekre, akik
— munkatapasztalat-szerzési, kutatdsi vagy képzeési c€lbol — szakmai gyakorlatukat a
Kormanyhivatal valamely szervezeti egységénél t6ltik (a tovébbiakban egyiitt:
foglalkoztatott).

A Szabéilyzat hatélya kiterjed a Kormanyhivatal altal kezelt személyes adatok teljes korére.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseiben a Kormanyhivatal — a jogszab4ly alapjan ellatott, illetve
egyéb atruhazott feladataitol fiiggben — adatkezeldnek, illetve adatfeldolgozonak mindsiil.

A Szabalyzat alkalmazasat el kell irni a Korményhivatal részére villalkozasi vagy
megbizasi szerz6dés keretében szolgaltatast nyujtok felé, amennyiben tevékenységiik soran
a Kormanyhivatalnal kezelt adatokhoz hozzaférnek.

Jelen szabalyzat mindsitett adatok kezelésére, tovabba a kozérdekli adatigénylésekre nem
vonatkozik.

2. A szabalyzat célja

2.§

Jelen Szabalyzat az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szam, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl €s az ilyen
adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616
rendeletének (a tovabbiakban: GDPR rendelet), valamint a hazai adatvédelmi szabalyozis,
igy kiilondsen az informaciés 6nrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek valé megfelelést szolgalja.
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(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy az Alaptérvény VI, cikk (3) bekezdése értelmében a
Kormaényhivatal tevékenysége sordn biztositsa a kezelt szemelyes adatok védelmét,
meghatdrozza a személyes adatok kezelése sordn iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi
el6irasokat.

(3) A Szabalyzat tovabbi célja a személyes adatnak nem mindsiilé, de egyéb okbél nem
nyilvénos adatok védelmének biztosit4sa.

3. A személyes adatkezelés alapelvei

3. §

(1) A Korméanyhivatal a személyes adatok kezelését
a) a szakmai feladatellstashoz kot6d6, jogszabalyban meghatdrozott feladat- és
hataskéreinek, illetve
b) a szervi mikodést szolgdld — nem szakmai feladatellatashoz kot6dd — belss
igazgatdsi feladatainak (a tovabbiakban: funkcionalis miko6déssel kapesolatos
feladatok)
ellitasa sordn végzi.

(2) A Korméanyhivatal a szakmaj feladatellatéshoz k5t6ds feladat- és hatéskoreinek ellatasa soran
kozérdekii vagy raruhazott kiszhatalmi jogositvany gyakorlasaval Osszefliggésben, a feladat
végrehajtisahoz sziikséges személyes adatkezelést végez.

(3) Az ligyintézés soran csak azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni,
amelyek az ligy szempontjabo] elengedhetetleniil sziikségesek. A felvett adatokat csak az
adott tigy intézése, vagy jogszabalyban meghatarozott cél érdekében szabad felhasznalni,
mas eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatdk Gssze.

(4) Az ugyirat részét nem képez6, de az eljaras soran rogzitésre keriilt személyes és kiilénleges
adatokat tovabbi felhasznaldsuk megakadélyozasa érdekében azonositisra alkalmatlanng
kell tenni.

(5) A hibés vagy egyéb okbol feleslegessé valt adatokat tartalmazé példényokat azonositésra és
tovabbi felhasznalasra alkalmatlannd kell tenni.

(6) Az iigyiratokat a Korményhivatal a kézfeladatot ell4té szervek iratkezelésének 4ltaldnos

Szabalyzatdban eléirtak szerint kell kezelni. Az tigyiratok kezelése, taroldsa soran azok
tartalmaba az arra illetékes kormanyhivatali korménytisztviselén kiviil m4s személy — az
érintett térvény szerinti betekintési jogén il — csak akkor tekinthet be, ha ezt a mindenkor
hatdlyos adatvédelmi szabalyoknak megfelelden végzett hivatali teveékenységével
Osszefliggl feladatellatas sziikségessé teszi.

(7) Az érintett vagy képviseldje betekintési joganak gyakorldsa sorin gy kell eljarni, hogy ezaltal
mésok jogai ne sériilhessenek, ennek megfeleléen a mas személyre vonatkoz6 személyes
adatokat ki kell takarni vagy egyéb médon felismerhetetlenné kell tenni. Ugyanigy
sziikséges eljérni a mésolat, kivonat készitésekor is.
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(8) A kiilonleges kategéridba tartozd személyes adat csak a GDPR rendelet 9. cikk (2)
bekezdésében megadott valamely feltétel teljesiilése esetén kezelhetd.

4.§

Az egyes nyilvantartisok, agazati informatikai szakrendszerek, egy¢b adatkezelések
tekintetében a hozzaférési jogosultsdgot az illetékes fdosztaly, jrasi hivatal, illetve 6nallo
osztalyok vezetdjének személyre lebontottan meg kell hatiroznia és az idészerii allapotnak
megfeleléen nyilvan kell tartania.'

I1. Fejezet
Adatbiztonsagi szabalyok

5.8

(1) A jogszabalyban meghatérozott feladat- és hataskordk ellatasahoz kapesolddd, de tartalmuk
alapjan nem rendszerezett elektronikus vagy papir alapu iratokkal végzett tevékenységek a
GDPR rendelet (15) preambulum-bekezdése értelmez6 bekezdése alapjan nem tartoznak a
rendelet hatalya ala.

(2) Nem rendszerezett iratnak tekintend6

a) a papir alapu irat, amennyiben az nem valamely adatok nyilvantartasara
vonatkozé rendszer része, vagy amely kezelése nem nyilvantartdsi céllal
torténik,

b) az elektronikus irat, ha kezeld programja nem teszi lehetévé a tartalmara
kiterjedd kiilonbdz6 szempontu keresést,

¢) az eljarasok sordn készitett, nem iktatott papir vagy elektronikus munkaanyag,
munkakdzi dokumentum, form4jatol fliggetleniil (tarolt dokumentum, e-mail).

(3) Az iratok kezelését a Korményhivatal a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6l6 kormanyrendeletnek megfeleléen, az iratkezelési szabalyzata
alapjan végzi. E tevékenysége soran biztositja, hogy

a) az ugyiratok kezelése, tarolasa soran azok tartalmiba illetéktelen személy
betekintést nem nyerhet, az egyes tigyiratokban tarolt személyes adatok védelméért
a kijelolt ligyintézé, az ligykezelok és az ligyirattal kapcsolatba keriilé més személy
felelosséggel tartozik.

b) az iratok taroldsa az iratkezelési szabalyokban eldirtaknak megfeleld ideig torténik,
a taroldsi id6t kovetden az irat jellegétol fiiggden selejtezésre vagy a levéltarnak
atadasra keriil.

(4) A munkakozi dokumentumokban, kiadménytervezetekben rogzitett személyes és kilonleges
adatok védelmét az eljaras soran és a kiadmanyozast kovetden is biztositani kell. A nem
iktatott papiralapi munkakdzi dokumentumokat kiadményozast kovetéen meg kell
semmisiteni, az elektronikus uton eldallitott munkakdzi dokumentumokbol a
kiadmanytervezeteket és az eljarasra vonatkozo feljegyzéseket, elektronikus leveleket —
megbrzés esetén - a megfeleld védettség biztosithatdsiga mellett kizardlag a

1 Médositotta a 26/2024. (VIIL. 28.) féispani utasitas, hatdlyos 2024.08.29. napjétol
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Kormanyhivatal kizarélagos feliigyelete alatt allo, illetéktelen hozzaférésts] védett
informatikai eszkéz6n lehet tarolni (beleértve az elektronikus iratkezel6 rendszert).

engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni arrol, hogy a
személyes adatot illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

(6) A személyes adatokat is tartalmazo irat és egyéb adathordozé munkaidén tal csak megfelels
vedelmét biztositd helyen (zarhat6 szekrényben) tarolhat6. A megfelel6 tarolas biztositasdért
kozvetleniil az a felelés, akinél az iratok a munkaidé befejezésekor talalhatéak.

(7) A foglalkoztatott a kozés hasznélatt nyomtatén vagy masolégépen kinyomtatott, illetve
lemasolt dokumentumokat haladéktalanul kételes magahoz venni.

(8) Azokat a helyiségeket, ahol k$z6s hasznalaty nyomtat6 vagy mésol6gép iizemel adatbiztonssgi
kévetelmények figyelembevételével ¢s betartéséra tekintettel kell hasznalni.

valamint az irodahelyiségeket — amennyiben ligyintéz8 nem tartézkodik ott — munkaidében
18 zarni kell.

(10) A személyes adatokat tartalmazé irat a foglalkoztatott altali tavoli (beleértve otthoni)
elektronikus elérése csak abban az esetben biztosithaté, ha az illetéktelenek hozzaférésének
kockdzata az alkalmazott technikaj megoldasok miatt alacsony.

(11) Az informatikai tGton feldolgozott, tarolt adatok védelmdt az ligyintéz$ jelszavas védelmi
rendszere biztositja. Ezért az adatalloméanyokhoz hozzaférést biztosité jelszé csak az
eljdrasban, vagy tigyben érintett foglalkoztatottak 4ltal és szigorian bizalmasan kezelends.

(12) Az tigyintézé a sajat belépési jelszavanak kizdrélagos birtokosa, ez az & »»digitalis
személyazonossdga”, senkire 4t nem ruhédzhat6, més foglalkoztatott vagy harmadik személy
szémara valé felfedése, atadasa barmilyen formaban szigorian tilos. Tiltott
adattovébbitdsnak mindsiil az is, ha a személyes adatok képerny6s megjelenitését harmadik
szem€ly is megtekintheti.

4. Iratnyilvantartas

6. §

(1) A Korményhivatal a kezelt iratokrél a kézfeladatot ellats szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirsl sz616 korményrendelet alapjan elektronikus nyilvantartist vezet (a
tovabbiakban: iratnyilvantartss).

(2) A jogszabaly alapjan kételezéen vezetett iratnyilvantartds esetében az €rintett tiltakozasi joga,
adatkezelés korlatozésahoz vals joga nem 4l fenn.



Oldalszam

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT =0

(3) Az iratnyilvéntartds esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartasban térolt személyes

adatai megismerését. Erre vonatkozo kérelmét a Kormanyhivatal iratkezelésért felelOs
szervezeti egységénél terjesztheti el6, amely az altalanos {igyintézési hataridén belill azt
megvalaszolja.

(4) Az iratnyilvantartas esetében az erintett kérelmezheti személyes adatai helyesbitését. Az erre

(1)

)

(D

vonatkozé kérelmét a Kormanyhivatal iratkezelésért felelos szervezeti egységénel
terjesztheti el6, amely az altalanos ligyintézési hatarid6n beliil azt megvalaszolja. Nem
mindsiil pontatlanul nyilvéantartott adatnak a nyilvantartisba vételt kovetben valtozott
személyes adat, ilyen okbol az iratnyilvéantartas nem modosithato.

I1I. Fejezet

A jogszabalyban meghatirozott feladat- és hatéiskorsk ellatasahoz kapcsol6dé, mas
szerv altal nyilvintartott adatok kezelése

5. Az adatkezelés jogalapja

7.§

A Korményhivatal azon esetekben, ahol a dontésével kapcsolatos adatokat mas szerv altal
vezetett nyilvantartasban rogziti, a teriileti kozigazgatas mikodésével kapcsolatos egyes
kérdésekrdl, valamint egyes torvényeknek az Alaptdrvény tizenegyedik modositasaval
osszefiiggd mobdositasarol szolo 2022. évi XXIIL torvény 3 § (1) bekezdése alapjan
adatkezel6nek min6siil.

A Korményhivatal a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoreinek ellatasahoz
sziikséges e fejezet hatlya ala tartoz6 személyes adatkezelést kozvetlen (az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges), illetve kozvetett (az
adatkezelés adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges) jogalap alapjan végzi. Mind kozvetlen, mind kozvetett
esetben az adatkezelésre jogszabaly alapjan keriil sor.

6. Felelgsség megosztis

8. §

A Korményhivatal és a nyilvantartast vezetd szerv kozotti adatkezeléssel Osszefiiggd
feleldsség megosztésa, amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik a kovetkezo:

a) A GDPR rendelet 24. és 25. cikkében megszabottaknak (adatvédelem,
adattakarékossdg céljabol megfelelé  technikai és szervezési intézkedések
megtétele, szabdlyzat készitése) teljesitésérél a nyilvantartast vezetd szerv
gondoskodik.

b) A Korményhivatal az e fejezet hatélya ala tartozé adatkezeléseknél figyelembe
veszi a nyilvantartist vezetd szerv altal kiadott adatkezelési szabalyzat ra
vonatkozé részeit. E pont tekintetében adatkezelési szabalyzatnak mindsil a
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nyilvantartds kezeléséhez biztositott kezelési dokumentacié (felhasznaléi
kézikényv stb.).

¢) Az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogit a Korméanyhivatalnal is
gyakorolhatja. Az erre vonatkozs kérelmét az adatfelelss szervezeti egységnél
terjesztheti el6, amely a nyilvantartdsra vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden az ligytipusra elBirt ligyintézési hataridén beliil azt megvilaszolja.

d) Tiltakozasi Jjoggal a kzvetlen vagy kbzvetve Jogszabalyi el6iras alapjan vezetett
altalanos kozérdeket szolgalé nyilvantartisokhoz kapcsolodé  adatkezelés
esetében az érintett nem &lhet.

€) Az A4ltalanos tajékoztatasi kotelezettség  tekintetében Korményhivatal az
adatkezelés tényérél és a nyilvantartast ténylegesen vezet6 szerv megnevezésérol
a honlapjan tajékoztatast tesz k6zzé, ahol — amennyiben lehetséges — feltiinteti a
nyilvéntartast vezeté szerv GDPR rendelet szerinti részletes tajékoztatisanak
elérhetGségét is.

f) A GDPR rendelet 30. cikkében eldirt adatkezelési nyilvéantartas vezetésérél, és az
erre  vonatkozé kérések megvalaszoldsar6l a nyilvantartdst vezeté szery
gondoskodik.

(2) E fejezet szerint kell eljami olyan szerv vagy szolgaltaté altal biztositott informatikai

(D

@

(D

alkalmazasok igénybevételénél azok adatkezelést érintd miiveletei tekintetében, amelyek
tartésan nem tartanak nyilvin személyes adatokat, de amelyek felhasznéldsra keriilnek
valamely jogszabalyban meghatérozott személyes-adat kezelési feladathoz, Ez esetben
nyilvéntartas alatt az adatkezelésbe bevont alkalmazasi program értendo.

IV. Fejezet

A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellitisahoz kapcsolédé, a
Kormdinyhivatal 4ltal nyilvantartott adatok adatkezelése

7. Az adatkezelés jogalapja

9.§

A személyes adatok Korményhivatal 4ltal torténg kotelezd nyilvantartasat igényld
személyes adatkezelést a Kormanyhivatal kézvetlen (az adatkezelés az adatkezeldre
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges) jogalap alapjan végzi.

8. Az adatkezelGi feladatok ellitisa

10. §

A Korméanyhivatal gondoskodik a GDPR rendelet 24. é&s 25. és 32. cikkében megszabottak
(adatvédelem, adattakarékossdg céljabol megfelels technikai és Szervezési intézkedések
megtétele, adatkezelés biztonsdaga és annak garantdlasa) teljesitésérol.
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Korményhivatalnal gyakorolhatja. Az erre vonatkozé kérelmét a nyilvantartast vezeto,
adatfelelés szervezeti egységnél terjesztheti el6, amely az altalanos figyintézési hataridén
beliil azt megvalaszolja.

A Kormanyhivatal 4ltal jogszabaly alapjan vezetett nyilvantartasokban a hozzaférési,
valamint helyesbitési jog a nyilvantartisra vonatkozo jogszabalyban foglaltak szerint
- ennek hidnyéban az 4ltalanos iigyintézésre vonatkozo szabalyok szerint - gyakorolhato.

Az érintett tiltakozasi joggal, illetve korlatozasi igénnyel a kdzvetlen vagy kozvetve
jogszabalyi eléiras alapjan vezetett nyilvantartisok esetében nem €lhet.

Az 4ltalénos tajékoztatasi kotelezettség tekinteteben a Korményhivatal a honlapjan
tajékoztatést tesz k6zze
a) az e fejezet alé tartozé adatkezelések tényérdl,
b) az adatvédelmi tisztvisel elérhetdségérdl,
¢) a személyes adatkezelésben érintettek  hozzaférési, helyesbitési jogai
gyakorlasahoz sziikséges ligymenetrl.

Az e fejezet szerinti, altalinos kozérdeket szolgalo, jogszabalyi eldiras alapjan vezetett
nyilvéntartasokban torténé személyes adat valtoztatasrol mas adatkezelok értesitése csak
jogszabélyban eldirtak szerint torténhet.

V. Fejezet
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

11. §

A Korményhivatal, mint adatkezel6 a felelésségébe tartozdan végzett adatkezelési
tevékenységekrol irasban — ideertve az elektronikus formatumot is — nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza a kdvetkezd informéacidkat:

a) az adatkezel6 neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a k6zds adatkezelének,
az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

¢) az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetese;

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6z61ni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozo informacidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovébbitas esetében a megfeleld garancidk
leirasa;

f) ha lehetséges, a kiilonbozo adatkategoridk torlésére eldiranyzott hatéridok;

g) ha lchetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

A Korményhivatal, mint adatfeldolgoz6 frasban — ideértve az elektronikus forméatumot is —
nyilvantartast vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden
kategoriajarol.
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(4) A nyilvantartds tartalmazza a kévetkezs informéciokat:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék neve és elérhetdségei, és minden olyan
adatkezel neve és elérhetdségei, amelynek a nevében az adatfeldolgozo eljar,
tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé képvisel6jének,
valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve €s elérhetéségei;

b) azegyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszg vagy a nemzetkozi szervezet
azonositasat, valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1) bekezdése masodik albekezdése
szerinti tovéabbités esetében a megfeleld garancidk leirasa.

(5) A Kormianyhivatal szervezeti egységei az adatkezelési nyilvantartds — szervezeti
egységiikre — vonatkozo részét évente feliilvizsgaljak, a nyilvantartast érinté Jjogszabaly
modositas esetén aktualizaljak.

(6) A Korményhivatal, mint adatkezeld, vagy mint adatfeldolgozé megkeresés alapjan a
feliigyeleti hatésag rendelkezésére bocsidtja az altala vezetett adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasat.

VL. Fejezet

Funkcionilis mikédéssel kapcsolatos személyes adatok adatkezelése
9. Az adatkezelés jogalapja

12. §

(1) A Korményhivatal a funkcionalis feladatainak ellatisa sordn az alabbi feltételek alapjan
vegzi a személyes adatok kezelését
a) az adatkezeldre vonatkozé Jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges, vagy
b) az adatkezelés az adatkezels vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
¢rveényesitéséhez szitkséges, vagy
c) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesftéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél.

(2) A Kormanyhivatal, mint kézfeladatot ellat6é szerv, minden jogviszonyanak és az azokhoz
kapcsol6dé adatkezelési jogviszonyainak kizérélag kézfeladatai ellatasaval Osszefliggésben
lehet alanya, igy a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pont szerinti jogalap — a kézérdekii
vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsénak keretében vegzett feladat végrehajtdsa mint
jogalap — magaba olvasztja a tSbbit.

10. Az adatkezeldi feladatok ellitiasa

13. §

(1) A Kormanyhivatal a foglalkoztatottakat a felvételt megelézéen részletesen tajékoztatja a
Kormanyhivatal altal végzett rdjuk vonatkozé személyes adatkezelésr8l. A raruhazott
kdzhatalmi jogkér gyakorlasdhoz a Kormanyhivatal zavartalan jogszerti mitkédésének
biztosithat6saga érdekében az alkalmazis feltétele az adatkezelések tudomasul vétele,
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megismerhetének eléirt adatkérok kivételével - biztositja a kezelt személyes adataihoz valo
hozzaférést. A kérelmet a nyilvantartasért felelds szervezeti egységnél kell elbterjeszteni.

Az érintett foglalkoztatott részére a Korményhivatal biztositja a helyesbitési jog gyakorlasat.
Helyesbitésre vonatkozé kérelmet a téves adat megnevezésével és a helyes adat igazolt
megadésaval lehet kezdeményezni a nyilvantartasért felelds szervezeti egységnél.

A Kormanyhivatal a funkciondlis miksdésével dsszefliggésben vezetett nyilvantartasokbol
személyes adat atadast csak a jogszabalyi eléirasok szerint teljesit.

A Korméanyhivatal az alkalmazis megsziinését kovetéen a foglalkoztatotira vonatkozo
személyes adatokat a jogszabalyokban megadott megdrzési ideig tarolja. Ezen adatokra
helyesbités mar nem kérhetd.

A szerzbdéses kapcsolatokkal Osszefliggé adatkezelés esetében az adatokhoz hozzaférés,
helyesbités csak a szerzédés egészére vonatkozé hozziférési, médositasi kérelemkeént
értelmezhetd, annak szabalyai szerint hajthatd végre. Szerz6dés nyilvantartasaval
kapcsolatban a tiltakozési jog nem gyakorolhato.

Az irat formaban tortént adatkdzlésekre vonatkozd adatkezelési nyilvantartds szerepét a
funkcionalis miikodést timogatd rendszerek mogéttes iktatorendszere tolti be. Az egyéb
- kdzvetlen - forméban torténd adatkezelések nyilvantartasardl kiilén gondoskodni kell az
adott teriiletnek leginkabb megfelel6 modon. Megfelelé modnak tekintheté egy alkalmazasi
program naplé adathalmaza, ha a szitkséges adatokat tartalmazza, illetve a kézi nyilvantartas
is.

A Korméanyhivatal egyes, a foglalkoztatottakra vonatkozé személyes adat kezelésével
kapcsolatos adatkezelésre vonatkozo részletes szabalyozast, igy kiilonGsen

a) aszemélyiigyi adatok kezelésére

b) abérezéssel kapcsolatos adatok kezelésére

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelésére

vonatkoz6 szabalyokat kiilén szabalyzatban adja ki.

VII. Fejezet

Informatikai lehetéségek
11. Informatikai lehetoségek magincélra torténé hasznalatinak feltételei

14. §

A foglalkoztatottak a hivatali elektronikus levelezési (a tovabbiakban: e-mail) szolgaltatast
hivatali célra vehetik igénybe.

A Korményhivatal nem szankcionalja a magéancélu igénybevételt, de a foglalkoztatottnak

tudomasul kell vennie
a) a névre szolé hivatali cimre érkezd barmely e-mail-t a Kormanyhivatal a
rendszergazda bevonasaval kiolvashatja,
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b) az alkalmazis megsziinését kévetden az e-mail fiék nem keriil torlésre, mivel a
hivatalos célbél folytatott kapcsolattartdsi adatokra a Kormanyhivatalnak
sziiksége van.,

Korményhivatal a hivatal munkahoz nem kapcsolods elektronikus leveleket semmilyen
celra nem hasznélja fel, azok illetéktelen megismerés elleni védelmét az alkalmazis
megsziinését kévetben is biztositja.

Kormanyhivatal erre feljogositott infonnéciébiztonségi felelse a biztonsagi szempontok
érvényesitése érdekében jogosult az elektronikus levelez rendszer adatai megismerésére a
GDPR rendelet (49) preambulum-bekezdésben foglaltakkal Osszhangban. A megismert adat
biztonségi szempontokon til més célra nem hasznélhato fel.

A Korményhivatal ¢gyes munkaallomasokon biztositja a nyilvnos internet elérést. Sem
munkaidében, sem azon kiviil nem megengedett a munkaallomasokro] felkeresni az
interneten nem biztonsdgos, szérakozésra szolgalé, kétes tartalmakat szolgaltaté
szervereket, zenei vagy film fajlcseréloket, amelyek nem sziikségesek a munkavégzéshez, A
foglalkoztatott nyilvanos interneten végzett tevékenysége a szervezettl fiiggetlen, otthoni
vagy nyilvanos helyen végzett tevékenységével azonos megitélés al esik.

Az internetes kommunikicié soran meggondolt, felelés magatartassal kell a
veszélyforrasokat és valés kockdzatokat elkeriilni, a védett adatok megszerzésének
lehetdségét kizarni. Fentiek be nem tartisa, megsértése a foglalkoztatott fegyelmi és
— karokozas esetén — kartérités; feleldsségét vonhatja maga utén.

Kiemelt jelentésége van a felhasznalok részérdl az elektronikus adatbazisban a virus-bejutis
megelézésének, Ezért tilos idegen vagy kétes eredetii adathordoz6t helyezni a szémité gépbe,
tovabba nem nyithaté meg azonositatlan felad6tol érkezs elektronikus levél melléklete, mert
az potenciélis virusveszélyt rejt magéban; az ilyen jellegti email-t megnyitas nélkiil t6rolni
kell.

A foglalkoztatott személyes tevékenységével kapcsolatos részletes szabalyokat, igy
killénésen a korményhivatali informatikaj eszkdzok és szolgltatdsok Kormanyhivatal
teriiletén kiviili hasznalatinak szabdlyait kiilon szabélyzat tartalmazza.

VIII. Fejezet

Szervezeti kdvetelmények
12. Betoltendd szerepek

15. §

A Kormanyhivatal a személyes adatok megfelelé veédelme érdekében az alabbj
feladatkoroket nevesiti:

a) adatvédelmi tisztvisel

b) adatfelelds (szervezeti egység)

¢) informatikai biztonsagi felelss

d) adatvédelmi eléadé
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Az adatvédelmi tisztviseld
a) a GDPR rendelet 38. cikk (3) bekezdése alapjan feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitdst nem kaphat,
b) kozvetlentl a foispannak tartozik felelosséggel,
¢) ellendrzési jogkore az adatvédelem tekintetében a Kormdanyhivatal valamennyi
szervezeti egységére kiterjed.

Adatvédelmi tisztviselévé az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintil ismeretével
rendelkezd, jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfok végzettségli
személy nevezhetd ki.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

a) thjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzd foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellendrzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az
adatfeldolgoz6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabélyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatk6rok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt
vevé személyzet tudatossig-novelését és képzését, valamint a kapesolodo auditokat is;
az ellendrzés megéllapitasait ellendrzési jelentésben r6gziti, amelyet az Igazgato hagy
jova;

¢) tanécsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését,

d) az adatkezeléssel dsszefliggd tigyekben egyeztet a feliigyeleti hatosaggal;

¢) a szervezeti egységek kdzremitkodésével vezeti az adatkezelési nyilvantartast;

f) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat

g) az adatfelelds szervezeti egység vezetdje vagy dolgozdja kozremiikodésével bejelenti
az adatvédelmi incidenst — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
altal vezetett elektronikus nyilvantartasba.

Az adatvédelmi tisztviselé feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat
megfelelé figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és
céljara is tekintettel végzi.

Adatfelelds a Kormanyhivatal azon $néllé szervezeti egysége, amely feladatainak ellatasa
soran személyes adatot kezel. Az adatfelelés mikodése soran kezelt személyes adatokra
vonatkozéan gondoskodik az adatvédelmi szabélyok megtartasarol. Az adatfelelds a
szervezeti egységénél tortént adatvédelmi incidens esetén egylittmiikodik az adatvédelmi
tisztviseldvel az incidens bejelentése soran.

Az informatikai biztonsagi felelés a Kormanyhivatalnal kijelolt személy, aki a bels6 IT
rendszerek adatvédelmérél, biztonsagos tizemeltetésérl, a Kormanyhivatal informatikai
ellenérzési feladatairdl gondoskodik. Feladatkorébe tartozik a kiilsé szerv altal miikodtetett
nyilvantartsok, illetve szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos informatikai biztonsagi
szempontok kezelése is.

A foosztalyoknal és jarasi hivatalokndl ki kell nevezni egy adatvédelmi feladatokat ellaté
kormanytisztvisel6t, akinek az allashelyen ellatandé feladatok leirdsaban az allashelyen
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ellatandé feladatai kozott fel kel tiintetni az adatvédelmi feladatok ellatasat (adatvédelmi
el6adé). Az adatvédelmi eldadsk névsorét az intraweben kozzé kell tenni.?

(9) Az adatvédelmi eléadé feladatai:

a.) adatkezeléssel kapcsolatos, illetve a Szabalyzatra vonatkozé eészrevételeit jelzi az
adatvédelmi tisztviselg felg;

b.)kézremiikédik az adatvédelmi tisztvisel tevékenységében, figyelemmel az agazati
specialis szabélyozasra; ebben a kérben ellendrzi az adatok biztonsagéra és védelmére
vonatkoz6 elbirasok betartdsat, nyomon kéveti az adatvédelmi szabalyozast, sziikség
szerint javaslatot tesz a szabalyozési kérnyezet moédositdsara;

¢.)kozremiikédik a mindenkor hatalyos informéacios onrendelkezési jogrél és az
infonnéciészabadségrél sz016  t6rvény, és egyeéb  jogszabilyok  szerinti
adatszolgaltatasok teljesitésében.

13. Altalinos felel6sségi kérdések

16. §

(1) A jogszabdly altal védett adatok — ideértve a személyes adatokat is — kezelésével kapcsolatos
szabalyok betartis4rol a Korményhivatal teljes személyi 4llomanya kételes gondoskodni.

(2) Az adatkezelési és adatfeldolgozasi miiveletekre vonatkozé — altalanos érvényi — szabélyzatok
Jogszerliségéért és betartatdsaért a f8ispan, az 4gazati specialis utasitdsok betartatdsaért a
fSosztalyvezetd, illetve a Jjarési hivatal vezetdje felel.

(3) Adatfelelés szervezeti egységen beliil felmeriils adatvédelmi, adatkezelési, adatfeldolgozasi és
tgyviteli feladatok tekintetében az illetékes szervezeti egységek vezetdi a felelfsek.

(4) A foglalkoztatott, mint adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzs személy - tevékenységi kérén
beliil - felelgs a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataléért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit a
mindenkor hatdlyos GDPR rendelet, az informacids onrendelkezési jogrél és az
informéciészabadségr()l sz016 t6rvény, valamint jelen Szabélyzat rendelkezéseinek
megszegésével okozott.

IX. Fejezet
Adatvédelmi incidens kezelése

14. Az adatvédelmi incidens bejelentése

17. §

(1) A GDPR rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidenst a Kormanyhivatal
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 raval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomésara jutott, bejelenti az illetékes feliigyeleti hatosagnak,

—
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kivéve, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben nem jar kockdzattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bej elentés nem torténik meg 72 éréan beliil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgéld indokokat is.

A més szerv altal vezetett nyilvantartds vagy mikodtetett szakrendszer esetében,
amennyiben a Korményhivatal kézos adatkezelének mindsiil, a Korményhivatal az érintett
szervet értesiti, hogy az a szilkséges adatokkal kiegészitve — abban az esetben, ha
sziikségesnek véli — a feliigyeleti hatosag értesitesét megtehesse.

Az a foglalkoztatott, aki a személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel,
igy kiilonosen a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi; kételes
azt a kozvetlen vezetje utjan haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintéen kovetkezett be, arrdl
haladéktalanul tdjékoztatni kell az 1. melléklet megkiildésével az informatikai szervezeti
egység vezetdjét.

Az adatvédelmi incidensrdl sz6l6 bejelentésben az 1. melléklet alapjan:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzévetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatast nyujtdé egyeb
kapcsolattartd nevét és elérhet6ségeit;

¢) ismertetni  kell az  adatvédelmi incidensbdl  eredd, valoszinisithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

A Korméanyhivatal az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatdsait ¢s az orvoslasara tett
intézkedéseket.

15. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

18. §

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, a Korméanyhivatal indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az érintett részére adott tajékoztatisban vildgosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozoIni kell legalabb
a) az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetdségeit;
b) az adatvédelmi incidensbol eredd, valésziniisithetd kovetkezményeket;
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¢) az adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbél ereds esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzé intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensré] tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai &s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
vegre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok
tekintetében alkalmazték, kiilsndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira Jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valészintisithetéen nem valdsul meg;

) a tajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
erintetteket nyilvanosan kozzétett informaci6k Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajekoztatasat.

X. Fejezet

Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek
16. Tajékoztatas formgja

19. §

(1) Az adatkezelésre vonatkoz6 altaldnos tajékoztatd nyilvanos, az a Korményhivatal honlapjén
hozzaférhets.

(2) A Korméanyhivatal a szemelyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatasat a
Korményhivatal honlapjan teszi kézzé. Az € modon kdzzétett thjékoztatéo a GDPR rendelet
13. cikk (4) bekezdése, illetve 14. cikk (5) a) pontja szerint az érintett 4lta] ismertnek
tekintends.

(3) Az érintettet megilleti az a Jog, hogy személyes adatai kezelésérsl tdjékoztatast kérjen. Az
adatkezelésre vonatkozo kérelmeket — a Jjogszabalyi feltételek fennallisa esetén — legfeljebb
egy hénapon beliil, de lehetdség szerint soron kiviil az adatfelelds szervezeti egység teljesiti.
Személyes adatkezelésre vonatkozé egyedi informécié csak az érintett személy részére
adhaté.

(4) A Kormanyhivatal az adatkezelés targyét képezd személyes adatok elektronikus vagy papir
masolatit elsé kérésekor egy példanyban dijfizetés nélkiil az érintett rendelkezésére
bocsétja.

(5) Az érintett egy hénapon beliili ismételt kérésekor, vagy éltala kért tovébbi papir masolatokért
az adatkezel az adminisztrativ koltségeken alapulé dijat szamit fel,

(6) Elektronikus kapcsolattartésnal a Korményhivatal PDF formatuma dokumentumban kiildi
meg a valaszat.
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(7) Korményhivatal mindazon adatkezeléseknél, ahol az informatikai hattér a sziikséges
adatokat tartalmazza, az adatkezelésre vonatkozé tajékoztatast az informatikai rendszerben
rogzitett adatok alapjén teszi meg, kiilén nyilvantartst nem vezet. Az adatkezelésre,
kiiléndsen az adattovabbitasra vonatkozé nyilvantartasnak mindsiil:

a) az elektronikus iktat6 rendszer az irat formaban torténd adattovabbitas tekintetében
b) az alkalmazési programok naplo adatai, az alkalmazas keretében t6rtén6
adatkezelés tekintetében.

XI. Fejezet

Személyes adatnak nem minésiilé adatok kezelése
17. Védendd adat kezelése

20. §

(1) Személyes adatnak nem mindsiild, de mas okbol (kiilondsen iizleti titkot képezd) nem
nyilvéanos adat (a tovabbiakban: nem nyilvanos adat) kezelésére a személyes adat kezelésére
vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni a jelen fejezet szerinti eltérésekkel.

(2) A nem nyilvanos adatok kezelésére
a) nem értelmezett a tiltakozési, hozzaférési, korlatozasi jog,
b) nem kapcsolédik hozza tajékoztatasi kotelezettség,
¢) az adatkezelésrdl - ha kiilon jogszabaly masként nem rendelkezik - nyilvantartast

nem kell vezetni.

(3) A nem nyilvanos adatokkal kapcsolatos adatvédelmi incidens esetén
a) halozaton keresztiil bekdvetkezett incidens esetén a kiildn jogszabaly szerint az
eseménykezeld kzpont értesitendd,
b) iizleti titkok illetéktelen tudomasara jutasa esetén az érintettet is értesiteni kell,

amennyiben ez lehetseges.

XI1. Fejezet

Zaroé rendelkezések

21. §

Jelen Szabalyzat 2023. marcius 01. napjén lép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti a
70/2018. (XIL.15.) szamu kormanymegbizotti utasitas az adatvédelmi és adatkezelési

szabalyzatrol.

Szeged, 2023. februar 28.

Dr. R6th Marton
foispan
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NYILVANTARTASI ADATLAP
adatvédelmi incidens bejelentéséhez

1. Adatkezel§ adatai
Adatkezel6 szervezeti egysége

Kapcsolattart6 neve:

Telefonszdma:

E-mail cime:

2. Adatfeldolgozas
Adatfeldolgoz6 megnevezése: ‘(

Kapcsolattart6 neve:

E-mail cime:

3. Erintettek
Erintett személyes adatok kore:

Erintett személyek kore:

Erintett személyek szama:
L

L1 | |

4. Adatvédelmi incidens
IdSpontja:
o bekévetkezés (6ra, perc):
o tudomdsszerzés (6ra, perc):
Koriilményei:

Intézkedések:

Egyéb

Datum;: Aléiras:
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