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A CSONGRAD-CSANAD VARMEGYEI KORMANYHIVATAL ALTAL
ALKALMAZOTT ELEKTRONIKUS SZERVEZETI TANUSITVANY, ALAIRAS
TANUSITVANY ES IDOBELYEGZO HASZNALATAROL SZOLO 63/2024. (X. 01.)
FOISPANI UTASITAS

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. §-dnak (4) bekezdés 1) pontjaban foglalt
felhatalmazas alapjan az elektronikus szervezeti tantsitvany, alairas tanasitvany és idébélyegz6
hasznélatarol az alabbi szabalyzatot adom ki.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §[A Szabalyzat célja]

A Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatalban alkalmazott elektronikus szervezeti
tanasitvany, alairas tanusitvany és idobélyegz6 hasznalatarol szol6 szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal (tovabbiakban:
Kormanyhivatal) altal, az elektronikus iigyintézés soran alkalmazott tanusitvanyok
hasznélatéra, igénylésére és nyilvantartasara vonatkoz6 eljarasrend, valamint felel6sségi korok
meghatarozasa.

2. § [A Szabalyzat hatalya]
(1) Targyi hataly: a Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a Kormanyhivatal altal végzett
elektronikus iigyintézés soran felhasznalt tantsitvanyok kezelésére.

2 Szervi hatialy: a Szabalyzat hatdlya kiterjed a Kormanyhivatal azon szervezeti
egységeire, amelyek a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok mindenkor hatalyos szervezeti
¢s muikodési szabalyzata (a tovabbiakban: SzZMSz), valamint a Kormanyhivatal mindenkor
hatalyos Ugyrendje alapjan a Kormanyhivatal hataskdrébe tartozé elektronikus iigyintézéssel
kapcsolatos feladatellatasuk soran elektronikus tanusitvanyt alkalmaznak.

3) Személyi hataly: a Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a féispanra, a féigazgatora, az
igazgatora, a  Kormanyhivatal  szervezeti  egységeinél  foglalkoztatott  azon
kormanytisztviselokre, kormanyzati tligykezelOkre ¢és a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottakra, a Kormanyhivatalba vezényeltekre, kirendeltekre! (a
tovabbiakban egyiitt: dolgozo6), akik az allashelyen ellatando feladatok meghatarozasarol szolo
dokumentumban rogzitett elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos feladatellatasuk soran
tantsitvany felhasznalasara kaptak jogosultsdgot, tovabba azon vezényléssel, vagy
kirendeléssel a Kormanyhivatalban foglalkoztatott személyekre, akik elektronikus
igyintézéssel kapcsolatos feladatellatasuk soran tanusitvany felhasznalasadra kaptak
jogosultsagot.

3. § [Ertelmez6 rendelkezések]
(1) A Szabalyzat alkalmazasaban
a) aldiro: elektronikus alairast 1étrehozo természetes személy;
b) elektronikus aldiras: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az aldir6 aldirasra hasznal. Az
elektronikus dokumentumhoz hitelesités céljabol hozzarendelt elektronikus adatsor

1 Modositotta a 72/2024. (X11.2.) féispani utasitas. Hatdlyos 2024. december 2. napjatol.
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(elektronikusan koédolja, azaz "aldirja" a dokumentumot), mely a dokumentum
elvalaszthatatlan részévé valva minden kétséget kizardan bizonyitja annak eredetét,
hitelességét, sértetlenségét, €s azonositja az alairé személyt / szervezetet, illetve
biztositja az alairds minden kétséget kizard beazonosithatosagat;

C) fokozott biztonsagu elektronikus aldirds: olyan elektronikus alairas, amit a bizalmi

d)

9)

h)

szolgaltatd tantsit, és amely alkalmas az aldird azonositasara, hasznalataval biztosithato
a dokumentum hitelessége és sértetlensége. A fokozott biztonsagu alairas hasznalataval
olyan elektronikusan hitelesitett dokumentumok hozhatok létre, amelyek személyhez és
szervezethez kothetok, ¢és teljes értéki aldirt dokumentumnak felelnek meg
(megfelelnek az irasbeliség jogi kovetelményeinek). A fokozott biztonsagu elektronikus
alairas esetében az érvényesség €s a valodisag bizonyitasa az alairdt és a hitelesités-
szolgaltatot terheli;

mindositett elektronikus alairas: olyan, fokozott biztonsagu elektronikus alairas, amelyet
mindsitett elektronikus alairast 1étrehozo eszkozzel allitottak eld, és amely elektronikus
alairds mindsitett tanusitvanyan alapul. Egy adott személyhez kotddik és alkalmas az
alairé azonositasara. Biztositja a dokumentum hitelességét és sértetlenségét. Kiilonbség
a nem-mindsitett biztonsagu aldirashoz képest a biztonsagi kovetelmények, az eltérd
joghatasok és a szolgaltato altal vallalt felelosség mértékében talalhatd. A mindsitett
elektronikus alairas biztonsagos alairas-1étrehozo eszkozzel késziil €s ennek hitelesitése
céljabol mindsitett tanusitvany keriil kibocsatasra. A mindsitett tanusitvannyal
hitelesitett elektronikus dokumentum teljes bizonyit6é erejii maganokiratnak mindsiil.
Ebbdl kovetkezden annak kell bizonyitani az érvényesség és valodisag esetlegesen
hamis voltat, aki azt kétségbe vonja. A Kormanyhivatal munkatdrsai ezen biztonsagi
besorolast tantsitvannyal rendelkeznek;

elektronikus aldiras tanusitvanya: olyan elektronikus igazolas, amely az elektronikus
alairast érvényesitd adatokat egy természetes személyhez kapcsolja, és igazolja legalabb
az érintett személy nevét vagy alnevét;

elektronikus aldirds mindsitett tanusitvanya: olyan, elektronikus alairas céljara hasznalt
tanusitvany, amelyet mindsitett bizalmi szolgaltatoé bocsat ki; és amely alkalmas az
alair6 személyének, szervezetének és beosztasanak azonositasra. A tanUsitvanyt
jelenleg USB eszkoz tarolja minden esetben. (tovdbbiakban: mindsitett munkatarsi
alairas tanusitvany);

bizalmi szolgaltatas: rendszerint dijazas ellenében nyujtott, az alabbiakbol allo
elektronikus szolgaltatasok: elektronikus aldirdsok tanusitvanyainak, elektronikus
bélyegzOk tanusitvanyainak, weboldal-hitelesitd tanusitvanyoknak vagy egyéb bizalmi
szolgaltatdsok nyUjtasara vonatkozd tanUsitvanyoknak a kibocsatasa, érvényesitése,
elektronikus aldirasok vagy elektronikus bélyegzok Ilétrehozéasa, érvényesitése,
elektronikus alairasoknak, elektronikus bélyegzdknek, elektronikus aldirasok
tanusitvanyainak vagy elektronikus bélyegzdk tantsitvanyainak a megdrzése, tavoli
elektronikus alairast 1étrehozd eszk6zok vagy tavoli elektronikus bélyegzot 1étrehozo
eszk6zok kezelése, elektronikus attribitumtanusitvanyok kibocsatasa, érvényesitése,
elektronikus 1d6bélyegzdk létrehozasa, érvényesitése, ajanlott elektronikus kézbesitési
szolgéltatasok nyujtasa, az ajanlott elektronikus kézbesitési szolgaltatasokon keresztiil
tovabbitott adatok és a kapcsolddo bizonyitékok érvényesitése, elektronikus adatok és
elektronikus dokumentumok elektronikus archivalasa, elektronikus adatok rogzitése
elektronikus fokonyvbe;

bizalmi szolgaltato: egy vagy tobb bizalmi szolgéltatast nyljtd természetes vagy jogi
személy; a bizalmi szolgéltat6 lehet mindsitett vagy nem mindsitett bizalmi szolgéltato
(pl.: NISZ Zrt.);
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1) elektronikus bélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét;

J) szervezeti bélyegzd tanusitvany: olyan elektronikus bélyegz6, mely az elektronikus
kiadmanyozas soran a papir alapti kiadméanyozéasnal alkalmazott korbélyegzo funkciojat
latja el (tartalmazza a szervezet nevét és székhelyét: Csongrad-Csanad Varmegyei
Kormanyhivatal Szeged). A Kormanyhivatal egy ilyen tantsitvannyal rendelkezik,
minden jogosult ehhez kap hozzaférést;

K) elektronikus idébélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyek mas elektronikus
adatokat egy adott idéponthoz kotnek, amivel igazoljak, hogy utobbi adatok 1éteztek az
adott idopontban;

I) idobélyeg: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt, vagy azzal
logikailag 6sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum
az 1dobélyegzés id6pontjaban valtozatlan formaban létezett. Az iddbélyegzés
szolgaltatds soran az elektronikus dokumentumhoz idébélyeget csatolunk, mely
idobélyeg a dokumentum tartalméhoz technikailag ugy kapcsolodik, hogy azon az
igazolas kiadadsat kdvetd minden modositas érzékelhetd;

m) elektronikus dokumentum: elektronikus formaban, kiilondsen széveg, hang-, képi vagy
audiovizualis felvétel formajaban tarolt barmilyen tartalom;

n) elektronikus kézbesitési szolgaltatas: olyan szolgaltatas, amely lehetové teszi az adatok
harmadik felek kozotti, elektronikus uton valo tovabbitasat, és bizonyitékot szolgaltat a
tovabbitott adatok kezelésére vonatkozodan, beleértve az adatok kiildésének és
fogaddsanak igazolasat, valamint amely védi a tovabbitott adatokat az adatvesztés, az
adatlopas, az adatkarosodas vagy a jogosulatlan adatmodositas kockazata ellen;

0) aldiré eszkoz: informatikai tarolo eszkoz, amelyen a bizalmi szolgaltato a tanusitvanyt
kibocsatotta (pl.: USB token, chipkartya).

Il. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS TANUSITVANYOK FELHASZNALASA

1. Cim
Elektronikus aldiras tanusitvany igénylése, modositdsa, visszavondsa

4. § [Minésitett munkatarsi alairas tanisitvany]

1) Uj mindsitett munkatarsi alairas tantsitvany a belépé kormanytisztviseld részére a
probaidejének lejartat kovetden igényelheté a jelen §-ban foglaltak szerint. Kivételesen
indokolt esetben a probaidd lejartat megeldzden is igényelhetd mindsitett munkatarsi aldirés
tanusitvany a kormanytisztviseld részére a munkahelyi vezetd elSterjesztése alapjan és a
Foispan, a Foigazgato, vagy az Igazgato eldzetes engedélyével a Szabalyzat 1. mellékletének
kitoltésével és a kapcsolattartd részére torténd tovabbitasaval.

(2 A szervezeti egység vezetdje az 0 mindsitett munkatarsi alairds tanusitvany iranti
igényét a 2. mellékletben szerepld igényldlap kitoltésével jelzi az Informatikai Osztaly
elektronikus tantsitvanyok tlgyvitelére meghatalmazéassal rendelkezd kijeldlt informatikai
kapcsolattartoja (tovabbiakban: kapcsolattarto) részére.

3) A szervezeti egység vezetdje soron kiviil gondoskodik a felhasznal6 személyi adatait,
jogviszonyat (jogviszony megsziinése, tartdés tavollét esetén), jogkorét (ligyintézo,
kiadméanyozo) és feladatkorét érintdé modositasok jelzésérdl a Szabalyzat 2. mellékletének
kitoltésével és a kapcsolattartod részére torténd tovabbitasaval.
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4) Uj igény és modositasi igény esetén a Szabélyzat 2. mellékletével egyiitt megkiildésre
keriil a Szabalyzat 4. melléklete szerinti felhasznaldi nyilatkozat egy eredeti példanya a
kapcsolattarto részére.

5. § [Szervezeti bélyegzé tanusitvany]

(1) A szervezeti egység vezetdje a bélyegz6 tantisitvany hasznalata iranti igényét, valamint
a hozzaférés visszavonasat a Szabalyzat 3. mellékletének kitoltésével jelzi a kapcsolattartd
részére.

2 Az alaird tartos tavolléte esetén a szervezeti egység vezetdje minden esetben koteles
kérni a jogosultsag visszavonasat a kapcsolattartonal a Szabalyzat 3. mellékletének kitoltésével.
3) Uj igény esetén a Szabalyzat 3. mellékletével egyiitt megkiildésre keriil a kapcsolattarto
részére egy darab eredeti példany a Szabdlyzat 4. melléklete szerinti felhasznéloi
nyilatkozatbol.

4) A beérkezett igényt az iratkezelés feliigyeletéért felelds vezetd hagyja jova, majd ezt
kovetden a kapcsolattartd biztositja az aldird részére a szervezeti bélyegzdé hasznélatahoz
sziikséges hozzaférést.

2. Cim
Mindsitett munkatdrsi aldirds tanusitvany beszerzése

6. §

(1)  Amennyiben az igénylés pénziigyi kotelezettségvallalassal jar, a mindsitett munkatarsi
alairas tantsitvanyra vonatkoz6 vezetdi igény beérkezését kovetden a kapcsolattarto elkésziti a
beszerzést kezdeményez6é dokumentumokat és az iratkezelés feliigyeletéért felelés vezetd
jovahagyasat kovetden tovabbitja azt a Pénziigyi, Gazdalkodasi és Informatikai Fdosztaly
Pénziigyi Osztalya részére.

2 Az igénylés teljesitéséhez minden esetben a bizalmi szolgaltato altal eldirt tirlapokat,
nyomtatvanyokat sziikséges alkalmazni, melyet a kapcsolattartd tolt ki a szervezeti egység
vezetdje altal bekiildott igényldlap alapjan.

(3) Az trlapon az igényl6 személyes adatait a kitoltést kovetden még legalabb 3 honapig
érvényes személyazonositdo okmanyaban szerepld adatokkal egyezden kell megadni.

4) A kitoltott tirlapot a kapcsolattartd megkiildi elektronikus Uton az igénylé részére,
melyet az igénylé -személyes adatainak ellendrzését kovetden- 2 eredeti példanyban,
alairasaval ellatva visszajuttat a kapcsolattarto részére.

(5) A kapcsolattartd aldirasaval igazolja, hogy az {irlapon a tanusitvany igényld adatait
ellendrizte, a bemutatott személyazonosité okmdanyon szerepld arckép, illetve aldiras
megfeleltethetd az igényld arcanak, illetve alairasanak.

(6) Az trlapoknak a bizalmi szolgaltatd részére torténd megkiildésérél a kapcsolattartd
gondoskodik.

(7)  Amennyiben gazdasagi akadaly miatt nem johet Iétre a beszerzés, arrdl a
Korményhivatal Pénziigyi, Gazdalkodasi ¢és Informatikai FOosztdly Pénziigyi Osztaly
haladéktalanul tdjékoztatja a kapcsolattartot.

3. Cim
Mindsitett munkatdrsi aldirds tanusitvany dtadds-datvétele

7. §

(1) Az elkésziilt tanasitvanyt az igényld, vagy a meghatalmazott személyesen veszi at a
bizalmi szolgaltatotol az erre szolgalo jegyzéken, melyet a bizalmi szolgéltato allit ki.
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2 Amennyiben a bizalmi szolgaltatétél a meghatalmazott veszi at az elkésziilt
tanasitvanyt, gondoskodik az igényld részére torténd atadasrol, a bizalmi szolgaltatd altal
rendelkezésre bocsatott atadas-atvételi dokumentum felhasznalasaval.

3) Ezt kovetden az Informatikai Osztaly gondoskodik a bizalmi szolgéltato éltal biztositott
alairo szoftver felhasznal6 munkaallomasara torténd telepitésérol.

(4) A tanusitvanyokkal kapcsolatos felhasznaloi jogosultsagok beallitasat az Informatikai
Osztaly hajtja végre.

(5) Az atvételt kovetden a szervezeti egység vezetdje gondoskodik a hozzaférési
jogosultsag rogzitésérdl az alaird allashelyen ellatandd feladatainak meghatarozasarol szolo
dokumentumban.

8. §

1) Jogviszony megszinése, illetve modosulas esetén az alaird koteles a kapcsolattartd
részére atadni az alaird eszkozt.

(2) A visszavétel tényét megsziinés esetén a kapcsolattartdo a Belsé Elszamol6 Lapon (a
Kormanyhivatal mindenkor hatalyos kozszolgalati Szabalyzatanak 15. fiiggeléke) rogziti
(alairésaval igazolja).

3) Tartdsan tavollevok esetén az alair6 eszkdzt a Szabalyzat 5. melléklete szerinti atadas-
atvételi jegyzOkonyvvel veszi at a kapcsolattartd. Tartosan tavollevok akadalyoztatasa esetén
az alair6 eszkoz atadasarol a kozvetlen felettes vezetd gondoskodik.

4) Az atvett alaird eszkozok bizalmi szolgaltatod részére torténd atadasdig a biztonsagos
Orzés feltételeit az Informatikai Osztaly biztositja.

(5) Az alair6 eszkoz visszavonasanak igényét az Informatikai Osztaly kapcsolattartoja jelzi
a bizalmi szolgaltato felé.

1. FEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS TANUSITVANYOK FELHASZNALASAVAL
KAPCSOLATOS BIZTONSAGI ES FELELOSSEGI SZABALYOK

9. §

1) Az alairo6 a részére rendelkezésre bocsajtott alairas tantsitvany tekintetében kizardlag a
bizalmi szolgaltato altal, erre a célra rendelkezésre bocsatott szoftvert alkalmazhatja.

(2) A tanusitvanyok hasznalata a mindenkor hatalyos kiadmanyozasi szabalyzatra
figyelemmel torténhet.

10.§

1) A kiadott tanusitvanyokhoz tartozé jelszavak és kodok tarolasara a mindenkor hatalyos
informatikai biztonsagi szabalyzat vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

(2) A tanusitvanyokkal torténé munkavégzés kizarolag a Kormanyhivatal hivatalos
helyiségeiben elhelyezett munkaallomasain lehetséges, a hivatalon kiviili hasznalat szigoruan
tilos.

3) Az alaird eszk6zok tarolasa biztonsagos, zart helyen, a Korményhivatal hivatalos
helyiségében, illetéktelen személyek altal nem hozzaférheté modon torténik.

4) A szervezeti bélyegzd tanusitvany ¢&s idébélyegzohdz kapcsolodd hozzaférési
jogosultsag masolasa €s a jelsz6 dtaddsa mas szamara szigortian tilos.

(5) A jelszavak szamitogépen torténd elektronikus tarolasa szigoruan tilos.

11.§
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Az alairas tanusitvany elvesztése, illetve illetéktelen személy altali hozzaférés gyanuja esetén
az alaird azonnal jelenti az incidenst a felettes vezetd, az informatikai biztonsagi felelds,
valamint a kapcsolattartd felé, de emellett a bizalmi szolgaltatd iranyaba fennallo értesitési
kotelezettség is terheli.

IV. FEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS TANUSITVANYOK NYILVANTARTASA

12.§

(1) A kiadott tanusitvanyokrol a kapcsolattartdé a Szabalyzat 6. melléklet szerinti
tartalommal naprakész nyilvantartast vezet.

(2) A nyilvantartas tartalma az alabbiakra terjed ki:

a) Sorszam
b) Név (CN)
c) Sorozatszam (SN)
d) Helység (L)
e) Orszag (C)
f) Szervezet (O)
9) Szervezeti egység (OU)
h) Ervényesség kezdete
)} Ervényesség vége
)] E-mail cim
K) Tanusitvany kiado
)] Tanusitvany allapota
m) Alair6 eszkoz
n) Megjegyzés
V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
13.§

A f6ispani utasitas 2024. oktober 1. napjan 1ép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti a Csongrad-
Csanad Varmegyei Kormanyhivatalban alkalmazott elektronikus szervezeti tanusitvany, alairas
tantsitvany és idébélyegz6 hasznalatardl szolo 11/2022. (11. 01.) vezetdi utasitas.

Szeged, 2024. szeptember 30.

dr. Salgo Laszlo Péter
féispan
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1. szamu melléklet

CSONGRAD-CSANAD VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

Dr. Salgé Laszlo Péter
féispan ar
részére

Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal

Helyben
Iktatoszam:
Targy: Kérelem aldir6 tantsitvany
igényléséhez probaidot toltd
kormanytisztviseld részére
Tisztelt Féispan Ur!

A Csongrad-Csanad Varmegyei Kormdanyhivatal altal alkalmazott elektronikus szervezeti
tanasitvany, aldirds tanusitvany és idobélyegzd hasznalatarol szolo ...../2024 (X. 01.) utasitas
4. § (1) bekezdése szerint 0j mindsitett munkatarsi alairds tanusitvany a belépd
kormanytisztviseld részére a probaidejének lejartat kovetden igényelhetd a szabalyzatban
foglaltak szerint. Kivételesen indokolt esetben a probaidé lejartat megeldzden is igényelhetd
mindsitett munkatdrsi aldirds tanusitvany a kormanytisztviseld részére a munkahelyi vezetd
el6terjesztése alapjan és a Féispan, a Foigazgatd, vagy az Igazgato elézetes engedélyével.

Kérem a Tisztelt Foéispan Urat, hogy <név> <beosztds>, a <szervezeti egység neve>
kormanytisztviseldje részére sziveskedjen engedélyezni munkatarsi elektronikus aldird
tanusitvany igénylését a probaidé lejarta eldtt, <indokolds szovege, ellatandd feladat
megnevezése> feladat ellatasahoz.

Szeged, <datum>

Tisztelettel:

<szervezeti egység vezetdjének neve>
<beosztasa>
Az igénylést engedélyezem / nem engedélyezem

dr. Salgé Laszlo6 Péter
foispan

6722 Szeged, Rakoczi tér 1. Telefon: (06-62) 680 663 E-mail: vezeto@csongrad.gov.hu
KRID azonosito: 503729302
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2. szamu melléklet

JOGOSULTSAG IGENYLES / MODOSITAS / VISSZAVONAS?

E-ligyintézés céli mindsitett munkatarsi aldiré tandsitvany kezeléséhez
kiadmanyozést végzé munkatars részére

Munkatars adatai

Titulus

Viselt csaladnév:

Viselt utonév 1:

Viselt utonév 2:

Sziiletési csaladnév:

Sziiletési uténév 1.

Sziiletési utonév 2.

Anyja sziiletési csaladneve:

Anyja sziiletési utoneve 1.

Anyja sziiletési utobneve 2.

Sziiletési orszag:

Sziiletési hely:

Sziiletési datum:

Allampolgarsaga:

Beosztas:

LJA tantsitvanyban megjelenjen?

Személyazonosité okmany
tipusa:

O Személyi igazolvany

O Utlevél OVezet6i engedély

Okmaény szédma:

Okmany érvényességének
vége:

Telefon (hivatali):

+36-

Hivatali e-mail cim:

TEeNYIEs INAOKA: ...\ et e

A fentieket jovahagyom.

<szervezeti egység vezetdje>
<név>
<beosztas>

dr. Salgé Laszlo Péter
féispan

2 A megfelelé jogcim aldhtizandd. Kitdltés utin papir alapon sziikséges eljuttatni belsd postaval az illetékes

kapcsolattarto részére.
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3. szamu melléklet

JOGOSULTSAG IGENYLES / VISSZAVONAS3

E-ligyintézés célu szervezeti bélyegz6 tanusitvanykezeléséhez
kiadmanyozast végzo munkatars részére

Munkatars adatai

Titulus

Viselt csaladnév:

Viselt utonév 1:

Viselt utonév 2:

Sziiletési hely:

Sziiletési datum:

Szervezeti egység:

Beosztas:

Telefon (hivatali): +36-

Hivatali e-mail cim:

Alulirott, mint a fent megjelolt szervezeti egység vezetdje kérem a fent adatokkal
rendelkezd munkatdrs részére szervezeti bélyegzé aldird tanUsitvanyhoz hozzaférési
jogosultsag biztositasat/hozzaférési jogosultsidg megsziintetését®.

Nyilatkozom, hogy a fenti adatok a valosdgnak megfelelnek.

P.h.
<szervezeti egység vezetdje>
<név>
<beosztas>

A fentiekre tekintettel a hozzaférési jogosultsag igénylésének teljesitését jovahagyom.

3 A megfelel jogcim aldhtizandé. Kitdltés utan 3 eredeti példanyt papir alapon sziikséges eljuttatni belsé postaval
az illetékes kapcsolattart6 részére.
* A megfeleld rész alahuzando.



Elektronikus szervezeti tantsitvany, aldiras tanuasitvany és idobélyegzé Oldalszdm

hasznalatarol sz616 szabalyzat 14/16

4, szamu melléklet

FELHASZNALOI NYILATKOZAT

Alulirott ... ..o (név) korméanytisztviseldé hozzajarulok
ahhoz, hogy a Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal, valamint a Csongrad-Csanad
Varmegyei Korményhivatallal kotott szerzédés alapjan részemre szolgéltatdst nyujtod
bizalmi szolgéltatd személyes adataim koziil személyazonositd igazolvany szerinti
nevemet, sziiletési nevemet, anydm nevét, sziiletési idOmet, sziiletési helyemet,
személyazonositd igazolvany (vezetdi engedély, utlevél) szamomat a bizalmi szolgaltatas
keretein beliil kezelje.

Hozzajarulasom kizarolag a mindsitett aldirast létrehozo eszkoz eldallitdsa, tovabba a
tantsitvanyok kibocsatasanak, fenntartasanak, hasznalatanak céljabol torténik. Kiterjed az
adatok gytjtésére, felvételére, felhasznalasara, tovabbitasdra €s a jelen tanusitvany
kérelemben szerepld adatoknak a tanusitvinyomban vald feltiintetésére, valamint a
tanusitvanyommal egyiitt torténd nyilvanossagra hozataldra a belsé piacon torténd
elektronikus tranzakciokhoz kapcsolédd elektronikus azonositasrol ¢€s  bizalmi
szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolod

910/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet alapjan.

Hozz4jarulasom az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16
2011. évi CXII. torvény szerinti Onkéntes adatszolgaltatas eldirasain alapul.

Jelen Nyilatkozat aldirdsaval tudomdsul veszem, hogy a bizalmi szolgéltatds esetében az
adatok megorzésére jogszabalyokban foglalt ideig keriil sor, amely ido eltelte el6tt a bizalmi
szolgaltatd nem torolheti az adatokat a nyilvantartasabol.

Jelen dokumentum alairasaval nyilatkozom tovabba, hogy a Csongrad-Csanad Varmegyei
Kormanyhivatal Elektronikus szervezeti tanUsitvany, aldiras tantsitvany és idobélyegzo
hasznalatarol sz616 szabalyzat tartalmat megismertem, az abban foglalt kotelezettségeket €s
feleldsségi szabalyokat elfogadom és magamra nézve kotelezOnek tekintem.

tandsitvanyt igényld neve
beosztasa
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5. szamua melléklet

CSONGRAD-CSANAD VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Kelt:
Helyszin:

BeOSZEASA: o.vvneiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiri ittt er e e e e e aees
SZervezeti eZYSEEe: «ouuvuiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitieieteiatieeeeaeiaeaenees
Atvevé neve: (szervezeti egység vezeté vagy altala megbizott személy): .......ceevvvnnnnenn.

Az atadé a mai napon a nevére kibocsdjtott mindsitett munkatarsi alairds tanusitvanyat
tartalmazo alaird eszkozt atadja az atvevo részére.

Atadas indoka:
e Tartds tavollét
LT 2] o PN

Jelen jegyzOkonyv 2 db eredeti példanyban késziilt és a Jogosultsag igénylés / modositas /
visszavonds e-ligyintézés célu mindsitett munkatarsi alairds tanusitvany kezeléséhez
kiadmanyozast végzo munkatars részére elnevezésii irat elvalaszthatatlan mellékletét képezi. A
munkaltatol példany az Informatikai Osztalyon keriil megdrzésre.

k.m.f.
Atado Atvevé Atado felettes vezetdje
Beosztas kapcsolattarto beosztasa

6722 Szeged, Rakoczi tér 1. Telefon: (06-62) 680 663 E-mail: vezeto@csongrad.gov.hu
KRID azonosit6: 503729302
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6. szamu melléklet

Nyilvantartas (tablazat)




