GYOR-MOSON-SOPRON VARMEGYE!I ALLAMIGAZGATASI KOLLEGIUM
1/2023. (lil. 29.)

hatarozata

A GYOR-MOSON-SOPRON VARMEGYEI ALLAMIGAZGATASI KOLLEGIUM
UGYRENDJE

A kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. térvény 43. §-a és a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok szervezeti és mikodési szabalyzatarél szélé 15/2022. (XIl. 21.) MvM utasitas
mellékletének 18. §-a alapjan a Gybér-Moson-Sopron Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium (a
tovabbiakban: Kollégium) mikddése részletes szabalyainak meghatarozasara az alabbi Ugyrendet (a
tovabbiakban: Gigyrend) alkotja:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kollégium megnevezése, székhelye

1.§
(1) A Kollégium hivatalos megnevezése: Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium
(2) A Kollégium székhelye: Gyér, Arpad ut 32.
telefonszama: 06-96/795-601
e-mail cime hivatal@gyor.gov.hu
ll. FEJEZET

A KOLLEGIUM ELNOKE ES TAGJAI

2.§
(1) A Kollégium elndke (a tovabbiakban: elndk) a Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal

(a tovabbiakban: Kormanyhivatal) féispanja.

(2) A Koliegium tagijai:

a) a Kormanyhivatal f6igazgatdja, igazgatéja és fbosztalyvezetsi, a jarasi hivatalok
hivatalvezetdi, a Kormany altal intézmeényfenntartasra kijeldlt szerv vezetéje, a Kormanyhivatal
koordinacios és ellendrzési jogkorébe tartozéd teruleti allamigazgatasi szervek vezetoi,
valamint

b) a féispan altal meghivottak (a tovabbiakban egyiitt: a Kollegium tagjai).

(3) Az elndk nevét és adatait, a Kollégium tagjainak névsorat és adatait az Ugyrend 1. fuggeléke

tartalmazza.



(4) A Kollégium titkara (a tovabbiakban:; titkar) a Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinacids

Fbosztalyanak vezetéje.

(5) A Kollégium meghivott tagjai személyére a Kollégium tagjai tehetnek javaslatot.

Il. FEJEZET
A KOLLEGIUM, AZ ELNOK ES A TITKAR FELADATAI

3.8
A Kollégium:

a) elemzi és értékeli a kormanyzati feladatok terlileti megvaldsitasanak helyzetét, a
Kormanyhivatal, a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei és a helyi dnkormanyzatok
egyittmiikddésének, tovabba az dllamigazgatasi feladatok terlleti végrehajtasanak
tapasztalatait, a kdzigazgatasi szervek kdzigazgatasi hatdsagi ligyintézéset,

b) egyezteti és értékeli az ellenérzések tapasztalatait, allast foglal az ellendrzési tervek
tartalmarol, temezésérdl, végrehajtasarol,

¢) eldmozditja a tertleti informatikai kapcsolatok 6sszehangolt fejlesztését és miikddesét,

d) értékeli a képzési, tovabbképzési tevékenységet, véleményezi az erre vonatkozd terveket,
ajanlasokat dolgoz ki a képzés, tovabbképzés targykoreire és mddszereire vonatkozéan,

e) elemzi a kdzponti allamigazgatési szervek terilleti szerveinek és az érdekképviseleti szervek,
koztestiletek  egyuttmikodését,  ajanlast  dolgozhat ki az  egyuttmiikédések
tovabbfejlesztésere,

f) véleményezi a kbzponti allamigazgatasi szervek teriileti szervei (gyvitel-, informatika- és
szervezetfejlesztési dontéseinek tervezeteit, elémozditia a terileti szinten &sszehangolt
Ugyvitel-, informatika- és szervezetfejlesztést,

g) értékeli, véleményezi a koOzponti allamigazgatasi szervek terileti szervei Ugyfélfogadasi
rendjét, Ugyfélszolgdlati tevékenységét, modszertani segitséget nyujt az Gsszehangolt
Ugyfélfogadasi rend, ligyfélszolgalati tevékenység megvaldsitasdhoz,

h) figyelemmel kiséri és kdzigazgatasi hatasait tekintve értékeli a terileti tarsadalmi-gazdasagi
redlfolyamatokat; az allami feladat felmeriilésével jaré vagy allamigazgatasi szervek
kozremiikodését igényld orszagos kihatassal bird, vagy kiemelkedd terUleti jelentségl
tarsadalmi-gazdasagi problémakat jelzi a koézigazgatas-szervezésért felelés miniszternek;
elésegiti az allami és a kézponti allamigazgatasi szervek tertileti szervei altal koordinalt
kozrem(ikod6i tevékenységét a problémak kezelésében.

4.8
Az elndk:

a) gondoskodik a Kollegium mikédésérél, a mikodési feltételek biztositasarol,

b) eldkésziti és a Kollegium elé terjeszti a Kollégium tgyrendjét,

c) a Kollégium elé terjeszti a Kollégium éves munkatervét,



g)

5.§

A titkar:
a)
b)

c)

d)

e)

6.§

elékésziti a Kollégium lléseit, melynek keretében az éves munkaterv alapjan meghatarozza a
kollégiumi Ulés napirendijét, helyét és idépontjat,

vezeti a Kollégium Ulését,

gondoskodik a kollégiumi allasfoglaldsok, ajanlasok, véleményezések, értékelések (a
tovabbiakban egyiitt: hatérozatok) eltkészitésérdl, irasba foglalasarol, figyelemmel kiséri azok
érvényesilését,

gondoskodik arrél, hogy a Kollégium tevékenysége és a testiilet altal elfogadott hatarozatok

megfeleld nyilvanossagot kapjanak.

elékésziti a Kollégium éves munkatervét,

gondoskodik a kollégiumi tlésre sz6l6 meghivo elkészitéseérdl és kiktldéserdl,

gondoskodik az eléterjesztések hataridében torténd elkészitésérdl, a hatarozatok
megszdvegezésérdl, valamint a Kollégium tagjai részére torténd megkuldeserdl,

felel a kollégiumi lés technikai lebonyolitasaért,

gondoskodik a kollégiumi Glés emlékeztettjének elkészitésersl és a Kollégium tagjainak
torténd megkildésérdl,

nyilvantartast vezet a Kollégium hatarozatairdl,

Orzi a kollégiumi hatarozatokat,

elvégzi a Kollégium miikédésével kapcsolatban keletkezett egyeb iratok kezeléset,

ellatja a Kollégium mikodésével kapcsolatos egyéb adminisztrativ jellegl feladatokat,

az elndk megbizasa alapjan ellatja a Kollégium miikodésével kapcsolatos egyes végrehajtasi
feladatokat,

az elndk megbizasa alapjan kapcsolatot tart a Kollégium tagjaival és meghivottjaival, igény
esetén technikai és adminisztrativ segitséget nyujt a Kollégium munkacsoportjainak

muikodéséhez.

IV. FEJEZET
A KOLLEGIUM MUKODESE

A Kollégium a targyév elsé (ilésén fogadja el a targyévre vonatkozo éves munkatervét, mely alapjan a

Kollégium legfeljebb négy rendes Ulést tart.

7.8

(1) A Kollégium Glését olyan idépontban kell 6sszehivni, hogy a téma megtargyaldsahoz szikséges

felkészilésre legalabb 5 nap alljon rendelkezésre. Amennyiben az Glés napirendi pontjai kdzott

szerepel érdemi doéntés meghozatalara iranyulé hatarozati javaslat, agy az a meghivo



megkilldésével egyidejiileg elektronikus Uton, vagy az ulés kezdetét megelézbéen nyomtatott
formaban kerill a Kollégium tagjainak atadasra.
(2) A meghivét elektronikus uton kell megkiildeni, melyben fel kell tintetni a kollégiumi Ulés helyét,

idépontjat, napirendi pontjait.

8.§

(1) A Kollégium tagja a napirendi javaslat megjeldlésével — irdsban, valamint elektronikus Uton —
kezdeményezheti rendkivili Glés megtartasat.

(2) Az elndk — amennyiben a javaslatot indokoltnak tartja — a kezdeményezést kovetd 15 napon beluli
idépontra a rendkivili Ulést &sszehivia. Amennyiben a kezdeményezést a tagok legalabb
egyharmada terjeszti eld, az elndk kbteles 6sszehivni a rendkivili Gilést.

(3) Az elndk sajat hataskorben is 6sszehivhat rendkivdli Lilést.

9.8

(1) Az elndk tavollétében a Kollégium (ilését a féigazgatd vezeti.

(2) A Kollégium tagjai személyesen vesznek részt a Kollégium munkajaban. A Kollégium tagjat —
akadalyoztatasa esetén — szervezeti helyettese vagy az altala megbizott személy teljes jogkorrel
helyettesiti. Az akadalyoztatas tényérdl és a helyettes megnevezésérél a Kollégium tagja a

Kollégium Ulését megeldzden irdsban tajékoztatja az elndkot.

10. §

(1) A Kollégium Ulése akkor hatarozatképes, ha azon a Kollégium tagjainak tobb mint fele jelen van.
(2) A Kollégium minden tagjanak egy szavazata van, a szavazati jogok egyenléek.

(3) A Kollégium déntéseit nyilt szavazassal, egyszerii szétdbbséggel hozza. Egyszerl szdtobbségnek

minésil a jelenlévé tagok tobb mint felének egyetérté szavazata.

11.§

(1) A Kollégium az lesén a meghivoban szereplé napirendi pontokat megtargyalja, de barmely tag
jogosult kezdeményezni 0j napirendi pont felvételét és megtargyalasat, vagy a meghivoban
szerepl6 napirendek barmelyikének levételét.

(2) Az egyes napirendi pontokat az elndk vagy az altala megbizott személy, illetve a munkatervben
szerepld vagy a Kollégium felkért tagja terjeszti a Kollégium elé.

(3) A Kollégium tagjai a meghirdetett napirendi pontok jovahagyasarél, meghirdetett napirendi pont
torlésérdl, illetve Uj napirendi pont felvételérdl az arra vonatkoz6 elbterjesztést kdvetden, az egyes
napirendi pontok keretében torténd érdemi dontés elfogadasardl pedig napirendi pontonként, az

adott napirendi pont megtargyalasat kdvetéen szavaznak.



12.§

(1)

(2)

3)

A Kollegium ulésérd! emlékeztetd készul, melyet az elndk ir ald. Az emlékeztetdt a kollegiumi llés
megtartasatdl szamitott 15 napon belil el kell késziteni és meg kell kildeni a Kollégium tagjai
részére.

Az emiékeztetd tartalmazza:

a) az llés helyét, idejét,

b) a targyalt napirendi pontokat,

c) ahozzaszolasok lényegét,

d) a Kollégium hatarozatat az esetleges kisebbségi vélemény feltiintetésével.

Az emlékeztetbhoz csatolni kell a kollégiumi tlés jelenléti ivet.

V. FEJEZET
A KOLLEGIUM HATAROZATAINAK ELOKESZITESE

13.§

M

(2)
(3)

A Kollégium feladatkdrébe tartozé hatarozat elfogadasara iranyulé eléterjesztést nydjthatnak be a
Kollégium tagjai.

Az elndk sajat hataskorében terjeszthet el hatarozati javaslatot.

A Kollégium meghivott tagjai, valamint mas személyek az elnok kézremikodésével terjeszthetnek
elé hatarozati javaslatot. Ebben az esetben az elndk mérlegelési jogkorébe tartozik a hatarozati
javaslat Kollégium elé terjesztése. Amennyiben az elndk egyetért a hatérozati javaslattal es azt a

Kollégium elé terjeszti, az a (2) bekezdés szerinti eléterjesztésnek mindsal.

(4) Az elsterjesztéseket — elektronikus Gton — legaldbb 10 nappal a Kollégium dlese elétt meg kell
killdeni a titkarnak, aki azokat rendszerezve haladéktalanul atadja az elndknek megismeres
céljabdl.

VI. FEJEZET
A KOLLEGIUM HATAROZATAI
14.§

(1M

(4)

A Kollégium jelen tgyrend 3. §-aban meghatarozott feladatkdreinek gyakorlasa soran hozott, jelen
igyrend 4. § ) pontja szerinti, valamint sajat mikodésével Osszefuggd dontéseit hatarozat
formajaban hozza meg.

A feladatot tartalmazo hatarozatban a végrehajtasi hataridét és a végrehajtasért felelés személyt
vagy személyeket meg kell jeldlni.

A Kollégium hatarozatait évente eldlr6l kezd6dd, folyamatos arab szamozassal, az lles
datumanak hénap, nap szerinti feltiintetésével kell megjeldlni az alabbiak szerint: Gy6ér-Moson-
Sopron Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium sorszam/év (hénap, nap) hatarozata.

A hatarozatot az elnék irja ala.



(5) A Kolléegium hatarozatainak végrehajtasarol, illetve azok hatasarol és érvényesilésérdl az elnok
évente egyszer, legkéstébb az elvégzett munkardl sz6l6 éves beszamold keretében tajekoztatja a

Kollégiumot, illetve ilyen tajékoztatd megtartasara a Kollégium mas tagjait is felkérheti.

VIl. FEJEZET
A KOLLEGIUM MUNKACSOPORTJAI

15. §

(1) A Kollégium az egyes feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében allandé és eseti
munkacsoportokat hozhat létre.

(2) A munkacsoportok kézrem(ikédnek az elndk koordinacios, ellendrzési, képzési, tovabbképzési,
informatikai feladatainak ellatasaban, terileti 6sszehangolasaban.

(3) A munkacsoportok javaslatokkal, véleményekkel segitik a Kollégiumot feladatai ellatasaban,
kezdeményezik a kollégiumi doéntések meghozatalat, illetéleg segitik az allasfoglalasok
végrehajtasanak szakszer( teljesitéset.

(4) A munkacsoportok szakterlletukhéz kapcsoléddoan kozremdlkddnek a kormanyzati feladatok
terlileti megvalésitasaban, azok 6sszehangolasaban, segitik a tobb agazatot erinté kormanyzati
dontések végrehajtasanak terlileti dsszehangolasat, valamint a Kormanyhivatal koordinacios
feladatainak ellatasat. Elémozditjdk a jogszabalyok egységes értelmezéset, ennek megfeleld
jogalkalmazasi gyakorlat, 6sszehangolt Ggyfélfogadasi rend kialakitasat és érvényesilését.

(5) A Kollégium allandé munkacsoportjai:

a) Ugyfélszolgalati, informatikai és szervezetfejlesztési munkacsoport,
b) Ellenérzési és koordinaciés munkacsoport,
c) Hatdsagi eljarasi munkacsoport.

(6) Az allandé munkacsoportok céljat, feladatat, 6sszetételét az Ggyrend 1. melléklete tartalmazza.

(7) A munkacsoportok feladatait és tagjait, tovabba elntkét — szakteriiletenként a Kollégium tagjainak
javaslata alapjan — a Kollégium hagyja jova.

(8) A munkacsoportok ligyrendjiiket maguk allapitjak meg.

(9) A munkacsoportok mikédésukrél legaldbb évente egyszer beszamolnak a Kollégiumnak,

lehetbleg a targyévet kdvetd elsd llésen.



VIIl. FEJEZET
A KOLLEGIUM KEPVISELETE

16. §
(1) A Kollégiumot killsé szervek elétt az elnodk, akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a fGigazgato

vagy az altala megbizott kollégiumi tag képviseli.
(2) A Kollégium nevében készilé kiadvanyokat az elndk irja ala.

IX. FEJEZET
A KORMANYHIVATAL FELADATA A KOLLEGIUM MUKODTETESEBEN

17. §
A Kollégium miikodéséhez szilkséges pénzlgyi eléiranyzatot a Kormanyhivatal koltségvetése

tartalmazza.

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

18. §

A Koliégium ligyrendje a testilet altal tortént jovahagyast koveté napon Iép hatalyba, ezzel
egyidejlleg a 2021. junius 15-én kelt, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatasi Kollégium
1/2021. (V1. 15.) hatarozataval elfogadott Ugyrend hatalyat veszti.

Gydr, 2023. marcius 29.
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