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A Heves Varmegyei Kormanyhivatal vezetéje
33/2024. (VIll. 28.) utasitasa

A Heves Varmegyei Kormanyhivatal Elektronikus Alairasi

Szabalyzatarél



A kormanyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. térvény 41. § (1) bekezdése és a jogalkotasrol
sz0l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésének i) pontja, valamint a jarasi (févarosi kertleti)
hivatalokrél szo6l6 568/2022. (XIl. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjdban meghatarozott
hataskéromben eljarva — figyelemmel a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és
mikodési szabalyzatarol szélé 15/2024. (VI. 28.) KTM utasitas 3. § (1) bekezdésével elrendelt
fellilvizsgalati kotelezettségre — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Heves Varmegyei Kormanyhivatal Elektronikus Alairasi Szabalyzatat a Mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

2§ Ez az utasitas 2024. szeptember 1-én Iép hatalyba, hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat
veszti a Heves Varmegyei Kormanyhivatal Elektronikus Alairasi Szabalyzatarodl szélo 19/2022.
(XI. 18.) féispani utasitas.

3.8 Utasitom a Heves Varmegyei Kormanyhivatal igazgatdjat, hogy jelen normativ utasitas
hatalybalépésével egyidejlleg intézkedjen jelen normativ utasitas kdzlése irant a Heves
Varmegyei Kormanyhivatal foglalkoztatottjai részére az Egységes Kormanyhivatali
Informatikai Rendszeren (https://vibe.kh.gov.hu).

Kelt Egerben az elektronikus tanusitvany szerint

Ignacz Balazs
féispan

ZARADEK:

A Heves Varmegyei Kormanyhivatal hiteles masolatkészitési szabalyzataban foglaltakra figyelemmel
igazolom, hogy jelen papiralapd dokumentum a fenti szamon iktatott és a Heves Varmegyei
Kormanyhivatalban Ignacz Balazs f6ispan éltal az elektronikus alairas képében foglalt id6pontban
hitelesitett elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalma irat.

Az elektronikus dokumentum bélyegz6jének létrehozéja: GovCA Minbsitett Kozigazgatasi
Tanusitvanykiadd NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltato Zrt.

Masolatkészités idépontja: 2024. augusztus ,, ?

p.h.

dr. Fénagy - Virag Akos
féosztalyvezetd
Jogi, Humanpolitikai és Koordinaciés Féosztaly


https://vibe.kh.gov.hu/

Melléklet a 33/2024. (VIII. 28.) utasitashoz

1.§

2.§

A Heves Varmegyei Kormanyhivatal Elektronikus Alairasi Szabalyzata

l.  Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az elektronikus alairasi szabalyzat célja és tartalma

(1) Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-i 910/2014/eu rendelet elveit és a
Heves Varmegyei Kormanyhivatal Informatikai Biztonsagi Iranyitasi Rendszerének vonatkozo
rendelkezéseit alapul véve a Heves Varmegyei Kormanyhivatal vonatkozasaban az
elektronikus alairasok jogszer(, biztonsagos és szakmai szabalyoknak megfelel6 hasznélata
az alabbi iranyelvek szerint alkalmazando.

(2) Az elektronikus alairasi szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Heves Varmegyei
Kormanyhivatal (tovabbiakban: Kormanyhivatal) az elektronikus alairasra és ellenérzésre
vonatkoz6 azon szabalyok 0sszességét, melyek alapjan az elektronikus alairas érvényesnek
tekinthet6 az alair6 és az ellenérzé felek szamara, valamint harmadik fél el6tt is. A
szabalyzatnak az elektronikus aldirds érvényesitésére vonatkozé része azokat a technikai és
eljarasrendi kdvetelményeket hatarozza meg, amelyek az alairas létrehozas soran az alairéra,
az alairas ellendrzése soran pedig az érvényesség ellendrzéjére vonatkoznak.

(3) A szabalyzat célja tovabba a Kormanyhivatalnal indult hatésagi eljarasok soran a
Kormanyhivatal dokumentumainak hitelesitésére alkalmazhaté elektronikus alairasok
létrehozasara, valamint a Kormanyhivatal altal elektronikus alairassal hitelesitett, és az
ugyfelek vagy allamigazgatasi szervek részére megkilldétt dokumentumok ellenérzésére
vonatkozo szabalyok megallapitasa.

(4) A szabdlyzat meghatarozza a Kormanyhivatal hataskérébe tartozd eljarasok soran a
Kormanyhivatal &ltal alkalmazhaté elektronikus aldirasi megoldasokat, hitelesitési és
id6bélyegzési szolgaltatdsok alkalmazasa soran meghatarozott folyamatokat, tovabba az
elektronikusan aldirt dokumentumok elklildésének, értelmezésének és ellenérzésének
szabalyait. A szabalyzat tovabbi feladata az elektronikus alairasra vonatkozd szabalyok
meghatarozasa és felhasznalasi elGirdsok rdgzitése, amely soran a Kormanyhivatal
tisztvisel6i, valamint a Kormanyhivatallal kapcsolatba kerilé személyek, illetve szervezetek az
elektronikus alairds Kormanyhivatal altali alkalmazdsanak szabalyait és feltételeit
megismerhetik.

2. Az utasitas hatalya

(1) Az elektronikus alairasi szabalyzat személyi hatalya a Kormanyhivatal kiadmanyozasi és

helyettesitési szabalyzata szerint kiadmanyozasra jogosult kormanytisztviselSkre terjed ki.

(2) Az elektronikus alairasi szabalyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre terjed ki:

a) a kiadmanyozasra jogosult kormanytisztvisel6k altal a Kormanyhivatal hataskérébe
tartozo eljarasok soran elektronikus formaban létrehozott, valamint mingsitett elektronikus
alairassal és mindsitett id6bélyegzével ellatott dokumentumok készitése;
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b) a Kormanyhivatal hataskorébe tartozé eljarasok soran létrehozott és gépi alairé eszkdz
altal mindsitett tanusitvanyon alapul6 szervezeti elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzével, valamint mindsitett idébélyegzdvel ellatott dokumentumok készitése;

¢) a Kormanyhivatal elektronikus alairassal ellatott kiildeményeinek hivatali kapun keresztil,
az egységes ugykezeld rendszer kézponti érkeztetd rendszerén keresztil vagy egyéb
elektronikus uton torténdé megkuldése mas személy vagy szerv részére;

d) a Kormanyhivatal altal az Uugyfélnek vagy més személynek/szervnek megklldott
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hitelességének és sértetlenségének az
ugyfél vagy mas személy/szerv altali ellenbrzése, valamint a kiildé személy azonositasa;

e) a Kormanyhivatal altal alkalmazott tanusitvanyok életutjanak kezelése (igénylés,
felfiggesztés, visszavonas);

f) az elektronikus alairasoknak a Kormanyhivatal altal tarolt és elektronikus alairassal
ellatott dokumentumok hosszi tavu megbrzési kotelezettsége miatt sziikséges
archivalasa.

(3) Az elektronikus alairasi szabalyzatot évente felul kell vizsgalni.

(4) Az Elektronikus alairasi szabalyzat azonnali felllvizsgalata szikséges, ha a

Kormanyhivatal elektronikus alairasi folyamataban, szabdlyzat céljaiban vagy a szervezeti,

jogszabalyi kdrnyezetben valtozas koévetkezik be.

(5) A szabalyzat évente torténé felllvizsgalatat és a felllvizsgalat soran felmerilé sziikséges

modositasokat a Jogi, Humanpolitikai és Koordinaciés Féosztaly, a Pénziigyi, Gazdalkodasi

és Informatikai F8osztaly kézremikodésével veégzi el.

II. Fejezet

AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS IGENYLESEVEL ES HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS

SZABALYOK

3. Az elektronikus alairas hasznalataval érintett szakmai folyamatok, felhasznal6i kor

meghatarozasa, felhasznalé6i jegyzék 6sszeallitasa

(1) A Kormanyhivatal 6nallé szervezeti egységei (a tovabbiakban: szervezeti egység)
jogszabdlyban elGirt kotelezettségének teljesitése céljabdl az 1. figgelékben régzitett — az
igény technikai megvalosithatésaga kapcsan az Informatikai osztallyal egyeztetve — tipusu
elektronikus alairasi tanusitvanyt alkalmaz.

(2) A szervezeti egység — a 3. § (4) bekezdésében elbirt felhasznaldi jegyzék Osszeallitasa
érdekében — felmérést készit az altala alkalmazni tervezett elektronikus aldirasi tanusitvanyok
felhasznaldinak varhaté szamarol.

(3) Uj tanusitvany, elektronikus alairas iranti igény kizardlag 3. § (2) bekezdésében
meghatarozott felmérés figyelembevételével kezdeményezhetd.

(4) A felhasznaldi jegyzék tartalmazza az elektronikus alairasi tanusitvanyt igényld
kormanytisztvisel6k (tovabbiakban: felhasznaldk) igényléshez sziikséges alapadatait.

(5) A felhasznéloi jegyzéket a felméréssel érintett szervezeti egység vezetdje allitja dssze, és
az Osszeallitott felhasznaloi jegyzéket haladéktalanul, elektronikus uton tovabbitja az Jogi,
Humanpolitikai és Koordinaciés F&osztaly Jogi, Perképviseleti és Koordinacios Osztaly
osztalyvezetbjének (a tovabbiakban JHKFO JPKO Osztalyvezetd).
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5.§

(6) A szervezeti egység vezetSje gondoskodik a felhaszndloi jegyzék aktualizalasarol. Az
aktualizalas a felhasznalo jogviszonyat, jogallasat (lgyintéz6, kiadmanyozd) és feladatkorét
érint6 valtozas esetén haladéktalanul, mig az egyéb adatok esetén évente térténik.

(7) Amennyiben a felhasznalénak sem a jogviszonya, sem a jogallasa tekintetében valtozas
nem torténik, azonban feladatkére ugy mdédosul, hogy tovabbiakban az elektronikus alairas
hasznalatara nem jogosult, a szervezeti egység vezetdje haladéktalanul koteles a valtozast
jelezni a JHKFO JPKO Osztalyvezet6 felé.

(8) A szervezeti egység vezetdje felelés az aktualizalt felhasznaloi jegyzék tovabbitasaért az
JHKFO JPKO Osztélyvezetd részére.

(9) A Kormanyhivatal elektronikus alairasaival kapcsolatos szakmai kapcsolattartéi feladatokat
az JHKFO JPKO Osztalyvezetd latja el.

lll. Fejezet
AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS BESZERZESEVEL ES KEZELESEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

4. A tanusitvanyok/elektronikus alairasok beszerzése és hasznalata

(1) Az elektronikus alairasi tanusitvanyra vonatkozé szakmai igény megjelenését kdvetéen az
JHKFO JPKO Osztalyvezetd — a szervezeti egység vezetdje altal el6készitett és megkulldott
felhasznaldi jegyzék alapjan, az érvényes gazdalkodasi rendelkezéseknek megfeleléen —
elkésziti a beszerzés kezdeményez6 dokumentumokat és a beszerzés meginditasa céljabol
tovabbitja azokat a Pénzilgyi, Gazdalkodasi és Informatikai F6osztaly részére.

(2) Az igénylés teljesitéséhez és az eredményes szerz6déskotés érdekében, a szolgaltatéd
altal elvart — kotelez6en kitdltendd — Grlapokat, nyomtatvanyokat kell alkalmazni.

(3) Amennyiben valamely okbdl nem kezdeményezhet beszerzés (pl. nem all rendelkezésre
finanszirozasi keret), ugy a Pénziugyi, Gazdalkodasi és Informatikai F&osztaly errdl
haladéktalanul tajékoztatja az JHKFO JPKO Osztalyvezet6t és a szervezeti egység vezetdjét.

5. Regisztracié és a tanusitvany atvétele

(1) A tanusitvany kiadas feltétele a regisztracié, amely az alabbiak szerint torténhet:

a) hitelesités-szolgaltatonal torténé személyes megjelenéssel,

b) helyszini ellenérzéssel (azaz kiszallasi dij ellenében a Kormanyhivatal &ltal megadott
helyszinen szolgaltaté altali megjelenéssel),

tudomasulvételi nyilatkozat kitdltésével (2. fuggelék) és az atvétel nyilvantartasban torténd

rogzitésével.

(2) F6szabaly szerint a regisztraciot kdvetéen azonnal, ugyanazon a helyszinen kerul sor — az

JHKFO JPKO Osztalyvezetd jelenlétében — az alairas-létrehozd adat, eszkdz, illetve a

tanusitvanyok atadasara.

(3) Amennyiben nem csoportos, hanem egyedi regisztraciora kerll sor valamely felhasznald

tekintetében, ugy az JHKFO JPKO Osztalyvezetd személyes jelenléte a regisztracié soran

mellézheté azzal, hogy a felhasznalo a regisztraciot kovetéen haladéktalanul tajékoztatja az

JHKFO JPKO Osztalyvezet6t annak megtorténtérdl, valamint az alairds-létrehozé adat,

eszkoz, illetve tanusitvany atvetelérdl.
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(4) A regisztraciot kdvetben a hitelesités-szolgaltaté az JHKFO JPKO Osztalyvezet§ atjan

tadjékoztatjia a Kormanyhivatalt a tanusitvany kibocsatasanak és az alairas-létrehoz6 adat

elballitasanak tényérél.

(5) Az JHKFO JPKO Osztalyvezeté az alairas-létrehoz6 adat és tanusitvany atvételét — a

szervezeti egység vezetbjének egyidejl tajékoztatasa mellett — irdsban igazolja a hitelesités-

szolgaltato felé.

(6) Az atvételre késébbi iddpontban kerillhet sor az alabbi esetekben:

a) a felhasznalé az egyeztetett idépontban kilsé korilmény miatt (pl. betegség) az
azonositas és atvétel érdekében nem jelent meg, vagy

b) az adat, eszkdz, tanusitvany atvétel — jogszabalyban biztositott lehetéség szerint — a
regisztraciot kdvetéen azonnal nem térténik meg.

(7) A 5. § (6) pontjaban foglaltak esetén az JHKFO JPKO Osztalyvezetd Uj idépontot

kezdeményez a hitelesités-szolgaltatonal az ismételt azonositasra és/vagy éatvételre. Az

ismételt azonositasra és/vagy atvételre biztositott id6pontban a felhasznaldé megjelenése

kotelez6, figyelemmel arra, hogy annak eredménytelensége esetén az igényelt tanusitvany —

jogszabalyi el6iras alapjan — a hitelesités-szolgaltaté altal visszavonasra kerdl.

(8) A hitelesités-szolgaltatd altal az elektronikus alairast létrehozé eszkdzhdz biztositott

alkalmazasok informatikai/miszaki szempontbdl torténé vizsgalatat a Pénziigyi, Gazdalkodasi

és Informatikai Féosztaly Informatikai Osztalya (tovabbiakban: Informatikai Osztély) végzi el.

(9) Az Informatikai Osztaly vizsgalatat kovetéen az JHKFO JPKO Osztalyvezeté — az

Informatikai osztaly altal kildétt megkeresés alapulvételével biztonsagi szempontbol

jévahagyja az alkalmazas Kormanyhivatalban torténé bevezetését.

(10) A biztonsagi szempontu jévahagyast kévetéen az Informatikai osztaly gondoskodik az

alkalmazas felhasznaldk munkaallomasain torténé rendelkezésre allasarél. Ennek

elékészitéséhez az JHKFO JPKO Osztalyvezetd az Informatikai osztaly rendelkezésére

bocsatja az érintett felhasznaloi jegyzéket.

(11) Az aktivalt kulcsokkal és tanusitvanyokkal kapcsolatos felhasznaldi jogosultsagok

bedllitasat az Informatikai osztaly hajtja végre és telepitési jegyz6kdnyvvel (3. flggelék)

igazolja az JHKFO JPKO Osztalyvezetd felé.

(12) A felhasznaldi jogosultsagok beallitasat kdvetden az elektronikus aldiras dokumentumon

torténd elhelyezése az alabbiak szerint torténhet:

a) személyes kezdeményezésre, nem automatikus modon, kbzvetlen személyi feligyelet
mellett,

b) személyes kezdeményezésre, de informatikai eszkéz utjdn automatikus mddon,
kozvetlen személyi felligyelet nélkil, vagy

c) személyes kezdeményezés nélkul, informatikai eszkéz utjdn automatikus maodon,
kdzvetlen személyi fellgyelet nélkul.

6. A tanusitvany érvényességének felfiiggesztése, illetve visszavonasa

(1) A szervezeti egység a jogszabalyban meghatarozott esetekben, illetve az JHKFO JPKO
Osztalyvezetd és/vagy a felhasznalo javaslatara dont a tanusitvany felfiggesztésérdl.

(2) A tanusitvany felfiggesztését az JHKFO JPKO Osztalyvezetd a felfliggesztési kod
birtokaban a szervezeti egység vezetdjének dontése alapjan kezdeményezi a szolgaltatonal.
(3) A tanusitvanyok felfliggesztési kddjainak 6rzésért az JHKFO JPKO Osztalyvezett a
felel6s.
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(4) A tanusitvany felfuiggesztésének idétartama alatt a tandsitvany dokumentumhitelesitésre
nem alkalmas.

(5) Amennyiben a felfUggesztésre okot ad6 koérulmény megsziinik, ugy az JHKFO JPKO
Osztalyvezetd a szervezeti egység vezetdjének dontése alapjan kezdeményezi a hitelesités-
szolgaltatéonal a tanusitvany visszaadllitasat. A hitelesités-szolgaltatd altali visszaallitast
kodvetden a tanusitvany a dokumentumhitelesitésre ismételten alkalmas.

(6) A tanusitvany visszavonasarél a szervezeti egység vezet6je dont a jogszabalyban
meghatarozott esetekben, illetve az JHKFO JPKO Osztalyvezeté és/vagy a felhasznald
javaslatara.

(7) A tanusitvany visszavonasat az Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios F&osztaly a
szervezeti egység vezetdjenek dontése alapjan kezdeményezi a hitelesités-szolgaltaténal.

(8) A tanusitvany visszavonasat koévetéen a tanusitvany dokumentumhitelesitésre nem
alkalmas.

Az alairas-létrehoz6 eszkozzel kapcsolatos rendkiviili esetekben kdvetendé eljaras

(1) Az alairas-létrehoz6 eszkdz hibaja vagy sérilése esetén az JHKFO JPKO Osztalyvezetd a
szervezeti egység vezetdjének jovahagyasaval és egyidejli tajékoztatasa mellett
kezdemeényezi az érintett alairas-létrehoz6 eszkdz cseréjét.

(2) Az alairas-létrehozo eszkdz kapcsan felmerilé egyéb rendkiviili esetben (pl. elvesztés) az
JHKFO JPKO Osztalyvezetd a szervezeti egység vezetdjének jévahagyasaval kezdeményezi
az érintett tanusitvany felfliggesztését.

(3) Amennyiben a rendkivili helyzet az érintett alairas-létrehozd eszkdz felfliggesztését
kéveté 15 munkanapon belill tovabbra is fennall, az JHKFO JPKO Osztalyvezet6 a szervezeti
egység vezetdjének jovahagyasaval kezdeményezi az érintett tanusitvany visszavonasat a
hitelesités-szolgaltatonal a 6. §-ban foglaltaknak megfeleléen.

(4) Amennyiben a rendkivuli helyzet az érintett alairas-létrehoz6 eszkdz felfliggesztését
koévet6 15 munkanapon bellil megszinik, ugy az JHKFO JPKO Osztalyvezeté a 6. § (5)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen jar el.

(5) A felhasznalé — kozvetlen felettes vezetdjén keresztil — koételes a rendkivili esetek
fennallasardl az JHKFO JPKO Osztalyvezetdt haladéktalanul tajékoztatni.

8. A tanusitvanyok, elektronikus alairasok kihasznaltsaganak feliilvizsgalata

(1) A szervezeti egység vezetdje féléves rendszerességgel elvégzi — az JHKFO JPKO
Osztalyvezetd altal a biztositott adatok alapjan — a tanusitvanyok, elektronikus aldirasok
felllvizsgalatat.

(2) A felllvizsgalat eredménye alapjan a kiosztott - atvett, de nem aktiv tanusitvanyok szama
eléri vagy meghaladja az dsszes tanusitvany 10 %-at, az JHKFO JPKO Osztalyvezet6 dont az
inaktiv tanusitvanyok felfliggesztésérdl, illetve visszavonasardl.
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IV. Fejezet
AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS NYILVANTARTASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

9. Elektronikus tajékoztatasi kotelezettség teljesitése,

(1) A Kormanyhivatal az elektronikus tajékoztatas szabalyai szerint internetes honlapjan

kdzzéteszi a kdvetkez6 adatokat (5. fuggelék):

a) az Ugyfelekkel kapcsolattartasra feljogositott természetes személyek csaladi és utdneve;

b) akiadmanyozasra vald jogosultsag,

c) az alairasi tanusitvanyokra vonatkozé nyilvanos adatokat és az automatizalt
ellendrzéshez szikséges cim,

d) az idépont megjeldlésével azon tény, ha egy tanusitvany visszavonasra kerilt vagy
egyéb okbdl mar nem alkalmas a Kormanyhivatal nevében torténé eljarasra (korabbi
allapotok megijelenitése),

e) az elektronikus kapcsolattartas keretében elfogadott elektronikus
dokumentumformatumok.

(2) A kbzzétételrél a Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Féosztaly gondoskodik.

(3) A szervezeti egység vezetdje és az Informatikai osztaly a kdzzétett adatok naprakészsége

érdekében az adatok valtozasa esetén haladéktalanul tajékoztatia az JHKFO JPKO

Osztalyvezetét.

(4) Az Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Féosztaly a tajékoztatast kovetd 2 munkanapon

belll intézkedik a valtozasok kozzétételérdl.

(5) A kozzétett adatok naprakész allapotaért az Informatikai osztaly és a szervezeti egység

vezetdje kozosen felelds.

(6) A tanusitvany hasznalatra alkalmatlanna valasatél szamitott 10 évig a honlapon

hozzaférhetévé kell tenni az 9. §-ban meghatarozott informaciokat.

10. Kézponti tanusitvany-nyilvantartas

(1) A kdzponti tanusitvany-nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat az JHKFO JPKO

Osztalyvezet6 latja el.

(2) A kozponti tanusitvany-nyilvantartas naprakészsége érdekében a 10. § (3) bekezdésében

felsorolt — a tanusitvany, elektronikus alairas igénylése, beszerzése és hasznalata kapcsan

keletkez8, valamint a hasznélat soran moédosulé — adatokrdl a szervezeti egységek vezetéi

haladéktalanul kotelesek tajékoztatni az JHKFO JPKO Osztalyvezetét.

(3) A kézponti tanusitvany nyilvantartas adattartalma (6. figgelék):

a) altalanos adatok:

aa) a tanusitvany adatai (nyilvdnos adatok, azonositd adatok, statusz, érvényességi id6
kezdete és vége, valamint az automatizalt ellendrzéshez szikséges cim);

ab) a tanusitvany tipusanak meghatarozasa az 1. fliggelékben foglaltaknak megfeleléen;

ac) osszes tanusitvany szama, 6sszes felhasznalé szama;

ad) az alairast létrehozé eszkdz, tanusitvany kibocsatéja;

ae) a kulcsgeneral¢;

af) az elektronikus alairds hasznélatdnak varhaté kezdd idépontja, kapcsolédd szerz8dés
adatai;

ag) a szervezeti egység megnevezése, a kapcsolattarté neve, és elérhetéségei;



1. §

ah) az informatikai tdmogat6 feladatot ellatdé szervezeti egység megnevezése, technikai
kapcsolattarté neve, valamint elérhetéségeik;

ai) az érintett rendszer, alkalmazas, modul, valamint az érintett szakmai munkafolyamat
megjeldlése.

b) egyes felhasznéaldkra vonatkoz6 adatok:

ba) a felhasznalé altal hasznalt tanusitvany tipus azonositasa harom jellemzé alapjan,

bb) felhasznalé neve, munkakére, statusza,

bc) afelhasznald munkavégzésének cime,

bd) tanusitvany érvényessége kezdetének és végének datuma.

11. Zaré rendelkezések
A koézponti tanusitvany-nyilvantartas kialakitdsahoz szikséges informaciokat a szervezeti

egységek — e szabalyzat hatalybalépését koéveté 30 napon bellul, az JHKFO JPKO
Osztalyvezetd végrehajtast segitd korlevelének megfelelé médon — megkuldik.



1. fiiggelék a 33./2024. (VIIl. 28.) utasitashoz

Tanusitvany és elektronikus alairas tipusok

Elektronikus alairasok tipusai biztonsagi szintek alapjan:
o Fokozott biztonsagu elektronikus alairas
e Mindsitett elektronikus alairas

o Nem alairas/bélyegzés célu tanusitvany

Fokozott és Minésitett elektronikus alairasok tipusai alapjan:
e Munkatarsi alairé tanusitvany
e Szervezeti bélyegzd tanusitvany

o Eszkdz bélyegz6 tanusitvany

Mindsitett elektronikus alairas esetén:
o E-lgyintézés célu tanusitvany

o Altalanos célu tanusitvany
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2. figgelék a 33./72024. (VIII. 28.) utasitdshoz
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HEVES VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

TUDOMASULVETELI NYILATKOZAT

elektronikus alairashoz

Alulirott , mint a Heves Varmegyei Kormanyhivatal

(Szervezeti egység) kiadmanyozasi joggal

rendelkezd munkatarsa, vagy a tanusitvany kezelésével kozvetlenll megbizott munkatars jelen

nyilatkozattal tudomasul veszem az alabbiakat:

o A telepitett tanusitvany kézigazgatasi felhasznalasra vonatkoz6 kévetelményeknek megfelelé
elektronikus alairas létrehozasara alkalmas, amely révén a kiadmanyozott irat
— jogszabaly eltéré rendelkezésének hianyaban — hiteles kiadmanynak min&sul.

e A tanusitvany a Heves Varmegyei Kormanyhivatal hitelesitési eszkoze, igy az azzal térténé
visszaélés a févarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6
foglalt szabalytalansagi eljaras lefolytatasat vonja maga utan.

e A tanusitvanyhoz kapcsolodé alairdi jelszét nem hozom mas személy tudomasara (elfelejtés
esetén a tanusitvany telepitése ismételhet6).

e A tanusitvanyt kezel6 szamitdgép belépési azonositoit az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
szerint kezelem.

e A tanusitvany korrumpalédasa esetén azonnali hatallyal értesitem a Kormanyhivatal Jogi,
Humanpolitikai és Koordinaciés F&osztaly Jogi, Perképviseleti és Koordinaciés Osztaly

Osztalyvezetdjét és egyidejlleg jelzek tanusitvany@heves.gov.hu és az

informatika@heves.gov.hu és 36/521-515 elérhet6ségekre.

e A tanusitvany hasznalatahoz sziikséges technikai oktatast megkaptam, a felhasznalas maodjat
megértettem és a prébat sikeresen végrehajtottam. Tudomasul veszem, hogy a jelen
nyilatkozatban foglalt kdtelezettségek nem teljesitése fegyelmi felelésségre vonast von maga

utan.

Biintetdjogi és fegyelmi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a szamomra telepitett
szervezeti elektronikus tanusitvanyt kizarélag a hivatali célokkal 6sszefiiggésben hasznalom

fel elektronikus alairasra és idébélyegzésre.

Eger,

alairasa
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3. fiiggelék a 33/2024. (VII. 28.) utasitashoz
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HEVES VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

Telepitési jegyz6konyv

Telepitést végz6 , a Heves Varmegyei Kormanyhivatal informatikusa,

a Heves Varmegyei Kormanyhivatal

(Szervezeti egység) esetén az alabbi munkaallomasra telepitettem a

elektronikus tanusitvanyt, elvégeztem a tanusitvany tesztjét és az elektronikus alairas hasznalatanak

oktatasat.

1. Telepitett tanusitvanyt tartalmazé munkaallomas adatai

Munkaallomas helye (varos, utca, hazszam, épiilet, emelet, iroda):

Munkaallomas neve (gépnév / gyari szam / leltari szam):

Munkaéllomas fizikai cime (MAC):

Jogosult felhasznald neve:

Jogosult felhasznalé felhasznaldi neve:

Tanusitvannyal tipusa — azonosité szama:
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2. Telepités alatt meriilt fel hiba?

IGEN NEM

Hiba leirasa:

3. Telepitést koveto teszt alatt meriilt fel hiba?

IGEN NEM

Hiba leirasa:

5. Telepitést kovetd oktatas alatt meriilt fel hiba?

IGEN NEM

Hiba leirasa:

Az telepitési jegyz6kdnyv mellékletét képezi a tanusitvany hasznalataval 6sszefliggd tudomasulvételi

nyilatkozat.

Eger,

Telepitést végz6 Felhasznalé
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4. fliggelék a 33/2024. (VIII. 28.) utasitashoz

HEVES VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

ELEKTRONIKUS TANUSITVANY FELFUGGESZTESE / VISSZAVONASA

Felfliggesztés Visszavonas

Szervezeti egység (neve, varos, utca, hazszam, épiilet, emelet, iroda):

Munkaallomas neve (gépnév / gyari szam / leltari szam):

Munkaallomas fizikai cime (MAC):

Felhasznalé neve:

Tanusitvannyal tipusa — azonosité szama:

Felfiiggesztés / Visszavonas kérelmezett datuma: azonnali hatallyal

Indoklas:

Datum:

kérelmez6 vezeto6 alairasa

Alulirott mint a Heves Varmegyei Kormanyhivatal illetékes

kapcsolattartoja kijelentem a kérelmezett folyamatot végrehajtottam.

Felfiggesztés / Visszavonas datuma:

alairasa

Jelen dokumentumot szkennelve az tanusitvany@heves.gov.hu cimre, majd eredetiben az

informacios biztonsagi szakreferens nevére kell megkuldeni.
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5. fiiggelék a 33/2024. (VIII. 24.) normativ utasitashoz

Heves Varmegyei Kormanyhivatal foglalkoztatottak altal hasznalt elektronikus alairasokra/tanusitvanyokra vonatkozoé altalanos adatok

Kozponti Tanusitvany Nyilvantartas

Altalanos adatok* 2024. -i allapot szerint
Sorszam. Tanusitvany kibocsaté/Hitelesités-szolgaltatd Biztonsagi szint Felhasznaldi minéség Statusz
Heves Varmegyei Kormanyhivatal foglalkoztatottak altal hasznalt elektronikus alairasokra/tanusitvanyokra vonatkozé egyedi adatok
Kozponti Tanusitvany Nyilvantartas . Iy .
Felhasznaléi adatok* 2024. i allapot szerint
Felhasznalé Tanusitvany nyilvanos adatai
A tanusitvany
A hatésag nevében Tandsftvany automatizalt
Csaladies |  Slektronikus alairassal | o) ooqis/’ | Biztonsagi | Felhasznalsi | Efvényességiids CllElgpa e, , iz
" tortén6 kiadmanyozasra . s . L szukséges cim Statusz valtozasanak
uténév " . Hitelesités- szint mindseg e o .
valo jogosultsag szolgaltato (Tanusitvanytarak idépontja

(lgen/Nem)

kezdete

vége

és Visszavonasi
listak)
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6. fiiggelék a 33/2024. (V1. 28.) normativ utasitashoz

Heves Varmegyei Kormanyhivatal foglalkoztatottak altal hasznalt elektronikus alairasokra/tanusitvanyokra vonatkozé egyedi adatok

Koézponti Tanusitvany Nyilvantartas* *2024. -i allapot szerint
Tanusitvany nyilvanos adatai Felhasznal6 adatai Szervezeti egység adatai Technikai kapcsolata
S A
A tanusitvany K <nvhivatal
- - automatizalt MU Szervezeti egység Technikai
Ervényességi P . nevében . . . .
Tanusitvany Tanusitvany . - ian e ellenérzéséhez Statusz Szerzédés adatai | Csaladi ; Szervezeti | Szervezeti Szervezeti kapcsolattartdjanak - o kapcsolattarto
Sorszam | azonosité | kibocsato/Hitelesités- | DZonsagi | Felhasznaldi id6 szilkséges cim | Statusz | valtozasanak és Munkakér I egysé egysé egysé elérhetésége Erintett Technikai elerhetésege
A AT szint minéség xseges cl o= ; e alairassal torténd gyseg gyseg gyseg munkafolyamat kapcsolattartd
szama szolgaltato (Tanusitvanytarak idépontja utéonév ki a n neve cime kapcsolattartoja
s . iadmanyozasra
és Visszavonasi o .
. valé jogosultsag
IHELS) (Ilgen/Nem)
kezdete | vége Szama | Datuma 9 E-mail Telefon E-mail | Telefon
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