Iktatoszam: HE/HUM/1883/2025.

Heves Varmegyei Kormanyhivatal

a Kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet a

Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Foosztaly
igazgatasi ligyintézo
allashelye betoltésére.
A kormanytisztvisel6i jogviszony idétartama:
Hatarozott idejii (2027.12.31-ig) kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
3300 Eger, Kossuth Lajos utca 9.
Az allashely betoltgje altal ellatando feladatkorok:

A Kormany altalanos hataskorii teriileti allamigazgatasi szerve feladat- és hataskore
gyakorlasahoz kapcsolddo nyilt iratkezelési feladatok ellatasa.

Az allashelyhez tartozo fobb tevékenységi korok:

A Heves Varmegyei Kormanyhivatalhoz elsddlegesen elektronikus uton érkezd kiildemények
kezelése, feldolgozasa, a telefonon érkezd tigyféli megkeresések megvalaszolasa, a
Korményhivatal felsévezetdivel torténd napi szintli egyiittmiikddés, munkavégzésiik
adminisztrativ timogatasa, kapcsolattartas a szakmai iranyit6 minisztérium, a varmegye helyi
onkormanyzatai, kormanyzati igazgatasi szervei és tarsadalmi szerepldinek képviselGivel, a
vezetdi programok szervezésében, a vezetdi feladatellatashoz kapcsolodd irasbeli
vélaszlevelek eldkészitésében, a Kormanyhivatal vezetdivel torténd kapcsolattartasban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasrol sz6lo
2018. évi CXXV. torvény, valamint a Heves Varmegyei Kormanyhivatal Ko6zszolgalati
szabalyzatanak rendelkezései az irdnyadok. A Heves Varmegyei Kormanyhivatal a
kormanyzati szolgélati jogviszonyban a csaladalapitést, az iskolakezdést és a gyermeknevelést
érdemi modon segitd, a mindenkori minimdlbérhez illeszked6 0Osszegli plusz pénzbeli
juttatasokat, évente (illetve a foglalkoztatasban toltott idészak ardnyaban) cafetéria-juttatast,
emellett a jogviszonyban t6lt6tt idOtartam alapjan a havi illetmény 6sszegén alapuld szolgalati
elismerést biztosit.



Palyazati feltételek:
e magyar allampolgarsag,
e cselekvoképesség,
e Dbiintetlen eléélet,
e legalabb érettségi végzettség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o kozigazgatasban szerzett ligyiratkezelési tapasztalat
e Poszeidon tigyiratkezelési alkalmazas ismerete

Elvart kompetenciak:
e 0nallo, feleldsségteljes munkavégzésre vald képesség,
o feleldsségtudat, megbizhatosag, egyiittmiikodési képesség,
e pontossag, precizitas, terhelhetdség
e 1j feladatokra valo nyitottsag, rugalmassag, alkalmazkodasi képesség,
e igényes irasbeli és szobeli kommunikacios képesség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképpel ellatott, a palyazd személyi adatait tartalmazo, részletes szakmai
onéletrajz a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. szdmua melléklete szerint,

e motivacios levél,

o iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolata,

e adatkezelési nyilatkozat a palyazati eljarasban szereplé adatok kezelése
vonatkozasaban.

Az allashely betolthetéségének idépontja: 2025.09.09.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.05.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Fénagy-Virag Akos jogi,

humanpolitikai és koordinacids fdosztalyvezetd nyujt a +36 36 521-504-es telefonszdmon,
vagy a fonagy-virag.akos@heves.gov.hu email cimen.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Kizarolag elektronikus uton dr. Fénagy-Virag Akos jogi, humanpolitikai és koordinicios
féosztalyvezetonek cimezve az allaspalyazat@heves.gov.hu elektronikus cimre.

A palyazok a kivélasztasi folyamat elsé részében iranyitott iratkezelési feladatsort és az
irasbeli kommunikacios készséget vizsgalod feladatot oldanak meg, szobeli meghallgatasra
kizarolag azon jelentkezOk keriilnek behivasra, akik a feladatsort megfelelé szinvonalon
teljesitik.

A palyazat benyujtasakor a palyazonak hivatkoznia kell a betdlteni kivant munkakorre.
Palyazati dokumentumként kizarélag pdf. vagy doc (docx) formatumt elektronikus
dokumentumok nyujthaték be. A hataridén tal, illetve a megadottdl eltéré forméatumban
benyujtott palyazat, illetve a palyazat barmely mellékletének hidnya automatikusan és kiilon
értesités nélkiil a palyazat figyelmen kiviil hagyasat eredményezheti.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.08
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

Ko6zszolgalati Allasportal (https://kozszolgallas.ksz.qov.hu)

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A hatéridoén tul benytjtott palyazatokat nem all moédunkban figyelembe venni. A palyazatokat
csak akkor tekintjiik érvényesnek ¢€s keriilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen
felhivasunkban feltiintetett — formai ¢s tartalmi feltételnek megfelelnek. A kiirt allashelyre
hatarozott idejii kormanyzati szolgalati jogviszonyt Iétesitiink 6 honap probaidd kikotésével.

Kérjiik, hogy az allaspalyazattal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot a palyazat
benyujtasat megelozoen tekintse meg az alabbi linken.

https://kormanyhivatal.kh.gov.hu/system/files/dokumentum/heves/2024-
09/he kor 125 9 2024 adatkezelesi-tajekoztato allaspalyazatok 2024 alairt.pdf

Kérjiik, hogy palyazat benyujtasa esetén az alabbi linken talalhato adatkezelési
hozzajarulast sziveskedjen megtenni.

https://kormanyhivatal.kh.gov.hu/system/files/dokumentum/heves/2025-
01/adatkezelesi hozzajarulas allaspalyazat 2025.docx

Felhivjuk figyelmét, hogy a palyazat benyujtdsa sordn kizardlag a fenti minta szerint
benyujtott adatkezelési nyilatkozatot fogadja el Hivatalunk!
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