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Noégrad Varmegyei Kormanyhivatal
7/2023. (l11. 6.) szamu fSispani utasitasa
a Ndégrad Varmegyei Kormanyhivatalnal a kbzérdekii adatok igénylésének és
nyilvanossaganak rendjérél

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. & (4) bekezdés i) pontjaban kapott felhatalmazas,
valamint a févdrosi és varmegyei kormanyhivatalokrdl, a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrdl szélo
568/2022. (XIl. 23.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatkéromben eljarva, az
Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l szolé6 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) foglaltak
végrehajtasara, tovdbba az informdcids onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szold
2011. évi CXIl. torvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) bekezdésére is figyelemmel a
kovetkez6krdl rendelkezem.

|. FEJEZET

Bevezetd rendelkezések
A szabalyozas célja
1. E f6ispani utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a Négrad Varmegyei
Kormdnyhivatalhoz (a tovabbiakban: Kormdnyhivatal) érkezett kozérdekii adatok igénylésének és az
igénylések Kormanyhivatal dltal torténd teljesitésének rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem
alaptorvényben meghatarozott elveinek, az informdciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag

kovetelményeinek érvényesiilését.

2. A Szabalyzat célja a személyes adatnak nem mindsiil6, de egyéb okbdl nem nyilvdnos adatok
védelmének biztositasa.

A Szabalyzat hatalya
3. A Szabalyzat hatalya kiterjed a fGispan altal kdzvetleniil vezetett szervezeti egységekre, az 6nallé
osztaly jogallasu szervezeti egységekre, valamint a jarasi hivatalokra, a teljes kor(i feladat- és
hataskoriik ellatasa soran.
4. A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabbad azon
személyekre, akik — munkatapasztalat-szerzési, kutatdsi vagy képzési célbdl — szakmai gyakorlatukat a

Kormdnyhivatalnal toltik.

5. A Kormanyhivatal az adatvédelmet informatikai teriileten a mindenkori hatdlyos Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatrol sz616 f6ispéni utasitdsban meghatarozottakkal Gsszhangban valdsitja meg.

6. A személyes adatok védelmére vonatkozd rendelkezéseket az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

7. Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdnyadoé.
Il. Fejezet

Kézérdek( adatok kdzzététele



8. A Hivatalrol a hiteles, pontos és gyors tdjékoztatast sajat kezdeményezéssel, tovabba a sziikséges
felvildgositasok rendelkezésre bocséatasaval kell elésegiteni.

9. Altalanos tajékoztatdsi joggal a f6ispan és a féigazgatd rendelkezik. Mas hivatali dolgozé csak a
fGispan vagy a féigazgatd felhatalmazasa alapjdn egyedi ligyben jogosult tdjékoztatds addsara. A
tajékoztatas addsdhoz az érintett szervezeti egységgel torténd elSzetes konzulticiét kévetben a
f6ispan vagy a f6igazgato jovahagyasara van sziikség.

10. A tdjekoztatdé dokumentumok elGallitasa — a f6ispan vagy a fdigazgatd eltéré dontésének
hidnyaban — a téma szerint érintett szervezeti egység feladata.

11. A Hivatalt érinté tudomadnyos kutatémunkahoz, szakdolgozatok tanulmanyok készitéséhez az
adatgydiijtést, az iratokba valé betekintést és kozzétételt a fGigazgatd egyedi kérelem alapjan
engedélyezheti.

Kozérdeki adatok nyilvdnossaga

12. A kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét, kozzétételét az Infotv. lIl. és
IV. fejezetében foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

13. Az Infotv. 26. § és 27. §-dnak rendelkezései értelmében a Kormanyhivatal tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kbzérdekb&l nem nyilvanos személyes, a minésitett, illetve az Infotv., egyéb
térvény vagy eurdpai unids jogi aktus dltal mds okbol korlatozott adatok kivételével) kozérdekiiek,
ezert ezekrél a kbzvéleményt tajékoztatni kell.

Kozérdekdl adat megismerésére iranyulé igény benyljtasa

14. Kozérdekl adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovadbbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerése irant barki — szoban, irdsban vagy elektronikus Gton — igényt nydjthat be.

15. Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasdnak modja:
1. Személyesen (sz6ban): Nograd Varmegyei Kormanyhivatal 3100 Salgétarjan Zemlinszky R. Ut
9.
2. irasban: Négrad Varmegyei Kormanyhivatal 3100 Salgotarjan Zemlinszky R. Gt 9. postai cimen
3. Elektronikusan: adatvedelem@nograd.gov.hu

A kozérdek( adat megismerésére iranyulé igény teljesitése

16. A kozérdek(i adat megismerésére irdnyulé igénynek a Kormanyhivatal az igény tudomésara jutasat
kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, ha annak feltételei
fennallnak. Ez a hatdridé, ha az adatigénylés jelentés terjedelm(, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, err6l az adatigényl6t az igény
kézhezvételét kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

17. A kozerdeki adatok szolgaltatdsa kapcsén a féispan vagy az igénylé altal kbzvetleniil megkeresett
szervezeti egység vezetSje a kérelmet — annak tartalma alapjan - haladéktalanul koteles
megvizsgalnia abbdél a szempontbdl, hogy

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e

b) azigényelt adatokat a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal kezeli-e

c) azigényelt adatok kozérdekl adatnak mindsiilnek-e



d) megtaldlhatok-e a honlapon

e) a kért médon vannak-e tarolva a Nograd Varmegyei Kormanyhivatalnal, vagy feldolgozasuk
szlikséges

f) a kérelmezé elérhetdsége tisztazott-e

g) a tajékoztatdst milyen formaban, mddon kérik

h) az adatszolgiltatds teljesitése okoz-e a Kormanyhivatalnak koltséget, illetve ennek
megtéritését a kérelmezd villalja-e.

18. A sz6ban el6terjesztett kérelemrél jegyz6kdnyvet vagy feljegyzést kell készitni.

19. A széban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
e azigényelt adat a Hivatal honlapjan vagy mas mddon jogszer(ien mar nyilvanossagra keriilt,
e az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetségére
vonatkozik,
e azigény a Hivatal eljarasdra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozé &ltaldanos
tdjékoztatassal teljesithetd.

20. A kozérdekdi adat kiaddsa iranti kérelmet, valamint a vélasz tervezetet az iigyben eljaré szervezeti
egyseg vezetdje a kérelem beérkezését kbvetS 10 napon beliil kdteles az adatvédelmi tisztviselének
megkildeni.

21. Kozérdeki adatot kiadni kizérélag az adatvédelmi tisztvisel§ &ltal tovabbitott jévéhagyast
kovetden lehet.

22. A Kormanyhivatal a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetévé tételével is teljesitheti.
Betekintésre a Kormdnyhivatal hivatali helyiségeiben, munkaidében, az igénylGvel elzetesen
egyeztetett id6pontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igényl§ az adatokrol feljegyzést készithet,
illetve az adatokrél masolatot kérhet. Ennek megtorténtérd| az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha az igényl6 szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtérténtérdl az iratok kdzt feljegyzést kell
késziteni.

23. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal — jogszabaly szerint — nem
megismerhetS adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

24. A tajékoztatasnak — amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar — az igényld &ltal kivant
technikai eszkézzel, illetve mddon kell eleget tenni.

25. Amennyiben az igénylé az adatszolgaltatds kivant modjat nem jeldlte meg, az igényt a Hivatal az
altala valasztott modon és technikai eszkézzel teljesiti.

A kozérdekd adatigénylés koltségei

26. Masolat készitésével, illetve azzal kapcsolatban felmeriilt, kdltség mértékéig koltségtérités
kérhetd, melynek Gsszegét eldre kdzdlni kell.

27. A koltségtérités pontos dsszegét a Hivatal az adatszolgdltatdst megel6z6en koteles meghatarozni.

28. Az igénylStél egyértelm( nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy médositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem véllalja, kozélni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz
kdltséget a Kormanyhivatalnak.



29. Ha az igényelt dokumentum jelentds terjedelm(, a mdésolat iranti igényt a Kormanyhivatal a
koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon belil teljesiti. Errél az igénylét az igény kézhezvételét
kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

30. A Kormanyhivatal a kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok kdzléséhez nem
kotheti.

31. Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo (illetve a meghosszabbitott) hatérid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a
kbltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgdlata érdekében a Salgétarjani Jardsbirosagon (3100 Salgdtarjan, Kossuth Gt 3.) keresettel
élhet.

32. Az adatigényl6 a kozérdek( adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorldséval kapcsolatos
jogsertés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

33. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositisdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kdvet&en haladéktalanul toréini kell.

34. Az igényl6 adatigényléshez kapcsolddd személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben
az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetlegesen felmeriild koltségek megfizetését is —
elengedhetetlendl sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kdvetSen az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul térdini kell.

35. A Kormanyhivatal a szervezetét érinté kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelemnek az
Infotv. 28-30. §-ok rendelkezései szerint tesz eleget.

36. A kozérdekbd! nyilvdnos adatok megismerésére a kézérdek(i adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Il. FEJEZET
Adatvédelem szervezete

Az adatvédelmi tisztviseld kotelezettségei

37. Az adatvedelmi tisztvisel§ feladatait az adatkezelési miveletekhez f(iz6d6 kockdzat megfelels
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.
A Kormanyhivatal tevékenységére vonatkozé kdzérdek( adatok nyilvanossagdra vonatkozd torvényi
el6irasok érvényesitése érdekében az adatvédelmi tisztviseld jar el. Az adatvédelem jogszeriiségéért a
féigazgato felel.

38. Az adatvédelmi tisztvisel6 ebben a mingségében kdzvetlenil a fGispannak van aldrendelve.

Az adatvédelmi tisztvisel6

a) kozremdiikodik, illetSleg segitséget nyujt a kozérdek( adatigénylésekkel kapcsolatos déntések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban

b) konkrét lgyekben felmeril§ igények alapjan adatvédelmi kérdésekben — ésszer(i és elvarhaté
hatdrid6n beliil — segitséget nyujt a szervezeti egységek vezetdi illetve munkatarsai részére



c) a foispan utasitdsara ellenérzi a Korményhivatal szervezeti egységeinél az Infotv. és az
adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok, valamint az adatvédelmi targyl szabalyzatok
rendelkezéseinek betartdsat

d) javaslatot tesz a fSispannak, ha az adatbiztonsdg érdekében intézkedés meghozataldt latja
szilkségesnek

e) kivizsgalja és intézi a kbzvetleniil hozzé érkezé bejelentéseket

f) a kozérdekl adatok nyilvanossagaval kapcsolatban sziikség szerint kdzremiikddik ezen adatok

megismerése iranti kérelmek teljesitésében

g) koordindlja az adatvédelmi tevékenységet segitd nyilvantartdsi rendszer kialakitasat, médositasait

h) vezeti az adatvédelmi nyilvédntartast (1. sz. fuggelék)

i) kdzrem(kodik a kbzérdekl adatok hivatali honlapon térténé folyamatos, naprakészen tartdsaban

j) gondoskodik az adatvédelmi targyu szabdlyzatok évenkénti fellilvizsgalatardl, aktualizalasarol.

Az kormanytisztviseld kotelezettségei
39. A kormanytisztvisel6nek tovabbképzési idészakonként legaldbb egyszer adatvédelem, informaécio-
szabadsdg témaban kozszolgdlati tovabbképzést kell teljesiteni. A képzés elvégzését a Jogi,
Humanpolitikai és Koordinaciés Féosztély ellenérzi a tovabbképzési rendszerben és minden év végén
a belsé adatvédelmi felelGs részére kimutatast készit a képzést teljesits tisztvisel6krol.
A szervezeti egységek vezetGinek kotelezettségei
40. A szervezeti egységek vezetdi biztositjak, hogy a Kormanyhivatal altaluk vezetett munkatdrsai
betartsdk az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzat
rendelkezéseit.

IN. FEJEZET

Zaro rendelkezések

41. A Szabdlyzat a kiadds napjdn lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatélyat veszti a 2/2019. (I. 1.)
kormanymegbizotti utasitas.

Salgétarjan, 2023. marcius 06.
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r. Szabo Sandor
féispan




