Pest Megyei Kormanyhivatal
Vezetdje

4/2022. (-2324.) szamu
utasitasa

a kézérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérdl szolo szabalyzat kiadasarol

Magyarorszag Alaptérvénye Szabadsag és felelésseg részének VI. cikk (3) bekezdésének figyelembe
vételével, a jogalkotasrdl szdld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban foglalt
jogkérémben eljarva, a févarosi és megyei kormanyhivatalokrél, valamint a jarasi (févarosi kerileti)
hivatalokrél szold 86/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 32. § d) pontjaban foglalt feladatomnak
megfeleléen, az informéacios dnrendelkezesi jogrol €s az informacidészabadsagrol szold 2011. evi CXIL.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdéseben kapott felhatalmazas alapjan, a févarosi és
megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodeési szabalyzatarol szolo 3/2020. (Il. 28.) MvM utasitas
3. § (2) bekezdésében meghatarozott felllvizsgalatot kdvetéen a Pest Megyei Kormanyhivatalban (a
tovabbiakban: Kormanyhivatal) a kézérdek( adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igenyek teljesitésenek rendjét az alabbi szabalyzatban (tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozom
meg és jelen utasitas mellekletekent

kiadom.

1. Az utasitds személyi hatalya a Kormanyhivatal teljes foglalkoztatotti allomanyara
(Kormanymegbizott, Fdigazgatd, lgazgatd, kormanytisztviseldk és kormanyzati Ggykezelok,
valamint munkavallalok, tovabba foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allok, a
tovabbiakban egyuttesen: munkatars) kiterjed.

2. Jelen utasitas az alairas napjan lép hatalyba. Az utasitas kiadasaval egyidejlileg hatalyat veszti a
Pest Megyei Kormanyhivatal kozérdekii adatok és a kozerdekbdl nyilvanos adatok
megismereésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo Szabalyzat kiadasardl szolo
14/2020. (IV.15.) szamu kormanymegbizotti utasitas.

3. Jelen utasitast a Jogi eés Koordinacios Fdosztaly vezetdje elektronikus level, és a Kormanyhivatal
belsé informaciés rendszerén tortené kbzzeététel atjan ismerteti a Kormanyhivatal munkatarsaival.

Budapest, 2022. 1) arcius. 4.




Melléklet a Pest Megyei Kormanyhivatal vezetsjének 4/2022. (2..%4) szamu utasitasahoz

a kozérdekii adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények

1.

1.1,

1.2,

1.3.

1.4.

1.6.

1.6.

teljesitésének rendjérél sz6l6 Szabalyzat

I Altalanos rendelkezések

Bevezetd

A Kormanyhivatalnak, mint kozfeladatot ellatdé szervnek lehetévé kell tennie, hogy a
kezeléseben levd kozerdekl adatot és kodzérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel - erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse. Tovabba a
kézugyek atlathatosaga érdekében a Kormanyhivatal kdteles el6segiteni és biztositani a
kdzvelemény pontos és gyors tajekoztatasat a kozerdekil adatok tekintetében.

A mindsitett adatok kezelesére, a szemeélyes adatok kezelésere tovabba a szemelyes
adatnak nem mindsulé, de egyéb oknal fogva nem nyilvanos (védett) adatokra és a
kézszolgalati adatvédelemre vonatkozé szabalyokat kilén szabalyok tartalmazzak.

A szamitogépes rendszerekkel kapcsolatos adatbiztonsagi szabalyokat a Kormanyhivatal
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A Szabalyzat rendelkezéseit az onallo szervezeti egységek feladatellatdsa soran
alkalmazand¢, az adatkezelésre és adatszolgaltatasra vonatkozd agazati jogszabalyok
rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok a kozhitell nyilvantartasbol tértend —
kulén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

A Kormanyhivatalt érinté tudomanyos kutatomunkahoz, szakdolgozatok, tanulmanyok
készitéséhez az adatgyljtést, az iratokba valé betekintést és kozzétételt a Foigazgatd
egyedi kérelem alapjan engedélyezi.

2. A szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy roégzitse a Pest Megyei Kormanyhivatalban a kézérdek( adatok és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

3. Alkalmazand6 jogszabalyok

3.

32,

Az informaciés tnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

A kdzérdekl adat iranti igény teljesitéseért megallapithato koéltségterités meértékérdl szold
301/2016 (I1X. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet).



4. Ertelmezé rendelkezések

4.1.

4.2.

Kozérdekll adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatéarozott egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozo vagy kdzfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es®, barmilyen modon vagy formaban régzitett
informacio vagy ismeret, fuggetlentl kezelésének madjatol, 6nalld vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kuldndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a mikdodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tetelet torveny kdzérdekbdl elrendeli.

Il. Szervezeti feladatok

5. A Kormanymegbizott és az Igazgato feladatai

5.1.

5.2,
5.3.

A Kormanymegbizott az Igazgaté utjan koordinalja a kézérdek( adatok és a kézérdekbél
nyilvanos adatok megismerésével kapcsolatos feladatokat.

A Kormanymegbizott adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki.

Az lgazgat6 a Foigazgatoi Titkarsag Otjan vezeti a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti
egysége vonatkozasaban a kozérdekl adatok megismerése iranti kérelmekrél szold, 1.
melleklet szerinti Osszesitett nyilvantartast, amelyrél az adatvédelmi tisztviseld is
naprakész informacidkkal rendelkezik.

6. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Gondoskodik a Szabalyzat felulvizsgalatarol,
Ellenérzesi jogkdre a Kormanyhivatal valamennyi 6nallé szervezeti egységére kiterjed,

Teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban:
NAIH) felé torténd kotelezd adatszolgaltatasokat,

Koordinalja és nyomon kéveti a kdzérdek( adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet
segité nyilvantartasi rendszerek kialakitasat, médositasait,

A vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint jogosult a Kormanyhivatal valamennyi
6nallé szervezeti egységének, illetve jarasi hivatalanak kozérdek( adatokkal, kdzérdekbdl
nyilvanos adatokkal kapcsolatos tgyirataiba betekinteni,

Jogosult észreveteleit kdzvetlenll a szervezeti egység, jarasi hivatal vezetéje, illetve az
Igazgato ele terjeszteni,

A kézérdek(l adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok megsértésének észlelése esetén
hataridd tlizésével felhivja az érintett szervezeti egység, illetve jarasi hivatal vezettjét a
szabalysértd allapot megszintetesére, és a szikséges intézkedések megtételére
(amennyiben a szervezeti egyseg, illetve jarasi hivatal vezet6jének intézkedése
eredményes, az adatveédelmi tisztviselé a megtett intézkedésekrél tajékoztatia az



Igazgatét, amennyiben a hataridé eredmeénytelenul telik el, az adatvédelmi tisztvisel®
eljarast kezdemeényezhet az Igazgatonal).

7. Szervezeti egységek vezetdinek feladatai

Ty

T2,

7.3.

Ellentrzi, - az Infotv. szerinti teljesithetdéség eldzetes vizsgalata ceéljabol - hogy a
beérkez6 igeny:

— kézérdekl adatigénylésnek mindsil-e,

— a Kormanyhivatal kezelésében levo adatra vonatkozik-e,

- a kért adatok rendelkezésre allnak-e,

— szlUkséges-e az adatigenylés pontositasa,

— szikséges-e hataridé hosszabbitas,

- a kozérdekl adatigénylés teljesitéséért indokolt-e koltségtérités megallapitasa.

Felterjeszti a Fdigazgatoi Titkarsagra:
— a beérkezett adatigényleést,
~ a pontositasra felhivast,
— a hataridé hosszabbitast,
— a koltségtérités megallapitast,
- a valasztervezetet.

Kiadmanyozza a kézérdek(i adatigénylésre adott valaszlevelet a Fdigazgatoi Titkarsag
jovahagyasat kdvetéen a kiadmanyozasi szabalyzat szerint.

. A kozeérdekii adatok megismerésének rendje

8. A teljesités eljarasrendje

8:1:

8.2.

8.3.

Kozérdek( adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyutjthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kodzérdekl adatok
megismeresére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, haladéktalanul fel kell hivni az adatigénylét az igény
pontositasara. Amennyiben az adatigenylé a kézerdekl( adatigénylés pontositasara
iranyuld felhivasra hataridbben nem valaszol, az adatigenylést visszavontnak kell
tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositasra iranyul6 felhivasban figyelmeztetni kell.

Szoban el6terjesztett kozérdekl adatigénylést akkor lehet szdban teljesiteni, ha az
adatigényl6 az adatszolgaltatas teljesitését széban kérte és
- Az igényelt adat — a Kormanyhivatal beszamoldiban, honlapjan vagy mas modon
jogszerlien — mar kozzétételre kerllt,
- Az igényelt adat a Kormanyhivatal munkatarsainak nevere, munkakérére, beosztasara,
kormanyhivatali elérhetéségére vonatkozik (az adatszolgaltatas soran fokozott figyelmet
kell forditani a kézérdekbdl nyilvanos adatnak minésulé személyes adatok védelmére),

- Az igény a Kormanyhivatal, mint kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és hataskorére,

eljarasara, a Kormanyhivatal mlkodését szabalyoz6, valamint az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.



8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

A 8.3. pont szerinti igény szébeli teljesitésére a megkeresett szervezeti egység jogosult.
A szoban elbterjesztett adatigénylésekrél feljegyzést kell késziteni, melyet iktatni kell.
Amennyiben a szoban eléterjesztett kdzerdek( adatigenylés szobeli teljesithetéségének
8.3 pontban szabalyozott feltételei nem allnak fenn, Ugy az adatigénylés teljesitésére
jelen Szabalyzat irasban elbterjesztett adatigénylésekre vonatkozoé eljarasrendjét kell
alkalmazni.

Az irasban el6terjesztett kézérdek(i adatigénylés akkor teljesithetd, ha az igénylé
természetes szemeély megadja a nevét, nem természetes személy esetén a
megnevezéset, az elerhetbséget, és megjeldli, hogy az adatigenylés teljesitéset milyen
formaban, illetve modon kéri. Amennyiben a kért kozérdekii adat a Kormanyhivatal
honlapjan mar kézzétetelre kerlllt, a valaszban az igenylé figyelmét fel kell hivni erre a
koraimenyre.

A Kormanyhivatal munkatarsainak hivatali e-mail cimére érkezett igényeket, valamint a
szoban eléterjesztett, de szoban meg nem valaszolhatd adatigénylésrél készitett
feliegyzést az igény beérkezését kovetden haladéktalanul at kell adni a szervezeti
egyseg vezetdjéenek.

A kozerdekl adatigénylésnek minésilé beadvanyokat iktatni kell.

A kézérdekii adatigénylést a szervezeti egyseg vezetdje a teljesithetéséggel kapcsolatos
allaspontjanak jelzésével egyidejlileg a lehetd legrévidebb idén belul (haladéktalanul)
megklldi a Fodigazgatdi Titkarsagra tajékoztatas és jovahagyas céljabol. A hataridd
hosszabbitasrol, a kéltségtérités megallapitasarol valamint az adatigényles teljesitesének
masolatkeszitést nem igényl6 lehetésegeirdl tortend tajekoztatas, egyeztetes,jovahagyas
celjabol szinten haladéktalanul meg kell kildeni a Féigazgatoi Titkarsag részére.

Az adatszolgaltatas (a hataridé hosszabbitdas, a pontositdés és a koltségtérités
megallapitas is) kizarolag abban az esetben teljesitheté, ha az Igazgatd annak tervezetét
jovahagyta és errél irasban ertesiti a szervezeti egyseg vezetdjéet.

Ha az igény elbterjesztésekor, vagy az eljaras barmely késObbi szakaszaban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepld adatokat, vagy azok egy részet nem a
Kormanyhivatal kezeli, akkor a kdzérdek( adatigénylés - egészben vagy részben torténé
- megtagadasardl szold déntésben az igénylét errél tajékoztatni kell.

A Kormanyhivatal az igénynek a leheté legrévidebb idén belil, de legkésébb a
Kormanyhivatalhoz térténé beérkezéstdlszamitott 15 napon belul eleget tesz. Ha az
adatigényles jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigényles teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatasahoz
szUkséges munkaerdforras aranytalan merteki igénybevételével jar,az érintett szervezeti
egység a hataridét egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja. Az adatigénylét a
hataridd meghosszabbitasarél — annak indokainak megjeldlésével - az igény
beérkezését kovetd 15 napon belill a szervezeti egyseg tajékoztatja.

Az adatigénylésnek kdzerthetéen és az igényl6 altal kivant formaban, illetve mddon kell
eleget tenni. Amennyiben az igényl6 az adatszolgaltatas kivant modjat nem jeldlte meg,
az igényt a Kormanyhivatal az altala valasztott, kodltségekre és egyéb szempontokra is
figyelemmel levé modon és technikai eszk6zzel teljesiti.

A kozérdekl adatigénylés teljesitese soran, kiemelt figyelmet kell forditani a jogszabalyi
hataridék betartasara, melynek érdekében az adatszolgaltatasban kozremikoédék
egymassal egyuttmikédnek.

A szervezeti egységek az adatszolgaltatas teljesitése soran kotelesek a vonatkozo egyéb
agazati jogszabalyok Infotv.-tél eltérd, adatvédelemre vonatkozé rendelkezéseire is



8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

figyelemmel eljarni, az esetleges vitas, egyeztetést igénylé kérdésekrdl az adatvedelmi
tisztvisel&t tajékoztatni.

Amennyiben a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masclaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekl adatigénylésre adott valasztervezetet - szikseg esetén az adatvédelmi
tisztvisel6 javaslatainak figyelembevételével - az érintett szervezeti egység késziti el és
haladéktalanul elektronikus Uton megkuldi egyeztetés és jovahagyas céljgbdl a
Féigazgatoi Titkarsag reszere.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyUjtott, azonos

adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozé adatokban valtozas nem allt be;

b) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén

megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl - az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrél valotajékoztatassal egyutt — az igény beéerkezeseét kévetd 15
napon belul a Kormanyhivatal levélben, vagy - amennyiben az igény elektronikus uton
érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tlntetve -
elektronikusan értesiti az igénylét.

9. Koltségtérités

9.1.

9.2,

9.3.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mertekl igénybevételével jar, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitesének a
masolatkészitést nem igényld lehetésegeirdl az igényldt — Igazgatoi jovahagyas utan - az
igény beérkezéseét kdvetd 15 napon belil tajekoztatni kell.

A koltségtérités megallapitasa soran figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint a
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire. Az adatigénylé tajékoztatasat
megeldézéen a koltségtérités mértékét a Pénzigyi és Gazdalkodasi Fbosztéllyal és az
adatvédelmi tisztviseltvel egyeztetve kell meghatarozni.

Az igénylé a 2.1. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon belll
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételetdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjed6 idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé egyértelmiien
nyilatkozik arrél, hogy az igényét fenntartja, a koltségtéritest az adatkezeld altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

10. Jogorvoslat

10:1:

Az adatigényldé a kozérdekl adatok megismeresehez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-nal vizsgalatot kezdeményezhet;, és/vagy a
kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé
(illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén birésaghoz fordulhat.



10.2. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, illetve a hataridé eredménytelen elteltétdl
szamitott 30 napon beldl kell meginditani. Ha az igény elutasitasa, vagy nem teljesitése
miatt az igénylé a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megszuntetésérdl, vagy lezarasardl, tovabba az adatkezel
jogsérelem orvoslasara, illetve annak kézvetlen veszélye megszintetésére torténd
felszolitasa eredmenyérél szolo értesités kézhezvételét kovetdé 30 napon belil lehet
meginditani.

11. Statisztikai adatgyiijtés a kbzérdekii adatigénylésekrél

11.1. A kozerdekl adatigénylésekrél (mind a kozérdekl, mind a kozérdekbdl nyilvanos
adatokra vonatkozéan) minden szervezeti egység nyilvantartast vezet az 1. szamu
fuggelék szerinti tartalommal.

11.2. A NAIH részére torténé tajékoztatas céljabdl: Az Infotv. vonatkozd rendelkezései alapjan
a Kormanyhivatal évente koteles tajékoztatni a NAIH-ot a targyévet kéveté év januar 31.
napjaig a kozérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos elutasitott kérelmek szamardl, azok
indokaival. Az adatokat az adatvédelmi tisztviseld ¢sszesiti és kildi meg a NAIH részére
minden év januar 31-ig, amelynek masolatat a Miniszterelnokség részére is tovabbitja.

11.3. A Miniszterelntkség reszere torténé tajékoztatas céljabdl a Kormanyhivatal félévente —
minden év januar 1. és junius 30., valamint julius 1. és december 31. kézott — az adott
idészak vegeét kovetd hénap 15. napjaig elektronikus Gton értesiti a Miniszterelndkséget
az elmult félévet érinté kozérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos kérelmek szamardl. A
jelentés elkeészitése érdekében az érintett szervezeti egységek minden félévet kbvetd
honap 10. napjaig megklldik az altaluk nyilvantartott el6zé félévi adatokat az adatvédelmi
tisztviselébnek. Az adatokat az adatvédelmi tisztviselé Osszesiti és kildi meg a
Miniszterelntkség részére minden félévet kéveté hénap 15. napjaig.

V. Zaro rendelkezések

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek a vezetésik ala tartozd személyi
allomanyt a Szabalyzat szamardl, tartalmarol, hatalyba lépésérél, valamint a Szabalyzat teljes
szovegérdl tajékoztatni.

Jelen szabalyzat fuggelékei:

1. szamu fuggelék: Kozeérdekl adat megismerésére iranyulé kérelmek nyilvantartasa
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