





4.2

személyes adat fogaima ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaciéd
vagy ismeret, fliggetientl kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményessegére is Kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat.

Kozérdekbdél nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kbzérdekbdl elrendeli.

1. Szervezeti feladatok

5. A Féispan és az Igazgato feladatai

5.1.

5.2.
5.3.

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

A Féispan az Igazgaté Gtjan koordindlja a kézérdek(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésével kapcsolatos feladatokat.

A Fdispan adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki.

Az lgazgatdé a Foéigazgatdi Titkarsag utjdan vezeti a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti
egysége vonatkozasaban a kozérdekl adatok megismerése iranti kérelmekrél sz6l6, 1.
melleklet szerinti 6sszesitett nyilvantartast, amelyrél az adatvédelmi tisztviseld is naprakész
informaciokkal rendelkezik.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

Gondoskodik a Szabalyzat fellilvizsgalatardl,
Ellenérzési jogkére a Kormanyhivatal valamennyi énallé szervezeti egységeére kiterjed,

Teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) felé
tortené kotelezé adatszolgaltatasokat,

Koordindlja és nyomon koveti a kozérdek(i adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet
segitd nyilvantartasi rendszerek kialakitasat, modositasait,

A vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint jogosult a Kormanyhivatal valamennyi 6nallo
szervezeti egysegének, illetve jarasi hivatalanak kézérdeki adatokkal, kézérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos Ugyirataiba betekinteni,

Jogosult észrevételeit kdzvetlenll a szervezeti egység, jarasi hivatal vezetdje, illetve az
Igazgatd elé terjeszteni,

A kozérdek( adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok megsértésének €szlelése esetén
hataridd tlizésével felhivja az érintett szervezeti egység, illetve jarasi hivatal vezetéjét a
szabalysérté allapot megszintetésére, és a szikséges intézkedések megtételére
(amennyiben a szervezeti egység, illetve jarasi hivatal vezetdjének intézkedése eredményes,
az adatvedelmi tisztvisel6 a megtett intézkedésekrél tajékoztatja az Igazgatét, amennyiben a
hataridé eredménytelenill telik el, az adatvédelmi tisztviselé eljarast kezdeményezhet az
Igazgatédnal).



7. Szervezeti egységek vezetdinek feladatai

7.1. Elenérzi, - az Infotv. szerinti teljesithetéség eldzetes vizsgalata céljabol - hogy a beérkezé
igény:
— kozérdek( adatigénylésnek mindsul-e,
- a Kormanyhivatal kezelésében Iévé adatra vonatkozik-e,
— a kért adatok rendelkezésre allnak-e,
— szikséges-e az adatigénylés pontositasa,
— szikséges-e hataridd hosszabbitas,
- a kozérdekU adatigénylés teljesitéséért indokolt-e kdltségtérités megallapitasa.

7.2. Felterjeszti a Féigazgatoi Titkarsagra:
- a beérkezett adatigénylést,
— a pontositasra felhivast,
— & hataridé hosszabbitast,
- a koltségtérités megallapitast,
— avalasztervezetet.

7.3. Kiadmanyozza a kozérdeki adatigénylésre adott valaszlevelet a Fodigazgatdi Titkarsag
jovahagyasat kovetben a kiadmanyozasi szabalyzat szerint.

H. A koézérdekii adatok megismerésének rendje

8. Ateljesités eljarasrendje

8.1. Kozérdek( adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus Gton barki igényt
nydjthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

8.2. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, haladéktalanu! fel kell hivni az adatigénylét az igény
pontositéasara. Amennyiben az adatigénylé a kozérdek( adatigénylés pontositasara iranyuld
felhivasra hataridében nem valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az
adatigényiét a pontositasra irdnyulé felhivasban figyelmeztetni kell.

8.3. Szoban elbterjesziett kozérdekli adatigénylest akkor lehet szoban teljesiteni, ha az
adatigényld az adatszolgaltatas teljesitését széban kérte és

— Azigényelt adat — a Kormanyhivatal beszamoléiban, honlapjan vagy mas modon jogszerlien
— mar kozzétételre kerdlt,

- Az igényelt adat a Kormanyhivatal munkatarsainak nevére, munkakorére, beosztasara,
kormanyhivatali elérhetségére vonatkozik (az adatszolgaltatas soran fokozott figyelmet kell
forditani a k6zérdekb6l nyilvanos adatnak mindsiilé személyes adatok védelmére),

- Az igény a Kormanyhivatal, mint kbzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorére, eljarasara,
a Kormanyhivatal mikoédését szabalyoz6, valamint az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

8.4. A 8.3. pont szerinti igény szobeli teljesitésére a megkeresett szervezeti egység jogosult. A
szoban elbterjesztett adatigénylésekrdl feljegyzést kell késziteni, melyet iktatni kell.
Amennyiben a széban elbterjesztett kézérdekl adatigényiés szobeli teljesithetdésegének 8.3
pontban szabalyozott feltételei nem allnak fenn, Ggy az adatigénylés teljesitésére jelen
Szabalyzat irasban eléterjesztett adatigénylésekre vonatkozé eljarasrendjét kell alkalmazni.



8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

Az irasban eldterjesztett kozérdekil adatigenylés akkor teljesithetd, ha az igényld természetes
szemely megadja a nevét, nem természetes személy esetén a megnevezését, az
elérhetéségét, és megjeléli, hogy az adatigénylés teljesitését milyen formaban, illetve médon
kéri. Amennyiben a kért kozérdekl adat a Kormanyhivatal honlapjan mar kdzzétételre kerdilt, a
valaszban az igényl6 figyelmét fel kell hivni erre a kéraiményre.

A Kormanyhivatal munkatarsainak hivatali e-mail cimére érkezett igényeket, valamint a
szbban el6terjesztett, de széban meg nem valaszolhatd adatigénylésrél készitett feljegyzést
az igény beérkezését kdvetden haladéktalanul at kell adni a szervezeti egység vezetdjének.

A kozérdeki adatigénylésnek minésuld beadvanyokat iktatni kell.

A koézérdekl adatigenylést a szervezeti egység vezetbje a teljesithetbseggel kapcsolatos
allaspontjanak jelzésével egyidejlleg a lehetd legrovidebb idén belul (haladéktalanul)
megkuldi a Féigazgatdi Titkarsagra — a kozadat@pest.gov.hu e-mail cimre - tajékoztatas és
jovahagyas céljabol. A hataridé hosszabbitasrél, a koltségtérités megallapitasarsl valamint az
adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igénylé lehetéségeird! torténd tajekoztatast,
egyeztetés, jovahagyas céljabdl szintén haladéktalanul meg kell kildeni a Féigazgatoi
Titkarsag részére.

Az adatszolgaltatas (a hataridé hosszabbitas, a pontositas és a koltségtérités megallapitas is)
kizarélag abban az esetben teljesithetd, ha az Igazgaté annak tervezetét jévahagyta és errél
irasban értesiti a szervezeti egység vezetdjét.

Ha az igény eldterjesztesekor, vagy az eljaras barmely késdbbi szakaszéban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat, vagy azok egy részét nem a Kormanyhivatal kezeli,
akkor a kozérdekii adatigénylés - egészben vagy részben torténé - megtagadasarol szold
dontésben az igénylét errdl tajékoztatni kell.

A Kormanyhivatal az igénynek a lehetd legrévidebb idén belll, de legkésébb a
Kormanyhivatalhoz torténd beérkezéstél szamitott 15 napon belll eleget tesz. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatasadhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, az érintett szervezeti egység a hataridét egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja. Az adatigénylét a hataridé meghosszabbitasardl —-
annak indokai megjeldlésével — az igény beérkezését kovetd 15 napon bellil a szervezeti
egység tajékoztatja.

Az adatigénylésnek kdzérthetben és az igenyld altal kivant formaban, illetve moédon kell eleget
tenni. Amennyiben az igénylé az adatszolgaltatas kivant médjat nem jeldlte meg, az igenyt a
Kormanyhivatal az altala valasztott, koltségekre és egyéb szempontokra is figyelemmel lévd
médon és technikai eszkozzel teljesiti.

A kozérdeki adatigénylés teljesitése soran, kiemelt figyelmet kell forditani a jogszabalyi
hataridék betartasara, melynek érdekében az adatszolgaltatasban kézrem(ikédék egymassal
egyuttmikodnek.

A szervezeti egységek az adatszolgaltatas teljesitése soran kotelesek a vonatkozo egyéb
agazati jogszabalyok Infotv.-t8l eltér6, adatvedelemre vonatkoz6é rendelkezéseire is
figyelemmel eljarni, az esetleges vitas, egyeztetést igénylé kérdésekrdl az adatvédelmi
tisztviselét tajékoztatni.

Amennyiben a kdzérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdek( adatigénylésre adott valasztervezetet - szikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
javaslatainak figyelembevételével - az érintett szervezeti egység késziti el és haladéktalanul
elektronikus Gton megkiildi egyeztetés és jovahagyas céljab6l a Foigazgatoi Titkarsag
részere.



8.17. Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni

8.18.

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos

adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé
adatokban valtozas nem alit be;

b) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén

megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél — az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetéségekrél val6téjékoztatassal egyutt — az igény beérkezését kévetd 15 napon
belll a Kormanyhivatal levélben, vagy - amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy
az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve - elektronikusan értesiti az
igénylot.

9. Koltségtérités

9.1.

9.2.

9.3.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése - az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége
(papir alapon, elektronikus adathordozén, optikai adathordozon) vagy a kézbesités koltsége
miatt - koltségtéritést von maga utan, illetve, hogy az adatigénylés teljesitésének milyen mas,
masolatkészitést nem igényld lehetdségei lehetnek az igénylét — Igazgatoi jovahagyas utan -
az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

A koltségtérités megadllapitasa soran figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint a 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire. Az adatigényldé tajékoztatasat megelézéen a
koltségtérités mertékét a Peénzugyi és Gazdalkodasi Féosztallyal és az adatvédelmi
tisztviselbvel egyeztetve kell meghatarozni.

Az igényld a 9.1. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon belul
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igénylé
nyilatkozatanak az adatkezel6h6éz vald beérkezéseéig terjed¢ id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre alid hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 egyértelmiien
nyilatkozik arrél, hogy az igényét fenntartja, a koitségtéritést az adatkezelé altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezel6 részére megfizetni.

10. Jogorvosiat

10.1.

10.2.

Az adatigényld a kozérdekl adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakoriasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a NAIH-nal vizsgalatot kezdeményezhet, és/vagy a kozérdeki adat
megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo (illetve a
meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén birésaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, illetve a hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott
30 napon beliil kell meginditani. Ha az igény elutasitasa, vagy nem teljesitése miatt az igényld
a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a
vizsgalat megsziuntetésérdl, vagy lezarasarol, tovabba az adatkezel6 jogsérelem orvosiasara,
iletve annak kozvetlen veszélye megszintetésére torténd felszélitasa eredmeényérdl széld
értesites kézhezvetelét kovetd 30 napon bellil lehet meginditani.

11. Statisztikai adatgyjtés a kbzérdeki adatigénylésekrél

11.1.

A koézérdekl adatigénylésekrél (mind a kdzérdek{l, mind a koézérdekbél nyilvanos adatokra
vonatkozban) minden szervezeti egység nyilvantartast vezet az 1. szamu fliggelék szerinti
tartalommal.



11.2. A NAIH részére torténd tajékoztatas céljabdl: Az Infotv. vonatkozé rendelkezései alapjan a
Kormanyhivatal évente koteles tajékoztatni a NAIH-ot a targyévet kévetd év januar 31. napjaig
a kozérdek(i adatigénylésekkel kapcsolatos elutasitott kérelmek szamarél, azok indokaival. Az
adatokat az adatvédelmi tisztviseld Osszesiti és kildi meg a NAIH részére minden év januar
31-ig, amelynek masolatat a Kdzigazgatasi és Terliletfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban:
KTM) részére is tovabbitja.

11.3. A KTM részére torténd tajékoztatas céljabol a Kormanyhivatal félévente —minden év januar 1.
és junius 30., valamint julius 1. és december 31. k6z6tt — az adott idészak végét kovetd hénap
15. napjaig elektronikus udton értesiti a KTM-t az elmdlt félévet érinté kozérdeki
adatigénylésekkel kapcsolatos kéreimek szamarél. A jelentés elkészitése érdekében az
érintett szervezeti egységek minden félévet kévetd hénap 10. napjaig megkiildik az altaluk
nyilvantartott el6zé félévi adatokat az adatvédelmi tisztviselének. Az adatokat az adatvédelmi
tisztviseld Osszesiti és kiuldi meg a KTM részére minden félévet kdvetd honap 15. napjaig.

V. Zaro6 rendelkezések

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek a vezetésik ala tartozé személyi allomanyt a
Szabalyzat szamardl, tartalmardl, hatalyba 1épéserdl, valamint a Szabalyzat teljes szdvegérd! tajékoztatni.

Jelen szabalyzat fiiggelekei:

1. szamu fuggelék: Kozérdekil adat megismerésére iranyulo kérelmek nyilvantartasa









