SOMOGY MEGYEI
KORMANYHIVATAL

Ugyiratszam: SO/01/00033-1/2022.

A Somogy Megyei Kormanyhivatal vezetdje
33/2022. (:%\.[...) utasitasa

a Somogy Megyei Kormanyhivatal Adatvédelmi és Adatbizonsagi Szabalyzatardl

A kormanyzati igazgatasrol szolo 2018.évi CXXV. torvény 41. § (2), tovabba a fovarosi és
megyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févérosi keriileti) hivatalokrdl sz6lo 86/2019.

(Iv.

23.) Korm. rendelet 32. § d) pontja szerinti feladatkor alapjan, az informacios

onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 25/A. § (3)
bekezdése, illetve a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdése 1)
pontjaban foglalt jogkdromben eljarva a kovetkezo utasitast adom ki:

1.§ A Somogy Megyei Kormanyhivatal (tovabbiakban: Kormanyhivatal) tekintetében a
személyes adatok védelmére, az adatkezelés, az adatbizonsdg, tovabba a
Kormanyhivatalban vezetett nyilvantartasok kezelésének rendjére vonatkozd
szabalyokat a jelen utasitas Mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ (1)Az 1. §-bana . Megyei” szovegrész helyébe a ,,Varmegyei™ szoveg lép.

(2) Az utasitas melléklete 9. § (8) bekezdésében a ..megyei” szovegrész helyébe a
.varmegyei” szoveg 1ép.

3.§ (1) Jelen utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — 2022. december 15. napjan 1ép

hatalyba.

(2) A 2. § 2023, januar 1-jén Iép hatalyba.

(3) Hatalyat veszti a a Somogy Megyei Kormanyhivatal Kormanymegbizottjanak a
15/2018. szamu Kormanymegbizotti utasitdsa a Somogy Megyei Kormanyhivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol.

4.§ A Kormanyhivatal valamennyi szervezeti egységének vezetdje jelen utasitds hatalyba
1épését kovetden haladéktalanul koteles gondoskodni arrol, hogy a vezetése alatt allo
szervezeti egység valamennyi munkatarsa az utasitasban foglaltakat megismerje, és
annak megismerési zdradéka elektronikus tton kitoltésre kerfiljon. .
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1.§

2.§

Melléklet a 33/2022. (... ..........) utasitashoz

I. fejezet
Altaldnos rendelkezések
1. A Szabalyzat alkalmazasa, hatalya

(1) A szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti
egysegere.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kormanyhivatal valamennyi szervezeti
egysége altal kezelt személyes és kiillonleges adatra, tovabbd a velliik végzett
valamennyi adatkezelési miveletre, keletkezésiik, felhaszndlasuk, feldolgozasuk
helyétdl, valamint megjelenési formajatol fiiggetlentil.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kormdanyhivatalban foglalkoztatott
valamennyi kormanytisztvisel6jére, munkavallalojara, illetve a munkavégzésre iranyulod
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: foglalkoztatott),
tovabba azon személyekre is, akik szakmai gyakorlatukat a szervezetben tdltik.

(4) A szabalyzat alkalmazasat eld kell irni a Kormanyhivatal részére vallalkozasi vagy
megbizasi szerz0dés keretében szolgaltatdst nyjtok felé, amennyiben tevékenységiik
soran a Kormanyhivatal altal kezelt adatokhoz hozzaférnek.

(5) A mindsitett adatok kezelésének, védelmének és megismerésének szabdlyait a
Kormanyhivatal Biztonsagi Szabalyzata, az elektronikus informécios rendszerekben
kezelt adatok védelmének szabalyait a Kormaényhivatal Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzata, a kozérdekl adatok megismerésének szabélyait a Kozzétételi Szabalyzat,
mig a Kormanyhivatal altal miikodtetett elektronikus megfigyelérendszer adatkezelési
szabalyait a Kameraszabalyzat tartalmazza.

(6) Jelen szabalyzat alkalmazdsa sordn a vonatkozo hatalyos jogszabalyok, igy
kiilonosen az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo rendelet (a tovabbiakban: GDPR
rendelet), a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény, az elektronikus
ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6lo 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovabbiakban: Elisztv.) és az azok felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletek,
valamint az 4&ltaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Akr.) rendelkezéseire kell figyelemmel lenni.

2. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja a személyes adatok védelmének, valamint az Alaptérvény szerinti
informacids onrendelkezési és informacidszabadsagra vonatkozd jog érvényestilésének
biztositésa, illetve a Kormanyhivatal altal kezelt adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozéasa érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése sordn iranyado
adatvédelmi és  adatbiztonsidgi  szabalyokat tovabba  gondoskodjon  azok
érvényesitésérdl.



3. Fogalmi meghatarozasok

3.§ (1) E Szabélyzat alkalmazasa soran az Infotv. 3. § értelmezd rendelkezései az
iranyadok.
(2) Jelen Szabalyzat értelmében a Kormanyhivatal — a jogszabaly alapjan ellatott, illetve
egyéb atruhazott feladataitol fiiggden - adatkezeldnek, illetve adatfeldolgozonak
mindsiil.

4. Az adatkezelésben résztvevo szervezeti egységek és személyek

4. § (1) A jogszabaly altal védett adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok betartasardl a

Kormanyhivatal valamennyi foglalkoztatottja koteles gondoskodni,

(2) A fdispan koordinalja a GDPR rendeletben, valamint az Infotv.-ben meghatarozott
feladatok ellatasat, ennek keretében:

a) meghatarozza az adatkezelés rend;jét,

b) kijel6li az adatvédelmi tisztvisel6t €s felligyeli annak mikodését.

(3) Az adatfelelds a Kormanyhivatal azon szervezeti egysége, amely feladatainak ellatasa

soran személyes adatot kezel. Az adatfelelds miikodése soran kezelt személyes adatokra

vonatkozdan gondoskodik az adatvédelmi szabalyok megtartésarol.
A szervezeti egység vezetOje az adatvédelmi feladatok ellatasa keretében:

a) kijeloli az adatvédelmi munkatarsat,

b) gondoskodik a személyes adatokkal kapcsolatos érintetti jogok teljesitésére iranyuld
kérelmek nyilvantartasardl (1. fiiggelék), valamint - a kiadmanyozas rendjérél szolo
szabalyzattal Gsszhangban - a szervezeti egységre vonatkozo6 adatszolgaltatasrol,

¢) gondoskodik az adatkezelési nyilvantartas (2. fliggelék) naprakész vezetésérol,

d) gondoskodik a szervezeti egységen beliil az adatvédelmi eldirdsok betartdsarol.

(4) Az Informatikai Osztalyanak vezetdje €s az altala kijelolt munkatars gondoskodik a

Kormanyhivatal tevékenységére vonatkozo adatvédelmi eldirasok betartatasarol a belsd

informacié technikai (IT) rendszerek adatvédelmével, biztonsagos ilizemeltetésével

osszefiiggésben. Feladatkorébe tartozik a kiilsd szerv altal mikddtetett nyilvantartasok,
illetve szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos informatikai biztonsagi eldirasok
kezelése is.

(5 A Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Foosztaly vezetdje gondoskodik a

Kormanyhivatal tevékenységére vonatkozo adatvédelmi eldirdsok betartatasardl a

kozszolgalati adatok kezelésével és a kozszolgalati ellendrzésekkel sszefliggésben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld, valamint az adatvédelmi munkatarsak feladatai

5. § (1) Az adatvédelmi tisztviseld
a) a GDPR rendelet 38. cikk (3) bekezdése alapjan feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitast nem kaphat,
b) kozvetleniil a foispannak tartozik feleldsséggel,
¢) ellendrzési jogkoére az adatvédelem tekintetében a Kormanyhivatal valamennyi
szervezeti egységére kiterjed,



d) ellatja az Infotv. 25/1. §-a szerinti feladatokat.
(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:
a) kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,
b) ellenérzi az Infotv., a GDPR rendelet és az adatkezelésre vonatkozd mas
jogszabalyok, valamint az adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek megtartasat,
c) kivizsgdlja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot,
d) elokésziti és évente feliilvizsgalja az adatvédelmi szabalyzatot,
e) koordindlja, irdnyitja és ellenérzi az adatvédelmi munkatarsak jelen szabalyzatban
meghatérozott feladatainak ellatasat,
f) tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti
annak elvégzését,
g) az adatkezeléssel 6sszefliggs tligyekben egyeztet a felligyeleti hatosaggal,
h) vezeti az adatkezelési nyilvantartast,
i) vezeti az adatvédelmi incidensek bels6 nyilvantartasat.
j) tajékoztatast és szakmai tanacsot ad, valamint bels6 oktatast tart.
(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockézatokra
figyelemmel, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara tekintettel
végzi feladatait.
(4) Az adatvédelmi munkatdrsat a szervezeti egység vezetGje jeloli ki. A munkatars
személyében bekovetkezett valtozas esetén - a kormanyhivatali szinti nyilvantartés
vezetése érdekében - a szervezeti egység vezetdje €rtesiti az adatvédelmi tisztvisel6t. Egy
szervezeti egységnél tobb adatvédelmi munkatars is kijel6lheto.
(5) Az adatvédelmi munkatérs az adatvédelmi tisztviseld iranyitasa és ellenérzése mellett
sajat szervezeti egységén beliil:
a) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,
b) kozremikodik az adatkezelési nyilvantartas vezetésében.

6. A vezetok feladatai

6. § (1) A szervezeti egységek vezetdi felelosek az iranyitasuk alatt allo egységnél az
adatkezelés a jogszabalyokban és e szabalyzatban leirtak szerint megvaldsulasaért.
(2) A szervezeti egységhez érkezett személyes adatok kezelésére vonatkozo érintetti
kérelmekrél - az igény, kérelem teljesitésének megtagadasa esetén annak indokait
feltiintetve minden év januar 15., illetve juilius 15. napjaig adatot szolgaltat az
adatvédelmi tisztviseldje részére.

7. A Kormanyhivatal foglalkoztatottjainak feladatai

7. § (1) A Kormanyhivatal valamennyi foglalkoztatottja koteles:
a) az Infotv., a GDPR rendelet, a munkaja soran alkalmazott egyéb agazati jogszabalyok,
valamint jelen szabalyzat adatvédelmi eldirasait megismerni és betartani,
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b) feladatkorén belill felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos
dokumentalasaért,

c) sziikkség szerint elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érinto tigyekben

d) kezeli és megorzi a feladatkore ellatasa soran birtokaba kertilt adatokat.

8. Az Informatikai Osztily vezetéjének feladatai

8. § Az Informatikai Osztaly vezetdje ellatja az Infotv.-ben €s annak felhatalmazasa alapjan
kiadott rendeletekben meghatarozott feladatokat, kiilondsen:
a) ellatja az adatfeldolgozas informatikai szakmai feliigyeletét
b) felel az informatikai rendszer lizembiztonsagaért,
¢) ellendrzi a védelmi eszkozok mikodését,
d) felel a virusvédelem naprakészen tartdsaért, kapcsolatot tart a virusvédelemmel
foglalkozo6 szervezetekkel, gondoskodik az automatikus virusellenérzés mikodésérol.

IL. fejezet
Adatbiztonsagi intézkedések
9. A személyes adatok kezelésének alapelvei, az adatkezelés szabalyai

9. § (1) A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelését
a) a szakmai feladatellatasaihoz kapcsolodd jogszabalyban meghatarozott feladat- ¢és
hataskoreinek, illetve
b) a szervi mikodést szolgalo - nem szakmai feladatellatdshoz kotddo - belsd igazgatési
feladatainak ellatasa soran végzi.
(2) Az adatkezelés soran az alabbi alapelveknek kell érvényesiilnie:
a) jogszerliség, tisztességes eljaras ¢és atlathatosag,
b) célhoz kotottség,
c¢) adattakarékossag,
d) pontossag,
e) integritas ¢s bizalmassag,
f) korlatozott tarolhatosag.
(3) A Kormanyhivatal felelés az alapelveknek valo megfelelésért és képesnek kell lennie
azok igazolasara (elszamoltathatdsag elvének érvényesiilése).
(4) A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelését végzi a szakmai feladat ellatasahoz
kotodo feladat €s hataskoreinek ellatdsa sordan kozérdekl vagy réruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasaval Osszefliggésben, mely végrehajtasahoz sziikséges személyes
adatok kezelését végzi.
(5) Az ugyintézés és a hatosagi tevékenység soran csak azokat a személyes vagy
kiilonleges adatok rogzithetok, amelyek az gy elintézése szempontjabol
elengedhetetleniil sziikségesek, tovabba az adatkezelés, illetve adatgytjtés céljanak
elérésére alkalmasak. A felvett adatok csak az adott ligy elintézése vagy jogszabalyban



meghatarozott cél érdekében hasznalhatoak fel, azok mas eljarasokkal, illetve adatokkal
nem kapcsolhatoak 6ssze

(6) Az eljaras soran keletkezett tigyirat részét nem képezo, de az eljaras soran rogzitésre
keriilt személyes és kiilonleges adatokat tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa
érdekében azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

(7) A hibas vagy egyéb okbol feleslegessé valt adatokat tartalmazo - munkapéldanyt vagy
egyéb okbdl feleslegessé valt - példanyokat azonositasra és tovabbi felhasznalasra
alkalmatlanna kell tenni.

(8) Az ugyiratokat a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo Kormanyrendelet, a fOvarosi €s megyei kormanyhivatalok
Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6 utasitas, illetve a Kormanyhivatal Iratkezelési
Szabalyzataban eldirtak szerint kell kezelni. Az ligyiratok kezelése, tarolasa soran azok
tartalmaba az arra illetékes foglalkoztatotton kiviil mas személy - az érintett térvény
szerinti betekintési jogan til - csak akkor tekinthet be, ha az Infotv. szerint hivatali
tevékenységével Osszefliggd feladatellatas sziikségesse teszi.

(9) Az iratok taroldsa az iratkezelési szabalyokban eldirtaknak megfelel6 ideig torténik, a
tarolasi 1dot kovetden az irat jellegétol fliggden selejtezésre vagy a levéltar részére
atadasra kertl.

(10) Az érintett vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni,
hogy ezaltal masok jogai ne sériilhessenek, ennek megfeleléen a mas személyre
vonatkozo személyes adatokat ki kell takarni vagy egyéb mddon felismerhetetlenné kell
tenni. Ugyanigy sziikséges eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

(11) A kiilonleges kategoriaba tartozo személyes adat csak a GDPR rendelet 9. cikk (2)
bekezdésében megadott valamely feltétel teljesiilése esetén kezelhetd.

10. Iratnyilvantartas

10. § (1) A Korményhivatal a kezelt iratokrol a kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeir6l szold6 Kormanyrendelet alapjan elektronikus nyilvantartast
vezet (a tovabbiakban: iratnyilvantartas).

(2) A jogszabaly alapjan kotelezOen vezetett iratnyilvantartds esetében az érintett
tiltakozasi joga, illetve az adatkezelés korlatozasahoz valo joga nem érvényesiil.

(3) Az iratnyilvantartas esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartisban tarolt
személyes adatai megismerését vagy helyesbitését. Erre vonatkozo kérelmét a
Kormdanyhivatal iratkezelésért feleloés szervezeti egységénél terjesztheti eld, amely az
altalanos tigyintézési hataridon beliil azt megvalaszolja.

(4) Nem mindsiil pontatlanul nyilvantartott adatnak a nyilvantartasba vételt kovetden
megvaltozott személyes adat, ilyen okbol az iratnyilvantartas nem modosithato.

I11. fejezet
A jogszabalyban meghatéarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcesolodo, mas szerv altal
nyilvantartott adatok kezelése



11.

11. Az adatkezelés jogalapja

§ A Kormanyhivatal azon esetekben, ahol a dontésével kapcsolatos adatokat mas szerv
altal vezetett nyilvantartasban rogziti, a vonatkozo jogszabalyok alapjan adatkezelonek
mindsiil.

12. A felel6sség megosztasa

12. § (1) A Kormanyhivatal és a nyilvantartast vezetd szerv kozotti adatkezeléssel 6sszefiiggd

13.

feleldsség megosztasa, amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik a kévetkezo:

a) a GDPR rendelet 24, és 25. cikkében foglaltak teljesitésérél a nyilvantartast vezetd
szerv gondoskodik,

b) a Kormanyhivatal az e fejezet hatalya ald tartoz6 adatkezeléseknél figyelembe veszi a
nyilvantartast vezetd szerv altal kiadott adatkezelési szabalyzat rd vonatkozé részeit,
melynek tekintetében adatkezelési szabalyzatnak mindsiil a nyilvantartds kezeléséhez
biztositott kezelési dokumentacié (felhasznaldi kézikonyv stb.),

c) az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogat a Kormanyhivatalndl is gyakorolhatja,

d) tiltakozasi jogaval a kozvetlen vagy kozvetve jogszabalyi eloirds alapjan vezetett
altalanos kozérdeket szolgdld nyilvantartdsokhoz kapcsolddd adatkezelés esetében az
érintett nem élhet,

e) A GDPR rendelet 30. cikkében el6irt adatkezelési nyilvantartas vezetésérdl, és az erre
vonatkozo kérések megvalaszolasarol a nyilvantartast vezet6 szerv gondoskodik.

(2) E fejezet szerint kell eljarni olyan szerv vagy szolgaltato altal biztositott informatikai
alkalmazasok igénybevételénél azok adatkezelést érintd muveletei tekintetében, amelyek
tartdsan nem tartanak nyilvan személyes adatokat, de amelyek felhasznéldsra keriilnek
valamely jogszabalyban meghatdrozott személyes adatkezelési feladathoz. Ez esetben
nyilvantartas alatt az adatkezelésbe bevont alkalmazasi program értendd.

IV. fejezet
A Kormanyhivatal altal nyilvantartott adatok kezelése
13. A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcsolodo
adatok kezelése

§ (1) A Kormanyhivatal a személyes adatok kezelését szakmai feladatellatdshoz k6todo, a
jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoreinek ellatasa soran kozérdeki, vagy
raruhdzott kdézhatalmi jogositvany gyakorldsaval Osszefliggésben, valamint a hivatal
funkciondlis mukodését szolgalo - belsd igazgatasi - feladatainak ellatasa sordn végzi. Az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)-e) pontja, illetve az Infotv. 5. § (1) bekezdés
a) és b) pontja alapjan torténik.

(2) A személyes adatok Kormanyhivatal altal torténé kotelez6 nyilvantartasat igényld
személyes adatkezelést a Kormanyhivatal kézvetlen (GDPR. 6. cikk e) pontja az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges) jogalap alapjan
végzi.



14. Funkcionalis mitkddéssel kapcsolatos személyes adatok kezelése

14. § (1) A Kormanyhivatal a funkcionalis feladatainak ellatasa soran az alabbi feltételek
alapjan végzi a személyes adatok kezelését
a) az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, vagy
b) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikséges, vagy
¢) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél.
(2) A szerzddéses kapcsolatokkal Osszefiiggd adatkezelés esetében az adatokhoz valo
hozzaférés, helyesbités csak a szerzodés egészére vonatkozd hozzaférési, modositasi
kérelemként értelmezhetd, annak szabalyai szerint hajthatdé végre. A szerzddés
nyilvantartasaval kapcsolatban a tiltakozasi jog nem gyakorolhato.
(3) Az irat formaban tortént adatkozlésekre vonatkozo adatkezelési nyilvantartds szerepét
a funkcionalis mikodést tamogatd rendszerek mogottes iktatorendszere tolti be. Az egyéb
- kézvetlen - formaban torténé adatkezelések nyilvantartasarol kiilon gondoskodni kell az
adott teriiletnek leginkabb megfeleld moddon. Megfelel6 moddnak tekinthetd egy
alkalmazasi program naplo adathalmaza, ha a sziikséges adatokat tartalmazza, illetve a
kézi nyilvantartas is.
(4) A Kormanyhivatal a funkciondlis mikodésével Osszefliggésben vezetett
nyilvantartasokbol személyes adat atadast kizarolag jogszabalyban meghatarozott esetben
teljesit.

15.A foglalkoztatasi jogviszonnyal Gsszefiiggé adatkezelésre vonatkozo szabalyokrdl

15. § (1) A Kormanyhivatal a foglalkoztatottakat a 3. fiiggelék szerinti tdjékoztatd szerint
részletesen tajékoztatja a Kormanyhivatal altal végzett személyes adatkezelésrol.
A raruhazott kézhatalmi jogkor gyakorlasahoz a Kormdnyhivatal zavartalan és jogszeri
milkodésének biztosithatosaga érdekében az alkalmazas feltétele az adatkezelések
tudomasul vétele.
(2) Az érintett foglalkoztatott részére a Kormanyhivatal - amennyiben jogszabaly eltérden
nem rendelkezik - biztositja a kezelt személyes adataihoz val6 hozzaférést.
(3) Az érintett foglalkoztatott jogosult a rola nyilvantartott helytelen adat helyesbitését, a
jogellenesen nyilvantartott adat torlését kérni, illetve a jogellenesen kért adat kozlését
megtagadni. A kérelmet a nyilvantartasért felelds szervezeti egységnél kell eldterjeszteni.
(4) A Kormanyhivatal a foglalkoztatottra vonatkozo tényt, adatot, véleményt harmadik
személlyel csak torvényben meghatarozott esetben vagy az érintett hozzajarulasaval
k6zolhet.
(5) A kormanyzati szolgalati jogviszonybdl szarmazd kotelezettségek teljesitése céljabol
a Kormanyhivatal a foglalkoztatott személyes adatait - az adatszolgaltatds céljanak
megjelolésével, torvényben meghatarozottak szerint - adatfeldolgozé szdmaéra atadhatja,
melyr6l az érintettet elozetesen tajékoztatni koteles.



(6) A Kormanyhivatal a foglalkoztatott jogviszonyanak megsziinését kovetden a
személyes adatokat a jogszabalyokban meghatdrozott megdrzési ideig tarolja. Ezen
adatokra helyesbités mar nem kérheto.

16. A kozszolgalati nyilvantartasra vonatkozo szabalyokrol

16. § (1) A kozszolgalati alapnyilvantartéas, a foglalkoztatott személyi iratainak €s adatainak

17.

kezelését (a tovabbiakban egyiitt: kdzszolgélati adatkezelés) a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkailigyi nyilvantartasra, a
kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra €s statisztikai adatgy(jtésre, a kozszolgalati
alkalmazottak ¢és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szolo 87/2019. (IV. 23.)
Korm. rendelet szerint kell ellatni.

(2) A kozszolgalati alapnyilvantartas vezetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a
Jogi, Humanpolitikai ¢és Koordinacios Féosztdly Humanpolitikai, Szervezési és
Koordinacios Osztaly latja el.

17. Személyi anyagok elhelyezése

§ (1) A személyi anyagok elhelyezése kizardlag erre a célra hasznalhatd
tarolni.
(2) A lemezszekrény kulcsait a humanpolitikai tigyekkel foglalkozé kormanytisztviseld
6rzi, aki koteles azt biztonsagos helyen tartani ugy, hogy ahhoz illetéktelen személyek ne
férjenek hozza.
(3) Abban az esetben, ha a humanpolitikai tigyekkel foglalkozd kormanytisztviseld
tavollétében torténik a lemezszekrény kinyitasa, annak céljat és idopontjat dokumentalni
kell.

(4) A vagyonnyilatkozatokat a személyi anyagok taroldsara kijelolt szekrényben, a
személyi anyagoktdl elkiilonitetten kell tarolni.
(5) A kozszolgalati alapnyilvantartdsban foglalt dokumentumok mentése sziikség szerint,
de legaldbb évente torténik, a dokumentumok elhelyezését a humanpolitikai iigyekkel
foglalkozo foglalkoztatott irod4jaban, szekrényben kell biztositani.

18. Beléptet6 rendszer mitkodtetése

18. § (1) A Kormanyhivatal szervezeteinek, foglalkoztatottainak vagyon- €s értéktargyainak

védelme érdekében elektronikus belépteté rendszer miikodik. A beléptetd rendszert
mukodtetod épiileteket valamint a hasznélatara vonatkozo szabalyokat a Kormanyhivatal
Hazirendje tartalmazza.

(2) A belépteté rendszer mukodtetésére vonatkozo személyes adatok kezelése alkalmi
belépés (vendégkartya) esetén a tavozastol szamitott 24 ordig, rendszeres belépés esetén a
belépésre valo jogosultsag megsziinéséig tart.

(3) A kezelt adatok kizarélag bilincselekmény vagy szabalysértés gyantjanak észlelése
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19.

esetén, tovabba megkeresés alapjan a nyomozo hatdsagnak, valamint a szabalysértés
miatt eljaré hatdsagnak €s a szabdlysértés miatt elokészitd eljarast folytatd szervnek
adhatok at.

(4) Az elektronikus belépteté rendszer mukodtetésére vonatkozd —adatkezelési
tajékoztatdt a 4. fuggelék tartalmazza.

V. fejezet
Az érintettek jogai
19. Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai

§ (1) A Kormanyhivatal gondoskodik a GDPR rendelet 24. és 25. és 32. cikkében
foglaltak teljesitésérol.

(2) Az érintett fél személyes adatai kezelésével kapcsolatos - a GDPR rendelet 15-22.
cikke szerinti - jogainak gyakorldsédval Osszefliggd kérelmét irdsban vagy elektronikus
uton a nyilvantartasért felelos szervezeti egységnél terjesztheti elo.

(3) Az érintett kérelmére a Kormanyhivatal tajékoztatdst ad az érintett altala kezelt
adatair6l, azok forrdsardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, iddtartamarol, az
adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatasairol és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovébbitdsa esetén - az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol. A tdjékoztatast a kérelem benyujtasatol
szamitott 25 napon beliil, kozérthetd formaban kell teljesiteni.

(4) Az érintett tajékoztatasa csak az Infotv.-ben meghatarozott esetekben tagadhaté meg a
megtagadds indokanak kozlésével egyidejlileg. A tdjékoztatas megtagadasa esetén az
érintettet tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz (a tovabbiakban: Hatosag) fordulas lehetdségérol.

(5) A Kormanyhivatal altal jogszabdly alapjan vezetett nyilvantartdsokban a hozzaférési
valamint helyesbitési jog a nyilvantartdsra vonatkozo jogszabéalyban foglaltak szerint -
ennek hidnyaban az altalanos ligyintézésre vonatkozd szabalyok szerint - gyakorolhato.
(6) Az érintett tiltakozasi joggal, illetve korlatozasi igénnyel a jogszabdlyi eldiras alapjan
vezetett nyilvantartasok esetében nem ¢€lhet.

(7) Az altalanos tajékoztatasi kotelezettség tekintetében a Kormanyhivatal honlapjan
altalanos adatkezelési tajékoztatast (5. fiiggelék) tesz kdzzé

a) az e fejezet ala tartozo adatkezelések tény€rol,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetos€gérol,

c) a személyes adatkezelésben €rintettek jogai gyakorlasdhoz sziikséges tigymenetrol.

Az igy kozzétett tajékoztaté a GDPR rendelet 13. cikk (4) bekezdése, illetve 14. cikk (5)
a) pontja szerint az érintett altal megismertnek tekintendo.

(8) A Kormanyhivatal az adatkezelés targyat képezd személyes adatok elektronikus vagy
papir masolatat elsd kérésekor egy példanyban dijfizetés nélkiil az érintett rendelkezésére
bocsatja.

(9) Elektronikus kapcsolattartasnal a Korméanyhivatal PDF formatumu dokumentumban
kiildi meg a vélaszat.
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VI. fejezet
20. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

20. § (1) A Kormanyhivatal, mint adatkezel6 a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl irasban - ideértve az elektronikus formatumot is — nyilvantartast vezet.
A szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatkezelési nyilvantartds naprakész
vezetésérdl, annak tartalmaban tortént valtozasokrol az adatvédelmi tisztvisel6t
tajékoztatja.
(2) A Kormanyhivatal megkeresésre a feliigyeleti hatosag rendelkezésére bocsatja az
altala vezetett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat.

VII. fejezet

Az adatvédelmi incidensek kezelése
21. Az adatvédelmi incidens bejelentése

21. § (1) A GDPR rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidenst a Kormanyhivatal
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes feliigyeleti hatdsagnak,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran
beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo indokokat is.

(2) A mas szerv altal vezetett nyilvantartds vagy miikodtetett szakrendszer esetében,
amennyiben a Kormaényhivatal kozos adatkezeldnek mindsiil, a Kormanyhivatal az
érintett szervet értesiti, hogy az a sziikséges adatokkal kiegészitve — abban az esetben, ha
szlikségesnek véli — a felligyeleti hatosag értesitését megtehesse.

(3) Az a foglalkoztatott, aki a személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst
észlel, igy kiilondsen a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; koteles azt a kozvetlen vezetéje utjdn haladéktalanul az adatvédelmi
tisztviselonek bejelenteni.

(4) Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintéen kovetkezett be,
arrdl haladéktalanul tajékoztatni kell az 6. fuggelék megkiildésével az informatikai
szervezeti egység vezetdjét.

(5) Az adatvédelmi incidensrol szol6 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujtd egyeb
kapcsolattartd nevét és elérhet6ségeit;

c) ismertetni  kell az  adatvédelmi incidensbdl  eredd,  valdszinusithetd
kovetkezményeket;
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d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(6) A Kormanyhivatal az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolodd tényeket, annak hatasait €s az orvoslasara tett
intézkedéseket.

22. Az érintett tijékoztatisa az adatvédelmi incidensrol

22. § (1) Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, a Kormanyhivatal indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(2) Az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetben ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és k6zoIni kell legalabb

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyajtd egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;

b) az adatvédelmi incidensboél eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket;

c) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl ereddé esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensrdl t4jékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezelé megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, €s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockézat a tovabbiakban valoszinisithetden nem valosul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
¢érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony
tajékoztatasat.

23. Zaro rendelkezések

23.§ (1) Az adatvédelemre vonatkozd kovetelményeknek vald megfeleloségérol, annak
torvényes mitkodésének feltételeirdl a Kormanyhivatal vezetdje koteles gondoskodni.

(2) A Szabdlyzat tartalmédnak a Kormdnyhivatal mulkodését meghatarozo
jogszabalyokkal, normativ utasitdsokkal, mas bels6 szabélyzatokkal vald 9sszhangjanak
biztositasarol, naprakészségérdl a Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Féosztaly
vezetdje gondoskodik.
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1. fiiggelék a 33/2022. (XI. 23.) utasitashoz

A szervezeti egységhez érkezett személyes adatok kezelésével kapcsolatos kérelmek

20.:::€Visusss félév

Adatvédelmi munkatars

Neve:

Elérhetésége:

Szervezeti egység, feladatkor:

Adatvédelmi feladatokkal kapcsolatos adatszolgaltatas

Erintetti jogok érv.
vonatkozd kérelmek
targya

Kérelmek
szama

Teljesitett

Részben
teljesitett

Elutasitott

Megjegyzés, indokolas
(elutasitas esetén)

[3)

Tajékoztatas kérése
nyilvantartott személyes
adatok korére €s
kezelésére vonatkozoan

Tajékoztatas kérése
nyilvantartott személyes
adatok tovabbitasara
vonatkozdan

Személyes adatok
helyesbitésére
vonatkozd kérelmek

Személyes adatok
torlésére vonatkozo

kérelmek
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3. fiiggelék a 33/2022. (XI. 23.) utasitashoz

Adatkezelési tajékoztato

A Somogy Megyei Kormanyhivatalnak

a foglalkoztatasi (kormanytisztviselokre,

munkavallalokra, a megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, valamint a
szakmai  gyakorlatot teljesitd személyek) jogviszonydra vonatkozd személyes

adatkezeléseihez.

Jelen tajékoztato a GDPR rendelet 13. cikk (4) bekezdése, illetve 14. cikk (5) bekezdés a)
pontja alapjan az €rintett tajékoztatasat szolgalja.

1. Az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztvisel6 adatai:

Név: Somogy Megyei Kormanyhivatal (tovabbiakban: Hivatal)
Székhely: 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.281.
E-mail cim: hivatal@somogy.gov.hu,

Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Safferné dr. Bajczi Andrea

Elérhetdsége: tel: +(36) 82/502-662

E-mail cim: adatvedelem@osomogy.gov.hu

2. Kormanyzati szolgalati jogviszony esetén:

Az adatkezelés célja:

A kormanyzati szolgalati jogviszonnyal oOf
munkaltatéi intézkedések, jognyilatkozatok
elokészitésének és meghozatalanak biztositasa,
a kormanyzati szolgalati jogviszonybdl

szarmazo jogok gyakorlasanak,
kotelezettségek teljesitésének Dbiztositdsa, a
kozeli hozzatartozot megilletd

tarsadalombiztositasi, szocialis ¢és kegyeleti
gondoskodas megallapitasa €s folyositasa

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja,
figyelemmel a Kit. 174. - 179. §-aira

A kezelt személyes adatok kategoriai:

A Kit. 179.§ szerinti adattartalom, a KSZ
személyligyl nyilvantartasra ¢€s statisztikai
adatgytjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és
a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol,  valamint a  kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartdsarol szolé6 Korm. rendelet 1.-4.
mellékleteiben meghatarozott adatok, tovabba
az adott feladat kapcsan a kinevezés

Adatok forrésa:

Erintettdl szarmazd

Adatkezelés iddtartama, torlési hatarido:

Kit. 179.§ (4) bekezdése alapjan O6tven €v

Adatkezelés helye:

SMKH 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.




Adatvédelmi technikai intézkedések:

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
Adatveédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat

Adatok megismerésére jogosult:

Kit. 175. § (3) bekezdésében meghatarozott
személyek és szervek

Adatfeldolgozo, adatkezelés cimzettje,| n.a.
adattovabbitas:
3. Munkajogviszony esetén:
Az adatkezelés célja: A kormanyhivatal szervezeti egységeinél
torténd munkaviszony, munkaltatoi

intézkedések és jognyilatkozatok elOkészitése
¢s meghozatala, a munkaviszonybol jogok
gyakorlasénak, kotelezettségek teljesitésének
biztositasa, a kozeli hozzatartozot megilletd
tarsadalombiztositasi, szocidlis és kegyeleti
gondoskodas megallapitds és folyositas.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja,
figyelemmel a Kit.278.§

A kezelt személyes adatok kategoriai:

Név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely
¢s 1d6, lakeim, adoazonositd jele, TAJ szama,
telefonszam, szamlaszam, képesitést valamint
biintetlen  elééletet  igazold  okiratok,
onéletrajzban megjeldlt adatok.

A kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra €s
statisztikai  adatgytjtésre, a kozszolgalati
alkalmazottak és a munkavallalok személyi
irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szolé 87/2019. (IV. 23.)
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Adatok forrasa:

Erintettdl szarmazd

Adatkezel€és idotartama, torlési hatarido:

Kit. 179.§ (4) bekezdése alapjan otven év

Adatkezelés helye:

SMKH 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

Adatvédelmi technikai intézkedések:

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Adatok megismerésére jogosult:

Kit. 175. § (3) bekezdésében meghatarozott
személyek és szervek

Adatfeldolgozo, adatkezelés

adattovabbitas:

cimzettje,

n.a.




4. Megbizasi jogviszony esetén:

Az adatkezelés célja:

a Kormanyhivatal (adott szervezeti egysége)
altal  kotott — megbizasi  jogviszonnyal
Osszefliggd intézkedések és jognyilatkozatok
elokészitésének és meghozatalanak biztositasa,
a jogviszonybol szarmazo jogok
gyakorlasanak, kotelezettségek teljesitésének
biztositasa

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont

A kezelt személyes adatok kategoriai:

Név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely
¢s 16, lakcim, adoazonositd jele, TAJ szama,
telefonszam, e-mail cim  szdmlaszam,
szakképzettséget igazold okiratok, biintetlen
elééletet igazolo okiratok, Onéletrajzban|
megjeldlt adatok

Adatok forrasa:

Erintettd] szarmazo

Adatkezelés id6tartama, torlési hatarido:

A megbizasi jogviszony fennalldsaig, ezt
kovetden a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkoz6 jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatasra kertil és a
mindenkor  hatalyos irattari tervben
meghatarozott selejtezési idoig, illetve - ennek
hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Adatkezelés helye:

SMKH 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

Adatvédelmi technikai intézkedések:

[nformatikai Biztonsagi Szabalyzat,
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Adatok megismerésére jogosult:

kijelolt  foglalkoztatott, = Humanpolitikai
Osztaly vezetdje, JHK Foosztaly vezetdje,
rintett szervezeti egység vezetdje, igazgato,
foigazgatod

Adatfeldolgozo, adatkezelés cimzettje,

adattovabbitas:

n.a.

5. Szakmai gyakorlaton 1év6 személyek:

Az adatkezelés célja:

A kormanyhivatal szervezeti egységeinél
torténd  szakmai  gyakorlatra  vonatkozo
gyakornoki jogviszony létesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont




A kezelt személyes adatok kategoriai:
Hallgat6: név, sziiletési név, anyja neve,
lakcim, tartozkodasi hely, sziiletési hely és
id8, allampolgérsag, adéazonositd jel, TAJ
szam, telefonszam, e-mail, hallgatoéi azonositd
szam, szak/szakképzésre vonatkozo adatok.
Kapcsolattartd: név, beosztas, szervezeti
egység, telefonszam, e-mail

Erintettek: Fels6oktatasi intézmény hallgatdja, intézmény
altal kijelolt kapcsolattarto.

Adatok forrasa: Erintett, felsdoktatasi intézmény

Adatkezelés idGtartama, torlési hataridd: A gyakornoki jogviszony fennallasdig, ezt
kovetden a mindenkor hatalyos irattari tervben
meghatarozott selejtezési 1doig, illetve - ennek
hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Adatkezelés helye: SMKH 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

Adatvédelmi technikai intézkedések: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Adatok megismerésére jogosult: kijelolt foglalkoztatott, Humanpolitikai

Osztaly vezetdje, JHK Foosztaly vezetdje,
¢érintett szervezeti egység vezetdje, igazgato,
Adatfeldolgozd, adatkezelés cimzettje, n.a.

adattovabbitas:

6. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok felsorolasa

A tajékoztatas kéréséhez valo jog (hozzaféréshez valo jog)

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil tajékoztatast kérhet az

Adatkezel6tdl arrdl, hogy mely személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél

miatt, milyen forrasbdl, meddig kezeli, kinek, mikor, mely személyes adatokhoz biztositott

hozzaférést, vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

A kormanyhivatal az adatkezelés targyat képezé személyes adatok mdsolatat az €rintett erre

iranyuld kérelmére elsé alkalommal dijmentesen rendelkezésre bocsatja, ezt kovetden

jogosult, adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértéki dij felszamitasara.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztlil kérheti, hogy az

Adatkezeld6 modositsa valamely személyes adatat az adat pontossaganak hitelt érdemléd

igazolasaval.

A zarolashoz (korlatozashoz) valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a kormanyhivatal korlatozza az adatkezelést,

amennyiben

— az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az

idotartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat,



— az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését; ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli
azokat jogi igényei érvényesitéséhez vagy védelméhez;

— az ¢érintett tiltakozott személyes adatai kezelése ellen, addig, amig megallapitasra nem
keriil, hogy az adatkezel6, vagy az érintett jogos indokai élveznek-e elsébbséget.

Az adatkezelés korlatozasa esetén az érintett személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények -eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, valamint
az Uni6 vagy valamelyik tagallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a kormanyhivatal személyes
adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt céllal Gsszefliggésben nem megfeleléen
kezelné. Ebben az esetben a kormanyhivatalnak kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

A torléshez valo jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcesan az érintett csak akkor élhet a torléshez valo
jogaval, ha a kormanyhivatal kozérdeku, illetve kozhatalmi jogositvanyok gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasahoz az adat nem sziikséges. A levéltarba keriilé iratok
vonatkozasdban az adatok torlése az iratok integritasanak sérelme nélkil nem valdsithato
meg.

Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatokat megkapja
¢s masik adatkezel6nek tovabbithassa.

Erintetti jogairél teljes terjedelemben a GDPR-bol, kiilsnosen annak III. fejezetébdl
tajekozodhat  teljes  részletességgel, amely magyar nyelven  elérheté  tdbb
jogszabalygyiijteményben, tovabba az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja kovetkezo linkjén is:
hitps://eur-lex.curopa.cw/legal-content/ HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679.
Jogorvoslathoz valo jog

Ha az ¢érintett ugy itéli meg, hogy az Adatkezeld a személyes adatai kezelése soran
megsértette a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor

a) panaszt nydGjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és

Informécidszabadsag Hatdsaghoz Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa

utca  9-11.; postacim: 1363  Budapest, Pf9., E-mail:

ugyfelszolgalat naih.hu: honlap: www.naih.hu

b) A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. torvény vonatkozo rendelkezései alapjan
lehetosége van adatainak védelme érdekében birosaghoz fordulni, amely az ligyben soron
kiviil jar el. Az Adatkezel6 székhelye szerint a perre a Kaposvari Torvényszék rendelkezik
illetékességgel.

Az adatkezelési tajékozatd tartalmat megismertem.

datum, érintett alairasa



4. fiiggelék a 33/2022. (XI. 23.) utasitashoz

Adatkezelési tajékoztato

az elektronikus belépteté rendszer alkalmazasarol
A Somogy Megyei Kormanyhivatal épiileteiben elektronikus belépteté rendszer iizemel,
mely soran a belépdk azonositasara szolgalo személyes adatainak kezelése torténik.

1. Az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztvisel6 adatai:
Név: Somogy Megyei Kormanyhivatal (tovabbiakban: Hivatal)
Székhely: 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.281.

E-mail cim: hivatal@ somogy.gov.hu,

Honlap: http://www.kormanvyhivatal.hu/hu/somogy

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Safferné dr. Bajczi Andrea

Elérhetosége: tel: +(36) 82/502-662

E-mail cim: adatvedelem@@somogy.gov.hu

Az adatkezelés célja:

Az épiiletben mikodd szervezetek, szervezeti
egységek ¢és azok munkatarsai vagyon- és
értéktargyainak védelme, a jogsértd cselekmények
megeldzése.

Az adatkezel€s jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont,
figyelemmel a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a  magannyomozoi  tevékenység
szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvény 32.
§-a

Erintettek kore:

Az épiiletbe belépd személyek

A kezelt személyes adatok kategoriai:

Névre szolo kdartya esetén: szervezeti egység,
feladatkor, be- és kilépés idépontja.
»vendég”-kartya esetén: név, be- és kilépés
id6pontja.

Adatok forrasa:

Erintettdl szarmazo

Adatkezelés idotartama, torlési hatarido:

Névre sz616 kartyaval belépés: a név a belépésre
valo jogosultsig megsziinéséig, az elektronikus
beléptetd rendszer mikddtetése soran keletkezett
adatok legkésobb az adat keletkezését6l szamitott
hat honapig.

Vendég kdrtya esetén: az adatok a tavozastdl
szamitott huszonnégy éraig.

A beléptetd-rendszer miikodtetdje/ tizemeltetoje:

SMKH (Hivatal)

Adatok megismerésére jogosult személyek kore:

A beléptetd rendszer ilizemeltetésével megbizott
foglalkoztatottak

Adatvédelmi technikai intézkedések:

Informatikai Biztonsigi Szabalyzat, Adatvédelmi
¢s Adatbiztonsagi Szabalyzat

Adattovabbitas:

A kezelt adatok kizardlag biincselekmény vagy
szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, tovabba
megkeresés alapjan a nyomozd hatdsagnak,
valamint a szabalysértés miatt eljaré hatdsagnak és
a szabélysértés miatt elokészitd eljarast folytato

szervnek tovabbithatoak.




2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy kozvetve
- azonosithato természetes személy kérelmezheti

a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c¢) személyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését vagy zarolasat.

Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Adatkezeld a személyes adatai kezelése sordn
megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor

a) panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi ¢és

Informécidszabadsag Hatosaghoz Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa

utca  9-11.; postacim: 1363  Budapest, Pf9., E-mail:
ugvfelszolgalatnaih.hu; honlap: www.naih.hu

b) A polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. térvény vonatkozo rendelkezései alapjan
lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az ligyben soron
kiviil jar el. Az Adatkezelé székhelye szerint a perre a Kaposvari Torvényszék rendelkezik
illetékességgel.



SOMOGY MEGYE
KORMANYHIVATAL

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a személyes adatok kezelésérél

Az informéciés énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdés a) és b) pontja, tovabba a 20. § (4) bekezdése, valamint az
Eurépai Uni6 Altalanos Adatvédelmi Rendelete — tovabbiakban: GDPR — az eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679. sz. rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)-e) pontja elbirasai alapjan a Somogy
Megyei Kormanyhivatal, mint adatkezelé tajékoztatja az érintetteket (ligyfél, foglalkoztatott) a
Korményhivatal jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskéreinek gyakorlasa keretében
térténd személyes adatok kezelésérél.

I. Az adatkezeldre és az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozé adatok

Adatkezel6 megnevezése: Somogy Megyei Kormanyhivatal
Székhelye: 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.281.

Telefon: +(36) 82/502-600, Fax: 82/ 502-603

E-mail cim: hivatal@somogy.gov.hu

Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
Adatkezel6 képviselGje: Vetési Bernadett féigazgato
Adatvédelmi tisztvisel6: Safferné dr. Bajczi Andrea
Elérhetbsége: tel: +(36) 82/502-662,

E-mail: adatvedelem@somogy.gov.hu

Il._A személyes adatok kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja

A Kormanyhivatal, mint adatkezeld a személyes adatokat a raruhazott kézhatalmi jogositvanyainak
gyakorldsa keretében végzett feladatai végrehajtasa, valamint szerzédésbél eredd kételezettségeinek
teljesitése érdekében kezeli, tovabba a hivatal funkcionalis miikodését szolgalo feladatainak ellatasa
soran végzi. Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)-e) pontja, illetve az Infotv. 5. § (1)
bekezdés a) és b) pontja alapjan térténik.

A személyes adatok tarolasanak idétartama, szempontjai

Az adott Ugytipusonként a jogszabaly altal meghatarozott idétartamig, a kilén agazati jogszabalyban
meghatarozott cél teljesiléséig, illetve az Iratkezelési Szabalyzatban ugytipusonként meghatarozott
idépontig torténik.

A személyes adatok kezelése tekintetében az érintettet megilleté jogok

Amennyiben a Kormanyhivatal személyes adatot kezel, a GDPR alapjan az érintett jogosult arra,
hogy:

1. tajékoztatast kapjon személyes adatainak kezelésérdl - tajékoztatashoz valo jog,
2. kezelt személyes adataihoz hozzaférjen - hozzaféréshez valé jog,
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3. kezelt személyes adatainak helyesbitését kérje - helyesbitéshez valé jog,

4. kezelt személyes adatait tordltesse, elfeledtethesse - térléshez valo jog,

5. kezelt személyes adatai kezelésének korlatozasat kérje - korlatozashoz valo jog,

6. kezelt személyes adatai tekintetében az adathordozhatésaghoz valé jogaval élien -
adathordozhatésaghoz valo jog,

7. kezelt személyes adatai tekintetében tiltakozzon az adatkezelés, illetve automatikus
adatkezelés ellen - tiltakozas adatkezelés ellen,

8. személyes adatai kezelése tekintetében jogai védelme érdekében az illetékes felugyeleti
hatésagnal, vagy az illetékes birésagnal jogorvoslattal éljen - jogorvosiati lehetdség.

Az érintett személyes adatkezeléssel 6sszefliggd jogait az adatkezelés jellegére tekintettel, adatainak
védelme érdekében csak elézetes személyazonositast kévetden tudja a Kormanyhivatal biztositani.
Személyazonosito adatok: viselt csaladi és utonév, sziiletési csaladi és uténév, anyja sziletési csaladi
és utdneve, sziletési hely és idé.

Az érintett jogai gyakorlasa érdekében erre iranyuld kérelmét széban és irasban jelezheti a
Kormanyhivatal adatvédelmi tisztviseltje felé, az el6zéekben ismertetett elérhetéségeken.

lll. Részletesen

1. Tajékoztatashoz valé jog

A Kormanyhivatal adatkezeléként a GDPR 13. és 14. cikke alapjan koételes az érintettet személyes
adatai kezelésére vonatkozdé meghatarozott informaciokrol tajékoztatni. Ezen informéciok — az |.
pontban kézélt adatokon tulmenden — a kévetkezok:
a) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
b) a jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén az adatkezeld, vagy
harmadik fél jogos érdekei,
c) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van
ilyen,
d) adott esetben annak a ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
e) aszemélyes adat tarolasanak idétartama,
f) az adatkezelés tekintetében az érintettek érvényesithetd jogai,

a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

h) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon, vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul, tovabba, hogy az adatkezelés elmaradasa milyen lehetséges
jogkdévetkezményekkel jarhat,

i) automatizalt déntéshozatalra vonatkoz¢ informaciék.

(o]
—

2. Hozzaféréshez valé jog

A Kormanyhivatal a GDPR 15.cikke alapjan az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
masolatat ingyenesen koteles az érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az adatkezelé az adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszerli mértékl dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani. Mindez nem érintheti hatranyosan masok
jogait és szabadsagait.

3. A helyesbitéshez val6 jog

A GDPR 16.cikke alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Kormanyhivatal indokolatlan
késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.
4. A torléshez valé jog

A GDPR 17.cikke alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Kormanyhivatal indokolatlan
késedelem nélkil torélie a ra vonatkozd személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike
fennall:



a) személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydjtotték,

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezdé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) az érintett tiltakozik az adatainak kezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd
jogszer(i ok az adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a Kormanyhivatal a személyes adatok kezelését a legtébb
esetben koézhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében (GDPR 6. cikk (1) e) pont) végzi.
Ennek alapjan a térlési jog ezekben az esetekben Ont, mint érintettet nem illeti meg (GDPR. 17.
cikk (3) b), c) pontjai)!

Személyes adatai kezelésének, illetve az adatok megérzésének idétartamat az adatkérok tekintetében
minden esetben az irdnyadé jogszabalyok tartalmazzak, a Kormanyhivatal a személyes adatokat ezen
idészakok figyelembevételével térli. Fontos hangsulyozni ugyanakkor, hogy a tajékoztatasi, illetve
helyesbitési jog keretében a Kormanyhivatal tajékoztatast ad a személyes adat tarolasanak
idétartamaral.

5. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

A GDPR 18.cikke alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korlatozza az
adatkezelést, ha
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toriését
c) a Kormanyhivatalnak mér nincs szilksége a személyes adatokra, de az érintett igényli
azokat jogi igények érvényesitéséhez,
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ezkkor a korlatozas arra az idészakra
vonatkozik, amig megallapitasre keril, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az On
hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely
tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

6. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A GDPR 20. cikke ertelmében az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, ha az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul és az
adatkezelés automatizalt médon térténik.

A 20. cikk (3) bekezdése, valamint (68) preambulum-bekezdése ugy rendelkeznek, hogy az
adathordozhatésaghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekdi
vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges, vagy ha az adatkezeld kézhatalmi feladatait gyakorolja vagy jogi
kotelezettségének tesz eleget. Ezekben az esetekben az adatkezeld nem kételes a hordozhatésagot
biztositani.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a torléshez valé joghoz hasonléan, az adathordozhatésaghoz
valé jog a Kormanyhivatal esetében nem, illetve korlatozottan érvényesithetd, figyelemmel
arra, hogy a személyes adatok kezelését a Kormanyhivatal legtobb esetben kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa érdekében (GDPR 6. cikk (1) e) pont) végzi.



7. A tiltakozashoz val6 jog

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az
esetben a hatésag a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezelé bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a torléshez valé joghoz, illetve az adathordozhatésaghoz valo
joghoz hasonléan a tiltakozashoz valé jog a Kormanyhivatal esetében nem, illetve
korlatozottan érvényesithetd, figyelemmel arra, hogy a személyes adatok kezelését a legtébb
esetben kézhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében (GDPR 6. cikk (1) e) pont) végezi.

Ezen esetekben a GDPR a tagéllami jogi intézkedésekkel a tiltakozashoz valé jog korlatozhaté, az
eziranyu korlatozasrol az Infotv. 21. § (1) bekezdés a) pontja rendelkezik.

Fentiekre figyelemmel a tiltakozashoz vald jog kizarélag a hozzajarulason alapulé adatkezelés
esetén gyakorolhaté.

Tiltakozas esetén a személyes adatot a Kormanyhivatal nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez kapcsolédnak.

8. Jogorvoslathoz val6 jog, a felligyeleti hatosag neve, elérhetéségei

m Bejelentés a feliigyeleti hatésaghoz

Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagnal (amennyiben az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6é személyes adatok kezelése

megsérti a rendeletet). Emellett minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birosagi
jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag ra vonatkozo, jogilag kételezd erejli déntésével szemben.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hat6sag /NAIH/
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u.9-11.
Telefonszam: +36 (30) 683-5969, (30) 549-6838, (1) 391-1400
Faxszam: +36 (1) 391-1410

Kézponti elektronikus | ugyfelszolgalat@naih.hu

levélcim:

A honlap URL-je http://www.naih.hu

Elérhetésége: NAIH Ugyfélszolgalata
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Faxszam: +36 (1) 391-1410

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u.9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

m Bir6sagi jogérvényesités

Minden érintett kézvetlenl birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatai
a rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették a jogait. A birdésagi eljarast az
érintett valasztasa szerint a lakoé,- vagy a tartdézkodasi helye szerint hataskérrel rendelkezé
torvényszéken indithatja meg.



Automatizalt adatkezelés

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuld déntés hatalya, amely 6t jelentés mértékben érintené.

Az adatkezeléshez valé hozzajarulas barmely idépontban visszavonhatd, amely azonban nem érinti a
visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

Kormanyhivatal szerz6déses partnerei személyes adatainak kezelése

Természetes személy szerzéddpartner és a jogi személy természetes személy képviseléje adatainak
kezelése a szerzddés teljesitéséhez szikségesek, ebben az esetben az érintteti jogok korlatozottan
érvényesithetdk, a jogok gyakorlasa nem jarhat a szerz6dés megszlinésével.

A szerzédésben meghatarozott kapcsolattarté személyes adatainak kezelésére vonatkozo jogalap a
GDPR. 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajaruld nyilatkozata, melynek
Kormanyhivatalhoz valé eljuttatasa, illetve az adatkezelési tajékoztatdé megismertetése a szerz6dé
partner kotelezettsége.

A kapcsolattarté folyamatban 1évé szerzédések esetén kérelmét az alabbi elérhetéségekre kildheti:
7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1. szam ala vagy a hivatal@somogy.gov.hu e-mail cimre.

A Somogy Megyei Kormanyhivatal Adatkezelési Tajékoztatéja a ,Dokumentumok” kézétt a
Dokumentumtar cimszé alatt a , Tajékoztaték” mappaban talalhato.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az (gyiratok védelmét az lgyintézésre szolgald irodak zarasaval, vagy zarhaté szekrények
kialakitasaval, illetve az iratkezelési szoftverrel vezérelt adatbazisban biztositja a Kormanyhivatal. Az
Ggyintézé az altala intézett Ugyek irataihoz vagy azon iratokhoz férhet hozza, amelyeket az lgy
intézése szerint illetékes vezetd részére engedélyez, flggetlenll attdl, hogy irat régzitésére mely
adathordozo szolgal.

Az iratkezelési szoftver hasznalatahoz legalabb kétféle jogosultsagi rendszer kapcsolddik:

a) funkcionalis jogosultsag, amely alapjan a felhasznaldk csak a szamukra engedélyezett funkcidokhoz
férhetnek hozza, egy felhasznald a szervezeti egység vezetdje altal meghatarozott tetszéleges szamu
szerepkorrel (érkeztet, iktat, irattaroz, stb.) rendelkezhet;

b) hozzaférési jogosultsag, amely meghatarozza, hogy egy felhasznaldé a szervezeti hierarchiaban
elfoglalt helye szerint hol élhet a részére megadott funkciokkal, illetve a meghatarozott funkciokat mely
szervezeti egység(ek) tekintetében gyakorolhatja.

A Kormanyhivatal informatikai hal6zataban az internet kijarat védelme érdekében biztonsagi és
védelmi megoldasokat alkalmaz. Gondoskodik a halézat fizikai védelmérdl, illetéktelenek altali
hozzaférésének megakadalyozasardl. Az informatikai rendszert virusvédelmi rendszerrel van ellatva.
Az informatikai rendszerben tarolt személyes adatokhoz valé hozzaférés jogosultsaghoz kotott.

Adatfeldolqozok

Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz vald
hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kételezettség
hatélya alatt egyébként nem dllnak — az altaluk megismert személyes adatok vonatkozésaban
titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

A Kormanyhivatal adatfeldolgozé megfelelé hardver és szoftver eszkézokkel rendelkeznek az
adatkezelés jogszerliségének és az érintettek jogai védelmének biztositasara.

Az Adatkezelé koételezettsége, hogy az érintett természetes személyeket az adatfeldolgozasrol
tajékoztassa, ha jogszabaly elbirja, hozzajaruldsukat beszerezze.

Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasa alapjan jar el.

Az Adatfeldolgozo az Adatkezel6 el6zetesen tett eseti vagy altalanos felhatalmazéasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozét nem vehet igénybe.



6. fliggelék a 33/2022. (XI. 23.) utasitashoz

NYILVANTARTASI ADATLAP

adatvédelmi incidens bejelentéséhez

1. Adatkezel$ adatai

Adatkezel szervezeti egysége

Kapcsolattartd neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

2. Adatfeldolgozas

Adatfeldolgoz6 megnevezése:

Kapcsolattartd neve:

E-mail cime:

3. Erintettek

Erintett személyes adatok kore:

Erintett személyek kore:

Erintett személyek szama:

4. Adatvédelmi incidens

Idépontja:

Koriilményei:

Intézkedések:

Egyéb

Datum:

Alairas:




