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TOLNA VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

A TOLNA VARMEGYEI KORMANYHIVATAL VEZETOJE
1/2025. (1.27.) TVKH utasitasa

a Tolna Varmegyei Kormanyhivatalra vonatkozé kdzérdekd adatok
kozzétételének, valamint a kdozérdekl adat igények teljesitésének
szabalyairol



A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban foglalt jogkdrdmben eljarva,
figyelemmel a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikddési szabalyzatardl széld
15/2024. (VI1.28.) KTM utasitas (a tovabbiakban: SZMSZ) Mellékletének 7. § d) pontjaban foglaltakra, az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2) bekezdés d) pontjaban és 35. § (3) bekezdésében foglaltakra és a
kdzérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl széld 305/2005. (XI1.25.)
Korm. rendelet 3. §-aban foglaltakra a Tolna Varmegyei Kormanyhivatalra (a tovabbiakban:
Kormanyhivatal) vonatkozd kozérdek(i adatok kozzétételének, valamint a koézérdek(i adatigények
kezelésére vonatkozd szabalyokat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja annak biztositasa, hogy — az Infotv. alapjan — a kdézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasa érdekében a Kormanyhivatalra vonatkozé koézérdekli adatok koére barki szamara
személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkil, folyamatosan és dijmentesen kozzétételre kertiljon,
tovabba meghatarozza a kézérdek( adatigények teljesitésével kapcsolatos szabalyokat.

2. A Szabalyzat személyi hatalya kiteried az SZMSZ Melléklete 18. fliggelékében meghatarozott
szervezeti egységekre, valamennyi kormanytisztvisel6re, munkavallaléra, valamint a munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: foglalkoztatott),
Osztdndijas foglalkoztatottakra és a Kormanyhivatalnal szakmai gyakorlatot végz6 hallgatokra.

3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a jogszabalyokban meghatarozott kotelez6en kozzéteendd
k6zérdekl adatokra, azokat érint6 adatszolgaltatasokra, a kdzérdek( adatok elektronikus kdzzétételére,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora. A Kormanyhivatal altal kezelt személyes
adatokra a TVKH vezet6jének az adatvédelmi és adatkezelési szabalyokrdl szol6 utasitasa alkalmazando.

4. Fogalmi meghatarozasok
A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak kulénésen az Infotv. 3. §-aban
meghatarozottak, illetve a kdvetkezok:

a) Adatfelelés: a Kormanyhivatal azon szervezeti egysége, illetve annak vezet6je, amely/aki az
elektronikus uton kotelez6en kdzzéteendS6 kodzérdekl adatot elBallitotta, illetve amelynek
mikddése soran ez az adat keletkezett.

b) Adatkozl6: aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot a honlapon kdzzéteszi vagy a kézponti
honlapon valé kozzétételben kdzrem(ikodik.

c) Kozzététel: az Infotv-ben meghatarozott adatoknak a szervezet honlapjan, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkul, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben
is adatvesztés és —torzulas nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetéve tétele.

5. A Szabalyzat jogszabalyi alapja:
a) az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél szolé 2011. évi CXIl. toérvény
(Infotv.),
b) az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
c) az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),



d)

e)

f)

a kdzérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint
a koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl sz6l6
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletében (a tovabbiakban: Korm.r.),

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikseéges kozzétételi mintakrol szdlod
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: lhmr.),

a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdé koltségtérités meértékerdl szold
301/2016. (I1X. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet).

II. FEJEZET
AZ ADATKEZELES SZERVEZETE

6. A Kormanyhivatal az adatkezeléssel Osszefiggd tevékenysége soran végzi a jogszabalyokban
meghatarozott adatkezel6i és adatfeldolgozéi tevékenységet és vezeti a nyilvantartasokat, valamint a
Kormanyhivatal mikddésével kapcsolatos kézérdekii adatokat és a kdzérdekbdl nyilvanos adatokat
kbzzéteszi.

7. Az

adatvédelem és adatkezelés jogszerliségéért a f6igazgatd, illetve a szervezeti egységek

vonatkozasaban azok vezet6i a felelések.

8. A Kormanyhivatal tevékenységére vonatkozé kozérdekl adatok nyilvanossagardl szoéld jogszabalyi
elGirasok betartasardl a Kormanyhivatal adatvédelmi tisztvisel6je gondoskodik.

9. A Szabalyzatban foglalt rendelkezések betartasanak ellenérzése a Kormanyhivatal adatvédelmi
tisztvisel6jének, illetve a szervezeti egységek vezetdinek kdzremikodésével valdsul meg.

10. A Kormanyhivatal adatvédelmi tisztvisel§je:

a.)
b.)
c.)
d)

e)

gondoskodik arrél, hogy a Kormanyhivatal az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében foglalt
adatszolgéltatasi  kotelezettségének  eleget tegyen a  Nemzeti  Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag felé (NAIH).

gondoskodik a NAIH-t6l érkezd megkeresések hataridén bellli megvalaszolasardl,

kézremlUkodik a Kormanyhivatal kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésében, e koérben
Osszeallitja a kozzétételi listat, felligyeli annak teljesitését,

igény szerint 0sszefoglalja a k6zérdekii adatok egyedi igénylésének tapasztalatait, javaslatot tesz
az egyedi kozzétételi lista bovitésére,

gondoskodik arrol, hogy a Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas fellletén (a tovabbiakban:
Felllet) kbzzétételre kerlljenek az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés szerinti adatok.

11. A szervezeti egység vezetdje:

a.)

b.)
c.)

biztositja az altala iranyitott szervezeti egységnél az Infotv. és a Szabalyzat rendelkezéseinek
érvényre juttatasat,

a Szabalyzatban foglaltak szerint egyltttmikddik az adatvédelmi tisztviselbvel,

kézremlkodik az egyedi kozzétételi lista adattartalmanak meghatarozasaban, szolgaltatja, és
folyamatosan frissiti a kozzétételi listakban szerepld, szervezeti egységét érinté kdzérdeki
adatokat.

ll. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELENEK SZABALYAI

12. A Kdzigazgatasi és Teruletfejlesztési Minisztériumot vezetd miniszter, mint a Kormanyhivatal honlapjat
Uzemeltetd szervezeti egység (a tovabbiakban: adatkdzl6), gondoskodik a honlapnak az adatok
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kbzzétételére alkalmas kialakitasardl, a folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar elharitasarol
és az adatok frissitésérdl. Kialakitja kildn jogszabalyban meghatdrozott keretek kozott a honlap
adatstrukturajat, formajat, folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos,
kulénds és egyedi kdzzétételi listak szerinti kdtelez6en kézzéteendd kdzérdek( adat elérhetd legyen.

13. Az adatkozlével a Kormanyhivatal Féispani Kabinet szervezeti egysége (a tovabbiakban: Kabinet)
kdzvetlendl tartja a kapcsolatot.

14. A Kormanyhivatal SZMSZ melléklete 18. filiggelékében meghatarozott szervezeti egységek a
kormanyhivatal honlapjan kd6zzéteendd adatokat a Kabinetnek kiildik meg.

15. Az adatk6zlé a Kormanyhivatal honlapjan a kézponti, egységes kézadatkeres® rendszerre mutato
hivatkozast is koteles elhelyezni.

16. A honlap Uzemeltetbje az adat kozzétételérdl, helyesbitésérdl, frissitésérél vagy eltavolitasardl,
valamint az esetleges lUzemzavarrdl pontos idérend szerinti naplot vezet. A naplozott adatallomanyt
védeni kell a megsemmisiléstél, az illetéktelen személy altali modositastol, a bejegyzések torlésétél,
sorrendjének megvaltoztatasatol. A naplérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

17. A honlap elérhetetlenségét okozd barmely lUzemzavar esetén a honlap Uzemeltetdje koteles
munkaidében haladéktalanul megkezdeni az tizemzavar elharitasat.

18. Az adatkdzlé a honlapon, révid, kozérthet6 tajékoztatast ad a kdzérdekii adatok egyedi igénylésének
(szoban vagy irasban el6terjesztett kérelem) szabalyairdl, a jogorvoslati lehetéségek ismertetésével.

19. A honlapon fel kell tlintetni az impresszum adatokat, biztositani kell a felhasznalék és a web-
szerkeszték ko6zotti kommunikaciés kapcsolatokat.

20. Az adatk6zld kételes gondoskodni az altalanos, kulénds és egyedi kdzzétételi listdk szerint kdtelezéen
kézzéteend6 valamennyi k6zérdek( adat elérhetéségerdl.

21. A szervezeti egységek adatfelelései a szervezeti egység vezetdk, akik gondoskodnak az Infotv.-ben
meghatarozott kdzzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos megkiildésérdl a
Kabinet részére.

22. Az adatfelel6s szervezeti egység vezet6je vagy az altala megbizott személy a kotelezb6en
kozzéteendb koézérdekli adatnak oly mddon kételes Kabinet részére torténé tovabbitasardl gondoskodni,
hogy az adat a jogszabalyokban és az Infotv-ben el8irt hataridére a honlapra kertlhessen.

23. Az adatkdzl6 az adatokat a kdzzététel idejének megjeldlésével teszi kozzé.

24. A szervezeti egység adatfelel6sétdl érkezett adatok kdzzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozI6 felel.

25. Az adatfelelés koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a kozzétett adatok pontossagat,
id6szeriiségét és értelmezhetéségét. A kdzérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeritlenné
véldsa esetén az adatfelelés jelzést kuld a Kabinetnek, aki a kodzérdek( adatokat a jogszabalyi
eléirasoknak medfeleléen helyesbiti, illetve frissiti, torli vagy intézkedik a kdzponti honlapon torténd
helyesbités, frissités, torlés irant.



26. Az adatfelelésok feladatait az Infotv., az Avr 6. szamu melléklete, az Ihmr., tovabba az e jogszabalyok
figyelembevételével kiadott Szabalyzat tartalmazzak.

27. A kdzpénzek felhasznaldsanak atldthatésaga érdekében az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés szerinti
adatokat a Feliileten kéthavi rendszerességgel k6zzé kell tenni. Az adatokat az adatfelels szervezeti
egység vezetdje a Kézponti Informaciés Kdzadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szol6 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott adatlap kitdliésével kozli az adatvédelmi
tisztvisel6vel.

28. Az adatvédelmi tisztviseld az adatszolgaltatast — f6igazgatdi jovahagyast kovetben - a digitalis
szolgaltatasok, a digitalis allampolgarsag szolgaltatasok és tamogatd szolgaltatasok részletes miszaki
kovetelményeirdl sz6l6 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet szerinti elektronikus Grlap kitdltésével, a kitdltott
adatlap egyideji csatolasaval, tovabba azok hivatali kapun keresztil, a Fellletet Gzemeltet6 hivatali
tarhelyére torténd bekuldésével teljesiti.

29. Az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggbé kotelezettségek teljesitését a Kormanyhivatal belsé ellenérei
folyamatosan vizsgaljak, és annak eredményérél évente legalabb egy alkalommal atfogé jelentést
készitenek a Kormanyhivatal féispanja részére.

IV. FEJEZET
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY TELJESITESENEK SZABALYAI

30. A kdzérdek( adatok nyilvanossaganak az Infotv. 26-37/B. §-ai szerinti biztositasaért a Kormanyhivatal
Féispanja felel6s. A kozérdek( adatok Kormanyhivatal honlapjan val6é elektronikus kozzétételérdl a
Kabinet gondoskodik.

31. A Kormanyhivatal biztositja, hogy a kezelésében levd kdzérdekl és kbzérdekbdl nyilvdnos adatot
barki megismerhesse kivéve, ha az a mindsitett adat védelmérdl szél6 térvény szerinti mindsitett adat,
tovabba az Infotv. 27. § (1), (2), (4), (5), (6) bekezdéseiben meghatarozott adat.

32. A Kormanyhivatal kezelésében levd kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
barki — széban, irasban vagy elektronikus uton - igényt nyujthat be az alabbi elérhetéségeken:

- Személyesen: Tolna Varmegyei Kormanyhivatal 7100 Szekszard, Augusz Imre u. 7.

- irasban: Tolna Varmegyei Kormanyhivatal 7101 Szekszard, Pf.: 136

- Elektronikusan: a hivatal@tolna.gov.hu koézponti elektronikus levelezési cimen, illetve e-Papir
szolgaltatason keresztlil a Tolna Varmegyei Kormanyhivatal hivatali kapujara megcimezve (KR ID:
218650758)

33. A Kormanyhivatal barmely szervezeti egységéhez beérkez6 kdzérdek( adat megismerése iranti igényt
- flggetlendl a megkeresd személyétél és a kért adatoktdl - haladéktalanul tovabbitani kell a
hivatal@tolna.gov.hu kdézponti e-mail cimre. Az adatigények kilonb6zé megnevezéssel érkezhetnek, de a
megnevezéstdl fliggetlenll azok tartalma kozérdek(i adatigényre utalhat, ezért minden adatigény
tovabbitasa kotelezb.

34. Az adatigényt haladéktalanul meg kell vizsgalni annak tisztazasa érdekében, hogy az Infotv. 29. § (1a)
vagy (1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

35. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, a Jogi, Humanpolitikai és Koordinaciés F&osztaly Jogi,
Perképviseleti és Koordinaciés Osztalya (a tovabbiakban: JPKO) az adatigénylét felhivia az adatigény
pontositasara. A pontositas Kormanyhivatalhoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos
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eljarasi hatarid6k nyugszanak. Ha az adatigénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra a
felhivasban megadott hatarid6ben nem valaszol, az adatigénylést a Kormanyhivatal elutasitja, erre az
adatigényl6t a pontositasra vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

36. A kozérdekl adatigénylésnek a lehet§ legrovidebb idén beldl, a Kormanyhivatalhoz térténd
beérkezését kdvetden legfeliebb 15 napon belll kell kbzérthetd formaban és az adatigényld altal megjeldlt
modon eleget kell tenni. Ha a k6zérdek( adatigénylének a valaszt e-mail cimre kell kézbesiteni, akkor az
kizarélag a hivatal@tolna.gov.hu kézponti e-mail cimrél kildheté meg az adatigényl6 részére.

37. A kozérdeki adatigény teljesitésére vonatkozd hataridé egy alkalommal legfeliebb 15 nappal
meghosszabbithatd, ha az adatigénylés jelentds terjedelm(, illetve nagyszamua adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a Kormanyhivatal alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mérték( igénybevételével jar. A meghosszabbitasrol az adatigényl6t a JPKO értesiti az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belil.

38. Az adatigénylés teljesitéséért koltségtérités allapithaté meg, amelynek 0&sszegérél, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeir6l a JPKO az adatigénylét
legkés6bb az igény beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatja, és egyuttal nyilatkoztatja
adatigénylése fenntartasaval kapcsolatban. A tajékoztatas megtételétél az adatigénylé nyilatkozatanak a
Kormanyhivatalhoz valé beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak. Ha
az adatigényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kdveté 30 napon belldl nem nyilatkozik, az adatigénylést a
Kormanyhivatal elutasitja, erre az adatigényl6ét a tajékoztatasban figyelmeztetni kell. Az adatigénylést a
Kormanyhivatal akkor is elutasitja, ha az adatigényl6 ugy nyilatkozik, hogy az adatigényét fenntartja,
azonban a Kormanyhivatal altal megallapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben nem fizeti meg a
koltségtéritést, erre az adatigénylét a koltségtérités megfizetésére iranyuld felhivasban figyelmeztetni kell.

39. A Kkoltségtérités a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan allapithaté meg. A koltségtérités
Osszegét a JPKO megkeresésére a Pénzugyi, Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly hatarozza meg.

40. A koltségtérités dsszegét a Kormanyhivatal szamlaszdmra kell megfizettetni: 10046003-00299530-
00000000.

41. A koézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésére vonatkozé valasz el6készitését a JPKO
végzi.

42. Ha a k6zérdek( adat megismerése iranti igény teljesitéséhez a Kormanyhivatal valamely szervezeti
egységének bevonasa szikséges, az adatokat soron kivil a JPKO kéri be. Az érintett szervezeti egység
az adatokat soron kivil, a megadott hataridén belll kdteles dsszegydjteni és megkuldeni a JPKO-nak.

43. Ha a ko6zérdek(l adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 é&ltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. A kitakarast ugy kell elvégezni, hogy
a kitakart részek esetében az adat léte és jellege is megallapithato legyen.

44. A hatdsagi eljarasban keletkezett adat megismerésére iranyulé adatigényt az Infotv. és az altalanos
kbzigazgatasi rendtartasrol széld 2016. évi CL. térvény szabalyaival, valamint a mindsitett adatokra
vonatkozo szabdlyokkal dsszhangban kell teljesiteni.

45. Amennyiben az adatigény nem a Kormanyhivatal kezelésében |1évd adat megismerésére iranyul az
adatigényt el kell utasitani. Ebben az esetben az adatigénylés megtagadasakor tdjékoztatni kell az



adatigénylét arrdl, hogy tudomésa szerint mely kdzfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kbzérdekil vagy
k6zérdekbdl nyilvanos adatot.

46. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl, illetve a jogorvoslat lehetéségérdl
15 napon belil tajékoztatni kell az adatigényl6t. Az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerinti elutasitasi ok
esetén az indokolasnak ki kell terjednie a konkrét jogszabaly és jogszabalyhely megjelblésére is, amely
megallapitja az adatra vonatkozé megismerési korlatozast.

47. Az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdése alapjan kozérdek-teszt elvégzését kovetben utasithatod el kdzérdeki
adatigény és az adatmegismerés megtagadasanak alapjat szlken kell értelmezni, figyelemmel az Infotv.
30. § (5) bekezdésében foglaltakra.

V. FEJEZET
NYILVANTARTAS

48. A kozérdekl adatigényekrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6
vezeti. A nyilvantartas tartalmazza az Ugyirat iktatdszamat, az adatigényl6 nevét és elérhetéségét, az
adatigénylés targyat és beérkezésének idépontjat, a valasz megkildésének idépontjat, elutasitas esetén
az elutasitas okanak megjeldlését. A nyilvantartasbdl az igénylé személyes adatait az adatigénylés
benyujtasat kovet6 egy év elteltével haladéktalanul téréini kell.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

49. Az utasitas a kdzzétételt kdvetd napon Iép hatalyba.

50. Az utasitas hatalyba lIépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 11/2023. (11.21.) TVKH utasitas.

Kelt, Elektronikus alairds napjan

dr. Horvath Kalman
féispan
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