
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A TOLNA VÁRMEGYEI KORMÁNYHIVATAL VEZETŐJE 
1/2025. (I.27.) TVKH utasítása 

 
a Tolna Vármegyei Kormányhivatalra vonatkozó közérdekű adatok 
közzétételének, valamint a közérdekű adat igények teljesítésének 

szabályairól  
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A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés i) pontjában foglalt jogkörömben eljárva, 

figyelemmel a fővárosi és vármegyei kormányhivatalok szervezeti és működési szabályzatáról szóló 

15/2024. (VI.28.) KTM utasítás (a továbbiakban: SZMSZ) Mellékletének 7. § d) pontjában foglaltakra, az 

információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a 

továbbiakban: Infotv.) 33. § (2) bekezdés d) pontjában és 35. § (3) bekezdésében foglaltakra és a 

közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, valamint a központi 

jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes szabályokról szóló 305/2005. (XII.25.) 

Korm. rendelet 3. §-ában foglaltakra a Tolna Vármegyei Kormányhivatalra (a továbbiakban: 

Kormányhivatal) vonatkozó közérdekű adatok közzétételének, valamint a közérdekű adatigények 

kezelésére vonatkozó szabályokat (a továbbiakban: Szabályzat) az alábbiak szerint állapítom meg: 

 

I. FEJEZET 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

 

1. A Szabályzat célja annak biztosítása, hogy – az Infotv. alapján – a közvélemény pontos és gyors 

tájékoztatása érdekében a Kormányhivatalra vonatkozó közérdekű adatok köre bárki számára 

személyazonosítás és adatigénylési eljárás nélkül, folyamatosan és díjmentesen közzétételre kerüljön, 

továbbá meghatározza a közérdekű adatigények teljesítésével kapcsolatos szabályokat.  

 

2. A Szabályzat személyi hatálya kiterjed az SZMSZ Melléklete 18. függelékében meghatározott 

szervezeti egységekre, valamennyi kormánytisztviselőre, munkavállalóra, valamint a munkavégzésre 

irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre (a továbbiakban: foglalkoztatott), 

ösztöndíjas foglalkoztatottakra és a Kormányhivatalnál szakmai gyakorlatot végző hallgatókra. 

 

3. A Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed a jogszabályokban meghatározott kötelezően közzéteendő 

közérdekű adatokra, azokat érintő adatszolgáltatásokra, a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, 

valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra. A Kormányhivatal által kezelt személyes 

adatokra a TVKH vezetőjének az adatvédelmi és adatkezelési szabályokról szóló utasítása alkalmazandó.  

 

4. Fogalmi meghatározások 

A Szabályzat alkalmazása során használatos alapfogalmak különösen az Infotv. 3. §-ában 

meghatározottak, illetve a következők: 

a) Adatfelelős: a Kormányhivatal azon szervezeti egysége, illetve annak vezetője, amely/aki az 

elektronikus úton kötelezően közzéteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek 

működése során ez az adat keletkezett. 

b) Adatközlő: aki az adatfelelős által hozzá eljuttatott adatot a honlapon közzéteszi vagy a központi 

honlapon való közzétételben közreműködik. 

c) Közzététel: az Infotv-ben meghatározott adatoknak a szervezet honlapján, digitális formában, 

bárki számára, személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen, kinyomtatható és részleteiben 

is adatvesztés és –torzulás nélkül kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a 

kimásolás és a hálózati adatátvitel szempontjából is díjmentesen történő hozzáférhetővé tétele.  

 

5. A Szabályzat jogszabályi alapja: 

a) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 

(Infotv.), 

b) az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.),  

c) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a 

továbbiakban: Ávr.),  
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d) a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, valamint 

a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes szabályokról szóló 

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletében (a továbbiakban: Korm.r.),  

e) a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról szóló 

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a továbbiakban: Ihmr.), 

f) a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a továbbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet). 

 

II. FEJEZET 

AZ ADATKEZELÉS SZERVEZETE 

 

6. A Kormányhivatal az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége során végzi a jogszabályokban 

meghatározott adatkezelői és adatfeldolgozói tevékenységet és vezeti a nyilvántartásokat, valamint a 

Kormányhivatal működésével kapcsolatos közérdekű adatokat és a közérdekből nyilvános adatokat 

közzéteszi. 

 

7. Az adatvédelem és adatkezelés jogszerűségéért a főigazgató, illetve a szervezeti egységek 

vonatkozásában azok vezetői a felelősek. 

 

8. A Kormányhivatal tevékenységére vonatkozó közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló jogszabályi 

előírások betartásáról a Kormányhivatal adatvédelmi tisztviselője gondoskodik. 

 

9. A Szabályzatban foglalt rendelkezések betartásának ellenőrzése a Kormányhivatal adatvédelmi 

tisztviselőjének, illetve a szervezeti egységek vezetőinek közreműködésével valósul meg. 

 

10. A Kormányhivatal adatvédelmi tisztviselője: 

a.) gondoskodik arról, hogy a Kormányhivatal az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében foglalt 

adatszolgáltatási kötelezettségének eleget tegyen a Nemzeti Adatvédelmi és 

Információszabadság Hatóság felé (NAIH). 

b.) gondoskodik a NAIH-tól érkező megkeresések határidőn belüli megválaszolásáról,  

c.) közreműködik a Kormányhivatal közzétételi kötelezettségeinek teljesítésében, e körben 

összeállítja a közzétételi listát, felügyeli annak teljesítését, 

d.) igény szerint összefoglalja a közérdekű adatok egyedi igénylésének tapasztalatait, javaslatot tesz 

az egyedi közzétételi lista bővítésére, 

e.) gondoskodik arról, hogy a Központi Információs Közadat-nyilvántartás felületén (a továbbiakban: 

Felület) közzétételre kerüljenek az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés szerinti adatok. 

 

11. A szervezeti egység vezetője: 

a.) biztosítja az általa irányított szervezeti egységnél az Infotv. és a Szabályzat rendelkezéseinek 

érvényre juttatását, 

b.) a Szabályzatban foglaltak szerint együttműködik az adatvédelmi tisztviselővel, 

c.) közreműködik az egyedi közzétételi lista adattartalmának meghatározásában, szolgáltatja, és 

folyamatosan frissíti a közzétételi listákban szereplő, szervezeti egységét érintő közérdekű 

adatokat. 

 

III. FEJEZET 

A KÖZÉRDEKŰ ADATOK ELEKTRONIKUS KÖZZÉTÉTELÉNEK SZABÁLYAI  

 

12. A Közigazgatási és Területfejlesztési Minisztériumot vezető miniszter, mint a Kormányhivatal honlapját 

üzemeltető szervezeti egység (a továbbiakban: adatközlő), gondoskodik a honlapnak az adatok 
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közzétételére alkalmas kialakításáról, a folyamatos üzemeltetéséről, az esetleges üzemzavar elhárításáról 

és az adatok frissítéséről. Kialakítja külön jogszabályban meghatározott keretek között a honlap 

adatstruktúráját, formáját, folyamatosan gondoskodik arról, hogy a honlapon valamennyi, az általános, 

különös és egyedi közzétételi listák szerinti kötelezően közzéteendő közérdekű adat elérhető legyen. 

 

13. Az adatközlővel a Kormányhivatal Főispáni Kabinet szervezeti egysége (a továbbiakban: Kabinet) 

közvetlenül tartja a kapcsolatot.  

 

14. A Kormányhivatal SZMSZ melléklete 18. függelékében meghatározott szervezeti egységek a 

kormányhivatal honlapján közzéteendő adatokat a Kabinetnek küldik meg.  

 

15. Az adatközlő a Kormányhivatal honlapján a központi, egységes közadatkereső rendszerre mutató 

hivatkozást is köteles elhelyezni. 

 

16. A honlap üzemeltetője az adat közzétételéről, helyesbítéséről, frissítéséről vagy eltávolításáról, 

valamint az esetleges üzemzavarról pontos időrend szerinti naplót vezet. A naplózott adatállományt 

védeni kell a megsemmisüléstől, az illetéktelen személy általi módosítástól, a bejegyzések törlésétől, 

sorrendjének megváltoztatásától. A naplóról rendszeresen biztonsági másolatot kell készíteni. 

 

17. A honlap elérhetetlenségét okozó bármely üzemzavar esetén a honlap üzemeltetője köteles 

munkaidőben haladéktalanul megkezdeni az üzemzavar elhárítását. 

 

18. Az adatközlő a honlapon, rövid, közérthető tájékoztatást ad a közérdekű adatok egyedi igénylésének 

(szóban vagy írásban előterjesztett kérelem) szabályairól, a jogorvoslati lehetőségek ismertetésével. 

 

19. A honlapon fel kell tüntetni az impresszum adatokat, biztosítani kell a felhasználók és a web-

szerkesztők közötti kommunikációs kapcsolatokat.  

 

20. Az adatközlő köteles gondoskodni az általános, különös és egyedi közzétételi listák szerint kötelezően 

közzéteendő valamennyi közérdekű adat elérhetőségéről. 

 

21. A szervezeti egységek adatfelelősei a szervezeti egység vezetők, akik gondoskodnak az Infotv.-ben 

meghatározott közzétételi listákon szereplő adatok pontos, naprakész és folyamatos megküldéséről a 

Kabinet részére. 

 

22. Az adatfelelős szervezeti egység vezetője vagy az általa megbízott személy a kötelezően 

közzéteendő közérdekű adatnak oly módon köteles Kabinet részére történő továbbításáról gondoskodni, 

hogy az adat a jogszabályokban és az Infotv-ben előírt határidőre a honlapra kerülhessen. 

 

23. Az adatközlő az adatokat a közzététel idejének megjelölésével teszi közzé. 

 

24. A szervezeti egység adatfelelősétől érkezett adatok közzétételéért, folyamatos hozzáférhetőségéért, 

hitelességéért és az adatok frissítéséért az adatközlő felel. 

 

25. Az adatfelelős köteles folyamatosan figyelemmel kísérni a közzétett adatok pontosságát, 

időszerűségét és értelmezhetőségét. A közérdekű adatok pontatlanná, tévessé vagy időszerűtlenné 

válása esetén az adatfelelős jelzést küld a Kabinetnek, aki a közérdekű adatokat a jogszabályi 

előírásoknak megfelelően helyesbíti, illetve frissíti, törli vagy intézkedik a központi honlapon történő 

helyesbítés, frissítés, törlés iránt. 
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26. Az adatfelelősök feladatait az Infotv., az Ávr 6. számú melléklete, az Ihmr., továbbá az e jogszabályok 

figyelembevételével kiadott Szabályzat tartalmazzák. 

 

27. A közpénzek felhasználásának átláthatósága érdekében az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés szerinti 

adatokat a Felületen kéthavi rendszerességgel közzé kell tenni. Az adatokat az adatfelelős szervezeti 

egység vezetője a Központi Információs Közadat-nyilvántartás részletszabályairól szóló 499/2022. (XII. 8.) 

Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjában meghatározott adatlap kitöltésével közli az adatvédelmi 

tisztviselővel. 

 

28. Az adatvédelmi tisztviselő az adatszolgáltatást – főigazgatói jóváhagyást követően - a digitális 

szolgáltatások, a digitális állampolgárság szolgáltatások és támogató szolgáltatások részletes műszaki 

követelményeiről szóló 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet szerinti elektronikus űrlap kitöltésével, a kitöltött 

adatlap egyidejű csatolásával, továbbá azok hivatali kapun keresztül, a Felületet üzemeltető hivatali 

tárhelyére történő beküldésével teljesíti. 

 

29. Az Infotv. végrehajtásával összefüggő kötelezettségek teljesítését a Kormányhivatal belső ellenőrei 

folyamatosan vizsgálják, és annak eredményéről évente legalább egy alkalommal átfogó jelentést 

készítenek a Kormányhivatal főispánja részére. 

 

IV. FEJEZET 

KÖZÉRDEKŰ ADAT MEGISMERÉSE IRÁNTI IGÉNY TELJESÍTÉSÉNEK SZABÁLYAI  

 

30. A közérdekű adatok nyilvánosságának az Infotv. 26-37/B. §-ai szerinti biztosításáért a Kormányhivatal 

Főispánja felelős. A közérdekű adatok Kormányhivatal honlapján való elektronikus közzétételéről a 

Kabinet gondoskodik. 

 

31. A Kormányhivatal biztosítja, hogy a kezelésében levő közérdekű és közérdekből nyilvános adatot 

bárki megismerhesse kivéve, ha az a minősített adat védelméről szóló törvény szerinti minősített adat, 

továbbá az Infotv. 27. § (1), (2), (4), (5), (6) bekezdéseiben meghatározott adat.  

 

32. A Kormányhivatal kezelésében levő közérdekű és közérdekből nyilvános adat megismerése iránt 

bárki – szóban, írásban vagy elektronikus úton - igényt nyújthat be az alábbi elérhetőségeken: 

- Személyesen: Tolna Vármegyei Kormányhivatal 7100 Szekszárd, Augusz Imre u. 7. 

- Írásban: Tolna Vármegyei Kormányhivatal 7101 Szekszárd, Pf.: 136 

- Elektronikusan: a hivatal@tolna.gov.hu központi elektronikus levelezési címen, illetve e-Papír 

szolgáltatáson keresztül a Tolna Vármegyei Kormányhivatal hivatali kapujára megcímezve (KR ID: 

218650758) 

 

33. A Kormányhivatal bármely szervezeti egységéhez beérkező közérdekű adat megismerése iránti igényt 

- függetlenül a megkereső személyétől és a kért adatoktól - haladéktalanul továbbítani kell a 

hivatal@tolna.gov.hu központi e-mail címre. Az adatigények különböző megnevezéssel érkezhetnek, de a 

megnevezéstől függetlenül azok tartalma közérdekű adatigényre utalhat, ezért minden adatigény 

továbbítása kötelező.  

 

34. Az adatigényt haladéktalanul meg kell vizsgálni annak tisztázása érdekében, hogy az Infotv. 29. § (1a) 

vagy (1b) bekezdésében foglaltak fennállnak-e. 

 

35. Ha az adatigénylés nem egyértelmű, a Jogi, Humánpolitikai és Koordinációs Főosztály Jogi, 

Perképviseleti és Koordinációs Osztálya (a továbbiakban: JPKO) az adatigénylőt felhívja az adatigény 

pontosítására. A pontosítás Kormányhivatalhoz történő beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos 
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eljárási határidők nyugszanak. Ha az adatigénylő az adatigénylés pontosítására irányuló felhívásra a 

felhívásban megadott határidőben nem válaszol, az adatigénylést a Kormányhivatal elutasítja, erre az 

adatigénylőt a pontosításra vonatkozó felhívásban figyelmeztetni kell. 

 

36. A közérdekű adatigénylésnek a lehető legrövidebb időn belül, a Kormányhivatalhoz történő 

beérkezését követően legfeljebb 15 napon belül kell közérthető formában és az adatigénylő által megjelölt 

módon eleget kell tenni. Ha a közérdekű adatigénylőnek a választ e-mail címre kell kézbesíteni, akkor az 

kizárólag a hivatal@tolna.gov.hu központi e-mail címről küldhető meg az adatigénylő részére. 

 

37. A közérdekű adatigény teljesítésére vonatkozó határidő egy alkalommal legfeljebb 15 nappal 

meghosszabbítható, ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy 

annak teljesítése a Kormányhivatal alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás 

aránytalan mértékű igénybevételével jár. A meghosszabbításról az adatigénylőt a JPKO értesíti az igény 

beérkezését követő 15 napon belül.  

 

38. Az adatigénylés teljesítéséért költségtérítés állapítható meg, amelynek összegéről, valamint az 

adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetőségeiről a JPKO az adatigénylőt 

legkésőbb az igény beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatja, és egyúttal nyilatkoztatja 

adatigénylése fenntartásával kapcsolatban. A tájékoztatás megtételétől az adatigénylő nyilatkozatának a 

Kormányhivatalhoz való beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljárási határidők nyugszanak. Ha 

az adatigénylő a tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül nem nyilatkozik, az adatigénylést a 

Kormányhivatal elutasítja, erre az adatigénylőt a tájékoztatásban figyelmeztetni kell. Az adatigénylést a 

Kormányhivatal akkor is elutasítja, ha az adatigénylő úgy nyilatkozik, hogy az adatigényét fenntartja, 

azonban a Kormányhivatal által megállapított, legalább 15 napos határidőben nem fizeti meg a 

költségtérítést, erre az adatigénylőt a költségtérítés megfizetésére irányuló felhívásban figyelmeztetni kell. 

 

39. A költségtérítés a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapján állapítható meg. A költségtérítés 

összegét a JPKO megkeresésére a Pénzügyi, Gazdálkodási és Informatikai Főosztály határozza meg.  

 

40. A költségtérítés összegét a Kormányhivatal számlaszámra kell megfizettetni: 10046003-00299530-

00000000. 

 

41. A közérdekű adat megismerése iránti igény teljesítésére vonatkozó válasz előkészítését a JPKO 

végzi.  

 

42. Ha a közérdekű adat megismerése iránti igény teljesítéséhez a Kormányhivatal valamely szervezeti 

egységének bevonása szükséges, az adatokat soron kívül a JPKO kéri be. Az érintett szervezeti egység 

az adatokat soron kívül, a megadott határidőn belül köteles összegyűjteni és megküldeni a JPKO-nak.  

 

43. Ha a közérdekű adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető adatot is 

tartalmaz, a meg nem ismerhető adatot felismerhetetlenné kell tenni. A kitakarást úgy kell elvégezni, hogy 

a kitakart részek esetében az adat léte és jellege is megállapítható legyen.  

 

44. A hatósági eljárásban keletkezett adat megismerésére irányuló adatigényt az Infotv. és az általános 

közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény szabályaival, valamint a minősített adatokra 

vonatkozó szabályokkal összhangban kell teljesíteni.  

 

45. Amennyiben az adatigény nem a Kormányhivatal kezelésében lévő adat megismerésére irányul az 

adatigényt el kell utasítani. Ebben az esetben az adatigénylés megtagadásakor tájékoztatni kell az 
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adatigénylőt arról, hogy tudomása szerint mely közfeladatot ellátó szerv kezeli az igényelt közérdekű vagy 

közérdekből nyilvános adatot. 

 

46. Az adatigénylés teljesítésének megtagadásáról és annak indokairól, illetve a jogorvoslat lehetőségéről 

15 napon belül tájékoztatni kell az adatigénylőt. Az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerinti elutasítási ok 

esetén az indokolásnak ki kell terjednie a konkrét jogszabály és jogszabályhely megjelölésére is, amely 

megállapítja az adatra vonatkozó megismerési korlátozást.  

 

47. Az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdése alapján közérdek-teszt elvégzését követően utasítható el közérdekű 

adatigény és az adatmegismerés megtagadásának alapját szűken kell értelmezni, figyelemmel az Infotv. 

30. § (5) bekezdésében foglaltakra. 

 

V. FEJEZET 

NYILVÁNTARTÁS 

 

48. A közérdekű adatigényekről nyilvántartást kell vezetni. A nyilvántartást az adatvédelmi tisztviselő 

vezeti. A nyilvántartás tartalmazza az ügyirat iktatószámát, az adatigénylő nevét és elérhetőségét, az 

adatigénylés tárgyát és beérkezésének időpontját, a válasz megküldésének időpontját, elutasítás esetén 

az elutasítás okának megjelölését. A nyilvántartásból az igénylő személyes adatait az adatigénylés 

benyújtását követő egy év elteltével haladéktalanul törölni kell. 

 

VI. FEJEZET 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

49. Az utasítás a közzétételt követő napon lép hatályba. 

 

50. Az utasítás hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a 11/2023. (II.21.) TVKH utasítás. 

 

Kelt, Elektronikus aláírás napján 

 

 

 dr. Horváth Kálmán 

 főispán 
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