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TOLNA VARMEGYEI

KORMANYHIVATAL ALLASPALYAZAT
TOLNA VARMEGYEI KORMANYHIVATAL
Pénziigyi, Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
szamviteli referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti
és miikodési szabalyzatarol szolo 15/2024. (VI.28.) KTM utasitas V. fejezet 33. pont szerinti
Pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatok.

Részletezve: Kormanyhivatal el§iranyzat-felhasznalasi keretszamlajanak konyvelése a Forras.Net
rendszerben. ATO01 szallitéi tartozasallomanyhoz tartozé adatszolgaltatas elGkészitése. Az
analitikai nyilvantartdsok f6konyvi feladdsainak ellendrzése, analitika-fékonyvegyeztetése.
Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasanak vezetésében,egyeztetésében rendezésében
val6é kozremiikodés. Kotelezettségvallalasok és eldiranyzat szabad keretek egyeztetésében valo
kozremiikodés. 1d6kozi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés, éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésében vald kozremiikodés. Nyitasi, zarasi és a hozza kapcsolodo egyeztetési
feladatokban valé kozremiikodés. Részvétel a - A koltségvetési elbirdnyzatok valtozasanak
figyelemmel kisérése, az el6iranyzatok modositasara iranyulé javaslatok elkészitése, dontés utan
annak dokumentalasa, valamint a koltségvetés mddositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa - Az
tigyletkod szintli maradvanyok figyelése, a kotelezettségvallalasok év végi zarasa, kimutatasok
készitése - Napi szintli adatszolgaltatds osszedllitdsa a Forrds NET rendszerrel, el6iranyzat,
kotelezettségvallalas és teljesités szinten ligyletkodonként. Kapcsolattartas a tarsféosztalyokkal,
hivatali munkatarsakkal - Kozigazgatdsi és Teriiletfejlesztési Minisztérium felé torténd
adatszolgdltatas a varhato kiadas-bevételek havi elérejelzése - [d6kozi koltségvetési jelentés (IK])
készitése a Kincstar KGR rendszerében - IK]-t megalapozé fé6konyvi kivonat Ahsz. szerint el6irt
kotelez6 egyeztetéseinek végrehajtasa - Negyedéves mérlegjelentés készitése a Kincstar KGR
rendszerében - Mérlegjelentést alatdmaszté Ahsz. 4ltal elSirt kotelezd analitikdk, leltdrak
egyeztetése - Gyorsmérleg készitése a Kincstar KGR rendszerében - Eves koltségvetési beszamold
készitése a Kincstar KGR rendszerében - Nyitas és zards konyvelési feladatai. Részvétel az
illetmények f6konyvi feladasaban, ellenérzésében.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 2513 Konyvvizsgalo, konyvel, konyvszakérté

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Szekszard
A munkavégzés pontos helye: Szekszard, Augusz Imre utca 7.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.kormanyhivatalok.hu
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a " kormanyzati
igazgatasrol szolé" 2018. évi CXXV. torvény, valamint a Tolna Varmegyei Kormanyhivatal
Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok. Probaidd: 6 honap.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:

- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, felsGoktatasban gazdasdgtudomanyok, allamtudomanyi képzési
tertileten, a feladathoz kapcsolddé szakiranyu végzettség

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi végzettség és OK]J szerinti, a feladathoz kapcsoldd6 tanulmanyi
terilileten szerzett szakképesités

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi végzettség és szakmajegyzék szerinti Gazdalkodas és
menedzsment dgazatban szerzett szakképesités

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozgazdasagi szakkozépiskoldban szerzett érettségi végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany (specialis -
KIT szolgalati jogviszony szerinti) , vagy annak lekérését tanusité igazolas.

- A RendOrségroél sz6l6 1994. évi XXXIV. torvény 7. § (1) bekezdés b) pont
bd) alpontja alapjan megbizhat6sagi vizsgalathoz valé hozzajarulas.

- A kormdnyzati igazgatasrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 95. § szerinti
Osszeférhetetlenségi eljaras lefolytatasahoz valé hozzajarulas.

- Adatkezelési nyilatkozat a palyazati eljaradsban szereplé adatok kezelése
vonatkozasaban.
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- kozigazgatasi gyakorlat

- allamhaztartasi mérlegképes konyvel6 végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Egylittm{ikddés (alap)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézéi)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.30. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazat benyujtdsanak mddja: hivatal@tolna.gov.hu e-
mailcimen keresztiil. Kérjiik az elektronikus levél targyaban a "szamviteli referens palyazat,
TOB/29/1836/2025.” megjeldlést feltiintetni! A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét
Huszarné Knisz Eszter gazdasagi vezet6 nyujt a 74/529-868-as, valamint a Humanpolitikai
Osztaly a 74 /529-866-0s telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak maédja: A palyazatokat a Tolna Varmegyei Kormanyhivatal féispanja,
a Humanpolitikai Osztaly osztalyvezet6je, valamint a Pénziigyi, Gazdalkodasi és Informatikai
F6osztalydnak gazdasagi vezet6je a palyazati feltételeknek megfelelé palyazok személyes
meghallgatasa alapjan biralja el. A palyazok a palyazat eredményérdl az elbiralast kovetd 8 napon
beliil értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.10. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.kormanyhivatalok.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.11.03.
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Publikalas tervezett idépontja: 2025.09.10.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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