ALLASPALYAZAT
TOLNA VARMEGYEI KORMANYHIVATAL
Dombdvari Jarasi Hivatal
Kormanyablak Osztaly
palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében

kormanyablak szakiigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok
szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6lé 15/2024. (VI. 28.) KTM utasitas VI. fejezet 70. pont
szerinti Ugyfélszolgalati és kormanyablak feladatok.

Allashelyen ellatandé feladatok:

A kormanyablak ligyintézé ellatja az tigyfélszolgalati (front office) feladatokat, ennek keretében
kiilonosen a személyi okmdanyokkal (személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, utlevél) és
gépjarmii-igazgatasi tigyekkel kapcsolatos kérelmek atvételét, rogzitését, valamint az tgyfelek
teljes kori tajékoztatasat, tovabba a kormanyablakban elérhet kiegészitd szolgaltatasokat (pl.
tgyfélkapu-regisztracié, adatvaltozas-bejelentés, igazolvany- és okmanyiigyekhez kapcsol6do
tajékoztatas) biztositja.

Ellatja a kérelmek befogadasaval dsszefiiggd feladatokat, gondoskodik azok formai és tartalmi
ellendrzésérol, valamint - hataskor hidnyaban - a hataskorrel rendelkezé illetékes szerv részére
torténo haladéktalan tovabbitasarol.

A hattér (back office) tevékenység keretében végzi a beérkezett ligyek feldolgozasat,
nyilvantartasat és adminisztrativ kezelését, kozremiikodik a kozigazgatasi eljarasok
el6készitésében, és biztositja a jogszerti, egységes és ligyfélkdzpontu ligyintézést.

Részt vesz a havi beszamolok, statisztikdk elkészitésében. Tamogatja és ellendrzi a
Kormanyablak Osztdly hatésagi feladatellatdsat. Az osztdlyvezetd tavolléte esetén sziikség
szerint kozremiikodik az osztalyvezet6i feladatok ellatasanak biztositasaban.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: kormanyhivatali

FEOR besorolas: 3659

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott idére 1 év
id6tartamra, 40 6ra, Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Dombovar
A munkavégzés pontos helye: 7200 Dombévar, Szent [stvan tér 1.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.kormanyhivatalok.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a " kormanyzati
igazgatasrol szolo" 2018. évi CXXV. térvény, valamint a Tolna Varmegyei Kormanyhivatal
Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az irdnyadok. Prébaidd: 6 honap.

A kinevezést6l szamitott egy éven bellil kormanyablak-ligyintézdéi vizsgat kell teljesiteni.



Feltételek, Elonyok

Pdlydzati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

Fels6foku végzettséggel:

FelsGoktatdsban szerzett végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

A RendOrségrol szold 1994. évi XXXIV. torvény 7. § (1) bekezdés b) pont bd) alpontja
alapjan megbizhat6sagi vizsgalathoz val6 hozzajarulas,

A kormanyzati igazgatasrol sz6lé 2018. évi CXXV. torvény szerinti dsszeférhetetlenségi
eljaras lefolytatasa,

Adatkezelési nyilatkozat a pdlyazati eljarasban szereplé adatok Kkezelése
vonatkozasaban,

Harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany (KIT szolgalati jogviszony
szerinti) vagy annak lekérését tanusit6 postai igazolas.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Igen

Egyéb palyazati el6nyok:

jogasz, kozigazgatds szervezd vagy kozgazdasagi végzettség,
kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazat részeként benyuijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata

fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm. rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

adatkezelési nyilatkozat

harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany (KIT szolgalati jogviszony szerinti)

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. junius 30.

Palyazat benyujtasanak médja:

A palyazatok benyudjtdsanak modja: Elektronikus udton Horvathné Papp Marta jarasi
hivatalvezet6 részére a hivatal@tolna.gov.hu e-mail cimen keresztiil, vagy személyesen: Tolna
Varmegyei Kormanyhivatal Domboévari Jarasi Hivatala, Tolna varmegye, 7200 Dombdvar, Szent
Istvan tér 1. Kérjiilk az elektronikus levél targyaban, illetve a boritékon feltiintetni a
TOB/29/1660-1/2026. azonositészamot, és a kormdnyablak szakiigyintéz6 megnevezést. A
palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Gonda Adam jarasi hivatalvezetd-helyettes
nyudjt a 74/795-280-as telefonszamon, valamint a Humanpolitikai Osztaly a 74/529-861-es
telefonszamon.



A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatokat a Tolna Varmegyei Kormanyhivatal
Dombévari Jarasi Hivatal jarasi hivatalvezet6je a palyazati feltételeknek megfelel palyazék
személyes meghallgatasa alapjan biralja el. A palyazok a palyazat eredményérél az elbiralast
kovetd 8 napon beliil értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. julius 15.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kormanyhivatalok.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026. augusztus 15.

Publikalas tervezett idépontja: 2026. junius 10.



