A/11. szamu melléklet a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Egységes Ugyrendjérél szolé 2/2023. (11.3.)
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VAS VARMEGYEI KORMANYHIVATAL

A VAS VARMEGYEI KORMANYHIVATAL
EPITESUGYI ES OROKSEGVEDELMI FOOSZTALYANAK

UGYRENDJE
2023.



A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikddési szabalyzatardl szoéld 15/2022.
(XI1.21.) MvM utasitas (tovabbiakban SzMSz.) mellékletének 31. §-a alapjan a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztalya (a
tovabbiakban: Féosztaly) Ugyrendjét az alabbiak alapjan hatarozom meg.

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések
Az Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly a Vas Varmegyei Kormanyhivatalnak, mint a kormany
altalanos hataskor( terileti allamigazgatasi szervének a féispan iranyitasa és a fbosztalyvezetd

vezetése alatt allé 6nallé szervezeti egysége.

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly illetékessége Vas varmegye
kbzigazgatasi teruletére tejed ki.

Az Ugyrend személyi hatalya az Epitésiigyi és Orokségvédelmi FSosztaly szervezeti egységeire és
valamennyi kormanytisztviselSjére terjed ki.
Il. FEJEZET
Szervezeti felépités és adatok
Az Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly szervezeti egységei:
e Epitésiigyi Osztaly 1. Szombathely
e Epitésiigyi Osztaly 2. Kérmend
e Epitésiigyi Osztaly 3. Sarvar
Szervezeti egység neve, adatai, és bélyegz6k hasznalata

Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly

Székhelye: 9700 Szombathely, Széll Kalman u. 31-33.
Vezetbje: féosztalyvezetd

Levelezési cime: 9701 Szombathely, Pf.: 123/2.

Telefon: 94/795-611

E-mail: epitesugy@vas.gov.hu

Bélyegz6k hasznalata: Vas Megyei Kormanyhivatal 194. — kdrbélyegzd,

tovabba datumbélyegzd,
valamint fejbélyegz6 az alabbi adatokkal

Vas Megyei Kormanyhivatal
Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Féosztaly
9700 Szombathely, Széll Kalman u. 31-33.

Epitésiigyi Osztaly 1. Szombathely

Székhelye: 9700 Szombathely, Széll Kalman u. 31-33.
Vezetdje: osztalyvezet6
Levelezési cime: 9701 Szombathely, Pf.: 123/2.

Telefon: 94/795-611; 94/795-601; 94/795-603


mailto:epitesugy@vas.gov.hu

E-mail:
Bélyegz6k hasznalata:

epitesugy.szombathely@vas.gov.hu;

Vas Megyei Kormanyhivatal 106. — korbélyegzé,
tovabba datumbélyegzé,

valamint fejbélyegzd az alabbi adatokkal:

Vas Megyei Kormanyhivatal
Epitésiigyi Osztaly 1.
9700 Szombathely, Széll Kdlman u. 31-33.

Epitésiigyi Osztaly 2. Kérmend

Székhelye:

Vezetéje:

Levelezési cime:
Telefon:

E-mail:

Bélyegzdk hasznalata:

Epitésiiqyi Osztaly3. Sarvar

Székhelye:

Vezetéje:

Levelezési cime:
Telefon:

E-mail:

Bélyegz6k hasznalata:

9900 Kérmend, Szabadsag tér 7.

osztalyvezetd

9900 Kérmend, Szabadsag tér 7.

94/795-660

epitesugy.kormend@vas.gov.hu

Vas Megyei Kormanyhivatal 132. — korbélyegz6,
Vas Megyei Kormanyhivatal 157. — koérbélyegz6,
tovabba datumbélyegzé,

valamint fejbélyegz6 az alabbi adatokkal:

Vas Megyei Kormanyhivatal
Epitésiigyi Osztaly 2.
9900 Kérmend, Szabadsag tér 7.

9600 Sarvar, Varkerulet 3.

osztalyvezetd

9600 Sarvar, Pf.: 64.

95/523-217

epitesugy.sarvar@vas.gov.hu

Vas Megyei Kormanyhivatal 155. — kdrbélyegzd,
Vas Megyei Kormanyhivatal 133. — kérbélyegzé,
tovabba datumbélyegzd,

valamint fejbélyegzd az alabbi adatokkal:

Vas Megyei Kormanyhivatal
Epitésiigyi Osztaly 3.
9600 Sarvar, Varkerulet 3.

A bélyegz6k hasznalatara a kiadmanyozasi jog jogosultja, valamint a hivatalos iratok kézbesitését
el6készité kormanytisztviseld jogosult, vagy akit a Féosztaly vezetdje esetileg erre felhatalmaz.

. FEJEZET

Az Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly

(a tovabbiakban: Féosztaly)
szervezeti felépitése és miikédési rendje
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A Foosztaly szervezeti felépitési rendje

A Fdbosztaly osztalyai Vas varmegye illetékességi tertletén belll, egységes szervezeti keretben latjak el
feladataikat. Az Epitésiigyi Osztaly 1. Szombathely és Készeg jaras, az Epitésiigyi Osztaly 2. Kdrmend,
Vasvar, Szentgotthard jaras, az Epitésiigyi Osztaly 3. Sarvar és Celldomolk jaras teriiletét atfogva
mikddik, a harom osztélyvezetd, valamint a féosztélyvezetd vezetése alatt all.

A vezetSk és az lgyintézok feladatait a Kormanyhivatal SzMSz-ben és a jelen Ugyrendben foglaltak
szabalyozzak.

A Fbosztaly létszama: 46 f6

f6osztalyvezetd: 16
osztalyvezeté: 316
Ugyintézo: 42 6

A Foosztaly miikodési rendje

A Féosztaly miikddési rendjét a jogszabalyok, a kdzjogi szervezet-szabalyozo eszk6zok, az ezekre épuld
SzMSz, az egyéb belsé szabalyzatok, valamint a féispan és a féigazgaté utasitasai hatarozzak meg.

A Féosztaly a feladatkoérébe tartozo, de mas szervezeti egységet, terlleti kbzigazgatasi szervet is érinté
ugyekben egymast folyamatosan tajékoztatva és egyeztetve koteles eljarni. A Féosztaly felelés a
szakmai feladatkorébe tartozo feladat elvégzése esetében az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat
ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon.

A féosztalyvezetd

A f6osztalyvezetd a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen:

a)

b)

c)
d)

f)
a)

h)

a vezetditdl kapott utasitads és iranymutatas alapjan, vezeti és ellenérzi a Féosztaly munkajat, és
felelés a F6osztaly feladatainak ellatasaért;

a Fbosztaly feladatkérébe tartozé ligyekben a f6ispan nevében és megbizasabdl gyakorolja a
féispan altal részére - a Kormanyhivatal kiadmanyozasi szabalyzataban, mas belsd
szabalyzatban - atruhazott kiadmanyozasi jogot, gyakorolja az atruhazott hataskéroket;
jovahagyasra el6késziti a Féosztaly Ugyrendjét;

meghatarozza a F6osztaly munkatervét, ellenbrzési tervét;

szervezi és ellen6rzi a Fdosztaly feladatainak végrehajtasat, biztositia az ugyintézés
szakszerliségeét, a szakmai kdvetelmények érvényesulését, gondoskodik a hivatali fegyelem
betartasardl;

a jogszabalyokban, normativ utasitasokban és a felettes vezet6i altal meghatarozottak szerint
gondoskodik a beszamoldk, jelentések, tajékoztatok elkészitésérdl, az adatkozlésekrél;

ellen6rzi és szignalja a Foéosztaly altal készitett és a fbispan, féigazgatd, igazgatd altal
kiadmanyozandé Ugyiratokat;

gyakorolia a F&osztaly kormanytisztvisel6i tekintetében a fdispan altal a kdzszolgalati
szabalyzatban atruhazott munkaltatéi jogokat;

elldtia a kormanyhivatalra vonatkozé jogszabalyokban, kd&zjogi szervezetszabalyozé
eszkdzokben - kiléndsen az SzMSz-ben - meghatarozott feladatokat;

kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szikséges
intézkedések megtételét;

elldtia mindazokat a feladatokat, amelyeket a felettes vezetdje allandd vagy eseti jelleggel a
hataskorébe utal.



Az osztalyvezeté

Az osztalyvezetd:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a vezetditdl kapott utasitas és
iranymutatas alapjan - vezeti és ellenérzi az SzMSz-ben, Ugyrendben meghatarozott osztalyt és
felelés annak feladatai ellatasaért;

kdzrem(kddik az osztalyon dolgozé kormanytisztvisel6k munkafeladatainak meghatéarozasaban,
gondoskodik a hivatali fegyelem betartasardl;

a jogszabalyokban, normativ utasitasokban és a felettes vezetdi altal meghatarozottak szerint
gondoskodik a beszamolok, jelentések, tajékoztatok elkészitésérdl, az adatkdzlésekrél,

ellatia a kormanyhivatalra vonatkozé jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyozdé
eszkozokben - kiiléndsen az SzMSz-ben - meghatarozott feladatokat;

ellen6rzi és szignalja az osztaly altal készitett és a f6ispan, fbéigazgatd, igazgatd és a
féosztalyvezetd altal kiadmanyozandé Ugyiratokat;

gyakorolia az osztaly kormanytisztvisel6i tekintetében a kormanyhivatal kdzszolgalati
szabalyzataban atruhazott munkaltatéi jogokat;

a féosztalyvezetd az altala kijelOlt osztalyvezet6 utjan a féosztalyvezeté akadalyoztatasa, illetve
tartos tavolléte esetén helyettesiti a féosztalyvezetét;

ellatja az igyrend figgelékében rogzitett Ugyintéz6i feladatokat;

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a felettes vezet6i allandd vagy eseti jelleggel a
hataskoérébe utalnak.

Az ugyintézo

A hatdsagi dontések el6készitését végzd, illetve azokban kdzremikdds kormanytisztviselSk épitésigyi,
épitésfeligyeleti, miemlékvédelmi, régészeti, jogi és igazgatasi Ugyintézd6i feladatkdroket latnak el,
szakiranyu képesitéseik, illetve jogosultsagaik és illetékességi terileteik szerint.

Az ugyintéz6 feladata:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
a)

h)

D)
)
k)
D)

a Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozéd Ulgyek érdemi dontésre vald el6készitése, a
végrehajtas szervezése;

a kapott utasitasok és hatariddk figyelembevételével munkaterlletén felel6s a F6osztaly allando
és id6szakos célkitlizéseinek, feladatainak megvaldsitaséért;

terlleti- és szakmai referensi feladatokat 14t el az tgyrend fuggelékében foglaltak szerint;

az ugyrendben foglaltak szerint az lgyintézd tavolléte esetén helyettesitési feladatokat lat el;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben folyamatosan elemzé- és értékeld, valamint véleményezé
tevékenységet végez;

a feladatkorébe tartoz6 Ggyekben statisztikai adatgydjtést és adatszolgaltatasi feladatokat lat el;
kiadmanyozasra el6késziti a f6ispan, a f6igazgatd, igazgatd, a f6osztalyvezetd, illetve az
osztélyvezetd altal kiadmanyozott iratok, szakmai munkaanyagok tervezeteit;

kiadmanyozza a hatélyos kiadmanyozas rendjérél szolo fbispani utasitasban foglaltak szerint
meghatarozott igyekben az iratokat;

kézremUkdodik a Fosztaly munka- és ellendrzési tervének végrehajtasaban;

kijelolés esetén részt vesz - a munkacsoport létrehozésardl sz6lo utasitdsban foglaltak szerint -
a munkacsoport munkajaban;

részt vesz a feladatkorébe tartozo kotelezd képzéseken;

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a felettes vezet6je alland6é vagy eseti jelleggel a
hataskorébe utal.

Az egyes Ugyintéz8k részletes feladatait az tigyrend mellékletét képez6 fuggelék tartalmazza.



IV. FEJEZET
A féosztaly feladatai, a feladatellatas rendje

A Fdosztaly feladatait a vonatkozé torvények, azok felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletek, egyéb
jogszabalyok, a SzMSz, a kormanyhivatal szabalyzatai, valamint a féispan és a féigazgat6é utasitasai
szerint latja el.

A. Alapfeladatok
Feladat- és hataskorok:

A Kormanyhivatal - mint a Kormany altalanos hataskor( terileti allamigazgatasi szerve - az épitésligyi és
orokségvédelmi funkcidinak érvényesilése érdekében:

a) Figyelemmel kiséri az épitésigyi és 6rokségvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, a
részhataskorben érintett, kdzremkodo terlleti allamigazgatasi- és az dnkormanyzati szervekre,
a jegyz6kre vonatkozoan segiti azok alkalmazasat.

b) Elemzi, értékeli a szakterlletek helyzetét, kezdeményezi a szikséges intézkedéseket,
jogszabaly-mddositasokat.

c) Elkésziti a Fbosztaly éves munkatervét és ellenbrzési tervét, kidolgozza az ellenbrzések
szempontrendszerét.

d) Atfogdéan értékeli és elemzi az ellendrzési és vizsgalati tapasztalatokat, elkésziti az dsszegzd
anyagokat, nyomon kéveti az ellenérzések és vizsgalatok realizalasat.

e) Szervezi és koordindlja a munkatervben foglalt feladatok ellatasat.

f) Gondoskodik a feladatkérébe tartozd  statisztikai és  egyéb  adatgyljtésekrdl,
adatszolgaltatasokrol.

g) Elkésziti a Féosztaly feladatkorét érintéen a beszamoldkat, 6sszefoglald jelentéseket, szakmai,
modszertani segédleteket.

h) Elvégzi a feladatkérébe utalt felligyeleti ellen6rzési hataskorok gyakorlasat, valamint a
hataskorét érinté panaszok, k6zérdeki bejelentések kivizsgalasat.

i) Ellatja a szakkérdések megvalaszolasaval kapcsolatos feladatokat.

j) Megkeresés esetén véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozé targykodrdkben készitett
jogszabdly-tervezeteket.

B. Részletes feladatok
A Fdosztaly épitésiigyi és orokségvédelmi feladatai korében:

Mindharom osztaly szintli szervezeti egység a feladat- és hataskorét érintéen Vas varmegyében, az

adott osztaly illetékességi terlletén ellatja

a) az épitésugyi és épitésfeligyeleti hatésagok kijeldlésérél és mikodési feltételeirbl szold
kormanyrendeletben és egyéb kildn jogszabalyokban meghatarozott épitésigyi hatésagi;

b) az épitésugyi és épitésfeligyeleti hatésagok kijeldlésérél és mikodési feltételeirdl szoléd
kormanyrendeletben és

c) egyéb kiilén jogszabalyokban

meghatarozott épitésfelligyeleti hatdsagi feladatokat.

Az Epitésiigyi Osztaly 1. Szombathely szervezeti egység Vas varmegye illetékességi teriiletén ellatja a
régészeti 6rokség és a miemléki érték védelmével kapcsolatos szabalyokrol sz6lé kormanyrendeletben
és egyéb kuldn jogszabalyokban meghatarozott, a feladat-és hataskdérébe tartozé feladatokat.



V. FEJEZET
Kapcsolattartas és az értekezletek rendje

Az egyes feladatok megoldasa soran konkrét kérdésekkel osszefliggésben a f6osztalyvezetd
felhatalmazdsa alapjan a kormanytisztvisel6k koézvetlen kapcsolatot tartanak a medfelel6 szintl
kbzigazgatasi szervekkel, 6nkormanyzatokkal, partnerszervezetekkel.

A f6osztalyvezet6 koteles részt venni a fSispani és a féigazgatdi értekezleteken, a FGosztaly valamennyi
munkatarsa részt vesz az éves munkaértekezleten, a féosztalyvezet§ altal tartott értekezleten, valamint
a feladatkorét érintéen az iranyitast és fellgyeletet gyakorl6 szerv altal tartandd értekezleteken,
tovabbképzéseken. Ezen utdbbi esetekben, amennyiben a meghivas kozvetlenil a Féosztaly
munkatarsanak érkezik, koteles azt a féosztalyvezetének jelezni.

A f6osztalyvezetdi értekezletet a Kormanyhivatalon belllli szakmai feladatellatas, a jogalkalmazas
O0sszehangolasa, a soron kovetkezé feladatok meghatarozasa céljabdl sziikség szerint kell 6sszehivni.
Az értekezlet résztvevdi a Féosztaly kormanytisztviselbi.

Az értekezlet 6sszehivasaért és elb6készitéséért a Féosztaly vezetdje altal megbizott kormanytisztviselé
a felelds, aki az értekezletrél emlékeztetdt készit, amelyet a Fosztaly vezetbje hagy jova.

Annak igénye esetén — a f6osztalyvezetd, illetve az osztalyvezet6 rendelkezése szerint — a feladatok
meghatarozasa, egységes végrehajtasa érdekében osztalyértekezlet, valamint tébbféle szakmai kérdést

érinté esetekben koordinaciés megbeszélés megtartasara kerilhet sor. Az értekezleten, illetve
koordinaciés megbeszélésen a féosztaly érintett munkatarsai vesznek részt.

VI. FEJEZET
A munka- és ugyfélfogadas rendje
Altalanos munkarend
Munkaidé: hétfétél csutortdkig: 7:30 oratdl 16:30 oraig
pénteken: 7:30 6ratol 13:30 oraig tart.
A munkaidén belil — a munkavégzés megszakitdsaval, 11:30 O6ratél 14:00 6raig terjedd id6-
intervallumban — napi 30 perc munkakoézi sziinetet (ebédidd) kell biztositani ugy, hogy 1 f6 Ugyintézé
folyamatosan a hivatali székhelyén tartozkodjon.

Munkaidében a munkahelyrél eltdvozni az osztalyvezetd, illetve a féosztalyvezeté engedélyével lehet.

Az altaldnos munkarendtél eltérd munkaidé beosztas indokolt esetben, kérelemre, a kormanyhivatal
vonatkoz6 szabalyzata szerint engedélyezhetd.

Ugyfélfogadasi rend

Az osztalyok a székhelylikdn tartott Ggyfélfogadas biztositasan tul is kihelyezett Ggyfélfogadasrdl is
gondoskodnak, amelynek rendje az alabbi.

Szervezeti egység Helyszin Hétfé Szerda
Epitésiigyi Osztaly 1. Szombathely, Széll Kalman u. 31-33. 8:00-12:00 | 8:00-12:00
K8szeg, Szlik u. 2. (kihelyezett) 8:00-12:00 | 8:00-12:00
Kdérmend, Szabadsag tér 7. (kihelyezett) | 8:00-12:00 | 8:00-12:00




Epitésiigyi Osztaly 2. Szentgotthard, Kossuth Lajos u. 7. 8:00-12:00 | 8:00-12:00
Vasvar, Arpad tér 1. (kihelyezett) 8:00-12:00 | 8:00-12:00

Sarvar, Varkerilet 2. 8:00-12:00 | 8:00-12:00

Epitésiigyi Osztaly 3. Sarvar, Varkertlet 3. 8:00-12:00 | 8:00-12:00
Cellddmolk, Kossuth u. 5. (kihelyezett) 8:00-12:00 | 8:00-12:00

A féosztalyvezet6 a hivatali Gigyfélfogadassal egyez6 idépontban, el6zetes bejelentkezés alapjan fogadja
az Ugyfeleket.

A Fo6osztaly az orszaggyllési képvisel6k, oOnkormanyzati tisztségvisel6k, képviseldk, a jegyzok,
aljegyz6k, valamint a helyi és terlleti kdzigazgatasi szervek tisztségvisel6i soron kivili, illetve elbre
egyeztetett idépontban térténd fogadasarol gondoskodik.

VII. FEJEZET
A kiadmanyozas és helyettesités rendje

A kiadmanyozasi jog az (igyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast.

A fbosztalyvezetd a F@osztaly feladatkorébe tartozé Ugyekben a szerv vezetdje nevében és
megbizasabdl gyakorolja a féispan altal részére — a Kormanyhivatal kiadmanyozasi szabalyzataban,
mas belsé szabalyzatban — atruhazott kiadmanyozasi jogot.

A F8osztaly mas vezetéi és Ugyintéz8i kiadmanyozasi jogat a Kormanyhivatal kiadmanyozasi
szabalyzata tartalmazza.
A helyettesités rendje

A Féosztaly munkatarsainak tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje a kovetkezé:

A fbosztalyvezetét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt osztalyvezetd, ennek
hianyaban a fbosztalyvezetd felett munkaltatéi jogokat gyakorld altal kijeldlt szakmai vezeté vagy
kormanytisztvisel6 helyettesiti.
Az osztalyvezet6t a féosztalyvezetd, illetve a féosztalyvezetd vagy az osztalyvezetd altal irasban kijel6lt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

A kormanyzati szolgalati jogviszonyban &ll6 tisztvisel6k tavolléte, akadalyoztatasa, illetve az alldshely
betdltetlensége esetén az adott allashelyhez kapcsol6do feladatokat a kézvetlen szakmai vezeté altal
allandé, vagy eseti jelleggel kijelolt személy latja el.

A helyettesitésrél a vezetd a célszerliség, a szakszerliség, a hatékonysag és a rugalmassag
szempontjait szem el6tt tartva szobeli, vagy irasbeli utasitas kiadasaval eseti, vagy tartds jelleggel dont.
A helyettesité a helyettesitett valamennyi feladatkérével felruhazhaté. Az at nem ruhazott feladatok
ellatasardl a szakterileti vezetd gondoskodik.

V. FEJEZET
A munkaltatéi jogkor gyakorlasanak rendje

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak és atruhazasanak részletes szabalyait a kormanytisztviselGk
tekintetében a Kormanyhivatal Kézszolgéalati Szabalyzata tartalmazza.



IX. FEJEZET
Zaro rendelkezések

Jelen Ugyrend mellékletét képezi az 1. szamu Fliggelék.

Jelen tgyrend hatalyba Iépésével egyidejlleg a F6osztaly korabbi Gigyrendje hatalyat veszti.

Az Ugyrendben foglaltakat a Féosztaly valamennyi munkatarsa koteles megismerni és betartani, a
megismerés tényét alairasaval igazolni.

Szombathely, elektronikus idébélyegzd szerint

Vamos Zoltan
féispan

Alairé: Vamos Zoltan
foispan
Vas Megyei Konményhivatal
(2023.02.03. 10:54:38)



1. szamu Fuggelék

Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaléinak feladat- és

hataskore

. Epitésiigyi ligyintézé

A feladatkér célia: A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Féosztalya (a

tovabbiakban: F&osztaly) hataskoreiben és illetékességi teriletein az épitésligyi hatdsagi, tovabba
épitésligyi szakhatésagi dontések, illetve szakkérdésekre adandé allasfoglalasok el6készitése, azokkal
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések, eljarasok lefolytatasa, a kozbensé intézkedések kiadmanyozasa a
kiulon kiadmanyozasi rend szerint, tovabba egyéb felmeril6 eseti szakigazgatasi feladatok ellatasa.

Részletes feladatok:

A jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen végzi a feladatait;

Szervezi és ellen6rzi az egyéni épitésligyi és épitésfeliigyeleti hatésagi feladatainak
végrehajtasat, ennek keretében gondoskodik az Ugyintézés szakszerliségérél és szakmai
kdvetelmények érvényesltilésérdl; az Ugyintézési hataridék betartasarol;

Eszrevételei alapjan kezdeményezi a munkavégzése személyi és targyi feltételeinek
biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

A felettesei altal elrendelt gyakorisaggal és esetekben beszamolot, jelentést készit el6, adatokat
kozol, tajékoztatast ad az egyéni, illetve az Osztalya tevékenységével kapcsolatban.
Kézremikddik az Osztallyal kapcsolatos vezet6i dontések elékészitésében.

Az Osztalya feladatkorébe tartozd szakkérdés vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasa, a
felettese kijelolése alapjan.

Koézremiikodik a Kézponti Erkezteté Rendszer (KER) folyamatos miikddtetésével kapcsolatos,
az Osztalya részére meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

Gondoskodik a munkavédelmi el6irasok betartasarol.

Egvyéni (eseti) jelleqli feladatok:

Elldtia mindazokat a feladatokat, amelyeket az Osztalyvezetd 4&llando, vagy eseti jelleggel a
feladatkérébe utal. Tovabbéa, a fent felsorolt feladatokon tulmenéen koteles felettesei utasitasait
végrehaijtani.

Hatdsaqi ellenérzést végz6 feladatai részletesen:

hatésagi ellenérzés keretében ellenérzi a jogszabalyokban foglaltak érvényesiilését, tovabba a
joger8s hatdsagi dontésekben elbirt kdtelezettségek teljesitését;

gondoskodik a hatdsagi ellendrzés jogszabalyokban foglalt el6irdsoknak megfelels és szakszer(
lebonyolitadsarodl;

amennyiben jogszabaly elbirja ellendrzési terv készitését, a korabbi ellenérzési tapasztalatok, és
a jogszabalyokban foglalt kovetelmények alapjan kdézremikoédik az ellenérzési tervek
elkészitésében, szikség esetén azok moédositasaban;

elvégzi a hatésagi ellenérzés elvégzéséhez sziukséges el6készuleti teendbket;

a helyszini ellenérzések megtartasanak biztosithatésaga érdekében kapcsolatot tart az tgyféllel;
tobb hatésaggal egylttesen végzendd hatdsagi ellenérzés esetén kapcsolatot tart az érintett
hatdésagokkal;

részt vesz a hatésag altal végzett hatdésagi ellenérzésben;

gondoskodik a hatésagi ellenbrzés soran tett megallapitdsok jegyz8kdnyvben valo rogzitésérél;
a hatésagi ellenbrzés soran, valamint azt kdvetéen el6késziti a szikséges hatésagi dontéseket
és hivatalos feljegyzéseket;
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- szabalytalansag észlelése esetén, amennyiben a hatésag nem rendelkezik hataskoérrel vagy
illetékességgel a szlikséges intézkedés megtételére, el6késziti a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd hatdsag eljarasat kezdeményezd levelet;

- gondoskodik a kovetkezd ellenérzési id6szak lezarasa elbtt az ellenbrzési jelentés
elkészitésérdl;

- (adatszolgaltatassal megvalosulé hatésagi ellenérzés esetén gondoskodik a beérkezett adatok
megfelel rendszerezésérdl és tarolasarol.

Szakmai hataskor és illetékesséqg:

Hatésagi, szakhatésagi és nem hatésagi Ugyekre terjedd jogkdrét a hatalyos épitési térvény, az
Orokségvédelmi torvény és azok végrehajtasara megalkotott anyagi jogi szabalyok, valamint a tars-
szakagi eljarasokban kézrem(ikddd szakhatdsagok Kkijeldlésérdl szold jogszabalyok hatarozzak meg.
Jogkorét az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolo 2016. évi CL. térvény szabalyozza, tovabba az
azon alapuld épitésigyi, épitésfelligyeleti, valamint 6rokségvédelmi eljarasjogi szabalyok szerint
gyakorolja.

Epitésigazgatasi, drokségvédelmet tovabba miemlékingatlanok vonatkozasaban az épitésfeliigyeleti
hataskort is érintd szakkérdések vonatkozasaban jogkdrét Vas varmegye illetékességi teriiletén
gyakorolja.

Kiadmanyozasi jogkor:
Kiadmanyozasi jogkort gyakorol a Vas Varmegyei Kormanyhivatalt vezetd féispan kiadmanyozas
rendjérél szol6 utasitasa szerint.

Munkakapcsolatai és kapcsolattartas:

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SzMSz)
arra vonatkozo6 rendelkezése szerint a Kormanyhivatal 6sszes kormanytisztvisel6je és munkavallaldja
koteles egylittmikdédni egymassal a kormanyhivatali feladatok végrehajtasa érdekében. Az
egyuttmikodés maédjat az SzmSz részletesen szabalyozza.

Feladatai hatékony és eredményes elldtdsa érdekében, kapcsolatot tart szikség szerint, de legalabb:

- azokkal a hatésagokkal és ugyintézdikkel, amelyek, illetve akik az épitésugyi hatdsagi
eljarasokban szakhatésagként, illetve a felmerild tarsszakagi szakkérdések vizsgalataban
kozremikodnek,

- azokkal a hatdésagokkal és ugyintéz6ikkel, melyek eljarasaban az Osztaly épitésigyi és/vagy
Orokségvédelmi szakhatésagként miikddik kozre,

- mas elséfoku épitésligyi hatdésagokkal, illetve azok tgyintézbivel,

- az illetékességi terliletéhez tartozd teleplilések polgarmesteri hivatalaival, 6nkormanyzati
hivatalaival, szakmai kamarakkal, érdekképviseleti szervekkel.

Méas szervekkel a kapcsolattartas irasban, azonnali intézkedést igényld Ugyekben e-mailben vagy
mobiltelefonon toérténik.

Il. Epitésfeliigyeleti ligyintézé

A feladatkér célia: A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Féosztalya (a
tovabbiakban: F&osztaly) hataskoreiben és illetékességi terlletein az épitésfeligyeleti hatdsagi
feladatok, tovabba épitéslgyi szakhatésagi dontések, illetve szakkérdésekre adandé allasfoglalasok
elékészitése, azokkal kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések, eljarasok lefolytatasa, a kdzbensd
intézkedések kiadmanyozdsa a kulén kiadmanyozasi rend szerint, tovabba egyéb felmerild eseti
szakigazgatasi feladatok ellatasa.

Részletes feladatok:
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- Ajogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen végzi a feladatait;

- Szervezi és ellenérzi az egyéni épitésigyi és épitésfelliigyeleti hatdésagi feladatainak
végrehajtasat, ennek keretében gondoskodik az Ugyintézés szakszerliségérél és szakmai
kdvetelmények érvényesulésérdl; az Ugyintézési hataridék betartasarol;

- Eszrevételei alapjan kezdeményezi a munkavégzése személyi és targyi feltételeinek
biztositadsahoz szikséges intézkedések megtételét;

- Afelettesei altal elrendelt gyakorisaggal és esetekben beszamoldt, jelentést készit el§, adatokat
k6zdl, tajékoztatast ad az egyeni, illetve az Osztalya tevékenységével kapcsolatban.

- Kdzrem(ikddik az Osztallyal kapcsolatos vezetdi dontések el6készitésében.

- Az Osztalya feladatkorébe tartozd szakkérdés vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasa, a
felettese kijelolése alapjan.

- Kézremikodik a Kdzponti Erkeztetd Rendszer (KER) folyamatos miikédtetésével kapcsolatos,
az Osztalya részére meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

- Gondoskodik a munkavédelmi eléirasok betartasarol.

Egyéni (eseti) jellegli feladatok:

Elldtia mindazokat a feladatokat, amelyeket az Osztalyvezetd allando, vagy eseti jelleggel a
feladatkérébe utal. Tovabba, a fent felsorolt feladatokon tulmenéen koteles felettesei utasitasait
végrehaijtani.

Hatosagi ellendrzést végzd feladatai részletesen:

- hatésagi ellenérzés keretében ellenérzi a jogszabalyokban foglaltak érvényesilését, tovabba a
joger6s hatosagi déntésekben elbirt kotelezettségek teljesitését;

- gondoskodik a hatésagi ellenérzés jogszabalyokban foglalt eléirasoknak megfeleld és szakszer(
lebonyolitasarol;

- amennyiben jogszabaly elbirja ellenbrzési terv készitését, a korabbi ellen6rzési tapasztalatok, és
a jogszabalyokban foglalt kovetelmények alapjan koézremikddik az ellendrzési tervek
elkészitésében, sziikség esetén azok mddositasaban;

- elvégzi a hatésagi ellen6rzés elvégzéséhez szikséges el6készuleti teendbket;

- a helyszini ellenérzések megtartasanak biztosithatésaga érdekében kapcsolatot tart az tgyféllel;

- tébb hatdsaggal egyuttesen végzendd hatésagi ellenérzés esetén kapcsolatot tart az érintett
hatésagokkal;

- részt vesz a hat6sag altal végzett hatésagi ellendrzésben;

- gondoskodik a hatésagi ellen6rzés soran tett megallapitdsok jegyz6kdnyvben valé rogzitésérdl;

- a hatosagi ellen6rzés soran, valamint azt kdvetéen el6késziti a sziikséges hatésagi dontéseket
és hivatalos feljegyzéseket;

- szabalytalansag észlelése esetén, amennyiben a hatésag nem rendelkezik hataskorrel vagy
illetékességgel a sziikséges intézkedés megtételére, elbkésziti a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd hatdsag eljarasat kezdeményezb levelet;

- gondoskodik a kdvetkezd ellen6rzési id6szak lezarasa el6tt az ellenérzési jelentés
elkészitésérdl;

- (adatszolgaltatassal megvalosulé hatésagi ellendrzés esetén gondoskodik a beérkezett adatok
megfelel rendszerezésérdl és tarolasardl.)

Szakmai hataskor és illetékesséq:

Hatésagi, szakhatésagi és nem hatdsagi Ulgyekre terjedd jogkdrét a hatalyos épitési torvény, az
Orokségvédelmi torvény és azok végrehajtasara megalkotott anyagi jogi szabalyok, valamint a tars-
szakagi eljarasokban kozrem(kod® szakhatdsagok kijeldlésérdl szold jogszabalyok hatarozzak meg.
Jogkorét az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény szabalyozza, tovabba az
azon alapuld épitésugyi, épitésfelligyeleti, valamint 6rokségvédelmi eljarasjogi szabalyok szerint
gyakorolja.
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Epitésfeliigyeleti hataskort érinté szakkérdések vonatkozasaban jogkdrét Vas varmegye illetékességi
tertletén gyakorolja.

Kiadmanyozasi jogkor:
Kiadmanyozasi jogkort gyakorol a Vas Varmegyei Kormanyhivatalt vezetd fSispan kiadmanyozas
rendjérdl sz6l6 utasitasaban foglaltak szerint.

Munkakapcsolatai és kapcsolattartas:

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatdnak (a tovabbiakban: SzMSz)
arra vonatkozo rendelkezése szerint a Kormanyhivatal dsszes kormanytisztvisel6je és munkavallaléja
koteles egylttmlikoédni egymassal a kormanyhivatali feladatok végrehajtasa érdekében. Az
egyluttmikodés maodjat az SzmSz részletesen szabalyozza.

Feladatai hatékony és eredményes ellatasa érdekében, kapcsolatot tart szlikség szerint, de legalabb:

- azokkal a hatésagokkal és Ugyintéz8ikkel, amelyek, illetve akik az épitésiugyi hatdsagi
eljarasokban szakhatésagként, illetve a felmerlld tarsszakagi szakkérdések vizsgalataban
kézremkddnek,

- azokkal a hatésagokkal és ulgyintézGikkel, melyek eljarasaban az Osztaly épitésugyi és/vagy
Orokségvédelmi szakhatésagként miikddik kozre,

- mas els6foku épitésligyi hatésagokkal, illetve azok lgyintézdivel,

- az illetékességi terlletéhez tartozo telepllések polgarmesteri hivatalaival, énkormanyzati
hivatalaival, szakmai kamarakkal, érdekképviseleti szervekkel.

Mas szervekkel a kapcsolattartas irasban, azonnali intézkedést igénylé Ugyekben e-mailben vagy
mobiltelefonon térténik.

IIl. Miemléki ligyintézé

A feladatkér célia: A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Féosztalya (a
tovabbiakban: Féosztaly) hataskoreiben és illetékességi teriiletein az épitésiigyi, és Orokségvédelmi
hatdsagi, valamint épitésfeliigyeleti hatésagi feladatok ellatasa, tovabba épitésigyi és érokségvédelmi
szakhatdsagi dontések, illetve szakkérdésekre adando allasfoglalasok el6készitése, azokkal kapcsolatos
vizsgélatok, ellendrzések, eljardsok lefolytatasa, a kodzbensd intézkedések kiadmanyozdsa a kuilon
kiadmanyozasi rend szerint, egyéb esetileg felmerild szakigazgatasi feladatok ellatasa.

Részletes feladatok:

- Ajogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen végzi a feladatait;

- Szervezi és ellen6rzi az egyéni épitésiigyi és Orokségvédelmi, valamint épitésfellgyeleti
hatésagi feladatainak végrehajtasat, ennek keretében gondoskodik az Ugyintézés
szakszerlsegerél és szakmai kovetelmények érvényesilésérdl; az Ugyintézési hatariddk
betartasardl;

- Eszrevételei alapjan kezdeményezi a munkavégzése személyi és targyi feltételeinek
biztositdsdhoz szikséges intézkedések megtételét;

- Afelettesei altal elrendelt gyakorisaggal és esetekben beszamolét, jelentést készit elS, adatokat
kozol, tajékoztatast ad az egyéni, illetve az Osztalya tevékenységével kapcsolatban.

- Kdzrem(ikddik az Osztallyal kapcsolatos vezet8i dontések el6készitéseben.

- Az Osztalya feladatkorébe tartozod szakkérdés vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasa, a
felettese kijeldlése alapjan.

- Koézremikodik a Kdzponti Erkeztetd Rendszer (KER) folyamatos miikddtetésével kapcsolatos,
az Osztalya részére meghatérozott feladatok végrehajtasaban.

- Gondoskodik a munkavédelmi el6irasok betartasarol.
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Egyéni (eseti) jellegli feladatok:

Ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket az Osztalyvezeté allandd, vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal. Tovabba, a fent felsorolt feladatokon tulmenden koteles felettesei utasitasait
végrehajtani.

Hatosagi ellendrzést végzd feladatai részletesen:

- hatdsagi ellen6rzés keretében ellendrzi a jogszabalyokban foglaltak érvényesilését, tovabba a
joger8s hatésagi dontésekben elbirt kdtelezettségek teljesitését;

- gondoskodik a hatésagi ellen6rzés jogszabalyokban foglalt el6irasoknak megfelel§ és szakszer(
lebonyolitasardl;

- amennyiben jogszabaly elbirja ellenérzési terv készitését, a korabbi ellenérzési tapasztalatok, és
a jogszabalyokban foglalt kovetelmények alapjan koézremikodik az ellendrzési tervek
elkészitésében, sziikség esetén azok médositasaban;

- elvégzi a hatdsagi ellendrzés elvégzéséhez szikséges elékészlleti teendbket;

- ahelyszini ellendrzések megtartasanak biztosithatésaga érdekében kapcsolatot tart az tgyféllel;

- tobb hatésaggal egylttesen végzendd hatésagi ellenérzés esetén kapcsolatot tart az érintett
hatésagokkal;

- részt vesz a hatdsag altal végzett hatésagi ellenérzésben;

- gondoskodik a hatésagi ellen6rzés soran tett megallapitasok jegyzékdnyvben valo rogzitésérél;

- a hatosagi ellenérzés soran, valamint azt kdvetdéen elékésziti a szlikséges hatdésagi dontéseket
és hivatalos feljegyzéseket;

- szabalytalansag észlelése esetén, amennyiben a hatésag nem rendelkezik hataskérrel vagy
illetékességgel a sziikséges intézkedés megtételére, el6késziti a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd hatésag eljarasat kezdeményez§ levelet;

- gondoskodik a kovetkezd ellen6érzési id6szak lezarasa elétt az ellenérzési jelentés
elkészitésérdl;

- (adatszolgaltatassal megvalosulé hatésagi ellenérzés esetén gondoskodik a beérkezett adatok
megfelel6 rendszerezésérdl és tarolasarol.)

Szakmai hataskor és illetékesség:

Hatésagi, szakhatésagi és nem hatdésagi ugyekre terjedd jogkdrét a hatalyos épitési térvény, az
Orokségvédelmi torvény és azok végrehajtasara megalkotott anyagi jogi szabalyok, valamint a tars-
szakagi eljdrasokban koézrem(kddd szakhatésagok kijeldlésérdl szold jogszabélyok hatarozzak meg.
Jogkdreét az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6lo 2016. évi CL. térvény szabalyozza, tovabba az
azon alapuld épitésigyi, épitésfelligyeleti, valamint o6rokségvédelmi eljarasjogi szabalyok szerint
gyakorolja.

Epitésigazgatasi és orokségvédelmi jogkorét, tovabba a miiemlékingatlanok vonatkozasaban az
epitésfelugyeleti hataskort is szakkérdések vonatkozasaban Vas varmegye illetékességi terlletén
gyakorolja.

Kiadmanyozasi jogkor:
Kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a Vas Vamegyei Kormanyhivatalt vezetd f6ispan kiadmanyozas
rendjérdl szol6 utasitasaban foglaltak szerint.

Munkakapcsolatai és kapcsolattartas:

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SzMSz)
arra vonatkozo6 rendelkezése szerint a Kormanyhivatal 6sszes kormanytisztvisel6je és munkavallaléja
koteles egylttmlikoédni egymassal a kormanyhivatali feladatok végrehajtasa érdekében. Az
egyluttmikodés maodjat az SzmSz részletesen szabalyozza.




14

Feladatai hatékony és eredményes ellatasa erdekében, kapcsolatot tart szlikség szerint, de legalabb:

- azokkal a hatésagokkal és Ugyintéz8ikkel, amelyek, illetve akik az épitéstgyi hatdsagi
eljarasokban szakhatésagként, illetve a felmerildé tarsszakagi szakkérdések vizsgalataban
kézremlkddnek,

- azokkal a hatésagokkal és ugyintéz6ikkel, melyek eljardsaban az Osztaly épitésigyi és/vagy
Orékségvédelmi szakhatésagként miikddik kozre,

- mas elséfoku épitéstgyi hatésagokkal, illetve azok tgyintézdivel,

- az illetékességi terlletéhez tartozd telepllések polgarmesteri hivatalaival, 6nkormanyzati
hivatalaival, szakmai kamarakkal, érdekképviseleti szervekkel.

Mas szervekkel a kapcsolattartas irasban, azonnali intézkedést igénylé Ugyekben e-mailben vagy
mobiltelefonon térténik.

IV. Orokségvédelmi (régészeti) ligyintézé

A feladatkér célia: A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Féosztalya (a
tovabbiakban: F6&osztaly) hataskoreiben és illetékességi teriiletein drokségvédelmi hatdésagi, tovabba
Orokségvédelmi  szakhatdésagi dontések el6készitése, illetve orokségvédelmi  szakkérdések
megvalaszolasa, azokkal kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések, eljarasok lefolytatasa, a kdzbensd
intézkedések kiadmanyozasa a kilon kiadmanyozasi rend szerint, tovabba egyéb felmerild eseti
szakigazgatasi feladatok ellatasa.

Részletes feladatok:

- A jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen végzi a feladatait;

- Szervezi és ellendrzi az egyéni épitésigyi és Orokségvédelmi, valamint épités-felligyeleti
hatésagi feladatainak végrehajtasat, ennek keretében gondoskodik az Ugyintézés
szakszer(iségérél és szakmai kovetelmények érvényesilésérdl; az Ugyintézési hataridék
betartasarol;

- Eszrevételei alapjan kezdeményezi a munkavégzése személyi és targyi feltételeinek
biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

- Afelettesei altal elrendelt gyakorisaggal és esetekben beszamolét, jelentést készit el6, adatokat
k6zol, tjékoztatast ad az egyeni, illetve az Osztélya tevékenységével kapcsolatban.

- Kdzremikddik az Osztallyal kapcsolatos vezet8i dontések elékészitésében.

- Az Osztalya feladatkorébe tartozd szakkérdés vizsgalatadval kapcsolatos feladatok ellatasa, a
felettese kijelolése alapjan.

- Koézremikodik a Kdzponti Erkeztetd Rendszer (KER) folyamatos miikddtetésével kapcsolatos,
az Osztalya részére meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

- Gondoskodik a munkavédelmi elSirasok betartasarol.

Egyéni (eseti) jellegii feladatok:

Elldtia mindazokat a feladatokat, amelyeket az Osztalyvezetd 4&llando, vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal. Tovabba, a fent felsorolt feladatokon tulmen&en koteles felettesei utasitasait
végrehajtani.

Hatosagi ellendrzést végzd feladatai részletesen:

- hatdsagi ellen6rzés keretében ellenérzi a jogszabalyokban foglaltak érvényesilését, tovabba a
jogerds hatdsagi dontésekben elbirt kdtelezettségek teljesitését;

- gondoskodik a hatésagi ellen6rzés jogszabalyokban foglalt elirasoknak megfelelé és szakszer(
lebonyolitasarol;

- amennyiben jogszabaly elbirja ellenbrzési terv készitését, a korabbi ellendrzési tapasztalatok, és
a jogszabalyokban foglalt kovetelmények alapjan koézremikoédik az ellenérzési tervek
elkészitésében, sziikség esetén azok mddositasaban,;

- elvégzi a hatdsagi ellendrzés elvégzéséhez sziikséges el6készuleti teenddket;
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- ahelyszini ellenérzések megtartasanak biztosithatdsaga érdekében kapcsolatot tart az tgyféllel;

- t6bb hatésaggal egylttesen végzendd hatdésagi ellenérzés esetén kapcsolatot tart az érintett
hatésagokkal;

- részt vesz a hatdsag altal végzett hatdsagi ellenbrzésben,;

- gondoskodik a hatésagi ellendrzés soran tett megallapitasok jegyz8kdnyvben valé rogzitésérdl;

- a hatosagi ellenérzés soran, valamint azt kdvetéen elbkésziti a szikséges hatdsagi dontéseket
és hivatalos feljegyzéseket;

- szabalytalansag észlelése esetén, amennyiben a hatésag nem rendelkezik hataskorrel vagy
illetékességgel a sziikséges intézkedés megtételére, el6késziti a hataskdrrel és illetékességgel
rendelkezd hatdsag eljarasat kezdeményez§ levelet;

- gondoskodik a kovetkezd ellenérzési id6szak lezarasa elbtt az ellenbrzési jelentés
elkészitéseérdl;

- (adatszolgaltatassal megvalosuld hatésagi ellenérzés esetén gondoskodik a beérkezett adatok
megfelel6é rendszerezésérdl és tarolasarol.)

Szakmai hataskor és illetékesséqg:

Hatésagi, szakhatésagi és nem hatdsagi lgyekre terjedd jogkdrét a hatalyos épitési toérvény, az
Orokségvédelmi torvény és azok végrehajtasara megalkotott anyagi jogi szabalyok, valamint a tars-
szakdgi eljarasokban kdzremiik6dd szakhatdsagok kijeldlésérdl sz6l6 jogszabalyok hatarozzak meg.
Jogkorét az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol széld 2016. évi CL. torvény szabalyozza, tovabba
Orokségvédelmi eljarasjogi szabalyok szerint gyakorolja azt Vas varmegyei illetékességgel az
Orokségvédelmet érinté szakkérdések vonatkozasaban.

Kiadmanyozasi jogkor:
Kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a Vas Vamegyei Kormanyhivatalt vezet§ f6ispan kiadmanyozas
rendjérdl szol6 utasitasaban foglaltak szerint.

Munkakapcsolatai és kapcsolattartas:

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SzMSz)
arra vonatkozo rendelkezése szerint a Kormanyhivatal dsszes kormanytisztvisel6je és munkavallaléja
koteles egylttmikdédni egyméssal a kormanyhivatali feladatok végrehajtdsa érdekében. Az
egyuttmikodés madjat az SzmSz részletesen szabélyozza.

Feladatai hatékony és eredményes ellatdsa érdekében, kapcsolatot tart szikség szerint, de legalabb:

- azokkal a hatésagokkal és Ugyintéz8ikkel, amelyek, illetve akik az épitésugyi hatésagi
eljarasokban szakhatésagkeént, illetve a felmerlld tarsszakagi szakkérdések vizsgalataban
kézremikodnek,

- azokkal a hatdésagokkal és ugyintéz6ikkel, melyek eljarasaban az Osztaly épitésugyi és/vagy
Orokségvédelmi szakhatésagként miikddik kozre,

- mas elséfoku épitéstgyi hatésagokkal, illetve azok tugyintézdivel,

- az illetékességi terlletéhez tartozé telepllések polgarmesteri hivatalaival, &nkormanyzati
hivatalaival, szakmai kamarakkal, érdekképviseleti szervekkel.

Més szervekkel a kapcsolattartas irasban, azonnali intézkedést igényld Ugyekben e-mailben vagy
mobiltelefonon toérténik.

V. Jogi ligyintézd

A feladatkér célia: A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztalya (a
tovabbiakban: F&osztaly) altalanos hatésagi feladatkéréhez tartozé hatésagi eljarasok jogszerd,
ugyfélkdézpontu lefolytatasa, a hatdsagi déntések elbkészitése, védiratok szerkesztése, a Fdosztaly
szervezeti egységeinek egységes jogalkalmazasanak elGsegitése, a F&osztaly mikddésének
elésegitése, tovabba egyeéb felmerild jogi jellegl eseti feladatok ellatasa.
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Részletes feladatok:

A jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen végzi a feladatait;

Gondoskodik az épitésiigyi és Orokségvédelmi, valamint épitésfelligyeleti hatésagi feladatok
jogszerli végrehajtasardl, ennek keretében gondoskodik az Ugyintézés szakszerliségérdl és
szakmai kdvetelmények érvényesulésérdl; az tgyintézési hataridék betartasardl;

Eszrevételei alapjan kezdeményezi a munkavégzése személyi és targyi feltételeinek
biztositadsahoz szikséges intézkedések megtételét;

A felettesei altal elrendelt gyakorisaggal és esetekben beszamoldt, jelentést készit el6, adatokat
k6zol, tajékoztatast ad az egyéni, illetve az Osztalya tevékenységével kapcsolatban.
Koézrem(ikddik az Osztallyal kapcsolatos vezetdi dontések elékészitésében.

Az Osztalya feladatkorébe tartozd szakkérdés vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasa, a
felettese kijelolése alapjan.

Koézremiikodik a Kdzponti Erkezteté Rendszer (KER) folyamatos miikddtetésével kapcsolatos,
az Osztalya részére meghatérozott feladatok végrehajtasaban.

Gondoskodik a munkavédelmi el6irasok betartasarol.

Egyéni (eseti) jelleqli feladatok:

Ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket az Osztalyvezeté allandd, vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal. Tovabba, a fent felsorolt feladatokon tulmenden koteles felettesei utasitasait
végrehajtani.

Hatdsagi ellenérzést végzo feladatai részletesen:

gondoskodik a hatésagi ellenérzés jogszabalyokban foglalt eléirasoknak megfelelé és szakszer(
lebonyolitasarol,

a korabbi ellenérzési tapasztalatok és jogszabalyban foglalt kévetelmények alapjan
kézremUkdodik az ellenbrzési tervek elkészitésében, szilkség esetén azok mddositasaban,
elvégzi a hatésagi ellenbrzés elvégzéséhez szikséges elbkészuleti teendbket,

a helyszini ellenérzések megtartasanak biztosithatésaga érdekében kapcsolatos tart az tgyféllel,
tobb hatdésaggal egyittesen végzendd hatésagi ellenérzés esetén kapcsolatot tart az érintett
hatésagokkal,

részt vesz a hatdsag altal végzett hatdésagi ellenérzésben,

gondoskodik a hatdsagi ellenbrzés soran tett megallapitdsok jegyz8kdnyvben vald rogzitéserél,
a szukséges intézkedés megtételérdl,

hatésagi ellenérzés soran, valamint azt kdvetéen elékésziti a sziikséges hatdésagi dontéseket és
hivatalos feljegyzéseket,

szabalytalansag észlelése esetén, amennyiben a hatésag nem rendelkezik hataskoérrel vagy
illetékességgel a sziikséges intézkedés megtételére, elékésziti a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd hatdsag eljarast kezdeményezd levelet,

gondoskodik a kovetkezd ellenérzési idészak lezardsa el6tt az ellendrzési jelentés
elkészitéséral,

adatszolgéltatdssal megvalésuld hatésagi ellendérzés esetén gondoskodik a beérkezett adatok
megfelel rendszerezésérdl és tarolasarol.

Szakmai hataskor és illetékesség:

Altalanos hatdsagi ligyekben dontés-el6készitd jogkdrrel rendelkezik.

Jogkorét az altalanos kdzigazgatasi rendtartasroél szolé 2016. évi CL. térvény szabalyozza.

Kiadmanyozasi jogkor:

Kiadmanyozasi jogkért gyakorol a Vas Varmegyei Kormanyhivatalt vezet§ fdispan kiadmanyozas
rendjérdl szol6 utasitasaban foglaltak szerint.
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Munkakapcsolatai és kapcsolattartas:

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SzMSz)
arra vonatkozo rendelkezése szerint a Kormanyhivatal 6sszes kormanytisztvisel6je és munkavallaldja
koteles egylttmikoédni egymassal a kormanyhivatali feladatok végrehajtasa érdekében. Az
egyuttmikodés maodjat az SzmSz részletesen szabalyozza.

Feladatai hatékony és eredményes ellatasa érdekében, kapcsolatot tart sziikség szerint, de legalabb:

- azokkal a hatésagokkal és Ugyintéz8ikkel, amelyek, illetve akik az épitésiugyi hatdsagi
eljdrasokban szakhatésagkeént, illetve a felmerlld tarsszakagi szakkérdések vizsgélataban
kézremlkddnek,

- azokkal a hatésagokkal és Ugyintéz6ikkel, melyek eljarasaban az Osztaly épitésligyi és/vagy
Orokségvédelmi szakhatosagként mikodik kdzre,

- mas épitésltgyi hatésagokkal, illetve azok Ugyintézéivel,

- az illetékességi teruletéhez tartozd telepllések polgarmesteri hivatalaival, 6nkormanyzati
hivatalaival, szakmai kamarakkal, érdekképviseleti szervekkel.

Mas szervekkel a kapcsolattartas irasban, azonnali intézkedést igénylé lgyekben e-mailben vagy
mobiltelefonon torténik.

VI. Igazgatasi ligyintéz6

A feladatkér célia: A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Féosztalya (a
tovabbiakban: F6osztaly) szervezeti egységeinek adminisztracios feladatainak ellatasa.

Részletes feladatok:

- Az osztalyvezet§ adminisztraciés lgyeinek intézése.

- Az osztalyhoz postai és elektronikus uton, valamint ETDR-ben érkezett kiildemények atvétele,
atadasa szignalasra, illetve tajékoztatasul az osztalyvezetdnek, a hivatalos kildemények
érkeztetése, iktatasa.

- Kilon kézbesités, személyes benyuijtas, futarszolgalat atjan érkezé kildeményeket atveszi, az
atvételt alairassal dokumentélja.

- Az iratokat a beérkezés napjan, de legkés6bb az azt kbveté munkanapon érkezteti.

- A kimen6 postat atnézi olyan szempontbdl, hogy a szikséges példanyszamban alairtédk-e,
mellékleteket tartalmazza-e, majd tovabbitja. A visszaérkez§ tértivevényeket csatolja az
ugyszam szerinti aktahoz.

- Telefonlzenetek atvétele, tovabbitasa.

- Nyilvantartasok pontos, preciz vezetése.

- Ugyel a jelenléti ivek, szabadsagos tdmbok megfeleld vezetésére.

- Az osztalyvezet6i hataskorbe tartozé feladatok végrehajtasi hataridéinek nyilvantartasa és a
hatérid6 letelte el6tt figyelmeztet a kdtelezettség teljesitésére.

- Tajékoztatja az osztalyvezetSt az osztaly, illetve az osztalyvezetd hatédskorébe tartozéd feladat
végrehajtasa soran felmeruld problémakrol.

- A kormanyhivatal szabalyzatainak az osztalyon dolgozék altali megismertetését megszervezi, a
szilkséges nyilvantartasokat elkésziti és vezeti.

- Atveszi az osztadly cimére érkezé postakiildeményeket, illetve gondoskodik az osztalytdl
postazand6 postakildemények feladasardl. Ezzel kapcsolatban kezeli a postakdnyvet, annak
szabalyai szerint.

- A kozponti telefonon érkez6 lzenetekrdl feljegyzést készit és arrdl haladéktalanul tajékoztatja a
cimzettet, illetve a kdzponti telefaxon érkezé kiuldeményeket kézbesiti a cimzetteknek.

- Naponta tajékozdodik a szervezeti egység kézponti e-mail cimére érkezd Uzenetekrdl, tovabba az
ETDR érkezési tarhelyén és a beérkezett killdeményekre felhivia a cimzettek figyelmét, illetve
altalanos cimzés esetén az osztalyvezetd figyelmét.
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- Gondoskodik a sziikséges és megfelelé mennyiségl, Osszetételli kézbesitési (rszelvényrdl,
formanyomtatvanyrél, csomagoldszerrél.

- Gondoskodik a sajat feladatai, illetve a munkatarsai feladatellatasahoz sziikséges ird- és
irodaszerek idébeni beszerzésérdl, az ezzel kapcsolatos igényeket O0sszegydijti, tovabbitja a
beszerzéseért felelés személynek.

- Az osztély irattarold szekrényeiben, polcain helyezi el, rendezi, karbantartja az elintézett tigyek
aktait az iratrendezési szabalyoknak megfelel6en, tovabba az osztaly mikddéshez kapcsolddo
szabalyzatokat.

- Eszrevételei alapjan kezdeményezi a munkavégzése személyi és targyi feltételeinek
biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

- Afelettesei altal elrendelt gyakorisaggal és esetekben beszamolét, jelentést készit eld, adatokat
k6zol, tajékoztatast ad az egyéni, illetve az Osztalya tevékenységével kapcsolatban.

- Kézremikodik a Kdzponti Erkeztetd Rendszer (KER) folyamatos miikédtetésével kapcsolatos,
az Osztalya részére meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

- Gondoskodik a munkavédelmi eldirasok betartasarol.

Egyéni (eseti) jellegli feladatok:

Ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket az Osztalyvezetd allando, vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal. Tovabba, a fent felsorolt feladatokon tulmenden koteles felettesei utasitasait
végrehajtani.

Munkakapcsolatai és kapcsolattartas:

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SzMSz)
arra vonatkozo rendelkezése szerint a Kormanyhivatal dsszes kormanytisztvisel6je és munkavallaldja
koteles egylttmlikoédni egymassal a kormanyhivatali feladatok végrehajtasa érdekében. Az
egyuttmikodés maodjat az SzmSz részletesen szabalyozza.

Feladatai hatékony és eredményes ellatasa érdekében, kapcsolatot tart sziikség szerint, de legalabb:

- azokkal a hatésagokkal és Ugyintéz8ikkel, amelyek, illetve akik az épitésugyi hatésagi
eljarasokban szakhatésagként, illetve a felmerildé tarsszakagi szakkérdések vizsgalataban
kozremikodnek,

- azokkal a hatdésagokkal és ugyintézbikkel, melyek eljarasdban az Osztaly épitésugyi és/vagy
Orokségvédelmi szakhatésagként mikodik kozre,

- mas épitésugyi hatosagokkal, illetve azok tgyintéz8ivel,

- az illetékességi terliletéhez tartozd teleplilések polgarmesteri hivatalaival, 6nkormanyzati
hivatalaival, szakmai kamarakkal, érdekképviseleti szervekkel.

Mas szervekkel a kapcsolattartas irasban, azonnali intézkedést igénylé Ugyekben e-mailben vagy
mobiltelefonon torténik.
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