A/12. szamu melléklet a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Egységes Ugyrendjérél szolé 2/2023. (11.3.)
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A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolé 15/2022. (XII.
21.) MvM utasitdas (tovabbiakban SzMSz.) mellékletének 31. §-a alapjan a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) Hatésagi Fbosztalya (a tovabbiakban: Féosztaly)
Ugyrendjét az alabbiak alapjan hatarozom meg.

|. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

A Vas Varmegyei Kormanyhivatal Hatdésagi F6osztalya a féispan kdzvetlen vezetése alatt allé szervezeti

egyseg.

Az Ugyrend hatalya a Hatésagi Féosztaly kormanytisztviseldire terjed ki.

II. FEJEZET

A szervezeti egység neve, adatai, és a bélyegzék hasznalata

Vas Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi F8osztaly (a tovabbiakban: Féosztaly)

Székhelye: 9700 Szombathely, Berzsenyi D. tér 1.
Levelezési cime: 9701 Szombathely, Pf.: 208.

Telefon: 94/517-146

Fax: 94/517-145

E-mail: hatosagi.foosztaly@vas.gov.hu

Bélyegzdk hasznalata:

Hatésagi Osztaly

Székhelye:

Vezetdje:
Levelezési cime:

Vas Megyei Kormanyhivatal 19. — kérbélyegzé
tovabba datumbélyegz6

Vas Megyei Kormanyhivatal

Hatésagi Féosztaly

9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.

Pf.: 208. — fejbélyegzd,

9700 Szombathely, Berzsenyi D. tér 1.

osztalyvezetd
9701 Szombathely, Pf.: 208.

Telefon: 94/517-119; 94/517-139
Fax: 94/517-105;
E-mail: hatosag@vas.qgov.hu

Bélyegz6k hasznalata:

Vas Megyei Kormanyhivatal

Hatésagi F6osztaly

9700 Szombathely, Berzsenyi D. tér 1.

Pf.: 208. — fejbélyegzd,

Vas Megyei Kormanyhivatal

9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.

Pf.: 208. — fejbélyegzd,

Vas Megyei Kormanyhivatal 131. — korbélyegz6,
tovabba datumbélyegzd

Vas Megyei Kormanyhivatal 168.— kérbélyegzd
Vas Megyei Kormanyhivatal 129. — kérbélyegzd,
Vas Megyei Kormanyhivatal 130. — kdrbélyegzd,
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lgazsagqgugyi Osztaly

Székhelye:

Vezetéje:

Levelezési cime:
Telefon:

E-mail:

Bélyegz8k hasznalata:

9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
osztalyvezetd

9701 Szombathely, Pf.: 208.

94/795-278

igugy@vas.gov.hu

Vas Megyei Kormanyhivatal 36. — korbélyegzé,
Vas Megyei Kormanyhivatal 38. — kérbélyegzd,
Vas Megyei Kormanyhivatal 39. — kérbélyegzé,
Vas Megyei Kormanyhivatal 40. — kdérbélyegzé,
Vas Megyei Kormanyhivatal 41. — koérbélyegzé,
Vas Megyei Kormanyhivatal 42. — korbélyegzé,
Vas Megyei Kormanyhivatal 166. — kdrbélyegzé,
Vas Megyei Kormanyhivatal 167. — korbélyegzé

Torvényesséqi Felligyeleti Osztaly

Székhelye:

Vezetbje:

Levelezési cime:
Telefon:

Fax:

E-mail:

Bélyegzdk hasznalata:

Szocialis és Gyamiugyi Osztaly

Székhelye:

Vezetbje:

Levelezési cime:
Telefon:

E-mail:

Bélyegzdk hasznalata:

Oktatasi Osztaly

Székhelye:

Vezetdje:

Levelezési cime:
Telefon:

E-mail:

Bélyegzdk hasznalata:

9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.
osztalyvezetd (féosztalyvezetd vezeti)
9701 Szombathely, Pf.: 208.
94/517-146

94/517-145
torvenyesseg@vas.gov.hu

Vas Megyei Kormanyhivatal 19. — kérbélyegzé,
Vas Megyei Kormanyhivatal

Hatésagi Féosztaly

9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.
Pf.: 208. — fejbélyegzd

9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
osztélyvezetd

9701 Szombathely, Pf. 208.

94/795-279

szocgyam@vas.gov.hu

Vas Megyei Kormanyhivatal 54. — korbélyegz6

9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.

osztélyvezetd

9701 Szombathely, Pf.: 208

94/517-104

oktatas@vas.gov.hu

Vas Megyei Kormanyhivatal

mellett m{ik6do érettségi vizsgabizottsag — korbélyegzé

A bélyegz6k hasznalatara a kiadmanyozasi jog jogosultja, valamint a hivatalos iratok kézbesitését
el6készité kormanytisztviseld jogosult, vagy akit a Féosztaly vezetdje esetileg erre felhatalmaz.
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. FEJEZET
A Hatésagi Féosztaly
(a tovabbiakban: Féosztaly)
szervezeti felépitése és miikodési rendje

A Fbosztaly szervezeti felépitési rendje

A Féosztaly egységes szervezeti keretben latja el feladatait, a F6osztalyon belll Hatésagi Osztaly,
Igazsagugyi Osztaly, Torvényességi Fellgyeleti Osztaly, Szocialis és Gyamulgyi Osztaly, valamint
Oktatasi Osztaly mikodik, a f6osztalyvezetd vezetése alatt all.

A Fdosztaly létszama: 52 6

1.
2.
3.

f6osztalyvezetd: 16
osztalyvezetd: 5f6
ugyintézé: 46 f6

A Fdosztaly miikédési rendje

A Féosztaly miikddési rendjét a jogszabalyok, a kdzjogi szervezet-szabalyozd eszk6zok, az ezekre épuild
SzMSz, az egyéb bels6é szabalyzatok, valamint a féispan, a féigazgaté és az igazgatd utasitasai
hatarozzak meg.

A vezetdk és az ligyintéz6k feladatait az SzMSz és az Ugyrend tartalmazza.

A Fbosztaly a feladatkdrébe tartozd, a mas szervezeti egységet, terlleti allamigazgatasi szervet is érintd
ugyekben, egymast folyamatosan tajékoztatva, egyeztetve koételes eljarni. A Fdosztaly felelés a 6
szakmai feladatkérébe tartozo feladat elvégzése esetében az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat
ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon.

A féosztalyvezetd

A f6osztalyvezetd a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen:

a)

b)

<)
d)

f)

a)

a vezetditdl kapott utasitads és irdnymutatas alapjan, vezeti és ellendrzi a Féosztaly munkajat, és
felelés a F6osztaly feladatainak ellatasaért;

a Fbosztaly feladatkérébe tartozé lgyekben a féispan nevében és megbizasabdl gyakorolja a
féispan altal részére - a Kormanyhivatal kiadmanyozasi szabalyzataban, mas belsd
szabalyzatban - atruhazott kiadmanyozasi jogot, gyakorolja az atruhazott hataskéroket;
jovahagyasra el6késziti a Féosztaly Ugyrendjét;

meghatdrozza a Féosztaly munkatervét, ellendrzési tervét;

szervezi és ellen6rzi a Fdosztaly feladatainak végrehajtasat, biztositia az dgyintézés
szakszerliségeét, a szakmai kdvetelmények érvényesulését, gondoskodik a hivatali fegyelem
betartasardl;

a jogszabalyokban, normativ utasitasokban és a felettes vezet6i altal meghatarozottak szerint
gondoskodik a beszamoldk, jelentések, tajékoztatok elkészitésérdl, az adatkozlésekrdl;

ellen6rzi és szignalja a Fdosztaly altal készitett és a fdispan féigazgatd, igazgatd altal
kiadmanyozandé Ugyiratokat;

tagja a Vas Varmegyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

gyakorolia a F&osztaly kormanytisztvisel6i tekintetében a f6ispan altal a kozszolgalati
szabalyzatban atruhazott munkaltatéi jogokat;

elldtia a Kormanyhivatalra vonatkozé jogszabdlyokban, kbézjogi szervezetszabalyozé
eszkdzokben, kildnésen az SzMSz-ben, Ugyrendben, valamint mas dokumentumban
meghatéarozott feladatokat;



k)

kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szlkséges
intézkedések megtételét;

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a felettes vezet6i allandd, vagy eseti jelleggel a
hataskoérébe utalnak.

Az osztalyvezet6

Az osztalyvezet6:

a)

b)

<)
d)

e)
f)
9)
h)

i)
)

k)

a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen - a vezetbitél kapott utasitas és
iranymutatas alapjan - vezeti és ellenérzi az SzMSz-ben, Ugyrendben meghatarozott osztalyt és
felelés annak feladatai ellatasaért;

kézrem{kodik az osztalyon dolgozd kormanytisztvisel6k munkafeladatainak meghatarozasaban,
gondoskodik a hivatali fegyelem betartasardl;

az osztalyt érintéen kézrem(ikddik a dolgozdék kdzotti aranyos munkamegosztas szervezéseében;
a jogszabalyokban, normativ utasitdsokban és a felettes vezetdi altal meghatarozottak szerint
gondoskodik a beszamoldk, jelentések, tajékoztatok elkészitésérél, az adatkdzlésekrél;

ellatia a Kormanyhivatalra vonatkozé jogszabalyokban, koézjogi szervezetszabalyozo
eszkdzdkben - killdndsen az SzMSz-ben, Ugyrendben - meghatarozott feladatokat;

ellen6rzi és szignalja az osztaly altal készitett és a fOispan fbigazgatd, igazgatdé és a
féosztalyvezetd altal kiadmanyozandé Ugyiratokat;

gyakorolja az osztadly kormanytisztvisel6i tekintetében a Kormanyhivatal koézszolgalati
szabalyzataban atruhazott munkaltatéi jogokat;

a féosztalyvezeté akadalyoztatasa, illetve tartdés tavolléte esetén az Ugyrendben
meghatarozottak szerint helyettesiti a féosztalyvezetét;

ellatja a szamara meghatarozott igyintézdi feladatokat;

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a felettes vezet6i allandd vagy eseti jelleggel a
hataskoérébe utalnak,

segiti a féosztalyvezetét a Fosztaly tevékenységének szervezésében és ellenérzésében.

Az ligyintézo

Az ugyintéz6 feladata:

a)
b)

<)
d)
e)

f)
9)

h)
i)
)
k)
1)

m)

n)

a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé Ugyek érdemi déntésre vald eldkészitése, a
végrehajtas szervezése;

a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével munkateriletén felelés a Kormanyhivatal
allandé és id8szakos célkitlizéseinek, feladatainak megvaldsitasaért;

a kijelolés szerint terlileti- és szakmai referensi feladatokat Iat el, szakmai segitséget nyuijt;

a meghatarozottak szerint mas ugyintéz6 tavolléte esetén helyettesitési feladatokat lat el;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben folyamatosan elemzd- és értékeld, valamint véleményezé
tevékenységet végez;

a feladatkorébe tartoz6 Ggyekben statisztikai adatgydijtést és adatszolgaltatasi feladatokat 1at el;
kiadmanyozasra el6késziti féispan a f6igazgatd, igazgatd, a fBosztalyvezetd, illetve az
osztélyvezetd altal kiadmanyozott iratok, szakmai munkaanyagok tervezeteit;

a kijel6lés szerint képviseli a Kormanyhivatalt a bir6sag, valamint mas hatdsag elétti eljarasban;
kézrem(ikddik a Kormanyhivatal munka- és ellendrzési tervének végrehajtasaban;

kijelolés esetén - a munkacsoport létrehozasardl sz6l6 utasitasban foglaltak szerint - részt vesz
a munkacsoport munkajaban;

kézremUkodik a kdzérdekii bejelentések, javaslatok és panaszok vizsgalataban;

a kijeldlésnek megfeleléen kozremikddik a FOosztaly tevékenységéhez, valamint
munkafeladataihoz kapcsolddo tgyiratkezelési teend6k végrehajtasaban;

mikaodteti és alkalmazza a feladataihoz kapcsolédd szakrendszereket, modulokat, programokat;
részt vesz a munkakorébe tartozo kotelez6 képzéseken;



0)

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a felettes vezet6i allandd, vagy eseti jelleggel a
hataskorébe utalnak.

IV. FEJEZET
A féosztaly feladatai, a feladatellatas rendje

A Fbosztaly feladatait a vonatkoz6 térvények, azok felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletek, egyéb
jogszabalyok, a SzMSz, a Kormanyhivatal szabalyzatai, valamint a f6ispan és a féigazgat6 utasitasai
szerint latja el.

A. Alapfeladatok

Feladat- és hataskorok:
A Korményhivatal, mint a Kormany altalanos hatdskorl teruleti allamigazgatasi szerve funkcidinak
érvényesllése, valamint az egységes joggyakorlat kialakitasa érdekében a Fbosztaly:

1)
2)
3)
2)
5)
6)
7)

8)

9)

Figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, a teruleti dllamigazgatasi- és az 6nkormanyzati
szervekre, a jegyzdkre vonatkozdan segiti azok alkalmazasat.

Elemzi, értékeli a szakterilet helyzetét, kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket, jogszabaly-
modositasokat.

Elkésziti a F8osztaly éves munkatervét és ellendrzési tervét, kidolgozza az ellen6rzések
szempontrendszerét.

Atfogoéan értékeli és elemzi az ellendrzési és vizsgalati tapasztalatokat, elkésziti az dsszegzé
anyagokat, nyomon koveti az ellen6rzések és vizsgalatok realizalasat.

Szervezi és koordinalja a munkatervben foglalt feladatok ellatasat.

Gondoskodik a feladatkdrébe tartozé statisztikai és egyéb adatgyUjtésekrdl.

Elkésziti a F8osztaly feladatkérét érintéen a beszamoldkat, 6sszefoglald jelentéseket, szakmai,
modszertani segédleteket, statisztikai adatszolgaltatast nyujt.

Elvégzi a feladatkérébe utalt felligyeleti ellen6érzési hataskorok gyakorlasat, valamint a
hataskorét érinté panaszok, kézérdeki bejelentések kivizsgalasat.

Ugyfélszolgalati feladatai korében figyelemmel kiséri a kormanyablakok, jarasi hivatalok, a
Kormanyhivatal altal mikddtetett Ggyfélszolgalatok tevékenységét, ellatja az ezzel 6sszefliggd
egyeb teenddket.

10) Ellatja a szakkérdések megvalaszolasaval kapcsolatos feladatokat.
11) Megkeresés esetén véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozd targykérOkben készitett

jogszabaly-tervezeteket.
B. Részletes feladatok
A Fbosztaly altalanos hatésagi feladatai kérében:

1/A. Ellatja azon hatéségi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat, és gyakorolja azon hataskéroket,
amelyek vonatkozdsaban jogszabaly elsd fokon vagy masodfokon eljaré hatésagként vagy
felligyeleti szervként a Kormanyhivatalt vagy a féispant jeldli ki, igy kilondsen

a) az allatok védelmérdl és kiméletérél szolo torvényben,

b) a vizik6zm( szolgaltatérol szolo6 térvényben,

¢) a hadigondozasrél sz6l6 térvényben,

d) a mez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmardl szolé térvényben,
e) a tarsashazakrol szol6 térvényben,

f) a temetbkrdl és a temetkezésrdl sz6l6 torvényben,

g) az adbzas rendjérdl szolé térvényben,



h) az anyakonyvi eljarasroél szoél6 térvényben,

i) a banyaszatrél szo6l6 torvényben,

j) a kereskedelemrdl szol6 térvényben,

k) a kisajatitasrol szo6l6 torvényben,

I) a kdzuti kdzlekedési nyilvantartasrél szolo térvényben,

m) a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkoz6é egyes
szabalyokrol szol6 térvényben,

n) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szo6l6 térvényben,

0) a statisztikarol sz616 térvényben,

valamint az azok felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben meghatarozott feladatokat.

1/B A varmegyei hatésagi feladatok kérében

a) Kézrem(kodik a Belsd Piaci Informaciés Rendszer hazai miikodésének és az abban vald
részvételnek a szabalyairdl sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott feladatok ellatasaban.

b) Ellatja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrél és a jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrol
sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott - Ugyrendben megjeldlt - egyes ellenérzési
feladatokat.

A Fdosztaly torvényességi feliigyeleti feladatai kérében:

1. Ellatia a Magyarorszag helyi O6nkormanyzatairdl sz6lé toérvényben, valamint annak
felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben, egyéb jogszabalyokban meghatarozott, a
helyi 6nkormanyzatok torvényességi felligyeletével, illetve a teriiletszervezési eljarassal
Osszefliggd feladatokat.

2. Elldtia a nemzetiségek jogairdl szold torvényben és egyéb jogszabalyokban a
Kormanyhivatal részére a nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatosan megallapitott
feladatokat.

3. El6késziti a térvényességi felligyelettel kapcsolatos dontéseket, intézkedéseket.

4. Feldolgozza és elemzi a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi Onkormanyzatok
torvényességi felligyeletének tapasztalatait.

5. Gondoskodik a torvényességi feligyelettel, a helyi dnkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok mikddésével kapcsolatos adatok gyUjtésérdl, azok ellenbrzésérdl,
feldolgozasardl.

6. A feladat- és hataskorébe tartozé Ugyekben a helyi és nemzetiségi dnkormanyzatok
szamara szakmai segitséget nyuijt.

7. Ellatja a terlletfejlesztésrdél és teriletrendezésrdl szolé térvényben, valamint egyéb
jogszabalyokban meghatarozott terlletfejlesztési Onkormanyzati tarsulasok és térségi
fejlesztési tanacsok torvényességi feligyeletével kapcsolatos feladatokat.

8. Feldolgozza és elemzi a terlletfejlesztési intézmények toérvényességi feligyeletének
tapasztalatait.

9. A kdzbeszerzési térvényben meghatarozottak alapjan vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi a
kozbeszerzési ugyekben felllvizsgalatra jogosult szervnél, amennyiben a kormanyhivatal
feladatainak ellatasa soran ennek sziikségessége felmertil.

10. Elltja a helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési eljarasrél szolo térvényben meghatarozott
feladatokat.

11. Részt vesz az iranyitd minisztérium altal elrendelt kilon ellenérzésekben, a szakmai
iranyitasért felel6s miniszter agazati feladatai korében a helyi 6nkormanyzatoktél és a
nemzetiségi dnkormanyzatoktdl valo adat- és informacié-kérésben és tovabbitasban.

12. Segitséget nyujt a torvényességi feligyeleti feladatkérbe tartozd jogi Ugyekben, a jogi
képviseleti teenddk ellatasaval megbizott szervezeti egységnek.

13. Kézremikddik a feladatkdréhez kapcsolédd - a f6ispan altal meghatarozott Ggyekben, az
érintett mas szervezeti egységgel egyuttmikddve - a birésagok és mas hatésagok el6tti
eljarasokban.



3.

14. A nem kdzmivel dsszegyljtott haztartasi szennyviz begyUjtésére vonatkozd kdzszolgaltatas
ellatasara vonatkozo kotelezettségének eleget nem tevé telepllési dnkormanyzattal
szemben kezdeményezi a koltségvetési tdmogatas visszatartasat, illetve zarolasat, és ellatja
az ezzel 6sszefiiggésben a vizgazdalkodasrél szold torvényben és annak felhatalmazasa
alapjan kiadott rendeletekben meghatérozott feladatokat.

15. Ellatja a Nemzeti Jogszabalytarrdl sz6lé kormanyrendeletben meghatérozott feladatokat.

16. Gondoskodik az 6nkormanyzatok adatainak Orszégos Statisztikai AdatgyUjtési Program
keretében torténd aktualizalasarél, a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Fellgyelet
irasbeli Kapcsolattartas modul miikddtetésérol.

A Foosztaly oktatassal kapcsolatos feladatai korében:

Ellatja

a) a koézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 toérvényben és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott
rendeletekben,

b) a nemzeti kdznevelésrdl széld torvényben és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott
rendeletekben,

c¢) az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 kormanyrendeletben,

d) a szakképzésrél sz6l6 toérvényben és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben,
e) a szomszédos allamokban élé magyarokrol szol6 térvény és az annak felhatalmazasa alapjan
kiadott rendeletekben,

f) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 térvényben meghatarozott feladatokat.

A Foosztaly partfogo feliigyel6i és igazsagiigyi feladatai korében:

Elldtia az igazsagugyi szolgaltatasokkal kapcsolatos egyes feladat- és hataskorokrdl széld
kormanyrendeletben, valamint a partfogé felligyelSi tevékenységgel és az igazsagugyi
szolgaltatasokkal kapcsolatos egyéb jogszabalyokban meghatarozott, a Kormanyhivatal feladat-
és hataskoreébe tartozo feladatokat, igy kulénosen

1. aBintetd Toérvénykodnyvrdl szélo térvényben,

2. a buntetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzaras

végrehajtasardl sz6l6 térvényben,

a buntet8eljarasrol szolé térvényben,

a blincselekmények aldozatainak segitésérél és az allami karenyhitésrél szo6l6 térvényben,

a jogi segitségnyuijtasrol szolé térvényben,

valamint az azok felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben meghatarozott feladatokat.

Az Ugyészség, a birdsag, illetve a blntetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogd

felligyel6i véleményt és megkeresésére kornyezettanulmanyt készit felnéttkoru elkdvetékrél,

8. Az igyész, a bir6sag, a gyamhatésag megkeresésére kdrnyezettanulmanyt, blinmegel6zési
célu kockazatértékelést készit a fiatalkoru elkdvetdkrél;

9. Szervezi és ellendrzi a kézérdekl munka blntetés végrehajtasat, kijeldli a kézérdekl munka
végrehajtasaul szolgalé munkahelyet, a jogszabalyban meghatarozottak szerint kételezéen,
illetve szikség szerint helyszini ellendrzést tart a kézérdekli munkavégzés helyszinein;

10. Az egyéni partfogé fellgyel6i terv alapjan végrehaijtja a felnétt koru és a fiatalkoru elkdvetdk
partfogo felligyeletét, amelynek soran a partfogo fellgyelé segitséget nyujt a partfogolt
szamara a tarsadalomba val6 beilleszkedéshez, a blnismétlés elkeriléséhez; ellenérzi és
segiti a jogszabalyokban meghatarozott, birésagi hatarozatban elrendelt vagy megallapitott,
illetve az uUgyészség altal el6irt magatartasi szabalyok betartasat, beszamoltatja a
partfogoltat az életkdrilményeirdl és életvitelérdl;

11. Ellatja a fiatalkord gyamhatésag altal elrendelt megel6z8 partfogasat;

12. A kozvetitdi eljaras lefolytatasa érdekében kitlzi a kdzvetiti megbeszélés id6pontjat és
lefolytatia a kozvetitbi eljarast, okiratot allit ki a megallapodasrdél; Ellenbrzi a kdzvetitdi
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14.

15.

eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetden a kozvetitdi
eljarasrol jelentést készit;

Elvégzi a jogi segitségnyujtasi és aldozatsegitési hatésagi feladatokat;

Az aldozatok érdekében egylttmikodik és kapcsolatot tart a rendérség aldozatvédelmi
halézataval, a nyomozd hatésaggal, az ugyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és
Allampolgéarsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és nemzetiségi 6nkormanyzatokkal,
az egészségugyi intézményekkel, az ifjlusdgveédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csaladsegit6
szolgalatokkal, az alap- és szakellatast nyujté szocidlis szolgaltatokkal és intézményekkel, a
kdzoktatasi intézményekkel, a polgarérséggel, a civil szervezetekkel és az egyhazakkal;

Az aldozatok érdekében szorosan egyittmiikddik a Szombathelyi Aldozatsegité Kézponttal.

A Foosztaly szocialis és gyamiigyi feladatai korében:

Ellatja

1. aszocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szo6l6 térvényben,

2. agyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasroél szolé térvényben,

3. sulyos mozgaskorlatozott személyek kdzlekedési kedvezményérdl szolo 102/2011. (VI.29.)
Korm. rend.

4. valamint a torvények felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben meghatarozott
feladatokat.

5. Az éves ellendrzési tervben foglaltak, illetve a szakmai iranyitd miniszter elrendelése szerint,
a gyermekjoléti és gyermekvédelmi, valamint szocidlis alap és szakellatast nyujté
szolgaltatok tevékenységének engedélyezését és ellendrzését;

6. A jarasi hivatalok, szocidlis és gyamugyi, gyermekvédelmi, a telepllési dnkormanyzatok
jegyzbi, gyamugyi, gyermekvédelmi hatdsagi feladatai ellatasanak felugyeleti ellen6rzését;

7. A gyamugyi, gyermekvédelmi feladatkérben az elséfoku hatdsagi feladatokat, valamint a
jarasok feletti szakmai iranyitasi feladatokat és felligyeleti jogkort;

8. A szocialis feladatkorben a jarasok feletti szakmai iranyitasi feladatokat, valamint a
felligyeleti jogkort;

9. A jarasi hivatalok gyamugyi és szocialis hataskorében hozott doéntések ellen indult
kbzigazgatasi perekben a perképviseletet;

10. Ajegyz6 gyamhatdsagok tekintetében a masodfoku hatdsagi feladatokat, a szakmai irdnyitéi
feladatokat és a feltigyeleti jogkort.

11. sulyos mozgaskorlatozott személyek kdzlekedési kedvezményével kapcsolatos feladatokat;

12. A helyi o6nkormanyzatok gyermekvédelmi torvényben meghatarozott gyermekjoléti és
gyermekvédelmi feladatai ellatasanak, valamint az éves atfogd értékelések elkészitésének
figyelemmel kisérését, illetve szikség esetén erre vonatkozé javaslatok készitését;

13. A helyi 6nkormanyzatok, illetve a jegyzék, jarasi hivatalok tdbbcélu kistérségi tarsulasok és
mas gyermekjoléti - gyermekvédelmi intézményt fenntartok kérésére szakmai segitség
nyujtasat, a feladatkérbe tartozé kérdésekben;

14. A hivatasos gondnoki feladatot ellatd személyek évenkénti tovabbképzésének szervezését,
lebonyolitasat;

15. A jogszabalyok altal elrendelt gyamulgyi - gyermekvédelmi agazatot érinté nyilvantartasok
vezetését;

16. A helyi 6nkormanyzatok, illetve a jegyz6k (korjegyzok) tobbcélu kistérségi tarsulasok és mas
szocidlis intézményfenntartok kérésére szakmai segitség nyujtasat a feladatkorbe tartozé
kérdésekben;

17. A szocialis torvényben meghatarozott szocialis ellatasi kotelezettségek teljesitésének

folyamatos figyelemmel kisérését;



V. FEJEZET
Kapcsolattartas és az értekezletek rendje

Az egyes feladatok megoldasa soran konkrét kérdésekkel Osszefliggésben, a f6osztalyvezetd
felhatalmazédsa alapjan, az kormanytisztvisel6k kozvetlen kapcsolatot tartanak a megfeleld szinti
kbzigazgatasi szervekkel, 6nkormanyzatokkal, partnerszervezetekkel.

A féosztalyvezet6 koteles részt venni a Vas Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium (ilésein, a féispani és
a féigazgatdi értekezleteken, a F8osztaly valamennyi munkatarsa részt vesz az éves munkaértekezleten,
a féosztalyvezet® altal tartott értekezleten, valamint a munkakdérét érintéen az iranyitast és felligyeletet
gyakorl6 szerv altal tartandé értekezleteken, tovabbképzéseken. Ezen utébbi esetekben, amennyiben a
meghivas kozvetlenill a Féosztaly munkatarsanak érkezik, koteles azt a féosztalyvezetének jelezni.

A f6osztalyvezetdi értekezletet a Kormanyhivatalon bellilli szakmai feladatellatas, a jogalkalmazas
dsszehangolasa, a soron kdvetkez8 feladatok meghatérozasa céljabdl szikség szerint kell dsszehivni.
Az értekezlet résztvevéi a Féosztaly kormanytisztviseldi.

Az értekezlet 6sszehivasaért és elbkészitéséért a Fdosztaly vezetbje altal megbizott kormanytisztviseld
a felelds, aki az értekezletrél emlékeztetdt készit, amit a Féosztaly vezetdje hagy jova.

Annak igénye esetén — a féosztalyvezetd, illetve az osztalyvezetd rendelkezése szerint — a feladatok
meghatarozasa, egységes végrehajtasa érdekében osztalyértekezlet, valamint tébbféle szakmai kérdést
érinté esetekben koordinaciés megbeszélés megtartasara kerilhet sor. Az értekezleten, illetve
koordinaciés megbeszélésen a féosztaly érintett munkatarsai vesznek részt.

VI. FEJEZET
A munka- és ugyfélfogadas rendje

Munkarend
A munkaidé: Heétf6étdl — Csutortokig: 7:30 oratol 16.30 oraig
Pénteken: 7:30 6ratdl 13:30 oraig tart.
A munkaidén belil — a munkavégzés megszakitdsaval, 11.30 o6ratdl - 14.00. o6raig terjed6 id6

intervallumban — napi 30 perc munkakoézi sziinetet (ebédidd) kell biztositani ugy, hogy 1 f6 lgyintézd,
illetve 1 f6 Ggykezelbi feladatokat is ellatd kormanytisztviseld folyamatosan a hivatalban tartézkodjon.
Munkaiddében a munkahelyrél eltdvozni a féosztalyvezet6 engedélyével lehet.

Az altalanos munkarendtél eltér6 munkaidé beosztas indokolt esetben, kérelemre, a Kormanyhivatal
vonatkozo szabalyzata szerint a f6osztalyvezetd részérél engedélyezhetd.

A partfogd felugyel6i feladatellatas soran el6forduld altalanos munkarenden kivili  esetleges
munkavégzeést a heti munkaidé tartaméban atlagban kell figyelembe venni.

Ugyfélfogadasi rend

Az lUgyfélfogadas:
a. a Fo6osztaly ugyintézbi kotelesek a hét minden munkanapjan munkaidében fogadni az
ugyfeleket.
b. a féosztalyvezetd és az osztalyvezetSk a hivatali tgyfélfogadassal egyez6 id6pontban fogadjak
az ugyfeleket.

A Fbéosztadly az orszaggyllési képvisel6k, oOnkormanyzati tisztségvisel6k, képviseldk, a jegyzok,
aljegyz6k, valamint a helyi és terileti kdzigazgatasi szervek tisztségvisel6i soron kivdli, illetve el6re
egyeztetett idépontban térténd fogadasarol gondoskodik.
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Igazsagiigyi Osztaly lgyfélfogadasa

aldozatsegités: ugyintéz6i kotelesek a hét minden munkanapjan
munkaidében fogadni az Ggyfeleket.

jogi segitségnyuijtas: hétfé: 8.00-13.00
kedd: 13.00-16.00
szerda: 8.00-16.00
csutortok: 8.00-12.00

partfogo fellgyelet: Ugyfelek idézésre jelennek meg a hivatalban

A székhelyen kivll egyedileg meghatarozott
idépontban  partfogéi Ggyfélfogadast bonyolitd
helyek:

K&szegi Jarasi Hivatal,

Kérmendi Jarasi Hivatal,

Sarvari Jarasi Hivatal,

Vasvari Jarasi Hivatal,

Szentgotthardi Jarasi Hivatal

Szocialis és Gyamiuigyi Osztaly tUgyfélfogadasa

szocialis és gyamugyi feladatok hétfé: 8.00-16.00

szerda: 8.00-16.00

mozgaskorlatozottak gépjarmiszerzési  hétfé: 8.00-16.00

tdamogatasa szerda: 8.00-16.00
VII. FEJEZET

A kiadmanyozas és helyettesités rendje

A kiadmanyozasi jog az ugyben torténd intézkedésre, kézbens6 intézkedésre, déntésre, valamint kilsé
szervnek vagy személynek cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast.

A féosztalyvezet6, osztalyvezetd és az lUgyintéz6 a Fbosztaly feladatkorébe tartozé tgyekben a féispan
nevében és megbizasabdl gyakorolja a f6ispan altal részére — a Kormanyhivatal kiadmanyozasi
szabalyzataban, mas bels6 szabalyzatban — atruhazott kiadmanyozasi jogot.

A helyettesités rendje

A féosztélyvezet6t tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén a Torvényességi Osztaly vezetdje helyettesiti
a fbosztaly egészét érintd6 feladatokban. Egyittes tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén a
helyettesitést a Szocialis és Gyamugyi Osztaly vezetdje latja el.

Egyebekben a féosztalyvezetdt a Hatdsagi Osztaly feladatkérébe tartozé Ggyekben a Hatésagi Osztaly
vezetdje, az lgazsagligyi Osztaly feladatkorébe tartozd ligyekben az lgazsagugyi Osztaly vezetbje, a
Torvényességi Osztaly feladatkodrébe tartozé ligyekben a Torvényességi Osztaly vezetbje, a Szocialis és
Gyamugyi Osztaly feladatkdrébe tartozd Ugyekben a Szocidlis és Gyamigyi Osztaly vezetdje
helyettesiti. A f6osztalyvezetd és osztalyvezetd egyittes tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
helyettesitést a féosztalyvezetd altal kijeldlt vezetd, vagy kormanytisztviseld latja el.
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A Féosztaly munkatarsai a féosztalyvezet6 altal egyedileg meghatarozottak szerint helyettesitik egymast,
azzal, hogy a helyettesitésre a f6osztaly osztalyai kozotti atjarassal is lehetéség van.

VIIl. FEJEZET
A munkaltatéi jogkor gyakorlasanak rendje
A munkaltatéi jogok gyakorlasanak és atruhazasanak részletes szabalyait a kormanytisztvisel6k

tekintetében a Kormanyhivatal Kézszolgéalati Szabalyzata tartalmazza.

IX. FEJEZET
Zaro rendelkezések

Jelen Ugyrend hatalyba Iépésével egyidejileg a Kormanyhivatal Hatosagi Féosztalyanak, valamint
Gyamligyi és |gazsagiigyi Féosztalyanak korabbi Ugyrendje hatalyat veszti.

Az Ugyrendben foglaltakat a Féosztaly munkatarsai kdtelesek megismerni és betartani.

Szombathely, elektronikus idébélyegzd szerint

Vamos Zoltan
féispan

Alairé: Vamos Zoltan
foispan
Vas Megyei Konményhivatal
(2023.02.03. 10:55:09)
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