A/4. szamu melléklet a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Egységes Ugyrendjérél szolo 2/2023. (11.3.)
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A fbévarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és miikddési szabalyzatarol sz6l6 15/2022. (XII.
21) MvM utasitas (tovabbiakban SzMSz.) mellékletének 31. §-a alapjan a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) Allami Féépitészi Iroda Ugyrendjét az alabbiak
alapjan hatarozom meg.

I. Altalanos rendelkezések
Az Allami Féépitészi Iroda a Vas Varmegyei Kormanyhivatal féispanjanak kézvetlen vezetése alatt allo
szervezeti egység. llletékessége Vas varmegye tertiletére terjed ki.
Az (igyrend hatalya az Allami Féépitészi Iroda valamennyi kormanytisztvisel6jére vonatkozik.
Il. Szervezeti egység neve és adatai, és a bélyegzék hasznalata

Vas Varmegyei Kormanyhivatal Allami Féépitészi Iroda
Roviditése: VVKH AFI

Székhelye: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
Telefon: 94/517-168

e-mail cim: allami.foepitesz@vas.gov.hu

Bélyegz6k hasznalata: Vas Megyei Kormanyhivatal 46. — kérbélyegzd

Vas Megyei Kormanyhivatal 47. — kérbélyegzd
datumbélyegzd

Vas Megyei Kormanyhivatal - iktaté bélyegzd
Beérkezés idépontja:  Erkeztetési azonosito:
Iktatas datuma: Iktatdszam:

Mellékletek szama: Ugyintéz6:

ll. Az Allami Féépitészi Iroda szervezete

Az Allami Féépitészi Iroda egységes szervezeti keretben, féosztalyként mikddik, osztalyokra nem
tagozddik, a f6ispan altal kinevezett allami f6épitész, mint féosztalyvezetd vezetése alatt all.

Az Allami Féépitészi Iroda telepiilésrendezési szakiigyintéz6, jogi szakiigyintézé és igazgatasi
szakugyintézd kormanytisztvisel6inek feladatait a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzataban foglaltak szabalyozzak.

Az allami f6épitész

Az allami f6épitész a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen

a) a felettes vezet6jétél kapott utasitds és iranymutatds alapjan vezeti az Allami
F&épitészi Irodat; felel6s a szervezeti egység feladatainak ellatasaért;

b) az Allami Féépitészi Iroda feladatkdrébe tartozé ligyekben a f8ispan felhatalmazasaval
és megbizasabdl gyakorolja a féispan altal részére — a Kormanyhivatal kiadmanyozasi
és helyettesitési szabalyzataban, mas belsd szabalyzatban — atruhazott kiadmanyozasi
jogot, gyakorolja az atruhazott hataskoroket;

c) gyakorolja az Allami F6épitészi Iroda kormanytisztviseldi tekintetében a féispan altal a
kdzszolgalati szabalyzatban atruhazott munkaltatéi jogokat;

d) jovahagyasra el6késziti az Allami F6épitészi Iroda Ugyrendjét;

e) meghatarozza az Allami F6épitészi Iroda munkatervét, ellenérzési tervét;
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f)

9)

h)

)

k)

a jogszabalyokban, normativ utasitdsokban és a felettes vezetdi altal meghatarozottak
szerint gondoskodik a beszamolok, jelentések, tajékoztatdk elkészitésérdl, az
adatko6zlésekrdl,

kapcsolatot tart a telepliléstervez6kkel, dnkormanyzati f6épitészekkel, a szakmai
kamarakkal, feladatellatasaval 0Osszefliggésben a Kormanyhivatal szervezeti
egyseégeivel,

tagja a Vas Varmegyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

szervezi és ellenérzi az Allami Féépitészi Iroda feladatkdrébe tartozé feladatok
végrehajtasat, biztositia az Ugyintézés szakszer(iségét, az egységes szakmai
kdvetelmények érvényesulését, gondoskodik a hivatali fegyelem betartasarol;

elkésziti az Allami Féépitészi Iroda kormanytisztvisel6i tekintetében a feladat-
leirasokat, teljesitményértékeléseket;

kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges
intézkedések megtételét;

ellatia a Kormanyhivatalra vonatkozé jogszabalyokban, kdézjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben — kiléndsen az SzMSz-ben — meghatarozott feladatokat;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a felettes vezetdje allandd vagy eseti jelleggel a
feladat- és hataskorébe utal.

Az lgyintézd

1. A teleplilésrendezési és a jogi szaklgyintéz6 feladata

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)
i)

gondoskodik az Allami Féépitészi Iroda feladat és hataskdrébe tartozo ligyek érdemi déntésre
valo el6készitésérdl, a végrehaijtas ellendrzésérdl;

a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével felelés a Kormanyhivatal allandé és
id6szakos célkitlizéseinek, feladatainak megvalésitasaért;

az allami féépitész meghatarozasa szerint mas Ugyintéz6 tavolléte esetén helyettesitési
feladatokat lat el, tovabba folyamatosan fenntartja a helyettesitéshez sziikséges mértéki
tajékozottsagat;

feladatkorébe tartozé igyekben adatgy(jtést és adatszolgaltatasi feladatokat lat el;
kiadmanyozasra el6késziti a fbispan, fbigazgatd, igazgatd, allami féépitész altal
kiadmanyozandd iratok, szakmai munkaanyagok tervezetét;

kézremlkddik a Kormanyhivatal munka- és ellen8rzési tervének végrehajtasaban;

kijelolés esetén részt vesz — a munkacsoport létrehozésardl szolé utasitasban foglaltak szerint
— a munkacsoport munkajaban;

részt vesz a kotelez6 képzéseken;

részt vesz az allami féépitészi feladatellatassal kapcsolatos képzések, tajékoztatok
szervezeéseben, tartasaban;

részt vesz az dnkormanyzati fé6épitészi vizsga szervezésében és lebonyolitasaban;

a feladatellatas terlleti leosztasanak megfelel6en, mint referens kapcsolatot tart terlletének
jegyzbivel, polgarmestereivel;

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezetdje allanddan, vagy eseti jelleggel
hataskoérébe utal.

2. Az igazgatasi Ugyintézd feladata

a)
b)

c)
d)

e)

f)

érkezteti és iktatja az Allami Féépitészi Irodahoz beérkezett, belsé, illetve kimené iratokat;
gondoskodik az Ugyiratok irattarba helyezésrél és az irattar meghatarozott szabalyai szerinti
mikodtetésérdl;

gondoskodik az el6készitett iratok postazasardl;

el6késziti az Allami Féépitészi Iroda feladatkorében készitends jegyzékdnyveket;

hatésagi és egyéb statisztikdkhoz adatot szolgaltat, kozremikédik a statisztikak,
adatszolgéltatasok elkészitésében,

részt vesz a kizéras targyaban hozott déntések el6készitésében,



g) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezetdje allanddan, vagy eseti jelleggel
hataskoérébe utal.

IV. Az Allami Féépitészi Iroda miikodése
Feladatok és hataskorok

1. Az Allami Féépitészi iroda ellatja

a) aféépitészi tevékenységrol szolé6 kormanyrendeletben,

b) atelepllésrendezési és az épitészeti-miiszaki tervtanacsokrol sz6l6 kormanyrendeletben,

c) a teriletfejlesztésrdl és a teriletrendezésrdl szolé torvényben és az annak felhatalmazasa
alapjan kiadott rendeletekben,

d) a Magyarorszag és egyes kiemelt térségeinek teriletrendezési tervérél szélo torvényben és
az annak felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben,

e) az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szo6ld torvényben és az annak felhatalmazasa
alapjan kiadott rendeletekben, a teleplléskép védelmérdl széld térvény és annak
felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben, valamint

f) az egyéb jogszabalyokban meghatarozott allami f6épitészi feladatokat.

2. Az Allami Féépitészi iroda a fentieken tl

a) figyelemmel kiséri a feladatellatasaval kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat és azok
alkalmazasaban segitséget nyujt az dnkormanyzatoknak, szakmai részvevéknek;

b) elemzi és értékeli a szakterlilet helyzetét, kezdeményezi a szikséges intézkedéseket,
jogszabalymdédositasokat;

c) ellatja a szakkérdések, szakmai vélemények megvalaszolasaval 6sszefliggd feladatokat;

d) megkeresésre véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozd targykdrokben készitett
jogszabaly-tervezeteket.

Kapcsolattartas és az értekezletek rendje

Az egyes feladatok megoldasa soran konkrét kérdésekkel 6sszeflggésben az allami f6épitész
felhatalmazasa alapjan a kormanytisztvisel6k kdzvetlen kapcsolatot tartanak a megfelel6 szintl
kbzigazgatéasi szervekkel, 6nkormanyzatokkal, partnerszervezetekkel.

Az allami féépitész koteles részt venni a Vas Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium ilésein, a féispani
és a féigazgatdi értekezleteken.

Az Allami Fé&épitészi Iroda kormanytisztviseli részt vesznek az 4allami féépitész altal tartott
értekezleteken, valamint a feladatkdriket érintéen az iranyitast és feligyeletet gyakorld szerv altal
tartandd értekezleteken, tovabbképzéseken. Az allami féépitész altal tartott fdéosztalyvezetdi
értekezletet az Allami Féépitész Irodan beliili szakmai feladatellatas, jogalkalmazas ésszehangolasa,
az aktualis feladatok megbeszélése, a soron kdvetkezd feladatok meghatarozasa céljabol sziikséges
0sszehivni. Az értekezletet szlikség szerint az allami f6épitész hivja 6ssze. Az értekezlet résztvevdi az
Allami Féépitészi Iroda kormanytisztviselsi.

V. Az Allami Féépitészi Iroda munkarendje, iigyfélfogadasa
Munkarend
Hétf6tdl — Csutdrtokig: 7.30 oratol 16.30 oraig
Pénteken: 7.30 oratol 13.30 oraig

A munkaidén belil — a munkavégzés megszakitasaval 11.30 6ratdl 14.00 o6raig terjedd idd
intervallumban — napi 30 perc munkakézi szinetet (ebédidd) kell biztositani ugy, hogy 1 8, a



feladatellatashoz szikséges szakmai végzettséggel rendelkezd kormanytisztviselé folyamatosan a
hivatalban tartézkodjon.

A munkaidd nyilvantartasa jelenléti iven torténik, amelyben rogziteni kell az érkezés és tavozas
idépontjat, az igénybe vett szabadsag, betegallomany, munkabol egyéb okbdl térténd tavollét
id6tartamat.

Munkaidében a munkahelyrél eltavozni az allami féépitész engedélyével lehet. A munkahelyérdl
onhibajan kivil tavol marad6é dolgozé akadalyoztatdsanak tényérdl haladéktalanul koételes a
munkahelyi vezetgjét értesiteni.

Az altalanos munkarendtél valé eltérd munkaidé beosztds indokolt esetben, kérelemre, a Hivatal
vonatkozo szabdlyzata szerint engedélyezhetd.

Az Allami Féépitész Irodan az igyelet, készenlét elrendelése a feladatok jellegére tekintettel nem
indokolt.

Ugyfélfogadasi rend

Kedd: 8.00 oratol 16.00 oraig
Pénteken: 8.00 dratol 12.00 oraig

VI. A kiadmanyozas és a helyettesités rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast.
Az allami féépitész kiadmanyozasi jogat a Kormanyhivatal kiadmanyozasi szabalyzata tartalmazza.

A helyettesités rendje

Az allami fé6épitészt tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az altala, annak hianyaban a felettes
vezetdje 4altal az Allami Fé&épitészi Iroda kormanytisztvisel6i koziil kijeldlt kormanytisztviseld
helyettesiti.

Az Allami Féépitészi Iroda kormanytisztvisel6jét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az allami
fé6épitész altal kijeldlt kormanytisztvisel helyettesiti.

VII. Zaro rendelkezés

1. Jelen Ugyrend hatalyba Iépésével egyidejileg az Allami Féépitészi Iroda korabbi ligyrendje
hatalyat veszti.

2. Az Ugyrendben foglaltakat az Allami Féépitészi Iroda munkatarsai kotelesek megismerni és
betartani, a megismerés tényét alairasukkal igazolni.

Szombathely, elektronikus idébélyegzd szerint

Vamos Zoltan
féispan

Alairé: Vamos Zoltan
foispan
Vas Megyei Konményhivatal
(2023.02.03. 10:49:29)
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