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A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikddési szabalyzatarol szolé 15/2022. (XII.
21.) MvM utasitas (tovabbiakban SzMSz.) mellékletének 31. §-a alapjan a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) Szombathelyi Jarasi Hivatalanak (a tovabbiakban:
Jarasi Hivatal) Ugyrendjét az alabbiak alapjan hatarozom meg.

1.

l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ugyrend hatdlya a Jarasi Hivatal szervezeti egységének kormanytisztvisel6jére,

munkavallaldjara terjed ki.

2. A Jarasi Hivatal megnevezése, cime, elérhetésége:

Megnevezése: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szombathelyi Jarasi Hivatal
Székhelye: 9700 Szombathely Bejczy Istvan u. 1-3.

Levelezési cime: 9700 Szombathely, Pf. 123.

Honlap: kormanyhivatal.hu/vas

E-mail: jaras.szombathely@vas.gov.hu

Telefon: 94/795-700

Hivatali kapu azonosité: JH18SZOMBA

3. A Jarasi Hivatal illetékessége:

3.1. A Jarasi Hivatal illetékessége a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrél, valamint a jarasi

(févarosi kertuleti) hivatalokrol széld 568/2022. (X11.23.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozott telepulésekre terjed ki, valamint az alabbiakban jel6lt tovabbi illetékességi
teruletekre:

3.2. A Jarasi Hivatal altal mikodtetett Kormanyablak Osztaly — ha jogszabaly kivételt nem tesz — az

orszag terlletére kiterjed$ illetékességgel elldtja a hataskdrébe utalt feladatokat [568/2022.
(XI11.23.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése].

3.3. Az élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségulgyi feladatkdrben a Jarasi Hivatal illetékessége a

K&szegi jaras telepuiléseire is kiterjed. [383/2016. (XII.2.) Korm. rendelet 3. sz. melléklet 17.4
pontja]]

3.4. A Jarasi Hivatal a népegészségligyi feladatokat a K&szegi jarasra is kiterjedé illetékességgel latja

el. [385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 2. melléklet 338. pontja].

Orszagos lletékességgel jar el a nemdohanyzdék védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz6lé6 1999. évi XLII. térvény 7. § (1)
bekezdése szerinti feladatok tekintetében. [385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdés]

4. A Jarasi Hivatal szervezeti egységei:

4.1. Kormanyablak Osztaly

Székhelye: 9700 Szombathely, Bejczy Istvan u. 1-3.

Levelezési cime: 9700 Szombathely, Bejczy Istvan u. 1-3.
9700 Szombathely, Holldn Emné u. 1.
9700 Szombathely, Vasut u. 14.

Postafiok: 9701 Szombathely, Pf.:123/3

Telefon: 94/795-623


mailto:jaras.szombathely@vas.gov.hu

Email: kab.szombathely.bejczy@vas.gov.hu
kab.szombathely.hollan@vas.gov.hu
kab.szombathely.vasut@vas.gov.hu

Hivatali kapu: -

4.2. Hatésagi Osztaly

Székhelye: 9700 Szombathely, Bejczy Istvan u. 1-3.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Bejczy Istvan u. 1-3.
Postafiok: 9701 Szombathely, Pf. 123.

Telefon: 94/795-700

Email: hatosag.szombathely@vas.gov.hu

Hivatali kapu: -

4.3. Gyamiigyi Osztaly

Székhelye: 9700 Szombathely, Sugar u. 9.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Sugar u. 9.
Postafiok: 9701 Szombathely, Pf. 123/1.
Telefon: 94/506-306

Email: gyam.szombathely@vas.gov.hu
Hivatali kapu: JH18SZOMBA113406138

4.4. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly

Székhelye: 9700 Szombathely, Zanati ut 3.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Zanati ut 3.
Postafiok: 9701 Szombathely, Pf.: 34.
Telefon: 94/513-849

Email: eba.szombathely@vas.gov.hu
Hivatali kapu: JH18SZEBAO

4.5. Foglalkoztatasi Osztaly

Székhelye: 9700 Szombathely, Hunyadi u. 45.
Levelezési cime: 9700 Szombathely, Hunyadi u. 45.
Postafiok: 9701 Szombathely, Pf.: 39.
Telefon: 94/522-751
Email: foglalkoztatas.szombathely@vas.gov.hu
Hivatali kapu: KHIVVAJSZJHFGO

JH18SZFGO

4.6. Népegészségiigyi Osztaly

Székhelye: 9700 Szombathely, Sugar u. 9.

Levelezési cime: 9700 Szombathely, Sugar u. 9.

Postafiok: -

Telefon: 94/506-303

Email: nepegeszsegugy.szombathely@vas.gov.hu
Hivatali kapu: JH18SZNEO

A jarasi hivatal szervezeti felépitését az tigyrend 1. szamu melléklete tartalmazza.

Il. FEJEZET
A JARASI HIVATAL ALTAL ELLATOTT FELADATOK SZERVEZETI EGYSEGEN BELULI
MEGOSZLASA ES A MUNKAFOLYAMATOK LEIRASA


mailto:kab.szombathely.bejczy@vas.gov.hu
mailto:kab.szombathely.hollan@vas.gov.hu
mailto:kab.szombathely.vasut@vas.gov.hu

1. A Jarasi Hivatal feladata

A Jarasi Hivatal folyamatos miikédését a vonatkozé jogszabalyok, kbzjogi szervezet-szabalyozo
eszk0zOk, a Kormanyhivatal SZMSZ-e, egyéb belsé szabalyzatok, valamint a jelen Ggyrend
hatarozzak meg.

A Jarési Hivatal a jarasi hatésagi feladatok kdrében ellatja azon hatésagi eljarasokkal kapcsolatos
feladatait, melyekben jogszabaly elsé fokon eljar6 hatésagként a jarasi hivatalt vagy a jarasi
hivatalvezetét jeldli ki. A Jarasi Hivatal 6nall6 feladat- és hatdskdrrel rendelkezik.

Jarasi védelmi igazgatasi feladatok

A jarasi hivatal vezet6je és a hivatal vezet6helyettese a jarasi védelmi igazgatasi feladatok
korében ellatjak

a) a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kildnleges jogrendben bevezethett
intézkedésekrél szo6l6 torvényben és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben;

b) a honvédségi adatkezelésrél, az egyes honvédelmi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
katonai igazgatasi feladatokrol szol6 térvényben és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott
rendeletekben;

c) a katasztréfavédelemrdl szolo torvényben és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott
rendeletekben meghatarozott feladatokat;

d) az egészségigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérél és védelmérdl
sz06l6 toérvényben és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben.

2.1. A Kormanyablak Osztaly feladatai

2.1.1. Ellatja az lgyfélszolgalati és kormanyablak feladatok korében a jarasi (févarosi kertleti)
hivatalokrél szélé6 kormanyrendeletben meghatarozott Ugyfélszolgalati feladatokat, igy
kulénésen:

a) az ugyfélkapu regisztracioval kapcsolatos feladatok,

b) Ggyfélkapu regisztracid birtokaban az ingatlan-nyilvantartasb6l nem hiteles és elektronikusan
hitelesitett tulajdoni lap masolat lekérdezésének biztositasat,

c) Ugyintézési rendelkezés tételével kapcsolatos feladatokat,

d) koézremikodik a Tarsadalombiztositasi Azonosité Jelet igazold hatdsagi igazolvany masodlatanak,
valamint az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya kiallitdsaban,

e) koézremlkodik az Elektronikus Egészségigyi Szolgaltatéi Térben torténd Ugyféli rendelkezés
rogzitésében,

f) eljar az allampolgarsagi kérelmek (honositds, visszahonositds, allampolgarsagrol lemondas,
allampolgarsagi bizonyitvany) atvételével, tovabbitasaval kapcsolatos ligyekben,

g) papir alapu hiteles tulajdoni lap és/vagy térképmasolatot allit ki,

h) koézremiikodik a hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany kidllitdsaval kapcsolatos tigyekben,

i) eljar a védettségi igazolvany kiallitasaval, cseréjével, potlasaval kapcsolatos ligyekben,

j) eljar az adatvaltozas-kezelési szolgaltatasra torténd regisztracioval, regisztracié médositasaval, a
szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos tgyekben,

2.1.2. Ellatja azokat a kuldén jogszabalyban hatdskérébe utalt feladatokat, melyek cimzettje a jarasi
hivatal szervezeti egységeként mikdédd kormanyablak, igy kilénésen okmanyirodai
tigyekben:

a) ellatjia a személyi-adat és lakcimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat, ennek
keretében végzi az adatvaltozasok atvezetését, személyi azonositdé kiadasat,
lakcimbejelentés fogadasat, személyazonosité igazolvany kiadasat,



b)

d)

e)

f)

nyilvantartasba vétel céljabol fogadja a Magyarorszagon él6 polgar bejelentését a
lakbhelyének, tartozkodasi helyének megvaltozasaral,

fogadja azon polgarok bejelentését, akik Magyarorszag terlletét a kuilfdldi letelepedés
szandékaval elhagyjak, illetve fogadja a kilféldon él6 magyar allampolgar magyarorszagi
tartézkodasi helyének bejelentését,

eljar a Magyarorszag terlletét a kilféldi letelepedés szandékaval elhagydé magyar vagy a
nyilvantartas hatalya ala tartozé kulfoldi allampolgar személy lakcimigyében,

érvénytelennek mindsiti a bejelentett lakcimadatot, ha az nem valés,

egyedi és csoportos adatszolgaltatast teljesit a polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazé
nyilvantartasbal,

kézrem(kodd szervként részt vesz az Uti okmanyokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban, és
az uti-okmany nyilvantartassal kapcsolatos adatok kezelésében,

elektronikus uton értesiti az uti okmanyok kiallitasa, valtozasa soran megismert adatokrél a
kdzponti adatkezeld szervet,

ugyfélkaput létesit, tajékoztatast nyujt, ellenbrzési terv alapjan hatésagi ellenérzést folytat,
adatszolgaltatast teljesit,

az egyeéni vallalkozoi tevékenyseég folytatasat megtiltja, ha az egyéni vallalkozoi tevékenység
megkezdését vagy folytatdsat kizar6 ok all fenn, vagy ha az egyéni vallalkozo
fétevékenységét, illetve a tevékenységi korok egyikét sem folytatja jogszerien.

gondoskodik a jarmivezetéstdl eltiltas esetén az ezzel 6sszefliggd feladatok ellatasarol a
birdsag és szabalysértési hatésag értesitése alapjan,

kézremlkodik a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos adatkezelési és hatdsagi feladatok
ellatdsaban,

m) ellendrzi a jarmlvezetésre jogositdé okmanyok kiallitasa, érvényesitése, cseréje, pétlasa iranti

2.1.3.

22.A

2.21.

kérelem adatait, gondoskodik a kérelem teljesitésérél, az engedély lUgyfél részére torténd
kiadasarol.

jarma tulajdonjogat igazolé hatdésagi okmany kiallitasa, cseréje, pétlasara iranyuld kérelem
alapjan intézkedik a torzskényv kiallitasarol.

kiallitja, cseréli, potolja a jarma kdzati forgalomban tarthatésagat igazolé okmanyt.

ellatia a kozuti kdzlekedési okmanyok kiadasaval kapcsolatos adatkezelési, nyilvantartasi
feladatokat, atvezeti az adatvaltozdsokat.

kiadja, cseréli, p6tolja és visszavonja a parkolasi igazolvanyt.

kivonja a jarmuvet a forgalombdl és vezeti az ehhez kapcsol6dé nyilvantartast.

kiadja, visszavonja, cseréli a vezet6i engedélyt.

értesiti a nyilvantarté szervet a jarmivezetd palyaalkalmassagara és utanképzésre vonatkozo,
tovabba a jarmi forgalomba helyezés el6tti és id6szakos vizsgalata soran, tovabba a
jarmdhonositasi eljarasban megallapitott adatairdl.

a jarmivezetésre jogositdé okmanyok parkolasi igazolvany visszavonasaval, jarmi forgalombal
valé kivonasaval kapcsolatos feladatainak ellatasa végett kezeli a térvényben meghatarozott
adatokat.

a kozuti kdézlekedési nyilvantartasbél egyedi adatszolgaltatas nyuijt.

ha megallapitast nyer, hogy a gépjarmlre nincs érvényes biztositasi fedezet, a
kotvénynyilvantartd szerv, illetve az ellendrzésre jogosult hatdésag értesitése alapjan a
gépjarmivet kivonja a forgalombdl.

A hivatalbdl indulé lgyekben a Szombathely Bejczy u. 1-3. szam alatti kormanyablak jar el a
Szombathelyi Jarasi Hivatal illetékességi terlleten talalhato teleplilések esetében.

Hatosagi Osztaly feladatai
Elldtia az altalanos hatésagi feladatok koérében azon hatésagi eljarasokkal kapcsolatos

feladatokat, melyek vonatkozasaban jogszabaly elsd fokon eljaré hatésagként a jarasi hivatalt
vagy a jarasi hivatalvezet6t jeldli ki, igy kulénésen



a) kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorok (temetkezési szolgaltatas
engedélyezésével, nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatok, temeté fenntartasanak,
Uzemeltetésének ellendrzése);

b) levegébtisztasag-védelemmel kapcsolatos tigyek;

c) kozneveléssel kapcsolatos feladat- és hataskorok (irdsbeli érettségi vizsgak feladatlapjainak
szétosztasaban torténd kdzremlkdodés, felmentés engedélyezése évodai foglalkozason valo
részvétel aldl);

d) szocialis igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorok (szocidlis ellatasok, hadigondozasi
feladatok);

e) Ingatlanvallalkozas-felligyelet (lzletszer(i tarsashazkezel® és ingatlankezelé tevékenység
nyilvantartasba vétele);

f) allatvédelemmel kapcsolatos ligyek;

g) allatvasar, allatpiac, allatkiallitas engedélyezése.

h) egyszerUsitett hatdsagi ellenbrzések végzése;

i) telepuléskép-védelemmel kapcsolatos Ugyek (reklamok kézzétételére, reklamhordozé és
reklamhordozét tartd berendezések elhelyezésére vonatkozd jogszabalyi rendelkezések
betartasanak ellenérzése);

j) az adatok végleges hozzaférhetetlenné tételét lehetévé torténd alkalmazas hasznalatéhoz

szlkséges cimkékkel kapcsolatos tgyintézés.

2.2.2. Az osztaly a hataskorébe tartozé feladatokat telepiilési ligysegédek kozremiikddésével a
jarasi hivatal kihelyezett Ugyfélfogadasi helyszinein is ellathatja, melynek soran feladatai
elsésorban:

a) aJarasi Hivatal munkajanak segitése;

b) az Ugyfelek tajékoztatasa, kérelem nyomtatvanyokkal valé ellatasa, az iratok tovabbitasa az
adott feladatkorrel rendelkezé szervezeti egységhez;

c) kézremiikoddik a Jarasi Hivatal és a Kormanyhivatal szervezeti egységeinek kérésére helyi
ugyintézést igényl6 feladatainak ellatasaban;

d) jelentési kotelezettségek, adatszolgaltatasok hataridére torténd teljesitése,

e) egyéb, a jogszabalyok elGirdsai alapjan, az osztaly feladatkdrébe tartozoé feladatok ellatasa.

2.3. Gyamigyi Osztaly feladatai

Az osztaly ellatja a gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrél szolé térvényben, tovabba a
gyermekvédelmi és gyamuigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl szolé kormanyrendeletben és egyéb kuldn jogszabalyokban
meghatarozott, a feladat- és hataskérébe tartozoé feladatokat, igy kiléndsen:

A gyermekek védelme érdekében

a) elhelyezi a gyermeket ideiglenes hatallyal a kuldnél6 masik szulénél, mas hozzatartozénal vagy
mas alkalmas személynél, illetve gyermekvédelmi nevel6szilénél, vagy — ha erre nincs méd —
gyermekotthonban, fogyatékos személyek otthonaban vagy pszichiatriai betegek otthonaban,

b) megallapitja a szil6i felugyeleti jog sziinetelését, feléledését, megsziinését,

c) dont az altala elrendelt és a mas szerv altal alkalmazott ideiglenes hatalyu elhelyezés
felllvizsgalatardl, megsziintetésérél és megvaltoztatasarol,

d) nevelésbe veszi a gyermeket, és egyidejlileg gyermekvédelmi gyamot, helyettes gyermekvédelmi
gyamot rendel,

e) a gyermek és biintetés-végrehajtasi intézetben vagy javitdintézetben lévé szilbje egylttes
elhelyezéséhez kapcsoléddéan dont a gyermeknek a blntetés-végrehajtasi intézet anya-gyermek
részlegén vagy a javitdintézet fiatalkoru és gyermeke egyittes elhelyezését biztositdé részlegén
torténd elhelyezéshez valé hozzajarulasrél vagy annak megtagadasardl,



véleményt ad a Blntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaganak vagy a javitéintézet
igazgatojanak megkeresése alapjan a gyermeknek a szllével torténé egyuttes elhelyezésérél, és

a blntetés-végrehajtasi intézet parancsnokanak vagy a javitéintézet igazgatéjanak az egyittes
elhelyezés megszintetésére vonatkozé dontése alapjan rendelkezik a gyermek kiadasarol, és
megteszi a gyermek érdekében sziikséges intézkedéseket,

f) dont a nevelésbe vett gyermek kapcsolattartasaral,

g) figyelemmel kiséri a nevelésbe vett gyermek és a kapcsolattartasra jogosult szilé kapcsolatdnak
alakulasat, a szilének a gondozd személlyel vagy intézménnyel valé egyuttmikddését, indokolt
esetben elrendeli a kdtelezd tdmogatott kdzvetitdi eljaras igénybevételét,

h) dont a gyermek nevelésbe vételének megsziintetésérdl,

i) dont az utégondozas és az utdgondozodi ellatas elrendelésérdl, megallapitia a fiatal felnétt
halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat,

j) dont a gondozasi dij-fizetési kotelezettség megallapitasardl, illetve megsziintetésérol,

k) megallapitja a nevelésbe vett gyermek lakéhelyét,

I) dont az ideiglenes hatallyal elhelyezett és nevelésbe vett, specialis szikségletli gyermek nevelési
feltigyeletérdl,

m) kézremUkodik a birdsagi végrehajtasi eljarasban,

n) dont a gyermek védelembe vételérdl, a megel6z6 partfogas elrendelésérdl és ezek
megszlintetésérdl,

0) dont a csaladi poétiék természetbeni formaban torténé nyujtasarol, felllvizsgalatarol, a kirendelt
eseti gyam elszamolasanak elfogadasarol,

p) kezdeményezi a folydsitd szervnél csaladi potlek folydsitds sziinetelés megsziintetését,
felllvizsgalja a csaladi poétlék folydsitasanak sziineteltetését,

gq) megkeresi az adéhatdésagot a gondozasi dij behajtasa érdekében,

A pénzbeli és természetbeni tamogatasokkal kapcsolatban
a) dont az otthonteremtési tdmogatas megallapitasaral,
b) dont a gyermektartasdij megelblegezésérdl,

A gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében

a) kiskoru apa esetében teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozatot vesz fel,

b) hozzajarul a kiskord gyermeknek az apasag megallapitasa iranti perben az anya pertarsaként
torténd részvételéhez,

c) hozzdjarul a korlatozottan cselekv8képes kiskoru és a cselekvbképességében a szarmazas
megallapitasaval Osszefliggd jognyilatkozatok tekintetében részlegesen korlatozott személy
apasag megallapitasa és apasagi vélelem megtamadasa iranti perinditashoz, ha a térvényes
képvisel6 a hozzajarulas megadasaban tartésan akadalyozott, vagy a hozzajarulast nem adja
meg,

d) hozzajarul a cselekvOképtelen jogosult érdekében a térvényes képviseld altal az apasag
megallapitasa, az apasagi vélelem megtdmadasa iranti és az anyasagi per meginditasahoz,

e) eseti gydmot rendel a gyermek részére, ha az apasag megallapitasa iranti perben a gyermek
nem az anya pertarsa, tovabb4, ha az anya a gyermek térvényes képviselbje, és az apai elismerd
nyilatkozathoz a hozzajarulast azért nem adhatja meg, mert az anya és a gyermek kozott
érdekellentét all fenn,

f) jovahagyja az anyanak a kiskoru gyermekével egylttes perinditasat az apasag vélelmének
megdontése irant,

g) megtamadja az apai elismerd nyilatkozatot, ha azt jogszabaly megkerilése céljabdl tették.

Terhességét eltitkolo valsaghelyzetben lévs varandés anya és sziiletendd gyermeke érdekében
a.) avarandos anya kérelmére meghatarozza a sziletend6 gyermek lakéhelyét,
b.) a titkolt terhességbdl szlletett gyermek térvényes képvisel6jének kérelmére megallapitja a
gyermek lakdhelyét és egyidejlileg intézkedik a gyermek févarosi terileti gyermekvédelmi



szakszolgalatahoz érkezett iratainak a toérvényes képvisel6 részére torténd kiadasarol, feltéve,
ha nincs folyamatban a gyermek 6rokbefogadasa iranti eljaras,

Az 6rékbefogadassal kapcsolatban
a) felveszi a szllének azon jognyilatkozatat, amelyben hozzajarul gyermeke ismeretlen személy
altali 6rokbefogadasahoz,
b) dont a gyermeket 6rokbe fogadni szandékozdék alkalmassagardl, és kérelemre elrendeli az
Orékbefogadasra alkalmas személyek nyilvantartasba valo felvételét.

Pert indithat, illetve kezdeményezhet
a) a szll6i felligyelet gyakorlasanak rendezése, a szlil6i felliigyelet, egyes sziiléi felligyeleti jogok
gyakorlasanak megvaltoztatasa, a gyermek harmadik személynél torténd elhelyezése, a gyermek
kiadasa,
a gyermeket megillet6 tartasi kdvetelés érvényesitése,
a szul6i felugyelet megszintetése vagy visszaallitasa,
a gondnoksag ala helyezés, annak fenntartasa, megsziintetése,
a szamadasi kotelezettség, illetve a szamadas helyességének megallapitasa irant.

b
c
d
e

~_— — ~— —

Feljelentést tesz
a) a gyermek veszélyeztetése vagy a tartasi kotelezettség elmulasztasa,
b) a gyermek sérelmére elkdvetett mas blincselekmény miatt.

Jogszabalyban meghatarozott esetben kéri a birdsagtol az eltlint személy holtnak nyilvanitasat.

A kapcsolattartassal, a szlil6i felligyeleti joggal, illetve a gyermektartasdijjal kapcsolatban

a) dont a gyermek és a sziild, illetve mas kapcsolattartasra jogosult személy kapcsolattartasardl,
indokolt esetben felligyelt kapcsolattartast rendel el, tovabba a kapcsolattartasi igyben kotelezé
gyermekvédelmi kozvetitéi eljaras vagy kotelezé tamogatott kozvetitéi eljaras igénybevételét
rendeli el,

b) dont a szll6 jognyilatkozatanak érvényességéhez sziikséges jovahagyasrol,

c) dont, ha a kdzds szuléi felugyelet gyakorlasa soran a szulék — a lelkiismereti és vallasszabadsag
korébe tartozd kérdés kivételével — valamely kérdésben nem tudnak megallapodni, valamint a
szul6i feligyeleti joggal kapcsolatos tgyben kotelezd gyermekvédelmi kozvetitéi eljaras vagy
kotelezd tdmogatott kdzvetitéi eljaras igénybevételét rendeli el,

d) hozzajarul a gyermek csaladba fogadasahoz,

e) dont a gyermek sorsat érint6 Iényeges kérdésekben a sziildk vitajardl,

f) jovahagyja a gyermek részére a sziildk lakohelyének, vagy a szulék altal kijelolt mas tartézkodasi
helynek az elhagyasat,

g) dont a 16. életévét betdltott gyermek hazassagkotésének engedélyezésérdl,

h) nemzetkdzi egyezmények alapjan eljar a kulféldon laké vagy tartézkodd személy tartdsdij iranti
igényével kapcsolatos Uugyben, koézremiikddik a tartasdijat megallapité és a tartasdij
megfizetésére koételezd hatérozat meghozataldra iranyuld kérelmek, a tartasdij felemelésére
vonatkoz6 kérelmek és a tartasdij leszéllitasara vagy megszintetésére vonatkozé kérelmek
ugyében,

i) tankoteles gyermek mivészeti, sport-, modell- vagy hirdetési tevékenység keretében torténd
foglalkoztatasanak bejelentése esetén ellendrzi a bejelentésben foglaltakat,

j) a birdsag megkeresésére a szil6i felelésség targyaban hozott kulfoldi hatarozat vagy a
jogellenesen Magyarorszagra hozott gyermek visszavitelét elrendelé hatarozat végrehajtasaval
érintett gyermekkel kapcsolatban elkésziti a birdsagi végrehajtasrol szolé 1994. évi Llll. toérvény
48. § (9) bekezdése, 211. § (5) bekezdése, a polgari perrendtartasrdl sz6lé6 2016. évi CXXX.
torvény 528. § (3) bekezdése és a birdsagi polgari nemperes eljardsokban alkalmazando
szabdalyokrdl, valamint egyes birésagi nemperes eljarasokrél szolé 2017. évi CXVIII. térvény 22/L.
§ (6) bekezdése szerinti gyamhatdsagi véleményt,



k) kiallitia a szil6i felelésséget érinté nemzetkdzi igazsaglgyi egyittmikodésrél szold 2021. évi
LXII. torvény 31. § (1) bekezdése szerinti tanusitvanyokat,

) az(EU)2019/1111 tanacsi rendelet

m) ma) 12. cikke alapjan kezdeményezheti a joghatésag atadasat,
mb) 13. cikke alapjan elfogadhatja a joghatsagot.

A gyamséaggal, gondnokséaggal, elbzetes jognyilatkozattal és tadmogatott déntéshozatallal
kapcsolatban
a) a gyermek részére csaladba fogadé gyamot vagy gyermekvédelmi gyamot, helyettes
gyermekvédelmi gyamot rendel, a nevel6szilét egyes gyami feladatok ellatasara gyamként
kirendeli,
b) ideiglenes gondnokot, gondnokot, hivatasos gondnokot rendel, és felligyeli tevékenységiiket,
c) feligyeli a csaladba fogaddé gyam, valamint felligyeli és iranyitia a gyermekvédelmi gyam
tevékenységét,
d) felfiiggeszti, elmozditja vagy felmenti a gyamot, a gondnokot,
e) kulén jogszabalyban meghatarozott esetekben zarlatot rendel el, zargondnokot, eseti gondnokot,
eseti gyamot, tigygondnokot, a magzat részére gyamot rendel, és ment fel, tovabba megallapitja
a munkadijukat
f) felveszi és jegyz6kdnyvbe foglalja az elézetes jognyilatkozatot, valamint gondoskodik annak az
elézetes jognyilatkozatok nyilvantartasba valé bejegyzésre jogosult birésagnak torténé
megkuldésérdl,
g) tamogatot, hivatasos tamogatot rendel ki, feligyeli tevékenységét, valamint felfiiggeszti,
elmozditja vagy felmenti a tamogatét, hivatasos tamogatot.

A vagyonkezeléssel kapcsolatban

a) dont a gyermekek és gondnokoltak készpénzvagyonanak gyami fenntartdsos betétben vagy
fizetési szamlan térténd elhelyezésérdl, az elhelyezett pénz felhasznalasarol, allamilag garantalt
értékpapirba, biztositasi kétvénybe torténd befektetésérdl, letétben kezelésérdl, valamint egyéb
targyak letétbe helyezésérdl, tovabba a szll6k vagyonkezelbi joganak korlatozasara vonatkozo
intézkedések koézil azt alkalmazza, amellyel a legnagyobb biztonsaggal megévhaté a gyermek
vagyona,

b) dont a gydm, a gondnok vagyon- és bérlakads kezeléséhez kapcsolddd jognyilatkozata
érvényességéhez szikséges jovahagyasrol,

c) elbiralja a rendszeres és az eseti szamadast, meghatarozott esetekben a végszadmadast,

d) koézremikodik a gyermekek, gondnokoltak ingd és ingatlan vagyonaval és vagyoni értékl jogaval
kapcsolatos ligyekben,

e) kdzremiikddik a hagyatéki eljarasban.

Ugygondnokot rendel a menedékjogrol szolé 2007. évi LXXX tv. 35. § (5) bekezdésében
meghatarozott esetben.

Az egészségugyrdl szolé 1997. évi CLIV. térvény 187/A. §-a szerinti hozzdjarulds megadasa a
tizennyolcadik életévét betdltott, cselekvBképességében barmely Ugycsoportban részlegesen
korlatozott személy mivi meddbvé tétel elvégzése iranti kérelméhez az osztaly gyamhivatal
feladatkorébe tartozik.

2.4.Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly feladatai

Az Osztaly ellatja az élelmiszerlancroél és hatdsagi felligyeletrél szolé térvényben, valamint a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalrél sz6l6 kormanyrendeletben, a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok mez6gazdasagi feladatinak meghatarozasardél sz6lé6 kormanyrendeletben és egyéb
kulén jogszabalyokban meghatarozott feladat — és hataskdrét érintd feladatokat, igy kiléndsen:
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Allategészségiigyi feladat

koordinalja az illetékességi teriiletén mikdédé méhegészségiigyi feleldsok munkajat, vezeti
réluk a nyilvantartast, és igazolja az altaluk végzett munka teljesitését, a méhészetben okozott
karok enyhitésérdl dont;

ellen6rzi az él6 allat kereskedelmét, szallitasat, szallitasra vald alkalmassagat, a kisérd
dokumentacioét és a szallitéeszkozt;

az él6allat-szallitassal kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa;

allategészségugyi intézkedést hoz Aallatbetegség megelézése, megallapitdsa, tovabb
terjedésének megakadalyozdsa, kartételének csokkentése, felszamolasa érdekében, tovabba
a betegség természetéhez és elterjedtségéhez mérten, a veszély elharitdsahoz szikséges
meértékben és ideig: elkilonités; helyi zarlat; termékenyitési tilalom; gyogykezelés; allatledlés
(ledletés); foldterdlet, jarmd, épllet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevétele, hasznalata;
jarvanyugyi intézkedésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, elrendeli a kiilénb6z6 jarvanyigyi
intézkedéseket, amelyek a bejelentés ala tartozé allatbetegségek leklizdése kapcsan
jogszabaly altal el6irtan kotelezdek, jarvanyigyi nyomozast végez, dontést hoz allami
kartalanitasrol;

dont a kartalanitasrdl 6tmillié forintot meg nem halad6 értékig jarvanyugyi intézkedések
elrendelése soran, jogszabalyban meghatarozott esetben;

ellen6rzi az allati eredetli melléktermék kezelését, a jarvanylgyi szempontbdl szigorubb
eljarast igényl6 allati eredetli melléktermék, anyag, eszkdz artalmatlanna tételét;

ellen6rzi az emberi fogyasztasra szant allatokat és allati eredetli melléktermékeket kiséré
bizonyitvanyokat, okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartasokat és egyéb
dokumentumokat;

ellen6rzi az emberi fogyasztasra szant allatokat és allati eredetli mellékterméket kisérd
bizonyitvanyokat, okiratokat, valamint az ezekre vonatkoz6 nyilvantartasokat és egyéb
dokumentumokat;

ellenérzi térvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységeét;

ellatja a veszélyes ebekkel kapcsolatos hatdésagi feladatokat;

engedélyezi és nyilvantartasba veszi a kedvtelésbdl tartott allatok kereskedésének létesitését
és muikodtetését, az engedélyr6l vagy annak visszavonasarol tajékoztatast ad az
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Féosztalynak;

ellatja az élelmiszer-vallalkozasok hatésagi feligyeletével kapcsolatos feladatokat;
nyilvantartasba veszi a kistermel6t és regisztracios szammal latja el;

adatkezelést végez az élelmiszerlanc-felugyeleti informaciés rendszerben a hatéséagi
ellenérzéshez kapcsoldddan, ellatia az egyes élelmiszerlanc-feliigyeleti feladatok
végrehajtasat segitd hazai és nemzetkdzi informatikai rendszerek hasznalataval és
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

megteszi a szikséges intézkedéseket az Eurdpai Unid élelmiszerekre vonatkozdé gyors
vészjelz6 rendszerén keresztlil Magyarorszagra érkezd bejelentés alapjan, tovabba a
Magyarorszagon észlelt veszély esetén;

ellen6rzi az élelmiszer-el6allitas higiéniai kbvetelményeit;

ellen6rzi a vagdallatokat kisérd allatorvosi bizonyitvanyok nyilvantartasat;

megszervezi a vagas el6tti éléallat, a vagas utani hus- és egyéb élelmiszervizsgalatokat;
felugyeli a vagodallat-vizsgalatot és a kdzfogyasztds céljabdl, illetve egyéb okbdl levagott
allatok husvizsgalatat, elbiralja és igazolja az egyes élelmiszerek feldolgozasra és emberi
fogyasztasra valé alkalmassagat, meghozza az élelmiszernek emberi fogyasztasra valo
alkalmassagara vonatkoz6 hatdsagi dontést;

ellen6rzi az emberi fogyasztasra nem alkalmas termékek és hulladékok gydjtését, tarolasat,
esetleges feldolgozasat és elszallitasat;

kozvetlendl feligyeli a szaksegédek munkajat;

allatbetegségek észlelése és gyanlja esetén értesiti az Elelmiszerlanc-biztonsagi és
Allategészségiigyi Féosztalyt (a tovabbiakban: Féosztaly);

figyelemmel kiséri az élelmiszer-el6allitas és feldolgozas technoldgidjat;



y)

z)
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felelés a harmadik orszagokba iranyuld exporttal kapcsolatos hatésagi tevékenységeért, az
eléirasok megismeréséért, a laboratériumi mintavételek megszervezéséért, az export
szallitmanyokhoz szlikséges szarmazasi bizonyitvanyok rendezett gydjteményének
nyilvantartasaért;

kiallitia az export bizonyitvanyokat;

aa) intézkedést tesz a sajat és mas hatésagi szervek ellenérzései soran megallapitott higiéniai és

élelmiszermindségi hianyossagok felszadmolasara, a feladatkdrét meghalad6 esetekben az
elézmények rogzitésével felterjesztést készit a Fosztaly felé.

bb) indokolt esetben ideiglenesen felfiggesztheti a termék-elballitast, illetve a gyartdhely

miikddését, melyrél azonnal tajékoztatja a Fosztalyt;

cc) elséfoku szakhatosagként eljar a jogszabaly altal meghatarozott esetekben.

2.4.2.

Allatvédelmi feladat

ellatja az altalanos allatvédelmi feladatokat;

ellatja a fizikai sérilést okozo és a veszélyes ebekkel kapcsolatos hatdésagi feladatokat;
vezeti az allatvédelemmel kapcsolatos, jogszabalyok altal elirt nyilvantartasokat.

Elelmiszerbiztonsagi- és élelmiszermindség-ellendrzési feladat

élelmiszer-higiéniai szakterlleten ellen6rzések, dontések meghozatala;

kiszabja az élelmiszer-ellenérzési birsagot, a géntechnoldgiai birsagot, az élelmiszerlanc-
felligyeleti birsagot, az eljarasi birsagot;

tevékenység végzését hatarozott idére teljesen, vagy részlegesen felfliggesztheti,
korlatozhatja, mikodését megtilthatja, az Ujboli mikodést feltételhez kotheti;

ellendrzi rendszeres jelleggel az allatjdléti, a jarvanylgyi, higiéniai, élelmiszer- biztonsagi és
élelmiszer-minéségi el6irasok betartasat az élelmiszerek termelésének, elballitasanak,
feldolgozasanak, tarolasanak, széllitasanak és forgalomba hozataldnak barmely
szakaszaban, illetve az ennek soran koézrem(ik6édd személyekre vonatkozd egészségugyi
alkalmassagi és higiénés elbirasok betartasat;

ellendrzi a higiéniai minésitd bizonyitvannyal rendelkezd élelmiszer-ipari gépek, berendezések
altalanos higiéniai alkalmassagat;

vezeti az élelmiszerek vonatkozasaban bejelentett, kivizsgalt és felderitett élelmiszer-
mérgezéseket és fert6zéseket, nyilvantartast;

adatkezelést végez az élelmiszerlanc-felugyeleti informaciés rendszerben a hatéséagi
ellenérzéshez kapcsoldddan, ellatia az egyes élelmiszerlanc-felugyeleti feladatok
végrehajtasat segitd hazai és nemzetkézi informatikai rendszerek hasznalataval és
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

kdzrem{ikodik a kulén jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba
hozatalanak engedélyezésénél.

megteszi a szikséges intézkedéseket az Eurdpai Unid élelmiszerekre vonatkozé gyors
vészjelz6 rendszerén keresztil Magyarorszagra érkezd bejelentés alapjan, tovabba a
Magyarorszagon észlelt veszély esetén;

meghozza az élelmiszernek emberi fogyasztasra valé alkalmassagara vonatkozd hatdsagi
dontést;

élelmiszer-fertézés és -—mérgezés gyanuja esetén Kkolcsdnds tajékoztatds mellett
egyuttmikodik az egészséguligyi allamigazgatasi szervvel;

ellatja az élelmiszer-vallalkozasok hatésagi felligyeletével kapcsolatos feladatokat;

az élelmiszer-vallalkozasoknal végzi és felligyeli a termékek elballitasanak, feldolgozasanak,
tarolasanak, szallitasanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek
fogyasztasaval o6sszefiiggésben fellepd ételfertb6zések, ételmérgezések esetén a fertézési
forrds, a terjedési ut felderitését, tovabba feltarja a kérokozéknak az élelmiszerbe jutasat,
életben maradasat, szaporodasat elbsegitd higiénés, technoldgiai szabalytalansagokat,
elésegiti az artalmak leklizdését, és laboratériumi vizsgalatokat végeztet.
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2.4.4. Allattenyésztéssel kapcsolatos feladat
a) ellenérzi a tenyészallatok behozatalat;
b) kozremikddik az unids és nemzeti tamogatasok jogosultsaganak ellenérzésében.

2.4.5. Takarmannyal kapcsolatos feladat
a) Engedélyezi

1.

az etethet6ségi, felhasznalhatésagi vagy minéség megdrzési id6 lejarta utdn a takarmany
forgalomba hozatalat, valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;

2. az élelmiszert el6allitdé Uzemekbdl és kiskereskedelembdl szarmazd, takarmanyként
felhasznalhatd melléktermékek kezelését, felhasznalasat, tovabbi felhasznalasat eseti
engedély esetén;

3. allat-egészségugyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az allatok etetésére
felhasznaland6 takarmanyt, a legel6t, az itatovizet, az allatok elhelyezésére szolgalo
éplletet, az allattartds soran hasznalt gépet, berendezést, valamint alkalmazott
technoldgiat.

b) Ellenérzi

1. agyogyszeres takarmany el6allitdsat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2. a takarmanyt el6allitéknal, taroloknal, felhasznaldknal, forgalomba hozokndl és a
szallitoknal jarvanylgyi és takarmanyhigiéniai el6irasok megtartasat, a takarmanyok
biztonsagossagat, dsszetételét, garantalt beltartalmat, mikrobiolégiai allapotat, tiltott
anyagoktol valé mentességét, nemkivanatosanyag-tartalmanak meértékét,
csomagolasanak megfelel6ségét, a takarmanyjelolési eléirasok betartasat;

3. atakarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

4. a takarmanyokra vonatkozd nyilvantartasokat, dokumentacidkat és a nyomon
kovethetdséget;

5. atakarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

6. atakarmany-vallalkozasi létesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

7. a takarmany-vallalkozasi létesitményeket, azok milkddési engedélyében foglaltak

betartasat.

c) Nyilvantartast vezet
az engedélyezési kotelezettség hatélya ala nem tartozé takarmany-vallalkozasi l1étesitményrdl.

2.5. A Foglalkoztatasi Osztaly feladatai
Az Osztaly ellatia a foglalkoztatas el6segitésér6l és a munkanélklliek ellatasardl szold
torvényben és egyéb kilon jogszabalyokban meghatarozott feladat — és hataskorét érinté
feladatokat, igy kiléndsen:

2.5.1. Allaskeres6k nyilvantartasba vételével és az allaskeresési ellatasokkal 6sszefiiggé
feladatkorében:

a)

b)

c)

Elldtia az alldskeresdk nyilvantartasba vételével, e statusz szunetelésével és
megszintetésével, tdrlésével kapcsolatos feladatokat, valamint az allaskeresési jaradék,
nyugdij el6tti allaskeresési segély, koltségtérités megallapitdsaval, ezen, valamint a
kordabban megallapitott allaskeresési tamogatasok, és ellatdsok szinetelésével,
megsziinésével, megszintetésével és visszakdvetelésével kapcsolatos feladatokat.
Szolgaltatast kérék, kozvetitést kér6k nyilvantartasanak kezelésével kapcsolatos
feladatokat elvégzi.

A Dbenyujtott méltanyossagi kérelmeket dontésre el6késziti a méltanyossagi jogkor
gyakorléja éaltal térténé déntéshozatal céljabal.

Elldtja a hataskorébe tartozd Ugyekben a pénzeszkdzdk visszakdvetelésével kapcsolatos
feladatokat.
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e) Elvégzi az egyszerlsitett foglalkoztatassal kapcsolatosan a harmadik orszagbeli

f)

allampolgar TAJ-szamanak és addazonosito jelének igénylésével és hatésagi bizonyitvany
kiadasaval, illetbleg a TAJ-szammal nem rendelkezd, belféldinek nem mindsild,
egyszerUsitett foglalkoztatas keretében alkalmazott természetes személy TAJ-szamanak
igénylésével kapcsolatosan a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

Ellatja az allaskeresdk egyuttmikddési kotelezettseégébdl adodéd feladatokat

g) Ellatja a szocialis biztonsagi rendszerek koordinalasardl és annak végrehajtasarol szolo

unios rendeletek végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokat.

h) Ellatia az EU-s és EGT-s tagallambdl érkezé, az unidés munkavallalok allaskeresési

j)

ellatasanak megallapitasaval, folydsitasaval, megsziinésével, megsziintetésével és
esetleges visszakoOvetelésével kapcsolatos feladatokat. Sziikség esetén gondoskodik az
uniés munkavallalok allaskeresési ellatdsanak megallapitasahoz szikséges, a
tagallamokban egységes nyomtatvanyok beszerzésérél; igény esetén — a szocialis
biztonsagi rendszerek koordinalasardl és annak végrehajtasardl széld unids rendelet
szerinti- nyomtatvanyt allit ki a magyarorszagi munkaviszonyokrdl és az igénybe vett
ellatasokrol.

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokroél szolo torvény alapjan megvizsgalja az aktiv
kortiak ellatasanak jogosultsagat megalapozé igazolas kiadasanak feltételeit. A jarasi
hivatalokat k6z6s adatbazison (FOKA) keresztlil tajékoztatja a foglalkoztatast helyettesitd
tamogatasban részesiil6 tgyfelekrdl (egyittmikodeés, torlés, szankcionalas, elhelyezkedés,
szunetelés/sziineteltetés).

Ellatja a koltoztetéssel kapcsolatos feladatokat.

2.5.2. Kozvetitési, szolgaltatasi feladatkorében:

a)
b)
c)

f)
)]
h)

Kézremiikddik a munkaerépiaci szolgaltatasok nyujtasaban.

Munkakozvetitést végez, fogadja a munkaeré-igényekre vonatkozoé bejelentéseket.
Folyamatos munkahelyfeltaré tevékenységet végez, amelynek érdekében kapcsolatot tart a
munkaltatokkal, informaciokat szerez be az illetékességi tertilet munkaerdpiaci folyamatairdl, a
foglalkoztatasi helyzetrdl, és a kapcsolattartas soran feltarja a munka-kozvetitést korlatozé
okokat.

A munkahely-feltaré és munkaltatéi kapcsolattarté tevékenysége soran kiemelt figyelmet fordit
a MEV-ben véllalt eredménycélok megvalésitasara.

Kapcsolatot tart a varmegye, a jards gazdaséagi életében részt vevd munkaadodkkal, a helyi
onkormanyzatokkal, a megyében, a jardsban mikddé mas szervezetekkel, kdzremikodik a
gazdasagi szerkezet atalakitasat, a foglalkoztatasi helyzet javitasat célzé programokban,
munkaerépiaci és gazdasagi folyamatokrol felméréseket és értékelést készit (éves
prognozisok), elégedettségi felIméréseket készit.

Kbézrem(ikddik a csoportos Iétszamleépitések hatranyos kdvetkezményeinek enyhitésében.
Koézremiikddik allasborzék, egyéb rendezvények szervezésében.

Fogadja és teriti a foglalkoztatok altal bejelentett, kiterjesztésre jeldlt munkaeréigényeket.
Munkakdzvetitési feladatokat lat el illetékességi terlletén kivili munkahelyekre a munkaltatok
munkaeréigénye alapjan, illetve ellatasra vald jogosultsag feltételeként is, tovabba orszagos
kiterjesztésl munkaer8igény esetén munkakodzvetitési feladatokat lat el az egész orszag
terlletére.

Kulféldi  allampolgarok magyarorszagi munkavallalasanak engedélyezésére iranyuld
kbézigazgatasi hatdsagi eljarasokban dontés-el6készitési feladatokat lat el (kozvetitbi
nyilatkozat).

2.5.3. Kozfoglalkoztatasi feladatkorében:

a)

b)

Elldtja a kézfoglalkoztatdssal kapcsolatban a Beliugyminisztérium altal a Kézfoglalkoztatasi és
Igazgatéasi Osztalyon keresztil meghatarozott feladatokat.

Kézrem(ikddik a kdzfoglalkoztatashoz  kapcsolodd  képzések  szervezésében és
bonyolitasaban.
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Munkakozvetitést végez  kozfoglalkoztatasi  célbdl, fogadja a  kozfoglalkoztatasi
munkaeréigényekre vonatkozo bejelentéseket.

Ellatia a nem hataskorébe tartozé kozfoglalkoztatasi programokkal kapcsolatos
tajékoztatassal, véleményezéssel, dontés-elékészitéssel kapcsolatos feladatokat.

Kapcsolatot tart a varmegye, a jaras terlletén taldlhaté kozfoglalkoztatokkal, a helyi
Onkormanyzatokkal és a megyében miikédé mas szervezetekkel.

At nem ruhazhaté hataskérben, jogszabalyban meghatarozott illetékességi teriiletén elséfoku
hatésagi jogkdrt gyakorol, amelynek keretében hatdsagi szerz6dést kot, ellendrzi annak
teljesitését, ellatia a pénzeszkdzok visszakdvetelésével kapcsolatos hatésagi feladatokat,
dont a kézfoglalkoztatasbol torténd kizarasrol.

Feltarja a kézfoglalkoztatasi munkalehetéségeket.

Szervezi a kozfoglalkoztatast.

Mikodteti a Foglalkoztatasi és Kdzfoglalkoztatasi Adatbazist.

2.5.4. Koordinacios feladatkorében:

a)

Feladatainak ellatasa érdekében egylttmikédik a VMKH Foglalkoztatasi, Munkalgyi és
Munkavédelmi F&osztalyadval, ennek keretében rendszeres és eseti adatszolgaltatasi
feladatokat teljesit, jelentéseket, beszamoldkat, értékeléseket készit.

b) Vezeti a szakmai iranyitd szervek altal el8irt nyilvantartasokat.

c)
d)
e)

f)
)]

h)

2.5.5.

a)

Kapcsolatot tart a foglalkoztatokkal, tarsszervekkel és a non-profit szervezetekkel;
onkormanyzatokkal.

Segiti a VMKH Foglalkoztatasi, Munkaligyi és Munkavédelmi Féosztaly Munkaerdpiaci és
Alapgazdalkodasi Osztaly program-tervez6 munkajat, 6sszegyljti az ahhoz szlkséges
szakmai informaciokat.

El6késziti a projekt megvaldsitasa keretében bevonando létszamok teljesitését.

Munkatarsai részt vesznek a programokkal kapcsolatos szakmai értekezleteken.
Egyittmikodik az illetékességi  terlletéhez tartozé Onkormanyzatokkal, nonprofit
szervezetekkel a kbzfoglalkoztatas megszervezése érdekében.

Rendszeresen tajékoztatia a VMKH Foglalkoztatasi, Munkalgyi és Munkavédelmi F8osztaly
Kbézfoglalkoztatasi és Igazgatasi Osztalyt a kodzfoglalkoztatds tamogatassal kapcsolatos
feladatok megvalésitdsarél, valamint a rendelkezésre all6 pénzeszkdzok céliranyos és
hatékony felhasznélasarél.

Elldtja és koordinalja a térségi és egyéb programokhoz két8dé partnerségi szerz8désekbdl,
egyuttmikodési megallapodasokbdl adodo feladatokat.

Koézremikddik a MEV-rendszer mikddtetésében.

Munkaeré-piaci programokat kezdeményez, szervezi azok végrehajtasat, ellatja a kdzponti
programokkal, a palyazatok kezelésével, az azokkal kapcsolatos tajékoztatassal,
véleményezéssel, dontés-el6készitéssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatia a kozérdekli munka végrehajtasaval kapcsolatosan hataskérébe utalt feladatokat,
mikodteti az adatbazist (KONYIR).

Elldtia a kdézpénzekbdl nyujtott tamogatédsok atlathatésagarol széld 2007. évi CLXXXI.
térvényben (Knytv.) meghatarozott feladatokat.

Tamogatasok nyujtasaval kapcsolatos hazai, Eurépai Uniés és nemzetkozi
feladatkorében:

Részt vesz a hazai és az uniés projektek szakmai megvaldsitasaban, ennek keretében
gondoskodik az Ugyfelek programba vonasardl és programban tartasardl, részikre
munkaer@piaci szolgaltatas, képzés, tovabba lehetéség esetén megfelel6 munkahely
felajanlasardl, illetve a programba vontak foglalkoztatasat vallaldé munkaltatok részére
munkaerépiaci tamogatést nyujthat.

Foglalkoztatast el6segité tamogatast nyudjthat a jarasi hivatal illetékességi teriletén kivli
székhellyel, telephellyel rendelkezé munkaltatok részére.
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2.6. Népegészségiigyi Osztaly feladatai

A Jarasi Hivatal ellatja a févarosi és varmegyei kormanyhivatal, valamint a jarasi (févarosi kertleti)

hivatal

népegészséglgyi feladatai ellatasardl, tovabba az egészségligyi allamigazgatasi szerv

kijelolésérdl szolé kormanyrendeletben és egyéb kilén jogszabalyokban meghatarozott feladat- és
hataskoérét érintd feladatokat, igy kildndsen:

a) Jarvanylugyi tevékenység

folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanyugyi helyzetet, megallapitja a jarvanyveszély vagy
a jarvany fennallasat, és annak megel6zése, illetéleg megsziintetése érdekében elrendeli a
szikséges intézkedéseket;

iranyitja és ellenérzi - a fert6z6 betegekkel, a fert6zésre gyanus személyekkel, a kérokozoé-
hordozékkal kapcsolatos tevékenységet, valamint a fert6tlenitést és az egészségre karos
rovarok, egyéb izeltlabuak és ragcsalok (a tovabbiakban egyitt: egészségigyi kartevok)
altal okozott egészségi artalmak megel6zését;

Részt vesz a jogszabalyokban meghatarozott védéoltasok szervezésében, fellgyeli és
ellenérzi a védéoltasok végrehajtasat, kozremiikédik az oltéanyagok biztositasaban,
szikség esetén kezdeményezi a helyi igények alapjan megfogalmazodd véddoltasok
szervezését és lebonyolitasat;

fellgyeli és kezdeményezi a gimdékoros betegek és veszélyeztetett személyek, tovabba a
nemi Uton terjedd betegségekben szenveddk és fert6zésre gyanus allapotu személyek
felkutatasat;

nyilvantartja a bejelentésre kotelezett fert6z6 betegségben szenveddket;

iranyitja és ellenérzi az alapellatas orvosainak a fert6zd betegekkel a fert6zésre gyanus
személyekkel a kérokoz6 hordozdkkal kapcsolatos tevékenységeét;

nyilvantartja a sterilizald berendezéseket, illetékességi teruletén végzi a berendezések
mikrobiolégiai tesztpreparatummal torténd félévenkénti ellendrzésének iranyitasat;
rendszeresen ellenérzi jarvanylgyi szempontbdl kilénésen a fej- és ruhatetvesség
szempontjabdl kiemelten veszélyeztetett kozosségeket, és az ellendrzésekrdl nyilvantartast
vezet. Fert6zottség esetén intézkedik annak felszamolasara.

Egészségiigyi igazgatasi és koordinaciés tevékenység

javaslatot tesz az egészségugyi ellatas javitdsat szolgald szervezési intézkedésekre;
felugyeli az hataskdrébe utalt egészségugyi intézményeinek mikddésére vonatkozé
szabalyok érvényesulését;

szakmai javaslatot tesz egészségligyi intézmények létesitése, fejlesztése, megsziintetése
kérdésében a tulajdonos, illetéleg a finanszirozd szamara;

véleményezi az egészséglgyi intézmények szervezetével és feladataval kapcsolatos
modosito elképzeléseket;

engedélyezi az egészseéglgyi szolgaltatd tevékenységének végzését, ellenbrzi a
tevékenységet, valamint nyilvantartdst vezet az egészségugyi szolgaltatdékrél, az
egészségugyi szolgaltatok szervezeti egységeir6l, az &ltaluk végezhetd, engedélyezett
szakmakrdl, valamint az egy szakman belul végezhet6 egyes tevékenységekrdl, az
egészségugyi szolgaltatas nyujtasara jogositd mikodési engedélyekrél, valamint az
egészségugyi szolgaltatdk nevében és felel6sségére egészségligyi tevékenységet végzé
egészségugyi dolgozéknak az egészségligyi tevékenység végzésével 6sszefliggb adatairdl;
feligyeletet gyakorol a halottkémlés szakszeriisége felett, engedélyezi a nem kérhazban
elhunyt személy holttestének elhamvasztasat; engedélyezi a sirnyitasokat, a 15 napon tuli
koporsos temetéseket;

Ujratemetéseket, a jogszabalyban meghatérozott esetekben a halott szallitast engedélyez;

a helyi 6nkormanyzatokat rendszeresen, sziikség esetén alkalomszerlien tajékoztatja a
lakossag egészségi allapotardl, az egészség romlasat kivalté vélelmezett okokrdl és a
szukséges tennivalokrol;
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kozvetlendl intézkedik, ha azt rendkivdli kériimény (jarvany, természeti csapas és egyéb
katasztrofak, hirtelen fellépé orvoshiany stb.) sziikségessé teszi;

tanacskozasi joggal részt vehet az dnkormanyzati testlleti Gléseken; illetve részt vesz az
egeészségugyi vonatkozasu kérdéseket targyald dnkormanyzati testileti Uléseken;

ellendrzi, hogy az egészségugyi szolgaltaté téritési dijszabalyzata megfelel-e a
jogszabalyban foglaltaknak, valamint azt, hogy az egészségugyi szolgaltatd a téritési
dijszabalyzataban foglaltaknak megfelel6en jar-e el;

apolas-szakmai felligyeletet gyakorol a haziorvosi, a hazi gyermekorvosi, az iskola-
egészségugyi, a foglalkozas-egészségligyi szolgalatok felett, a jarébeteg szakellatas
terlletén, az otthoni szakapolas és hospice ellatas tertletén, a szocialis intézmények
terliletén, maganegészséguigyi szolgaltatok felett;

a védoéndi szakfeliigyelet kérében a védoéndi ellatas szakmai iranyitasat és dsszehangolt
egységes elvek szerinti szakmai feligyeletét végzi. Koézremlkodik a védéndi ellatas
minéségének javitasat célzd intézkedések elbkészitésében és végrehajtasaban, a
védéndket érintd rendkivili népegészségugyi feladatok szervezésében, koordinalasaban.

Egészségfejlesztési (egészségmegdrzési, egészségnevelési) tevékenység
O0sszehangolja, szervezi és felliigyeli a népbetegségek megelézését szolgalé feladatok
végrehajtasat, a gyogyito-megel6zd alapellatas tanacsadd tevékenységét, a csalad és
névédelmi feladatokat ellatoé intézményeket, az anya és csecsemdvédelmi feladatokat ellato
intézményeket és a mentalhigiénés szolgalatokat;
segiti a gyermekek egészségtudatos magatartasanak kialakitasat, a felnétt lakossag
egészségszemléletének formalasat;
részt vesz az illetékességi terlilete lakossagat érinté és megelézést szolgald programok
kidolgozasaban, végrehajtasaban;
az egészsédfejlesztési feladatok megoldasahoz szakmai és modszertani segitséget nyuijt, a
kampanyfeladatok széles korben torténd megvalositasat elésegiti és szervezi;
terjeszti a népbetegségek megelézéséhez sziikséges az orvostudomany altal aktualizalt
egeészségugyi ismereteket.

Csaladvédelmi szolgalatot miikodtet

Kornyezet- és telepiilés-egészségiigyi feladat
k6zremUkodik:

- a telepuilési szilard és folyékony hulladékkal kapcsolatos hulladékkezeld létesitmények
és tevékenységek engedélyezési eljarasaban, koérnyezetvédelmi engedélyezése
ugyében;

- elvi vizjogi, vizjogi létesitési, fennmaradasi, Uzemeltetési engedélyezésben;

- a szennyviz és szennyviziszap mez6gazdasagi felhasznalasanak engedélyezési
eljarasaban;

végzi az ivoviz az asvany- és gyogyvizek, felszini vizek, medencés furdék kézegészségugyi
vizsgélatat;

ellenérzi a felszin alatti vizekre, medencés és természetes fiurd6kre vonatkozo
kbzegészségugyi kovetelmények betartasat, a talajjal, a szilard és folyékony telepulési
hulladékkal, egyéb szennyvizekkel kapcsolatos kdzegészségligyi eléirasok érvényesulését;
ellatja az ivoviz min6ségének felligyeletét a kdzlizemi és egyedi vizek tekintetében;

a fird6k uzemeltetése soran hatdsagi vizvizsgalatokat vegez, figyelemmel kiséri a
min6ségellenérzé laboratériumi vizsgalatok eredményeit;

az udulé, gyermek- és ifjusagi tabor, turistahaz, kulcsoshaz, valamint pihenéhaz esetén a
kbzegészségugyi kdvetelmények teljesitésének ellenérzése;

az épitmények tervezése, létesitése és Uzemeltetése kdzegészségugyi és egészségvédelmi
koévetelményeinek ellendrzése.
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Gyermek- és ifjusag-egészségligyi feladat
kézrem(ikodik jogszabalyok altal hataskérébe utalt épitéstigyi hatdésagi eljarasokban;
az oktatd, nevel6 és gondozd intézmények és tevékenységek kdzegészségugyi
kdvetelményeinek ellendrzése;
fogadja a 18 év alatti személyek kdzoktatasi tevékenységnek nem minéstild csoportos, tobb
napos taboroztatasara, Udiltetésére és egyéb szabadidds foglalkoztatasara (a tovabbiakban
egyltt: taboroztatas) vonatkozé bejelentéseket, errél nyilvantartast vezet, valamint ellenérzi
a személyi és targyi feltételek meglétét.

Kémiai biztonsagi feladat
veszélyes anyaggal, veszélyes keverékekkel végzenddé tevékenység bejelentésére
létrehozott OSZIR programot kezeli, az elektronikusan érkezd bejelentéseket fogadja,
ellendrzi és visszaigazolja;
Biocid termék, hatéanyagok forgalomba hozatalanak, felhasznalasanak ellenérzését végzi;
érvényre juttatia a kémiai biztonsagi kovetelményeket a veszélyes anyagok/keverékek
gyartasa, forgalmazasa, arusitasa, felhasznalasa soran;
kartevéirtd (rovar-, ragcsaloirtd) tevékenységet végzdk mikodeési engedélyének kiadasat
végzi, ellenérzi a kartevdirtast végz8é szakvallalatokat, illetve egészségigyi kartevéirtast
végzb egyéb képesitéssel rendelkez6 személyeket;
telepengedélyhez kotott ipari  szolgaltatd tevékenységnek az engedélyezés soran
kbzegészséglgyi szakhatdésagi véleményezése;
mikoédési engedélyhez kotott, kémiai biztonsagi térvény hatalya ala tartozé termék
kereskedelemi forgalmazasanak kdzegészségligyi szakhatdsagi véleményezése;
telephely bejelentéshez kotott ipari szolgaltatd tevékenységnek a telephely bejelentését
kovetd kozegészségugyi szakhatdsagi ellenérzés és a hatésag tajékoztatasa tevékenység
tovabbi folytathatosagarol;
bejelentéshez kotott termék kereskedelemi  forgalmazasanak bejelentését kovetd
kbzegészségugyi szakhatdsagi ellenérzése és a hatésag tajékoztatasa tevékenység tovabbi
folytathatésagarol;
mesterséges optikai sugarzas kockazatainak ellenérzése.

Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigy

kimutatia a kozmetikai termékekben, valamint az ezek készitéséhez hasznalt anyagok
OsszetevGiben el6forduld vagy kezelésik soran belekertlé vegyi, fizikai és biologiai
egészségkarositd anyagokat, ellenérzi és érvényesiti ezeket a termelés, feldolgozas, tarolas
és forgalmazas soran, hataskorében ellatjia a kozmetikai termékek és azok gyartasanak,
forgalmazasanak hatdsagi ellendrzését;

taplalkozas-egészséguigyi vizsgalatokat végez, a lakossag, kiilénds tekintettel a vendéglatas
— ezen belll kiemelten a munkahelyeken, az egészségugyi intézményekben, az oktatasi és
nevelési intézményekben, tovabbé a szocialis ellatas, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatas keretében barmely formaban nyujtott étkeztetés — terlletén a szolgaltatott
élelmiszerekre, ételekre, étrendre vonatkozdan, tapanyagszamitassal és biokémiai
elemzéssel, valamint a nevelési-oktatasi intézményekben eladdsra szant élelmiszerek
tapanyag-beviteli értékének megfelelésége tekintetében;

kilon jogszabaly szerint végzi az anyatej-helyettesité és anyatej-kiegészité tapszerekkel, a
feldolgozott gabonaalapu élelmiszerekkel és bébiételekkel, a specialis gydgyaszati célra
szant élelmiszerekkel és testtdmeg-szabalyozas céljara szolgald, telies napi étrendet
helyettesit6 élelmiszerekkel, az étrend-kiegészitékkel, a vitaminokkal, asvanyi anyagokkal és
bizonyos egyéb anyagokkal dusitott élelmiszerekkel, az élelmiszerekkel kapcsolatos
tapanyag-6sszetételre és egészségre vonatkozé  Allitasokkal, az élelmiszerek
tapértékjeldlésével kapcsolatos feladatokat,


https://www.antsz.hu/felso_menu/ugyfeleknek/hatosagi_ugyintezes/engedelyek/kemiai_biztonsag_es_biocid_termekek/rovar_ragcsaloirtoszer.html
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ellenérzi a fenti élelmiszerek meghatarozott taplalkozasi céloknak valé megfelelését, és
egészségi artalom vagy annak gyanuja, illetve az emberi egészség veszélyeztetése esetén
intézkedik;

vizsgalja a fekvGbeteg-gyogyintézeti betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést - a
rendszeres diétat, a specialis diétat és az enteralis szondataplalast is beleértve - és a
fekvObeteg-gydgyintézeten kivlli diétas étkeztetést tapanyagszamitassal, biokémiai
elemzéssel,;

elvégzi a munkaterv szerinti laboratdriumi vizsgalatokhoz sziikséges mintavételezéseket;
vizsgalja az élelmiszerek fogyasztasaval 0Osszefiggésben fellépd ételfertézések,
ételmérgezések esetén a fert6zési forrast, a terjedési utat felderiti.

a vasar és piac engedélyezésére iranyulo eljarasban kdzegészségugyi kdvetelményeknek
valé megfelelés tekintetében szakhatésagként kozremikodik.

lll. FEJEZET
A JARASI HIVATAL VEZETOINEK ES UGYINTEZOINEK FELADATKORE

1. Jarasi hivatalvezeto

A jarasi hivatalvezetd feladat- és hataskérének altalanos szabalyairél az Ugyrend altalanos
részének VIl.4. pontja rendelkezik.

2. Jarasi hivatalvezet6-helyettes

a)

b)

A jarasi hivatalvezet6-helyettes feladatkérérél az Ugyrend altalanos részének VII. 5. pontja
rendelkezik.

A jarasi hivatalvezet6-helyettes a Kormanyablak Osztaly vezet6jével egylttesen — a
feladatkori leirasban foglaltak szerint — latjia el a Kormanyablak Osztaly vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

3.1. Osztalyvezetéi allashelyen ellatandé feladatk6rok

a) ugyfélszolgalati és kormanyablak osztalyvezetéi feladatok,

) altalanos jarasi hatdsagi és szocidlis osztalyvezetdi feladatok,

) gyamugyi osztalyvezet6i feladatok,

d) élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségugyi osztalyvezetdi, jarasi féallatorvosi feladatok,
) foglalkoztatasi és kdzfoglalkoztatasi osztalyvezetdi feladatok,

f) népegészségligyi osztalyvezetdi, jarasi tisztiféorvosi feladatok.

3.2. Osztalyvezet6

a)

Az osztalyvezetd a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és
ellenérzi az osztaly munkajat, 6sszehangolja szakmai tevékenységét, szervezi és ellenérzi a
feladatok végrehajtasat, kézremikddik az osztalyon dolgozé6 munkatarsak feladatainak
meghatérozasaban, gondoskodik a hivatali fegyelem betartasarél.

Az ugyintézési hataridé megtartasat (az iratkezeld rendszerbél nyert adatokra is figyelemmel)
ellenérzi, melyrél a havi beszdmoldban tajékoztatja a hivatalvezetét.

Ellen6rzi és szignalja az osztdly feladatkdrében készitett, a hivatalvezet§ kiadmanyozasi
jogkoérébe tartozo iratokat.

Elkésziti az osztaly tevékenységi korébe tartoz6 beszamoldkat, jelentéseket,
adatszolgaltatasokat.

Gyakorolja az osztaly kormanytisztvisel6i, munkavallaléi tekintetében a hivatalvezet6 altal
atadott munkaltatoi jogokat.

Engedélyezi a munkaidében toérténd magancélu eltavozast, ellenérzi a munkaidé-
nyilvantartast.

Kapcsolatot tart és egyuttmikddik a feladatok megvaldsitdsaban részt vevd szervezeti
egységekkel.
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Ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a jarasi hivatalvezet6 allandé vagy eseti jelleggel
a feladatkorébe utal.

4.1. Az iigyintézoi allashelyen ellatandé feladatkorok

a)
b)
c)
d)
e)
f)

s)

jarasi hivatalvezet6i titkarsagi feladatok,

altalanos jarasi igazgatasi feladatok

ugyfélszolgalati és kormanyablak feladatok

altalanos jarasi hatosagi feladatok

altalanos jarasi hatosagi szocialis feladatok

altalanos jarasi telepllési Gigysegédi feladatok

gyamugyi feladatok

élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi, hatésagi allatorvosi feladatok
élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségugyi feladatok
élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi szaksegédi feladatok
foglalkoztatasi és kozfoglalkoztatasi feladatok

népegészségulgyi jarasi vezetd apoldnd feladatok

népegészseéglgyi kdzegészségugyi-jarvanyugyi feladatok
népegészsegugyi kémiai biztonsagi feladatok

népegészseéglgyi jarasi vezetd védondi feladatok

népegészségligyi kozegészséglgyi-jarvanylgyi feladatok
népegészséglgyi élelmezés-egészségligyi feladatok

jogi Ugyintéz6i feladatok

népegészséglgyi feladatok

4.2. Az ugyintézé:

a)

b)

a hivatal feladat- és hataskorébe tartozé lUgyek érdemi dontésre valé el6készitése az
osztalyvezetd altal részére Kkijelolt tgyekben, a kiadmanyozas figyelemmel kisérése, a
végrehajtas szervezése,

a kiadmanyozasi szabalyzatban foglalt felhatalmazas alapjan a feladatkoérébe tartozo tgyben
kiadmanyoz.

kérelmek atvétele, az Ugyfelek szakszerli tajékoztatdsa a hivatal hataskérébe tartozé
eljarasokkal kapcsolatban,

jegyz8konyv felvétele az Ugyfél szobeli kérelmérdl, bejelentésérdl,

feladatkdrébe tartozé Ugyekben statisztikai adatgy(jtést és adatszolgaltatasi feladatokat at el,
adatbazisok kezelése, adatszolgaltatas jogszer(iségének biztositasa, nyilvantartasok
vezetése, naprakészségének biztositasa,

az ugyiratkezel6 rendszerek hatékony alkalmazasa,

az Ugyintézés soran az lgyiratkezelési szabalyok pontos betartasa,

a kiadmanyozott iratok postazasra valo el6készitése,

részt vesz a feladatkdréhez tartozoé kotelezé képzéseken,

elldtja az osztalyvezetd, illetve a hivatalvezet6 altal meghatarozott kiilén feladatokat.

4.3. Altalanos jarasi igazgatasi (titkarsagi) feladatok

a)

a bejové dokumentumok (postan, e-mailben, ugyfélkapun, hivatali kapun, futar atjan,
személyesen atadott iratok) atvétele, felbontasa, az atvételi id6pont igazolasa, érkeztetés,
iktatas;

elvégzi az ligyintézdk altal expedialasra atadott iratok kézbesitésével kapcsolatos feladatokat,
elvégzi az irattarozasi utasitassal ellatott tgyirat irattarba torténd, az iratkezelési szabalyzat
szerinti elhelyezését,

betarta a jogszabalyban, igy az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 térvényben foglalt elirasokat,

adatvédelmi, vagy adatbiztonsagi koévetelmények megsértésének észlelését kdvetden
haladéktalanul kételes azt kdzvetlen munkahelyi vezet6jének jelezni.
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5. A szakkérdés vizsgalatara vonatkozo szabalyok
A Jarasi Hivatal osztalyai a hatdsagi feladatellatas soran felmeriild szakkérdések vizsgalataban
kotelesek egyuttmikodni.
A szakkérdés vizsgalataban térténd egylttmikodés szabalyait az Ugyrendjének altalanos
rendelkezései tartalmazzak.
A Jarasi Hivatal szakkérdés vizsgdlatat végzd osztdlyai: Népegészséglugyi Osztdly és az
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi Osztaly.

6. Az egyszerisitett hatosagi ellenérzésre vonatkozé szabalyok

A Jarasi Hivatal egyszer(sitett hatosagi ellenérzést végez a Hivatal illetékességi terliletén a févarosi
és varmegyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (févarosi Kkerileti) hivatalokrél szolé
Kormanyrendeletben megjeldlt jogszabalysértések ellenbrzésére.

Az egyszer(sitett hatosagi ellenérzést végzé osztalyok: Hatosagi Osztaly, Elelmiszerlanc-biztonsagi
és Allategészségiigyi Osztaly, Népegészségiigyi Osztaly.

IV. FEJEZET
HELYETTESITES RENDJE

1. Ajarasi hivatalvezet6 tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a jarasi hivatalvezet6-helyettes latja el
altalanos helyettesitését.

2. Az osztalyvezet6t tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén irasban kijeldlt kormanytisztvisel®
helyettesiti.

3. A Kormanyablak Osztaly vezetbjét az el6z6ekben meghatarozottak szerint a hivatalvezet6-helyettes
helyettesiti.

4. A Népegészséglugyi Osztdly vezetdjét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén altalanos
helyettesként a jarasi hivatalvezeté helyettesiti. Specidlis (orvosi) végzettséget igénylé
kiadmanyozas soran a Vas Varmegyei Kormanyhivatal népegészségugyi osztalyanal és a
Népegészséglgyi Fdosztalyon jogviszonyban allé orvosok helyettesitik a Népegészségugyi
Osztaly vezetdjét.

5. Az Ugyintéz8 helyettesitését az osztalyvezetd altal kijeldlt Ggyintézé latja el.

6. A helyettesitési feladatokat ellaté személy a kiadmanyozasi jog gyakorlasat a hivatal kiadmanyozasi
rendjérdl szolo6 fdispani utasitdsban foglalt rendelkezések szerint gyakorolja.

V. FEJEZET
A JARASI HIVATAL BELSO ES KULSO KAPCSOLATTARTASANAK MODJA, SZABALYAI

1. Bels6 kapcsolattartas rendje

A belsd kapcsolattartas szabalyait az Ugyrend altalanos részének IV. 1. pontjaban foglaltak az
iranyadoak azzal, hogy kiemelt figyelmet kell forditani a gyors Ugyintézés érdekében folyamatos és
gyors informacié atadasra.

2. Kiils6 kapcsolattartas
A killsé kapcsolattartas szabalyait az Ugyrend &ltalanos részének IV. 2. pontjaban foglaltak az
iranyadoak.

Az Ugyfelekkel torténd kapcsolattartas: az Ggyfélfogadasi iddn tali Ggyfélfogadas lehetéség biztositasa
a kozvetlen felettes vezet§ elézetes tajékoztatdsa mellett tdrténik.
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3. Az értekezlet:

Jarasi hivatalvezet6i értekezlet:

A jarasi hivatalvezet8i értekezlet részt vevdi a jarasi hivatalvezetd, a jarasi hivatalvezetd-helyettes, a
szervezeti egységek vezet6i, valamint a hivatalvezet§ altal meghivottak, célia a szakmai
feladatellatas, jogalkalmazas 6sszehangolasa, a soron kdvetkezd feladatok meghatarozésa, a feladat
elldtasanak ellendrzése.

Az értekezletet a jarasi hivatalvezetd — akadalyoztatasa esetén a hivatalvezetd-helyettes - hivja dssze,
szlkség szerinti idépontban.

Az értekezletrél emlékeztetét kell késziteni, melyet az értekezlet vezetdje hagy jova. Az emlékeztetst
az értekezlet résztvevdi és az értekezleten elhangzott feladatok végrehajtasaért felel6sok
rendelkezésére kell bocséatani.

Osztalyértekezlet:

Az osztalyvezetd sziikség szerint vezet6i értekezletet tart. A vezet6i értekezletet az osztalyvezetd
hivja 0ssze. A vezetdi értekezlet célja az adott osztaly feladatainak meghatarozasa, megszervezése,
ezek ellendrzése.

Az értekezlet részt vevdi az osztaly kormanytisztvisel6i és az osztalyvezetd altal meghivottak.

Az értekezletrdl készitett emlékeztetét az osztalyvezetéd megkuldi a jarasi hivatalvezetének.

VI. FEJEZET
A JARASI HIVATAL MUKODESI RENDJE

A feladatok végrehajtasa, a munkaterv készitése

A Jarasi Hivatal mikddését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, az SZMSZ és
az egyéb belsd szabalyzatok hatarozzak meg.

A Hivatal dolgozéi a jarasi hivatal feladat-és hataskorét, a sajat feladatkdriket és szaktertletiket
illetden kotelesek onalléan, szakszerlien és térvényesen ellatni, feladatukat elvégezni. Kotelesek
tovabba a hozzajuk forduld tgyfelek részére szakszer(i, udvarias tajékoztatast, felvilagositast adni.

Az ligyintézés altalanos szabalyai

1. A jarasi hivatal feladat- és hataskorébe tartozé Ggyekben az Ggyek elintézéséért felelés osztalyt a
hivatalvezet6 jeldli ki, az osztalyvezeté meghatarozza az eljard tgyintézét.

2. A feladatellatast ugy kell megszervezni, hogy az ugyek hataridében torténd elintézéséért, illetéleg
annak elmulasztasaért felel6s személy megallapithaté legyen.

3. Az Ugyintéz8k és az osztalyvezetdk ellenjegyzik a felettes vezet6ik altal kiadmanyozésra kerll6
iratokat. Az ellenjegyzés szakmai felel6sségvallaladsnak minésul.

Az Ugyintézés rendje
1. Az ugyintézésért felelds kormanytisztvisel6 eljarasa soran az alabbi szempontrendszer
figyelembevételével jar el:

- attanulmanyozza az ligyre vonatkozé Ugyiratokat, sziikség szerint intézkedik az Gigyet érint6é
iratok potldlagos beszerzése irant;

- amennyiben az Ugyben mas hivatali belsd szervezeti egység, vagy szakmai iranyité szerv,
mas kdzigazgatasi szerv allaspontjanak bekérése szikséges, az egyeztetést irasban kell
elvégezni;

- azlgyiratot hatarid6k betartdsa mellett tovabbitja a kiadmanyozéasra jogosulthoz;
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- aziratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat;

- koteles gondoskodni a kiadmanyok postazasardl,

- koteles gondoskodni az elintézett irat irattarba helyezése irant.
2. Az Ugyintéz6 feladati ellatasa soran felelés a hataridék oly médon térténd betartasaért, hogy a
jogszabalyban vagy a kuldn rendelkezés szerinti elintézési hataridén belll az lgy lezarasa, a déntés
expedidlasa megtorténjen. Az Ugyintézés akkor tekinthetd lezartnak, ha a keletkezd Ggyek ellatasa
soran, az ekdzben felmeruld tartalmi (érdemi), formai (alaki), kezelési, szdbeli és/vagy irasbeli
munkamozzanatok befejezddtek, és a keletkezett érdemi déntést tartalmazé tgyirat kiadmanyozasa
és postazasa megtortént.
3. Ha az Ggy az iranyado ugyintézési hataridén belll nem intézhet6 el, abban az esetben az lgyintézé
koteles — az ok felmerilésekor azonnal — felettesét irasban tajékoztatni a varhaté tullépés okardl.

A hivatali titok kezelésének altaldnos szabalyai és a k6zérdekl adatok nyilvanossaga

A Jarasi Hivatal kormanytisztvisel6i és munkavallaloi kotelesek a hivatali titkot megtartani. A munkaja
soran megismert személyes adatokat az adatvédelemre vonatkoz6é jogszabalyoknak és a
Kormanyhivatal vonatkoz6 szabalyzatanak megfeleléen koteles kezelni mindenki. A kézérdekl adatok
nyilvanossagat valamennyi szervezeti egységnél biztositani kell.

A feladatkor atadas-atvétel rendje

1. A feladatkorok atadas-atvételét az egyes allashelyeken bekovetkezé személyi valtozasok esetén
kell teljesiteni, és arrél harom példanyban készllt atadas-atvételi jegyz6kdnyvet kell késziteni. A
jegyzékonyvet az atado-atvevd, valamint a szervezeti felépités szerinti kozvetlen felettes latja el
alairasaval.

2. Vezetbi megbizas visszavonasa, vagy vezetd kormanytisztvisel8i jogviszonyanak megsziinése
esetén a feladatkort az Uj vezetdi megbizassal rendelkezé kormanytisztvisel6nek, ennek hianyaban a
felettesnek, vagy az altala kijeldlt kormanytisztvisel6nek kell atadni.

3. Az atadas-atvételi jegyzO6konyv tartalmi kdvetelménye, hogy az atadé kormanytisztvisel6 jelen
ugyrendben meghatarozott feladatai végrehajtasanak — feladatkér atadasakor fennall6 — helyzetét
dokumentalja, az Ugyintézésbe tartoz6, az iktatoprogrambdl kigyljtendd, Ugyintézésbe tartozé
Ugyiratokat pontosan tartalmazza.

Az ellenbrzési jog gyakorlasa

1. A vezet6i ellenérzés a vezet6i feladatkdr része, magaban foglalja a hivatali szervezeti egység
valamennyi munkatarsanak ellenérzését. Az egyéni felelésségeket a hivatali bels§ szabalyzatok és a
beosztasi okiratok is tartalmazzak.

2. A hivatalvezetd, a hivatalvezet6-helyettes, az osztalyvezetd§ a feladatok teljesitését a
munkafolyamatba épitett ellendrzésen keresztiil és eseti ellenérzésekkel, illetve havi beszamoldkon
keresztul kiséri figyelemmel.

Az Ugyiratok ellenjegyzése és a kiadmanyozasa soran a hataridék betartasa, a torvényesség,
szakszerliség és a min6ség ellendrzésre kerl.

VIl. FEJEZET
A MUNKA ES UGYFELFOGADAS RENDJE

1. 1. Altalanos munkarend

Munkaidé: hétf6tdl - csutortokig:  7.30 oratdl - 16.30 oraig;
pénteken: 7.30 oratol - 13.30 éraig tart.

1.1. A Kormanyablak Osztaly munkarendje

Hétf6: 7.45 oratol — 18.15 oraig
Kedd: 7.45 oratol — 16.15 oraig
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Szerda: 7.45 oratol — 18.15 ¢draig
Csutortok: 7.45 oratol — 16.15 oraig
Péntek: 7.45 oratol — 12.15 o6raig

1.2. A szaksegédek munkarendje a vagohidi munkarendhez igazodik.

1.3. A munkaidd nyilvantartasa kézzel vezetett jelenléti iven torténik, amelyen roégziteni kell az érkezés
és tavozas id6pontjat, az igénybe vett szabadsag, betegallomany, munkabdl egyéb okbdl torténd
tavollét id6tartamat. A rendkivili munkavégzés szabalyait a Kormanyhivatal hatalyos Kézszolgalati
Szabalyzata tartalmazza. A munkahelyérdl 6nhibajan kivil tavol maradé dolgozé akadalyoztatasanak
tényérél haladéktalanul koteles a kozvetlen munkahelyi vezetéjét értesiteni.

Munkaidében a munkahelyrdl eltavozni a hivatali felettes engedélyével lehet.
A munkaidén tul 11.30 6ratdl — 13.30 oraig terjedd idészakban napi 30 perc munkakodzi szlinetet kell

biztositani ugy, hogy az tgyfélfogadast ebben az id6szakban is biztositani kell.

A szabadsag igénybevételének engedélyezésére az egyes osztalyokon dolgozé kormanytisztviseldk,
munkavallalok esetében az osztaly vezetéje jogosult.

2. Ugyfélfogadas rendje:

2.1. A Kormanyablak Osztaly esetében:

Hétfo: 8.00 oratol — 18.00 oraig
Kedd: 8.00 oratol — 16.00 oraig
Szerda: 8.00 6ratol — 18.00 oraig
Csutortok: 8.00 ¢6ratdl — 16.00 6raig
Péntek: 8.00 6ratol — 12.00 6raig

2.2. A Foglalkoztatasi Osztaly esetében:

Hétfo: 8.00 oratol —12.00 oraig
13.00 oratol -15.00 oraig
Kedd: 8.00 o6ratol —12.00 oraig
13.00 oratol -15.00 oraig
Szerda: nincs ugyfélfogadas
Csutortok: 8.00 6ratol —12.00 oraig
13.00 6ratol -15.00 6raig
Péntek: 8.00 ¢6ratol — 12.00 6raig

2.3. A Hatosagi Osztaly esetében:

Hétfo: 8.00 oratol — 15.00 oraig
Kedd: 8.00 oratol — 15.00 oraig
Szerda: nincs ugyfélfogadas
Csutortok: 8.00 oratél — 15.00 oraig
Péntek: 8.00 oratél — 12.00 oraig

2.4. Gyamiigyi Osztaly esetében:

Heétfs: 8.00 ¢6ratél — 16.00 oraig
Kedd: nincs ugyfélfogadas
Szerda: 8.00 oratél — 16.00 oraig
CsUtortok: 8.00 6ratol — 16.00 oraig

Péntek: nincs ugyfélfogadas
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2.5. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly esetében:

Hétfs: 9.00 ¢6ratél — 12.00 oraig

13.00 ¢ratdl - 15.00 oraig
Kedd: nincs lgyfélfogadas
Szerda: 9.00 o6ratél — 12.00 oraig

13.00 ¢oratal - 15.00 oraig
Csutortok: 9.00 o6ratél — 12.00 oraig
Péntek: nincs ugyfélfogadas

2.6. A Népegészségiigyi Osztaly esetében:

Hétf6: 8.00 o6ratol — 11.00 o6raig
Kedd: nincs ugyfélfogadas
Szerda: 8.00 é6ratol — 11.00 oraig
Csutortok: 14.00 o6ratdl — 16.00 oraig
Péntek: nincs ugyfélfogadas

A Jarasi Hivatal osztalyain az lgyfélfogadasi idén kivil, az gyintéz&vel torténd egyeztetést kdvetben,

egyeztetett id6pontban is torténhet az tgyfélfogadas.

VIIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Ugyrend a Kormanyhivatal Egységes Ugyrendjének hatalyba lépésével egyidejileg lép

hatalyba.

2.. Az Ugyrend a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Ugyrendjének melléklete.
3. Ezen Ugyrend hatalyba Iépésével egyidejiileg a Jarasi Hivatal korabbi Ugyrendje hatalyat veszti.
4. Az Ugyrendben foglaltakat a Jarasi Hivatal munkatarsai kotelesek megismerni és betartani.

Szombathely, elektronikus idébélyegzd szerint

dr. Kovacs Gyorgyi
jarasi hivatalvezet§

Joévahagyom:
Vamos Zoltan
féispan
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