KITOLTESI UTMUTATO
A
MUNKABALESETEK BEJELENTESHEZ

(A munkavédelemr6l szold 1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz616 5/1993. (X1I. 26.) MiiM rendelet/a tovabbiakban: Rendelet/ alapjan)

A Rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan a munkaltatd koteles a kivizsgalas befejezésekor, de
legkésdbb a targyhot kdvetd honap 8. napjaig megkiildeni a jegyzdkonyvet:

a) a sériiltnek, halala esetén hozzatartozojanak;

b)a halalt, illetve a harom munkanapot meghaladdé munkaképtelenséget okozo
munkabalesetr6l a munkabaleset helyszine szerint illetékes munkavédelmi hatosagnak, illetve
banyafeliigyeletnek;

c) kiulfoldi kikiildetés, kiilszolgalat, munkaerd-kolcsonzés esetén a magyarorszagi székhelyt
munkaltatdé munkavallaldjanak a b) pont szerinti munkabalesetérél a munkaltatd székhelye
szerint illetékes munkavédelmi hatosagnak, illetve banyafeliigyeletnek;

d) a tarsadalombiztositasi kifizetdhelynek, ennek hidnyaban a fovarosi és megyei
kormanyhivatal egészségbiztositdsi pénztari feladatkdrében eljard jardsi (fovarosi keriileti)
hivatalanak;

e) munkaerd-kolcsonzés, kirendelés esetén a kdlcsonbeado, kirendelé munkaltatonak.

Nyilvantartasi szam:
A bejelentésre kotelezett munkabalesetre vonatkozdéan a munkaltatd altal vezetett
munkabaleseti nyilvantartds szerinti évszam utolsé két szamjegyét és a sorszamat kell
beirni.
(Kitoltése kotelezo!)

Teriileti kod:
Annak a teriiletnek (Budapest/megye/kiilfold) megfeleld kodszamat kell beirni a
kodnégyzetekbe, ahol a munkabaleset bekovetkezett. Legordiild listabol kell valasztani.
Kiulfoldon tortént munkabaleset esetén a ,,217-es teriileti kodot kell valasztani.
Legordiild listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezo!)

Adatszolgaltatas jellege:
A kodnégyzetbe az alabbi kodszamok koziil azt a szamot kell beirni, amelynek okan a
jegyzokonyv kitoltésre kertilt.

e l-es, 0 jegyzOkoOnyvre utaldo sorszamot kell beirni a kodnégyzetbe abban az
esetben, ha az adott balesetrdl elsé alkalommal toltottek ki jegyzékonyvet.

e 2-es, modositasra, kiegészitésre utald sorszamot kell beirni, ha a balesetrl mar
korabban toltottek ki jegyzOkonyvet, de valamely adattal (kivéve munkaképtelen
napok szama), tényezOvel, megallapitassal kapcsolatosan modositds valt
szlikségessé.

e 3-as, nyilvantartasbol valo torlésre utald sorszamot kell beirni, ha a jegyzokonyv
bekiildése utan bekovetkezett, vagy utdlag felismert tény, koriilmény miatt a
baleset nem mindsiil munkabalesetnek.

e 4-es, a balesetbdl ered6 munkaképtelen napok kozlésére utald kodot kell beirni, ha
a mar korabban bekiildott jegyzokonyvben rogzitett munkabaleset sériiltje
visszanyerte munkaképességét és a sériilés miatti munkaképtelen napok szamat a
korabban megkiildott jegyzOkonyv nem tartalmazta, vagy a sériilt a balesettel



Osszefiiggésben ismét munkaképtelen lett és a munkaképtelen napok szdmaban
valtozas kovetkezett be
A 2-es, 3-as, 4-es kod esetén a munkabalesetr6l az elsé alkalommal Kkitoltott
munkabaleseti jegyzokonyv nyilvantartasi szamat is fel kell tiintetni a jegyzékonyvben.
Legordiilo listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezo!)

(A) A munkaltaté adatai:

1.

Neve:

A munkaltat6 (cégjegyzékben/vallalkozoi igazolvanyban szerepld) teljes nevét kell beirni.
A gazdalkodasi forma megjelolését roviditeni is lehet. Példaul: Kft., Bt., stb.

(Kitoltése kotelezo!)

Cime:

A munkaltatd (cégjegyzékben/vallalkozoi igazolvanyban/személyazonositdé okmanyban
szerepld) székhelyének/lakhelyének pontos cimét kell beirni. Amennyiben a levelezési
cim ettdl eltérd, akkor azt a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések™ rovatban kell
feltiintetni.

(Kitoltése kotelezo!)

Telefonszama, Fax, Mobil:

A rovatba a jegyzokonyv kitoltésével kapcsolatos érdemi felvilagositast adé személy
elérhetdségét ajanlott megadni.

(A telefonszam kitéltése kotelezd!)

E-mail cime:

A rovatba a jegyzOkonyv kitoltésével kapcsolatos érdemi felvilagositdst add személy
elérhetéségét ajanlott megadni.

(Az adatszolgaltatas onkéntes)

Adoészama (ad6azonosito jele):

A megfeleld kodnégyzetekbe a munkaltatd adoszamat/adoazonosité jelét kell beirni.

(Az adoszam kitoltése kotelez6! Amennyiben a munkaltato csak adoazonosito jellel
rendelkezik, uigy az adoészamot 000-000-000 jeloléssel kell szerepeltetni.)

Gazdalkodasi forma:

A koédnégyzetekbe a jegyzOkonyv kitdltésekor hatdlyos, a KSH altal kiadott gazdalkodasi
format jelold kodszamot kell beirni. Példaul:113 Kft.,, 212 Bt., 114 Rt., 231 Egyéni
vallalkoz6, 233 Adoszammal rendelkezé maganszemély stb.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezo!)

Fé tevékenysége:

A kodnégyzetekbe a cégjegyzékben/vallalkozdi igazolvanyban szerepld fotevékenységét
jelols TEAOR’08 (Gazdasagi Tevékenységek Egységes Agazati Osztalyozasi Rendszere)
kédszamot kell beirni. Munkéltatobnak mindsiild adoészdmmal nem rendelkezd
maganszemeély esetében annak a gazdasagi tevékenységnek megfeleld kodszamot kell
beirni, amelyben a sériiltet foglalkoztatta.

(Kitoltése kotelezo!)



8.

10.

Helyi egység ,,f6” tevékenysége:

A kodnégyzetekbe a sériilt munkahelyéiil szolgald helyi egység ,,f6” tevékenységi korét
jelsld TEAOR’08 kodszamot kell beirni. A ,,f6” tevékenységi kor ebbdl a szempontbol azt
a tevékenységet jelenti, amely a legtobb munkavéllalét foglalkoztatja. A sérilt
munkahelyéiil szolgalé helyi egység ,f0” gazdasagi tevékenysége eltérhet a
cégjegyzékben szerepld fO tevékenységi korétdl. Példaul: a munkaltatd cégjegyzékben
megjelolt fotevékenységi kore ,,Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele” (TEAOR’08: 6810)
¢s a munkavallalo balesete a munkaltatdo fémszerkezet gyart6 telephelyén tortént, akkor a
helyi egység ,,f0” tevékenysége kodnégyzetekbe az utobbi gazdasagi tevékenységet jelold
2511 (Fémszerkezet gyartasa) kodszamot kell beirni.

A ,helyi egység” az a foldrajzilag meghatarozhat6 helyszin, ahol a sériilt munkat a baleset
bekovetkezésének idopontjaban végezte, vagy amely a munka bazisanak tekinthet6. Ha
egy személy tobb helyen (példaul: szallitas, épitdipar, karbantartds, feliigyelet,
iigynokolés) vagy otthon dolgozik, helyi egységnek azt a helyet kell tekinteni, ahonnan az
utasitasokat adjak vagy ahol a munkat szervezik. Rendszerint ez egy onallo épiilet, egy
¢épiilet része vagy egy onallo épiiletcsoport.

A foldrajzi meghatarozottsagot szigoruan kell érteni, mert egy munkaltaté két egysége,
amely kiilonb6zd helyen taldlhaté (ha kozel esnek is egymashoz) két helyi egységnek
tekintenddé. Ugyanakkor egyetlen helyi egység tobb szomszédos adminisztrativ teriiletet is
atfoghat. Az egység hatarait a telephely hatérai jelolik ki, ami azt jelenti, hogy példaul egy
athalado6 kozut nem szakitja meg a hatarvonalak folytonossagat.

A kiilon helyi egységgel nem rendelkezd munkaltatonal tortént baleset esetén a
munkaltato fotevékenységét kell megjeldlni. Legordiild listabol kell valasztani.

(Kitoltése kotelezo!)

Osszlétszam-kategoria:

A kédnégyzetbe a munkaltatd Osszlétszamanak megfeleld 1étszam-kategoridhoz tartozo
kodszamot kell beirni. Osszlétszdm alatt valamennyi, a munkaltatondl szervezett
munkavégzés keretében, rész- és teljes munkaidoben, a munkaltatd kdzpontjaban és
telephelyén (telephelyein, fioktelepein stb.) foglalkoztatott munkavéllalok egyiittes
létszama értendd, ideértve az alkalmi munkavallalokat és a kozfoglalkoztatottakat is. Az
Osszlétszamnal figyelembe kell venni a kirendelés, munkaerd kolcsonzés keretén beliil
foglalkoztatott munkavallalokat, valamint a szakmai gyakorlaton 1évé tanuldkat,
hallgatokat is.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitéltése kételezo!)

Helyi egység 1étszam kategoria:

A kodnégyzetbe a sériilt munkavallalé munkahelyéiil szolgald helyi egységben (8. pont)
dolgoz6 munkavallalok szamanak megfeleld 1étszam-kategdridhoz tartozd kodszamot kell
beirni. Amennyiben a munkaltatd kiilon helyi egységgel nem rendelkezik, ugy az
osszlétszamnak megfeleld kategdridhoz tartozo kodszamot kell szerepeltetni.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezo!)

(B) A sériilt (munkavallald) adatai:

1.

Neve:
A sériilt személyi azonositdé okmanyaban szerepld teljes nevét kell beirni.
(Kitoltése kotelezo!)



10.

11.

TAJ szama:

A kodnégyzetekbe a sériilt munkavallald hatdsagi igazolvanydban szerepld
,, Larsadalombiztositdsi Azonosité Jel” (TAJ) szamot kell beirni. Ennek hidnyaban a
kodnégyzetekbe a 000-000-000 szamot kell szerepeltetni.

(Kitoltése kotelezo!)

Sziiletési neve:
A személyi azonositd okmanyon szerepld teljes nevet kell beirni.
(Kitoltése kotelezd!)

Anyja neve:

A sériilt személyi azonositd okmanyban szerepld, az anyja sziiletéskori teljes nevét kell
beirni.

(Kitoltése kotelezd!)

Sziiletési helye:

A rovatba a sériilt személyi azonositd okmanyaban szerepld sziiletési helyet, kiilfoldi
munkavallal6 esetében az orszag nevét magyar nyelven kell feltiintetni.

(Kitoltése kotelezd!)

Sziiletési ideje:

A kodnégyzetekbe a sériilt személyi azonosité okmanyaban szerepld sziiletési idopontjat
(év, ho: 01-12, nap: 01-31) kell feltiintetni. Példaul: 1954. éprilis 6-an sziiletett
munkavallal6 esetén 1954 év, 04 ho, 06 nap szdmokat sziikséges szerepeltetni. Legordiild
listabol kell vélasztani. (Kitéltése kotelezo!)

Neme:
A sériilt nemének megjeldlésekor a kodnégyzetbe férfi esetén 1-es, nd esetén 2-es kodot
kell beirni.

Legordiilo listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezd!)

Allampolgarsaga:

A kodnégyzetbe a személyi azonositdé okmanyaban szerepld allampolgarsagnak megfeleld
kodot kell feltiintetni.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezo!)

Lakcime:

A személyi azonositdo okmanyban bejegyzett cimet kell beirni. Ha ez nem éllapithat6é meg,
ugy ebbe a rovatba a tartozkodasi helyet kell beirni. Amennyiben a sériiltnek nincs
magyarorszagi alland6 vagy ideiglenes lakcime, tartozkodasi helye, abban az esetben a
rovatot tiresen kell hagyni és a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések™ rovatban kell a
kiilfoldi lakcimet feltlintetni.

(Kitoltése kotelezo!)

Telefonszama:
A telefonszam beirdsara a sériilt tudtaval és hozzajarulasaval keriilhet sor.
(Az adatszolgaltatas onkéntes)

Foglalkozasa (FEOR):
Azt a foglalkozast kell beirni, amelyben a sériilt munkavallalot a szervezett munkavégzés
(Mvt. 87. § 9. pont) keretében foglalkoztattak. A kodnégyzetekbe a szovegszerlien



12.

13.

megadott foglalkozas szerinti FEOR’08 (Foglalkozasok Egységes Osztalyozasi
Rendszere) kddszamot kell beirni.
(Kitoltése kotelezo!)

Foglalkoztatasi jogviszonya:

A kodnégyzetekbe a sériilt munkavallaldo foglalkoztatasi jogviszonyanak jellegét
(6nfoglalkoztaté, munkaviszony, egyéb foglalkozasi jogviszony, ismeretlen), tartamat
(hatarozott vagy hatarozatlan idejii), valamint a munkaidé mértékét (rész- vagy teljes
munkaidd) kifejezd kodszamot kell beirni.

Részmunkaidonek kell tekinteni az Munka torvénykonyvében meghatarozott teljes
munkaidd mértékét el nem éré munkaiddt és a rovidebb teljes napi munkaidét is. Példaul,
egyszerusitett foglalkoztatds esetében, ha a sériilt a baleset napjan négy oraban volt
foglalkoztatva, a foglalkoztatasi jogviszonyt jelolé kodnégyzetekbe 322 kodszamot kell
irni.

Hatarozatlan id6tartamra kotott teljes munkaidds munkavallalo balesete esetén a 311
kodszamot kell szerepeltetni.

Egyéb foglalkoztatasi jogviszonynak kell tekinteni minden olyan, a fenti tablazaton kiviili
jogviszonyt is, melynek keretében a munkat az Mvt. 87. § 8. pontjdban foglaltak
figyelembevételével szervezetten végzik.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezo!)

Foglalkoztatas jellege:
A kodnégyzetekbe a sériilt munkavallald foglalkoztatasi jogviszonyanak jellegét kifejezo
kodszamot kell beirni. Legordiilo listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezd!)

(C) A munkabaleset adatai:

1.

Datuma:

A kodnégyzetekbe a baleset bekovetkezésének datumat (év, ho: 01-12, nap: 01-31) kell
beirni. Példaul: 2014. marcius 9-én tortént a baleset, akkor 2014 (év), 03 (h6), 09 (nap)
szamokat sziikséges szerepeltetni.

A baleset ddituma mindenképp nagyobb kell legyen, mint a sériilt sziiletési datuma, €s nem
lehet nagyobb, mint az ,,I” blokkban szerepld barmely datum.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezo!)

Idépontja:

A kodnégyzetekbe a baleset bekdvetkezésének iddpontjat, 24 6ras iddszamitas szerint kell
feltlintetni egész oOrdkban. Példdul: ha a munkabaleset délutdn 1 és 2 oOra kozott
kovetkezett be, akkor 13-at kell beirni, amely a 13 6ra és 13 6ra 59 perc kozotti idészakot
fogja 4t. Amennyiben a baleset idopontja ismeretlen, akkor 99-et kell beirni és a (H) blokk
~Mellékletek, megjegyzések” rovatdban kell az ismeretlen iddpont okat feltiintetni.
Legordiild listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezo!)

Sériilés a munkavégzés hanyadik orajaban:

A kodnégyzetek kitoltésénél az orat a munkakezdés iddpontjatol teljes ordkban kell
szdmolni. Amennyiben a napi 8 6ras munkaidében dolgoz6 munkavéallalét a munkaidén
tuli els6 Oraban éri a baleset, akkor a kodnégyzetekbe 09-et kell irni. A 8 6rds munkaidétol
eltéré foglalkoztatas (pl. részmunkaidd, vagy egyenldtlen munkaidd-beosztas), vagy
rendkiviili munkavégzés esetén a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések” rovataban kell a
munkaidd mértékét, a pihendidé idészakat valamint azt is megjeldlni, hogy a legutobbi
pihendnapja vagy szabadnapja 6ta hanyadik munkanapon kdvetkezett be és hany o6ra hany
perckor a munkabaleset. Tobb miiszak vagy osztott napi munkaidd esetén (azaz, ha a
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munkavallalé 24 ora leforgasa alatt tobbszor 1ép munkéba) az 6rdk szamolasat az elsd
munkaba 1épéstdl kell végezni és a pihendidot is bele kell szamitani.
Legordiilo listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezo!)

. A sériilés tipusa:

Annak a sériillésnek a tipusat kell megjelolni, amely a munkaképtelenséget okozta.
Tobbszoros sériilés esetén a legsulyosabb sériilést kell figyelembe venni. Példaul: ha a
munkavallalo elesés kovetkeztében ficamot és zart torést szenvedett, akkor a ,,Zart
torések” elnevezési (021) kodot kell beirni. Amennyiben az egyéb tipusi kodok és
megjeldlések keriilnek kivalasztasra (019, 029, 039, 059, 069, 079, 089, 099, 109, 119,
999), akkor a (H) blokk ,,Mellé¢kletek, megjegyzések™ rovataban kell a sériilést pontosan
feltlintetni.

Legordiilo listabol kell valasztani. (Kitéltése kotelezo!)

. A sérilt testrész:

Azt a testrészt kell pontosan megjeldlni, amely a baleset soran a legsulyosabb mértékben
sériilt. Példaul: ha a bal kézen a mutat6 ujj sériilt meg, akkor az ,,Ujj(ak)” elnevezésii (54-
es) kodot kell beirni. Amennyiben az egyéb tipusi kddok és megjeldlések keriilnek
kivalasztasra (19, 29, 39, 49, 59, 69, 99), akkor a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések”
rovataban kell a sériilt testrészt pontosan feltiintetni.

A legordiild listabol kell valasztani. (Kitoltése kitelezd!)

. A munkavégzési hely:

A kodnégyzetben azt a helyet kell megjeldlni, ahol a munkavallalo a balesetkor
tartozkodott.

A ,,szokdsos munkavégzési hely” fogalmat sziiken kell értelmezni, ezért mindig a
munkavégzés szerinti, szokasos helyi egység helyiségén beliili, vagyis miihelyben,
iizletben, irodaban, valamint altalanos értelemben véve a munkaltatdo helyi egységének
valamely helyiségében talalhato, rogzitett munkaallést jeldli.

A ,,valtozd munkavégzési hely” tagabb értelemben hasznalatos, lefedve az alabbiakat:

- A munkavégzési hely ,,mobil” (teherauto-vezetd, mezdgazdasdgi munkas, épitdipari
munkas, szereld, karbantarto, utcaseprd stb.);

- Altalaban a szokasos munkavégzési helyen dolgozo személyek szamara eseti helyzetek:
= A munkaltatd megbizasabol torténd utazas;

= A munkaltaté képviseletében vagy megbizdsabol a szokésos helyi egységen kiviil,
ugyfél vagy egy masik munkaltatd helyi egységén beliil végrehajtott tevékenység,
cselekmény (talalkozo, kikiildetés, iizleti megbesz€lés, telepités vagy javitas stb.);

= Ideiglenes megbizas alapjan a munkavallal6 a szokdsos munkavégzési helyén kiviil, egy
masik munkaltatonal rogzitett munkaveégzési helyen végez tevékenységet, cselekményt.
Ideértve a tobb napig vagy hétig elfoglalt munkavégzési helyet, amelyek azonban nem
jelentenek végleges megbizassal jar6 munkavégzési helyet (példaul: a munkaltatd
munkavallal6janak vagy munkaerd-kozvetito altal foglalkoztatott munkavallalo ideiglenes
kihelyezése egy masik munkéltatbhoz, karbantartasi munkalatok egy tligyfél telephelyén,
sth.)

Az ,,egyéb munkavégzési hely” alatt a fentiekhez nem kapcsolhato munkavégzési helyet
kell érteni, amelyet a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések™ rovataban kell feltiintetni.
Legordiild listabol kell valasztani. (Kitoltése kételezo!)

. A baleset foldrajzi helye:

Az a foldrajzi hely, ahol a munkavallal6 balesete bekdvetkezett. Magyarorszagon tortént
baleset esetén szovegesen be kell irni a baleset helyét a pontos cim (helységnév,
kozteriilet, hdzszdm) megjelolésével. A kdodnégyzetekbe a jegyzOkonyv kitdltésekor



hatélyos, a KSH altal kiadott teriileti szamjelrendszerben szerepld, az adott helységhez
(telepiiléshez) tartozo NUTS kodot kell beirni.
Példa a rovat helyes kitoltésére:
A baleset helyszine a munkaltatdo Vezseny, F6 Ut 23. szdm alatti telephelye
e A baleset foldrajzi helye: Vezseny, Fo6 ut 23. HU32207

Ha a baleset lakott teriileten kiviil kdvetkezett be €s egyértelmiien nem allapithaté meg a
telepiilés, akkor a baleset helyszine szerinti megyét kell figyelembe venni és a megyén
beliil legkozelebb esd telepiilés nevét és NUTS kodjat kell beirni.
Kozuton tortént baleset esetén a kozut szamat és a km szelvényét kell feltiintetni.
Ismeretlen kézut vagy maganut esetén a baleset helyszine szerinti megyét kell figyelembe
venni €s a megyén beliil legkdzelebb eso telepiilés nevét €s NUTS kodjat kell beirni.
Abban az esetben, ha a baleset kiilfoldon kdvetkezett be, akkor szovegesen be kell irni az
orszag ¢s a telepiilés nevét. A kodnégyzetekbe EU tagallamok esetén a jegyzokonyv
kitoltésekor hatdlyos, az Eurostat altal kiadott NUTS kodokat kell beirni, az elsé két
kodnégyzetbe az orszagot jelold betiiket, a kovetkez6 harom kodnégyzetbe a baleset
helyszine szerinti megye kodot. Ha kiilfoldi lakott teriileten kiviil vagy kiilfoldi kozaton
tortént a baleset és egyértelmilen nem allapithatd meg a megyekod, akkor a baleset
helyszine szerinti régié kodot kell beirni. Nem EU tagallam esetén az els§ harom
kodnégyzetbe a NEU kifejezést, ha nem all rendelkezésre egyértelmii informacio a baleset
foldrajzi helyérdl, akkor az UNK kifejezést kell beirni.
Példaul: ha a baleset Németorszagban, Hamburg kozeli autopalyan tortént, akkor a rovatot
az alabbiak szerint kell kitolteni:

e A baleset foldrajzi helye: Németorszag, Hamburg DE600
(Kitoltése kotelezo!)

. A sériilés sulyossaga:

A koédnégyzetbe a sériilés sulyossaganak megfelelé kodszamot kell beirni. Orvosi
vélemény alapjan életveszélyes munkabaleset esetén a balesetkor aktudlis sulyossagot kell
feltlintetni akkor 1s, ha a sériilt a munkabaleseti jegyzokonyv megkiildésekor mar
felgyogyult. Amennyiben a sériilés késobb valik stulyossa a baleset kovetkezményeképp,
ugy a sulyosabb allapotot kell megjeldlni.

Legordiil listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezo!)

. A munkaképtelenség idotartama:

A munkaképtelenség idétartama azon teljes munkanapok szama, amig a munkavallal6 a
munkabalesetbdl kifolydlag munkaképtelen volt.

A kodnégyzetekbe a munkaképtelenséggel jar6 munkanapokra vonatkozd szadmot harom
szamjegyes formatumban kell megadni. Jelentésre csak azok a munkabalesetek
kotelezettek, amelyek tobb mint harom teljes munkanapig tartd6 munkaképtelenséget
okoztak, ennek megfeleléen 004-125 kozé es6é (a két szélséértéket is beleértve)
munkaképtelen munkanapok esetén a konkrét kiesett munkanapok szamat kell beirni.
Példaul: 15 munkaképtelen munkanap esetén a 015 kodot, 96 munkaképtelen munkanap
esetén a 096 kodot kell feltiintetni. Specialis kodokkal kell jeldlni a 126 munkanapot elérd
vagy azt meghaladd, tovabba a tartés munkaképtelenséget (997) és a halalos kimenetela
balesetet (998). A tartdos munkaképtelenség megallapitasaig vagy a halal bekovetkeztéig
kies6 munkanapokat nem kell figyelembe venni.

Amennyiben a munkaképtelenség idGtartama a jegyzOkonyv bekiildési hataridejéig nem
allapithatd meg, a kodnégyzetbe az ,,A” betlijelzést kell beirni. A munkaképtelenség
idétartaméanak ismertté valasat kovetden haladéktalanul, de legkésdbb az ismertté valast
kovetd honap 8. napjaig kell a munkaképtelen napok szamat kozld jegyzokonyv
(adatszolgaltatas: 4-es kod) egy-egy példanyat megkiildenie mindazon helyekre, ahova a
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vonatkozo jogszabaly az eredeti jegyzokonyv megkiildésére kotelezte. Postai uton torténd
megkiildés esetén a munkaképtelen napok szamat kozld jegyzOkonyvnek az elsd
jegyzOkonyv adatai koziil - a munkaképtelen napok szaman tal - legalabb az (A), (B), (C),
(I) blokkokban leirtakat kell tartalmaznia.

Amennyiben a munkavallal6 a felgydgyulasat kdvetden a munkabalesetébdl eredden ismét
munkaképtelenné¢ valik, akkor egy munkaképtelen munkanapok szamat kozlo
jegyzokonyvet kell kitolteni €s az 6sszes munkaképtelen munkanapok szdmat kell beirni.
Ebben az esetben a munkaképtelenség idOtartamat ugy kell meghatarozni, hogy a
korabban bejelentett munkaképtelen munkanapok szdméahoz hozzéd kell adni az Gjabb
munkaképtelen munkanapok szamat. Postai uton torténé megkiildés esetén a
jegyzOkonyvben a munkaképtelen napok szdman tal legalabb az (A), (B), (C), (D)
blokkokat kell kitolteni, valamint a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzés” rovataban az
ismételt jegyzokonyv megkiildésének okat is jelezni kell.

Példaul: a sériilt munkavallal6 elsé alkalommal 10 teljes munkanapot esett ki a munkabdl,
amelyet bejelentett a munkaltatd. Felgydgyuldsat kovetéen munkaba allt, de késébbiekben
kideriilt, hogy a munkabalesetébdl eredéen mutétre van sziiksége és emiatt tovabbi 13
teljes munkanapra esett ki a munkabol. Ebben az esetben a munkaltaté egy munkaképtelen
munkanapok szdmat kozld jegyzOkonyvet tolt ki, amelyben a munkaképtelenség
id6tartamra vonatkozé kédnégyzetekbe a 023 (azaz 010+013) kodot irja.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezo!)

(D) A munkabaleset részletes leirasa:

A munkaltatonak ebben a blokkban a lehetd legpontosabban le kell irnia a munkabaleset
elézményeit, tényleges lefolyasat (hol és hogyan tortént a baleset, milyen koriilmények
kozott és mi okozta a sériilést, stb.), tomdren és egyértelmiien rogzitenie kell a balesettel
kapcsolatos 0sszes tényt, koriilményt, tevékenységet, valamint itt van lehetdség azt leirni,
hogy a sériiltnek milyen munkatapasztalata volt.

A munkabaleset leirdsakor részletesen ki kell fejteni a jegyzékonyv (E) blokkjadban
szerepld koriilményeket és tényezOket, és ligyelni kell arra, hogy a jelzett blokkban
megadott lehetdleg rovid, egy-két szavas valaszok, és a baleset leirdsban szerepld
megfogalmazasok kozott ne legyen ellentmondas.

A munkabaleset leirasa kiilon lapon folytathatd, amelyen tobbek kozott fényképpel,
helyszinrajzzal bemutathat6 a munkabaleset helyszine, illetve kdrnyezete.

A munkabeleset soran elszenvedett egyéb, a (C) blokk 4. pontjaban fel nem tiintetett
sériilésen tali sériiléseket a (H) blokkban ,,Mellékletek, megjegyzések™ kell feltiintetni.
(Kitoltése kotelezo!)

(E) A munkabalesettel kapcsolatos egyéb informaciok:

Ebben a blokkban a szdveges valaszt igényld rovatokat lehetdleg roviden, egy-két szoval
kell kitolteni.
A kodok kitoltését a munkavédelmi hatosag végzi!

1. Munkahelyi kornyezet:
Azt a munkahelyet, munkateriiletet vagy altalanos kornyezetet kell megjeldlni, ahol a
baleset tortént (gyartomiihely, mezdgazdasagi teriilet, karbantarté miihely, feliiletkezeld
iizem, €pitési teriilet/bontas/, raktarépiilet, kozlekedési teriilet, istallo stb.).
(Kitoltése kotelezd!)



2.

Munkafolyamat:

A sériilt altal a balesetkor végzett altalanos tevékenységét vagy feladatat kell megjeldlni.
A munkafolyamat altaldnosan leirja azt a munkatipust, vagyis a feladatot, amelyet a sériilt
a baleset pillanataig végzett és nem a sériilt pontos foglalkozasat vagy a balesetkor végzett
konkrét fizikai tevékenységét jelenti. A munkafolyamat rendszerint bizonyos id6tartamig
végzett munkat jelent. Munkafolyamatokra példa: termelés, gyartas, épitkezés, foldeken
végzett munka, allattenyésztés, oktatds, jarmiivezetés, karbantartds, javitds, raktarozas,
stb.

(Kitoltése kotelezd!)

A sériilt konkrét fizikai tevékenysége:

A sériilt munkavallal6 altal a baleset idOpontjaban végzett konkrét fizikai tevékenységet
kell meghatarozni, vagyis azt, hogy pontosan mit csinalt a sériilt a baleset pillanatdban. A
konkrét fizikai tevékenység csak rovid iddtartamra terjed ki, mig a ,,munkafolyamat”
huzamosabb ideig végzett feladatot ismertet.

Példa: mit csinalt a sériilt? Elektromos kézi furdt hasznalt, gépjarmit vezetett, gépi
meghajtast kéziszerszammal munkat végzett, kézben terhet szallitott, gyalogosan
kozlekedett (jaras), stb.

(Kitoltése kotelezo!)

3.1. A konkrét fizikai tevékenység anyagi (targyi) tényezdje

Azt a munkaeszkozt, beleértve targyat és anyagot (anyagi tényezdt) kell megjeldlni,
amelyet a sériilt munkavallalo a baleset bekdvetkezésekor hasznalt, amellyel munkat
végzett, fiiggetleniil att6l, hogy az adott munkaeszkdz a baleset bekovetkezésében
kozrejatszott-e. Ha azonban a konkrét fizikai tevékenységgel tobb anyagi tényezd is
kapcsolatban 4ll, akkor azt kell megnevezni, amelyik a legkdzelebbi kapcsolatba hozhat6
vagy a legszorosabban 0sszefiigg a balesettel.

Anyagi tényezok: asztali furdgép, kézi kalapacs, gépalkatrész, stb.

Példak: A sériilt takaritds (munkafolyamat) soran felment (konkrét fizikai tevékenység) a
1épcsdn (anyagi tényezd).

A sériilt butorkészités (munkafolyamat) kozben a sajat kezével felemelt (konkrét fizikai
tevékenység) egy fadarabot (anyagi tényezd).

(Kitoltése kotelezo!)

Balesetet kivalto kiilonleges esemény:

Azt a szokdsos munkafolyamattol, gyakorlattol eltérd rendellenes eseményt,
rendellenességet kell megnevezni, amely kivaltotta a balesetet. Ha események sorozatarol
van sz0, az utolso rendellenességet kell megnevezni (iddben a legkdzelebb all a sériilést
okozo6 érintkezéshez), amely a balesethez vezetett.

Balesetet kivalto kiilonleges esemény: szildnkokkal jaro torés, munkaeszkoz feletti uralom
elvesztése, elcsuszas, botlas, robbanas, stb.

(Kitoltése kotelezo!)

4.1. Kiilonleges esemény anyagi (targyi) tényezdje:

A kiilonleges eseményhez kapcsolodd munkaeszkozt, beleértve targyat €s anyagot (anyagi
tényezodt) kell feltlintetni, amelyet a sériilt munkavallalo hasznalt, amellyel érintkezésbe
keriilt, ¢s amelynek a meghibasodasa, rendellenes allapota a balesetet kivaltotta, illetve
amellyel a sériilés 0sszefliggésben van. Ha tobb anyagi tényezd kapcsolodik az (utolsod)
kiilonleges eseményhez, akkor az utolsé anyagi tényez6t kell megnevezni, amely idében a
legkdzelebb all a sériilést okozo érintkezéshez.

Kiilonleges esemény anyagi tényezdje: furdgép, épiiletelemek (ajtok, falak) stb.

Példak: A sériilt leesett (rendellenesség) a 1épcsdn (anyagi tényezd).



A sériilt elvesztette az iranyitast (rendellenesség) egy kézi sarokcsiszold (anyagi tényezd)
felett.
(Kitoltése kotelezo!)

5. A sériilést okozo érintkezés, a sériilés modja:
Azt a sériiléshez vezetd eseményt kell feltiintetni, amely leirja, hogy a munkavallalo
hogyan szenvedett sériilést és hogyan keriilt érintkezésbe a balesetet okozé targgyal. Ha
tobb sériilést okozo érintkezés is tortént, akkor azt kell megnevezni, amely a legsulyosabb
sériilést okozta.
Sériilést okozo érintkezés: repiild targy okozta érintkezés, érintkezés forrd targgyal, alld
targgyal val6 litkozes, beszorulas targyak kozé, betemetddés szilard anyag ala, eso targy
altal mért utés, stb.
(Kitoltése kotelezd!)

5.1. A sériilést okozo érintkezés anyagi (targyi) tényezdije:
A sériilést okozd érintkezéshez kapcsolodd, vagy azzal Osszefiiggd munkaeszkozt
beleértve targyat és anyagot (anyagi tényez6t) kell feltiintetni, amellyel a sériilt
munkavallalo érintkezésbe keriilt, vagy amely a lelki egészségkarosodasat okozta. Ha tobb
anyagi tényezo is kapcsolatba hozhat6é a sériiléssel, akkor azt az anyagi tényezdt kell
megnevezni, amely a legstulyosabb sériiléssel all Osszefiiggésben. Anyagi tényezo:
szerszamgepbol szarmazé szilank, fémflrész, lapat, kalapacs, stb.
Példak: A sériilt elesik és megiiti magat (érintkezés - sériilési mod) a padlon (anyagi
tényez0).
A sériiltet eltalalja (érintkezés - sériilési mod) egy leesd csavarhuzo (anyagi tényezo).
(Kitoltése kotelezo!)

6. Személyi tényez6:

A Dbaleset bekovetkezésében szerepet jatszd személyi tényezdt a sériilt személyre
vonatkozoan az S (sériilt) rovatnal kell beirni. Amennyiben mas személynek is volt
szerepe a baleset bekovetkezésében, ugy azt az M (mas személy) rovatnal kell
szerepeltetni. Abban az esetben, ha tobb személyi tényezd is megallapithatd a balesettel
kapcsolatban, akkor azt a tényez6t kell megjeldlni, amelyik a legnagyobb hatassal volt a
baleset bekovetkezésére. Példaul: ha alkoholos befolyasoltsag kovetkezménye a
fegyelmezetlenség, akkor az alkoholos befolyasoltsagot kell megjeldlni. Amennyiben
egyéb tényezd keriil megjeldlésre, akkor azt a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzés”
rovatdban meg kell nevezni.

Legordiild listabol kell valasztani. (Kitéltése kételezo!)

7. A biztonsagi és jelz6 berendezések, egyéni védoeszkozok, egyéb védelmi megoldasok
alkalmassaga:

A 7.1-7.5. kddnégyzetekben a munkabaleset vizsgalata alapjan a munkaeszkdz biztonsagi
berendezéseivel (véddburkolat, védOberendezés), jelzOberendezésével, valamint egyéni
véddeszkozzel és egyéb védelmi megoldasokkal kapcsolatos megallapitasokat kell az 1-8.
kodszamok valamelyikével megjeldlni. Egyéb védelmi megoldasoknal kell értékelni pl. az
¢pitési munkahelyeken ¢és létesitményekben a le, illetve beesés elleni védelmet,
gépjarmiiveknél a biztonsagi ovet stb.

Legordiil listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezo!)
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(F) A balesethez vezeto ok/okok:

A balesetvizsgalat eredménye alapjan roviden 0sszefoglalva meg kell hatarozni, illetve le
kell irni azt a targyi, személyi vagy szervezési okot vagy okokat, amelyek kozvetleniil
vagy kozvetve jelentdés hatassal voltak a baleset bekovetkezésére. Példaul: adott
munkaeszkoz, munkahely biztonsagi allapotanak hidnya, munkaeszkdz karbantartasanak,
eldirt feliilvizsgalatanak stb. elmulasztdsa, veszélyes anyag szabdlytalan felhasznalasa,
Osszehangolas hianya épitési munkahelyen, stb. (Kitoltése kételezd!)

(G) Munkaltatoi intézkedés(ek) a hasonlo balesetek megelozésére:

Ha a munkaltat6 a balesetvizsgalat eredményeként intézkedést tart sziikségesnek, akkor
annak jellegét, tartalmat, az arra kitlizott hataridot és az intézkedés végrehajtasaval
megbizott személyt (abban az esetben is, ha mar a baleset utan azonnal megtortént)
rogziteni kell. Az intézkedést a munkahelyre, munkaeszkozre, szervezési feladatra
konkretizalva, egyértelmtien és pontosan meg kell hatarozni. Az intézkedés lehet miiszaki
jellegli (technologia megvaltoztatdsa, munkaeszkoz atalakitasa, biztonsagi berendezés
felszerelése stb.), szervezési, szabalyozasi jellegli (munkarend megvaltoztatasa, pihendidd
beiktatisa, a munkaltaté belsdé szabdlyozdsdnak megvaltoztatisa, egyéni véddeszkoz
juttatasa stb.) és oktatassal kapcsolatos.

(Kitoltése kotelezo!)

(H) Mellékletek, megjegyzések:

Itt kell felsorolni azokat a dokumentumokat, amelyek a munkabaleseti jegyzokonyv
mellékletét képezik.
Példaul:
- meghallgatasi jegyzokonyvek (sériilt, tanuk),
- fényképfelvételek szama,
- alkoholos befolyasoltsag vizsgalatanak eredménye,
- szakmai képesités, kezelési jogosultsdg dokumentumanak mésolata,
- munkakori szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi orvosi vizsgalat
eredménye,
- vonatkoz6 technolégiai, kezelési, karbantartasi utasitds masolata,
- kockazatértékelés vonatkozo részének masolata,
- miiszeres mérések eredménye,
- szakért6i vélemény,
- a munkavédelmi képviseld kiilon lapon leirt észrevétele.
Itt kell rogziteni a jegyzOkonyv adataival kapcsolatos minden fontos, a kordbbi
rovatokban nem kifejtett tényt, tobbek kozott:
- a baleset soran elszenvedett egyéb, a (C) blokk 4. pontjaban fel nem tiintetett
sériilésen tali sériiléseket,
- ha a munkaltato kirendeld, vagy kolcsonbeadd, annak a nevét és cimét,
- amennyiben a munkavédelmi képviseld megallapitasa a munkaltatotol eltérd, illetve
véleménye van, akkor a véleményét, megallapitasat,
- szolgaltatas keretében végzett baleset kivizsgalds esetén a szolgaltatast végzd cég
(vallalkozas) nevét, cimét,
- ha munkaltato székhelyétdl/lakhelyétdl eltér a levelezési cim, annak cimét,
- amennyiben a sériiltnek nincs magyarorszagi allandd vagy ideiglenes lakcime,
tartozkodasi helye, a kiilfoldi lakcimét.
- amennyiben a baleset idOpontja ismeretlen, az ismeretlen idépont okat,
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- 8 oOrds munkaid6tdl eltérd foglalkoztatas, vagy rendkiviili munkavégzés esetén a
munkaidd mértékét, a pihendidd iddszakat,
- hogy a balesetet szenvedett legutobbi pihendnapja vagy szabadnapja ota hanyadik
munkanapon kovetkezett be és hany ora hany perckor a munkabaleset,
- amennyiben ,egyéb tipusa” sériilés, sériilt testrész, személyi tényezd kertilt
kivalasztasra, pontosan a sériilést, a sériilt testrészt, a baleset bekdvetkezésében
szerepet jatszo személyi tényezot
- amennyiben az ,,egyéb munkavégzési hely” alatt a ,,C” blokkban leirt egyéb
munkavégzési helyek egyike sem kapcsolhaté a munkavégzési helyhez,
- a munkabaleseti jegyzokonyv ismételt megkiildésének okat,
- a moddositd jegyzokonyv sordn az eredeti jegyzokonyvhoz képest modositott
blokkokat és pontokat.
Amennyiben a blokkban a dokumentaciok felsorolasahoz nem all rendelkezésre elegendd
hely, ugy azt kiilon dokumentacié jegyzéken (iratjegyzék) kell szerepeltetni, és a (H)
blokkban csak a jegyzéket kell megjeldlni.
Ebben a blokkban lehetdsége van a munkaltatonak, hogy az el6z6é rovatokon tulmenden
barmilyen, a munkabalesettel kapcsolatos és altala 1ényegesnek tartott tényt, koriilményt,
véleményt rogzitsen. Itt kell indokolni az adatszolgéltatisban meghatarozott hataridon tali
késedelmet. Ha a jegyzOkonyvon biztositott hely nem elegendd a megjegyzések
megtételére, akkor az észrevételeket a jegyzokonyvhoz csatolt kiilon lapon kell folytatni.
(Nem sulyos munkabaleset esetén az adatszolgaltatas onkéntes, sulyos munkabaleset
esetén kitoltése és csatolasa kotelezd!)

(I) A kivizsgalasban résztvevok adatai, hitelesitések:

1.

Munkavédelmi képviseld:

A blokkban szereplé kodnégyzetet minden esetben ki kell tolteni a mellette felsorolt
kodok valamelyikével. Amennyiben a munkavédelmi képviseld részt vett a baleset
kivizsgéldsadban, akkor a jegyzOkonyvet aldirasaval koteles ellatni. Ha a munkaltatotol
eltérd a megallapitasa, illetve véleménye van, akkor a véleményét, megallapitasat -
kérésére - kiilon lapon kell a munkabaleseti jegyzOkonyvhoz csatolni és a (H) blokk
,Mellékletek, megjegyzeés” rovataban is fel kell tiintetni.

Legordild listabol kell valasztani. (Kitoltése kotelezd!)

A baleset kivizsgalasat végezte:

A balesetet kivizsgald személy nevét, valamint a baleset kivizsgalas lezarasanak datumat
kell beirni. A balesetet vizsgdldo személy a baleset kivizsgélasat lezaro jegyzokonyvet
alairasadval koteles ellatni. Amennyiben rendelkezik a balesetet vizsgald személy
munkavédelmi szakképzettséggel, akkor a munkavédelmi képzettséget igazold okirat
szamat is fel kell tlintetni. Szolgéltatds keretében végzett balesetvizsgalat esetén a
szolgaltatast végzd ceég (vallalkozas) nevét, cimét is fel kell tiintetni a (H) blokk
,»Mellékletek, megjegyzés” rovataban.

(Kitoltése kotelezo!)

Résztvevo foglalkozas-egészségiigyi orvos:

Amennyiben a foglalkozas-egészségligyi orvos a baleset kivizsgalasdban részt vett, a
kivizsgalast lezard jegyzOkonyvet aldirasaval koteles ellatni, valamint a pecsétszamat is
fel kell tiintetni. A baleset kivizsgdladsban részt vevd foglalkozas-egészségligyi orvos
nevét, valamint a baleset kivizsgalasdban torténd részvétel lezarasanak datumat kell
beirni. Szolgaltatas keretében végzett balesetvizsgalat esetén a FESZ szolgaltatast végzo
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cég (vallalkozés) nevét, cimét is fel kell tlintetni a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzés”
rovataban.

4. Munkaltaté képviseldje:

A munkaltatd vezetdjének vagy az altala irdsban (egyedileg vagy bels6 szabalyzatban)
feljogositott személynek a nevét és beosztasat, egyéni vallalkozo esetén a vallalkozonak,
maganszemély munkaltatd esetén a munkaltatoi jogkort gyakorld személynek a nevét kell
beirni. Az alairas datumat kovetden a jegyzokonyvet az a személy irhatja ala, akit a név és
a beosztas rovatba beirtak. Bélyegzdvel rendelkezd munkaltatd esetén az aldirast a
munkaltatd miikodése soran jogszerlien hasznalt bélyegz0 lenyomataval kell ellatni.
(Kitoltése kotelezd!)

(J) A jegyzokonyvet ellenorzo munkavédelmi hatosag:

A munkavédelmi hatosag tolti ki.
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