Ugyszam: VE/80/00010-1/2023.

A Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal
vezetéje

15/2023. (Il. 22.) utasitasa

a mindsitett adatok védelmére szolgalo
Biztonsagi Szabalyzatrol



A minésitett adatok kezelésével dsszefiggésben a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. evi CLV.
torvény, illetve a Nemzeti Biztonsagi Felugyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek végrehajtasa
érdekében a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal Biztonsagi Szabalyzatdt - a févarosi es
varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6ié 15/2022. (XII. 21.) MvM
utasitas 3. § (2) bekezdésében biztositott jogkérémben eljarva — az alabbiak szerint szabalyozom.

1. Az utasitas hatalya
1. §
(1) Az utasitas hatalya kiterjed a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
valamennyi, féispan altal kézvetienil vezetett szervezeti egységekre, valamint jarasi hivatalokra (a
tovabbiakban: szervezeti egység), a szervezeti egységek kormanytisztviseléire, kormanyzati
tigykezeldire és munkavéllaléira (a tovabbiakban egyttt: felnasznalok), akiknek munkavégzéstk
soran minésitett adatokat sziikséges felhasznalniuk.
(2) Az utasitas hatalya kiterjed a Hivatal szervezeti egységeinél keletkezett, illetve oda érkezett
nemzeti minésitett adatokra (a tovabbiakban: mindsitett adat).

2. Az utasitas célja
2.§

(1) Az utasitas kiadasanak célja, hogy a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet mikodésének, valamint a
mindsitett adat kezelésének rendjérdl szol6 90/2010. (111.26.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R.)
osszhangban biztositsa a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsaggal kapcsolatos, mindsitett
adatok védelmére meghatarozott helyi feladatokat, jogosultsagokat és felelésségeket, a mindsitett
adat biztonsaganak megsértése esetén szikséges eljards, valamint a minGsitett adatok
vészhelyzetben torténé védelmének szabalyait.

(2) A mindsitett adatokkal 6sszefiggésben a Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak
rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

3. A mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tandsitvany kiadasaval kapcsolatos
feladatok
3.§

(1) A Hivatal biztonsagi vezetéje a Nemzeti Biztonsagi Feligyelet honlapjan kdzzétett minta alapjan
egy példanyban kiallitia a minésitett adatot felhasznalo, valamint a minésitett adat védelmerél sz616
2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.) szerinti kézrem(ikddé személy nevére szolo, a
mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt.
(2) A személyi biztonsagi tandsitvany a kiallitastdl szamitott 5 évig érvényes, az érvényessegének
lejarta el6tt a biztonsagi vezetének gondoskodnia kell az (j személyi biztonsagi tanusitvany
kiadasahoz szikséges eljaras megkezdésérol.
(3) A mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt vissza kell vonni, ha a
felhasznalé:

a) allami tisztvisel6i jogviszonya megsziinik, vagy

b) feladata ellatasahoz a tovabbiakban minésitett adat felhasznélasa nem sziikséges.



4. Minésitett adat felhasznalasa
4.§

(1) Mindsitett adat felhasznalasara csak olyan személy jogosult, akinek ez allami vagy kozfeladat
ellatasa érdekében indokolt és aki — térvényben meghatarozott kivétellel — rendelkezik

a) érvényes és a felhasznalni kivant mindsitett adat minésitési szintjének megfelels személyi

biztonsagi tanusitvannyal,

b) titoktartasi nyilatkozattal, valamint

c) felhasznaldi engedéliyel.
(2) A felhasznaldi engedély, a titoktartasi nyilatkozat és a személyi biztonsagi tanusitvany mintait
az utasitas 1. melléklete tartalmazza.
(3) A Hivatalnal minésitett adat felhasznalasara felhasznaléi engedély nélkil — titoktartasi
nyilatkozat alairasat kévetéen — a féispan, illetve a biztonsagi vezeté jogosult.
(4) A Hivatalnal felhasznal6i engedély kiadasara az alabbi vezetsi beosztast betoltd személyek
jogosultak:

a) fbispan,

b) biztonsagi vezeté.
(5) Afelhasznalonak gondoskodnia kell arrél, hogy a birtokaban Iévé minésitett adatot jogosulatlan
személy ne ismerhesse meg.
(6) A biztonsagi vezeté koteles gondoskodni arrél, hogy a Nyilvantarto titkos Ugykezeldje naprakész
és pontos informaciéval rendelkezzen a felhasznaléi engedéllyel rendelkezé felhasznaldkrol.
(7) A minésitett adat felhasznalasara val6 jogosultsag a felhasznaloi engedély visszavonasaval
szlnik meg.
(8) A felthasznal6i engedélyt a kiadasara jogosult vezetének vissza kell vonnia, ha a felhasznalé:

a) munkaviszonya, llami szolgalati jogviszonya megsz(inik, vagy

b) feladata ellataséhoz a tovabbiakban mindsitett adat felnasznalasa nem sziikséges, vagy

c) személyi biztonsagi tandsitvanya visszavonasra keriilt vagy érvényessége lejart.

5. A személyi biztonsagi tanusitvany, felhasznal6i engedély és a titoktartasi nyilatkozat
kezelése, tarolasa, megsemmisitése

5.8§
(1) A biztonsagi vezet6 intézkedik a személyi biztonsagi tanGsitvanyok, felhasznaldi engedélyek és
a titoktartasi nyilatkozatok nyilvantartasba vételérél.
(2) Ezen okmanyok tarolasat a biztonsagi vezetd vagy az altala e feladattal irasban kijelolt személy
vagy szervezeti egység végzi.
(3) A minésitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanudsitvany visszavonasat vagy lejartat
kovetben a biztonsagi vezetd haladéktalanul intézkedik a személyi biztonsagi tantsitvany selejtezési
jegyzbkonyv felvétele mellett térténé megsemmisitésérdl.
(4) A felhasznal6i engedély és a titoktartasi nyilatkozat a felhasznaléi engedély visszavonasat
kévetben 8 évig nem selejtezhetd. Ezt kévetéen a biztonsagi vezeté intézkedik ezen okmanyok
selejtezési jegyz6konyv felvétele mellett torténé megsemmisitésérsl.




6. Mindsitett adatot felhasznalék igazolatlan tavolléte esetén sziikséges intézkedés
6.§

(1) A titkos Ugykezeld igazolatlan tavolmaradasa esetén, a biztonsagi vezet6 altal kijeldlt 2 tagu
bizottsag a Nyilvantartoban vagy a Kezeld ponton teljes vagy részleges iratellendrzést hajt végre, attél
fuggden, hogy a titkos tgykezeld az iratok egészét, vagy csak egy részét kezelte. Az ellenérzésrél
jegyzokonyvet kell késziteni. Ha az ellendrzés a mindsitett irat hianyat fedi fel, akkor a 27. §-ban
meghatarozott feladatokat kell végrehajtani.
(2) Vezetd vagy Ugyintézd igazolatian tavolmaradasa esetén a biztonsagi vezet6 altal kijeldlt 2 tagu
bizottsag feladata a vezetd vagy az ugyintézé birtokaban — az altala hasznalt biztonsagi taroléban —
lévd mindsitett adatokra kiterjedd tételes ellenérzés végrehaijtasa. Az ellendrzésrél jegyzokonyvet kell
késziteni. Ha az ellenérzés a mindsitett irat hianyat fedi fel, akkor a 27. §-ban meghatarozott
feladatokat kell végrehajtani.
(3) A biztonsagi vezeté kinevezésének megsziinése esetén a teendoket, okmanyokat és az
eszkozoket utodjanak, vagy a féispan altal kijelsit személynek jegyzdkényv felvétele mellett atadja.
(4) A Hivatal titkos tgykezel6je kinevezésének megszlinése esetén a teendOket, okmanyokat és
az eszkézoket utddjanak, vagy a féispan altal kijelslt személynek jegyzoksényv felvétele mellett atadja.
(5) A jarasi hivatal titkos Ugykezel6je kinevezésének megsziinése esetén a teendbket, okmanyokat
és az eszkdzoket utddjanak, vagy a jarasi hivatalvezet6 altal kijelélt személynek jegyzékonyv felvétele
mellett atadja.
(6) Abban az esetben, ha a minésitett adatot felhasznal6 személy jogviszonya megsz(inik az adott
szervezetnél, akkor a titkos iigykezeld jegyz6konyv felvétele mellett szamoltatja el.

7. A fizikai biztonsagi kévetelmények érvényesiilése
7.8

(1) A Hivatalnal ,Bizaimas!” és ennél magasabb mingsitési szinti mindsitett adat Il. osztalyu
biztonsagi terlleten hasznalhaté fel és tarolhato.
(2) A Hivatal Il. osztalyd biztonsagi terllete a 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. szam alatti
épuletének a |. emelet 145. szamu helyiségében talalhato.
(3) A Hivatal adminisztrativ zénai a 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. szam alatti épliletének az |.
emelet 112-113., 119., 140., 142., 148-149. szamu helyiségeiben talalhatok.
(4) A Hivatal jarasi hivatalainak adminisztrativ z6nait a 2. meliéklet tartalmazza.
(5) A ,Korlatozott terjesztés(i” mindsitési szinti mindsitett adatok felnasznalasa és zart
irodabdtorban torténé tarolasa az adminisztrativ zonan belll, kizarélag jelen utasitasban
meghatarozott szabalyok szerint torténhet. A nemzeti ,Bizalmas!” vagy ennél magasabb mindsitési
szintl mindsitett adatot tartalmazo, papir alapu adathordozé felhasznalasa — hivatali munkaidében -
adminisztrativ zénan belill is torténhet. Az adathordozét a hivatali munkaidé végén at kell adni a
Nyilvantarténak, vagy a Kezel6 pontnak.

A biztonsagi vezeté reagalo erével kapcsolatos feladatai
8.§
A biztonsagi vezetd intézkedik arrél, hogy a reagalé er6 szamara a biztonsagi tertilettel és az
adminisztrativ zonaval kapcsolatos feladatok — igy killonésen az elektronikus jelz6 rendszer altal adott
éles és téves riasztasok esetén kovetendd eljarasok — irdsban meghatarozasra és a reagalo er6



részére atadasra kertljenek. Az eljarast tgy kell kialakitani, hogy az elektronikus jelzé rendszer altal
adott riasztasrol, valamint a reagalé er6 altal tett intézkedésrél a biztonsagi vezett értesitést kapjon.

8. Kulcsok és kédok
9.§

(1) Munkaid6 utan a biztonsagi tarolék és a biztonsagi terillet hasznalatban Iévé kulcsait zarhato,
biztonsagos kulcsdobozban portaszolgalaton kell elhelyezni. A kulcsdobozok leadasat és felvételét
egy arra alkalmas nyilvantarté fiizetben kell régziteni.
(2) A felhaszndlé altal haszndlt kulcs sérillésével, elvesztésével kapcsolatos eseményrél a
biztonsagi vezetét kell tajékoztatni.
(3)  Amennyiben indokolt, a 7. § (4) bekezdés szerinti adminisztrativ zonak, illetve Kezeld pontok
biztonsagi taroléi hasznalatban levé kulcsainak hasznalatara vonatkozé eljarasrendet a jarasi hivatal
vezetdje egyedi intézkedésben a 9. § (1) bekezdésété! eltéréen is meghatarozhatja. Az intézkedés
tervezetét a biztonsagi vezetd elézetesen véleményezi.
(4) A biztonsagi tarolék és a biztonsagi tertilet tartalékkulcsait és kodjait a biztonsagi vezet6 vagy
az altala irasban kijelolt személy hitelesen lezart, nem attetszd boritékban 6rzi — a tarolt adatok
mindsitési szintjének megfelel6 — biztonsagi taroléban.
(3) A tartalékkuicsok, kddok Srzés céljabdl a biztonsagi vezetdnek torténéd atadasa és visszavétele
dokumentalt modon, az erre a célra megnyitott tartalékkulcs nyilvantartasban térténik.
(6) Barmely tartalékkulcs felhasznalasat a biztonsagi vezetdnek irasban kell dokumentalnia.
(7) A biztonsagi terlileten hasznalt kodok megvaltoztatasara keriil sor:

a) a berendezés hasznaléjanak megvaltozasakor, vagy

b) a berendezés hasznalatbavételekor és javitasa utan, vagy

c) a kod felfedése (illetéktelen személy tudoméasara jutasa) vagy annak veszélye esetén, valamint

d) legalabb minden hat honap elteltével.
(8) A kodok megvaltoztatdsanak tényét és idépontjat a biztonsagi vezetd altal kezelt kédcsere
nyilvantartasban kell régziteni. A kédot a kédcsere nyilvantartasba beirni nem szabad.

9. Karbantartas, prébariasztas

10. §
(1) A biztonsagi vezetd kételes intézkedni a biztonsagi teriletre telepitett biztonsagtechnikai
eszk6zOknek és rendszereknek a gyart6 elbirdsa szerinti gyakorisaggal, de legalabb évente egy
alkalommal térténé karbantartasarél.
(2) Az elektronikai jelzérendszer mlikodSképességét a biztonsagi vezets negyedévente koételes
prébariasztassal ellenérizni és a probariasztds eredményét irasban dokumentalni. Az elektronikai
jelzérendszer hibas milikodésének észlelése esetén a biztonsagi vezetd koteles intézkedni a hiba
elharitasara.

10. Latogatok mozgasa a biztonsagi teriileten
11. §

(1) A biztonsagi vezeté engedélyezi a személyi biztonsagi tanUsitvannyal rendelkezé latogaték
azonosito kartya viselése melletti 6nalld, kiséret nélkill mozgasat a biztonsagi teriileten, amennyiben




a biztonsagi teriletre érkezé latogaté biztonsagi vezetdje irasban igazolja, hogy a latogatd személyi
biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik.

(2) A személyi biztonsagi tanusitvannyal nem rendelkez6 személy csak kisérettel Iéphet be a
biztonsagi teriletre.

11. Létesitményiizemeltetési feladatok a biztonsagi teriileten
12. §

Biztonsagi terlileten Iétesitményiizemeltetési feladatot csak a biztonsagi terlleten tartézkodni jogosult
személyek jelenlétében szabad végezni.

12. Adminisztrativ biztonsag
13. §

(1) A Hivatalnal a Féispani Kabinet és a Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Foosztaly kézdsen
mUkodtet Nyilvantartét.

(2) A Hivatalnal a jarasi hivatalok a 2. melléklet szerint miikédtetnek Kezeldé pontot, amelyek a
Nyilvantarto ellenérzése alatt mikédnek.

13. A Nyilvantarté és a Kezel6 pontok altal kezelt alapvetd nyilvantartasok, a nyilvantartasok
hitelesitése
14. §

(1) A Fényilvantarto kényvet a Hivatal Nyilvantartoja kezeli.
(2) Iratkezelési segédletek:
a) az iktatokényv (mindsitett adatok szerint elkilonitve),
b) a belsé atadokényv (mindsitett adatok szerint elkilénitve),
c) a kills6 kézbesitékonyv, illetve a futarokmanyok nyilvantartasa (futarjegyzék),
d) a megsemmisitési jegyz6konyvek nyilvantartasa, és
e) a nyilvantartasi segédlet a ,Korlatozott terjesztésl!” minésitési szintli irasbeli érettségi
feladatlapokhoz.
(3) A biztonsagi vezeté altal kezelt nyilvantartasok:
a) a tartalékkulcsok, kodok nyilvantartasa,
b) a kodcsere nyilvantartas, és
c¢) a karbantartasi naplé.

15. §
(1) A titkos Ugykezelé az altala kezelt iratkezelési segédleteket és egyéb nyilvantartasokat
hasznalatbavételik elétt dsszeflizi, kércimkével leragasztia, megszamozza vagy megszamolja,
hitelesitési zaradékkal ellatja, valamint a Hivatal mindsitett adatot kezeld szervezeti egysége
kérbélyegzéjének lenyomataval, a hitelesités datumanak feltintetésével és olvashaté alairasaval
igazolja a hitelességet.



(2) A hitelesitési zaradékban fel kell tuntetni a Hivatal mingsitett adatot kezeld szervezeti
egysegeének megnevezését, a fényilvantartokényvi szamot, a lapok szamét, a megnyitas datumat - a
lezaras datumanak helyét Uresen hagyva - és a kérbélyegzd lenyomatat.

(3) A fényilvantartd kényvet a féispan hitelesiti.

16. §

(1) A Nyilvantart6 és a Kezel6 pontok altal hasznalt valamennyi hitelesitett iratkezelési segédletet
a fonyilvantartd kényvben kell nyilvantartasba venni, melyek nyilvantartasi szamként a fényilvantarté
kényv sorszamat kapjak (példaul.: 16. Fnyt).
(2) A foényilvantartd kényv egyes sorszammal kezdédik, betelte utdn a kévetkezd fényilvantarto
kényv sorszam kihagyasa nélkill folyamatos szamképzéssel folytatodik.
(3) A fényilvantarté kdnyvet nem kell nyilvantartasba venni.
(4) A fbnyilvantarté konyv tartalmazza a Hivatal mindsitett adatot kezelé szervezeti egységénél
hasznalt iratkezelési segédletek és egyéb nyilvantartasok

a) megnevezését,

b) terjedelmét,

c¢) hasznalatba vételének datumat,

d) végleges lezarasanak datumat,

e) irattari tételszamat, és

f) a selejtezése datumat.
(5) A fényilvantarté kényv nem selejtezhetd.
(6) A Hivatal megsziinésekor a fényilvantartd kényvet jegyzékonyvvel kell atadni a jogutéd
szervnek. Jogutdd nelklli megsziinés esetén a fényilvantartd kdnyvet az illetékes levéltar részére kell
atadni.

14. Mas szervtdl érkezett mindsitett adat atvétele
17. §

(1) Mas szervt6l érkezett minésitett adatot tartalmazé kildeményt a cimzett, a titkos Ugykezel6 vagy
az ilyen kuldemeény atvételével a féispan, illetve a jarasi hivatal vezetéje altal irasban megbizott mas
személy (a tovabbiakban: atvevé) vehet at.
(2) A mingsitett adatot tartalmazé kuldemeényt atvevd személy ellenérzi

a) a cimzés alapjan a minésitett adatot tartaimazo kuldemény atvételére valo jogosultsagat,

b) a kilsé kézbesitékdnyvben vagy a futariegyzéken szerepld iktatoszam és példanysorszam,

valamint a mindsitett adatot tartalmazé kuldemény csomagolasan szerepld iktatdszam és

példanysorszam egyezését, és

c) a zartan érkezett kiildemény csomagolasanak sértetlenségét.
(3) Az atvevd a kiilsé kézbesitokonyvben datum, a futariegyzéken idépont feltiintetése mellett,
nevevel, aldirasaval, valamint bélyegzélenyomattal igazolja a kildemény atvételét.
(4) Teves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén az atvevéd a kildeményt annak felbontasa
nélkul azonnal tovabbitja a cimzettnek, vagy ha ez nem lehetséges, visszajuttatja a feladonak.



15. A mindsitett adatot tartalmazé kiildemény felbontasa
18. §

(1)  Amennyiben a mindsitett adatot tartalmazo kildemény csomagolasa sérilt, a kildeményt az
atado jelenlétében az atvevo felbontja és ellenérzi annak tartaimat. Az intézkedésrol két példanyban
jegyzokonyv készill, amelyet az atadé és az atvevé is alair. A jegyzOkonyv egyik példanya - alairas
ellenében - az atadonak atadasra kerll, aki intézkedik a sértlés korilményeinek tisztazasara. A
sérulés ténye az atadasi okmanyon szerepel.
(2) Ha a kiildeményt az atvevo tévedésbdl bontja fel, akkor errdl két példanyban jegyzbkonyvet
készit. A killdeményt szabalyszer(ien lezarja és a jegyzokonyv egyik példanyaval egyutt a cimzettnek
soron kivil tovabbitja.
(3) Az atvevé a kildemény felbontasakor ellendrzi a mindsitett adatot tartalmazé adathordozé
hianytalan meglétét a csomagolason feltiintetett azonositd adatokkal, valamint az adathordozén
feltntetett adatokkal. Ha az atvevd hianyt észlel, két példanyban jegyzékényvet vesz fel és annak
egyik példanyat a kuld6 szerv részére tovabbitja.
(4) A titkos ligykezeld bontja fel a mas szervtél érkezett minésitett adatot tartalmazé kildeményt,
kivéve azt, amelyen a ,Sajat kezii felbontasra” killonleges kezelési utasitas szerepel.

16. lktatas
19. §

(1) A mindsitett adatok iktatasa - alszamos iktatasi rendszeri - papir alapu iktatékényvben (a
tovabbiakban: iktatékényv) térténik.
(2) A mindsitett adatok iktatdsa az érkezés vagy a készités napjan, de legkés6bb az azt kdvetd
munkanapon Ugy térténik, hogy abbdl

a) az iktatészam,

b) az érkezés idépontja, maodja,

c) az iktatas idépontja,

d) a mindsitési szint és az érvényességi ido,

e) a kildé megnevezése,

f) a kildé iktatdszama (hivatkozasi szam),

g) atargy,

h) az Ugyintézd szervezeti egység és az Ugyintézé neve,

i) a terjedelem,

j) a mellékletek szama, terjedelme,

k) a példanysorszam,

) a tovabbitas idépontja, médja,

m) a tovabbitasra keriilé példanyok példanysorszama, cimzettje és terjedelme,

n) az irattarba helyezés kelte,

0) a megsemmisités idépontja, a megsemmisitési jegyzokonyv iktatészama,

p) a felllvizsgalat idépontja és eredménye, és

q) a kezelési bejegyzés (csatolas, hataridd, visszaérkezes stb.)

megallapithaté legyen.
(3) Az iktatas minden év januar 1-jén 1-es fészammal kezd6dik és a naptari év végéig emelked6
szammal folytatodik. A titkos iigykezelé az azonos targyban, ugyanabban az tgyben érkezett vagy



készitett Ujabb adatot az illetd fészam 1-t6| névekvé alszamara iktatja. Amennyiben mas targyban
érkezett vagy készilt az Gjabb adat, akkor azt iktatokényv kévetkezé fészamara iktatja.

(4) Aziktatoszam kételezéen tartalmazza a fészam-alszam/évszam adatokat, amelyben az évszam
az aktualis év négy szamjegye. A kénnyebb azonosithatdsag érdekében a fészamot megelézben fel
kell tlntetni (a szervezeti egységre/iktatokényvre) utald szamot, betiit vagy ezek kombinaciojat
(peldaul: VEMKH/2/1/2014.; VEMKH/2/1-1/2014.; VE01/5/1/2014.; VE01/5/1-1/2014. ).

(8) Az egy ugyben keletkezett és egyitt kezelt, kulénb6z6 adatokat tartalmazé adathordozék -
ideértve a nem mindsitettek is - egyitt kezelhetok. Iktatasuk az elsének érkezett vagy keletkezett
mindsitett adat iktatészamanak soron kévetkezd alszamaira térténik.

(6) Az iktataskor a titkos Ugykezeld a mindsitett adat hordozéjan vagy - ha ezt az adathordozé
jellege kizarja - kilén kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ médon
elvalaszthatatlan kezelés( elektronikus adatallomanyban elhelyezi az iktatobélyegzd lenyomatat és
abban feltiinteti a minésitett adat iktatészamat.

(7) A ,Sajat kezli felbontasra” kiilénleges kezelési utasitassal ellatott kildemény esetében a
mindsitett adatot tartalmazé adathordozot a titkos ligykezeld zart kildeményként iktatjia, az
iktatokényv megfelelé rovatainak kitsltésével. Az iktatékényvben feltiintet, hogy a minésitett adatot
tartalmazo adathordozét ,Sajat kezi felbontasra” kilénleges kezelési utasitas miatt felbontas nélkiil
adta at.

(8) A ,Sajat kezl felbontasra” kulénleges kezelési utasitassal ellatott kildeményt a felbontasra
jogosult személy a felhasznalast kovetben lezarva és a lezaras helyén a minésitett adatot kezels
allami szerv hivatalos bélyegzéjével ellatva, dokumentalt médon adja at a titkos Uigykezelének tarolas
vagy mas cimzetthez val6 tovabbitas céljabdl. A titkos ligykezelbvel az iktatashoz szukséges adatokat
kozli.

(9) Az aktualis év iktatokonyvben térténd lezarasa az aktualis év utolsé munkanapjan az utolsé
foszamra tortént iktatas utan - a papir alapt iktatékényvben az utolsé fészamot koveté aldhuzassal,
keltezéssel, aldirassal és hivatalos bélyegz6 lenyomatanak elhelyezésével - térténik.

(10) Azon iratkezelési segédleten, amelybdl a kezelt minésitett adatok tartaimara vonatkozéan
valamilyen érdemi informacié levonhato, a kezelt adatoknak megfelels, legmagasabb megismételt
mindsitesi jelélést kell feltlintetni.

(11) Az iktatokényv nem selejtezhetd.

17. Mindsitett adat — szerven beliil térténé — atadasa, visszavétele
20. §

(1) A mindsitett adatok Hivatalon belli atadasa, visszavétele csak a titkos ugykezeld utjan, belsd
ataddkonyvben, sajat kez(i, datummal ellatott alairas ellenében, dokumentaltan térténhet.
(2) A mingsitett adat szerven belll tortén6 atadasara és visszavételére szolgalé belsd atadokonyv
tartalmazza:

a) a mindsitett adat iktatészamat,

b) a minésitési szintet,

C) a példanysorszamot,

d) a példanyonkeénti terjedelmet,

e) a cimzettet,

f) az atadas datumat,



g) az atadas tényének igazolasat az atvevd nevének és sajat kezl, datummal ellatott alairasanak
feltintetésevel,
h) a visszavétel datumat, és
i) a visszavétel tényének igazolasat a visszavevd nevének és sajat kezd, datummal ellatott
alairasanak feltuntetésével.
(3) A belsd atadokényvet a lezarast kovetéen 8 évig kell megérizni, utana selejtezési jegyzékényv
felvétele mellett megsemmisithetd.

18. Mindsitett adat — szerven kiviilre torténé — tovabbitasa
21. §

(1) Minésitett adatot tartalmazo kildemény méas szerv részére térténd belfoldi tovabbitasa csak a
titkos Uigykezeldn keresztil térténhet. A tovabbitasra kilsé kézbesitékdnyvben vagy futarjegyzéken
dokumentalva keriilhet sor. A titkos lgykezeld a tovabbitas tényét az iktatékdnyvben régziti.
(2) AKilsd kézbesitékonyv vagy futarjegyzék tartaimazza:

a) a mindsitett adat iktatdszamat és példanysorszamat,

b) a mindsitési szintet,

c) a cimzettet,

d) az atadas keltét, és

€) az atadas tényének igazolasat az atvevd nevének és sajat kez(, datummal ellatott alairasanak

feltiintetésével, tovabba a kildeményt atvevd szerv hivatalos bélyegzéjének lenyomatat.
)] Mindsitett adatot tartalmazé killdemény belféldén az Allami Futarszolgalat, valamint a Magyar
Honvédség Katonai Futarszolgalata Utjan a futarszolgalatok igénybevételére vonatkoz6 szabalyok
szerint, katonai futar vagy a rendvédelmi szervek, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal belsd futara (a
tovabbiakban egyutt: futar), valamint a féispan, illetve a jarasi hivatal vezetéje altal sziikség esetén
kijelolt személyes kézbesitd Utjan tovabbithato. Mindsitett adatot tartalmazé kiildeményt postai uton
nem szabad tovabbitani.
(4) A személyes kézbesitének, futarnak csak a minésitett adatot tovabbito szervezet allomanyaba
tartozo, a tovabbitott adat mindsitési szintjének megfeleld szintl személyi biztonsagi tanusitvannyal
rendelkezé személyt lehet kijel6ini.
(5) A titkos Ugykezeld a kilsé kézbesitokonyvvel vagy futarjegyzékkel egyltt atadja a lezart és a
lezaras helyén a mindsitett adatot kezel6 allami szerv hivatalos bélyegzdjével ellatott kiildeményt a
személyes kézbesitbnek vagy a futdrnak. A személyes keézbesitdé vagy a futar a kulsé
kézbesitékényvben vagy a futarjegyzéken alairas ellenében adja at a killdeményt az atvételre jogosult
szemeélynek.
(6) Mindsitett adat kuilféldi személy vagy kulféldi szerv részére torténd hozzaférheto tételét az adat
minésitdje, az adat minésitésének felulbiralatara jogosult minésité vagy térvenyben felhatalmazott
személy engedélyezi.
(7) Mindsitett adat a megfelelé mindsitési szinttel ellatott zart kildemeényben tovabbithats. A
boritékon, a csomagon a cimzésen és a kiildé szervre vonatkozé adatokon kivil a minésitett adat
iktatoszama, minésitési szintje, példanysorszama és ,Baleset esetén vagy rendkiviili helyzetben a
kiildé szerv bonthatja fell” figyelmeztetés, valamint a kulénleges kezelési utasitas kerll feltiintetésre.
A killdemény lezarasa biztositia, hogy az esetleges felbontads, jogosulatlan hozzaférés ténye
egyértelmlen megallapithato legyen.
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19. Mindsitett adat sokszorositasa, forditasa, kivonatolasa
22. §
(1) A sokszorositas, forditas és a kivonatolas soran keletkezé, 1-t6l névekvé sorszammal ellatott
sokszorositott, forditott és kivonatolt példanyok iktatdasa a mindsitett adat iktatdszaman torténik.
(2) A minGsitett adat sokszorositasat, forditasat, kivonatolasat csak megfelelé személyi biztonsagi
tanusitvannyal és felhasznaléi engedéllyel rendelkezé személy végezheti.
(3) A mingsitett adatok sokszorositasat a Hivatalnal a titkos UgykezelSk csak a Nyilvantartéban
vagy biztonsagi terlleten elhelyezett sokszorositd gépen végezhetik. A sokszorositas végrehajtasat
kovetéen a titkos Ugykezelének haladéktalanul gondoskodnia kell a sokszorositott példanyok
iktatasba vételérél.
(4) A sokszorositas engedélyezését kdvetden a sokszorositas megkezdése elétt a sokszorositando
iraton az alabbi zaradékot kell alkalmazni:
Sokszorositva:  példanyban
Egy példany: lap
Kapjak: 1. sz. soksz. pld.:
2. sz. soksz. pld.:

20. Minésitett adatok készitése, a minésitési jeldlés megismétiése
23. §

(1) A Hivatalnal a Mavtv. 4.§-a alapjan mindsitésre jogosult személy nincs, igy mindsitett adat
készitésére jogszabaly nem ad felhatalmazast.
(2) A minésitési jelolés megismétlése esetén biztositani kell a megismételt mindsitett adat
azonosithatésagat és elkilonithetéségét. Megismételt mindsitett adat készitése soran a készitd a
megismételt mindsitési jeldlést az adathordozd elsdé oldalanak felsé részén vagy - ha ezt az
adathordozé jellege kizarja - kUlon kisérélapon vagy az elektronikus minésitett adattél adminisztrativ
modon elvalaszthatatlan kezelés(i elektronikus adatallomanyban tunteti fel. Az igy készitett mindsitett
irat els6 oldalan, a minésitési jelolés alatt fel kell tuntetni: ,A mindsitési jelélés megismétiésére a
..... ikt. szamu mindsitett irat alapjan kertilt sor.”
(3) A Hivatalnal a ,Bizalmas!” és ennél magasabb mindsitési szintli minésitett adatot mindsitési
jeléles megismétiésével késziteni Il. osztalyu biztonséagi tertileten lehet.
(4) Ha a keszité egyszerre kulonbozé vagy tobb azonos minésitési jelslést adatot ismétel meg,
akkor kézvetlenil a megismételt mindsitett adatoknal tiinteti fel a megismételt mindsitett adatok
mindsitési jeldlését, valamint az adathordozé iktatoszamat. Az adathordozd elsé oldalanak felsé
részén, vagy ha ezt az adathordozé jellege kizarja, kiilén kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett
adattol adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelésti adatallomanyban a legmagasabb minésitési
szintet és leghosszabb érvényességi idét tartaimazo megismételt minésitési jelolést szerepelteti.
(6) Mindsitett adatok elektronikus, elektromagnetikus vagy optikai Uton térténd kezelésére alkalmas
eszk6zon, vagy ha ezt az eszkdz jellege kizarja, kilon kisérélapon a kezelt adatoknak megfeleld
legmagasabb minésitési szint szerepel.
(6) A mindsité hatarozza meg, hogy a minésitett adatot tartalmazé adathordozébél hany példany
késziljén.

(



(7) A mindsitd altal meghatarozott példanyszamon feldl a minésité6 engedélye vagy hozzajarulasa
nélkil tovabbi példanyt késziteni nem lehet.
(8) A mindsitett adat készitése soran az R. 38. § (1) és (2), valamint az eredeti irattari példany
esetében a (3) bekezdésében meghatarozottakon til az adathordozo tartalmazza:

a) a készitd szerv megnevezéset,

b) a példanyszamot, a példanysorszamot,

c) elektronikus mindsitett adat esetét kivéve az adathordoz6 terjedelmét,

d) a mellékletek esetén azok darabszamat, példanysorszamat, terjedelmét és az adathordozétél

eltérd szint(i mindsités esetén mindsitési szintjét,

e) a kiadmanyozas datumat, és

f) az eredeti irattari példany esetében a kiadmanyoz6 alairasat, elektronikus minésitett adat esetén

elektronikus alairasat.
(9) Az egyes példanyok cimzettjeinek felsorolasat az irattari példanyhoz csatolt - az egyes
cimzettek részére tovabbitott példany sorszamat is tartalmazoé - kiién eloszté tartalmazza. Az egyes
példanyok cimzettjeit - killén eloszt6 helyett - az adathordoz6 is tartalmazhatja.
(10) Amennyiben a (8)-(9) bekezdésben meghatarozottak feltintetésére az adathordozé jellege
miatt nincs mod, akkor azokat kilén kisérélap vagy az elektronikus mindsitett adattol adminisztrativ
modon elvalaszthatatlan kezelésti elektronikus adatallomany tartalmazza.
(11) A mindsitd a mindsitéssel egyidejlileg a mindsitett adat kulénleges kezelésérdl is rendelkezhet
és a minésitett adat hordozojan - ha ezt az adathordozo jellege kizarja, akkor kiilén kisér6lapon vagy
az elektronikus minésitett adattdl adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelésl elektronikus
adatallomanyban - valamint annak csomagolasan a kovetkezd kulonleges kezelési utasitasokat
alkalmazhatja:

a) ,Sajat kezi felbontasral”,

b) ,Mas szervnek nem adhat¢ at!",

c) ,Nem sokszorosithaté!”,

d) ,Kivonat nem készithet6!”,

e) ,Elolvasas utan visszaklldendé!”,

f) ,Zart boritékban tarolandé!”,

9) ,Ktilénosen fontos!”, valamint

h) méas, a mindsitett adat sajatossagatél fuggd kilonleges kezelési utasitast.
(12) Csak a minésitd irasbeli engedélyével lehet eltérni a mindsitd kildnleges kezelési utasitasatol.

21. Mindsitett adat feliilvizsgalata
24. §
(1) A Hivatalnal minésités felulvizsgalatra jogosult személy nincs.
(2) A mindsités fenntartasarol, megszintetésérdl, a mindsitési szint csokkentésérdl, valamint az
érvényességi id6 médositasarl a mindsitd altal adott tajékoztatas esetén a titkos Ugykezel6 a
mindsitett adatot tartalmazé adathordozon, valamint az iktatokényvben atvezeti a fellllvizsgalat tényet,
illetve eredményét.
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22. Mindésitett adatot tartalmazé adathordozo irattarozasa
és a megsemmisitési eljaras
25. §
(1) A mingsités felllvizsgalat soran térténd megsziintetése vagy megsziinése elétt a Hivatal
jogelddje altali sajat készitésli mindsitett adatot tartalmazé adathordozé eredeti irattari példanya -
amennyiben térvény masként nem rendelkezik - nem selejtezhetd és nem semmisithet meg. A
Hivatal jogel6dje altali sajat készitésli mindsitett adat mindsitésének megsziinése vagy
megsziintetése utan az adatot tartalmazé adathordozé eredeti irattari példanyanak selejtezésére a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6ld térvényben foglaltak az
iranyadok.
(2) A mas szervtdl kapott, valamint a Hivatal jogeldje altali sajat készitési(i minésitett adatot
tartalmazo adathordoz6, Ugyviteli érdeket nem képviseld tébbes példanysorszamd példanyai a Hivatal
mindsitett adatot kezelé szervezeti egységének vezetéje vagy altala adott felhatalmazas alapjan a
biztonsagi vezetd jovahagyasat kovetéen megsemmisitheték.
(3) A megsemmisités a Hivatal, 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. szam alatti épuletének az I.
emelet 145. szamu helyiségében (a Hivatal Il. osztalyd biztonsagi terillete) torténik, a megsemmisitést
a DAHLE 31314 szamu zuzbégéppel végzik.
(4) A megsemmisitésrél minden esetben megsemmisitési jegyzékonyv késziil. A jegyzokonyv
tartalmazza a megsemmisitésre keriil§ tébbes példanysorszamu adathordozon szerepld mindsitett
adatok azonositdsahoz szikséges adatokat (iktatészam, mindsitési szint, terjedelem,
példanysorszam), valamint a megsemmisités tényét, modjat és datumat, a megsemmisitésnél jelen
levok és a megsemmisitést engedélyezd biztonsagi vezets alairasat.
(5) A megsemmisités a titkos Ugykezel8, valamint a biztonsagi vezeté altal a Hivatal allomanyabdl
kijelolt, a megsemmisitendd adathordozén szereplé minésitett adatra ervényes felhasznali
engedeéllyel és személyi biztonsagi tantsitvannyal rendelkezé személyek jelenlétében torténhet.
(6) A megsemmisitést Ugy kell végrehajtani, hogy a megsemmisitett adathordozén szereplé
mindsitett adat tartalmat utélag ne lehessen megallapitani.
(7) A megsemmisités idépontjat, a megsemmisitési jegyzékonyv iktatdszamat a titkos tgykezeld
az iktatékényvben rogziti.
(8) A megsemmisitési jegyz6konyv nem selejtezhetd.

23. Azellenérzés
26.§

(1) A biztonsagi vezeté minden év februar 28. napjaig jegyzokonyv felvétele mellett ellenérzi a
Hivatalnal kezelt nemzeti minésitett adatok védelmére vonatkozo személyi, fizikai, adminisztrativ
biztonsagi rendelkezések megtartasat, tovabba el kell késziteni az elézé évben a mindsitett adatot
kezel6 allami szervhez érkezett adatok iratforgalmi statisztikajat mindsitési szintenkénti bontasban.
(2) A biztonsagi vezet6 minden év marcius 31. napjaig koételes intézkedni a minésitett adatok
tekintetében lefolytatott éves ellendrzés eredményének és az elé6z6 évben a Hivatalhoz érkezett vagy
ott készitett minésitett adatok iratforgalmi statisztikajanak mindsitési szintenkénti bontasban a
Nemzeti Biztonsagi Felligyeletre torténé megkildésérdl.
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(3) A biztonsagi vezet6 — ha sulyos szabalytalansagot vagy mUkédési zavart észlel — soron kivil
barmikor elrendelheti a minésitett adatok kezelésének, meglétének tételes bizottsagi ellentrzesét.

24. Mindsitett adat biztonsaganak megsértése
27.§

(1) Az a személy, akinek a tudomasara jutott, hogy a minésitett adat biztonsaganak megsértésére
keriilt sor, koteles tajékozatni errél a Hivatal biztonsagi vezetojét.
(2) A biztonsagi vezetdnek intézkednie kell az eset kivizsgalasara és jegyzokonyvben térténd
régzitésére.
(3) A vizsgalatrol készitett jegyzékonyvnek tartalmaznia kell:

a) a veszélyeztetett minésitett adatok azonositdsahoz sziukséges adatokat,

b) a biztonsag megsértésének koruiményeit,

c) a veszélyeztetettség idejét (ismert vagy vélelmezett idéhatarait) és helyét,

d) a veszélyeztetettség kialakulasanak elsédleges okait,

e) ha ismert, a biztonsag megsértéséért feleléssé teheté szemeély nevét, és

f) a megtett intézkedések felsorolasat.
(4) Amennyiben a Mavtv.-t vagy az R. rendelkezéseit olyan modon sértették meg, hogy a
,Szigortian titkos!”, a ,Titkos!”, valamint a ,Bizalmas!” minésitési szint(i adat ezaltal illetéktelen
személy részére hozzaférhetévé valhatott, vagy ennek veszélye fennall, akkor errél a biztonsagi
vezetd a jegyzékonyv megkildésével egyidejlleg az adat minsitéjét és a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyeletet is koteles tajékoztatnia.
(5) A (4) bekezdésben leirtakon til a biztonsagi vezetd intézkedik a mindsitett adat biztonsaganak
megsértése kapcsan felmeriilé kar feimérésérdl és enyhitésérdl, valamint - ha ez lehetséges - a
jogszer( allapot helyreallitasarol.

25. Minésitett adat vészhelyzetben térténé védelme
28. §
(1) A 29. § rendelkezéseit kell alkalmazni a mingsitett adatok vészhelyzetben térténd védelmére.
(2) Vészhelyzet alatt az Alaptdrvényben szerepld
a) hadiallapotot (Alaptérvény 49. cikk);
b) szilkségallapotot (Alaptérvény 50. cikk);

c)—e)
f) veszélyhelyzetet (Alaptérvény 51. cikk)
kell érteni.

(3) A 29. § rendelkezéseit kell alkalmazni tovabba a mindsitett adatok fizikai biztonsagat
veszélyeztetd helyzetekre (példaul: tlizeset, vizbetorés, villamcsapas, stb).

26. Vészhelyzet esetén az okozott kar elharitasara,
felszamolasara iranyul6 feladatok
29. §
(1) A biztonsagi terileten bekovetkezett vészhelyzet esetén a kar elharitasara feladat- és
hataskorrel rendelkezé szervek, valamint a biztonsagi vezetd értesitése mellett, az emberi élet
veszélyeztetése nélkil egyidejlileg meg kell kezdeni a kar felszamolasat. A kar elharitasa,
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felszamolasa soran is fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek
a mindsitett adatokhoz. Ha a karelharitds sordn — bizonyithaté médon — a minésitett adat
felnasznalasara illetéktelen személy minésitett adat birtokaba jutott, a biztonsagi vezetd koételes
alairatni az illetével egy titoktartasi nyilatkozatot.

(2) Amennyiben emberi élet veszélyeztetése nélkill megoldhatd, meg kell kezdeni a biztonsagi
terileten tarolt veszélyeztetett mindsitett adathordozék (iratok) mentését és biztonsagos helyre
szallitasat. Az iratok megfelelé érzésérdl a biztonsagi vezeté koteles gondoskodni.

(3) Ha a vészhelyzet a 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. szam alatti épllet adminisztrativ zénait
veszélyezteti, akkor az evakualas helyszine a 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. szam alatti épllet
biztonsagi terilete.

(4) Amennyiben a vészhelyzet a 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. szam alatti épulet biztonsagi
terUletét, vagy az épllet egészét veszélyeztetné, akkor az evakualas helyszine a minésitett adatokat
tartalmazo6 adathordozok esetén a 8200 Veszprém, Mindszenty Jozsef utca 3-5. szam alatti épllet
5P.08 szamu helyisége.

(5) Amennyiben a vészhelyzet a 7. § (4) bekezdése szerinti valamely adminisztrativ zéna, illetve
Kezel6 pont kijelolt helyiségét érinti, a jarasi hivatalvezeté egyedi intézkedéssel rendelkezik az
evakualas helyszinérél.

(6) A szdllitds modjat minden esetben a biztonsagi vezeté hatsrozza meg oly médon, hogy olyan
szemely is jelen legyen, aki megfelel6 szint(i személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik.

27. Eljaras a kar elharitasat kdvetéen
30. 8§
(1) Akar elharitasa utan a biztonsagi vezet6 altal kijelslt 2 tagt bizottsagnak fel kell mérni azt, hogy:
a) milyen sérilések torténtek a fizikai biztonsagi rendszerben;
b) a fizikai biztonsagi rendszer sérulése mennyiben veszélyezteti a minésitett adatok biztonsagat;
c) eltlintek-e vagy megsemmisiltek-e mindsitett adathordozok.
(2) Afelmérést kdvetéen a biztonsagi vezetd
a) intézkedik a sérilt vagy megsemmisiilt mindsitett adatot tartalmazé adathordozok és targyi
eszkdzdk jegyzékének elkészitésére,
b) irasban koételes tajékoztatni féispanat és
c) gondoskodik a fizikai biztonsag helyreallitasarél, valamint a nem sériilt mindsitett adathordozék
megfelelé védelmérdl.

28. Egyes allami vizsgakra vonatkozo eltéré rendelkezések
31. §

(1) Az R. 54. § (1) bekezdésének felnatalmazasa alapjan a mindsitett adatkezelés eljarasi
rendjének kiadasardl az irasbeli érettségi feladatlapokkal és javitasi-értékelési Utmutatokkal
kapcsolatban kiadott 9/2012. (IV.25.) NEFMI utasitasban foglalt specialis eljarasrend és kezelési méd
szerint kételesek eljarni az érintettek.

(2) Az utasitds 3. melléklete rogziti a specialis eljarasrend alkalmazasanak idején hasznalt
iratkezelési segédlet mintajat.
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29. Zaro rendelkezések
32. §
(1) Az utasitdsban nem szabalyozott kérdésre a Mavtv. és az R. elbirasai az iranyadoak.
(2) Az utasitas a kozzétételét koveté munkanapon lép hatalyba.
(3) Hatalyat veszti a Hivatal vezet6jének a mindsitett adatok védelmére szolgalé Biztonsagi
Szabalyzatrol sz6l6 74/2022. (VIII. 29.) utasitasa utasitasa.

Veszprém, 2023. februérk,:,%” OL
Taka
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1. melléklet
a 15/2023. (II. 22.) féispani utasitashoz

Készult 2 pld./ 2 lap
Kapja: 1. sz. pld. / Felhasznal6
2. sz. pld. / Biztonsagi vezetd

,SZEMELYI BIZTONSAGI TANUSITVANY
nemzeti minésitett adatra érvényes felhasznaléi engedély kiadasahoz
TANUSITOM, hogy
Név:
Sziiletési név:
Sziiletési id6:
Sziiletési hely:
Allampolgarsag:

Munkahelye:
Beosztasa:

------------------------------------------------------

(minésitési szint megjelélése)
mindsitési szintii adat felhasznalasahoz szilkséges nemzetbiztonsagi ellendrzését

elvégezték. Részére ezen mindsitési szintig a nemzeti minésitett adat felhasznalasara
jogosité felhasznaldi engedély kiadhato.

Kibocsatoé szerv:
Kibocsatas helye, ideje:
Biztonsagi vezetd alairasa:

P.H.



... SZ. példany

szerv megnevezése

Nyt. szam:
FELHASZNALOI ENGEDELY
NV e (szuletési név:
szil.  hely  &s  ide ..o ) részére  a

................................................................................ (szerv megnevezése)
...................................................... (szervezeti egység megnevezése) feladat- és hataskérébe
tartozo feladatok ellatasa érdekében a minésitett adat védelmérdl szé16 2009. évi CLV. térvény
(tovabbiakban: Mavtv.) 3. § 8. pontja, tovabba a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének,
valamint a mingsitett adat kezelésének rendjérél szol6 90/2010. (1. 26.) Korm. rendelet
szerinti felhasznaléi engedélyt kiadom
- *a munkakore ellatdsahoz sziikséges
- *meghatarozott idészakra: 20.... év .......... hé ... napjatol 20.... év .......... hé ... napjaig
- *SPeCialiS ....cooovviiiiii megbizdsanak hatalya ala tartozé
- *eseti szakértésre vonatkoz6
- *konkrét igyre vagy targyra vonatkozoan (p!. véleményezés): ....................
minésitési  szintig
keletkezett mindsitett adatokra.
A felhasznal6i engedély alapjan a felhasznalasra jogosult a fent megjeldlt mindsitési szintig
keletkezett mindsitett adatok vonatkozasaban a Mavtv. 18. § (2) bekezdésben meghatarozott
rendelkezési jogosultsdgok kézil kizarélag az alabbi alpontokban meghatarozott
rendelkezésre jogosult:
x a) allami vagy kézfeladat végrehajtasa érdekében térténd Ugyintézés, feldolgozas,
X b) mindsitett adat nyilvantartasaval kapcsolatos valamennyi tevékenység,
X ¢) minésitett adat birtokban tartasa,
x d) minGsitési jeldlés megismétlése, illetve a megismétlés megtiltasa,
x e) mindsitett adat masolasa, sokszorositasa,
x f) minésitett adat forditasa,
X g) kivonat készitése,
x h) szerven belili atadas,
X i) szerven kiviilre tovabbitas, szallitas,
X j) megsemmisités,
X k) felhasznaloi engedély kiadasa.

A felhasznal6i engedély visszavonasig érvényes.

Veszprém, 20... .....oooooooiiiiieiceeeeee,
a felhasznaléi engedély
kiadasara jogosult
vezet6 aldirasa

* A megfeleld részt kell alahuzni és szilkség szerint kitslteni!
x Azt a rendelkezési jogosultsagot, amelyet a felhasznalasra jogosult nem kapott meg,

téréini kell vagy athuznil



TITOKTARTASI NYILATKOZAT
a 2. pontban meghatarozott titokvédelmi hataskér ellatasahoz

1. AUt e tudomasul veszem, hogy
.................................................. atal ........ &V .vvveeeevene. 0 . nap  aldirt
....................................... nyt. szamG felhasznaléi engedély birtokaban a mindsitett adat
védelmérsl szolé 2009. évi CLV. térvény (tovabbiakban: Mavtv.), tovabba a Nemzeti
Biztonsagi Felugyelet milkodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szélo
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.), illetve a Biztonsagi Szabalyzatban
meghatarozott eldirasok hatélya ala tartozom.

2. Tudomasul veszem tovabba, hogy a fenti. szamu felhasznaléi engedélyben megjeldit
minésitett adatok vonatkozasaban a mindsitések érvényességi ideje alatt titoktartasi
kotelezettség terhel.

A Mavtv.-ben, az R.-ben, valamint a Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozott eléirasokat
alkalmazas szinten megismertem, és azokat maradéktalanul betartom, igy kuldénésen a
mindsitett adat tartalmat illetéktelen részére nem teszem hozzaférhetévé. A hataskérémbe
tartozo részletes eljarasi szabalyokrol kioktatasban részestultem.

3. Felvilagositottak arrél is, hogy jogszabaly a minésitett adattal valé visszaélést, valamint a
minésitett adat biztonsaganak megsértését binteti.

Veszprém, 20... ..o

alairas
[N 1= AU RO
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