Ugyiratszam: VE/72/00583-4/2022.

A Veszprém Megyei Allamigazgatasi Kollégium

Ugyrendje

A févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és mikédési szabalyzatardl szolé
10/2022. (IX. 22.) MvM utasitds 18. § (4) bekezdése értelmében a Veszprém Megyei
Korményhivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vezetdje (a tovabbiakban: féispan) altal létrehozott
Veszprém Megyei Allamigazgatasi Kollégium (a tovabbiakban: kollégium) miikédését az
alabbi tgyrend szabalyozza:

L
Altalanos rendelkezések
A kollégium megnevezése, székhelye

1. Akollégium megnevezése: Veszprém Megyei Allamigazgatasi Kollégium

2. Akollégium székhelye: Veszprém
Cime: 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.
Telefonszama: 06-88/579-300
e-mail cime: vemkh.foigazgato@veszprem.gov.hu

A kollégium jogallasa
3. Akollégium a Hivatal koordinacios feladatait el6segité allandé foruma.
4. AKkollégium testiletként miikodik.

5. A kollégium nem jogi személy.

Il
A kollégium tagjai

—

A kollégiumi Ulés résztvevoéi:

e a kollégium vezetSje a fbispan, aki egyben a kollégium elntke (a
tovabbiakban: elndk);

o tagok: a féigazgatd, az igazgatd, a Hivatal féosztalyvezetdi, a jarasi hivatalok
hivatalvezetdi, a Kormany altal intézményfenntartasra kijellt szerv vezetéje, a
Hivatal koordinacios és ellendrzési jogkérébe tartozo teruleti allamigazgatasi
szervek vezetdi;




o meghivottak: a Nemzeti Ado- és Vamhivatal terileti szerveinek vezetdi, a
birésag és Ugyészség vezetdi, a megyei 6nkormanyzat vezetoje;

o a kollégium titkara.
A tagok névsorat és adatait az 1. melléklet tartalmazza.

2. A kollégium Ulésére az elndk eseti jelleggel meghivhatia a koordinacids eés
ellenérzési jogkérébe nem tartozod kézigazgatasi szervek vezetéit, valamint a helyi
énkormanyzati szerv vezetdjét, képviselsjét, tovabba egyéb szervezet vezetbjét az
adott napirendhez kapcsolodéan. A meghivott a kollégium Ulésén tanacskozasi
joggal vehet részt.

3. A kollégium munkéjaban tanacskozasi joggal résztvevd személyekre a kollégium
tagjai is tehetnek javaslatot.

M.
A kollégium feladata

1. Elemzi és értékeli a kormanyzati feladatok teriileti megvaldsitasanak helyzetét, a
Hivatal, a kozponti &llamigazgatasi szervek terilleti szervei és a helyi
énkormanyzatok egyuttmiikédésének, tovabba az allamigazgatasi feladatok terlleti
végrehajtasanak tapasztalatait, a kozigazgatasi szervek kozigazgatasi hatésagi
Ugyintézését.

2. Egyezteti és értékeli az ellenérzések tapasztalatait, allast foglal az ellendrzesi tervek
tartalmardl, utemezésérol, végrehajtasarol.

3. Elémozditia a terlleti informatikai kapcsolatok 6sszehangolt fejlesztését és
miikodését.
4. Ertékeli a képzési, tovabbképzési tevékenységet, véleményezi az erre vonatkozo

terveket, ajanlasokat dolgoz ki a képzés, tovabbképzés targykoreire és modszereire
vonatkozdan.

5. Elemzi a kdzponti allamigazgatasi szervek terileti szerveinek és az érdek-képviseleti
szervek, koztestiletek egyuttmiikddését, ajanlast dolgozhat ki az egyuttmikodesek
tovabbfejlesztésére.

6. Véleményezi a kozponti &llamigazgatasi szervek terilleti szervei ugyvitel-,
informatika- és szervezetfejlesztési déntéseinek tervezeteit, elémozditja a teruleti
szinten 6sszehangolt ligyvitel-, informatika- és szervezetfejlesztést.

7. Ertékeli, véleményezi a kozponti allamigazgatasi szervek terileti szervei
ugyfélfogadasi rendjét, igyfélszolgalati tevékenységét, médszertani segitséget nyujt
az 6sszehangolt tigyfélfogadasi rend, tigyfélszolgalati tevékenység megvaldsitashoz.

8. Figyelemmel kiséri és kozigazgatasi hatasait tekintve értékeli a tertleti tarsadalmi-

gazdasagi reélfolyamatokat; az dallami feladat felmerilésével jar6 vagy
allamigazgatasi szervek koézremiikodését igényld orszagos kihatassal bird, vagy




kiemelkedd terlleti jelentéségl tarsadalmi-gazdasagi problémakat jelzi a
kozigazgatas-szervezésért feleldés miniszternek; elésegiti az allami és a kdzponti
allamigazgatasi szervek terlleti szervei koordinalt kézremikddoi tevékenységét a
problémak kezelésében.

Iv.
A kollégium miikédése
. A kollégium — éves munkaterv alapjan — évente legfeljebb két ulést tart.
. A kollégium Ulésének elékészitése az elndk feladata. E korben:
e az éves munkaterv alapjan meghatarozza a kollégiumi (lés napirendjét,
helyét és idépontjat,
e Osszehivja a kollégium Ulését,
e biztositja az Ulés mikodésének feltételeit,

~e_gondoskodik . az _allasfoglalasok. el6készitésérdl, irasba  foglalasardl,
figyelemmel kiséri az allasfoglalasok végrehajtasat.

. A kollégium Ulését olyan idépontban kell sszehivni, hogy a téma megtargyaldsahoz
szlikséges felkészllésre legalabb 7 nap alljon rendelkezésre. Amennyiben az llésre
irasos el6terjesztés is készll, ugy azt a meghivéval egyiitt elektronikus aton kell
eljuttatni a résztvevéknek.

. A kollégium — tagjanak kezdeményezésére — a napirendi javaslat megjeldlésével az
1. pontban foglaltaktol eltéréen is tarthat Glést. Ennek kezdeményezésére barmely
tag jogosult.

. Az elndk — amennyiben a javaslatot indokoltnak tartja — a kezdeményezést kévetd 15
napon belll a kollégiumi Ulést &sszehivia. Amennyiben a javaslatot a kollégium
tagjainak legalabb 1/3-ad része terjeszti el6, a kollégium Ulését kdteles 6sszehivni.

. A kollégium Ulését az elndk — tavollétében a féigazgatd vagy az elndk altal megbizott
mas tag — vezeti.

. A kollégium tagjai személyesen vesznek részt a testllet munkajaban. A kollégium
tagjat — akadalyoztatasa esetén — szervezeti helyettese, vagy az éltala megbizott
személy helyettesiti, aki a szervet a kollégium Ulésén teljes jogkdrrel képviseli. Az
akadalyoztatas tényérdl és a helyettes nevérdl, beosztasarél a kollégium tagja —
lehetéség szerint az ulést megelézd legaldabb 2 nappal kordbban — irasban
tajékoztatja az elndkot.

Indokolt esetben a kollégium Ulése elektronikus formaban is megtarthat6.

. Az Ulés hatarozatképes, ha azon a kollégium tagjainak tébb mint fele jelen van.




10. A kollégium Ulésén a meghivoban szereplé napirendi pontokat megtargyalja, de

1.

12.

13.

barmely tag jogosult kezdeményezni Uj napirendi pont megtargyalasat vagy a
meghivoban szerepld napirendek barmelyikének levételét.

Az egyes napirendi pontokat az elndk, vagy az éltala megbizott, illetve a
munkatervben szereplé vagy a felkért szerv vezetdje terjeszti a testilet elé.

A kollégium tagjai a napirendi pontok jéovahagyasarol, illetve bévitésérdl a testllet
eléterjesztését kovetden, az elbterjesztések elfogadasarél pedig napirendi
pontonként szavaznak. Minden kollégiumi tagnak egy szavazata van, a szavazati
jogok egyenidk.

A kollégium dontéséhez a jelenlévd tagok tébb mint felének azonos szavazata
szikseéges.

V.

A kollégium allasfoglalasanak el6készitése

. A kollégiumhoz benyUjtott eléteriesztés célia a testllet allasfoglalasanak

kezdeményezése.

A kollégiumhoz eléterjesztést nyljthatnak be a tagok, valamint — az elnékkel tértént
elézetes egyeztetés alapjan — mas szervek és személyek is.

Az el6terjesztéseket — elektronikus Uton — legaldbb 10 nappal a kollégium tlése elétt
meg kell kildeni a kollégium titkaranak.

Az allasfoglalast nem igénylé Ugyekben a kollégium elndke a testilet tagjaitol
tajékoztatast kérhet.

A tajékoztatora az allasfoglalasra vonatkozé rendelkezések az iranyadok azzal, hogy
a tajékoztato a kollégium Ulésén széban is elbterjeszthetd.

Vi.

A kollégium dontései, allasfoglalasai és az iilésrol késziilt emlékeztetd

. A kollégium a feladatkorének gyakorlasa soran kialakitott értékelését, véleményéet,

javaslatat ,allasfoglalas”, a sajat mikodésével Osszefliggd dontéseit pedig
,hatarozat” formajaban hozza meg.

A feladatot tartalmazé allasfoglalasban, illetve hatarozatban a végrehajtasi hatarid6t
és a végrehajtasért felelés személyt (személyeket) meg kell jel6Ini.

A kollégium allasfoglalasait, illetve hatarozatait évente eldlrél kezd6dé, folyamatos
arab szamozassal, az Ulés napjanak feltlintetésével kell megjeldini: Veszprém
Megyei Allamigazgatasi Kollégium / sorszam / év (hdnap, nap) szamu allasfoglalasa /
hatarozata.




4. Az ulésrdl emlékeztetd készil, amelyet a kollégium elntke (az lilés vezetbje) és a
kollégium titkara ir ala.

5. Az emlékeztet6 tartalmazza:

e az llés helyét, idejét,

az Ulés résztvevoinek felsorolasat,
e a targyalt napirendeket,
e a hozzaszélasok lényegét,

o a kollégium véleményét, allasfoglalasat, dontését — az esetleges
kisebbségi vélemény feltiintetésével — valamint

e aszavazds eredményét.
6. Az emlékeztetd elkészitésérdl a kollégium titkara gondoskodik.

7. A kollégium allasfoglalasainak, hatarozatainak végrehajtasardl, illetve azok hatasarol
és érvényesilésérdl a kollégium elndke évente egyszer, legkésébb az elvégzett
munkarol szo6l6 éves beszamold keretében tajékoztatia a kollégiumot, illetve a
tajékoztatd megtartasara a kollégium mas tagjait is felkérheti.

8. A kollégium elnéke gondoskodik arrél, hogy a kollégium tevékenysége és a testiilet
altal elfogadott allasfoglalasok megfelelé nyilvanossagot kapjanak (pl.: hivatali
honlapon).

9. Az elndk biztositja, hogy a kollégium tagjai és a meghivottak az ulésrél készult
emlékeztetdt, illetve az Glés barmely anyagat elektronikus Uton megkapjak, lehetéség
szerint a tanacskozast kévetd 15 napon belll.

Vil.
A kollégium képviselete

1. A kollégiumot kulsd szervek elétt az elndk, akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a
féigazgatd vagy az elndk altal megbizott kollégiumi tag képviseli.

2. A kollégium nevében készilé kiadvanyokat, a kollégium allasfoglalasait, illetve
dontéseit az elndk irja ala.

Viil.
A Hivatal feladata a kollégium miik6dtetésében

1. A kollégium munkdjat a Hivatal koordindlja. A féispan a kollégium mik&édésének
szervezésével, mikdodtetésével kapcsolatos érdemi és adminisztrativ tevékenység
iranyitasara a féigazgatét jeloli ki.



N

A kollégium &sszehivasaval, egyes napirendjeinek elékészitésével, az eves
munkaterv eldkészitésével kapcsolatos adminisztrativ és végrehaijté feladatokat a
féispan kijelolése alapjan a kollégium titkara latja el.

3. A kollégium titkara részt vesz a kollégiumi Ulésen, gondoskodik az eléterjesztések es
a meghivok hataridében térténd elkészitésérdl, az Ulésrdl készult emlékeztetd
osszeallitasarol, az 4allasfoglalasok, hatarozatok megszoévegezésérdl, valamint
mindezeknek az érintettek részére térténd megkuldésérdl.

4. A kollégium titkara a féispan megbizasa alapjan kapcsolatot tart a kollégium tagjaival
és meghivottjaival, igény esetén technikai és adminisztrativ segitséget nyujt a
testulet munkacsoportjainak mikédéséhez.

5. Az Ugyrend mellékleteinek naprakészen tartdsadért, a valtozasok figyelemmel
kiséréséért, az adatok helyességéért — figyelemmel az 1-4. pontokban foglaltakra — a
kollégium titkara felelds.

6. A kollégium miikédéséhez szikséges pénzugyi eldiranyzatot a Hivatal kdltségvetése
tartalmazza.

IX.
Zaro rendelkezések
A kollégium ligyrendje a testilet altal tortént jovahagyas napjan lép hatalyba.

Hatalyat veszti a Veszprém Megyei Allamigazgatasi Kollégium 1/2021. (XIl. 13.) szamu
hatarozataval elfogadott Ugyrend.

Veszprém, 2022. december 14.
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