A Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal

a kormanyzati igazgatasrol sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 83. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

a Balatonalmadi Jarasi Hivatal
Kormanyablak Osztalyan

ugyfélszolgalati és kormanyablak
feladatok ellatasara

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Veszprém varmegye, 8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.

A feladatkorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Ugyféliranyitas, kdézremiikédés a fényképes okmanyok Ugyintézésében, kormanyablakban
tovabbitasra bevett iratok megkuldése a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé szervhez,
ugyviteli feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kormanyzati igazgatasrol szoél6
2018. évi CXXV. torvény, valamint a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal Kdzszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgarsag,
= Cselekvbképesség,
=  Bintetlen el6élet,
= Felsboktatasban szerzett végzettség vagy érettségi végzettség,
= Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Felhasznalé szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
= Koézigazgatasban szerzett gyakorlat,
= Ugyfélszolgalati terlileten szerzett tapasztalat.

Elvart kompetenciak:
= Felel6sseégteljes gondolkodas,
= Pontos, preciz, 6nall6 munkavégzeés,
= Kival6 problémamegoldo képesség,
= J6 kommunikaciés képesség.
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= A palyazo személyi adatait, szakmai életutjat részletesen tartalmazo, fényképes
Onéletrajz a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint,

= Motivacios levél,

= Végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata,

= Nyilatkozat blntetlen elééletrdl,

» Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban részt vevok
megismerhetik.

A feladatkor betoélthetéségének idépontja:
A feladatkoér legkorabban 2025. szeptember 1. napjatdl télthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. augusztus 4.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Tar Viktoria hivatalvezetd nyujt a 06-
88/550-710-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Elektronikus uton: Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios
Fbosztaly jhkf@veszprem.gov.hu e-mail cimére. Kérjuk az e-mailben feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: VE/71/01845-1/2025., valamint a feladatkor
megnevezését: ugyfélszolgalati és kormanyablak feladatok BaJH

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A bekilldétt palyazatok alapjan kivalasztasra kerilnek azok a személyek, akik a hivatal
vezetbkkel személyes konzultacion vesznek részt. A kinevezési jogkor gyakorléja a féispannal
egyeztetve legkésdbb a palyazatok benyujtasanak hataridejét kdvetdé 10 napon beldl dont. A
palyazat eredményérdl a dontéstél szamitott 8 munkanapon belll a palyazék elektronikus uton
értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. augusztus 14.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A jogviszony létesitéséhez 3 honapnal nem régebbi specialis hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany
szikséges. A betolteni kivant allashelyen hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony
|éteslil 6 hénap prébaidd kikotésével.

Eredménytelen palyazat esetén, vagy ha nem a palyazoé keril kivalasztasra, a palyazati anyag
megsemmisitésre kerul az adatvédelmi elGirasoknak megfeleléen.

A hatariddn tual, illetve a palyazat barmely mellékletének hianya automatikusan és kilon értesités
nélkul a palyazat figyelmen kivil hagyasat eredményezheti.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/
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